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CAMPUS

Miniguide: Leder rapporter

Denne guide viser, hvordan du som leder far adgang til rapporterne i Campus.

1. Klik pa4 Menuen i gverste venstre hjgrne og veelg Mit team. = CAMPUS

@ Mitoverblik

sk Mit team
2. Klik pa Analyse ikonet i venstre side for at komme til rapporter =
&
I
3. Saet visningen til Alle ved at klikke pa Pil- ikonet foran segefeltet ‘ Set for nylig (9) & | 509 ¢

+ Set for nylig (9)

Favorit (0)
Planlagt
i - - Leder dashboard compliance
4. Derefter vises alle rapporter (w00 p

Dato for seneste korsel: 20.10.2021 11:26 | Oprettet af: Campus Administrator

Kursusgennemforelsesstatus indenfor mit team. Rapporten viser ogsa genemforelses:

LD - Lederrapport Gennemforelsesstatus

Dato for seneste korsel: 20.10.2021 11:24 | Opretiet af: Campus Administrator
Denne rapport indgar i LD - Leder dashboard compliance
e [ LR Ansattes kurser udenfor Campus
Dato for seneste korsel: 20.10.2021 9:45 | Oprettet af: Campus Administrator
Kurser der er afholdt udenfor Campus
] LD - Leder dashboard
¥ | mm

Dato for seneste korsel: 25.08.2021 22:42 | Oprettet af: Sofie Hansen (admin)
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5. LR1 - Ansattes gennemfarelsesstatus pa en konkret klasse
Nar du dbner en rapport, skal du udfylde Operatoren Og er anvent pa all fifre
obligatoriske og relevante filtre. Det kan f.eks. Klassenavn igmed

veere et kursusnavn eller datofilter.
Hvis du klikker pa Kar, ser du rapporten med de valgte filtreringer.

Hvis du klikker pa Gem og kgr, gemmer den de samme filtreringer til naeste
gang, du vil se rapporten.

Du kan klikke pa stjernen ud for hver rapportikon for at ggre rapporten til en foretrukken
rapport. Herefter ligger den under foretrukne rapporter, sa du hurtigt kan finde den en anden

gang.

Du kan veelge at szette rapporten i abonnement ved at klikke pa Planlaeg. Her indsaetter du
filformat, modtagere og frekvens, hvorefter rapporten sendes til din mail i den valgte
frekvens.

Efterfglgende kan du se dine planlagte rapporter under Abonnementer. O Rapporter

ﬁ u

T PLANLAG

® Abonnementer
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