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CAMPUS

Miniguide: Se en medarbejders laeringshistorik

Denne guide viser, hvordan personaleadministratoren kan fa vist en medarbejders

leeringshistorik.

1. Klik pd menuen i gverste venstre hjgrne og veelg Admin

= CAMPUS

25 Admin

2. Velg analyse i gverste bjeelke

= CAMPUS

3. Veelg drop-down menuen Set for nylig og veelg Alle Alle (432)

Klik pa Sat standard Set for nylig (6)

Alle (432)

Seet Standard

4. Veelg rapporten "Campus — Valgt brugers laringshistorik”

Rapporten kan fremsgges pa navn i Segefeltet gverst

Campus - Valgt brugers leeringshistorik
SE= Oprettet af: Campus Administrator
Den valgte ansattes leeringshistorik indenfor et tidsrum

5. Angiv Tidsperioden og den ansattes Brugernavn  sses b mgn

Gennemiarie kurser

i T = Gennemfarte kurser Gennemfarte kurser 3 ——
Personens fulde navn Kursus Titel {historik) Dato for ' - - - : Er ad hoc-leringshistorik
afslutning/gennemforelse (historik) Leveringstype Varighed(TT:MM)
SLUTT STYR1DAN Wirtuel haekkdipning 03.05.2019 Virtuel klasse 106:00 Mej
SLUTY STYRIDAN MS Outlook 2013 BA 04.03.2019 E-eering 01:00 Mej
grundizeggende
6. Det er nu muligt at gemme rapporten til videre brug
Cc 7' REDIGER v

Klik pad Download markeret ved et pil ikon
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7. Veelg nu en af de tre muligheder (PDF, Excel eller CSV)
For den peeneste rapport marker Kun data
Afslut ved at klikke pa Download

Download rapport x

PDF Excel CsV |

PODF fil, der overstiger 5120 KB i storrelse, skal leveres som en zip-il x

PDF indeholder kun datatabellen. Tomme kolonner og raskker med totaler fojes ikke til datatabellen. Diagrammer, hvis det er relevant, og

oplysninger, der relaterst til rapporten, f.eks. kerselsdetaljer, filtre, grupperingsindstillinger, signaturforklaringer,
kolonneafgraensningsindikator for krydstabulering, meddelelser, der relaterer sig til datastarrelse og -data, samt fraskrivelse medtages ikke

ER DOWNLOAD

Tema anvendes, hvis det er relevant.
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