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Kvittering for modtagelse af effekter

Nir en medarbejder modtager effekter fra sin arbejdsgiver, eksempelvis en telefon, vil medarbejderen modtage en mail med
besked om, at han har fiet udleveret en effekt og bedes tilga Statens HR for at kvittere for denne. I mailen er der link til
losningens logon side.

Denne vejledning beskriver, hvordan man som medarbejder kan kvittere for de effekter, man far udleveret via Statens HR.

Kvittering for modtagelse af effekter

1. Log ind og navigér til fanebladet Effekthandtering
2. Klik pé ikonet Effekthandtering

God eftermiddag, Michael52 Mgnster52

Mig HR Sag Veerktajer Effekthandtering
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3. Klik pa linket, i feltet Mine godkendelser*

*Du kan ogsa tilga de effekter, der skal kvitteres for ved at tilga “Mine effekter” og derefter fanebladet "Bekreft ventende effekt”.

Effekthandtering

Overblik

S effekter
4 Mine godkendelser
Friges

1042571 Michaet5? Mansters2 2-1-201

Nar du trykker pa linket abnes en ny side.
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4. Kilik i checkboksen, "Hermed bekraftes at nedenstiende effekt er udleveret til mig”
= ow P2 @
Effekthandtering

Bekraeflelse pa udlevering til medarbejder-1042571 Harmed bekrmiies. af medempibends sfiskier or uileversi i =..;Du.n-nwmrm—m Anmuller

5. Klik pd Afsend

Dermed har du bekrzftet, at du har modtaget effekten. Effekten vil nu fremgd under menupunktet "Mine effekter” og
fanebladet "Nuvarende tildelte effekter”.

Huis du ikke har modtaget effeketen

Hvis du ikke har modtaget effekten efter en uges tid, bedes du angive dette i Statens HR ved at valge ”Har ikke modtaget
effekt” og derefter trykke ”Afsend”.

Houis du har modtaget effekten, men ikke onsker den

Hvis du har modtaget effekten, men af den ene eller anden grund ikke ensker den, bedes du valge "Hermed bekraftes at
nedestaende effekter er udleveret til mig” og derefter valge ”Send effekt tilbage”.
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