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1. Regnskabsstrukturen i SADA

Denne vejledning gennemgar, hvordan man som bruger kommer rundt i regnskabsstrukturen i

SADA

1. Vzlg punktet Regnskabsstruktur pa menulinjen
2. Man kommer nu til en side hvor alle regnskabsstrukturens elementer listes — bade historiske (si-
den 2004) og aktuelle.

o OBS for at begraense antallet til det man ensker, kan man med fordel benytte de filtre
der stilles til radighed i venstre side af listen.

o Ved at bruge periodeboksen kan man f.eks. begrense sig til aktive elementer.

o Tilsvarende kan man pa de enkelte klikbokse isolere det/de elementer man onsker at
finde.

= Tips nogle sogekriterier fungerer bedre end andre pga. SADAs opbygning. Det
anbefales at forsege sig lidt frem 1 forhold til at finde hvad der passer bedst med
ens normale behov.
3. Valg det element man onsker ud fra den lister der fremkommer efter filtrering.
4. Man kommer derpa til den side hvor elementets detail parametre fremgar.

o Har man som bruger rettighed til at redigere elementet, vil der vaere én eller flere bokse

med angivelse af hvilke @ndringer man har mulighed for.
= OBS se de specifikke vejledninger vedrerende hvordan man @ndrer.

o Ihojre side vil der i mange tilfzelde fremkomme en kronologisk liste over elementets
versions historik i forhold til perioder. Her vil man kunne valge en periode og se de
gxldende parametre og eventuelle hierarkisk underliggende elementer for den valgte
version.

o Athangigt af hvilket element man har valgt, vil der fremga de relevante parametre.

o For alle elementer vil man gverst pa siden (lige under menulinjen) kunne se stien fra
overste niveau (Minister ansvarsomrade (Ministerium) hen til elementers niveau og vil
kunne klikke sig opad.

o Under elementets parametre er der en cirkel med et ’+” hvorfra man med klik kan se
eventuelle flere parametre (athengigt af element) og/eller komme lengere ned i hierat-
kiets detaljer.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan der oprettes en sag 1 SAMs serviceportal.

e Find mere information i emneomrides specifikke vejledninger pa oes.dk under [omrade/sek-
tion].


https://serviceportal.statens-adm.dk/

