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Navision Stat

Brugervejledning til Sager
Overblik

Introduktion

Denne vejledning beskriver, hvordan Sager giver dig mulighed for detaljeret oko-
nomisk styring af aktiviteter og ressourcer pa dine projekter. Du far overblik over
anvendelsen af medarbejdere, varer samt ovrige omkostninger pa alle dine sager.

Budgetlegning, lobende registrering og efterberegning er med til at sikre en effek-
tiv styring af og opfolgning pa vareforbrug, tidsforbrug og andre omkostninger,
og samtidig gives mulighed for at styre faktureringen af omkostninger pa sagen.

Sager har integration til modulerne finans, salg, keb, lager, anleg og ressource
samt konteringshjzlpen Alias.

Vejledningen er ikke en komplet gennemgang af Sager i NAV standard, men inde-
holder forst og fremmest de tiltag, der er foretaget i Navision Stat.
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Malgruppe

Denne vejledning henvender sig til skonomi- og/eller budgetmedarbejdere samt
projektledere 1 statsinstitutioner, som onsker inspiration til at systemunderstotte
aktivitets- og ressourcestyringen med udgangspunkt i Navision Stat, eller som 1
forvejen benytter sig af funktionaliteten i Sager.

Hvorfor er det vigtigt?

For at sikre en effektiv styring af leengerevarende projekter og forskellige slags ser-
viceopgaver, samt opgaver, der krever stram styring, er der i Sager mulighed for at
planlegge sagsstyring ned i mindste detalje.

Du har mulighed for fremadrettet og mere detaljeret planlegning og opfelgning
pa projekter, tilbud, registrering af faktisk forbrug, fakturering og efterberegning.

Udover at styrke muligheden for styring af aktiviteterne i institutionen kan brug af
Sager lette konteringen af omkostningerne. Ved at knytte institutionens andre di-
mensioner til sag og sagsopgave, skal du som projektleder kun forholde dig til
kendte aktiviteter, nar omkostninger skal konteres.

GDPR & Copyright

En delmangde eller hele emner i teksten af denne dokumentation til Microsoft
Dynamics NAV er blevet @ndret af @konomistyrelsen. I tilfalde af personoplys-
ninger er data enten blevet anonymiseret, sloret eller opdigtet.

© 2025 Microsoft Corporation and Okonomistyrelsen. All rights reserved.

Seneste &ndring
Publiceret forste gang: 22. oktober 2009
Seneste @ndring: 10. januar 2025

Rettighedssaet

Adgangen til de forskellige omrader og funktioner i Navision Stat er inddelt i ret-
tighedssaet. Man skal have de korrekte rettighedssat for at have adgang til alle
funktionerne 1 Sager.

Folgende rettigheder har indflydelse pa funktionaliteten 1 Sager.

Rettighedssaet Beskrivelse

NS_BASIS Rettighedsszttet giver ret til at se alle

Laseadgang (basis) tabeller (dog ikke personale-tabeller)
og udskrive rapporter, hvor dette ikke
medforer en rettelse i underliggende

tabeller.
NS_BOGHOLDER Rettighedsszttet giver rettigheder til
Bogholderifunktion en rekke basale bogholderi-funktio-

ner, herunder skrivninger til finans-
posttabellen.




Rettighedssat Beskrivelse

NS_OEKONOMI
Okonomifunktion (basis)
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Rettighedsszttet giver rettigheder til at
oprette, @ndre og slette 1 en stor del af
Navision Stat tabellerne, herunder alle
stamdataoprettelser (finsanskonti, va-
rer, debitorer, kreditorer, anleeg m.m.)
kladdelinjeindtastninger, oprette alle
typer af bilag, legge budgetter, oprette
forslagsdimensioner og indtaste i la-
ger-, produktions-, service-, sags- og
ressource-modulerne. Undtaget er ret-
tigheder til alle opsatningstabeller.

NS_OPS_OESC_EJKONFL
Ops=t. af moduler — ej konflikt

Rettighedsszttet giver rettigheder til at
foretage opsatninger i de fleste modu-
ler i Navision, som ikke konflikter
med opgavesplittet.

NS_OESC_UDV_EJKONFL
Decentral udvidet — ej konflikt

Rettighedsszttet giver skrive(op-
rette/redigere) og sletteadgang til en
lang rckke data pa tvears af folgende
moduler:

e Lager

e Produktion

e Ressourceplanlegning

e Service

e Personale
Undtaget fra denne generelle
skrive/slette adgang er data, der kan
relateres til folgende funktionsomra-
der:

e Debitoradministration

o Kreditoradministration

e Anlegsadministration

e (konomistyring

NS_OESC_BASIS
Decentral basisbruger

Dette rettighedssat giver adgang til at
afvikle alle rapporter pa tvaers af mo-
duler, undtagen data relateret til perso-
nalemodulet.

NS_OESC_BOGF9R
Bogforing for disp. Inst

Rettighedsszttet giver adgang til at
bogforer finansposter i Navision.

Bemzerk: Rollen giver ikke lesead-
gang til alle kladder, og man kan det-
for ikke automatisk bogfore alle klad-
der med denne rolle.
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Rettighedssat Beskrivelse

NS_OESC_DEBITOR
Debitoradm. for disp. Inst
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Rettighedsszttet giver adgang til fol-
gende funktionalitet:

e Oprette/redigere/slette debito-
rer, kampagner, salgere, teams,
opgavert, leads og malgrupper

e Oprette/redigere/slette salgs-
tilbud, ordre, fakturaer og kre-
ditnotaer

e Oprette/redigere/slette abon-
nementer

e Oprette/redigere/slette ryk-
kere og kontoudtog.

NS_OESC_FINANSKLADDE
Finansadm. for disp.inst

Rettighedsszttet giver adgang til fol-
gende funktionalitet:
e Oprette/redigere/slette finans-
konti.
Desuden giver rettighedssattet sead-
gang til finanskladden og kassererklad-
den.

NS_SAG_KONTERING
Kontering og postering pa sag

Rettighedsszttet giver rettigheder til at
danne sagskladdelinjer samt bogfore
disse. Desuden giver rettighedssattet
se-adgang til sagsfinanskladden.

NS_SAG_PLANLAEGNING
Budgetoplysninger p4 sag

Giver adgang til at oprette og kontere
sagsplanlaegningslinjer, samt oprette
og bogfore sagsbudgetkladdelinjer.
Desuden giver rettighedssxttet adgang
til korslerne der overflytter planleg-
ningslinjerne til salgsfakturaer eller
salgskreditnotaer.

NS_SAG_STAMDATA

Rettighedsszttet giver rettigheder til at

Ops=tning af Ressource

Sagsstamdata oprette, redigere og slette sagskort og
sagsopgaver, samt diverse oplysninger
knyttet til sager.

NS_OPS_RES Rettighedsszttet giver rettigheder til at

foretage opsatninger 1 ressourcemo-
dulet, herunder ressourcepriser, res-
sourcekladdetyper og ressourcekladde-
navne m.m.

Se endvidere Brugervejledning til Brugeradministration, for en mere specifik

beskrivelse af de enkelte rettighedssat.
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Nedenstiende figur viser, hvilke rettighedsszt du som minimum skal have, for at
kunne foretage de forskellige aktiviteter 1 forbindelse med budgettering pa sagen.

Procesbeskrivelse til budgetaktiviteter
Opsaetning af grundfunktionalitet > Opseetning af sag/sagsopgave > Registrering af budgetomkostninger >
. H H
. H H
. H H
" i : :
& : : :
g s s s
= H B. Oprettelse, redigering, og sletning H C. Reg af direkte budget pa
£ opa=in nalat ' af sagskort/sagsopgavekort ' sager E
[}
- . . H
(7]
) H : i
E : : :
B ; : :
. . H
. . H
. . H
. . H
I 1 +
. H B
. . H
. . H
. . H
. . H
. . H
- H ' B :
5] A . B. ' c H
3 NS_OESC_BASIS H NS_OESC_BASIS : NS_SAG, PLANLEGNING :
5 NS_OPS_OESC_EJKONFL ' NS_SAG_STAMDATA H NS_OESC_DEBITOR H
% NS_OESC_UDV_EJKONFL : NS_OESC_UDV_EJKONFL : NS_OESC_UDV_EJKONFL H
[:2 : : :
3 . H
. H H
. . H
. . H
. . H
. . H
[} 1] L

Nedenstaende figur viser, hvilke rettighedsszt du som minimum skal have, for at
kunne foretage de forskellige aktiviteter i forbindelse med forbrug pai sagen.

Procesbeskrivelse til bogfering
. S Opseetning af B "
Opsaetning af grundfunktionalitet > sags/sagsopgave Registrering af forbrugsomkostninger
' ' '
' ' '
. . .
. . .
Finan C. Bogfering af

. s > sagsfinansposter

2

2

=

k= . . .

] A. Opszetning af H B. Oprettelse, redigering, og sletning H C & D. Reg af H

<) sagsmodulet af sagskort/sagsopgavekort direkte forbrug pa sager

5

2

(s}

. L

D. Bogfering af

H H Ressourcer——— sagsposter H

o} ' H c. '

° A B. NS_OESC_BASIS D.

2 NS_OESC_BASIS NS_OESC_BASIS NS_SAG_KONTERING NS_OESC_BASIS

= NS_OPS_OESC_EJKONFL NS_SAG_STAMDATA NS_OESC_FINANSKLADDE NS_SAG_KONTERING

5 NS_OESC_UDV_EJKONFL NS_OESC_UDV_EJKONFL NS_OESC_BOGF@R NS_OESC_UDV_EJKONFL

4 NS_OESC_UDV_EJKONFL
. . .
. . .
' ' '

Beskrivelse
Strukturen i Sager bestar af sager, sagsopgaver og planlagningslinjer. Vinduet Sags-
opgavelinjer er den primaere oversigt. Her fremgar de opgaver, der gives pa en sag,.
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P Rediger - - 5G00003 - i spildevand — [m] be
START  HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT | Demostyrelsen —— [2]
Ij r’ﬂ x E‘ L, T2 Kopier sagsplanlzegningslinjer fra... E & £ Opdater
jmm} %! Kopier sagsplanlzgningslinjer til.. [ @ Vis som diagram Hater . Ryd filter
Ny Vis Slet  Sagsplanlesgningslinjer Opdel Sag -
liste i e iseret/oudget [ [2) Links a0
Sagsopgavelinjer - Skriv for at filtrere (... | Sagsnr, 2| v

Filter: SGO0003 Begrazns totaler: 2019 « 100000..499599

Sagsbudgetnavn: 2019 -

Sagsnr. Sagsopgav.. Beskiivelse Spaerret bogfo.. Medtagesi Startdate  Slutdato Forbrug Forbrug Budget Budget ~

Alizskontering (kostbelo.. (salgsbelob) (kostbeloh) (salgsbelob) (ki
$G00003 1000 Indteegter Fra-sum O
SG00DO3 1100 Tilskud Kento 123
SGO0DO3 1200 AV-midler Konto 123
5G00003 1999 Indteegter i alt Til-sum 1000.1999 O
SG00003 2000 Len Fra-sum O
GO0 £2100 Lan - tidreg Konto 123 1000000 15.000,00
SG00DO3 2200 Lon - tilskud Konto 123
SGOODO3 2300 Lon - &Y Konto 123
$G00003 2099 Lenialt Til-sum 2000.2999 O 1000000 15.000,00
5600003 3000 Ovrig drift Fra-sum ]
G003 3100 Rejser Konto 123
SGOODD3 3200 Leboratorium Konto 123
SG00D03 3300 It-anskaffelse Konto 123
SGOODD3 3400 Diverse Konto 123
5G00003 3999 Ovrig driftialt Til-sum 3000..3999 O
< > i

oK

Bemazerk: Der skal mindst oprettes én sagsopgave, hvis man vil planlegge en sag
eller bogfore forbrug pa en sag.

Vinduet viser en oversigt over den ekonomiske status og forbruget for en sag;
hermed kan man sammenligne det faktiske forbrug for sagen med det planlagte
forbrug.

For generel beskrivelse af standardfunktionalitet omhandlende Sager henvises til
tooltips via mouseover i produktet.

Dog gennemgis i korte trak folgende standard funktionalitet:
e  Oprettelse af Sag
e  Oprettelse af Sagsopgaver
e Oprettelse af Sagsplanlaegningslinjer

De efterfolgende opsxtninger vil omhandle integrationen mellem konteringshjael-
pen Alias samt funktionaliteten, der er blevet implementeret i Navision Stat.

Oprettelse af en sag
1. Velg stien: Afdelinger/Sager/Sager/Sager
2. Opret en ny sag, ved at trykke pa genvejstasterne Ctrl+N
3. Tryk pa Enter for at indlese det naste sagsnummer
4. Angiv en beskrivelse af sagen i felt Beskrivelse’
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5. Valg hvilken kunde der skal faktureres til i feltet ‘Faktureres til kundenr. ’.
Bemzerk: Feltet skal altid udfyldes ogsa selvom du benytter dig af den ud-
videde fakturering. Se desuden afsnit Fakturering

Lo da

10.

[ Rediger - lobkort - SG0031 - IN03606 - O x
START | HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT [Ns11 0a NSIR EtE[2]
@ ”D}; 3 3 [2 sagsplanl=gningslinjer IE [ | [ Finanskonto £ Opdater 4 Forrige
TNy ] 3 Statistik [ | [ERessource Noter ¥ Ryd filter B Naeste
Vis Kopiér Kopiér  Sagsopgavelinjer — Sag- - ) L
X slet sagsopgaver fra.. sagsopgaver til.. B Poster realiseret/budget 1] B0 Vare 2 Links - Gatil
SGO031 - IN03606
Generelt q-* = Sagsdetaljer - antal p... ao~
Nummer: 5G0031 Ansvarlig: - Sagsnr.: 5G0031
Ressource: 0
Beskrivelse: IN03606 Speerret; Il e .
Faktureres til kundenr.: v Rettet den: 15-12-2023 Finanskonto: 1
Faktureres attentionnr.: KONODD024 ~ Projektleder: ~ _—
N
Faktureringsnavn: 1oakim Von And Debitorfordeling: R
Faktureringsadresse: Store Velstands Boulevard 838 Alias Kontering: e S0
9 ! Overfart il Aliss Kontering: Budgetteret kostpris
Faktureringsadresse 2 Pengetanken pa Bilbremsebalden erfort tl Alias Kontering: Ressource 5.200,00
Faktureringspostnr.: 2300 v Vare: 120.000,00
Faktureringsby: Kobenhavn § v 9P [=p=on EVTTRZEND
R — Samlesag: Totalk: 20.131.450,00
ande-/omridekode til fakturering: - . )
7 Udelad sag i fordeling: O Faltisle kostpris
Faktureres attention: [ | ksporter sag stamdata o Ressource: 400,00
Segebeskrivelse: [Ino3606 | Vare: 0,00
Finanskonto: 025
A Vis faerre felter Total 100.25
= . Fakturerbar pris
pgaver Ressource: 36.760,00
Linje ~ % Seg  Filter Ryd filter Vare: 150.000,00
Sagsopgav... Beskrivelse Sagsopgav.. Statdato  Slutdato Budget Faktsk  Fakturebar A Eooocontor 2001175025
(kostbelok)  (kostbelob] (pris i alt)
5 lalt: 20.208.510,25
1001 Projekt Fra-sum B0ty
1010 Ordinaere omkostninger Konto 10-03-2021  26-03-2021 200,00 40025 16.600,25 Ressource 000
1011 Bevilling - FL ti test Konto Vare: 000
2010 Projektindtasgter ekst. fin Konto 01-01-2023  15-12-2023 800,00 3.060,00 Finanskonto: 000
sndn Pouillinn alctarn Fra-cun - “ .
< - lalt 000
Bogfaring Aben v Noter -~
Varighed - Klik her for at oprette en ny note.
Udenrigshandel =
VIA og registrering v
Sagsoplysninger v
Bevillingsstyring BEV2019 v
Bevillingskgrsler Opsat med pct. v
Generisk integration v
v
oK
. o . .
Klik pa oversigtspanelet Bogfering
, 5 . 5 . .
Markér feltet *Sagsbogferingsgruppe’ og angiv en bogferingsgruppe
: > > 19 A ”
Angiv feltet *Status’ til ”Aben
For hver sag man har oprettet, kan man #/knytte dimensioner. Disse dimensi-
. . . o o o .
oner vil automatisk blive pafort sagen, nir den anvendes pa en kladdelinje
eller ved bogforing. Se afsnittet Nedarvning af dimensioner fra sag til sags-
opgave
. o o . . . .
I handlingsbandet pa fanen Navzger skal du valge handlingen Dimensioner
START  HANDLINGER = NAVIGER = RAPPORT
| sagsopgavelinjer Statistik BoUndersager @)= @)= o) A= = = == |
2 ing &) ! = I_- [ B ) [le} Big X
[F% Sagsplanieegningslinjer 7 Debitorfordeling () Bemaerkninger —
o o VIA-poster VIA-finansposter | Ressource Vare Finanskonto Ressource grp. Poster | Vis GIS
2> Dimensioner G#Sagsmarke  (Ef Online Map allokeret pa sager fordet pr. sag

Data Log

Her opszttes de dimensioner og/eller dimensionsvardier der skal anven-

des pa sagen.

Ovenstaende trin er for en simpel oprettelse af en sag. Herefter skal der oprettes
sagsopgavet.
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Oprettelse af sagsopgaver
1. Vzlg det Sagskort, du fx har oprettet i ovenstaende ”Oprettelse af en sag’.
2. Kilik pa handlingen Sagsopgavelinjer 1 handlingsbandet.
3. Opret et vilkarligt antal sagsopgavelinjer

E{Edlger - Sagsopgavelinjer - 560031 - IN03805 - o x
START ~ HANDUNGER  NAVIGER  RAPPORT [ s 11 QA NsiR et (23
\j rTJ x D |,, 04 Kopiér sagsplanlz=gningslinjer fra... E 5] £ Opdater
[} 7| Kopiér sagsplanlsgningslinjer til.. [i @ Vis som diagram Noter B Ryd filter
Ny vis Slet | Sagsplaniegningslinjer Opdel Sag -
liste i e} [ [ Links #i52g
Sagsopgavelinjer Skriv for at filtrere (... | Sagsopgavenr. eI
Filter: S60031  Begraens totsler: BEV 2012 » 100001499399
-
Sagsbudgetnavn:
Sagsopgav..  Beskrivelse Sagsopgav.. Sparret ViAialt lA-metode  Statdsto Slutdata Med.. Budget A
iAl..  (kostbelob)  (salg
1001 Projekt Frs-sum SAGBFG
1010 Ordinzsre omkostninger Konto SAGEFG 10-03-2021  26-03-2021 100,00
1011 Bevilling - FL tiltest Konto SAGBFG
2010 Projektindtacgter ekst. fin Konto SAGEFG 01-01-2023  15-12-2023 400,00
5010 Bevilling ekstern Fra-sum O
5020 Bevilling Konto SAGEFG 10-03-2021  10-03-2021 60.000,00 g
5030 Bevilling modtaget Konto SAGEFG 10-03-2021  10-03-2021 1000000000 1000
5009 Bevilling ekstern i alt Til-sum 5010.5098 0 1006000000 1008
5100 Medfin Fra-sum
5110 Medfin Konto SAGBFG 10-03-2021  10-03-2021 40000
5198 Medfin i alt Til-sum 5100.5198 0O 400,00
5200 Skyldig arbejde Frs-sum 0
5210 Skyldig arbejde Konto SAGEFG 10-03-2021  10-03-2021 500,00
5220 Skyldig arbejde nedskrevet Konto SAGEFG 10-03-2021  10-03-2021 400,00
5298 Skyldig arbejde i alt Til-sum 5200.5208 0O 500,00
5300 Partnerandel Fra-sum O
5310 Partnerandel Konto SAGBFG 10-03-2021  10-03-2021 40000 .
< >
oK

4. T handlingsbandet skal du velge fanen Handlinger og herefter klikke pa
handlingen Indryk sagsopgaver

- START HANDLINGER MNAVIGER RAPPORT

@ L) = D 3= Indryk sagsopgaver

[z Kopier -
Opret Opdel Fiyt o
salgsfaktura... planlzegningslinjer... datoer... EGvia -

Linjerne indrykkes pa samme made som i kontoplanen i Finans, og sum-
meringsfelterne udfyldes i totallinjerne.

5. Som for hver sag, kan man ogsa for hver sagsopgave tilknytte sagsopgave-
dimensioner. I handlingsbandet for sagsopgavelinjerne skal du valge fanen
Naviger, og herefter handlingsmenuen Dimensioner. Her opsewttes de dimen-
sioner og dimensionsverdier, der skal anvendes pa sagsopgaven. Se endvi-

dere afsnit Nedarvning af dimensioner fra sag til sagsopgave

Nzste trin er at oprette planlaegningslinjer.

Oprettelse af sagsplanlagningslinjer
1. Vzlg det Sagskort, som du fx oprettede i ovenstaende ”Oprettelse af en
sag’, og valg en af de sagsopgavelinjer som du har oprettet med sagsopga-
vetypen Konto’.
2. T handlingsbandet for Sagsopgavelinjer, fanen Start, skal du valge handlingen Sagsplanies-
ningstinjer. Herefter abnes vinduet Sagsplanlagningslinjer.
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Opret et antal planlegningslinjer.
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B Rediger - Sagsplanizzgningslinjer - SG0031 INO3606 2010 Projektindteegter ekst. fin

START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT

00000001
00000001
00000001

TESTRES001 SKH
TESTRESOD1 SKH
TESTRES001 SKH

PERS. 1 0
PERS. 1 0
PERS. 1 0

400,00
400,00
400,00

5G0031 Ressource
SG0031

5G0031

Budget
Fakturerbar
Bide budget og fakturerbar  15-12-2023

01-01-2023
15-12-2023

01-01-2023
15-12-2023
15-12-2023

Ressource

Ressource

\j L—"j x LI @ [[9 Abn sagskladde |z| A D £3 Opdater
[} [ Opret salgskreditnota.. 5] [} Vis som diagram Noter B Ryd filter
Ny Vis Slet Opret Opret ) Sag - Send til
liste kladdel Igstak udget ] kalender [ Links i seg
Sagsplanlagningslinjer - Skriv for at filtrere (.. | Sagsnr. MEIRS
Filter: "|BEV 2019
Generelt ~
Ssgsbudgenaun: [BEV 2013 v [Budgettil Bevili.
Sagsnr. Linjetype Planlegnin... Planlagt Type Nummer Beskrivelse Enh.. Antal Reserve.. Kostpris  Kostpris  Kostbelob
leveringsda.. antal
560031 [Fakturerbar] ~ 18-12-2023  18-12-2023  Finanskonto 118007 Salg af konsulentydelser  TIMER 10 0 1.500,00 1.500,00  15.000,00

400,00
400,00
400,00

- [m) x

NS11 QA NSIR EtE (7]

400,00
400,00
400,00

oK

Bemazerk: Planlegningslinjer er opdelt i to typer, Budget og Fakturerbar, men ogsa
kombinationen Bade budget og fakturerbar kan angives. Budget angiver de forventede
omkostninger og indtagter, mens Fakturerbar angiver den forventede opkrevning og fak-
turering. Linjetype Fakturerbar kan selvsagt faktureres. Med kombinationen kan man

begge dele. Hvis der arbejdes med budgetversionering pa sag, sa er linjer af typen Budget,

som standard, knyttet til den aktive budgetversion.

Ligesom for hver sag og sagsopgave, kan man ogsa for hver sagsplanlegningslinje til-

knytte dimensioner. Markér den onskede sagsplanlagningslinje og i handlingsbandet, fa-
nen Naviger, skal du valge handlingen Dimensioner. Her har du mulighed for at opsatte de
dimensioner og dimensionsverdier, der skal anvendes pa sagsplanlegningslinjen.

Spaerring af sagsopgave

Som standard kan en sag sparres, for bogforing og budgettering, pa sagsniveau.
Denne funktionalitet er udvidet sdledes, at den ogsa indbefatter muligheden for at
spzrre en sagsopgave, for Bogforing eller Alle (bogforing og budgettering). Det er
muligt at opsatte og budgettere pa et projekt, der endnu ikke er besluttet at gen-
nemfore, uden risiko for at atholde omkostninger pa sagen. Sparringen vil galde i
vinduer, hvor det er muligt at bogfore pa sager.

i e

Valg det Sagskort, som sagsopgaven er tilknyttet.

Abn vinduet Sagsopgavelinjer.

Markér den sagsopgavelinje, som du vil sparre.

I handlingsbandet, fanen Naviger, skal du valge handlingen Sagsopgavekort.

Bl v manouncer
=N
:

Sagsplanlzegningslinjer Statistik for
sagsopgaver

NAVIGER RAPPCRT

v Sagsopgavekort =

ry

r

Salgsfakturaer/kreditnotaer

[ Bemnzerkning
Sagsposter
s Dimensioner - g=p

Herefter abnes Sagsopgavekortet.
Pa oversigtspanelet Generelt kan du i felt 'Spzrret’ via dropdown valge
om sagsopgaven skal vare sparret med vaerdien A/, siledes at der spat-

res for bade bogfering og budgettering, eller med veardien Bogforing, saledes

at der udelukkende spzrres for bogforing.
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Nedarvning af dimensioner fra sag til sagsopgave
Ved oprettelse af en sag nedarves dimensionerne og dimensionsvardierne auto-
matisk til sagsopgaverne og de underliggende planlegningslinjer.

Ved en senere @ndring eller sletning af dimensioner eller dimensionsvardier pa
sagskortet aktiveres en korsel, der kan opdatere dimensioner/dimensionsvardier
pa sagsopgavelinjerne. Her vil du aktivt skulle tage stilling til, hvorvidt du ensker,
at en opdatering skal foretages. Valger du at afbryde korslen, vil synkronisering
mellem sag og sagsopgave ikke ske.

Bemazerk: Korslen omfatter ikke nedarvning til planlegningslinjer, idet det kan
give problemer i forhold til det grundlag man har faktureret og bogfert pa. Det
som er opsat pa planlegningslinjen skal ses som det aktuelle, sa en @ndring skal
indtastes manuelt.

Samlesag

Sagsopgave funktionaliteten giver mulighed for differentiering af opstning af sa-
gens aktiviteter. Herved vil en given sag kunne splittes op i selvsteendige dele sam-
tidig med at sagen samler information op pa tvears af sagsopgaverne.

Imidlertid kan der samtidig vare behov for at kunne opdele storre projekter pa
flere sager.

Samlesag funktionaliteten gor det muligt at knytte en given sag til en overordnet
sag, en sakaldt Samlesag.

1. Opret en sag som skal veere Samlesag.

Opret en ny sag som skal vaere Undersag til Samlesagen.

3. Foretag opslag i feltet ’Samlesag’ pa oversigtspanelet Generelt pa sagskortet
og indvzlg den sag som skal vare Samlesag. Pa Undersagen vil Samlesa-
gens sagsnr., std i feltet "Samlesag’, og i feltet Sagstype’ vil der sti Under-
sag. Pa Samlesagen vil der i feltet *Sagstype’ sta Samlesag.

4. P samlesagen kan du se, hvilke undersager der er tilknyttet. Abn samlesag,
og 1 handlingsbandet, fanen Naviger skal du valge handlingen Undersager.
Herved kommer du til sagsoversigten, og her kan du se, hvilke undersager
der er tilknyttet den enkelte Samlesag.

Budgettering/ bogforing pa en samlesag

Man kan ikke budgettere eller bogfere pa en Samlesag, og hvis man forseger pa
det, sd far man en meddelelse om at "Den valgte sag er samlesag, og kan ikke anvendes
#il posteringer.”. Dette betyder ogsé at en Samlesag ikke kan overfores til Aliaskon-
teringstabellen.

Samlesag og DDI

Hvis man i forbindelse med en posteringsbestilling i DDI’en indvzlger en Samle-
sag i feltet "Sagsnr.’, og efterfolgende forsoger at afslutte bestillingen, sa far man
meddelelsen: "Den valgte sag er samlesag og kan ikke anvendes til posteringer.”.
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ndring af eksisterende sag til Samlesag

En eksisterende sag, hvor der er oprettet tilhorende Aliaskoder, men endnu ikke
er bogfort pa, kan a@ndres til en Samlesag, pa sagskortet. Da Aliaskoderne forsat
vil vere 1 Aliaskonteringstabellen, skal korslen Synkronisering til Alias fra Sag
kores fra sagen, saledes at de tilhorende Aliaskoder inkl. vaerdier slettes fra Alias-
konteringstabellen, og hakket i felterne ’Overfort til Alias Konering” og’ Alias
Kontering’ bliver fjernet.

Budgettering pa sag

Det er muligt at versionere dine budgetter pa sag/sagsopgaver. Budgetteringen
kan kombineres med en sandsynlighedsprocent, som kan vagte budgetposterne.
Du har ogsa mulighed for at indsztte kommentarer om fx budgetforudsztninger
pa den enkelte sagsopgave.

Bemazerk: Benyttes funktionaliteten budgettering pa sag, skal du vere opmarksom
pa, at i forbindelse med aktivering af sagsbudgetversionering, sa knyttes alle plan-
legningslinjer af typen Budget, som standard, til den aktive budgetversion, hvilket
betyder at VIA-beregning og VIA-bogfering muligvis ikke sker pa et korrekt
grundlag.

Budgetversionering pa sag

Navision Stat indeholder muligheden for at kunne versionere sagsbudgetter, sa du
lobende kan danne forskellige versioner af budgettet over aret. Dog kan der kun
vaere ét aktivt budget ad gangen.

Det er muligt at sammenholde forbrug og budget ved flere budgetversioner inden
for en periode, idet vardien af Budget (kostbelob) og Budget (salgsbelob) vises som sum-
men inden for den aktive budgetversion i sagsopgavevinduet.

Opret Sagsbudgetnavn
Du skal oprette et sagsbudgetnavn, for du kan indvalge det i opsztningen som

det aktive budgetnavn.

Sti: Afdelinger/Sager/Opsatning/Sagsbudgetnavn
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I% Rediger - Sagsbudgetnavn - O X
START N511 QA NSIR EtE e
ﬂ £ Vis liste Vis som liste OneMote | &3
Rediger liste | [y Vis som diagram Noter )&
)
Y Xt [ Links *
Sagsbudgetnavn - | Skriv for at filtrere (... | Kode - | > | w
Ingen filtre er anvendt
Kode . Beskrivelse Spas...
Budget 2019 O
AMKER Ankerbudget O
BEW 2019 Budget til Bevillingsstyring O
BUDGET (1 Sagsbudget 001 O
BUDGET0Z  Sagsbudget 002 O
KAl Kajbudget O
PROGMOSE  Prognose 2020 O
PROJBEV Budget til projektbevilliger O
PROJEKT Projekt 2020 [l

oK

I vinduet Sagsbudgetnavn oprettes sagsbudgetnavnene som benyttes i forbindelse
med sagsbudgetversioneringen.

I vinduet for Sagsbudgetnavn kan du angive folgende felter:

Navn Beskrivelse

Kode I dette felt indtastes en kode, som
identificerer budgettet, fx 2019.

Beskrivelse I dette felt indtastes en identificerende
beskrivelse af koden, fx Budget 2019.

Sperret Sat hak i dette felt, nar budgettet skal

markeres som sparret.

Bemaerk: Er budgetversionen spar-
ret, er det ikke muligt at budgettere pa
det.

Indvalg et aktivt budgetnavn
Sti: Afdelinger/Sager/Opsatning/Opsatning af Sag.
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m Rediger - Opsastning af Sag
START

[&

e | = Gatil
<

&

Vis  Rediger OneMote Noter  Links Opdater Ryd
filter
Opsaetning af Sag
Generelt
Opdater varekostpris for sag automatisk: O
Aktivt Budgetnavn: BEV 2019 w
Standard Finans Kostprisfaktor for sag: 1,00
Anvend anvendelseslink som standard: O
Tillad definition af budget-/fakturerbareli.. []

Nummerering

Sagsoplysninger

- [m} x
NS11 QA NSIR EtE [2]
~
Standard-VIA-metode:
Standard-VIA-bogferingsmetode:
Standard for sagsbogferingsgruppe: SAGBFG ~
Logoplacering pa dokumenter:
Anvend egen prioritering af Sagsopgavedimensi..  []
Handling for Sagsopgavedimensioner: Erstat og suppler
v
v

OK
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I feltet ’Aktivt Budgetnavn’ indvalges det budget, der skal fungere som det aktive

budget.

Bemzerk: Hvis man blanker feltet ’Aktivt Budgetnavn’, deaktiveres sagsbudget-
versioneringen. Dette vil slette alle planlaegningslinjer af typen Budget i alle

budgetversioner.

Udvidelse af vinduet Sagsopgavelinjer

Vinduet Sagsopgavelinjer er udvidet med nedestiende kolonner i forhold til stan-

dard.

Bemzerk: 1 forhold til kolonnerne Budget (Finans Drift Kostbelob), Budget (Finans
Drift Salgsbelob), Forbrug (Finans Drift Kostbelob) og Forbrug (Finans Drift Salgsbelob), ex
der sat et filter, som gor, at det kun er resultatopgorelsen, der medtages.

Navn
Budget Ressource (Antal)

Beskrivelse

Feltet '‘Budget Ressource (Antal)’ viser
en summering af verdier i feltet ’An-
tal’ i planlegningslinjer med Linjetype
Budget og Type: Ressource.

Forbrug Ressource (Antal)

Feltet 'Forbrug Ressource (Antal)’ vi-
ser en summering af vardier 1 feltet
"Antal’ i sagsposter med Postens Type:
Forbrug og Type: Ressonrce.

Budget Ressource (Kostbelgb)

Feltet ’Budget Ressource (Kostbelob)’
viser en summering af verdier i feltet
"Kostbelob’ i planlegningslinjer med
Linjetype Budget og Type: Ressource.
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Navn Beskrivelse

Budget Ressource (Salgsbelob)

Feltet 'Budget Ressource (Salgsbelob)’
viser en

summering af vardier i feltet Salgsbe-
lob’ 1 planlegningslinjer med Linjetype
Budget og Type: Ressource.

Forbrug Ressource (Kostbelgb)

Feltet "Forbrug Ressource (Kostbe-
lob)’ viser en

summering af vaerdier i feltet "'Kostbe-
lob’ 1 sagsposter med Postens Type:
Forbrug og Type: Ressource.

Forbrug Ressource (Salgsbelab)

Feltet "Forbrug Ressource (Salgsbe-
lob)’ viser en

summering af vardier i feltet Salgsbe-
lob’ 1 sagsposter med Postens Type:
Forbrug og Type: Ressource.

Budget (Finans Drift Kostbelab)

Feltet '‘Budget (Finans Drift Kostbe-
lob)’ viser en summering af verdier i
feltet 'Kostbelob’ 1 planlegningslinjer
med Linjetype Budget og Type: Finans
samt Type: Resultatopgorelse 1 Finans-
konto tabellen.

Budget (Finans Drift Salgsbelob)

Feltet ‘Budget (Finans Drift Salgsbe-
lob)’ viser en

summering af vardier i feltet Salgsbe-
lob’ 1 planlegningslinjer med Linjetype
Budget og Type: Finans samt Type: Re-
sultatopgorelse 1 Finanskonto tabellen.

Forbrug (Finans Drift Kostbelob)

Feltet 'Forbrug (Finans Drift Kostbe-
lob)’ viser en

summering af vaerdier i feltet "Kostbe-
lob’ 1 sagsposter med Postens Type:
Forbrug og Type: Finans samt type: Re-
sultatopgorelse 1 Finanskonto tabellen.

Forbrug (Finans Drift Salgsbelob)

Feltet 'Forbrug (Finans Drift Salgsbe-
lob)’ viser en

summering af vardier i feltet Salgsbe-
lob’ 1 sagsposter med Postens Type:
Forbrug og Type: Finans samt Type: Re-
sultatopgorelse 1 Finanskonto tabellen.

Budget Salgsbelob (Ressource og
Finans Drift)

I dette felt vises det samlede planlagte
salgsbelob for sagsopgaven for den
tidsperiode, der er angivet 1 feltet
"Planlegningsdatofilter’, hvor typen pa
planlaegningslinjen er Finans (og fi-
nanskonti er af typen resultatopgo-
relse) og Ressource.
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Navn Beskrivelse

Budget Kostbelgb (Ressource og
Finans Drift)

I dette felt vises det samlede planlagte
kostbelob for sagsopgaven, for den
tidsperiode der er angivet i feltet Plan-
legningsdatofilter, hvor typen pa plan-
leegningslinjen er Finans (og finans-
konti er af typen resultatopgorelse) og
Ressonrce.

Forbrug Salgsbelob (Ressource og
Finans Drift)

I dette felt vises det samlede salgsbe-
lob for de finansomkostninger (finans-
konti af typen resultatopgorelse) og
ressourceomkostninger, der er bogfort
inden for den tidsperiode, som er an-
givet i feltet ‘Bogforingsdatofilter’.

Forbrug Kostbelgb (Ressource og
Finans drift)

I dette felt vises det samlede kostbelob
for de finansomkostninger (finans-
konti af typen resultatopgorelse) og
ressourceomkostninger, der er bogfort
inden for den tidsperiode, som er an-
givet i feltet 'Bogforingsdatofilter’.

Sagsbudgetkladde

Indtastningen af budgettet kan foretages pa den enkelte sag eller fra en sagsbud-
getkladde, hvor budgettet pa flere sager/sagsopgaver kan indtastes i samme bil-
lede. Indtastningen kan kombineres med ind-/udlesning via Excel, og der er mu-
lighed for at kopiere poster mellem perioder.

Sagsbudgetkladden overfores til sagsplanlagningslinjer ved bogfering af kladden.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Sagsbudgetkladder.
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| PP Rediger - Sagsbudgetkladde - SAGSBUDGET - STANDARD - 10000

START
3

ote Moter Links

HANDLINGER NAVIGER

~l Y > Gatil
& X Forige
Opdater Ryd

" filer P Neste

SAGSBUDGET - STANDARD - 10000

- [m) x
[Dermosyrezen 2]

Kladdenavn: |STANDARD ~

Sagsn.

Nummer Beskrivelse

Linjetype  Bilagsnr. Type

~ 3400 2019
SGO0003 3400 2019
SGO0001 3000 2019
SGO000T 3000 2019

20-12-2019 Budget
Budget
Budget

Budget

Ressource RES00002
RES00001
RES00002

RES00001

20-12-2019
20-12-2019

Ressource Vivian Lange

Ressource
20-12-2019

Ressource Vivian Lange

Joakim JVA Von And

Joakim JVA Von And

Enhedskode

TIMER
TIMER
TIMER
TIMER

Antal

-

Kostpris

1.100,00
400,00
1.100,00
400,00

Kostbelsb  Kostpris (RV)

1.100,00
400,00
2.200,00
400,00

1.100,00
400,00
1.100,00
400,00

Sagsbeskrivelse: Kontonavn:

oK

I vinduet for Sagsbudgetkladde kan du angive folg

Navn Beskrivelse

Sagsnr.

Her skal du angive den tilhorende sag.




Navn Beskrivelse

Sagsopgavenr.
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Her skal du angive det relaterede
sagsopgavent.

Planlegningsdato

Her skal du angive planlagningsda-
toen.

Linjetype

I dette felt skal du angive typen af
sagsbudgetkladdelinjen, ex Budget

Bilagsnr.

Du har i dette felt mulighed for at an-
give et valgfrit bilagsnummer.

Type

Her skal du angive, hvilken type der
skal gzelde for det forbrug, du vil bog-
fore 1 sagsbudgetkladden.

e Ressource

e Vare

e Finanskonto

o Tekst
Klik pa AssistButton i feltet for at se
de typer, der er tilgaengelige.

Nummer

Her skal du angive den ressource,
vare eller finanskonto, som posten
vedrorer. Nummeret skal svare til det,
du valgte i feltet "Type’.

Klik pa AssistButton i feltet for at se
de konti, der er tilgengelige.

Beskrivelse

Her far du automatisk vist navnet pa
den ressource, vare eller finanskonto,
som posten vedrorer.

Du kan @xndre beskrivelsen.

Enhedskode

Her skal du angive en enhedskode til
sagen, fx timer eller stk.

Klik pa AssistButton i feltet, hvis du
vil se de tilgengelige maleenheder.

Antal

Her skal du angive det antal enheder,
du vil bogfore.

Kostpris

Dette felt udfyldes automatisk med
kostprisen pa den valgte type, og det
valgte nummer. Belobet er i den lokale
valuta.

Kostbelgb

Dette felt udfyldes automatisk med
kostbelgbet for denne kladdelinje.
Belobet er 1 den lokale valuta.

Kostpris (RV)

Dette felt udfyldes automatisk med
kostprisen pa den valgte type og det
valgte nummer.

Kostbelgb (RV)

Dette felt viser det samlede kostbelgb
for denne kladdelinje.
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Navn Beskrivelse

Salgspris Dette felt udfyldes automatisk med
salgsprisen pa den valgte type og det
valgte nummer.

Linjebelob I dette felt kan du angive nettobels-

bet i sagsvalutaen for den linje, som
sagsbudgetkladdelinjen tilhorer.

Faktureres til kundent.

I dette felt kan du angive, hvilken
kunde, der skal faktureres til.

Budgetversion

Feltet udfyldes som standard, med det
aktive budgetnavn, fra Sagsopsxt-
ningen, nir der valges sag og sagsop-
gave.

Bemaerk: Feltet kan @ndres til en ikke
aktiv budgetversion, dog ikke en spzr-
ret budgetversion.

Valutakode

I dette felt er angivet en valutakode.

Afsender ID

Feltet er skrivebeskyttet og bliver au-
tomatisk udfyldt af den Generiske In-
tegrationssnitflade (GIS).

Afsendersystem

Feltet er skrivebeskyttet og bliver au-
tomatisk udfyldt af den Generiske In-
tegrationssnitflade (GIS).

Udlesning/ indlasning af budgetkladde via Excel
Det er muligt at ud- og indlase data fra og til sagsbudgetkladden.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Sagsbudgetkladder/Fanen Handlinger og handlin-

gerne Udlws 11l Excel og Indles fra Excel.
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| [ Rediger - Sagsbudgetkladde - SAGSBUDGET - STANDARD - 10000

START  HANDLINGER  NAVIGER

=+

Bogfar

=

a7

Udlzes il Indlaes fra
Ercel  Excel

SAGSBUDGET - STANDARD - 10000

Kladdenavn: [STANDARD v
Sagsnr. Linjetype  Bilagsnr.  Type
2019 20122019 Budget Ressource
2019 20-12-2019  Budget Ressource
SGOD00T 3000 2019 20122019 Budget Ressource

SGOD0OT 3000 2018 20-12-2019  Budget Ressource

<

Sagsbeskrivelse:  [Mikroorganisme i spildevand

Demostyrelsen

Nummer Beskrivelse Enhedskode Antal Kostpris Kostbeleb  Kostpris (RV)

RES00002
RES00001
RES00002
RES00001

Joakim VA Von And  TIMER 1
TIMER 1
TIMER 2
TIMER 1

1.100,00
40000
1.100,00
400,00

1.100,00
400,00
2.200,00
400,00

1.100,00
400,00
1.100,00
400,00

Vivian Lange
Joakim VA Von And

Vivian Lange

Kontonavn:  |Joakim JVA Von And

oK
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Udles til Excel

Nir du vealger at udlase en budgetkladde til Excel, skal du benytte menupunktet
Udlzes til Excel fra sagsbudgetkladden. MS Excel starter automatisk, og der op-
rettes en ny regnearksfil, og det forste regneark omdebes automatisk til Sagsbud-

get.

St#: Afdelinger/Sager/Sager/Sagsbudgetkladder/Fanen Handlinger/Handlingen
Udles ti] Excel.

Rediger - Udlaes Sagsbudget til Excel O X
HANDLINGER NS511 QA NSIR EtE e
T
Ryd
filter
Gemte indstillinger ~

£Endringer i indstillinger oqg filtre nedenfor gemmes kun til: 'Seneste
anvendte indstillinger og filtre’

Brug standardvasrdier fra: W

Sagsbudgetkladdelinje ~

Vis resultater:

X Hvor Sagsbudgetkladdetypenavn ¥ er SAGSBUDGET

X Og Sagsbudgetkladdenavn ¥ er STANDARD

+ Tilfej filter

0K Annuller
I anfordringsbilledet til Udlaes Sagsbudget til Excel kan du angive folgende:
Navn Beskrivelse ‘
Sagsbudgetkladdenavn Her skal du angive/indvzlge et sags-
budgetkladdenavn.

Klik pa AssistButton til hojre, for at
veelge et kladdenavn fra sagsbudget-
kladdenavnene.
Sagsbudgetkladdetype Her skal du angive/indvzlge en sags-
budgetkladdetype.
Klik pa AssistButton til hojre, for at
valge en kladdetype fra sagsbudget-
kladdetypeoversigten.

I den udlaste kladde indszttes der kolonneoverskrifter samt eventuelle poster i
regnearket. Se nedenstiende eksempel.
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Book1 xlsx - Excel
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MODST  Indsset  Sidelayout  Formler Gennemse  Vis  Udvikier  DynamicsNAV Q@ ig..

Indszst ~

o, - -
0 % Calibri 1 A A B |Tekst 7] 7] Em > Ay p
Seet EE N Iy (2 Betinget Fe Dt' Cellety) fi & slet - ' Sorté S
Blx u- oo~ A ===« = 2. o o0 | G £ ing ormatér Celletypografi ., X ortér og Seg og
ind- ¥ £ ® % | formatering ~ som tabel - - Elformatérs L7 e yalg~
Udklipsholder @ Skrifttype ] Justering F] Tal 7] Typografier Celler Redigering ~
Al - p Sagsnr. -~
A B C D E F G H 1 J K L M N[~
1 [sagsor. | . Linjetype i Bilagsnr. Type Nummer Beskrivelse Enhedskode Antal Kostpris Salgspris Faktureres til kundenr.
2 3600003 3400 Budget '20»17:19 Ressource RES00002 Joakim JVA Von And TIMER 1 1.100,00 1.500,00
3 5600003 3400 Budget '20»12—1‘3 Ressource RES00001 Vivian Lange TIMER 1 400,00 500,00
4 |SG00001 3000 Budget '20»12—1‘3 Ressource RES00002 Joakim JVA Von And TIMER 2 1.100,00 1.500,00
5 5600001 3000 Budget '20—12—19 Ressource RES00001 Vivian Lange TIMER 1 400,00 500,00
5
7]
8| -
Sagsbudget ® ] 3
Klar EH - 1} + 100%

Indles fra Excel
Nir du vealger at indlese en budgetkladde fra Excel, skal du benytte menupunktet
Indles fra Excel fra sagsbudgetkladden.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Sagsbudgetkladder/Fanen Handlinger/Handlingen
Indles fra Excel.

Rediger - Indlass Sagsbudget fra Excel O X
- HANDLINGER NS11 OA NSIR B [ 2]
Gemte indstillinger -

£Endringer i indstillinger og filtre nedenfor gemmes kun til: "Seneste
anvendte indstillinger og filtre'
Brug standardvaerdier fra: [Seneste anvendte indstillinger og filtre] w
Indstillinger -
Indlzes fra
Projektmappe - filnavn: |C:\ProgramData\Microsof‘t\Micmso& Dynamics ... |
Regneark: |Sagsbudget |
Indlas i
Sagsbudgetnavn: |ED19 b
Finanspriser fra Excel: I
Ressourcepriser fra Excel: [
Varepriser fra Excel: I
0K Annuller

I anfordringsbilledet for Indlaes Sagsbudget fra Excel kan du angive folgende:



Navn Beskrivelse

Projektmappe-filnavn
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Du kan fra dette felt browse til den sti,
hvor det budget, som du vil indlase,
ligger gemt.

Regneark I dette felt vaelger du det regneark,
som du vil indlese fra.
Sagsbudgetnavn Du skal i dette felt angive/indvalge,

hvilket sagsbudgetnavn budgettet skal
indlaeses i.

Finanspriser fra Excel

Szt hak i dette felt, hvis du vil have
overfort de finanspriser som Excel-ar-
ket indeholder til det valgte sagsbud-

get.

Hvis du vil benytte dig af de priser
som prishierarkiet i Navision Stat in-
deholder, skal du ikke sztte hak i dette
felt.

Ressourcepriser fra Excel

Szt hak i dette felt, hvis du vil have
overfort de ressourcepriser som Ex-
cel-arket indeholder til det valgte sags-
budget.

Hyvis du vil benytte dig af de priser
som prishierarkiet i Navision Stat in-
deholder, skal du ikke sztte hak i dette
felt.

Varepriser fra Excel

Szt hak i dette felt, hvis du vil have
overfort de varepriser som Excel-arket
indeholder til det valgte sagsbudget.

Hyvis du vil benytte dig af de priser
som prishierarkiet i Navision Stat in-
deholder, skal du ikke satte hak i dette
felt.

Er der fejl i indlaesningen af regnearket fra Excel, sa stopper indlasningen, og der

dannes en fejllog, hvis der er fejl i formateringen eller en fejl i opsztningen, og der

fremkommer en meddelelse om at indleesningen er stoppet.
Er der ingen fejl, sa oprettes der poster i Sagsbudgetkladden for hver post, der

indleses fra regnearket.

Bemzrk: Du skal trykke pa Vis, for resultatet kan ses i loggen.
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Kopier Sagsbudget
Pa sager, der har karakter af driftslignende opgaver, vil budgetposterne tilnarmel-
sesvist udvikle sig linezrt, hvorfor der kan vare behov for at kopiere poster fra en
periode til en anden.

Kopifunktionen kan ogsa anvendes safremt et lebende budget skal gemmes i en
seerlig version, fx i forbindelse med prognoser/rammeredegorelser mv.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Periodiske aktiviteter/Kopier Sagsbudget.

Rediger - Kopier Sagsbudget O x
HANDLINGER NS11 QA NSIR EtE e

Indstillinger ~
Kopier fra

Sagsbudgetnavn (Kilde): |2019 ~

Posttype: | v|

Sagsnummerfilter:
Datofilter:
Linjetype:

Medtag sperrede
Finanskonti:
Ressourcen:

Varer:

Fravelg sperrede
Sager/sagsopgaven

Kopier til
Sagsbudgetnavn:

Funktioner
Ganges med:
Afrundingsmetode:
Flyt datoer med:

Sagsbudgetkladde
Kladdetype:

Kladdenavn:

|o1-1z-23..31-12-23

|Budget

O

|BEV 2019

1,1o|

B

(1M

|SAGSBUDGET

> |

| STANDARD

Plan...

0K

Annuller

I anfordringsbilledet for Kopier Sagsbudget kan du angive folgende:

Navn Beskrivelse

Kopier fra...
Sagsbudgetnavn (Kilde)

I dette felt angives/indvalges det sags-
budgetnavn, hvor posterne skal kopie-
res fra.




Navn Beskrivelse

Kopier fra...
Posttype
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I dette felt angives/indvalges, hvilken
posttype der skal kopieres. Folgende
muligheder er tilgeengelige: <Blank>,
Ressource, Finans, Vare og Tekst.

Kopier fra...

I dette felt angives/indvealges, hvilken

Sagsnummerfilter sag der skal kopieres fra.
Kopier fra... I dette felt kan du angive et datointer-
Datofilter val for den periode posterne skal kopi-

eres fra.

Kopier fra...

I dette felt angives, hvilken linjetype

Linjetype der skal kopieres.
Medtag sperrede... Sat hak i dette felt, hvis kerslen skal
Finanskonti kopiere de spzrrede finanskonti fra

det valgte budget over til det nye bud-
get.

Medtag sp=rrede...
Ressourcer

Szt hak i dette felt, hvis korslen skal
kopiere de spzrrede ressourcer fra det
valgte budget over i det nye budget.

Medtag sp=rrede...
Varer

Szt hak i dette felt, hvis korslen skal
kopiere de spzrrede varer fra det
valgte budget over i det nye budget.

Fravaelg sparrede...

Sat hak i dette fejl, hvis korslen ikke

Sager/sagsopgaver skal medtage de spzrrede sager/sags-
opgaver fra det valgte budget over i
det nye budget.

Kopier til... I dette felt angives det sagsbudget-

Sagsbudgetnavn navn, hvortil posterne skal kopieres.

Klik pa AssistButton til hojre, for at
veelge et budgetnavn.
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Ganges med
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I dette felt kan du angive en regule-
ringsfaktor som programmet anvender
til at gange de belob med, du vil kopi-
ere. Hvis du angiver en reguleringsfak-
tor, kan du foroge eller mindske de
belob, der automatisk vil blive kopie-
ret til det nye budget. Det kan fx vare
nyttigt, hvis du vil oprette et nyt bud-
get med tal fra en tidligere periode,
men skal tage nye faktorer i betragt-
ning som fx hejere materialekostpris
eller en hojere rentesats.

Sadan angives reguleringsfaktorer:

Reguleringsfak- | Foreg/Fot-
tor mindsk

1 En regulerings-
faktor pa 1 bety-
der, at posterne
automatisk bli-
ver kopieret,
uden at belo-
bene foroges el-
ler formindskes.

1.15 En regulerings-
faktor pa 1,15
betyder, at po-
sterne automa-
tisk bliver kopie-
ret, og belobene
vil blive foroget
med 15%.

0.89 En regulerings-
faktor pa 0.89
betyder, at po-
sterne automa-
tisk bliver kopie-
ret, og belobene
vil blive reduce-
ret med 11%
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Afrundingsmetode
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Her kan du vzlge en kode for den af-
rundingsmetode som du vil knytte til
de poster, du kopierer til et nyt bud-
get. Hvis du fx har valgt at kopiere fi-
nansposter og har brugt en regule-
ringsfaktor, der ikke er 1, er de kopie-
rede poster maske ikke pant afrun-
dede belob. I sidanne tilfxlde kan du
veelge en afrundingsmetode, for du ak-
tiverer korslen.

Klik pa AssistButton til hojre, hvis
du vil have vist koderne for afrun-
dingsmetoderne.

Funktioner:
Flyt datoer med

Her kan du angive hvordan datoerne
pa de poster, der kopieres, skal a2ndres
vha. en datoformel. Hvis du fx vil ko-
piere budgettet fra sidste maned til
denne maned, skal du bruge dato-
formlen 1M (én maned). Skal posterne
forblive 1 samme periode men kopie-
res til en anden budgetversion, skal
feltet vaere blankt.

Kladdetype

Sagsbudgetkladde:

Her skal du angive/indvalge en sags-
budgetkladdetype.

Klik pa AssistButton til hojre for at
veelge en kladdetype fra sagsbudget-
kladdetypeoversigten.

Kladdenavn

Sagsbudgetkladde:

Her skal du angive/indvalge et sags-
budgetkladdenavn.

Klik pa AssistButton til hojre for at
veelge et kladdenavn fra sagsbudget-
kladdenavne.

Bemerk: kladden skal vere tom, el-
lers standses kopieringen.

Bemzrk: Korslen inkluderer finanskonti med 'Direkte bogforing = Nej’ ved kopie-
ring, og dimensionskonteringen i det oprindelige budget, tilknyttes linjer 1 den re-

sulterede budgetkladde.

Log

Der er udarbejdet en log, som kan abnes, nar korslen er kort til ende. Loggen in-
deholder information om sperring af sager, sagsopgaver, ressourcer, varer og finans.

Medtaget under feltet ‘Bemarkning’, betyder at man jf. det opsatte filter som
korslen skal tage hojde for, har medtaget enten sparrede sager/sagsopgavet, tes-
sourcer, varer eller finans, og loggen indeholder information om, hvilke det er.
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Fravalgt under feltet 'Bemarkning’, i loggen betyder at man jf. det opsatte filter
som korslen skal tage hojde for, har fravalgt sperrede sager/sagsopgaver, ressout-
cer, varer eller finans, og loggen indeholder information om, hvilke det er.

Bemazerk: 1.oggen gemmes ikke, men slettes umiddelbart efter vinduet lukkes.

Sandsynlighedsprocent

Pa sagskortet kan man angive en sandsynlighedsprocent, som fx kan benyttes ved
vaegtning af budgetposter, fx hvis der er behov for at tilkendegive sandsynligheden
for at sagen genererer indtegt. Sandsynlighedsprocenten lagres udelukkende pa
sagskortet. Det betyder, at der ikke sker nogen beregninger eller anden registrering
1 Navision Stat, hvorfor udtrek af registreringer med sandsynlighedsprocent skal
foretages i Statens BI -LDV.

Oprettelse af sandsynlighedsprocent
1. Vezlg stien: Afdelinger/Sager/Opsztning/Sandsynlighedsprocent (Sag)
for at oprette en sandsynlighedsprocent.

I® Rediger - Sandsynlighedspracent (Sag) — O b4
START M511 QA NSIR EtE e
\j B2 Vis liste o
[} Vis som diagram Noter )4
N
Y X st I3 Links #
Sandsynlighedsprocent (Sag) -
Skriv for at filtrere (... | Kode || v
Kode Beskrivelse Sandsynligheds...
10 Sandsynlighedsprocent 10,00
100 100 Sandsynlighedsprocent 100,00
20 20 Sandsynlighedsprocent 20,00
25 25 Sandsynlighedsprocent 25,00
30 30 Sandsynlighedsprocent 30,00
33 33 Sandsynlighedsprocent 33,00
40 40 Sandsynlighedsprocent 40,00
50 50 Sandsynlighedsprocent 50,00
75 75 Sandsynlighedsprocent 75,00
oK

2. I feltet ’"Kode’ indtastes en kode der identificerer sandsynlighedsprocen-
ten.

3. I feltet ‘Beskrivelse’ angives en mere uddybende identifikation af koden.

4. 1 feltet ’Sandsynlighedsprocent’ angives den procentvise fordeling.

Tilknytning af sandsynlighedsprocent til sag
1. Vzlg det sagskort, hvortil der skal knyttes en sandsynlighedsprocent.
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2. 1 feltet ’Sandsynlighedsprocent’ kan du indvalge en veardi

I Rediger - Jobkort - 900188 - Samlesag - O X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS11 QA NSIR EtE 9
@ 0% Kopiér sagsopgaver fra... [12 Sagsplanlazgningslinjer IE [ [ Finanskonto £ Opdater 4 Forrige
) Ny 7| Kopiér sagsopgaver til..  [] Statistik [@ [E]Ressource Noter % Ryd filter P Naeste
Vi - Sag - - - .
B slet %) Sagsopgavelinjer 2 Poster reslisereq/budget [ 80 Vare [2 Links > Gatil
900188 - Samlesag
Generelt Fray Sagsdetaljer - antal p... a "
Nummer: 900183 Ansvarlig: Sagsnr: s00188
. Ressource: 0
Faktureres til kundenr.: 00000001 ~ Rettet den: 25-08-2022 Finanskonto: 1
Sagsdetaljer “
Faktureringsnavn: First Business Direct AB Debitorfordeling:
Alins Kontering: Sagsnr.: 900188
Faktureringsadresse: Bjerget 100 fos Kontering: Budgetteret kostpris
Overfert til Alias Kontering:
Fatureringeagresse 2 ] = e 00
Sandsynlighedsprocent: 100 -
sagstype: samlesag ~ Finanskonto: 0,00
Lond S dekode 6l fakt o Samlesag: » Totak o
ande-/omradekode til fakturering: v 5 5
Udelad sag i fordeling: O Faktisk kostpris
Faktureres attention: Josephine Karlsson Eksporter ssg stamdats: 0 Ressource: 0,00
Sagebeskrivelse: SAMLESAG Vare: 0,00
Finanskonto: 0,00
A Vis famrre felter Total: 0.00
= Fakturerbar pris
v
A Ressource: 0,00
Bogfaring Aben v Vare: 0,00
Varighed 4 Finanskonto: 0,00
Udenrigshandel v I alt: 0.00
Fakts et
VIA og registrering v aidurer
Ressource: 0,00
Sagsoplysninger @ Vare: 0.00
Bevillingsstyring BEV 2019 o Finanskonto: 0,00
Bevillingskersler Opsat med pct. v I alt: 0,00
Generisk integration v
J Noter L
oK

Sletning af sandsynlighedsprocent
Det er ikke muligt generelt at slette en sandsynlighedsprocent, sa lenge den pagal-
dende sandsynlighedsprocent er pafort sager.

Sagsopgavebemarkninger

Du har mulighed for at indsztte kommentarer om fx budgetforudsetninger pa
den enkelte sagsopgave. Funktionaliteten fungerer analogt med bemarkninger an-
dre steder 1 Navision Stat og tilgas fra Sagsopgavelinjer, bind NAVIGER, gruppe
Sagsopgave, handling Bemarkning.

Datostyring og korrektion af ressourcepriser

Pa den enkelte ressource, ressourcegruppe og sag er det muligt at datostyre kost-

og salgspriser siledes, at der fx i budgetmassige sammenhange kan opereres med
andre priser end ved aktuelt forbrug af en ressource pa en sag. Muligheden for at

angive en Standard Finans Kostpris er ogsi til stede.

Det er ogsa muligt at fa overfort ressourcepriser fra SLS (Statens Lon System) til

pristabellerne med datostyring.

Endvidere er der mulighed for at danne korrigerede ressource- og sagsposter, hvis
ressourceprisen andres i forhold til prisen anvendt pd bogforte sags-/ressource-
poster. Muligheden eksisterer bade 1 relation til bogferte forbrugsposter og bud-
getposter i planlagningslinjer.
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For at benytte funktionaliteten vedrorende datostyring, skal den slas til. Dette go-
res 1 Ressourceplanlaegning, men du skal have de rigtige roller for at kunne oprette
og xndre. Se brugervejledningen til Ressourcer for information om, hvilke roller
du yderligere skal have.

Valg stien: Afdelinger/Ressourceplanlegning/Opsztning/ Opsaetning af res-
source, oversigtspanelet Generelt.

I feltet 'Ressourceprissetning’ skal muligheden *Udvidet’ velges. Herved aktive-
res datostyringen.

m Rediger - Ressourceopsastning - O x
STaRT Demostyreisen [0
'] -2 Gatil
(& & © %0
4 Forrige
Vis Moter  Links Opdater Ryd

filter P Naeste

Ressourceopsaetning

Generelt A
Fuld normtid (timer): 1.924,00 Ressourceprissastning: Udvidet] ~
Nummerering ~

Ressourcenumre: R-RES ~ Timeseddel, ferste ugedag:
Timeseddelnr.: TID-RESS ~ Timeseddel efter jobgodkendelse:  |Aldrig ~

oK

Bemzerk: Onsker du ikke at benytte muligheden for datostyring, sa skal du i feltet
"Ressourceprissatning’ valge *Standard’. Herved vil du benytte dig af standard
funktionalitet.

Generelt om afledning af priser
Den gazldende prioritering mellem prisforslag pa bogferings- og planlagningslinjer
er uendret. Rangfolgen er saledes (hvor de forstnavnte har forrang for de efterfolgende).

1. Priser tilknyttet sag

1.1.  For ressourcers vedkommende har ressourcer forrang for ressourcegrup-
per pa sagen.

1.2.  Tilsvarende har en salgspris pa aktuel sagsopgave forrang for salgspriser
gxldende for hele sagen.

2. Priser tilknyttet ressource med angivelse af dato

3. Priser tilknyttet ressourcegruppe

4. Priser tilknyttet ressourcekort
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I sagsopsztningen er der mulighed for at opsztte en Standard Finans Kostpris.
Onsker du fx at salgsprisen skal afspejle kostprisen, sa kan du opsztte vaerdien
1,00 1 felt ’Standard Finans Kostprisfaktor for sag’.

Vezlg sti: Afdelinger/Sager/Opsztning/Opsaetning af Sag, oversigtspanelet Ge-

nerelt.

m Rediger - Opsastning af Sag
START

&

Vis

[a

MNoter  Links

Opseetning af Sag
Generelt

Fakturering:
Opdater varekostpris for sag automatisk:

Aktivt Budgetnavn:
Standard Finans Kostprisfaktor for sag:

Anvend anvendelseslink som standard:

Nummerering

Sagsoplysninger

Tillad definition af budget-/fakturerbare li...

~ > Gatil
< T

Opdater Ryd
filter

O

BEV 2019 ~

.o

Standard-VIA-metode:
Standard-VIA-bogfaringsmetode:
Standard for sagsbogferingsgruppe:

Logoplacering pa dokumenter:

Anvend egen prioritering af Sagsopgavedimensi...

Handling for Sagsopgavedimensioner:

]

N511 QA NSIR EtE e

*

Pr. sag

Intet logo

Erstat og suppler

O=ze
(%]
8
("]
< < < < < < >

0K

Tabellen ’Kontopriser for sag’ bliver herved automatisk udfyldt med den kostpris-
faktor, som man har sat op i opsztningen for den enkelte nye sag.

Nir du efterfolgende indtaster en linje, ex 1 en sagsbudgetkladde og valger en sag,
som er opsat med en kostprisfaktor pa 1,00, sa vil salgsprisen afspejle kostprisen.

Vezlg sti: Afdelinger/Sager/Sager/Sager, bind NAVIGER, gruppe Priser, handlin-

gen Finanskonto.

m Rediger - Sagsfinanskontopriser
START NAVIGER

g | X
Ny Vis Slet

liste

Sagsfinanskontopriser ~

Sagsnr. Sagsop... Finans...
SGODDD
5G00003 3100 221001

[

Vis som
diagram

Valutak...

~
& & T
Noter Llinks Opdater Ryd  Sag
filter
Skriv

Salgspris Kostprisfaktor Linjerabatpct.
0,00 1,00 0,00
100,00 0,00 0,00

O

T ©

X

for at filtrere (... | Sagsnr. | 3>
Filter: SGO0003
Kostpris  Beskrivelse

0,00

0,00 Rejse og befordring

oK

Via den periodiske aktivitet ‘Opdatér Finanskontopris for sag’, er det ogsa muligt
at sztte sine eksisterende sager op til ogsa at benytte denne funktionalitet.
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Velg stien: Afdelinger/Sager/Opgaver/Periodiske aktiviteter/ Opdatér Finanskon-
topris for sag.

Bemazerk: Funktionaliteten gzlder kun, hvis der ikke afledes en anden salgspris el-
ler kostprisfaktor fra det opsatte prishierarki i Navision Stat.

Onsker du sagsopgave-specifikke priser, sa séa/ du tilknytte en finanskonto pa lin-
jen i vinduet for Sagsfinanskonto for korrekt afledning 1 diverse kladder.

Priser tilknyttet ressource

Nedenfor beskrives, hvordan datostyrende kostpriser tilknyttes til den enkelte res-
source.

Velg sti: Afdelinger/Ressourceplanlegning/Ressourcer/Ressourcer, bind NA-
VIGER, gruppe Priser, handling Kostpriser.

I nedenstiende eksempel tages der udgangspunkt i ressourcen RES00002.

I Vis - Ressourcekert - RES0D002 - Joakim JVA Von And - [m] X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT

[Demostyreken [2]
Statistik [=] Udvidede tekster [3] Ressourcelokatianer @ 'S @ ‘/4'}\‘ =% EQ E‘g = —j"
25 Dimensianer o Enheder ) Bemasrkninger g & T = £
- P KostpriserSalgspriser Historik =~ Ressourcekapacitet — = Servicezoner  Poster  VisGIS
[a] Billede If7 Kvalifikationer &7 Online Map i Data Log
RES00002 - Joakim JVA Von And
Generelt A Ressourcestatistik - ... -~ ~
Nummer: [RES00002] Spasrret: Rz EEOT
Kapacitet: 296
. Rettet den: 17-12-2019 .
Navn: [Jmakim 1V& Von And | [ Tes 604
Type: [person v Rettet af: [7o0. || Faktureret 0,00
Basisenhed: TIMER o Brug timeseddel: Faktureringspct.: 0,0
. Forbrug (kostpris): 90.000,00
Bruger-id pd timeseddelejer: v
Sogenavn: |JOAK\M VON AND ‘ e ‘ ‘ P -90.000,00
Ressourcegruppenr: 086 B Bruger-id pé timeseddelgodkender. | ~] pru——— 00
Fakturering RESSOURCE v Noter # oA
Personoplysninger v ik herfor at oprette en ny note.
-
ST e Der er ikke noget at vise i denne
visning. v
Luk

Vinduet 'Ressourcekostpriser’ abnes, for den valgte ressource. I feltet *Startdato’ ind-
taster du en startdato for, hvornar den angivne kostpris skal galde fra.

I nedenstaende eksempel vil kostprisen for RES00002 fra den 01-01-19 vere
1100,00, og den 16-12-19 vil kostprisen blive andret til at vare 2000,00.
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m Rediger - Ressourcekostpriser - RESD0002 - Joakim JVA Ven And = O X
START | NAVIGER [Demostyrelen L2
D7 X [ | A e Y
Ny Vis Slet Vis som MNoter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter
Ressource kostpriser - Skriv for at filtrere (... | Type | 2| ¥
Filter: Ressource » RESDD002
Type Kode Arbejd... Startdato |, Pristype Kebspris Kostpris
~ RES00002 01-01-2019 | Fast pris 1.100,00 1.100,00
Ressource RESD0002 KOMNSULENT  |16-12-2019 Fast pris 1.500,00 2.000,00
Ressource RESD0002 KOMSULENT  01-01-2020 Fast pris 2.000,00 2.500,00

oK

Samme princip er geldende for ressourcesalgspriser, dog skal du valge stien: Af-
delinger/Ressourceplanlegning/Ressourcer/Ressourcer, bind NAVIGER,
gruppe Priser, handling Salgspriser.

Ressourcepriser for sag
Nedenstiaende beskriver et eksempel pa, hvordan datostyrende ressourcepriser til-
knyttes en sag.

1. Velg stien: Afdelinger/Sager/Sager og udvelg én sag. I dette eksempel ex
det SG00003.

2. T handlingsbandet for sagen skal du finde handlingsgruppen Priser og her
vealge handlingen Ressource.

3. Indvzlg en ressource og indtast en salgspris for denne ressource, pa den
forste linje, med en startdato. I dette eksempel er ressource RES00002 valgt,
og der er indtastet en salgspris pa 1200 med en startdato den 01-12-19.

[Pl Rediger - Sagsressourcepriser - m| X
START | NAVIGER | Demostyretsen L2
25X M@ L&Y
= o & > H
Ny Vis Slet Vis som Noter Links — Opdater Ryd  Seg
liste disgram filter
Sagsressourcepriser - Skriv for st filtrere (... | Sagsnr. 5] v
Filter: SG00002
Sagsnr. Sagsop.. . Type Kode An.. V.. . Sterdato Salgspris  Kostprisfaktor  Linjerabatpct. Beskrivelse
SGD000Z 13300 Ressource  RES00002 01122019 1.200,00 000 0,00 Joakim IVA Von And

SG00003 3300 Ressource RESD0002 01-01-2020 1.500,00 0,00 0,00 Joakim JVA Von And
5GOD003 3300 Ressource RES00002 15-01-2020 2.000,00 0,00 0,00 Joakim JVA Von And

OK

4. Pa naste linje indtastes en anden salgspris, for samme ressource, med en
senere startdato. [ dette eksempel er startdatoen den 01-01-20 og salgsprisen
er 1500.

5. Ga tilbage til sagskortet, for den sag du har valgt, og valg handlingen
Sagsplaniwgningslinjer, fra fanen Naviger, handlingsgruppen Sag.



6. Opret en budgetlinje med en planlegningsdato der er lig med den forst
dato du indtastede i punkt 3. I dette eksempel vil planlegningsdatoen vaere
den 01-12-19, stadig for den samme ressource som tidligere. Salgsprisen

OKONOMISTYRELSEN

vil vaere 1200.

... [Planimgr. | Plaiegt

Ieveringsdate
Budget for12:2019  for12-2019
Budger

h P [
.

My

Hummer  Besiriveise Feitweres fob.. En. Debin.  Antsl

TMER (]
TMER [
]

ok

7. Opret en ny budgetlinje med planlagningsdatoen 01-01-20, for den
samme ressource. Nu vil salgsprisen @ndre sig til 1500 jf. eksemplet.

8. Opret en ny budgetlinje med en planlegningsdato efter den 15-01-20, sta-
digvak for den samme ressource. Salgsprisen vil zendre sig til 2000 jf. ek-

semplet.

Kopiering af kostpriser til ressourcepristabel

Der er udviklet en korsel, der overforer kostpriser fra ressourcekort til ressource-
pristabel. Den kan fx anvendes, efter at kostpriser pa ressourcekortet er blevet op-
dateret med priser fra Personale. Korslen danner for hver ressource, som er om-
fattet af korslen, en ny linje 1 ressourcepristabellen.

Du skal have adgang til Ressourceplanlegning for at aktivere denne korsel.

Sti: Afdelinger/Ressourceplanlagning/Opgaver/Periodiske aktiviteter/Kopier

kostpriser til ressourcepristabel.

Rediger - Kopier kostpriser til ressourcepristabel
HANDLINGER

S
Ryd
filter
Indstillinger

Startdato:

Ressource

Vis resultater:

X Hvor Mummer ¥ er
+ Tilfej filter

Begrans totaler til:

+ Tilfej filter

Overskriv eksisterende kostpriser:

01-01-2020 w

RES00002] w

Plan... 0K

O

[Demostyrelsen 12}

Annuller

Side 33 af 81



m Side 34 af 81
\¢J))

OKONOMISTYRELSEN

I anfordringsbilledet for Kopier kostpriser til ressourcepristabel kan du angive
folgende:

Navn Beskrivelse

Startdato Her skal du angive den startdato fra,
hvornar kostpriserne skal gzlde.

Overskriv eksisterende kostpriser Sat hak i dette felt, hvis du ensker at
eventuelle eksisterende kostpriser pa
samme ressource og dato skal over-
skrives.

Ressonrcepristabellen
De overforte kostpriser kan efterfolgende ses i ressourcepristabellen via stien: Af-
delinger/Ressourceplanlegning/Opsatning/ Ressourcekostpriser.

Korrektion af priser

Priserne afledes i bogferingslinjer og planlagningslinjer ud fra ovenstiende priori-
tering fra afsnittet Generelt om afledning af priser. Safremt priser andres i eksiste-
rende poster i pristabellen, eller der indsattes nye poster, medforer det ikke juste-
ring af priser pa bogforte sagsposter eller planlegningslinjer. Tilsvarende bliver
ikke-bogforte linjer i kladde- og fakturavinduer heller ikke opdateret ved andrin-

ger.

Priskorrektion af bogforte ressourceposter

Der er udviklet en korsel, hvor kost- og salgspriser kan reguleres i overensstem-
melse med priser pa sag og ressourcer. Korslen vil foresla reguleringsposter, sa-
fremt der er @ndret i ops@tningen af priser pa sag og ressource siden bogfering af
en sag-/ressoutcepost.

Bemazerk: Korslen regulerer ikke sagsposter, der allerede er reguleret.

Sti: Afdelinger/Sager/Opgaver/Periodiske aktiviteter/ Korrektion af sags- og
ressourcepriser (forbrug).

Det er muligt at afgranse korslen pa Ressource, Sag, Sagsopgave samt et dazoin-
terval pa oversigtspanelet Sagspost til en datomaessig afgreensning af de sagsposter,
der skal omfattes af korrektionen. Afgrensninger opsattes pa de enkelte oversigts-
paneler.
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Rediger - Korrektion af sags- og ressourcepriser (forbrug) O X
HANDLINGER

Myt bilagsnummer:

Ressource
Sag
Sagsopgave
Sagspost

Plan...

N511 QA NSIR EtE e

T
Ryd
filter
Indstillinger -

Sagskladdetype: SAG ~

Sagskladdenavn: STANDARD -

Regulér kabspris:

Inklusiv kebspris = 0:

Regulér kostpris:

Inklusiv kostpris = 0:

Regulér salgspris:

Inklusiv salgspris = 0:

|

oK Annuller

Oversigtspanelet Indstillinger.
Navn Beskrivelse |

Sagskladdetype Du skal i dette felt angive/indvalge en
sagskladdetype til korrektionslinjerne.

Sagskladdenavn Du skal i dette felt angive/indvalge et
sagskladdenavn til korrektionslinjerne.

Regulér kebspris Du skal sztte hak i dette felt, hvis du

vil regulere kobsprisen.

Inklusiv kebspris = 0

Du skal sztte hak i dette felt, hvis
korslen skal inkludere ressourcer med
kobspris = 0.

Regulér kostpris

Du skal sztte hak i dette felt, hvis du
vil regulere kostprisen.

Inklusiv kostpris = 0

Du skal sztte hak i dette felt, hvis
kotslen skal inkludere ressourcer med
kostpris = 0.

Regulér salgspris

Du skal sztte hak i dette felt, hvis du
vil regulere salgsprisen.

Inklusiv salgspris = 0

Du skal sztte hak i dette felt, hvis
korslen skal inkludere ressourcer med
salgspris = 0.

Bilagsnummer

Du skal i dette felt angive et bilags-
nummer, safremt der ikke er knyttet
nummerserie til den valgte sagskladde.

Oversigtspanelet Ressource
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Navn Beskrivelse

Nummer Her skal du angive ressourcens num-
mer.
Type Her skal du angive ressourcens type.

Oversigtspanelet Sag
Navn Beskrivelse
Nummer Her skal du angive sagens nummer.

Oversigtspanelet Sagsop

Beskrivelse
Sagsopgavenr. Her skal du angive sagsopgavenum-

meret.
Opversigtspanelet Sagspost
Navn Beskrivelse
Bogferingsdato Her skal du indtaste en datomaessig af-

graensning af de sagsposter, der skal
omfattes af korrektionen. Et datoin-
terval er kendetegnet ved en start- og
slutdato, hvor sidstnxvnte er lig, eller
efter forstnevnte.

Korslen, Korrektion af sags- og ressourcepriser (forbrug), danner posteringer til sagsklad-
den, og igennem bogforing af disse foretages reguleringerne. Den oprindelige
post, og posten som tilbageforer den oprindelige postering, vil blive afmarket
som reguleret.

Beskrivelse
Bogforingsdato Der anvendes bogforingsdatoen fra
posten der reguleres.
Bilagsnummer Her anvendes det nummer der blev

angivet i anfordringsbilledet, eller fra
en nummerserie i kladden.
Beskrivelsesfeltet Her indszttes folgende tekst "Korrek-
tion af <bilagsnummer>", hvor bilags-
nummer er bilagsnummeret pa posten

der tilbagefores.

Antal Sattes til vaerdien af Antal pa den op-
rindelige post *-1.

Kobs-/kost- og Salgspris Sattes til samme vardi som i den op-
rindelige post.

Reguleret Sattes til Ja, bade pa den oprindelige

post og posten, der tilbageforer den
oprindelige postering.
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Navn Beskrivelse

Dimensionsvaerdier Dimensionsvardier bogfort pa den
oprindelige post paferes kladdelinjen.

For linjen, 1 sagskladden som aktuel post, men med korrigeret pris, galder fol-

gende:
Navn Beskrivelse

Bogforingsdato Der anvendes bogferingsdatoen fra
posten der reguleres.
Bilagsnummer Her anvendes det nummer der blev

angivet i anfordringsbilledet, eller fra
en nummerserie i kladden.

Beskrivelsesfeltet Sattes til vardien af den oprindelige
postering.

Antal Sattes til vaerdien af Antal pa den op-
rindelige post

Kobs-/Kost- og Salgspris /Endres i overensstemmelse med prin-

cipperne for afsnittet Generelt om af-
ledning af priser.
Reguleret Saxttes til <Blank>.
Dimensionsvaerdier Dimensionsvardier bogfort pa den
oprindelige post pafores kladdelinjen.

Priskorrektion af ressourceposter pa planlagningsiinjer

Der er udviklet en korsel, hvorfra det er muligt at fa kost- og salgspriser pa res-
sourceposter 1 planlagningslinjer opdateret. Korslen retter direkte i eksisterende
poster, hvilket vil sige, at der ikke oprettes korrektionsposter.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Periodiske aktiviteter/Korrektion af sags- og res-
sourcepriser (Sagsplanlegningslinjer).

Det er muligt at afgranse korslen pa Ressource, Sag, Sagsopgave samt et dato-
interval til den datomaessige afgrensning pa Sagsplanlagningslinje.
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Rediger - Kerrektion af sags- og ressourcepriser (Sagsplanlasgnin... m} *
HANDLINGER NS11 QA NSIR EtE e
T
Ryd
filter
Ressource “
Vis resultater:
XK Hvor Nummer ¥ er Angiv en vaerdi.
= Tilfgj filter
Begraens totaler til:
+ Tilfgj filter
Sag v
Sagsopgave v
Sagsplanlagningslinje ~
Vis resultater:
X anlz=gningsdate ¥ er 18-12-23
Plan... QK Annuller

Tilbagefagrsel af sagsposter

Du har mulighed for at tilbagefore finansposter, hvis disse er tilknyttet en sag. Der
gxlder de samme begransninger som tilbageforsel uden sag, bl.a. at der kun kan
tilbagefores poster bogfort i en kladde. Der oprettes en ny kladde med identiske
poster, men med modsat fortegn. Kladden tildeles et sarskilt kildespor "TLBG-
FORSEL’, nar disse poster bogfores.

Det er muligt at tilbagefore en journal og de enkelte poster. Nedenstiende eksem-
pel omhandler tilbageforsel af en journal.

Bemzerk: Tilbageforsel foretages udelukkende via finansjournalerne. Det er ikke
muligt at tilbagefore sagsposter, hvis sagsopgaven er spzrret.

For yderligere information om tilbageforsel af poster, se Vejledningen til @ko-
nomistyring.

Fakturering
En institution kan have flere tilskudsgivere/debitorer tilknyttet én sag, hvorfor
man i Navision Stat kan knytte flere debitorer til sagen pa forskellige niveauer.

Udvidet fakturering
For at benytte sig af udvidet fakturering, skal dette sxttes op under Afdelinger/Sa-
ger/Opsaetning/Opsaetning af Sag, oversigtspanelet Generelt.



[ Rediger - Opsatning af Sag - ] X
START N511 OA NSIR EtE [
Ij D Y > Gatil
q <]
Vis Noter  Links Opdater Ryd
fifter
Opsaetning af Sag
Generelt &

Fakturering: Udvidet - Standard-VIA-metode:

Opdater varekostpris for sag automatisk: O Standard-VIA-bogfaringsmetode:

Aktivt Budgetnavn: BEV 2019 > Standard for sagsbogferingsgruppe: SAGBFG v

Standard Finans Kostprisfaktor for sag: Logoplacering pa dokumenter: Intet logo -

Anvend anvendelseslink som standard: O Anvend egen prioritering af Sagsepgavedimensi..  []

Tillad definition af budget-/fakturerbare i... [] Handling for Sagsopgavedimensioner: Erstat og suppler
Nummerering hd
Sagsoplysninger hd

OK

I feltet ’Fakturering’ skal du valge *Udvidet’. Dette betyder, at du kan knytte de-
bitorer til sagen enten pa den enkelte sagsopgave eller helt ned pa sagsplanlag-
ningsniveau.

Bemazerk: Onsker du ikke at benytte muligheden for udvidet fakturering for i ste-

det at benytte standardfakturering, sa skal du i feltet Fakturering’ indvalge ver-
dien ’Standard’.

Tilknytning af debitor

Tilkenytning af debitorer pa sagsopgaver
1. Abn den sagsopgavelinje pi sagen, hvortil du vil knytte en debitor.
2. T feltet "Faktureres til kundent.” kan du angive/indvzlge den onskede debi-
tofr.

Tilknytning af debitor pa sagsopgavekort
1. Markér den onskede Sagsopgavelinje.
2. T handlingsbandet skal du vealge fanen Naviger, og handlingsgruppen Sags-
opgave, handlingen Sagsopgavekort.
3. Indvalg den onskede debitor, i feltet *Faktureres til kundenr.’, pa over-
sigtspanelet Generelt.

Bemzerk: Hvis du benytter dig af standardfakturering, er det ikke muligt at ind-
valge en debitor pa en sagsopgavelinje.

Tilkenytning af debitorer pa sagsplaniwgningslinjer
1. Abn den sag, hvortil du vil knytte en debitor.
2. Tryk pa fanen Naviger og vaelg handlingen Sagsplaniwgningslinger.
3. Markér den Sagsplanlegningslinje som du vil knytte en debitor til.
4. T feltet "Faktureres til kundent. ’, angives/indvalges den onskede debitor.

Bemzerk: Det er teknisk muligt at indvalge en debitor pa sagsplanlagningslinjen,
selvom ”Standard” er opsat som Fakturering. Pa trods af dette faktureres der kun
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til den debitor, som er opsat pa selve sagen, og ikke debitoren pa sagsplanleg-
ningslinjen.

Udvaelgelse af debitor til fakturering
Udvzlgelsen af debitor til fakturering vil ske efter folgende prioritering:
1. Hyvis der er angivet en debitor pa den sagsplanlegningslinje, der faktureres,
oprettes fakturaen til denne debitor.
2. Hyvis ikke anvendes en evt. debitor tilknyttet den sagsopgave, der er anfort
pa den planlegningslinje, der faktureres.
3. Huvis der heller ikke er angivet debitor pa sagsopgaven, udstedes faktura til
den debitor, der er anfort pa sagen.

En enkelt faktura pa tveers af sager

Den periodiske aktivitet ’Opret salgsfaktura for sag’ er blevet udvidet, sa man pa
forskellige sager, med forskellige sagsopgaver og dertil horende planlegningslinjer,
kan knytte faktureringen til en allerede dannet faktura pa den samme debitor.

Valutakode pa sag og debitor
Det er blevet muligt at styre valutakoden pa den enkelte faktura, dannet fra sagen,
pa baggrund af debitoroplysninger.

Pa sagskortets oversigtspanel Udenrigshandel er der oprettet et felt, 'Benyt De-
bitors Valutakode’. Szttes der hak i dette felt, s vil det vere den valuta, som debi-
tor er opsat med, der er bestemmende for, hvilken valuta der faktureres i.

P Rediger - Jobkort - 560031 - IN03606 - O X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS11 QA NSIR EtE[2]
@ 02 Kopiér sagsopgaver fra.. [72 E [ | [ Finanskonto £3 Opdater 4 Forrige
2) Kopiér sagsopgaver til... [E  [%]Ressource Noter T Ryd filter P Naste
Vis - . — Sag - - . -
< [7] Sagsopgavelinjer E2 realiseret/budget [ | Vvare [} Links =2 Gatil

5G0031 - INO3606

Generelt 40016 | Joakim Von And v
Opgaver A
Bogfaring Aben v
Varighed 01-04-2021 | 30-12-2023 v
Udenrigshandel -

Valutakode: Kursberegning (kostbeleb):

Faktureringsvalutakode: Kursberegning (salgsbeleb):
{Benyt Debitors Valutakode: |

<

VIA og registrering

£

Sagsoplysninger
Bevillingsstyring BEV 2019 v

£

Bevillingskarsler Opsat med pct.

£

Generisk integration

Debitorfordeling

Du har mulighed for at angive en procentfordeling pa debitorer pr. sag, saledes at
fakturerbare linjer kan fordeles pa salgsfakturaer 1 overensstemmelse med en for-
delingsnogle.
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Oprettelse af sagsdebitorfordeling
Vezlg stien: Afdelinger/Sager/Sager/Sager/Fanen Naviger/Handlingsgruppen Sag/
Handlingen Debitorfordeling.

ger - Sagsdebitorfordeling O x|
START [Demostyrelsen L2
EE.\-"is liste s som liste OneMNote [s] |
Rediger list [, Vis som diagram Noter b
¥
Y 7< Slet [ Links i

Sagsdebitorfordeling ~
Skriv for at filtrere (... | Faktureres til kundenr. ~ | W

Fakture... Fordelingsproc...  Afru..

-

til kun...

01121212 40,00
01445544 5000 [
01454545 1m0 O

OK

I vinduet for Sagsdebitorfordeling kan du angive folgende felter:
Navn Beskrivelse |

Faktureres til kundenr. I dette felt skal du angive, hvilken de-
bitor der skal opszattes en debitorfor-
deling pa.

Fordelingsprocent I dette felt skal du angive fordelings-
procenten for den enkelte debitor.

Afrunding For at debitorfordelingen kan anven-
des, sa skal én post pa det aktuelle
sagsnummer afmarkes heri.

Tilknytning af sagsdebitorfordeling

Nir du skal knytte debitorfordeling til Sag, dbner du det pagaldende sagskort og
veelger handling Debitorfordeling under band Naviger, gruppe Sag. Pa sagskortet kan
du for ovrigt se, hvorvidt denne opsxtning er foretaget, idet der hermed gives af-
merkning i felt ‘Debitorfordeling’.

Korslen Udfold debitorfordeling
Der er udviklet en korsel, der opsplitter planlegningslinjerne af typen Fakturer-
bar i forhold til den opsatte debitorfordeling.

Velg stien: Afdelinger/Sager/Sager/Sager/Fanen Naviger/ Handlingsgruppen
Sag/Handlingen Sagsplaniagninsglinjer/ Fanen Handlinger/Handlingen Udfold debitor-
Sfordeling.
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l. START  HANDLNGER ~ NAVIGER  RAPPORT [Demostyretsen  [2]
[} Opret sac [ Opret itnota... 20
[ Abn [ Salgsfakturaer/ =
[* Opret salgsfaktura..  [w]Reserver... 3 Udfold debitorfordeling
Sagsplanleegningslinjer - Skriv for at filtrere (.. | Sagsnr. v v
Filter: SG00003 » 2100 + "|2019
Generelt ~
Sagsbudgetnavn: | 2019 v|  [Budgetaoiy
Linjetype  Planleegnin.. Planlagt Bil. Type Mummer  Beskrivelse Fakturerestil  Arb.. Enhedsk. — Antel Reserv..  Kostpris Kostpris (V) Kostbel. — Kostbelob *
leveringsdato kundenr, antal (RV)
Kontrakt ~ 07-01-2020  07-01-2020 Ressource  RESODDD2  Joakim JVA Von .. 15031 TIMER 1 0 110000 110000  1.100,00 1.100,00
Kontrakt ~ 07-01-2020  07-01-2020 Ressource  RESODDD2  Joakim JVA Von ... TIMER 3 0 1100,00 1.100,00  3.300,00 3.300,00
Kontrakt ~ 07-01-2020  07-01-2020 Ressource  RESO0DDZ  Joakim JVA Von ... TIMER 5 0 110000 110000  5.500,00 5.500,00
v
< >
oK
Bl -nouncn [Demostyrelzen [ 23
Ryd
filter
Sagsplanlaagningslinje -
Vis resultater:
2 Hvor Sagsnr. ¥ er SGO0003
X Og Sagsopgavenr. ¥ er 2100
» 0Og Planlesgningsdato ¥ er 07-01-20
4 Tilfgj filter
OK Annuller

Du har mulighed for at afgreense pa flere sagsopgaver for den aktuelle sag, og du
kan angive et datointerval til afgraensning af planlegningslinjer, der skal omfattes
af fordelingen.

Nir korslen er faerdigbehandlet, vil man i vinduet Sagsplanlagningslinjer kunne se de
i fordelingen indbefattede linjer, idet disse vil vare markeret i felt "Debitorfordelt’.

Bemark:

Korslen afbrydes, hvis der ikke er opsat valid debitorfordeling pa sagen.
Sagsplanlegningslinjen ma ikke vare overfort til fakturering.

Sagen eller sagsopgaven ma ikke vare sparret.

Feltet "Faktureres til kundenr.” ma ikke vare udfyldt i forvejen.
Sagsplanlegningslinjen ma ikke i forvejen vare debitorfordelt.

Feltet ’Antal’ skal vare udfyldt.

A NS

Konteringshjeelpen Alias

Opsatning af Alias

Den generelle opsatning af konteringshjelpen Alias foretages via Afdelin-
ger/Dkonomistyring/ Opsetning/ Alias/Opsaetning af Alias.

Her opsztter du, hvorvidt du vil benytte Alias og om funktionaliteten skal gzlde i
samspil med sager.
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m Rediger - Alias Opsastning
START

& 7 X )

Vis  Rediger Slet OneMote Noter Links
Alias Opsaetning
Generelt

Benyt Aliaskontering:

s |E

Benyt Alias pa sager: a
Skilletegn:
Angiv lz=ngden pd sagsnavn:

Angiv lz=ngden pa sagsopgavenavn:

Seetfslet Alias spaerringer via Batchjob

Spesr Aliaskoder

Alias spesrringsfilter:

IH
4

2 Gatil
4 Forrige

Cpdater Ryd
filter P Neeste

Opbygning af Aliaskode:

Alias nummerserie:

Opbyg Aliasbeskrivelse for manuelt opbyggede Aliaskoder
Opbyg Aliasheskrivelse, for Aliaskoder, opbygget af sag:

Ophesv spesrring pa Aliaskoder:

Alias ophaev speerringsfilter:

- [m]

[Demostyreien (2]

X

>

Manuelt ~

Dimension

Sag/sagsopgave..

K
< 5 <l <

Opversigtspanelet Generelt.
Navn Beskrivelse

Benyt Aliaskontering Sat hak i dette felt, hvis du ensker at
benytte dig af konteringshjzlpen.
Bemaerk: Er der ikke hak i dette felt,
sa er konteringshjzlpen ikke aktiv.

Benyt Alias pa sager I dette felt indikerer du, om du ensker

at benytte konteringshjelpen sammen
med sager.

Du kan valge mellem folgende indstil-
linger:

<Blank>: Vzlg denne option hvis du
onsker, at oprette dine sager med inte-
gration til konteringshjalpen, men
med mulighed for senere at kunne xn-
dre pa den enkelte sag, sa den ikke be-
nytter sig af konteringshjzlpen.

Ja: Vzlg denne option, hvis du en-
sker, at konteringshjxlpen skal vere
aktiv ved oprettelse af nye sager, og
ikke kan gores inaktiv pa den enkelte
sag.

Bemaerk: Hvis du har valgt denne op-
tion, s3 vil Aliaskoden i Aliaskonte-
ringstabellen opbygges ud fra en kom-
bination af sag/sagsopgave.

Nej: Valg denne option, hvis du ikke
onsker at benytte konteringshjxlpen

sammen med sager.
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Navn Beskrivelse

Skilletegn

Hyvis du, i feltet ’Opbyg Aliasbeskrivel-
sen af dimensionskontostreng’, har
valgt at der automatisk skal dannes en
tekststreng/beskrivelse af konterings-
hjxlpen i tabellen Aliaskontering, sa
skal du i dette felt angive, hvilket skil-
letegn du vil benytte.

Det kan fx vare (: kolon).

Angiv lengden pa sagsnavn

I dette felt skal du indtaste det antal
tegn, som du vil have vist 1 Aliasbe-
skrivelsen fra sagsnavnet.

Bemark: Som standard vil feltet vare
udfyldt med 24.

Angiv lengden pa sagsopgavenavn

I dette felt skal du indtaste det antal
tegn, som du vil have vist 1 Aliasbe-
skrivelsen fra sagsopgavenavnet.
Bemzrk: Som standard vil feltet vere
udfyldt med 25.

Opbygning af Aliaskode

Dette felt indikerer, hvordan Aliasko-
den skal opbygges.

Der kan valges mellem nummerserie og
mannelt. Velges der nummerserie bru-
ges den almindelige nummerserie-lo-
gik.

Ved manuelt skal brugeren manuelt
oprette Aliaskoden.

Bemark: Dette galder ikke for Alias
der benytter sager.
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Alias hummerserie

I dette felt kan du tilknytte den num-

merserie, som Aliaskoden skal opbyg-
ges af.

Bemark: Dette galder ikke for Alias
der benytter sager.
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Navn Beskrivelse

Opbyg Aliasbeskrivelse for manu-
elt opbyggede Aliaskoder

I dette felt kan du angive, hvordan
Aliasbeskrivelsen skal opbygges, hvis
du ikke benytter integrationen til sag.
Du kan valge mellem folgende valg-
muligheder:

<Blank>: Vzlg denne option, hvis du
ikke onsker at Aliasbeskrivelsen skal
indeholde en tekst der beskriver Alias-
koden.

<Dimension>: Vzlg denne option,
hvis du ensker at Aliasbeskrivelsen
skal opbygges af dimensionskonto-
strengen.

<Manuelt>: Valg denne option, hvis
du vil have mulighed for at indtaste en
valgfri tekst i feltet "Beskrivelse’ 1 Ali-
askonteringstabellen.

Opbyg Aliasbeskrivelse for Alias-
koder opbygget af sag

I dette felt kan du angive, hvad Alias-
beskrivelsen i Aliaskonteringstabellen
skal besti af.

Du kan valge mellem folgende valg-
muligheder:

<Blank>: Vzlg denne option, hvis du
ikke onsker at Aliasbeskrivelsen skal
indeholde en tekst, der beskriver Ali-
askoden.

<Dimension inkl. Sag>: Vzlg denne
option, hvis du ensker at Aliasbeskri-
velsen skal opbygges af sag/sagsop-
gave efterfulgt af dimensionskonto-
streng.

<Manuelt>: Vzlg denne option, hvis
du vil have mulighed for at indtaste en
valgfri tekst i feltet Beskrivelse’ 1 Ali-
askonteringstabellen.
<Sag/Sagsopgavenavn>: Vzlg
denne option, hvis du ensker at Alias-
beskrivelsen skal bestd af en sammen-
setning af navnene pa sagen og sags-
opgaven.

Som standard vil Aliasbeskrivelsen
dannes pa baggrund af 24 tegn fra fel-
tet "Sagsbeskrivelse” og 25 *Sagsopga-
vebeskrivelse” inkl. et skilletegn, for at
skille sagsbeskrivelsen og sagsopgave-
beskrivelsen ad.
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Navn Beskrivelse

Spaer Aliaskoder En markering 1 dette felt, betyder at
aktive Aliaskode, der er opsat med en
eller flere spxrrede dimensionskoder
eller dimensionsvardier, vil blive spar-
ret med denne korsel.

Bemzerk: en afvikling af korslen via
NAS forudsaztter at korslen bliver op-
sat via et Batch-job i Batch-menuen i
Navision Stat

Alias Spaerringsfilter I dette felt kan du angive et filter for
hvilke aliaskoder, som korslen skal
gennemlobe.

Ophaev spaerring pa Aliaskoder En markering i dette felt, betyder at

spxrrede aliaskoder, der ikke er opsat
med spzrrede dimensionskoder eller
dimensionsvzrdier, vil med denne
korsel blive dbnet og dermed aktive
igen.

Alias oph®v sparringsfilter I dette felt kan der opsattes et filter,
for hvilke aliaskoder som kotslen skal
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gennemlobe.

Bemazerk: Hvis du @ndrer opbygningen af Aliasbeskrivelsen 1 Alias opsatningen
og vealger at opdatere alle sager samtidig, via den periodiske aktivitet Synkronise-
ring til Alias fra Sag, sa vil Aliaskonteringstabellen blive overskrevet ud fra den
nye opsxtning. Hvis du kun valger at opdatere en afgreenset mangde af sager, sd
er det kun disse sagers Aliaskontering som bliver opdateret ud fra den nye opszat-
ning. Nye sager vil automatisk blive oprettet ud fra den valgte opsztning.

Opsatning af Aliaskontering med brug af sager

Oprettelse af en ny sag
Nir du opretter en ny sag og tilherende sagsopgaver, skal du vere opmarksom pa
folgende:

Har du i Aliasopsatningen sat feltet 'Benyt Alias pd sager’ til <Blank> eller Ja, sa
ma sagsnummeret, nar du opretter det, maksimalt bestd af 19 tegn, og kombinati-
onen af sagsnummer og sagsopgavenummer ma hejst udgere 20 tegn tilsammen.

Efter du har oprettet sagen og de tilhorende sagsopgaver, sa vil programmet kon-
trollere, om du i Aliasopsztningen har valgt Ja, i feltet 'Benyt Alias pa sager’.
Dette betyder, at du gerne vil benytte konteringshjelpen sammen med sager. Pa
det nyoprettede sagskort vil der hermed blive tilfojet et hak i feltet *Alias Konte-
ring’, som ikke kan fjernes.



m Side 47 af 81
\ty)

OKONOMISTYRELSEN

Har du i opsatningen af Aliaskonteringen, valgt at sxtte feltet ‘Benyt Alias pa sa-

ger’ til <blank>, sa vil du pa sagskortet kunne se, at sagen er sat op til at vere til-
knyttet konteringshjalpen, idet der vil vare hak i feltet Alias Kontering’, men her
gives mulighed for at sla funktionen fra pa det enkelte sagskortet ved at fjerne af-
markningen.

Har du 1 opsatningen af Aliaskonteringen valgt at satte feltet 'Benyt Alias pa sa-
ger’ til Nej, sa vil du pa sagskortet kunne se, at der ikke er et hak i feltet *Alias
Kontering’, og du har heller ikke mulighed for at afmaerke feltet. Det betyder, at
der ikke er en kobling mellem sager og Alias.

Sagsopgaver og Alias

Nir man opretter en ny sag, og man vealger at benytte sig af konteringshjzlpen
Alias, sa vil de tilherende sagsopgaver automatisk blive opsat til at skulle medtages
1 Aliaskonteringen. Dette vil man kunne se af vinduet Sagsopgavelinjer. En mar-
kering af feltet "Medtages 1 Aliaskontering’ betyder at sagsopgavelinjen overfores
til Alias Konteringstabellen.

Det er muligt at fjerne den enkelte linjes afmearkning i felt "Medtages i Aliaskonte-
ring’. Hermed springes sagsopgavelinjen over, nir korslen Synkronisering til
Alias fra Sag afvikles. Er sagsopgavelinjen allerede overfort til Aliaskontering-
stabellen, er det stadigvack muligt at fjerne markeringen pa sagsopgavelinjen, hvis
man ikke onsker den skal sta 1 Aliaskonteringstabellen. Du vil blive bedt om at be-
kraefte, at du onsker at fjerne markeringen, da det medforer, at den enkelte linje
ogsa fjernes fra Aliaskonteringstabellen.

Tilsvarende kan foretages pa sagsopgavekortet.

ndring af sagens status og Alias

Aindrer du en sag saledes, at den ikke laengere har status af typen Aben, sa bliver
Alias automatisk deaktiveret pa sagen, og de eksisterende Aliaskoder 1 Aliaskonte-
ringstabellen bliver slettet.

Bemazerk: Hvis du senere skifter status pa en sag til Aben igen, sa er Alias som
udgangspunkt sparret, idet overforsel af data til Aliaskonteringstabellen ikke har
veret tilladt. For at aktivere Alias pa sagen igen, skal du sztte hak i feltet "Medta-
ges 1 Aliaskonteringen’ for hver af de Sagsopgavelinjer, som du ensker medtaget i
Aliaskonteringen — ogsa selvom felt "Overfort til Alias Kontering’ pa selve sags-
kortet markeres ved statusendring til Aben.

Herefter skal du aktivere korslen ”Synkroniser til Alias” for igen at fa dannet/gen-
abnet Aliaskoderne i Aliaskonteringen.

Overfor til Aliaskontering

Det er muligt at opdatere Aliaskonteringen med den periodiske aktivitet Synkro-
nisering til Alias fra Sag. Det kraver, at ‘Benyt Alias pa sager’ under Opsatning
af Alias er sat til Ja, ligesom den enkelte sag og sagsopgave skal vare markeret i
felt ’Alias Kontering” hhv. "Medtages 1 Aliaskontering’.
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Det er desuden kun muligt at danne en Aliaskode fra Sager, nar den enkelte sag

har status Aben.

Nir man har opdateret Aliaskonteringen, vil sagskortet blive afmzarket i felt
"Overfort til Alias Kontering’.

Hvis man ndrer i sagens sagsopgaver eller dimensioner, sa vil hakket i feltet
"Overfort til Alias Kontering” automatisk blive fjernet. Det betyder, at Aliaskonter-
ingen ikke stemmer overens med de dimensioner eller sagsopgaver, som er pa sa-
gen, og korslen Synkronisering til Alias fra Sag skal afvikles igen.

Eksempel pa tabellen Aliaskontering med integration til sager

P Rediger - Alies Kontering
START NAVIGER
= X (TS
R

Ny Vis  Rediger  Slet <<om Vis som
liste st e diagram

Alias Kontering -

Alias . Beskrivelse

Mikroorganisme i spildev/Rejser

0 Mikroorganisme i spildeviL
SGOD0033300  Mikroerganisme i spildev/lt-anskaffelse
SGO00033400  Mikroorganisme i spildev/Diverse

ote Noter Links = Opdater Ryd  Seg
filter

Sagsnr.

SGO0003
SG00003
$G00003
5600003

& ©

Sagsopgav.. Momsvirks.. Momsprod.. Kontotype  Kontonr.  Delregnskab  Genvejsdim... Fl-formal

3100
3200
3300
3400

T

Skriv for at filtrere (... | Alias M d

Ingen filtre er anvendt

Kode 2-kode Kode
20
20
20
20

oK

I vinduet for Alias Kontering

Feltnavn

stabellen kan du angive folgende felter:

Beskrivelse
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Alias

I feltet Alias, kan du se A/iaskoden.
Denne kode er opbygget ud fra, hvil-
ken opsztning du har foretaget i Alias
opsxtningen.

Beskrivelse

I dette felt kan du selv indtaste en be-
skrivelse, der er sigende for konterings-
strengen.

Elles dannes beskrivelsen ud fra den
valgte opsztning i ’Alias opsatnin-
gen’.

Sagsnr.

Dette felt udfyldes automatisk med

det sagsnummer, som den enkelte sag
har.

Sagsopgavenr.

Dette felt udfyldes automatisk med
det sagsopgavenummer, som den enkelte
sagsopgave har.
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Feltnavn Beskrivelse

Sp=rret

Er det felt markeret, er det ikke muligt
at indvalge denne konteringslinje ind
pa en kladdelinje. Er konteringslinjen
tilknyttet en sag, er det ikke muligt at
xndre i feltet fra tabellen, idet denne
vedligeholdes fra sagen via korslen
’Synkroniser til Alias’.

Dimensionsverdi 1-8

Disse felter viser de valgte dimensioner,
og deres dimensionsvardier. Felterne op-
dateres fra den enkelte sag.

Bemark: Dimensionsvardien kan
godt vaere <Blank>.

Kontotype

I dette felt kan du valge den kontotype,
som posten i kladdelinjen skal indsat-
tes pa. Valget 1 dette felt er afgorende
for, hvilke konti du kan vzlge i feltet
’kontonr.’.

Kontont.

I dette felt kan du valge det kontonum-
mer, som posten i kladdelinjen skal
bogfores pa. Valget i dette felt er af-
haengig af den kontotype, du har valgt
1 feltet ’kontotype’.

Momsvirksomheds-bogferings-

gruppe

Du kan i dette felt indvalge en zoms-
virksombedsbogforingsgruppe.

Momsprodukt- Du kan i dette felt indvalge en moms-
Bogferingsgruppe produktbogforingsgruppe.
Sagsbeskrivelse Dette felt indeholder den beskrivelse,

som er pa det aktuelle sagskort.

Sagsopgavebeskrivelse

Dette felt indeholder den beskrivelse,
som er pa det aktuelle sagsopgavekort.

Rettet den

Feltet viser datoen for seneste &n-
dring. Feltets dato opdateres til sy-
stemdato, nar der sker en a@ndring pa
aliaskonteringen.

Afsendersystem

Feltet benyttes til at holde en refe-
rence til et eksternt fagsystem. Feltet
er skrivebeskyttet og bliver automatisk
udfyldt af den Generiske Integrations-
snitflade (GIS).

Afsender ID

Dette felt benyttes til at holde en unik
identifikation af recorden 1 et eksternt
fagsystem. Feltet er skrivebeskyttet og
bliver automatisk udfyldt af den Gene-
riske Integrationssnitflade (GIS).

De dimensioner, der er opsat pa de enkelte aliaskoder, kan man se ved at markere
linjen og sa 1 handlingsbandet, vaelge handlingen Dimensioner.
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I vinduet for Alias dimensioner kan du angive folgende felter:
Feltnavn Beskrivelse ‘

Dimensionskode

Dette felt viser dimensionskoden for Ali-
askonteringslinjen.

Klik pa AssistButton til hojre, hvis
du vil valge imellem de dimensionsko-
der, du har oprettet i vinduet Dimen-
sioner.

Dimensionsvardikode

Dette felt viser dimensionsverdikoden for
Aliaskonteringslinjen.

Bemerk: Dimensionsvardikoden kan
godt vaere <Blank>.

Klik pa AssistButton til hojre, hvis
du vil valge imellem de dimensions-
verdikoder, du har oprettet 1 vinduet

Dimensionsvaerdier.

Nu har du faet oprettet din konteringshjelp/ Aliaskontering med integration til sager.

En sag, der overfores til Aliaskonteringstabellen fra et sagskort eller fra periodiske
aktiviteter, vil altid opbygges af en kombination af Sag/Sagsopgave. Der vil for
hver sagsopgave blive oprettet en aliaskonteringslinje i aliaskonteringstabellen.

Sletning af sager/ sagsopgaver

Efter sletning af sager eller sagsopgaver i Sager, skal korslen Synkronisering til
Alias fra Sag afvikles, sa de tilherende data i Aliaskonteringstabellen slettes.

Korslen Synkronisering til Alias fra Sag kan aktiveres pa forskellig vis fra flere

steder i brugergransefalden.

Side 50 af 81



£

OKONOMISTYRELSEN

Fra sagskortet

Det er fra sagskortet muligt at oprette/vedligeholde linjer i Aliaskonteringen.
Korslen gennemlober den aktuelle sag og pa baggrund heraf oprettes/vedligehol-
des sag, sagsopgaver og dimensionsvardier i tabellen. Du finder handlingen Sy»-
kroniser til Alias under bind HANDLINGER, handlingsgruppen FUNKTION.

B s

HANDLINGER NAVIGER RAPPQORT
Dg' 3 (3= ET = #® Budgettering af medfinansiering ,‘
L4 > I__ #® Budgettering af overhead -
Kopiér Kopiér Beregn Bogfer = Synkroniser i~ . . ) Redigér
sagsopgaver fra.. sagsopgaver til... VIA.. VIA. til Alias = Budgettering af indteegtsfering bevillingsdata

Som periodisk aktivitet

Korslen Synkronisering til Alias fra Sag ligger ligeledes to steder i menuen un-
der Afdelinger/Sager/Sager/Petiodiske aktiviteter og Opsatning/Alias/Opgaver,
hvorfra du kan opdatere flere eller alle sager pa én gang. Nedenstaende filter angi-
ver, at synkroniseringen udelukkende foretages for de sager, der onskes overfort
til aliaskontering og dernast de sager, der ikke allerede er synkroniseret:

Rediger - Synkronisering til Alias fra Sag O *
HANDLINGER NS511 QA NSIR EtE e
T

Ryd
filter

Sag ~

Vis resultater:
X Hwvor

X Og

+ Tilfgj filter

Alias Kontering  ~ er Ja

Ovwerfart til Alias Kontering  ~ er MNej

totaler til:

Plan... QK Annuller

Som opgavekopost
Korslen kan ligeledes opszttes som en gentagen opgavekopost, s synkroniserin-
gen foretages automatisk af systemet.

Under Afdelinger/Opsatning/Programopsztning/ Opgaveko/ Opgavekoposter
oprettes et nyt kort, hvor standardvardien “Rapport” bibeholdes i ’Objekttype,
der skal aktiveres’, mens felt "Objekt-id, der skal aktiveres’ udfyldes med
760076507,

I ’Opgavekokategorikode’ kan du indvalge en vardi fra regnskabets kategoriliste,
men det er ikke et krav. Dette sidestiller blot opgaver indenfor samme kategori
med hinanden for seriel afvikling af disse opgaver.
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Med handling Siden Rapportanmodning tilgar du rapportens anfordring, der eksem-
pelvis opsattes med ovenstaende filtre.

Under oversigtspanel Gentagelse skal du tage stilling til, hvor ofte og hvornar pa
dognet korslen skal udferes. Intervallet her bor vare afstemt med virksomhedens
interne processer for opdatering af sager.

Til sidst aktiveres opgaven med handling Angiv status som klar.

Bemazerk: Hvis denne eller en hvilken som helst anden af regnskabets opgave-
koposter fejler, vil det fremga af den stak/keindikator, der hedder ”Opgavekopo-
ster med Fejl” i startsidens rollecenter.

Generelt for Aliaskonteringen

Der kan skrives til Alias Konteringstabellen via den Generiske Integrationssnit-
flade (GIS). Benytter man denne mulighed, sa skal man i Alias Opsxtningen satte
feltet ‘Benyt Alias pa sager’ til Nej. Hermed kan man heller ikke benytte sig af den
periodiske aktivitet Synkronisering til Alias fra Sag.

Dimensioner

Du kan i Aliaskonteringstabellen valge, hvilke genvejsdimensionskoder Alias skal
kayttes til, ved at trykke pa handlingen Dimensioner i handlingsbandet. Her har du
mulighed for at valge dimensioner, som ikke er genvejsdimensioner. Afledningen
af dimensionerne 1 Aliaskonteringstabellen er folgende:

e Jkke udfyldt felt: En dimensionsveardi i kladden beholdes, og overskriver

Alias.
e <BLANK?> felt: Dimensionen overtrumfer kladden og der bogfores uden
dimension.
Beskrivelsesfeltet

Beskrivelsesfeltet i tabellen Aliaskontering kan man automatisk fa udfyldt, med de
verdier som konteringsstrengen bestar af, hvis man i Opsatning af Alias har ind-
valgt optionen “Dimension” i feltet ’Opbyg Aliasbeskrivelse for manuelt opbyg-
gede Aliaskoder’ eller optionen ”Dimension inkl. sag” i feltet ’Opbyg Aliasbeskri-
velse for Aliaskoder opbygget af sag’.

Dimensioner, som ikke er udfyldt i den konkrete Aliaskonteringslinje, erstattes
med et X. Det betyder, at har man 1 sin opsatning af dimensioner til konterings-
hjzlpen valgt at opsatte 5 dimensioner, men i sin konteringsstreng kun behov for
at benytte 3 ud af de 5 dimensioner, sa vil beskrivelsesfeltet indeholde 2 X’er, som
fortaller, at der ikke konteres pa 2 af de opsatte dimensioner.

Safremt den samlede lengde af den dannede tekststreng/beskrivelsesfeltet over-
skrider 50 tegn, sa trunkeres fra hojre til strenglengden er 50 tegn. Der vil herved
mangle en slutparentes, som indikerer, at strengen er ufuldstendig.
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Sletning i tabellen Aliaskontering
Det er muligt at slette linjer i Aliaskonteringstabellen manuelt men ikke, hvis der
er tilknyttet en sag og sagsopgave.

Anvendelse af aliaskoder

Ved indtastning af konteringslinjer i Navision Stat skal du blot angive aliaskoden
eller valge den onskede aliaskode via opslag, hvorefter de opsatte dimensioner, fi-
nanskonti, sager, etc. automatisk afledes pa kladdelinjen. Ved afledning af sag vil
feltet ’Antal sager’ automatisk blive sat til 1 i kladdelinjer.

Hvis man har indtastet/indvalgt en Aliaskode, som afleder en konteringsstreng
med dimensioner, i en linje/kladdelinje og efterfolgende valger at 2endre den af-
ledte konteringsstreng, sa vil det vare @ndringen pa linjen som vil vare styrende.

Hvis man pa en bogforingslinje, inden Aliaskoden angives, har pifert dimensions-
vardier og efterfolgende indvalger en Aliaskode, sd vil det vaere Aliaskoden med
afledte dimensionsveardier etc., der vil vare styrende

Hvis du pa bogferingslinjen, inden aliaskoden angives, har pafert dimensionsvar-
dier fra dimensioner, der ikke indgar i aliaskonteringen, vil disse dimensionsvar-
dier forblive pa linjen.

Summa summarum: Sidst indtastede er styrende (standard i NAV) og Alias over-
skriver og supplerer.

Deaktivering af Aliaskontering

Det er muligt at deaktivere Aliaskonteringen, hvis du pa et tidspunkt ikke onsker
at benytte funktionaliteten mere. Du skal blot fjerne hakket i feltet "Benyt Alias-
kontering’ pa oversigtspanelet Generelt i Opsztning af Alias. Herefter vil du
skulle bekrafte, at du onsker at deaktivere konteringshjalpen.

Udgiftsfordeling med sag

Formalet med denne korsel er at fordele finansposteringer (fx lon) med udgangs-
punkt i fordelingsnogler dannet af sagsposter af typen ressource, tillige med at for-
delingen af finansposteringer (fx lon) ogsa danner sagsposter. Safremt fordelte
lonfinansposter skal indga i beregning af medfinansiering, overhead og indtagts-
foring i Sager, skal fordelingen siledes vare gennemfort, for korslerne aktiveres.

Opsatning af udgiftsfordelingskortet med sag

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger.
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m My - Udgiftsfordelingkert - SAGOT - Udgiftsfordeling med sag
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Nedenfor gennemgas de felter, der har direkte relevans for udgiftsfordelingskortet

for sag.

Opversigtspanelet Generelt.
Navn Beskrivelse

Kode

Her skal du angive en kode til udgifts-
fordelingskortet.

Udgiftsfordelingstype

Her skal du angive, om udgiftsforde-
lingen skal vare af type Ressource cl-
ler Sag.

Navn

Her kan du angive et navn for det ak-
tuelle udgiftsfordelingskort.

Datokomprimering

I dette felt kan du angive lengden pa
den periode, hvor poster med ens di-
mensionskombinationer skal legges
sammen. Programmet tilknytter da-
toen for den forste bogforte post til
perioden som helhed. Ultimoposter
tildeles dog datoen for den sidste bog-
forte post i perioden.

Der kan valges mellem: Ingen’, "Dag’,
"Uge’, 'Maned’, "Kvartal’, Ar og
"Regnskabsperiode’.

Startdato

Her kan du angive en startdato for,
hvornar kortet er oprettet.

Antal udgiftsfordelinger

Feltet viser det antal udgiftsfordelin-
ger, der er kort 1 den aktuelle analyse.
Ved opslag i feltet far du vist en liste
over udgiftsfordelingsjournalerne.

Spaxrret

Her kan du spaerre udgiftsfordeling-
skortet.
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Navn Beskrivelse

Ignorér udelad sag i fordeling

£

NOMISTYRELSEN

Feltet afgor om fordelingen skal ude-
lade en sag i beregningen af en forde-
lingsnogle.

Bemerk: Hvorvidt sagen indgar i be-
regningen athaenger af vaerdien i feltet
"Udelad sag i fordeling’ 1 tabellen Sag.

Alle sager inden for filteret medtages
uanset opsatning 1 feltet pa sagskortet.

Ved pa sagskortet at kunne pasatte,
om sagen skal medtages i en fordeling,
samtidig med at Udgiftsfordelingskor-
sel med sag giver mulighed for at kors-
len ikke kigger i denne veerdi, kan der
oprettes to fordelingskort, hvor den
ene fordeler til alle sager, og den an-
den ikke medtager fx sager defineret
som fxllesomkostninger.

Finans Dimensions Filter

Et filter pa Finans dimensioner skal begrense de finansposter der medtages i for-

delingen.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger/Vzlg en Udgifts-
fordeling m. sag/Fanen Naviger/Handlingen Finans Dimensions Filter.

P Rediger - Udgiftsfordeling Dim Filter - SAGOT - Udg...
START

'j B Vis liste < com liste

Rediger liste [}, Vis som diagram
My
7% Slet

Udgiftsfordeling Dim Filter -

Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode

Dimensions...

Dimen...

DELREGMNSK... :

Demostyrelsen e

)

O x

Moter
Links

R A

QK

I vinduet kan du angive detaljerede kriterier mht. dimensioner, som den enkelte
finanspost skal opfylde for at blive medtaget i en udgiftsfordeling.
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Dimensionskodefilteret kan bruges til at angive, at kun finansposter med eksem-
pelvis dimensionen DELREGNSKAB og de herunder angivne dimensionsvar-
dier skal inkluderes 1 den pagaldende udgiftsfordeling.

Udgiftsfordelte finanskonti
Her opsattes de finanskonti der skal udgiftsfordeles pa, samt evt. afvigende
konto.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger/Vzlg en Udgifts-
fordeling m. sag/Fanen Naviger/Handlingen Udgiftsfordelte finanskonts.

m Rediger - Udgiftsfordelte finanskenti - SAGO1 - Udgiftsfordeling med sag — O *
B sue [Demostyreizen — [2)
ﬂ D’j x m £3 Opdater
[ MNoter . Ryd filter
X
Ny Vis Slet Vis som .
liste diagram [} Links i Sog
Udgiftsfordelte finanskonti - | Skrvferstfiltrere (. | Fra Finanskontonr. ~ | 3| v
Filter: SAGO1
Til Fra kontonavn Til kentenavn
Finanskont...
i 181801 Egentlig len Egentlig len, manuel
185101 185101 Len og overarbejde Len og overarbejde
223001 223001 Rep. og vedligeholdelse Rep. og vedligeholdelse
oK

Her udpeger du de finanskonti, der skal udgiftsfordeles.
Safremt det onskes, at poster bogfort pa én konto (fx 181101) skal udgiftsfordeles
pa en anden konto (fx 181801), anfores dette i feltet "Til Finanskonto Nr.”.

Bemzerk: Resultatet af udgiftsfordelingen fremgar af udgiftsfordelingsjournalen.
De oprindelige finansposteringer bevares.

Fastholdte dimensioner

Her indtaster du de dimensioner, som skal fastholdes under udgiftsfordelingen.
Fastholdes en dimension, vil summen af udgifterne pa dimensionsvardier inden
for denne dimension ikke blive berort af fordelingen.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger/Vzlg en Udgifts-
fordeling m. sag/Fanen Naviger/Handlingen Fastholdte dimensioner.
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m Rediger - Fastholdte dimensioner - SAG0T . Udgiftsfordeling med sag — O x
[Demostyrelsen 2]
m OneNote | £ Opdater
Noter E. Ryd filter
Ny 7 Vis som .
ste  diagram [ Links i Seq
Fastholdte dimensioner - | Skriv for at filtrere (... | Dimensionskode Vl —)| w
Filter: SAGO1
Dimen... . Beskrivelse (R
FL-FORMAL  Fl-formal
INDKOEBSK... Indkoebskategori o
oK
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I vinduet for Fastholdte dimensioner kan du angive folgende felter:
Feltnavn Beskrivelse |

Dimensionskode I dette felt indtaster du den kode, der
skal fastholdes i forbindelse med ud-
giftsfordelingen.

Beskrivelse Dette felt indeholder beskrivelsen af

den dimensionskode, du har indtastet i
feltet "’Dimensionskode’.

Kogrslen Udgiftsfordeling med sag
Denne korsel tilbageforer finansposter og fordeler finansposterne med udgangs-
punkt i fordeling pa sagsposter.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger/valg en udgiftsfor-

deling/vzlg handlingen Udgsftsforde! i handlingsbandet.
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Rediger - Udgiftsfordel m. sag [} >
HANDLINGER [ Demostyretsen (2]
V<
Royd
filter
Indstillinger ~
Udgiftsfordeling: [saGo1 “l[..
Periode startdato: [01-03-2012 ~|
Periode slutdata: [31-03-2019 ~]
Fordel kun lenposter:  []
Sagspost ~
Vis resultater:
¥ Hvor Sagsnr. ¥ er SG00003
» Og Bogferingsdate ¥ er |1?-12-19|
XK Og Mummer - er Angiv en vaerdi.
= Tilfaj filter
oK Annuller
Opversigtspanelet Indstillinger.
Navn Beskrivelse ‘
Udgiftsfordeling Her kan du valge den udgiftsforde-
ling, du ensker at udgiftsfordele.
Periode startdato Her kan du angive startdatoen for den
periode, du vil udgiftsfordele i.
Periode slutdato Her kan du angive slutdatoen for den
periode, du vil udgiftsfordele i.
Fordel kun lenposter Her skal du angive, om det kun er lon-
finansposter, der skal udgiftsfordeles.

Opversigtspanelet Sagspost.

Beskrivelse
Sagsnr. Her kan du filtrere pé sagsnr.
Bogferingsdato Her kan du angive en bogferingsdato
for at filtrere pa sagsposter.
Nummer Her kan du filtrere pa ressourcenum-
mer.

Perioder i udgiftsfordelingen

Udgiftsfordelingskorslen kontrollerer, at den angivne periode ikke overlapper med
en tidligere kort udgiftsfordeling. Overlapper intervallet omfattet af din periode
startdato og din periode slutdato med tidligere udgiftsfordelinger, vil du derfor
blive spurgt, om du onsker at slette disse udgiftsfordelinger.

Svarer du Ja til dette, slettes alle overlappende udgiftsfordelinger. Svarer du Nej,
sa afbrydes korslen.
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Filtrering pa sager
Ved et filter pa sagsnumre skal der kun medtages sager inden for filteret ved be-
regning af fordelingen.

Filtrering pa ressource (nummer)
Ved et filter pa Nummer skal der kun medtages ressourcer indenfor filtreret ved
beregning af fordelingen.

Filtrering pa bogforingsdato
Ved et filter pa bogtoringsdato skal der kun medtages sagsposter indenfor filtreret

ved beregning af fordelingen. Det er muligt at specificere flere st datoer eksem-
pelvis 011019 311019.

Udelad sag i fordeling

m Rediger - Jobkort - 5G0007 - Mikroorganismer i spildevand (sag) - m] X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS11 QA NSIR £tE L2
04 Kopiér sagsopgaver fra.. [ Sagsplanlzgningslinjer 2 Finanskonto £ Opdater Forrige
O. P gsOpPg gsp gningsliny; im] = Up g
U Ny 5,_) Kopiér sagsopgaver til... Statistik [ [E] Ressource Noter T Ryd filter B Maeste
Vis - ) Sag - o R .
< Slet *| Sagsopgavelinjer EZ Poster realiseret/budget [ B Vare 23 Links 3 Gatil

SG0001 - Mikroorganismer i spildevand (sag)

Generelt PP
Nummer: \sconm \ Ansvarlig: | v|
Beskrivelse: [Mikroorganismer i spildevand (sag] | Spasret: | ~]
Faktureres til kundenr.: [20032 v]  Rettet den: 06-02-2024
Faktureres attentionnr.: ‘ v‘ Projektleder: | v|
Faktureringsnavn: ‘Qkoﬂamistyre\sen ‘ Debitorfordeling:

Faktureringsadresse: ‘Landgre\ren 4 Alias Kontering:
Overfert til Alias Kontering:
Faktureringsadresse 2t ‘Navismn Stat Udvikling ‘ vertert i Allas Rontering
Sandsynlighedsprocent: 10 ~
Faktureringspestnr.: ‘101? v‘
Sagstype: | v|
Faktureringsby: ‘Kﬁbenhavn K v‘
. Samlesag: | v|
Lande-/omradekode til fakturering:  |DK -
Fakt NS UDV TEST i
ttention:
Stureres attention ‘ ‘ Eksporter sag stamdata:
Segebeskrivelse: ‘MIKROORGAN\SMER | SPILDEVAND (SA... ‘
. Vis faerre felter
Onnaver o

OK

Hvis du benytter dig af Udgiftsfordelingen med sager, kan du foretage en filtre-
ring, ved at satte hak i feltet "Udelad sag i fordeling’, hvorved at den enkelte sag
udelades i beregningen af fordelingsnoglen i Udgiftsfordelingen med sager.

Udgiftsfordelingsjournaler
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger, valg en Udgiftsfor-
deling m. sag, bind NAVIGER, handling Udgftsfordelingsjonrnaler.

Hver gang der foretages en udgiftsfordeling, oprettes der en udgiftsfordelings-
journal.

I vinduet for Udgiftsfordelingsjournal gives folgende felter:

Side 59 af 81



£

OKONOMISTYRELSEN

Navn Beskrivelse

Journal nr. Her kan du se nummeret pa den pa-
gxldende udgiftsfordelingsjournal.

Udgiftsfordelingskode Her kan du se navnet pa udgiftsforde-
lingskoden.

Beregningsdato Her kan du se datoen for udgiftsforde-
lingens beregning.

Bruger-ID Her kan du se den bruger, der har kort

udgiftsfordelingen.

Periode start

I dette felt kan du se den forste dato i
den periode, der er udgiftsfordelt.

Periode slut

I dette felt kan du se den sidste dato 1
den periode, der er udgiftsfordelt.

Kun fordelt lonposter

I dette felt kan du se, om der kun er
beregnet pa grundlag af finansposter,
som stammer fra lonoverforsler, dvs.
lonfinansposter.

Placering af udgiftsfordelingsposter

Resultatet af en udgiftsfordeling placeres i en udgiftsfordelingsjournal som efter-
folgende kan overfores til en kladde, hvor posterne bogferes. Disse poster far til-

delt et serskilt kildespor. Derudover kan du fra den enkelte Udgiftsfordelingsjour-

nal fa vist, hvilke fordelingsposter, der er blevet beregnet i forbindelse med den

pagzldende udgiftsfordeling.

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger, valg en Udgiftsfor-

deling m. sag, bind NAVIGER, handling Udgftsfordelingsjonrnaler, band NAVI-

GER, handling Fordelingsposter.

Fra fanen Handlinger 1 vinduet Udgiftsfordelingsjournaler kan folgende foreta-

ges:

Genberegning af en udgiftsfordeling

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger, valg en Udgiftsfor-

deling m. sag, bind NAVIGER, handling Udgsftsfordelingsjournaler, bind HAND-

LINGER, handling Genberegn fordeling.

Pa de enkelte udgiftsfordelingsjournaler kan du valge at genberegne udgiftsforde-

lingen og siledes inkludere evt. nye finans- eller sagsposteringer inden for perio-

den i beregningen.

Sletning af en udgiftsfordeling

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger, valg en Udgiftsfor-

deling m. sag, bind NAVIGER, handling Udgzftsfordelingsjournaler, bind HAND-

LINGER, handling Stz fordeling.
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Pa de enkelte udgiftsfordelingsjournaler kan du valge at slette journalen. Dette vil
slette alle poster genereret 1 forbindelse med den pagzldende udgiftsfordeling,
bade journal og journalens udgiftsfordelingsposter.

Overfor fordelingsposter til en kladde

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans/Udgiftsfordelinger, valg en Udgiftsfor-
deling m. sag, bind NAVIGER, handling Udgftsfordelingsjournaler, bind HAND-
LINGER, handling Overfor fordelingsposter til kladde.

Pa de enkelte udgiftsfordelingsjournaler kan du valge at overfore fordelingsposter
til en kladde, hvor der kan bogferes. Udgiftsfordelingsjournalen slettes ved bogfo-
ring.

Eksempler pa udgiftsfordeling

I dette afsnit er vist 4 eksempler pa, hvordan en udgiftsfordeling med sager bereg-
nes.

e Scenarium 1 - ingen fastholdte dimensioner.

e Scenarium 2 - én fastholdt dimension - Sted.

e Scenarium 3 - én fastholdt dimension og en udeladt sag.

e Scenarium 4 - én fastholdt dimension og en udeladt sag, hvor udeladelsen
ignoreres

Alle 4 eksempler er baseret pa de samme finans- og sagsposteringer. Der er udpe-
get én finanskonto 181101.

Bemazerk: For at fastholde dimensioner gxlder det, at det konterede belob pa di-
mensionsvardier inden for en dimensionskode skal vare det samme for og efter
udgiftsfordelingen.

Forudsatning
Der er registreret folgende finansposter i perioden 01.09.19 til 30.09.19.

Finanskonto Dato Delregn- Sted Belob Debet Kredit Sum Sum
skab Sted 11 Sted 15
01.09.19-
181101 30.09.19 10 11 10.000 10.000 10.000
01.09.19-
181101 30.09.19 10 15 20.000 20.000 20.000
01.09.19-
181101 30.09.19 20 11 20.000 20.000 20.000
01.09.19-
181101 30.09.19 10 15 20.000 20.000 20.000
01.09.19-
181101 30.09.19 10 15 20.000 20.000 20.000
Sum 90.000 90.000 30.000 60.000

Tabel 1 — Eksempel pa finanspostregistrering

Folgende sager/sagsopgaver er oprettet:

Sag Sagsopgave Dimension Dimension Dimension
10 100 Delregnskab 10 Sted 11
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Sag Sagsopgave Dimension Dimension Dimension
10 200 Delregnskab 20 Sted 15 Formal 2
10 - Disponent 2 - -
20 100 Delregnskab 10 Sted 11 -
20 200 Delregnskab 10 Sted 11 -
30 100 Delregnskab 10 Sted 15 -

Tabel 2 — Eksempel pa oprettede sager inkl. sagsopgaver

Folgende sagsposter med ressourcer er dannet fra en sagskladde.

Ressource nr. Dato Sags- Sags Delregn- = Sted = Kost-be- Eks Eks Eks
ar. opgave- skab lob 1 2 3
or.

01.09.19- 5% 6,25 % 6,25 %
X 30.09.19 Sag 10 100 10 11 1000

01.09.19- 5% 25% 100 %
X 30.09.19 Sag 10 200 20 15 1000

01.09.19- 25 % 31,25% | 31,25
X 30.09.19 Sag 20 100 10 11 5000 %

01.09.19- 50 % 62,5% | 62,5%
Y 30.09.19 Sag 20 200 10 11 10.000

01.09.19- 15 % 75 % 0%
X 30.09.19 Sag 30 100 10 15 3000
Sum 20.000

Tabel 3 — Eksempel pa sagsposter dannet fra en sagskladde

Bemzerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil
ogsa vere Formal og Disponent jf. opsztning pa sag 10.

Beregningsnggler til scenarier

Scenarium 1

Beregningsnoglen til scenarie 1 er beregnet ud fra kostbelob pa linje / sum af
kostbelob.

(1.000/20.000) = 0.05 => (5%)

Hyvis der er flere posteringer er formlen folgende:
Sum for hver sag/sagsopgave / den totale sum for alle sager/sagsopgaver.

Scenarium 2

Beregningsnoglen er beregnet ud fra Kostbelob pa linje / sum af kostbelob pa di-
mension STED.

(1.000/16.000) = 0.0625 => (6.25%)

Hyvis der er flere posteringer er formlen folgende:
Sum af kostbelob for hver sag/sagsopgave pa STED / den totale sum kostbelob
pa STED.

Scenarium 3
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Beregningsnoglen er beregnet ud fra Kostbelob pa linjen / sum af kostbelob pa
dimensionen STED minus Sag 30.
(1.000/16.000) = 0.0625 => (6.25%)

Scenarinm 1

Der fastholdes ikke dimensioner. Den samlede sum pa finanskonto 181101 forde-
les derfor pa sag og sagsopgave med de nogler som sagsposteringerne giver. Di-
mensioner afledes pa baggrund af dimensionsopsztning pa sag og sagsopgave.

En udgiftsfordeling med sager for perioden 01.09.19 - 30.09.19 pa finanskonto
181101 med ingen fastholdte dimensioner resulterer i folgende fordelingsposter.

Finans.- Dato Sags-nr. | Sags-opgave Delregn Sted Belob Debet Kredit | Lonfor-
konto nr. del sag

181101 01.09.19- 10 11 -10.000 10.000 | Ja
30.09.19

181101 01.09.19- 10 15 -20.000 20.000 | Ja
30.09.19

181101 01.09.19- 20 11 -20.000 20.000 | Ja
30.09.19

181101 01.09.19- 10 15 -20.000 20.000 | Ja
30.09.19

181101 01.09.19- 10 15 -20.000 20.000 | Ja
30.09.19

181101 01.09.19- | Sag 10 100 10 1 4.500 4.500 Ja
30.09.19

181101 01.09.19- = Sag 10 200 20 15 4.500 4.500 Ja
30.09.19

181101 01.09.19- Sag 20 100 10 11 22.500 22.500 Ja
30.09.19

181101 01.09.19- Sag 20 200 10 11 45.000 45.000 Ja
30.09.19

181101 01.09.19- | Sag 30 100 10 15 13.500 13.500 Ja
30.09.19

Sum 0 90.000  90.000

Tabel 4 — Scenarium 1

Bemzerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil
ogsa vare Formal og Disponent jf. opsatning pa Sag 10.

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.
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Debetposterne fremkommer ud fra folgende beregning:

(sag/sagsopgave kostbelob andel af samlede kostbelob pa sager) * (summen af fi-
nansudgifter).

(0.05 * 90.000) = 4.500

Scenarinm 2

Dette scenarium omhandler fastholdelse af dimension, i dette tilfzlde STED.
Dette anvendes ex, hvis medarbejderne er sat op med STED 1 SLS, og fordelingen
ikke skal zendre pa lonsummen fordelt pa STED.

Finanskonto Dato Sagsnr. Sagsopgavent. Del- Sted | Belob Debet = Kredit = Lon-
regn fordel
sag

01.09.19- -10.000

181101 30.09.19 10 11 10.000 | Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 | Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 20 11 20.000 @ Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 | Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000  Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 100 10 11 1.875 1.875 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 200 20 15 15.000 15.000 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 100 10 11 9.375 9.375 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 200 10 11 18.750 18.750 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 30 100 10 15 45.000 45.000 Ja

Sum 0 90.000  90.000

Tabel 5 — Scenarium 2

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag/sagopgave kostbelob
andel af samlede kostbelob pa sager for stedet) * (summen af finansudgifter for
stedet)

(0,0625 * summen af belob pa finanskonto 181101 pa Sted 11.) = (0,0625 *
30.000) = 1.875.

Bemzerk: Sag 30 er opsat til at skulle indga i fordeling, feltet "Udelad sag i forde-
ling’ pa sagskortet er ikke udfyldt.

Scenarinm 3

Som 1 scenarium 2 fastholdes dimensionen STED. Samtidig opfattes Sag 30 som
en fallesomkostning for STED 15, hvorfor alle omkostninger overveltes pa en
anden sag, der er pa STED 15, ved at kostbelob pa Sag 30 ikke indgar i bereg-
ningssummen til fordelingsneglen, idet feltet 'Udelad sag i fordeling’ pa sagskortet
er udfyldt.
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Finans- Dato Sags-nr. | Sags- | Delregn Sted Belob Debet Kredit Lon-
konto opga- fordel
vent. Sﬁ.g

01.09.19- -10.000

181101 30.09.19 10 11 10.000 Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 20 11 20.000 Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 100 10 11 1.875 1.875 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 200 20 15 60.000 60.000 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 100 10 11 9.375 9.375 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 200 10 11 18.750 18.750 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 30 100 10 15 0 0 Nej

Sum (1} 90.000 90.000

Tabel 6 — Scenarium 3

Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil
ogsa vere Formal og Disponent jf. opsatning pa Sag 10.

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag-sagsopgave kostbelob
andel af samlede kostbelob pa sager for stedet — dog ikke sag30) * (summen af fi-
nansudgifter for stedet)

(0,0625 * summen af belob pa finanskonto pa sted 11) = (0,0625 * 30.000) = 1.875

Bemazerk: 1 dette tilfxlde er der ikke nogen sag som fraregnes. P4 STED 11 bliver
beregningen derfor som i scenarie 2.

Scenarinm 4

Som 1 scenarium 3 fastholdes dimensionen STED, og Sag 30 er opsat til ikke at
skulle indga i fordelingen, hvorfor alle omkostninger overvaltes pa en anden sag,
der er pa STED 15, ved at kostbelob pa Sag 30 ikke indgar i beregningssummen til
fordelingsnoglen.

Det er imidlertid muligt at kunne oprette en alternativ fordeling, hvor alle sager
medregnes i fordelingen uathaengigt af opsxtningen pa sagerne, hvis man fx bade
vil have en fordeling, der afspejler omkostninger til udadrettede formal og en anden,
der afspejler bade udadrettede formal og hjxlpefunktioner, administration og le-
delse.

Pa udgiftsfordelingskortet sxttes hak i feltet Ignorer Udelad sag i fordeling’.
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Finanskonto Dato Sagsnr. Sagsopgavent. Del- Sted = Belob Debet Kredit Lon-
regn fordel
sag

01.09.19- -10.000

181101 30.09.19 10 11 10.000 | Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 @ Ja
01.09.1- -20.000

181101 30.09.19 20 11 20.000  Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000 = Ja
01.09.19- -20.000

181101 30.09.19 10 15 20.000  Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 100 10 11 1.875 1.875 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 10 200 20 15 15.000 15.000 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 100 10 11 9.375 9.375 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 20 200 10 1 18.750 18.750 Ja
01.09.19-

181101 30.09.19 Sag 30 100 10 15 45.000 45.000 Ja

Sum 0 90.000 = 90.000

Tabel 7 — Scenarium 4

Bemazerk: Der er kun vist dimensioner Sted og Delregnskab — pa posterne vil
ogsa vere Formal og Disponent jf. opsatning pa Sag 10.

Kostbelob pi alle de sager, der medtages i beregningen, danner baggrund for nog-
leberegning, uanset om nogle sager er opsat til ikke at skulle indga i fordeling. Re-
sultatet vil derfor blive som i scenarium 2.

Kreditposterne tilbageforer de oprindelige finansposteringer.

Debetposterne fremkommer ved folgende beregning: (sag/sagopgave kostbelob
andel af samlede kostbelob pa sager for stedet) * (summen af finansudgifter for
stedet)

(0,0625 * summen af beleb pa finanskonto 181101 pa Sted 11.) = (0,0625 *
30.000) = 1.875

Se i ovrigt Brugervejledning til @konomistyring for en naermere beskrivelse af
Udgiftsfordeling.

Opfelgning mv.

Udvidede sagsoplysninger

Selve sagskortet indeholder ekstra stamdatafelter, sa det er muligt at knytte institu-
tionsspecifikke stamoplysninger til sager. Navngivningen af de enkelte felter kan

frit opsattes 1 regnskabet, og til hvert felt kan knyttes et vilkarligt antal vardier.

Sti: Afdelinger/Sager/Opsatning/Sagsoplysninger.
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P Rediger - Sagsoplysninger — O X
Bl sr navie [Demostyrelen 2]
ﬂ m Onellote | £ Opdater
Moter . Ryd filter
Ny s som Vis som .
ste  diagram [ Links i Seq
Skriv for at filtrere {... | Kode v | > v

Sagsoplysninger ~

Ingen filtre er anvendt

Kode Beskrivelse

re

nsvar

Budgetansvarlig

DEBITOR1 Debitor pa sagsopg...
DEBITOR2 Debitor pa sagsopg...
DEBITOR3 Debitor pa sagsopg...

JOUR-MR Journal nr.
KOM-NR Kaontrakt nr,
PROJEKT Projekttype o

OK

For at oprette vaerdier skal du valge fanen Naviger, og handlingen 1V@rdier.
Nir sagsoplysningskoderne og deres vardier er oprettet, skal de indvealges viaAf-
delinger/Sager/Opsztning/Opsaetning af Sag, oversigtspanel Sagsoplysninger.

I oversigtspanelet Sagsoplysninger kan du angive folgende:
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Beskrivelse
Sagsoplysningskode I dette felt angives/indvalges den
1-22 stamoplysning som skal kunne knyttes

til de oprettede sager.

Bemzrk: Hvis du @ndrer i opsxtningen af sagsoplysninger, skal du genstarte kli-
enten, for @ndringen slar igennem pa sagskortet.

Tilkenytning af sagsoplysninger
Pa den enkelte sag, skal man tilknytte de enkelte sagsoplysninger, dette gores pa
oversigtspanelet Sagsoplysninger.

Sti: Afdelinger/Sager/Sager/Sager/oversigtspanelet Sagsoplysninger.
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Rediger - Jobkort - 5G00003 - Mikraorganisme i spildevand o x
9 9 P
START | HANDLINGER  NAVIGER  RAPPORT Demostyrelsen
D E\} 7 3 [ Statistik EI [ | [ Finanskonto | [ECnenot= £ Opdater 4 Forrige
Q O ny ] » F Poster [ [B)Ressource Noter B Ryd filter P Neeste
vis Kopie Kopier _ Sagsopgavelinjer Sag - .
sagsopgaver fra.. sagsapgaver til.. realizerat/budget [2) 3 Gatil

4 Vare o Links

SG00003 - Mikroorganisme i spildevand

A Visfarefelter o

~

Sagsdetaljer - antal p...

-

Bogfaring

Ordre v Sagenr: SG00003

Varighed 17-06-2016 | 31-12-200  ~ Ressource: 0

Vare: 0

Udenrigshandel © . s
VIA og registrering ~

Sagsoplysninger ‘}# o Noter ~

Klik her for at oprette en ny note.

Journal nr.: Sagsoplysningskode & l:|

Kontrakt nr. Sagsoplysningskode 9: ] Der er ikke noget at vise i denne
Projekttype: Sageophysningskodet: || e

Ansvar Sagsoplysningskode 11: |:|

Debitor ps sagsopgave 1: Sagsoplysningskode 12: |:|

Debitor ps sagsopgave 2: Sagsoplysningskode 13: |:|

Debitor pé sagsopgave 3

v Visflere felter;

Bevillingsstyring FSS | KONT10000 | STAT | BEVIL 2016

v

oK

(Galder kun ovenstiende eksenpel)
Navn Beskrivelse

Journal nr. I dette felt angives/indvalges hvilket
journalnr., sagen skal tilknyttes.

I dette felt angives/indvalges hvilket
kontraktnr., sagen skal tilknyttes.
Endnu ikke opsat.

Kontrakt nr.

Projekttype I dette felt angives/indvalges, en pro-
jekttype.
Ansvar I dette felt angives/indvalges, hvem

som er analyseansvarlig pa sagen.

I dette felt angives/indvalges hvilken
debitor der skal tilknyttes pa sagsop-
gave 1

I dette felt angives/indvalges hvilken
debitor der skal tilknyttes pa sagsop-
gave 2

I dette felt angives/indvalges hvilken
debitor der skal tilknyttes pa sagsop-
gave 3

I dette tilfzelde er feltet ikke aktivt, og
derfor kan/skal det ikke udfyldes.

Debitor pa sagsopgave 1

Debitor pa sagsopgave 2

Debitor pa sagsopgave 3

Sagsoplysningskode 8-22

Sagsmaerker

Det er muligt ad hoc at henfore forbrug og budget pa en sag til forskellige formal.
P4 sag/sagsopgave kan opsattes et Sagsmarke baseret pd en procentfordeling.
Sagsmerker lagres altsa ikke pd bogferte sagsposter eller sagsplanlegningslinjer,
men noteres alene i Statens BI/LDV, hvorfor der udelukkende kan rapporteres pa
sagsmarker 1 LDV.
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Et eksempel kan vaere en foresporgsel fra en styrelses departement om, hvor me-
get der er brugt pa et formal, der ikke indgar i styrelsens faste styringsgrundlag.
Merket kan szttes pa sammen med den procentvise angivelse, hvilket giver en
fleksibel mulighed for at henfore relevante projekters/sagers omkostninger evt.
budget til et saidant formal.

Et andet eksempel kan vzre 1 relation til fordelinger. Merker kan danne udgangs-
punkt for en beregning af regnskabsmaessige overforsler mellem fx indtegtsdak-
ket og ordinzr virksomhed, og sdadan set ogsa i budgetmassige sammenhange. Pa
administrative projekter kan det ikke direkte afgores, hvornar der arbejdes pa det
ene eller andet delregnskab, hvorfor sadanne projekter typisk fordeles efter en fast
nogle (fx pa baggrund af lonsumsforhold mellem de to finansieringsformer). Mu-
ligheden for at procentfordele sammen med muligheden for evt. at endre i noglen
gor markerne til et fleksibelt varktoj.

Oprettelse af sagsmearker
1. Vezlg stien: Afdelinger/Sager/Opsxtning/Sagsmaerke.
2. 1 feltet "Kode’ oprettes en kode for det enkelte sagsmerke. I feltet 'Navn’
skrives et beskrivende navn.

I Rediger - Sagsmasrke - O X
START MNAVIGER NS11 QA NSI... 9

Sagsmaerkevaerdi

Sagsma:_,rke » | Skriv for at filtrere (... |Kode v | 2| w

Ingen filtre er anvendt

Kode MNavn 2

EU-MIDLER  EU-midler
IV Indta=gtsdaskkede ...

ov Ordinzer virksomhed
v

3. Valg band NAVIGER og handling Sagsmerkevardi, og angiv den procent-
vise vagtning.
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I Rediger - Sagsmasrkevaerdi - O X
I e [Demostyreken.. (2]
\j £ Vis liste o
[} Vis som diagram h4
N
Y ket Q #
Sagsmaerkevaerdi -
Skriv for at filtrere (... | Kode | > hd
Kode Mavn Vagtningsproc... &
100 100 Procent 100,00
25 25 Procent 25,00
50 50 Procent 50,00
75 75 Procent 75,00 o
oK

Luk vinduet Sagsmaerkevaerdi ned

efterfolgende ved at trykke pa det

rode kryds 1 overste hojre hjorne eller tryk pa OK knappen.

4. Luk vinduet Sagsmaerke ned ved at trykke pa det rode kryds i overste

hojre hjorne eller tryk pa OK knappen.

Tilknytning af sagsmerke

1. Abn det Sagskort, hvortil sagsmerket skal tilknyttes.
2. Tryk pa bind NAVIGER, og valg handling Sagsmarke.

R s
\j B Vis liste

[} Vis som diagram
Ny

> Slet

Sagsmaerketilknytning -

Sagsop.

Sagsm.. Sagsmazrke

Ordinasr virkso...

1200 ov Ordinaer virkso...

P Rediger - Sagsmasrketilknytning - SGO0D03 - Mikroorganisme...  — O >

Skriv for at filtrere (...

[Demostyreisen L)
£5 Opdater
. Ryd filter
{4 Seg

Moter

21 Links

Sagsopgavenummer T | 3| W

Sagsmazrke.. Sagsmaerkevaerdi
25 25 Procent
50 50 Procent

oK

Markér en tom linje og tryk pa look

up pilen for at indvalge det onskede

sagsopgavenummer ud fra Sagsopgavelisten.

I feltet ’Sagsmaerkekode’ indvalges det onskede Sagsmerke, og feltet
"Sagsmarke’ bliver herefter automatisk udfyldt.

Indvalg en veerdi i feltet "Sagsmarkevardikode’. Feltet Sagsmarkevardi’

udfyldes herefter automatisk.
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Rapporter

I skarmbilledet nedenfor ses de rapporter, som kan valges i Sager. I dette afsnit

gennemgis standardrapporterne kort, hvorefter en mere detaljeret gennemgang af

de tre Navision Stat-rapporter vil blive gennemgaet.

Sager, Rapporter og analyse

Sager

Rapporter

Sagsanalyse

Sag - planlzzgningslinjer
Sag - kontokort

Sag - kontokert m. kostpris
Sagsjournal

Sag - realiseret/budget
V& - finansafsternning
Sag - faktureringsforslag
Sager pr. debitor

Varer pr. sag

Sager pr. vare

Sag - planlazgningslinjer rmed dim.

Navn
Sagsanalyse

Beskrivelse

Du kan bruge denne rapport til at ana-
lysere en sag ved at angive en rakke
indstillinger under fanerne. Du kan fx
oprette en rapportt, der viser de plan-
lagte priser, brugspriser og kontrakt-
priser, og som sammenligner de tre
sat priser.

Sag - planlagningslinjer

Denne rapport viser planlaegningslin-
jerne for en sag sorteret efter sagsop-
gavenumre.

Sag - kontokort

I forbindelse med denne rapport ud-
skrives alle de bogforinger med poster
for en bestemt sag i en nermere angi-
vet periode, som er blevet debiteret en
bestemt sag. For hver sag sammentzl-
les salgsposter og forbrugsposter hver
for sig.

Folgende felter er summer i slutningen
af hver sagsliste:

Forbrug i alt og Salg i alt.
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Sag - kontokort m kostpris
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Denne rapport viser alle bogforinger
med poster for en bestemt sag i en
nermere angivet periode, som er ble-
vet debiteret en bestemt sag. For hver
sag sammentalles salgsposter og for-
brugsposter hver for sig.

I denne rapport vises de enkelte poste-
ringer under, hver sagsopgavelinje

med kostpris (RV)

Sagsjournal

Du skal benytte denne rapport til at
udskrive bestemte sagsjournaler. Ved
hjxlp af filtre kan du valge pracis de
poster, du vil se.

Bemark: Hvis du ikke bruger et filter,
udskriver rapporten si store maengder
oplysninger, at den kan blive uover-
skuelig. Pa sagskladdetypen kan du
valge, at rapporten skal udskrives ved
bogfering.

Rapporten kan bruges til at dokumen-
tere oplysningerne i en journal til in-
terne eller eksterne revisionsformal.

Sag - realiseret/budget

Med denne rapport kan du sammen-
ligne planlagte og brugte belob for be-
stemte sager. Alle linjerne i den valgte
sag viser mangde, kostbelob og linje-
belob.

Rapporten er forst og fremmest bereg-
net til afsluttede sager, men du kan ud-
skrive rapporten pa et hvilket som
helst tidspunkt i sagsforlobet.

VIA finansafstemning

Denne rapport viser vardien af igang-
vaerende arbejde i de sager, du valger,
sammenlignet med de belob, der er
bogfort 1 regnskabet.

Sag - faktureringsforslag

Denne rapport indeholder en oversigt
over alle sager pr. debitor. Den viser,
hvor meget debitoren allerede er ble-
vet faktureret, og hvor meget der
mangler at blive faktureret (foreslaet
fakturering).

Nederst 1 rapporten vises en sammen-
telling af alle belobene.
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Navn Beskrivelse

Sager pr. debitor

Denne rapport indeholder en oversigt
over sager fordelt pa debitorer. Du
kan bruge rapporten til at sammen-
ligne den planlagte salgspris og faerdig-
gorelsesgraden med den fakturerede
salgspris og faktureringsgraden for
hver debitor.

Belobene sammentzlles pr. debitor.
Nederst 1 rapporten vises en sammen-
teelling af alle belobene.

Varer pr. sag

Denne rapport viser de varer, der bru-
ges i en bestemt sag.

Sager pr. vare

Denne rapport viser, hvilken sag en
bestemt vare bruges i.

Sag - planlagningslinjer med dim.

Denne rapport viser planlegningslin-
jerne inkl. dimensioner pr sag sorteret
efter sagsopgavenumre.

Rapport ”Sag - realiseret/budget”

Med denne rapport kan du sammenligne planlagte og forbrugte belob for be-

stemte sager. Alle linjerne i den valgte sag viser mangde, kostbelob og salgsbelab.

Rapporten er forst og fremmest beregnet til afsluttede sager, men du kan udskrive

rapporten pa et hvilket som helst tidspunkt i sagsforlobet.

Du kan definere, hvad der skal medtages i rapporten ved at angive filtre. Du kan

angive yderligere felter under fanen ved at klikke pa feltet "Felt’ og derefter pa As-

sistButton til hojre.

Sti: Afdelinger/Sager/Rapporter og analyse/Sag - realiseret/budget.
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Rediger - 5ag - realiseret/budget
HANDLINGER
Ryd
e

filter

Indstillinger

Demostyrelsen e

Valuta: |Lnka| valuta

Sagsbudgetnavn: |2019 ~

Sag

Sortering: MNummer Ql‘

Vis resultater:
K Hvor
= Tilfgj filter

Murmmer > er 5G00003
Begraens totaler til:

X Hvor

X Og

= Tilfgj filter

Beogferingsdatofilter ¥ er Angiv en vaerdi,

Planla=gningsdatofilter = er

Sagsopgave

Vis resultater:
XK Hvor
= Tilfgj filter

Sagsocpgavenr. ™ er 1100

Begraens totaler til:
= Tilfgj filter

Udskriv... -

Angiv en vaerdi.

Vis Annuller

Oversigtspanelet Indstillinger
Feltnavn Beskrivelse ‘

Valuta Valg, om valutaen angives i Lokal va-
luta (RV) eller Udenlandsk valuta
(UV).

Sagsbudgetnavn Er versionering af sagsbudgetter akti-

veret i regnskabet, skal du indvzlge en
budgetversion, sa poster for den valgte
budgetversion indgér i rapportens da-
tagrundlag.

Opversigtspanelet Sag
Feltnavn Beskrivelse

Nummer

Angiv numrene for de sager, der skal
medtages 1 rapporten. Klik pa feltet
Filter’ for at se de sagsnumre, der fin-
des, og klik derefter pa AssistButton
til hojre.

Bogforingsdatofilter

Angiv et bogforingsdatofilter for den
periode, rapporten skal galde for.

Planlegningsdatofilter

Angiv et planlegningsdatofilter for
den periode, rapporten skal omfatte.

Side 74 af 81



m Side 75 af 81
\¢J))

OKONOMISTYRELSEN

Oversigtspanelet Sagsopgave

Felthavn Beskrivelse

Sagsopgavent. Angiv numrene pa de sagsopgaver, der
skal medtages i rapporten.

Rapport ”Sag - planlagningslinjer med dim”
Denne rapport viser planlagningslinjerne for en sag sorteret efter sagsopgave-
numte.

Forskellen pa denne rapport og standardrapporten ”Sag - planlagningslinjer” er,
at denne rapport kan ogsa kan vise sagsopgavedimensioner.

Sti: Afdelinger/Sager/Rapporter og analyse/Sag - planleegningslinjer med dim.

Rediger - Sag - planla=gningslinjer med dim. O =
HANDLINGER [Demostyreisen {2
kS
Ryd
filter
Indstillinger ~
Valuta: | w
Udskriv Dimensioner:
Sagsbudgetnavn: |2Cl‘|9 -
Sagsopgave ~
Vis resultater:
K Hvor Sagsnr. T er SG00003
X Og Sagsopgavenr. ¥ er 1100
== Tilfej filter
Begrans totaler til:
== Tilfej filter
Udskriv... - Vis Annuller
Opversigtspanelet Indstillinger.

Feltnavn Beskrivelse |

Valuta Valg, om valutaen angives i Lokal va-
luta (RV) eller Udenlandsk valuta

Udskriv dimensioner Valg, om rapporten skal indeholde di-
mensioner.

Sagsbudgetnavn Er versionering af sagsbudgetter akti-
veret i regnskabet, skal du indvalge en
budgetversion, sa poster for den valgte
budgetversion indgar i rapportens da-
tagrundlag.
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Beskrivelse

Her kan du angive de sagsnumre, der
skal med i rapporten. Hvis du vil se de
sagsnumre, der findes, skal du klikke i
feltet "Filter’ og derefter pa AssistBut-
ton.

Sagsopgavenr.

Her kan du angive de sagsopgave-
numre, der skal medtages i rapporten.

Bemzerk: Standardrapporten “’Sag - planlegningslinjer” viser kun noget 1 uden-
landsk valuta, hvis selve sagen fores i en udenlandsk valuta.

Rapport "Sagsopgave - kontokort m. kostpris”

Denne rapport viser alle bogferinger med poster for en bestemt sag i en narmere
angivet periode, som er blevet debiteret en bestemt sag. For hver sag sammental-
les salgsposter og forbrugsposter hver for sig. I denne rapport vises de enkelte po-
steringer under, hver sagsopgavelinje med kostpris (RV).

Rediger - Sag - kontokort m. kostpris O *
HANDLINGER C—

LS

Ryd
filter

Indstillinger

Valuta:

Sag

Vis resultater:

4 Tilfej filter

Begrans totaler til:
+ Tilfgj filter

Sagspost

Vis resultater:

4 Tilfej filter

Udskriv pr. sagsopgave:

XK Hvor Mummer

X Hvor Bogferingsdate ¥ er |D1—D‘I—19..31—12—191

|L0ka| valuta ~

v oer SG00003

Udskriv... - Vis Annuller

Oversigtspanelet Indstillinger
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Feltnavn Beskrivelse

Valuta Her skal du valge, om valutaen skal
angives 1 Lokal valuta (RV) eller uden-
landsk valuta (UV).

Udskriv pr. sagsopgave Du skal satte hak i feltet "Udskriv pr.

sagsopgave’, hvis du vil have udskre-
vet rapporten pr. sagsopgave.

Klik pa Vis, hvis du vil se rapporten,
for den udskrives. Hvis du ikke vil ud-
skrive rapporten, skal du klikke pa An-
nuller for at lukke vinduet.

Opversigtspanelet Sag

Feltnavn Beskrivelse

Nummer Her kan du angive de sagsnumre, der
skal med i rapporten.

Oversigtspanelet Sagspost

Feltnhavn Beskrivelse

Bogforingsdato Her skal du angive den periode, kon-
tokortet skal vises for.
Klik pa AssistButton nederst i vin-
duet, hvis du vil se resultatet af det fil-
ter, du har angivet for tabellen.
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Integration med Anleeg
Det er muligt, at fa afledt sagsposter fra anlegsposteringer. Dette sker via opsat-
ninger pa det enkelte anleegskort. Her kan man opsatte *Sagsnr.” og *Sagsopga-
venr.” samt bestemme, hvilke af folgende anlegsbogforingstyper, der skal aflede
sagsposter:
e Afskrivninger pa sag
e Nedskrivninger pa sag
e Gevinst pa sag
e Tab pdsag
e Anskaffelse pad sag
e Athandelse pa sag
Donation pa sag
e Neutralisering af Anskaffelse
e Neutralisering af Afhzndelse
e Neutralisering af Af- og Nedskrivning
Sti: Afdelinger/@konomistyring/ Anleg/Anleg/ Abn et Anlegskortet og veelg
oversigtspanelet Sag.
ﬁ(ad\gerrAn\aEgsknrtrANLDDm Solafskarmning - O X
START ~ HANDUNGER  NAVIGER  RAPPORT | Demostyrelsen  [2]
o =T ey S 3 2 T
st ah&:\rfen?:ger ' fler Statistik o heparationsposter Anlgsliste D our Moter Links  Opdater m; b Nt
ANLO0QT - Solafskaermning
Generelt ANL00DT | Solafskasrmning Noter ~

Linjer Klik her for at oprette en ny note.

Bogfaring

Der er ikke noget at vise i denne

Reparation isning.

e ¢ < ¢

Sag

[2000

Sagsnr.: Anskaffelse pé sag:

Sagsopgaven. Afhandelse pé sag:

Afskrivning pa sag: Donation pa sag:

K &l

Nedek Neutralisering af Anskaffelse:
edskrivning pé sag:

Neutralisering af Afheendelse:
Gevinst pa sag:

]

Tob pi sag: Neutralisering af Af- og Nedskrivning:

8}

Generisk integration

oK

Nir man afvikler korsler, der automatisk danner kladdelinjer, med en af ovensta-
ende anlegsbogforingstyper, vil ’Sagsnummer’ og ’Sagsopgavenummer’ automa-
tisk blive indsat i felter pa kladdelinjen. Nar kladden herefter bogferes, vil der der-
med ogsa blive bogfort en sagspost.

Derudover vil autogenererede anlegsposter pa et anlag, der er sat op til at skulle
aflede sagsposter, automatisk bogfere sagsposter. Dette kan fx ske ved kob til an-
leegsbunke i en kebsfaktura, hvor der afskrives til dato. De autogenererede afskriv-
ningsposter vil i samme bogforing danne poster pd sagen.

Bemzerk: Hvis sagen eller sagsopgaven er sparret, vil der ikke blive afledt sagspo-
ster, selvom det er sat op pd anlegget.
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Dimensioner afledes alene fra anleg.

Se yderligere Brugervejledning til Anlaeg, for en uddybning af integrationen

med Anlaxg.

Sager og eksport af stamdata

Sagskortet er udvidet med feltet 'Eksportér sag stamdata’. Feltet bruges til at med-
tage sagskortet for udtrak af stamdata til relevante fzllesstatslige I'T-systemer. Du
skal saettes hak i feltet "Eksportér sag stamdata’ for at sagens stamdata medtages.

m Rediger - Jobkort - 5G0007 - Mikroorganismer i spildevand (sag) - m] X
START HANDLINGER NAVIGER RAPPORT NS11 QA NSIR £tE (2
@ edige: T4 Kopiér sagsopgaver fra... [ Sagsplaniagningslinjer IEI [ | [ Finanskanto Onelote | £3 Opdater 4 Forrige
U Ny 5,_) Kopiér sagsopgaver til... B Statistik [ [E] Ressource Noter T Ryd filter B Maeste
Vis - Sag -
2 Slet %| Sagsopgavelinjer : reslisered/budget [ &0 Vare 2 Links 5 Gatil

SG0001 - Mikroorganismer i spildevand (sag)

Generelt PP
Nummer: \sconm \ Ansvarlig: | v|
Beskrivelse: [Mikroorganismer i spildevand (sag] | Spasrret: | ~]
Faktureres til kundenr.: [20032 v]  Rettet den: 06-02-2024
Faktureres attentionnr.: ‘ ~ ‘ Projektleder: | ~ |
Faktureringsnavn: ‘Qkoﬂamistyre\sen ‘ Debitorfordeling:
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Tips og tricks

Opdatering af salgspriser pa kebsfakturalinje

Sidder du med en kebsfaktura, hvor du har indvalgt en sag og sagsopgave, og har
problemer med at salgspriserne ikke bliver opdateret korrekt, sa skyldes det rek-
kefolgen pa indtastningen af de forskellige felter pa kebsfakturalinjen.

Losningen er at indtaste sag/sagsopgave efter indtastningen af antal/kebspris.
I enkelte tilfaelde vil feltet ’Antal’ skulle genindtastes igen. Dette er dog kun aktu-
elt, hvis verdien i feltet er 0.

Performanceforbedring for udtrak af stamdata
Hvis du oplever performanceproblemer med at fa udlest stamdata, sa anbefales
det, at du gor folgende:
e Alle sager, som ikke skal vare aktive, skal sparres og afmarkningen 1 felt
"Eksporter sag stamdata’ pa sagskortet fjernes
e Alle Aliaskoder, som ikke skal vare aktive, spaerres
e GIS udeladelsesfilter opsattes sdledes, at de sperrede Sager/Aliaskoder
udelades
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Henvisninger
Brugervejledning til Styring af projektbevilling.

For information vedrorende Aliaskontering henvises til Brugervejledning til
Okonomistyring.

For information om ressourcer og kostpriser henvises til brugervejledningen til
Ressourceplanlegning.

De ovenstiende vejledninger kan findes via @konomistyrelsens hjemmeside,
hvorfra du kan navigere dig frem til den enskede vejledning.
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