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1. Oprettelser af evaluering

Denne vejledning beskriver, hvordan en leringsadministrator opretter en evaluering til et kursus 1 Cam-

pus.

Vejledningen er opdelt i 4 afsnit:

e Navigationsvej til evalueringer

e Opret selve evalueringen
e Tilfoj sporgsmal til evalueringen
e Introduktionsmeddelelse, undersogelsesegenskaber og publicering
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2. Navigationsvej til evalueringer

Dette afsnit beskriver navigationsvejen til evalueringer.

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste bjalke: klik pa Laering

3) 1Ivenstre sidemenu: klik pi Administrer vurderinger

4) 1 venstre sidemenu: klik pa Administrer test og undersogelse

Folg den korte vejledning, der vises direkte pa siden, og valg den mappe i lageret, hvor evalueringen
skal gemmes.

Tip: Evalueringen kan senere redigeres ved at ga ind i samme mappe igen.
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3. Opret selve evalueringen

Rolle: Laringsadministrator

Dette afsnit beskriver evalueringen oprettes.

1) Klik pa den enskede mappe, som evalueringen skal ligge i
2) Klik pa Ny

3) Klik pa Ny undersggelse i pop op-vinduet.

4) Udfyld de stjernemarkerede felter * samt Domene

5) Klik pa Gem og nzeste
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4. Tilfgj spargsmal til evalueringen

Dette afsnit beskriver hvordan spergsmal tilfejes til evalueringen.

1) Klik pa Administrer spergsmal
2) Klik pa Nyt sporgsmal
3) Valg den onskede sporgetype

Tip: Ofte bruges sporgetyperne Essay (fritekst) og Skala

4) Udfyld:
a) 1D til spergsmilet (fx et tal, sa du kan skelne mellem sporgsmalene)
b) Sporgsmailstekest
c) Skrifttypen m.m. kan @ndres ved at klikke pa T-ikonet

OBS: Vzlg den skala, sporgsmalet skal bruge, fx: 7—5 — Meger tilfreds — Meget utilfreds

5) Afslut sporgsmalet ved at vealge:
a) Gem og tilfaj en anden, hvis du vil tilfoje flere sporgsmal med samme skala
b) Gem og ga ud, hvis du er faerdig med sporgsmalet
6) I oversigten over sporgsmal under Handlinger kan vzlges at:
a) TFjerne sporgsmal
b) Zndre rekkefolgen
c) Tilfoje flere sporgsmal
7) Under sporgsmalene og Handlinger, kan vzlges:
a) Vis detaljer og sporgsmal
b) Vis mappehierarki
c) Vis sporgsmal
d) Tilfej/Rediger oversattelse
e) Administrer tags
8) Klik pa Neste
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5. Introduktionsmeddelelse,
Undersagelsesegenskaber og publicering

Dette afsnit beskriver, hvordan en leringsadministrator udfylder introduktions- og afslutningsmedde-
lelse, undersogelsesegenskaber og publicering af evalueringen.

Tip: Det er en god idé at minde deltagerne om at klikke Afslut for at gemme deres svar.
1) Udtyld telterne introduktionsmeddelelse og afslutningsmeddelelse
OBS: Introduktion vises i starten af evalueringen. Afslutning vises, nar deltageren har svaret

2) Klik pa Gem & nzaeste
3) Vealg de onskede indstillinger for evalueringen

Tip: Den vigtigste indstilling er, om sporgeskemaet skal vere anonymt eller ej, hvilket blandt andet bru-
ges 1 forbindelse med rapporter og lighende

4) Klik pa Gem & nzeste

5) Publicer evalueringen
6) Afslut ved at klikke pa Publicer

OBS: Nar evalueringen er publiceret, kan der ikke lengere tilfojes nye sporgsmal
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6. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



