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Bankkontoafstemningsprocessen

Overblik

Vejledningen beskriver hele processen i forbindelse med bankkontoafstemning.
Folgende afstemningsmetoder beskrives i denne vejledning:

¢ Den automatisk bankkontoafstemning baseret pa bankposter fra Dan-

ske Bank
e Manuel bankkontoafstemning baseret pa dbne poster i Navision Statens
(NS)
Formal

Formalet med at afstemme bankerne, som beskrevet i denne vejledning, er at du
slipper for at udskrive kontoudtog i banken, som manuelt skal stemmes af med
bankposterne 1 NS. Der er en keempe gevinst ved at indlest bankposter automa-
tisk 1 bankkontoafstemningen, hvor afstemningen sker i en styrende proces.
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Automatisk Bankkontoafstemning

Indledning

Automatisk Bankkontoafstemning er en funktion der anvendes til at afstemme og
lukke bankposter pa bankkonti. De filer der indlases er baseret pa bankposter der
hentes i banken og indlases i NS. Dette foretages ved at der hentes filer fra Dan-
ske Bank direkte via en kommunikation med DB Webservice(DBWS) til indlaes-
ning i NS. Ved at anvende den automatiske bankkontoafstemning, undgér du at
skulle udtrakke kontoudtog fra banken, og foretage manuelle konteringer og ud-
ligninger 1 NS.

Nir DBWS bruges i den automatiske bankkontoafstemning, hentes kun de filer
ind der vedrorer regnskabet. I forhold til DB er det vigtigt at leese punkterne her-
undet.

Opmaerksomhedspunktet ved DBWS

e Alle filbestillinger skal sa vide muligt oprettes af Danske Bank, sa de op-
rettes pa den ’tekniske bruger’. Filtypen til DBWS er CAMTO053. Er filty-
pen en anden vil den ikke kunne indleses.

Ved gruppe indlaesning

Ved filleverancen oprettet som en kontogruppe pa filleveranceaftalen, be-
staende af flere SKB konti, skal bogferingskredsen angives, som en del af
navngivningen pa filleveranceaftalen(kontogruppen). Bogforingskredsen
bruges til at sikre korrekt opsat i NS. Se yderligere under "Indlasning af
bankposter via DBWS fra Bankkonti oversigten’.

Bemzerk: Her skal Indlesningsmetoden under bankcentralen
DBISO20022 vare opsat med ’Pr. bogferingsgruppe’.

Ved indlesning pr. konto

Er filleveranceaftalen oprettet pr. SKB konto skal navngivningen pa fille-
veranceaftalen vare den aktuelle SKB konto, og kun det nummer, ingen

tekst. Se yderligere under ’Indlesning af kontoudtog direkte pa bankkor-
tet’

Bemzerk: Her skal Indlesningsmetoden under bankcentralen
DBISO20022 vare opsat med "Pr. konto.”
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Her ses opsztningen under Bankcentraler, hvor det er muligt at valge
mellem pr. konto eller Pr. bogferingskreds. Indstilling skal svare til filleve-

rancen.
Bankcentraler - Skriv for at filtrere (... | Kode
Kode Mavn P.. Bankopsat.. Sendvia Pay.. Indlasningsmetode Prok...
Man... krae...
DBIS020022  Danske Bank - Webservice Com 5.00.05N5 DB Webservi.. [ ] Prbogferingskreds

MNKS MNem Konto System 2.35.12N5 Webservice I | Pr. konto
Pr.bogferingskreds

e Indlasning af filer fra Danske Bank:
o Kontogruppe med flere SKB konti, her foretages indleesningen af
bankposterne samlet for alle SKB konti under Konti Oversigten.
o Kontogruppe pr. konto, her skal indlasningen af bankposterne fo-
retages enkeltvis under det enkelte Bankkort

e Ved indlases pr. gruppe via DBWS skal der som udgangspunkt oprettes
finanskladdenavne pr. Bankkonto der skal afstemmes. Det skyldes at dan-
nelsen af poster, sker pa en gang for alle bankkonti tilknyttet 1 filleveran-
cen. Dette sikre, at der ikke overfores poster fra flere konti til samme

kladde.

e Bemark ved opstart af DB Webservice: Vxr opmarksom pa at Ser-
viceld skal indeholde kontont., tilsvarende den bank du afstemmer.

e Der kan ligge filer ved overgang til DB Webservice 1 oversigten som ikke
skal indlases, da der dannes filer fra den dato, hvor Danske Bank opretter
leveringsaftalen til DB Webservice. Tjek derfor, hvornar den sidste fil fra
banken er indlest, og slet de filer der ikke skal indleses i oversigten. Dette
kan du komme til at gore et stykke tid, da filerne ligger i oversigten i 45
dage og slettes forst automatisk efter 45 dage. Valg derefter den fil, der
skal indlases 1 oversigten.

e Deter en god ide at aftale et tidspunkt for hvornar en fil til DBWS skal
dannes fra, sa der ingen overlab kommer, det sparre sletningen af filerne.

e Der er indfort et tjek 1 bankkontoafstemningen, hvor systemet prover at
finde en debitor ud fra den adviseringstekst banken sender med posterne.
Det har vist sig at give store afstemnings problemer, og i mange tilfalde
forkert udligninger. For at undga tjekket pa advisering kan der sattes en
markering 1 feltet ’Skip sogning’ efter debitor. Feltet er placeret under
Oversigtspanelet Afstemning.

Vi anbefaler at markeringen default er sat.
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P Rediger - Bankkort - DBWS - Danske Bank WebService - o X
START | MAVIGER NS11 QA NSIR EtE (7
5 ~ > Giil
& & & & Wi
1y o Forrige
Vis Opstning af Betalingsref, Noter Links = Opdater Ryd
X Slet afstemning  segeregler filter P Maeste
DBWS - Danske Bank WebService
Generelt an
Kode: [bEWS] Anvendes:
Nowns Damcke Bank WebSer.. DB APl kommunikstion direkte: [
Certifikat er installeret
Filnavn (betalingsfil): |:| Erifikat erinstatler
Brugermavn: 703664
Advar ved fil-overskrivi...
Bankcentralkode: DBIS020022 - Adgangskode: l:l
AtverLog: Houed eg. L
Afstemning ~
Skip dato/beleb segning: ] Afstemningsmetode kredit: Aben post ~
Skip segning efter debiter: | [+] Kontoudtogsformat: -
Tolerancedage - For: Special kto. udt. format. Codeu.. -
Tolerancedage - Efter: Folder til Kentoudt arkiv: C:\Betalinger
Afstemningsmetode debit: | Aben post ~
v
oK

e [ forbindelse med manedsafslutningen, ved filleverance som ugefiler til le-
vering mandage, og hvor maneden er skav, dvs. slutter midt i en uge, dan-
nes der automatisk en fil der leveres ultimo maneden. Hvis en periode fx
slutter en tirsdag vil der bliver dannet en ekstra fil, som indeholder bank-
poster for mandag og tirsdag. Filen med posterne leveres onsdag som er
den 1 i maneden. Den fil der dannes mandag ugen efter, vil sa indeholde
poster fra onsdag, torsdag og fredag. Ultimo filen anvendes for at sikre, at
alle bankposter der vedrorer gammel maned kan blive bogfert i korrekt
periode, for regnskabsperioden lukker.

Bankkontokort
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti

For at kunne foretage en automatisk bankkontoafstemning skal der oprettes et
bankkort for hver af de konti du har i Danske Bank. Typisk far du en ’pakke’ SKB
konti, der bestar af bade finansieringskonti og transaktionskonti. Finansierings-
kontiene pengeforsyner alle transaktionskontiene. Kontiene pengeforsynes fx pa
folgende made:

e Indbetalingskontoen toemmes til finansieringskontoen.
e Udbetalingskontoen inddekkes fra finansieringskontoen.
e Lonkontoen inddakkes fra finansieringskontoen.
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I pakken tildeles ogsa en KUBkonto. Kontoen anvendes til genudbetalinger af bla.

standsninger, og returnerede udbetalinger af nettolonninger. Samtidig kan kon-
toen indeholde betalingsposter, der er afvist i Nemkonto eller 1 Banken. Der sker
ingen automatisk inddekning og temning af denne konto.

Var opmarksom pa at betalinger til udlandet, i nogen tilfzlde ikke overfores til
KUBkontoen.

Bemazerk: Selveje institutioner har en FI3 finansieringskonto, som institutionen
selv skal sorge for at pengeforsyne lobende.

Pakken med SKB konti kan ogsa indeholde konti, der ikke beskrives i denne vej-
ledning.

[ Ny - Bankkontokort - FF7 - Danske Bank FF7 - O X
START  HANDLINGER  MAVIGER  RAPPORT NS11 QA NSIR EtE (7
D I3 Indbetalingskladder E E |I| B & £ Opdater
Q Ny - [3 Udbetalingskladder PM & Noter . Ryd filter
Vis Afstemning —, Oversigt Detaljerst Checkoplysninger  Statistik :
< Slet & Likviditet ribalance == | [Qlinks > Gatil
FF7 - Danske Bank FF7
Generelt 4 | Noter -
Nummer: FF7 Bankregistreringsnr: 0216
Navn: Danske Bank FF7 Bankkontonr: 4069000011
Adresse: Segenavn: DANSKE BANK FF7
Adresse 2: Saldo: 0,00
- i~ Saldo (RV) 0,00
Y et
Lande-fomrédekode: v P o
Rettet den: 24-08-2023
~ Visterre felter
Kommunikation <
Bogfering ~
Valutakode: ~ Indbetalingskladde kladdetypenavn:  [INDBETALIN ~
Transitnr.: Indbetalingskladdenavn: FIK ~
Sidste kontoudtogsnr.: Kassekladde kiaddetypenavn: FINANS ~
Kontoudtegsnr. p3 sidste betaling Kessekladdenavn: BANKAFSTEM ~
Sidste kontoudtog - seldo: 0,00 Afv. for auto. valg af forslag: 0,00
Bankbogferingsgruppe: ~ Seneste FINSTA kto. udt. nr.:
Undlad dimensionsbogfaring: ]
Betaling ~
CUMIET. L. Dliie_ MBambmicnt memmnnar o
oK -

Kun feltet der anvendes til Automatisk Bankkontoafstemning beskrives her. Se
beskrivelse af resten af felterne i vejledningen til Betalingsformidling under
afsnittet Bankkontokort. Sti: https://oes.dk/digitale-loesninger/navision-
stat/vejledning/

Oversigtspanel Generelt:

Feltnavn Beskrivelse

Nummer I feltet skal du manuelt indtaste et nummer der er si-
gende for den konto, du er ved at oprette et bank-
kort til.

Navn Feltet kan du evt. udfylde med Bankens navn, og

hvilken konto det er.

F.eks. er det finanseringskontoen kan du efter navnet
skrive FF7 (selvstendig likviditet), eller FF1(uden
selvsteendig likviditet),

Side 5 af 31
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Feltnavn Beskrivelse

Bankregistreringsnr. Feltet skal udfyldes med bankens registreringsn.
Bemzerk: Alle SKB konti har samme registreringsnr.
(0216)

Bankkontonr. Feltet skal udfyldes med kontonr.

Bemzerk: Feltet ma ikke indeholde mellemrum og
symboler, fx bindestreger.

Segenavn Feltet bliver automatiske udfyldt med bankens navn.
Saldo Feltet viser bankkontoens aktuelle saldo.

Bemzerk: Saldoen skal svare til den saldo der er pa
kontoen i banken.

Saldo (RV) Feltet viser saldoen i den aktuelle regnskabsvaluta.

Sparret I feltet kan du markere, hvis bankkontoen ikke skal
anvendes mere.

Rettet den I feltet star datoen for, hvornar bankkortet sidste er
rettet.

Oversigtspanel Bogforing:

Feltnavn Beskrivelse

Valutakode Er det en udenlandsk bank du har oprettet kan du her
knytte den tilsvarende valutakode.

Sidste kontoudtogsnr. I feltet stair nummeret pa det kontoudtog, der sidst er
bogfort.

Sidste kontoudtog — I feltet star slutsaldo fra den sidst bogferte bankkonto-

saldo afstemning.

Bemazerk: Saldoen fra sidste bogforing er automatisk
udfyldt, og ber ikke rettes manuelt, skal svare til pri-
mosaldoen i banken. Kun i tilfzlde, hvor der afstem-
mes 1 den manuel bankkontoafstemning, vil saldoen
skulle @ndres tilbage til det den var for.
Indbetalingskladdetype | Feltet skal du udfylde med navnet pa den indbetalings-
kladdetype du ensker at anvende til bankkontoafstem-
ning. Tryk evt. pa F4 og valg Indbetalingskladdetype i
oversigten.

Indbetalingskladdenavn | Feltet skal du udfylde med navnet pa den Indbetalings-
kladde du ensker at anvende til bankkontoafstemning.
Tryk evt. pa F4 og valg Indbetalingskladde i oversig-
ten.
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Feltnavn Beskrivelse

Finanskladdetypenavn Feltet skal du udfylde med navnet pa den kladdetype
du ensker at anvende til bankkontoafstemning. Tryk
evt. pa F4 og valg kladdetype i oversigten. Du kan frit
velge om du ensker at anvende en Finanskladde eller
en Kassererkladde.

Bemazerk: Det kan vere en god ide at oprette kladder
der udelukkende bruges til bankkontoafstemning, og
ved indlesning af en gruppe fil vil der skulle oprettes
flere Finanskladdetypenavn, svarende til antal SKB
konti.

Finanskladdenavn Feltet skal du udfylde med navnet pa den kladde du
onsker at anvende til bankkontoafstemning. Tryk evt.
F4 og valg navnet i oversigten. Du kan frit valge om
du ensker at anvende en Finanskladde eller en Kasse-
rerkladde.

Bankbogforingsgruppe | I feltet valger du, den kode der peger pa den finans-
konto, der skal konteres indirekte pa. Nar der bogfores
en bankpost pa fx en finansieringskonto, skal der sam-
tidig ske en kontering pa finanskonto 6231xx.
Bemazerk: Bankkontobogferingsgruppe oprettes under
stien: Afdelinger/@konomistyring/Opsztning/Bogfo-

ringsgrupper
Undlad dimensionsbog- | I feltet kan du satte en markering, sa du undgar bogfo-
foring ring pa dimensioner pa bankposterne. Dog bogfores

der altid med delregnskab for statsinstitutioner. Det
samme galder for selveje institutioner der anvender

COSA formalskoder.
Oversigtspanel Betaling:
Feltnavn Beskrivelse
SWIFT-kode Her kan SWIFT-kode evt. indsxttes. Anvendes dog
ikke i SKB.
IBAN Nar DBWS anvendes er det vigtigt at de IBANnr. der

er tilknyttet SKB kontiene i banken indsattes i feltet
IBAN’. Danske Bank bruger IBANnr., i stedet for
kontont. til at identificere den bankkonto, der afstem-
mes.

Bemazerk: 1 NS11.x valideres der nu pa lengden af
IBANnr. Derfor er det vigtigt at IBANnr. er korrekt
indtastet, og ikke kopieres ind, sa der undgas blanktegn.
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Feltnavn Beskrivelse

Bankkode Feltet skal tilknyttes med den kode der understotter
den bankcentral der anvendes. Det vil typisk vare
DBWS Bemazrk: Der oprettes et overordnet bankkort
for hver bankcentral du ensker at anvende 1 NS
Bankkortene oprettes under stien: Afdelinger/@kono-
mistyring/ Opsztning/Betalingsformidling og Banker.
Vigtigt! Star der en forkert bankkode 1 feltet og der ind-
lzeses filer fra banken fejler systemet. Det er vigtigt at
vardien i bankkoden ikke xndres nér den forst er til-
knyttet, da det kan skade valideringen.

Opseetning af afstemningsregler

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti, marker linjen og
veelg Vis eller Rediger.

[ vis - Bankkontokort - - Danske Bank FFT Finansiering - 0 X
- START  HANDLINGER  NAVIGER = RAPPORT (2]
() Bemazerkninger Z5jKontakt B3 Speerrede bank-betal.metode [£) Afstemningsregler 2 ﬂ
£ Poster i Prokura + T Betalingsposter [ afstemning =
i Likviditet Banker
[E Checkposter =~ Gebyr 40y for &7 Online Map

Under Handlingsbandet Naviger og handlingsgruppen Bankkonto, opsatter du Af-
stemningsregler for det enkelte bankkort.

Afstemningsregler bruges nar afstemningsposter, skal overfores til enten Fi-
nanskladder eller Kassererkladder til bogfering. Der kan ogsa her sxttes regler op
der gzlder for debitorposter, der ikke automatisk er overfort til Indbetalingsklad-
den. Vigtigt! Teksten der indsattes under afstemningsregler opsattes ud fra poste-
ringteksten fra kontoudtoget i banken.

Ved inddakning og temninger mellem to SKB kont, skal der kun vare opsat af-
stemningsregler pa det ene bankkort. Vi anbefaler, at du altid afstemmer FF7(FF1,
FI3) forst, da den fil der indlaeses indeholder alle inddakninger og temninger,
hvor modposten til disse poster er pa forskellige SKB konti, og nar de afstemmes
vil modposterne automatisk blive udlignet ved afstemning.

Bemazerk: Kun i det tilfzlde, hvor indbetalinger til Indbetalingskontoen indleses
dagligt og resten afstemmes ugentligt skal afstemningsreglen til temninger opsat-
tes pa indbetalingskontoen og ikke FF7(FF1, FF3). Nar FF kontoen afstemmes vil
modposten fra Indbetalingskontoen automatisk bliver udlignet.

Det er vigtigt at der teenkes over hvilke afstemningsregler der sattes op, samtidig
er det ogsa vigtigt at der ryddes op og slettes afstemningsregler der kun skal bru-
ges en gang, da den kan forstyrre en udligning.
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Bemazerk: De eksempler der vises kan vaere opsat med modkonti, som ikke svare
til de konti I valger at anvende, ud for den enkelte regel. Modkonti vil vare afgo-
rende for det enkle regnskabs brug af kontoplanen.

m Rediger - Bankkentoafstemningsregler - FF7 - Danske Bank FF7

B s

= s}
0 m| X
Ny Vis Slet Vis som
liste diagram
Bankkontoafstemningsregler ~ Skriv for at filtrere (.
Tekst Segeprincip Kontotype Modkonto
(positiv)
Eksakt Finans
Eksakt
Fra venstre
Fra hejre
Indgari

— O >
[Ns11 0a NsiR e [2]
T ik

Ryd Sag
filter

Tekst | > W
Filter: FF7 « Megj

Modkonto Debitornr.

(negativ)

Feltnavn Beskrivelse

Tekst

Her kan du opsatte den fulde posteringstekst, eller
du kan opsaxtte en del af teksten. Opsaxtter du kun en
del af teksten, skal du valge en opsatning i feltet So-
geprincip, der er forskellig fra Eksakt. Vi anbefaler
ikke at der sattes et bogstav eller lignende op 1 tekst-
feltet, som eneste regel, da det giver mulighed for, at
en forkert post overfores til en kladde, som skulle
vere udlignet med en aben bankpost der er bogfort.
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Feltnavn

Beskrivelse

Segeprincip

Her kan du valge hvordan Navision skal lase tek-
sterne:

Eksakt, her skal teksten vare identisk med poste-
ringsteksten fra bankposten.

Fra venstre, vaelger du, hvis du kun opsztter en del af
posteringsteksten, og det er den forste del af teksten,
der skal sammenlignes med.

Fra hojre, vaelger du, hvis du kun opsztter en del af
posteringsteksten, og det er den sidste del af teksten,
der skal sammenlignes med.

Indgar i, denne vardi kan du bruge, hvis der kun op-
settes en del af posteringsteksten, og der skal soges
frit i posteringstekst.

Kontotype

Dette felt kan du udfylde med enten:

Finans: valger du denne type, skal du valge en fi-
nanskonto i modkonto felterne.

Bank: valger du denne type, skal du valge en bank-
konto i modkonto felterne.

Modkonto (positiv)

I dette feltet skal du vzalge en relevant modkonto,
som enten kan vare en finanskonto eller en bank-
konto.

Modkonto (negativ)

I dette feltet skal du valge en relevant modkonto,
som enten kan vare en finanskonto eller en bank-
konto.

Debitornt.

Hyvis en debitor ikke automatisk bliver overfort til
Indbetalingskladden til udligning og bogfering, kan
du valge debitor ind i dette felt. Det krever dog at
der opsattes en tekst fra posteringsteksten i afstem-
ningen.

En anden losning er at satte flueben 1 feltet ’Manuel
debitor handtering’, sa overfores posten ogsa til Ind-
betalingskladden.

Side 10 af 31
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P Reciger - Bankkontoafstemningsregler - FF7 - Danske Bank _lglﬂlg

START [ Demostyrelsen (2
27 X @ W 3 e
= o & Ix itk
Ny Vis  Rediger Slet m Vis som ote Moter  Links Opdater Ryd Sa2g
liste ste diagram filter
Bankkontoafstemningsregler - Skriv for at filtrere (... | Tekst |3 w
Filter: FF7
Tekst Segeprincip  Kontotype Modkonto ...  Modkonto .. Debitornr.,
Aut inddask, 4063000013 Eksakt Bank 4069000013 4069000013
Aut temn. 4069000012 Eksakt Bank 4069000012 4069000012
Aut inddask. 4069000014 Eksakt Bank 4069000014 -

Ved opsxtning af afstemningsregler pa FF7 kontoen, skal modkontofelterne ud-
fyldes med den bankkonto som inddakningen og temningen vedrorer.

Disse modkonti ses i eksemplet:

FF7_ UDB (Udbetalingskonto 4069000013)
FF7_IND (Indbetalingskonto 4069000012)
FF7_LON (Lonudbetalinger 4069000014)

Bemzerk: Det er muligt at kopiere teksten fra feltet Posteringstekst og indsatte
den i tekstfeltet i billedet afstemningsregler.

Afstemningsregler der som minimum, skal opszttes pa FF1 kontoen.
(Uden selvstaendig likviditet)

Opsatningen pa FF1 kontoen svarer i store traek til den opsxtning du ser pa FF7
kontoen. Ved opsatning af afstemningsregler pa FF1 kontoen, skal modkontofel-
terne udfyldes med den bankkonto som inddakningen og temningen vedrorer.
Ud over den opsztning som ses under FE7 kontoen, skal der opszttes en regel til
udsaldering. Afstemningsregler hedder "Mdl Udsald 4069xxxxxx’. Modkonto er
Finans og kontonr. 7464xx .(Udsaldering SKB FF1-konti)

Side 11 af 31
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- — o
Rediger - Bankkontoafstemningsregler - 4069000011 - Danske Bank FF o
- B Demostreien [0
= | R ey
Ny Vis  Re n Vis som OneMote Noter Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter
Bankkontoafstemn'mgsregler - Skriv for at filtrere (... | Tekst || W
Filter: 4069000011
Tekst Kontotype Modkonto ..  Modkonto .. Debitornr
Aut inddask, 4069000013 Eksakt Bank 4069000013 4069000013
Aut termn, 4069000012 Eksakt Bank 4069000012 4069000012
Aut inddask. 4063000014 Eksakt Bank 4069000014 4069000014
Mdl Udsald 406900000 Eksakt Finans 746400 [746400] -

Et eksempel pa afstemningsregler der kan opszttes pa FF7_IND kontoen.
(Indbetalingskontoen)

START o

‘ P Rediger - Bankkontoafstemningsregler - 43 DB FIK . FIK test - m] 8

25 X M@K L &%

0 s © X ik

Ny Vis  Redige Slet Vis som OneNote Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste

diagram filter

Skriv for at filtrere (... | Tekst Tl W

Bankkontoafstemningsregler -
Filter: 43 DB FIK « Nej

Tekst Segeprincip  Kontotype Modkonto Medkonto Debitarnr.
(positiv) (negativ)

6123-DRIFTSMOMS Eksakt Finans 612300

6123-ANLEGSMOMS Eksakt Finans 612300 ~

QK

Pa FF7_IND skal kun opsattes afstemningsregler, til handtering af indbetalinger
som ikke automatisk bliver overfort til Indbetalingskladden. Kun hvis der modt-
ges er en samlet post af alle debitor indbetalinger, ses i tekstfeltet 1 afstemning
som ’Div. indb’, skal denne opszttes under afstemningsregler.

Der er regler der skal opsattes vedrerende ikke fradragsberettiget kobsmoms,
hvor der i teksten i afstemningen er angivet hvilken modkonto der skal opsattes i
afstemningsregler. (konto 6123)

Bemzrk: Frem for at opstte en masse regler der kun skal bruges en gang er det
ogsd muligt at markering i feltet "Manuel debitor handtering’, og fd posten over-
fort til Indbetalingskladden.

Vigtigt! Der ma ikke opsattes regler pa automatisk temning fra FF7_IND, da
denne post allerede er bogfort pa FFX kontoen.
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Afstemningsregler der som minimum skal opszttes pa DB_UDB kontoen. (Udbe-
talingskontoen)

[ Rediger - Bankkontoafsterningsregler - 41 DB UDB - — O X
START (2]
B X T L © T
) 0 s © L
Ny Vis Slet Wis som Noter  Links Opdater Ryd Sag
liste diagram filter
Bankkontoafstemningsreg|er - Skriv for at filtrere (.. | Tekst | > w

Filter: 41 DB UDB = Nej

Tekst Segeprincip Kontetype Medkonto Modkonto Debitornr.
(positiv) (negativ)

Gebyr i falge nota Eksakt Finans 227018 | w~

oK

Der bor kun opsattes en regel pa FF7_UDB, og det er ’Gebyr ifolge nota’, som
traekkes hvert kvartal pa denne konto. Der kan dog i nogle tilfaelde ske en fejlind-
betaling pa kontoen I det tilfaelde skal der opsattes en afstemningsregel, sa posten
bliver overfort til kladde og bogtfor. Efter bogforing af afstemningen slettes reglen
igen.

Afstemningsregler der som minimum skal opsattes pa FF7_LON (Leonkontoen).

De poster der bogfores pa FF7_LON. vedrorer lonkreditorer, der betales af
Modst. Nir betalingerne er gennemfort, trackkes belobene automatisk pa
FF7_LON kontoen. Bankposterne er modposter til de SLS lonfinansposter, der
indleses i regnskaberne ved hver lonkorsel.
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ler - 4069000014 -

Tekst

SL5 8791 anv/kap.pe
5159789 @vrige
U308

5159782 Kildeskat
5159784 Arb. markb.
U705

U704

5159788 Feriefond/k

Bankkontoafstemningsregler -

n Vis som One oter  Linl Ryd Sag
diagram fiter
3 tilknyttet Side
| Skriv for at filtrere (... | Tekst - | 3> | v
Filter: 4069000014

Sageprincip  Kontotype Medkonte ... Modkonto ..  Debitornr. -
Indgar i Finans 978101 978101 -
Indgari Finans 978901 978901
Indgari Finans 978101 978101
Indgdri Finans 978201 973201
Indgéri Finans 978401 978401 E
Indgari Finans 978101 978101
Indgari Finans 978101 978101
Indgari Finans 978800 973800
Eksakt Finans

Demostyrelsen

Generel beskrivelse af Afstemningsbilledet

[ vic - Bankkontosfsternning Psyment Mansgement - DANSKE BANK - 1 - o %
START =~ HANDLINGER  NAVIGER [Ns11 A NS E:E[7)
# Rediger = ] e e > Gati

. an n B+ BE’H Indbs Ijk\ dde Fi dd OneNote N LEZJ o? Rpg 4 Fomee
DANSKE BANK - 1
Generelt o |2
Bankkentonr.: [panske Bank v|  Kontoudtogs slutsaldo: 0,00

Kentoudtogsnr.: 1 | Linjer i indbet.kid.: 0

Kontoudtagsdata: Linjer i kassekld.: 0

Sidste kontoudtog - saldo: 0,00
Bankkontoafstemningslinjer Payment Management Fraany
Linje ~ &] Afstem bankposter 25| Afstem debitorposter 7] Valg afstemning [ Advisering [B Samilinjer §#§ Sag  Filter Ryd filter

Adv... Status Ad.. Antal Valgt Redi.. Man.. Bogfgrings.. Bagfaringsheskrivelse Kontoudtogsbe...  Udligningshelgh

afstemning... afstem. f... deb..
Der er ikke noget at vise | denne visning.

< >
Status: [ v]  Totalbalance: | 0,00

Difference alt | 000]  Debitomnavn: |

Saldo: [ 0.00]
Bankkontoafstemningslinje advisering ~
Fitter % Ryd filter

Tekst
Der er ikke noget at vise i denne visning. v
| Luk
Feltnavn Beskrivelse
Hoved:
Bankkontonr. Feltet er automatisk udfyldt med nummer pa bankkortet.
Kontoudtogsnr. | Feltet er automatisk udfyldt med nzaste ledige kontoud-
togsnr.

Kontoudtogs- Feltet bliver ved indlesning af kontopostfilen, udfyldt med
dato datoen, som filen er dannet med.
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Feltnavn Beskrivelse

Sidste Kontoud- | Feltet indeholder ultimosaldoen fra sidste bogferte konto-

tog-saldo udtog, og er lig med primosaldoen pa naste kontopostfil du
indlzeser.
Bemzerk: Ultimosaldoen kan du ogsé se pa Bankkortet un-
der Oversigtspanel Bogforing. Saldiene skal stemme
overens ved indlesning af filen. Kun ved fejlrettelse eller
omposteringer 1 Navision skal du i nogle tilfzlde rette sal-
doen og afstemme via den Manuelle Bankkontoafstemning.

Kontoudtogs Feltet bliver automatisk udfyldt ved indlasning af konto-

slutssaldo postfilen, og beregnes ud fra Sidste Kontoudtog-saldo, sam-

men med totalen for de linjer der er indlest.

Linier i ind-

Feltet viser det antal indbetalingsposter der i forbindelse

bet.kld. med indlasning af kontopostfilen, er overfort til Indbeta-
lingskladden.

Linier i fi- Feltet viser det antal linjer der er overfort til kladden. Lin-

nanskld. jerne overfores ud fra de afstemningsregler, der er opsat un-
der knappen Afstem.

Bankkontoaf-

stemningslin-

jer:

Linje Under dette punkt ligger folgende underpunktet:

e Vis debitorkontoudtog, valges punktet soger syste-
mer efter et debitorkontoudtog der svare til posten.

e Skift redigerbar, Er det valgt Vis, og der skal redige-
res i linjen kan der via punktet zndres til Ja til redig-
bar.

e Find betalingsposter, her slas op i betalingsoversig-
ten, hvor der soges efter en post til udligning.

Afstem bankpo- | Skal en post udlignes med en dben bankpost, kan posten so-

ster ges her.

Afstem debitor- | Skal en indbetaling udlignes med en debitorpost kan der so-

poster ges efter posten her.

Vealg afstemning | Her kan du valge mellem flere afstemningsforslag.

Advisering Er der advisering med fra banken pa den enkelte bankpost,
kan adviseringen ses her. Kan dog ogsa ses i bundet af af-
stemningen.

Saml linjer Skal en aben post udlignes med flere poster 1 afstemningen
kan poserne samles inden udligning og via punktet Afstem
bankposter, kan der udlignes med den relevante post.

Sog/filter I disse felter kan der soges eller opsette filtre.

Afstemningsde-

len:

Advarsel Er der en markering ud for en linje, skal posten handteres,

enten via Finanskladden, Kassererkladden, Indbetalings-
kladden eller knappen Udlign.

Status
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Feltnavn

Beskrivelse

Advisering

Adviseringen er den meddelelse, der er kommet fra afsen-
der og som folger posten. Advisering vil altid kunne ses pa
det bogferte bankkontoudtog.

Antal afstem-

Feltet angiver antal afstemningsforslag for linjen, som pro-

nings grammet har fundet. Det er sa op til dig at bestemme hvil-
Forslag ket afstemningsforslag, der skal udligne kontoudtogslinien.
Feltet udfyldes automatisk af programmet, hvis en post kan
matches. Du vealger evt. hvilket forslag du vil bruge, ved at
klikke pad "Linie’ under linjemenu og valge 1/@/lg afstemning.
Valgt afstem. Feltet angiver den vaerdi, systemet har valgt til at udligne
fundet vha. kontoudtogslinjen.

Feltet kan antage folgende vardier:
Betalings-id
Bilagsnr.

Debitornt.

Vardierne fortzller hvordan programmet har fundet posten.

Manuel debitor

Pa filer der indeholder indbetalinger, kan der komme manu-

hindtering elle indbetalinger. For at du far flyttet linjer til Indbetalings-
kladden, kan du sztte en markering i dette felt. Derefter
velger du i Handlingsbandet, fanebladet Handlinger, hand-
lingsgruppen Funktion, handlingen Opret kladdelinier.

Bogtoringsdato | Feltet indeholder den dato som posten er dannet med i fi-
len. Datoen er samtidig lig med Indbetalingsdatoen eller
bogferingsdatoen, hvor sidst navnte ogsa er forfaldsdatoen.

Bogtoringstekst | Feltet indeholder den samme tekst som kontoudtoget. Tek-
sten kan vere afgorende for, hvordan posterne udlignes. Pa
betalingerne svarer teksten til afsenderreferencen, som ses i
Betalingsjournaler.

Kontoudtogsbe- | Feltet indeholder afstemningspostlinjens belob.

lob

Udligningsbeleb | Feltet indeholder et belob, hvis der automatisk er fundet en
post at udligne med. Det samme gzlder, hvis du via linjeme-
nuen velger *Udlign’ og har fundet en post, der matcher.

Difference Er en post ikke automatisk udlignet, eller er der en diffe-
rence(kursdiff eller lign.) vil der star et belob i dette felt.

Valordato

Side 16 af 31

Opt. valutakode

Viser valutakoden pa det belob, man har bedt om, at over-
fore til en anden konto.
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Feltnavn Beskrivelse

Debitornr., De- | Felter anvendes ikke i losningen.

bitorsbilasnr., og | Bemazrk: Stir der noget 1 Debitornr. feltet, mangler der at

Bankkontoud- blive sat en flueben i feltet Skip sogning efter Debitor’ un-

togsnt. der banker. Er det flueben ikke sat, prove afstemningen af
udligne ud fra adviseringsteksten, hvilke ikke er en god los-
ning.

Afstemning via DB Webservice

Nir du indlaser filer via DB Webservice i den automatiske bankkontoafstemning,
hentes kun de filer der vedrerer regnskabet, med sorteringen pa Bogforings-
kredsnt.

Indlesning af filer via DB Webservice, kan foretages pa to mader. Hvilken made
du skal indlase filer pa er athengig af, hvordan dine filbestillinger(filleveranceafta-
ler) i Danske Bank er oprettet. De to mader der kan indleses pa alt efter filleve-
rance beskrives 1 de naste to afsnit.

Indlaesning af bankposter via DBWS fra Bankkonti oversigten

Vigtig viden:

Hyvis din filleveranceaftale i Danske Bank er oprettet som en kontogruppe med
flere SKB konti, vil indlesningen af bankposterne ske pa en gang for alle SKB
konti i kontogruppen. Det er derfor vigtigt at bogferingskredsnr. indgar i navnet
pa kontogruppen i danske bank, fx BOGF 12345.

For at alle poster, hvor der er opsat en afstemningsregel ikke overfores til samme
finanskladde, skal der oprettes et antal kladdenavne svarende til de bankkonti,
hvor der er opsat faste afstemningsregler.

Bemaerk ogsa: Det er vigtigt at Afstemningsregler kun findes pa en bankkonto, sa
det kan godt betale sig at fa ryddet op og slette regler der ikke bruges. Reglerne
Aut. ind. og Aut.temn. ma kun, som tidligere skrevet, vaere opsat pa FFX finansie-
ringskontoen, ikke pa transaktionskonti. Kun hvis man har en indbetalingskonto
der afstemmes dagligt, hvor de andre konti afstemmes ugentligt, vil afstemnings-
reglen Aut- tomn. skulle oprettes pa indbetalingskontoen i stedet for pa FFX fi-
nansieringskontoen.

Sadan opretter du kladder:

Start med at tjekke navnene pa de bankkonti, hvor der skal oprettes nye kladde-
navn til. Enten kan der oprettes en overordnet kladdetype med fx navnet Bank-
kontoafstemning, hvor de enkelte kladdenavne knyttes til. Eller det er muligt at
oprette kladdenavne under en eksisterende kladdetype.

Anvendes DBWS og der indlases filer samlet vil den navnte model med flere
kladdenavne under en finanskladden vere den bedste model, som sikre at kun re-
levante poster ud fra afstemningsreglerne overfores til kladder, og ikke dannes i
samme kladde, men i hver sin kladde, klar til bogfering.
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Sti: Afdelinger/@konomistyring/Finans valg Finanskladder

Finanskld.typeover. -

Skriv for at filtrere (F3) | Navn

Navn Beskrivelse

BANKAFSTEM : Bankkontoafstemning

FINANS . ) Diverse

r N
Finanskld.typeover. -— . —JCT ﬁ
|- B [Demoyroe-T)
| @ £3 Opdater
Noter . Ryd filter
Vis som
diagram | Links i seg

Under Finanskladden tilfejer du de finanskladdenavne du har behov for. Var op-
merksom pa at du kalder kladdenavnen noget sigende 1 koden og evt. uddyber
navnet, med navnet pa SKB kontoen i Beskrivelsesfeltet. Du kan anvende den
samme nummerserie, som du plejer at bruge, da systemet renummerér bilagsnum-

rene ved bogforing.

Bemark: Kladdenavnen ma ikke indeholde tal, kun bogstaver.

Finanskladdenavne . —

ﬁ START HANDLINGER RAPPORT

\j 23 Vis liste

Ny

|.# Rediger Kladde
[ Bogfer
X Slet 15 Bogfer og udskriv

Finanskladdenavne -

Navn Beskrivelse

AFSTEMFF Finanssieringskonto FF7
IND Indbetalingskonto
LON Afregning af Len
STANDARD Standardkladde

uDB Udbetalingskonto

[ [ Detaljeret rabalance

B [i] Balance

Y

Modkontoty...

Finanskonto
Finanskonto
Finanskonto

Finanskonto

FrinanskoniolR

E¥ Finansjournal

Modkonto

| E |
Demostyrelsen IN02829 DB WebService e
£ Opdater
Vis som diagram Noter K. Ryd filter
g 5 Ry
[ Links % Sog
Skriv for at filtrere (F3) | Navn MY

Nummerserie  Bogferingsn...

BANKAFS
BANKAFS
BANKAFS
F-KASSE

BANKAFS

Ingen filtre er anvendt

Arsagskode Kopi.. Tillad Tillad
mo.. mo..  eksp...

NEEREE
Oooooo
Ooooono

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti

Nar kladder eller kladdenavne er oprettet skal de tilknyttes den relevante bank-
konto. Find felterne Finanskladdetype og Finanskladdenavn. Vzlg den kladde og

kladdenavn ind der skal knyttes til den valgte bank.
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[Pl Reiger - Bankkontokort - 8 FF7UD8 - Danske Bank Udbetalinger
B o swouve  navce  om

Q oy B Aistormingsowersat [ Detateret edbotonce | MiNoter Ry fer b Naste
| s Afstemning Inabetalingskisdder Udbetslingskiadder - -
st o w ZLivicter E) creckopysninger | [Qunks 3 Ghul
DB FF7UDB - Danske Bank Udbetalinger
Mummer: DB F - Bankregistreringsne 0216 i -
— ik hes for at aprette en ny note.
Han Danske Bank Udbetalinger Bankkonion: 3258186730
Adresse Sagenavr: DANSKE BANK UDBETALL
Aacesse 2 Salde 245087
Postm: L Saldo )
Min sl
By -
Spasrret
Lande-/omridekode: - .
Rettet den 1411207
Korak:
- Vis e feiter
Kommunikation - (4
Bogfering -
Valutskade: v nobeuingskscdeypensn -
Transitnr Indbetalingskiadgena: z
Sidsie konloudiogsnr: 0 Finanskladdetypenaim: BANKAFSTEM B
Kontoudtogsne, pé sidste betaling: Finanskiaddenave E -
|| swste konoutog - saido 2200084 AW, far autn. vaig af fors!
Bonkbogferingsonuppe: FFUDB «  Undiad dimensionstogfaring. [¥
| betaling DKOGO0I2SELBED0  * v

2 Statistk

cNE

T3 Oversigt

en INO2B29 DB Vi

{3 Opdoter d Fomige

oK

Indlaesning af filer pr. bogferingskreds(gruppe):

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti og valg punktet

’Afstemningsoversigt PM’

[P Bankkonti - Microsoft Dynamics NAV

START = NAVIGER  RAPPORT

N 72X =2

Ny  Rediger Vis Slet  Kontakt Afstemning Afstemningseversigt
(PM) M)

~ | CANSREETNY » Startside » Bankkonti 2] [ seg (cul-F3)

[ Statistik

= Saldo

S T

Opdater Ryd
filter

i

Detaljeret Rébalance efter Oversigt
rébalance  periode

7}

Vis som
diagrem

[

Noter  Links

Rollecenter [ Skeivfor at fikrere (. | Nummer

Bankkonti - | ATetemningsoversigt (PM)
.

Under ’Afstemningsoversigt PM’ kommer nu en bankkontoafstemningsoversigt.
Marker et relevant bankkort som er en Danske Bank (SKB konto) og valg deref-
ter Indles kontoudtog 1 handlingsbandet.

Kontoplan

I Rediger - Bankkto.afstemning - oversigt - o X
- START HANDLINGER NS11 (Y IR EtE e
Ij # Rediger [} Indizes kontoudtog Vis som liste Onel £3 Opdater
[dvis X # Rediger og afstem kontoudtog | [, Vis som diagram Noter ¥ Ryd filter
Ny
Y| B visliste [ Links #5529
Administrer Vis tilknyttet S

Indlees kontoudtog }Skrwfur at filtrere (... | Bankkentonr.

E—

Bankkto.afstemning IR

Ingen filtre er anvendt

Bankkentonr. . Kontou.. Kontoudtogs  Kentoudto... Sidste

slutsaldo kontoudtog...
DANSKE BANK 1 0,00 0,00
DB FF4TRS 42 4.567.887,45 20-08-2023 456788745
DB FFTFIK 12 0,00 -16.341,62
DB FF7 UDE_UDB ~ 1191 0,00 241367
DB kU8B 12 0,00 0,00
DB LN 298 0,00 0,00
DB VEDR. 121 0,00 14.575.578,22

oK
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Bemzerk: Der kan vare oprettet bankkontoudtog i oversigten, hvor banken ikke
bruges mere. I det tilfalde anbefaler vi at de kontoudtog slettes, da der kan
komme en Certifikatfejl, hvis en af de linjer markeres nar du valge "Indles konto-
udtog’.

Der kommer nu en filoversigt, som indeholder de filer der ikke er importeret
endnu. Feltet Serviceld viser kontogruppens navn som her er lig med regnskabet
bogfoeringskredsnr.

Bemazerk: star der ikke Bogforingskredsnr. i Service 1D, eller er oversigten tom,
kan det skyldes at filleverancen i banken er oprettet forkert. Kontakt da Danske
Bank.

Vigtigt! Ved opstart af DB Webservice: Der kan ligge filer ved overgang til DB
Webservice i oversigten, som ikke skal indleses, da der dannes filer fra den dato,
hvor Danske Bank opretter leveringsaftalen til DB Webservice. Tjek derfor, hvor-
nar den sidste fil fra banken er indlast, og valg den nzste fil.

Det er ogsa en god ide at aftale et tidspunkt fra hvornar en fil til DBWS skal dan-
nes, si der ingen overlab kommer.

Bemazerk: Filer der allerede er indlast og afstemt via DBWS, bliver automatisk
slettet efter 45 dage.

m Rediger - Filoversigt - BOGH_TIE - 2309150001-2309151045 - O X

START HANDLINGER N511 QA NSIR EtE e
H % Allereds hentede filer Ei x D Y 3 Gatil
X Slet poster fra tjeklisten o X
Hent Indle=s Vis Slet Moter  Links Opdater Ryd
liste  fil{er) filter

BOGH TIE - 2309150001-2309151045
Hen... Filnavn Betalingsjournalnr. Fil Date- og Filtype 2 Filtype kode Serviceld
tidsstempel

i 523091 50001-2309151045 2023-09-15T10:45:00  Kto.udtog camt.053.001.02 TEST 20580
2309150002-2309151045 2023-09-15T10:45:00  Kto.udtog camt.053.001.02 TEST 20580
2309150003-2309151045 2023-09-15T10:45:00  Kto.udtog camt.053.001.02 TEST 20580
2309150004-2309151045 2023-09-15T10:45:00  Kto.udtog camt.053.001.02 TEST 20380
2309150005-2309151046 2023-09-15T10:46:00  Kto.udtog camt.053.001.02 TEST 20380

00o0on

Marker den ldste fil der skal importeres forst og valg Indles fil(er).

Der dannes nu poster i Bankkontoafstemningen pa de bankkonti som kontogrup-
pen indeholder.

Vigtigt! Rekkefolgen for afstemningen er altid vigtig, og ber altid vare: Forst af-
stemmes FFX (Finansieringskontoen) som indeholder afstemningsreglerne til ind-
dzkninger og tomninger til de andre konti, og forst derefter afstemmes transakti-
onskontiene i en uvilkarlig rekkefolge.
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m Rediger - Bankkontoafstemning Payment Management - DB FF7 UDB_UDE - 1191 - O X
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE e
||=D H [ Test rapport.. [2=] Afstem kontoudtog 5 Bogfer og udskriv
C)\ E}Ind\a&s kentoudtog... E?UOpret kladdelinjer #] Overfar differencer til finanskladde
Naviger Find betalingsposter Saml linjer . .
via UPRonr. fraregel [ }Indlas Kontoudtog (Arkiv) =k Bogfer kontoafstemninger {3 Slet linje (Ingen re-import)
DB FF7 UDB_UDB - 1191
Generelt &
Bankkontonr.: [oB FF7| «|  Kontoudtogs slutsaldo: 120,603,288
Kontoudtogsnr. |1191 | Linjer i indbet.kld.: 0
Kontoudtogsdato: 18-09-2023 - Linjer i kassekld.:
Sidste kontoudtog - saldo: | 120.120,88
Bankkontoafstemningslinjer Payment Management ~
Linje - a Afstem bankposter a Afstemn debitorposter T:I Veslg afstemning  [& Advisering 2 Saml linjer @ Seq  Filter Ryd filter
Adv.. 5. , Ad. Antal Valgt Redi.. Man.. Bogfarings.. Bogferingsheskrivelse Kontoudtogshe,..  Udlign »
afstemning... afstem. f.. deb..
[l [0 26-06-2023  Aut. inddask. xsxsxooeo 546,30
| [ 28-06-2023 Aut, inddask, xxxxxxio 612,00
] [ 30-08-2023 TRANSF, 3627012942 -129,00
Ja O [0 21-06-2023 Aut. inddaek. xxoooocoooe 120.000,00
v
< >

Stemmer saldoen pa bankkortet 1 feltet Sidste kontoudtog — saldo ikke med sal-
doen, der kommer med fra banken, i filen, kommer der en meddelelse, svarende
til nedenstiaende. Losningen er at der tjekkes om saldoen pa bankkortet er forkert,
og er det det rettes det, ellers der kan vare en fil der mangler at blive indlase. Tjek
eventuelt med posterne i banken.

Microsoft Dynamics NAV x

Filens primeosaldo -435,42 stemnmer ikke med Sidste kontoudtog -
zaldo pd fanebladet bogfering pa bankkortet. Bankkonto: DB FF7

LUDB_UDE

Nir Naste afstemning startes, skal punktet Rediger og afstem via webservice veelges,
dette fordi der kan ligge uafklarede poster, som skal udlignes med poster der er
bogfort pa den forst afstemning, pa FFX kontiene. Ved at valge punktet Redjger og
afstem via webservice tiekkes der efter poster til udligning.
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[P Rediger - Bankkto.afstemning - oversigt — O X
- START HANDLINGER NS11 QA NSIR EtE [2]
\j # Rediger ["Indlzes kentoudtog £ Opdater
" @Vis 2<  # Rediger og afstem kontoudtog iR, Vis som diagram Noter . Ryd filter
Y Bvististe [ Links #% Sag

Bankkontonr. || v

. Rediger og afstem kontoudtog e e
Baﬂkkto_afstemmng kriv for at filtrere (...

Ingen filtre er anvendt

Bankkontonr. Kontou... Kentoudtogs  Kontoudto... Sidste

slutsaldo kantoudtog...
v 1 0,00 0,00
DB FF4TRS 42 0,00 4.367.887,43
DB FF7 FIK 19 0,00 -16.341,68
DB FF7 UDE UDE 1191 0.00 120.120.88

Det er ogsa mulig at valge Afstem kontondtog under fanen Handlinger i Handlings-
bandet. Derefter kan afstemning foretages pa normal vis.

m Rediger - Bankkonteafstemning Payment Management - DB FF7 UDB_UDB - 1181 - O X
START HANDLINGER NAVIGER NS11 QA NSIR EtE L7

Afstem kentoudtog

= Cwerfar differencer til finanskladde

Bogfer og udskriv

||=E1 ik CE [ Test rapport..

Naviger Find betalingsposter Saml linjer . S ) - .
via UPR-nr. fra regel ["Indlzes Kontoudtog (Arkiv) = Bogfar kontoafstemninger {3 Slet linje (Ingen re-import)

Indlaesning filer direkte pa Bankkortet (pr. konto)

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti. Abn bankkortet
og vaelg Afstemning PM.

Hyvis din filleverance 1 Danske Bank er oprettet med et kontont. pr. leverance, bor
indleesningen ske fra Bankkortet, ikke fra Bankkonti oversigten.

For at indlase filen valger du det relevante bankkort, derefter valger du Afstemning
1 Handlingsbandet. I Bankkontoafstemningen vaelger du Indles Kontoudtog pa not-
mal vis.

Bemzerk: filer der hentes via DBWS bliver leveret med saldi, sa der vil vere et
tjek pa Sidste kontoudtogs saldo, sammen med kontoudtogets saldo fra banken.
Det er mest geldende fra FI'X kontoen som pengeforsyner transaktionskontiene.
Derfor skal den, sa vidt det er muligt, afstemmes forst.
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START HANDLINGER NAVIGER
Rediger — - e
(8 S (» =+ & I§
Vis Indlzes fia
kontoudtog.. kontoafstemninger  udskriv

< Slet

DB FF7 UDB_U| It kontoudtog...

Indleeser et kontoudtog fra il eller

Generelt viser dig en liste over kontoudtag
hvorfra du skal vaelge hvilket
kontoudtog du vil indlaese. )
Kontoudtogsnr.: [191 |
Kontoudtogsdato: v

Sidste kontoudtog - saldo: | 120120,33‘

Der kommunikeres med banken.

Microsoft Dynamics NAV

Kommunikerer med Danske Bank.

Vent venligst..

Bogferog Indbetalingskladde Finanskiadde

£
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ote Noter Links

- o

=

NS11 QA NSIR EtE 0

Kentoudtogs slutsalde:

0,00

Linjer i indbet kid.:

Linjer i kassekld.:

L 4
I

~ 2> Gatil
o %

Opdater Ryd
filter

Derefter markere du linjen, du skal indlaese og valger Indles fil(er).

START HANDLINGER
# Allerede hentede filer

< Slet poster fra tjeklisten

m Rediger - Filoversigt - BOGH_TIE . 2308240001-2308241235

ik

Hent Indles
liste  fil{er)

AR

Indlzs fil(er)
BOG " 41235
Indla=s fil(er)
Hen..” Filnavn Betalingsjournalnr,

[ 2308240001-2308241235

Der kommunikeres med banken.

OneMote Noter  Links

)

Opdater Ryd
filter

Fil Dato- og -
tidsstempel

2023-08-24T12:35:00 Kto.udtog

Filtype2

Der er nu dannet poster i bankkontoafstemningen.
Afstemning foretages fx via kladder og punktet Afstem bankposter, er det FIK

indbetalinger er de over fort til Indbetalingskladden. Nar alt er handteres og alle
poster har status OK bogfores afstemningen.

e Y>< - Ga il

Filtype kode

camt.053.001.02

[m] x

NS110A NSIR EtE [2)

Serviceld

3258186230
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[P Rediger - Bankkontoafstemning Payment Management - DB FF7 UDB_UDE - 1181 - o X
START  HANDLINGER  NAVIGER NS11 QA NSIR Ei£ (2]
E = 1 re I_—d D N > Gl
E)\ vy D‘ + = 3 o ~ Y)i
Vis Indl=s Bogfar Bogfarog Indbetalingskladde Finanskladde Noter Links = Opdater Ryd
X Slet kontoudtog... kontoafstemninger  udskriv filter
DB FF7 UDB_UDB - 1191
Generelt -
Bankkontonr.: [oB 777 uDE_UDS] - Kontoudtogs slutsaldo: 593,88
Kentoudtogsnr.: 1191 | Linjeriindbetid 0
Kentoudtogsdato: 18-09-2023 ~] Linjer i kassekld.: 5
Sidste kontoudtog - saldo: 3522
Bankkontoafstemningslinjer Payment Management -
Linje - ] Afstem bankposter {] Afstem debitorposter 7] Veelg afstemning [ Advisering 2 Samllinjer  # Sog  Filter Ryd filter
Adv.. Stat.. Ad.. Antal Valgt Redi.. Man.. Bogf Udlign A
ofstemning... afstem. f... X
Nej O [0 21-062023  TRANSF. 3627012042 10,00
Ja O [0 26062023 INVOICENO.358 546,30
la O [0 28062023  INVOICENO.375 612,00
Nej O [ 30062023  TRANSF 3627012042 -129.00
Uaf.. Nej o O 0,00 v
< >
Status: Usklaret v Total balance: | 593,88
Difference i alt: 0,00 Debitomavn: [
Saldo: 593,08
Bankkontoafstemningslinje advisering v
oK

Allerede hentede bankkontoafstemningsfiler
Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkonti.

Filer der allerede er indlaest fra banken via DBWS, ligger tilgengeligt i NS i 45
dage. Dvs. er der indlaest en fil, som af en eller anden arsag er blevet slettet, er det
muligt, at indlese filen igen under punktet Alerede hentet filer i Handlingsbandet,
under fanen Handlinger. Hvordan punktet tilgas athanger af hvilken indlasnings-
metode der er valgt.

Ved indlesningsmetode Pr. konto:

For at indlase filen valger du det relevante bankkort, derefter valger du Afstemning
1 Handlingsbandet. I Bankkontoafstemningen i handlingsbandet under fanen

Start vaelger du Indles kontoudtog og derefter under Handlinger vaelger du A/-
rede hentet filer.

Ved indlesningsmetode Pr. bogforingskreds:

For at indlase filen marker du det relevante bankkort, derefter valger du Afszens-
ningsoversigt PM 1 Handlingsbandet. I Bankkontoafstemningen 1 handlingsbandet
under fanen Start valger du Indles kontoudtog og derefter under Handlinger vzl-
ger du Allerede hentet filer.
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P Rediger - Filoversigt - m} ®
START | HANDLUINGER nNs11 QA NSIR EE 2]
#: Allerede hentede filer D ‘s I SRl
H 7% Slet poster fra tjsklisten O‘ ~ x
Hent Vis Opdater Ryd
liste filter
) . .| Allerede hentede filer
Filoversigt
Allerede hentede filer
Hen... Filnavm SHlingsjournalnr, Fil Dato- og Filtype 2 Filtype kode Serviceld
tidsstempel
Der er ikke noget at vise i denne visning.

Der kommunikeres med Banken.

Der kommer nu en oversigt over filerne der er indlaest/hentet, og som er under 45
dage gamle. Marke den relevante fil og valg i Handlingsbandet under Handlinger
Indles filler).

Bemeark: Serviceld vil vaere udfyldt enten med bankkontonr., eller bogferings-
kreds. Uanset hvad der star i Serviceld indlaeses der kun poster fra den enkelte
bankkonto du afstemmer. Dette skyldes, at filen deles op pr. konto forste gang
den indlxeses.

I Rediger - Filoversigt - BOGH_TIE - 2308240001-2308241235 - [m] X

AR ANDLINGER NS11QANSIR EiE (2]
E

b Allerede hentede filer @ x D ~ Y > Gatil

Slet poster fra tjeklisten o e x
Indlees Vis Slet Nater  Links Opdater Ryd
filfer) filter
Indlzs fil

BOG 'mdi=s il{er) 41235
Indlzes fil(er)
inavn Betalingsjournalnr. Fil Dato- og Filtype 2 Filtype kode Serviceld
tidsstempel
2308240001-2308241235 2023-08-24T12:35:00 Kto.udtog camt.033.001.02 3258186230

Der kommunikeres med Banken.
Posterne er dannet pa ny, og kan afstemmes og kontoudtoget bogfores.
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PP Rediges - Bankkontostetemning Payment Management - DB FF7 UDB_UDE - 1191

- o x
Bl s | savouncer  mavice [EIENEES &
N = e 3 s I ST
‘ Q Diny + L = 9 I B o & A Forge
Vis Indlees. Eogfer Bogferog Indbetsiingskisdde Finanskladde Noter Links = Opdater Ryd
XSt | komoudiog.. kentostmninger  wlow fiter B Mosste
|
| .
| DB FF7 UDB_UDB - 1191
Generelt -
|| Bankkontonr <] Kontoudtogs siutssido 593,88
Kontoudtogsns. [1791 . 9
[ EE— = = Jr—— 5
| | siste kontoudtog - saido: ‘ 435,42
Payment N
| | Linge = &) af &) Afstem P T veelg afst [ Advisering [ Samilinjes  # Seg  Filter Ryd filtes
Acbe.. Stat. Ad Antal Velgt Redi. Man.. Bogferings. b~
sfstemning... afstem.f.. deb.
=] B O O 2106023  TELESERVICE 2763665370 1000 om0
@ Hej O [0 210620 TRANSF 3627012802 1000 000
=] " O O %0623 INVOCEND.358 4630 om0
| @ u O [0 20623  INVOICENO.37S 1200 000
=] ey O [ 0062003 TRANSF 3621282 12900 om0
| B Uof.. g o a (] om0
| = >
| st [t 7 et | £
| oiterenceise 0w  ebitomaee |
| saider 583,64
|
| Banikontoafstemningsiinje advisering -
|
ox

Bogferte Bankkontoudtog (PM)

De bogferte Bankkontoudtog kan du se pa Bankkortet under Handlingsbandet,
fanebladet S7art og handlingsgruppen Bankkonto, handlingen Afstemningsoversigt, el-

ler under stien: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Rapporter kan du
ogsa udskrive rapporten.

Afstemningsoversigt

| M Rediger - Bankkantckor: - DB FFT UDB_UDA - FFT Uidbetalinger (test)

o ] [ indbetaingsiiadder = == = Py —— Ny s
1 " " 1 | =

| Q ' 4 Udbetalingskiadder P o.; De' . - B - ==5aldo L . > 4 Forrige

R Aberiing g 0 it Qe Chackopisrnger | Stk Altemnngsoversgt Now Lok Cpdoter Rid L\ O

DB FF7 UDB_UDB - FF7 Udbetalinger (test)

| | Generett

e
Nurmes: DB FF7 UB_U0G) —
Navn: FF7 Uduetsiinge: (test) | [

|| == L 1 st RoNTO
Advesse 2 16571821
et I eszmmat
By v o)
Lande-formiadekode: = Spanet:

Rettet den:

Viser oversigten over bogforte Bankkontoudtog, sorteret med nyeste overst.

[}
18-09-2023

A i fanrre Felter
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[P vis - Bankkontoudtogsoversigt - [} PY
sarr SIS ©
~
[& X ] a3 © % ik
Vis  Slet <com Vissom = Onellot= Noter Links — Opdater Ryd  Seg
diagram filter
Bankkontoudtogsoversigt - | Sk forat fitrere (.| Bankkonton. -] v

Filter: DB FF7 UDB_UDEB

« Kentoudt... Sidste Kontoudtogs  Afstemini..  Afsternning »
kentoudtog... slutsalde bogfertaf  begfertd.
] 27-06-2023 2.610,67 2.413,67 700_TE 27-06-2023 09:16
DEFF7UD.. 1189 29-03-2023 2.137,67 2.610,67 BOGH_TE  29-03-2023 13:58
DEFF7UD.. 1188 28-03-2023 2,143,867 2137,67 BOGH_TE  28-03-2023 13:58
DB FF7UD... 1187 20-01-2023 213767 2.610,67 BOGH_TE  20-01-2023 08:31
DB FF7UD... 1186 20-01-2023 214367 2.137,67 BOGH_TE  20-01-2023 09:12
DB FF7UD.. 1183 09-11-2022 -1.805.18 -1.618.18 BOGH TE  09-11-2022 11:11

Bankkontoudtog — PM

Udtyld Bankkontonr., og bankkontoudtogsnr. med det nummer du ensker at ud-
skrive, tryk OK.

Rediger - Bankkontoudtog Payment Management O *
Bl -anouncer NS11 QA NSIR Et (2]
Ryd

filter

Sid

Bankkontoudtog ~

Vis resultater:

X Hvor ar‘lkknntonr . er DE FF7 UDE_UDB
X Og Kontoudtogsnr. ™ er 1190
+ Tilfgj filter

Udskriv... - Vis Annuller

Her ses visningen af en bogforte kontoudtog.

Bankkontoudtog Payment Management

H 4 1 a1 b M & E Mm% - Seg | Nesste
Bankkontoudtog 28-03-2023 10:10
loa_NSIR_EE_THV Side

BOGH_TIE
[ Flere udiignende poster, forskeliig bogferingsdato
[Bankkontoudtog: Bankkontonr : D8 FFT UD8_UDB, Kontoudtogsnr : 1130
Udligne

Transaktion Bank de Udligningsbel Kontoudtogs

sdato Type  Bilagsnr.  Beskrivelse bogleringsdate  Valerdato  poster o beleb

Kontoudto 1130

18-12-2022 Bankko TRANSF. 3627012342 16-12-202 1 -157,00 -157,00

I alt -197.00 -197.00

lalt -197.00 -197.00
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Manuel Bankkontoafstemning

Den Manuelle Bankkontoafstemning anvender du til, at afstemme bankposter, der
er omposteret direkte 1 Navision. Har du fx foretaget omposteringer eller lign.
mellem to bankkonti, direkte i Navision, vil posterne ikke blive afstemt i forbin-
delse med indlasningen af bankpostfiler i den automatiske bankkontoafstemning,
da det udelukkende er bankposter der indlaeses der. Derfor skal posterne afstem-
mes og lukkes i den manuelle bankkontoafstemning, for at saldoen stemmer pa
bankkortet.

Abne Bankposter

Onsker du at se de abne bankposter inden du afstemmer manuelt, kan du under
stien: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyting og Bankkont, valge den re-
levante Bankkonto og derefter valge Handlingsbandet, fanebladet Naviger, hand-
lingsgruppen Bankkonto og handlingen Posterne. Du kan satte et filter op sa du kun
se Abne poster. Du ser nu kun de abne poster, der svarer til de poster, der mang-
ler at blive afstemt og bogfort i Bankkontoafstemningen.

m Vis - Bankkontoposter - DB FF7 UDB_UDB . FF7 Udbetalinger (test) — O *
START HANDLINGER NAVIGER N511 OA NSIR EE L2
I (5 I 4
& i) & © Y
Naviger Vis som MNoter  Links Opdater  Ryd Seq
diagram filter
Bankkonto pOStEI’ - Skriv for at filtrere (... | Bogferingsdato ~ | = | v
Filter: DB FF7 UDB_UDB
Bogfarin...  Bilagstype  Bilagsnr. Bankkont... Beskrivelse Beleb  A. Labenr. @
" Betaling  KUKDOO160.. DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF2000... -125,00 4514332
Betaling KUKODD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -1,50 4513611
17-08-2023  Betaling KUKOOD16D... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF2000... -1,50 4513609
17-08-2023  Betaling KUKOOD16D... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -1,50 4313607
22-06-2023  Betaling KUKO000160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF2000... -7.50 4513516
22-06-2023  Betaling KUKODD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -1,10 4513514
22-06-2023  Betaling KUKOOD16D... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF2000... -1,50 4513512
11-01-2023  Betaling KUKOOD16D... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -10,00 2512546
28-03-2022  Betaling KUKOOD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D.., -6,76 2508670
28-03-2022  Betaling KUKODD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -1,03 2508668
28-03-2022  Betaling KUKOOD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF2000... -7.44 2508666
21-03-2022  Betaling KUKOOD1ED... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D... -1,00 2508664
21-03-2022  Betaling KUKOOD160... DB FF7 UD... Betaling af Faktura KBF200D.., -1,00 2508662

Afstemning i den manuel Bankkontoafstemning

Sti: Afdelinger/@konomistyring/Likviditetsstyring/Bankkontoafstemning
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Afdeli BT .
A Likviditetsstyring
4 Fkonomistyring

Indrapportering il @5C .
F °F ? Liste
|nar15 ................... — Bankkonti
iLikviditetsstyring Bankkontoafsternin
Omkostningsregnskakb Bankkontoafsternning PM

For at du kan lukke og afstemme de bankposter der er omposteres direkte i Navi-
sion, skal du foretage en manuel bankkontoafstemning.

Fra oversigten skal du valge Ny i Handlingsbandet.

| B Banssotosttemping - Wicrosott Dynaeics NAY I
° v [ QANSREETNV » Afdelinger » i [T
Bl s sasounce
. + o4 p— s
s a X = ey D 2 Tk
Ny  PRediger Vis St Bogisr Boglerog Vis som Moter Lnks  Opdater Ryd  Sog
i dgram fiker
| myca
" Bankkontoafstemning - v
Ingen il o anvench
Bark Kort Kontoust Sidste  Kontoutogs
| kenteudtog. lutsal
kab DBFFTAK 19 16,341,668 000

Valg i Handlingsbiandet under fanebladet S7ar7, handlingsgruppen Proces og handl.
Foresia linjer.

Bemzrk: De ibne bankposter ses nederst i hojre hjorne.

ﬁm Sanskontostazraring - DB F7FIK .15 - o x

&7 &»;- & | [ " 2 L2 %>

e TSR UEED W W = Mo ke | cpde gt 4

DB FF7 FIK- 19

Genersit

Bankkantoudtogsiinjer Bankkontoposter 7

0,00 14,00

Oversigtspanel generelt:

Feltnavn Beskrivelse

Bankkontonr. I feltet vaelger du det relevante Bankkontonr.

Bemzerk: Er feltet udfyldt med et andet Bankkontonr.,
skal du oprette et nyt kontoudtog, under Handlingsbandet
under S7art valg Ny. Du fir nu et helt tomt billede, hvor du
kan valge det rigtige bankkontonr. ind.
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Feltnavn Beskrivelse
Kontoudtogsnr. Feltet udfyldes automatisk med naste nummer.
Kontoudtogsdato | Feltet skal du udfylde med den dato omposteringen vedro-

rer.

Sidste kontoudtog
— saldo

Feltet Sidste kontoudtog — saldo skal ikke udfyldes.

Kontoudtogs slut-
saldo

I feltet indtaster du totalbelob for de linjer der skal afstem-
mes og bogfores.

Udfyld Start og slutdato, forste poster der skal lukkes til sidste post der skal luk-

kes. Tryk OK.

Rediger - Foresla bankkto.afste... O *
HANDLINGER N511 QA... 9

/

Indstillinger
Kontoudtogsperiode
Startdatao:
Slutdato:
Medtag check:

Udelad tilbageferte poster:  []

|23-Ds-znzz “ |
| 29-08-2022 v |
O

OK Annuller

De abne poster der ligger inden for datofiltret flyttes nu over i venstre side, du ser

dem nederst i venstre hjorne.

Vigtigt: Gennemga linjerne. Er der linjer, som ikke skal bogfores i den manuelle

afstemning, skal du hojre klikke pa dem for at slette linjen en af gangen, inden der

bogfores.
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T Ny - Bankommoatsssmeing - D6 FETFIC. 10 [
I oo | o v CIIENEES
- + + o Ca, ]
Q E 99 = % iy n & &
v Foreds Overar i Bogfer Boger parter Motch  Match  Fjem Mot Unks | Opster R G
xoa | ot TR IR imvoteg | etk mameh o e S
DB FF7 FIK- 19
CLal 7] sike omboutiog - saide o
. @ [r— ]
[r— B
Bankkontoudtogslier | Bankkentoposter -
Banikontoudiogsinjer ~ | Bankkontoposter IS
et soposter. Moy Fiver Y. fyd fiter Moy Fre T manie
Tamnition_ Fpe Besruetze [ T— Difesence Udi Bogieings.. Blagtpe  Glagm  Beknvese AR
2082022 Bakkontop.. Husleje 1000 - O o Beswng  NOENG  Dstitertet o
23082022 Gueikontop. 0167 20550 FF7 1K 1000 s B s W Hiee 0
1200 2o B zosae T 016720580 71 00
1000 00 @ posan W Hiee 20
om @m0z o 0167 20580 FF7 1K 0
< >
Tota balance s | ot dsiene checks a0
s LT [ — W | e TG sy | S
o -

Linjerne i bankkontoafstemningen skal nu bogferes ved at du svare ’Ja’ og det gor

du under Handlingsbandet under fanebladet S7a% handlingsgruppen Proces og
handlingen Bogfor.

Microzoft Dynamics MAY >

e Vil du bogfare afstemningen?

[l | N
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