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Forord

Denne vejledning vedrorende udarbejdelse af arsrapporter galder statslige in-
stitutionet.

I forhold til vejledning om érsrapport for statslige institutioner 2022 er den
eneste ndring 1 nervarende vejledning folgende:

e Bilaget om tilskudsfinansierede aktiviteter er zendret, sa der er tilfojet
en sarskilt kolonne, der viser medfinansiering.
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Indledning

Formalet med drsrapporten er at give et retvisende billede af virksomhedens
okonomiske og faglige resultater. Det betyder, at virksomheden 1 arsrappor-
ten skal redegore for malopfyldelse, det medgiede ressourceforbrug, finansie-
ring samt aktiver og forpligtelser.

For at styrke okonomi- og resultatstyringen er fokus i arsrapporten lagt pa af-
rapporteringen af arets faglige og finansielle resultater.

Arsrapporten indeholder virksomhedens pategning af det samlede regnskab.

For de hovedkonti, der udger virksomhedens drift, indeholder arsrapporten
endvidere virksomhedens regnskabsmassige forklaringer.

I.1 Regelsat

Virksomheder, der er omfattet af Begendtgorelse nr. 116 af 27. februar 2018 om statens
regnskabsvesen mv. (Regnskabsbekendtgorelsen) skal udarbejde arsrapport efter de
retningslinjer, der er fastsat 1 regnskabsbekendtgorelsen samt de vejledninger, hvori
disse bestemmelser bliver udmentet.

Nedenfor ses regnskabsbekendtgorelsen § 2 inkl. stk. 2 og 3, hvor det specificeres
hvilke virksomheder, der er omfattet:

Boks 1
Uddrag af regnskabsbekendtgerelsen

§ 2. Bestemmelserne om statens regnskabsvaesen omfatter:
1. Statsinstitutioner, dvs. departementer, underliggende institutioner, saerlige fonde mv., samt selvejende institutio-
ner, der er optaget pa bevillingslovene med en driftsbevilling pa lige fod med de egentlige statsinstitutioner.
2. Statsfinansierede selvejende institutioner, der modtager tilskud pa bevillingslovene under bevillingstypen statsfi-
nansieret selvejende institution.
3. Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., hvor vedkommende fagminister har truffet beslutning herom pa
baggrund af statsregnskabslovens § 2, stk. 2.
4. Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., som administrerer statslige bevillinger, for hvis administration
vedkommende fagminister har truffet beslutning herom pa baggrund af statsregnskabslovens § 2 stk. 2.
Stk. 2. Departementerne skal meddele @konomistyrelsen, hvilke institutioner der omfattes af bekendtggrelsen i
henhold til § 2, stk. 1, nr. 3-4.

Nzrvarende vejledning er geldende for de statsinstitutioner, der skal udarbejde en
arsrapport om arets faglige og skonomiske resultater efter Budgetvejledningens
punkt 1.2 og Regnskabsbekendtgorelsens § 39.

En statslig virksomhed er betegnelsen for en forvaltningsenhed inden for et mini-
steromrade, hvis ledelse er budget- og regnskabsmaessig ansvarlig for en eller flere

Side 4 af 38



Side 5 af 38

hovedkonti pa bevillingslovene inden for ministeromradet og eventuelle fzllespara-
graffer, jf. Regnskabsbekendtgorelsen § 3. De omfattede institutioner, der udger en
virksomhed, kan findes pa www.oes-cs.dk/nummerstruktur, ved at valge *Oversig-

ter’ og dernzst soge "Virksomheder pr. ministeromrade’.

Departementer skal som udgangspunkt ikke udarbejde arsrapport. Som led i regn-
skabsafleggelsen for finansaret udarbejder departementerne et finansielt regnskab,
der omfatter tabellerne fra beretningsdelen, det fulde regnskabsafsnit — herunder re-
levante bilag og noter, regnskabsmzassige forklaringer samt pategning i overens-
stemmelse med kravene 1 denne vejledning.

Departementer, det varetager udadvendte og/eller driftsmaessige opgaver i betyde-

ligt omfang, skal udarbejde arsrapport for denne del af opgaverne. Det er op til de-
partementet selv at vurdete, om opgaverne har udadvendt og/eller driftsmassig ka-
rakter. Der tenkes i denne forbindelse ikke pa klagesagsbehandling, medmindre det
er en del af en rackke opgaver, der tilsammen er af et ’betydeligt omfang”.

Mindre virksomheder har mulighed for at ansege om at udarbejde en mindre om-
fattende arsrapport, jf. afsnit 1.5.

Saerligt for statsfinansieret selvejende institution.

Statsfinansieret selvejende institution skal felge strukturen i denne vejledning, men
skal 1 ovrigt folge de sxrskilte vejledninger, der er udgivet af henholdsvis Uddannel-
ses- og Forskningsministeriet eller Ministeriet for Berne- og Undervisningsministe-
riet.

I.2 Dispensation

Okonomistyrelsen kan give dispensation fra regnskabsbekendtgerelsens krav om
den enkelte virksomheds aflevering af arsrapport, herunder give adgang til at rap-
porteringen kan fravige kravene til oplysninger i arsrapporten, som de er angivet i
denne vejledning. Mindre a@ndringer af opstillinger o.l. kraever ikke dispensation, nar
kravene til oplysning er opfyldt.

Anmodning om dispensationen kan kun ske gennem ressortdepartementet og skal
sendes til @konomistyrelsens postkasse statsregnskab@oes.dk

1.3 Aflevering og ressortdepartementernes ansvar
Afleveringsdatoen for arsrapporterne fremgar af [ ejledning om arsafslutning”.

Ressortdepartementerne har ansvaret for at fremsende arsrapporterne til Rigsrevisi-
onen og Finansministetiet v/@konomistyrelsen. Fremsendelse skal ske som sogbar
PDF i formatet Portable Document Format (PDF/A), som en sogbar fil i overens-
stemmelse med de galdende retningslinjer for offentlige dokumentformater. De
fremsendte arsrapporter i pdf-format skal endvidere vare webtilgengelige, jf. lov
om webtilgaengelighed.


http://www.oes-cs.dk/nummerstruktur
mailto:statsregnskab@oes.dk

1.4 Arsrapportens indhold og struktur
Regnskabsbekendtgorelsens § 39 fastlegger indholdet 1 arsrapporterne:

Stk. 3. Arsrapporten bestir af folgende elementer:

1) Beretning.

2) Malrapportering.

3) Finansiel rapportering.
4) Pategning.

Arsrapporterne skal disponeres, siledes nummerering og overskrifter pa hvert en-
kelt afsnit pracist svarer til de, der er angivet i denne vejledning.

Arsrapporten indledes med en pategning, herefter en beretning, som ogsa indehol-
der malrapportering. Arsrapporten afsluttes med et regnskabsafsnit efterfulgt af no-
ter og bilag samt et tilleg, der udarbejdes som et selvstaendigt dokument:

Afsnit 1 Pategning
Afsnit 2 Beretning
Afsnit 3 Regnskab
Afsnit 4 Bilag

For hvert af disse elementer indeholder nzrvarende vejledning en rakke krav til
hvilke oplysninger, der skal indga.

Afsnit eller tabeller, der ikke er relevante for virksomheden, kan udelades, dog sale-
des at afsnittenes nummerering fortsat folger angivelserne i denne vejledning, uan-
set om det indebzrer spring 1 arsrapportens afsnitsnummerering.

Ud over disse krav kan ressortdepartementerne stille krav om ydetligere specifikati-
oner, ligesom Rigsrevisionen kan stille krav om yderligere regnskabsmaessige forkla-
ringer.

Arsrapporten skal fremsta koncentreret og fokuseret. For en typisk statsinstitution
bor arsrapporten ikke have et omfang pa mere end ca. 20 sider eksklusive bilag.

I.5 Serlige vilkar for mindre virksomheder

Virksomheder, der har en mindre skonomi, har mulighed for at udarbejde en ars-
rapport ud fra sxrlige vilkar. Den storrelsesmassige afgraensning af virksomheder
med en mindre skonomi er, at bruttoudgiftsbevillingen heojest udger 60 mio. kr.

Efter indstilling fra departementerne og godkendelse 1 ¥konomistyrelsen kan disse
virksomheder aflegge en drsrapport, der som minimum svarer til den nuvaerende
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ordning for departementerne. Dvs. at der afleegges et finansielt regnskab, der omfat-
ter tabellerne fra beretningsdelen, det fulde regnskabsafsnit — herunder relevante bi-
lag og noter, regnskabsmassige forklaringer samt pategning 1 overensstemmelse
med kravene i denne vejledning. Det enkelte departement kan herudover selv fast-
legge, om — og i givet fald pa hvilken made — disse virksomheder i arsrapporten i
ovrigt skal rapportere fsva. beretning og den faglige rapportering.

Hvert ressortdepartement vurderer én gang om aret, hvilke af de mindre virksom-
heder, der hensigtsmassigt kan udarbejde arsrapport under swrlige vilkar. Ressort-
departementet sender herefter én samlet ansogning til @konomistyrelsen, som i
samarbejde med Finansministeriets departement traeffer afgorelse herom.

Storrelsesgransen er vejledende, saledes at der bl.a. er mulighed for at lade virksom-
hederne afrapportere pa samme made fra ér til ar. Storrelsesgransen er suppleret
med nedenstaende kriterier, der eksplicit skal vurderes opfyldt for hver enkelt virk-
somhed:

e Der er en forholdsvis ringe okonomisk risiko forbundet med virksomheden,
hvilket giver et mindre styringsbehov.

e Virksomhedens opgavestruktur er forholdsvis enkel, hvorfor fagligt rapporte-
ringsbehov er mindre.

e Virksomheden har lille kapacitet pa det skonomiadministrative omrade og vil
blive belastet vasentligt af at skulle afleegge en fuld arsrapport.

En forudsztning for at ansege om sezrlige vilkar er sdledes, at ressortdepartementet
vurderer at de ovenstiaende kriterier er opfyldt for alle de virksomheder, ressortde-

partementet anseger om serlige vilkar for.

Ressortdepartementet sender én samlet ansogning for ministeromradet til @kono-

mistyrelsens postkasse statsregnskab@oes.dk. Fristen for ansegning om at udarbejde
arsrapport pa sarlige vilkar er inden udgangen af det kalenderar, som arsrapporten
vedrorer.

1.6 Udgiftsbaserede driftsbevillinger

Enkelte institutioner har fortsat en udgiftsbaseret driftsbevilling. Disse insti-
tutioner skal udarbejde de dele af arsrapporten, der er angivet i boks 1.

Side 7 af 38

Boks 2
Elementer i arsrapporten for en udgiftsbaseret driftsbevilling

Kapitel Medtages

Udelades

1 Pategning af virksomheden X



mailto:statsregnskab@oes.dk
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2 Beretning:

2.1 Praesentation af virksomheden

X

2.2. Ledelsesberetning

Dog anden tabel

2.3 Kerneopgaver og ressourcer

2.4 Malrapportering X
2.5 Forventninger til det kommende ar X
3 Regnskab:

3.1 Anvendt regnskabspraksis X

3.2 Resultatopggrelse mv.

Dog anden tabel

3.3 Balancen

Dog anden tabel

3.4 Egenkapitalforklaring

3.5 Likviditet og laneramme

3.6 Opfelgning pa lensumsloft

3.7 Bevillingsregnskabet X

4 Bilag:

4.1 Noter til resultatopgerelse og balance X

4.2 Indtaegtsdeekket virksomhed Hvis aktuelt
4.3 Feellesstatslige lgsninger mv. Hvis aktuelt
4.4 Gebyrfinansieret virksomhed Hvis aktuelt
4.5 Tilskudsfinansierede aktiviteter Hvis aktuelt
4.6 Forelagte investeringer Hvis aktuelt
4.7 It-omkostninger Hvis aktuelt
4.8 Supplerende bilag Hvis aktuelt




1 Pategning af det samlede regnskab

Arsrapporten indledes med en pategning af regnskabet i henhold til Bekendt-
gorelse nr. 116 af 27. februar 2018 om statens regnskabsvasen mv. Det skal
pategnes af virksomhedens ledelse og af ressortministeriets departement.

Pategningen skal vare i overensstemmelse med regnskabsbekendtgorelsens §
39, stk. 4.

Boks 3
Standardpategning

Arsrapporten omfatter de hovedkonti pa finansloven, som [Virksomhedens navn, CVR-nummer] er ansvarlig for:
[hovedkontonumre og -navne], herunder de regnskabsmaessige forklaringer, som skal tilga Rigsrevisionen i forbin-
delse med bevillingskontrollen for [finansaret].

Pategning

Det tilkendegives hermed:

1. atarsrapporten er rigtig, dvs. at arsrapporten ikke indeholder veesentlige fejlinformationer eller udeladelser, her-
under at malopstillingen og malrapporteringen i arsrapporten er fyldestgerende,

2. atde dispositioner, som er omfattet af regnskabsafleeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger,
love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og saedvanlig praksis, og

3. atder er etableret forretningsgange, der sikrer en gkonomisk hensigtsmaessig forvaltning af de midler og ved
driften af de institutioner, der er omfattet af arsrapporten

Sted, dato Sted, dato
[Underskrift] [Underskrift]
Departement Direktor

Pitegningen omfatter hele virksomheden, dvs. alle hovedkonti, inklusive
virksomhedens udgiftsbaserede hovedkonti. Pitegningen er en erklering fra
virksomhedens ledelse og ressortdepartement om drsrapportens rigtiched.

Hyvis virksomheden er vidende om vzasentlige fejl eller mangler, ma ledelsen i sin er-
klzering oplyse om dette. Erkleringen ma da indeholde en begrundelse for arsagen.
Begrundelsen skal forholde sig til hvert af punkterne i regnskabsbekendtgorelsens §
39, stk. 4.

Side 9 af 38



Hvis der afgives en ledelseserklering med sidanne supplerende forklaringer, skal
der samtidig foreligge en mere detaljeret beskrivelse, samt en beskrivelse af hvilke
initiativer der er ivaerksat for at rette op pa disse forhold. Denne beskrivelse skal
indarbejdes om en del af virksomhedens regnskabsmassige forklaringer til Rigsrevi-
sionen. I ledelseserkleringen gives en kort henvisning til denne beskrivelse.

Det er ikke muligt at opstille en fast skabelon for en ledelseserklering med supple-
rende forklaringer, idet den endelige udformning ma athange af de mere konkrete
omstendigheder. Som udgangspunkt kan en ledelseserklering med supplerende for-
klaringer opbygges omkring nedenstdende skabelon.

Departementets pategning indebzrer en erklaering om, at departementet har vareta-
get sin tilsynsforpligtelse 1 forhold til virksomhedens finansielle regnskab og regn-
skabsmassige forklaringer. For de ovrige dele af drsrapporten tilkendegiver departe-
mentet, at oplysningerne ifolge departementets vurdering giver et dekkende billede
af virksomhedens drift.

Boks 4
Pategning med supplerende forklaring

Arsrapporten omfatter de hovedkonti pa finansloven, som [Virksomhedens navn, CVR-nummer] er ansvarlig for: [ho-
vedkontonumre og -navne], herunder de regnskabsmaessige forklaringer, som skal tilga Rigsrevisionen i forbindelse
med bevillings-kontrollen for [finansaret].

Pategning

Det tilkendegives hermed:

1. Atarsrapporten er rigtig, bortset fra [usikkerheden / konstaterede fejl] vedrarende xxxx (kort angivelse af supple-
rende forklaring)

Ledelsen er ikke bekendt med at arsrapporten indeholder andre veesentlige usikkerheder, fejl-informationer eller
udeladelser, herunder tilkendegives, at malopstillingen og malrapporteringen i arsrapporten er fyldestgerende.

Baggrunden for [usikkerheden / de konstaterede fejl] og de initiativer der er iveerksat for at rette op pa dette er
naermere beskrevet i xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i seerskilt redeggrelse til virksomhedens
departement eller i virksomhedens regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen).

2. Atde dispositioner, som er omfattet af regnskabsafleeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger,
love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og sesedvanlig praksis.

Ledelsen bemaerker supplerende, at [regnskabsafleeggelsen ikke omfatter / der i regnskabsafleeggelsen indgar]
xxxx (kort angivelse af supplerende forklaring)

Baggrunden for dette og de initiativer, der er iveerksat for at rette op pa forholdene, er naermere beskrevet i
xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i saerskilt redegerelse til vicksomhedens departement eller i virk-
somhedens regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen)

3. Atder er etableret forretningsgange, der sikrer en gkonomisk hensigtsmaessig forvaltning af de midler og ved drif-
ten af de institutioner, der er omfattet af arsrapporten.
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Ledelsen bemaerker supplerende, at xxxx (kort angivelse af supplerende forklaring)
Baggrunden for dette og de initiativer, der er iveerksat for at rette op pa forholdene, er naermere beskrevet i
xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i saerskilt redegerelse til vicksomhedens departement eller i virk-

somhedens regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen)

Sted, dato Sted, dato

[Underskrift] [Underskrift]
Departement Direktor
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2 Beretning

Formalet med beretningen er at give en kortfattet beskrivelse af virksomhe-
den og regnskabsarets faglige og finansielle resultater. Endvidere skal beret-
ningen fremhzave vaesentlige forhold, der har pavirket eller forventes at pa-
virke virksomhedens aktiviteter og forhold. Konklusionerne forklares og ana-
lyseres kort.

Boks 5
Krav til beretningens indhold

Praesentation af virksomheden, evt. i form af en kort beskrivelse af vision, mission og hovedopgaver
Virksomhedens omfang, dvs. savel drift, anlaeg og administrerede ordninger
Generel vurdering af de overordnede faglige resultater

Generel vurdering af arets gkonomiske resultat, herunder szerligt vaesentlige begivenheder, der har haft indflydelse
herpa

Gennemgang af opgaver og ressourceforbrug
Malrapportering
Redeggrelse for reserveret bevilling

Vurdering og forventninger til det falgende ar (B-aret)

2.1 Prasentation af virksomheden
Praesentationen af virksomheden skal vare kort og kan indeholde folgende elemen-
ter:

Boks 6
Prasentation af virksomheden

Virksomhedens navn og hjemsted

Hvilket ministerium hgrer virksomheden under?

Hvad er virksomhedens mission og vision?

Hvad er virksomhedens hovedopgaver?

Hvilke hovedkonti arsrapporten aflaegges for

Virksomhedens navn og hjemsted bor fremga af forsiden pa arsrapporten.

Mission
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En mission er en begrundelse for virksomhedens eksistens og giver den overord-
nede retning for virksomhedens udvikling.
Missionen giver leeseren svar pa folgende:

e Hvilken opgave er vitksomheden sat i verden for at lose?
e Hvad er vitksomhedens overordnede mal?
e Hvad er det for en rolle, virksomheden varetager?

Beskrivelsen struktureres efter systematikken fra finanslovens oversigt over specifi-
kation af udgifter pr. opgave.

Vision

Missionen kan konkretiseres i en vision. Visionen beskriver, hvor vitksomheden
onsker at bevaege sig hen ilobet af de naste ar (typisk 3-5 ar) under hensyn til lov-
givningen, missionen og de aktuelle og fremtidige udfordringer. Visionen sender et
klart signal om, hvor virksomheden er pa vej hen, og hvad der er vigtigt at strebe
efter. Dermed giver visionen et godt grundlag for prioriteringer af aktiviteter og res-
sourcer 1 hverdagen.

Beskrivelsen kan eventuelt suppleres med en uddybende beskrivelse pa virksomhe-
dens hjemmeside.

Kerneopgaver

Virksomhedens kerneopgaver skal prasenteres. Der skal ikke gives en udtemmende
beskrivelse af de enkelte kerneopgaver - mange vil tale for sig selv, nogle kraver en
kortfattet forklaring. Prasentationen af virksomhedens kerneopgaver kan sta alene,
hvis virksomheden ikke arbejder med mission og vision, og kan vises i punktform.

Beskrivelsen struktureres efter systematikken fra finanslovens oversigt over specifi-
kation af udgifter pr. opgave.

2.2 Ledelsesberetning

Ledelsesberetningen indeholder en sammenfatning af virksomhedens faglige og
ogkonomiske resultater. Afsnittet bor vare kortfattet, dvs. ca. 1 side, ud over over-
sigten over hovedkonti. For de virksomheder, der skal afrapportere til eksterne par-
ter sa som erhvervsinteressenter, kan afsnittet dog indeholde en udvidet beretning
om drets faglige resultater i bred forstand.

I dette afsnit giver ledelsen en kort sammenfatning af arets vigtigste okonomiske og
faglige resultater, som de er beskrevet i de ovrige dele af beretningen, jf. afsnit 2.3
og 2.4 samt 3.2 og 3.3. Afsnittets beskrivelse af arets okonomiske resultat omfatter
virtksomhedens omkostningsbaserede bevillinger og skal indeholde en oversigt over
virksomhedens okonomiske hoved- og negletal, eksempelvis svarende til boks 6.
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Ledelsesberetningen afsluttes med en oversigt over den samlede skonomi, som
virksomheden har ansvaret for. Oversigten ledsages af en kort vurdering af den for-
valtningsopgave, der er knyttet til administration af hovedkontiene.

Tabel 1
Virksomhedens gkonomiske hoved- og nggletal

Hovedtal

R-1 R-aret B-aret
(mio. kr.)

Resultatopgerelse

Ordineere driftsindteegter
Ordinaere driftsomkostninger
Resultat af ordinaere drift
Resultat fgr finansielle poster
Arets resultat

Balance

Anlzegsaktiver i alt (materielle og immaterielle)
Omseetningsaktiver (ekskl. likvider)
Egenkapital

Langfristet gaeld

Kortfristet geeld

Finansielle nggletal

Udnyttelsesgrad af lanerammen

Bevillingsandel

Udvalgte KPl'er
f.eks. Overholdelse af betalingsfrister

Personaleoplysninger

Antal arsveerk

Arsvaerkspris




Boks 7
Definition af nggletal samt udvalgte KPI’'er

Nogletal eller KPI Definition

Udnyttelsesgrad af lanerammen Ultimosaldo FF4 / laneramme

Bevillingsandel Indteegtsfert bevilling / ordinzere driftsindteegter i alt
Arsvaerkspris Personaleudgifter i alt / arsveerk

Overholdelse af betalingsfrister Antal rettidigt betalte faktura sat i forhold til antal modtagne fak-

tura oplyst i @SC’s kvartalsvise servicemalsrapport, sammenhol-
des med det af styrelsen fastsatte mal

Compliance for indkgbsaftaler Indkgb hos aftaleleverander som andel af indkgb pa indkabskate-
gorierne, fraregnet internt statsligt salg

Virksomhedens drift, anleg og administrerede ordninger

Formalet med dette afsnit er, at give et samlet billede af den ekonomi, som virk-
somheden har til opgave at administrere.

De hovedkonti, som virksomheden administrerer, skal overordnet grupperes i 3 ka-
tegorier:

e Drift (driftsbevillinger og statsvirksomhed)

e Administrerede ordninger mv. (lovbunden bevilling, reservationsbevilling stats-
finansieret selvejende institution samt anden bevilling)

e Anlaeg (anlegsbevilling)

Nedenfor er vist et eksempel pd, hvordan opstillingen kan se ud. Virksomheden
kan endvidere henvise til oplysninger om de enkelte hovedkonti i afsnit 3.7 Bevil-
lingsregnskabet.

Tabel 2
Virksomhedens hovedkonti

Bevilling Overfort overskud
(Mio. kr.) (FL + TB) Regnskab ultimo
Drift Udgifter
Indtaegter
Administrerede Udgifter
ordninger Indteegter
Anleeg Udgifter

Indteegter
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2.3 Kerneopgaver og ressourcer

I dette afsnit foretages en opfelgning pa virksomhedens kerneopgaver. Afsnittet har
til formal at beskrive virksomhedens opgaver og ressourceforbrug pa disse.

Rapporteringen i dette afsnit skal omfatte hele virksomheden og struktureres efter
specifikationen af kerneopgaver i Finansloven, jf. Tabel 6 i Finanslovens anmearkninger.
Opgaver og ressourcer: Skematisk oversigt

I denne del af afsnittet redegores for opgaver og ressourceforbrug. Opgoerelsen skal
omfatte alle institutionens kerneopgaver og dermed hele institutionens arsvaerksfor-
brug.

Opdelingen vises i en opstilling svarende til tabel 3.

Tabel 3
Sammenfatning af skonomi for virksomhedens opgaver

Andel af arets
overskud

Opgave Bevilling @vrige
(belgb i mio. kr.) (FL + TB) indtagter

Omkostninger

0. Generel ledelse
og administration

Opgave 1

Opgave 2

Opgave 3

Opgave 4

| alt Bevilling i alt Jvrige
Indteegter i alt

Omkostninger i alt | Andel af arets
overskud i alt

Opstillingen skal daekke hele virksomhedens drift, siledes at alle virksomhedens
indtegter og omkostninger vises. Opstillingen indeholder en opdeling af arets bevil-
ling, ovrige indtagter, omkostninger og andel af arets overskud for hele virksomhe-
den.

For opgaven 0. Generel ledelse og administration skal regnskabstal opgores efter krav om
regnskabsregistrering af generelle feellesomkostninger.

For hver opgave skal oplysningerne i opstillingen kommenteres fyldestgorende.

Opgaver og ressourcer: Uddybende oplysninger

Dette afsnit er frivilligt for virksomheden. Ressortdepartementet kan dog stille krav
om, at afsnittet benyttes til at afgive yderligere oplysninger om virksomhedens pro-
duktion, fx for at tilgodese departementets behov for informationer, som ikke fin-
des i de ovrige dele af drsrapporten.
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I dette afsnit kan virksomheden afgive yderligere oplysninger om arets produktion 1
bredere forstand. Virksomheden kan eksempelvis opstille produktionsnegletal, hvis
dette vurderes at vaere relevant.

2.4 Malrapportering

Malrapporteringen skal omfatte alle mal, der er aftalt med eller fastsat af anden part
end virksomheden (styringsdokument). Afsnittet om malrapportering skal udfor-
mes, si det giver en relevant afrapportering af virksomhedens styringsdokument.

Safremt der i lobet af regnskabsaret er vasentlige @ndringer i forhold til de aftalte
eller fastsatte mal, skal dette fremga af arsrapportens malrapportering. Endvidere
skal mal, der 1 vasentlig grad ikke er opfyldt, altid forklares narmere.

Som grundlag for dette afsnit udarbejdes en oversigt, der viser opfyldelsen af de en-
kelte mal og resultatkrav. For hvert mal sammenholdes de enkelte succeskriterier

med de opnaede resultater.

En oversigt kan udformes som nedenstaende tabel.

Tabel 4
Arets resultatopfyldelse

Opnaede resulta- | Grad af mal-

Mal Succeskriterium
ter opfyldelse

Opgave1

Mal 1 (Beskrivelse)

Mal 2 (Beskrivelse)

Mal 3 (Beskrivelse)

Etc.

For hver enkelt kerneopgave beskriver virksomheden, hvor mange af de opstillede
mal (aftalt med eller fastsat af en anden part end virksomheden), der er naet, og
hvor mange der ikke er naet.

Hvor det er relevant kan oversigten suppleres med yderligere beskrivelser af de op-
ndede og ikke opniede mal og resultater, herunder en analyse af drsagen til at et mal
er opfyldt eller ikke er opfyldt. Virksomheden aftaler med ressortdepartementet,
hvilke mal og resultater, der i givet fald fokuseres pa.
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2.5 Forventninger til det kommende ar.

Indholdet 1 beretningen om forventningerne til det kommende ar har til formal kort
og preacist at tegne et billede af de udfordringer, virksomheden star overfor. Ud-
gangspunktet for beskrivelsen er en opstilling svarende til tabellen nedenfor.

I dette afsnit kan virksomheden bl.a. redegore for tiltag, som folger pa baggrund af
den beskrivelse beskrevet af virksomhedens okonomiske og faglige resultat, som
det er 1 drsrapportens ovrige afsnit.

Tabel 5
Forventninger til det kommende ar.

Regnskab Grundbudget
R-ar B-ar

Bevilling og gvrige Indtsegter

Udgifter

Resultat




3 Regnskab

Formalet med regnskabsafsnittet er at redegore for virksomhedens ressource-
forbrug i finansaret udtrykt ved en resultatopgorelse og vise virksomhedens
tinansielle status pa balancen. Regnskabsafsnittet omfatter herudover et be-
villingsregnskab, som viser forbruget af arets bevillinger pr. hovedkonto samt
opstillinger, der viser udnyttelsen af laneramme (likviditet) og lonsumsloft
(driftsbevillinger).

Rapporteringen skal omfatte alle hovedkonti/bogforingskredse, som virk-
somheden har haft det budget- og regnskabsmassige ansvar for i finansaret.

Boks 8
Krav til indhold af regnskabsafsnittet

En beskrivelse af anvendt regnskabspraksis
Resultatopgerelse

Balance

Egenkapitalforklaring

Laneramme (likviditetsstyring)

Leansumsloft (kun driftsbevillinger)

Bevillingsregnskab

Til afsnittet knyttes en kort analyse og vurdering af arets resultat samt en for-
klaring af afvigelser mellem det forventede og realiserede resultat.

Regnskabsafsnittet (med bilag) vil udgere de statslige virksomheders regn-
skabsmassige forklaringer for sa vidt angar de omkostningsbaserede bevillin-
ger. De regnskabsmassige forklaringer, der ikke direkte fremgar af selve ars-
rapporten, optages som et bilag til arsrapporten. Regnskabsafsnittet (med bi-
lag) vil saledes indeholde de samlede regnskabsmassige forklaringer for virk-
somhedens drift (de omkostningsbaserede hovedkonti), som virksomheden
har det budget- og regnskabsmaessige ansvar for.

Afsnittet skal ogsa indeholde en kort kildeangivelse for de data, som er an-
vendt til at udarbejde det finansielle regnskab, fx SKS eller Navision Stat.

Resultatdisponering og egenkapitalforklaring skal baseres pa data fra SB-sy-
stemet, siledes at oplysningerne i statsregnskabets bevillingsafregning og ars-
rapporten stemmer overens.
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Safremt der er differencer mellem den bogforte resultatdisponering i SKS og
bevillingsafregninger i SB-systemet, som indebzrer, at oplysningerne i resul-
tatdisponering eller egenkapitalforklaring ikke stemmer overens med de ov-
rige oplysninger i regnskabsafsnittet, skal disse differencer oplyses og forkla-
res. I tabellerne angives belgb i mio. kr. med en decimal. Totaler og mellem-
totaler skal baseres pa de faktiske belob i kr./ore. Der kan detfor opstd af-
rundingsdifferencer siledes, at totaler og mellemtotaler ikke svarer til de af-
rundede belob i tabellerne

3.1 Anvendte regnskabspraksis

Beskrivelsen af anvendt regnskabspraksis skal kort og pracist beskrive hele den an-
vendte regnskabspraksis. Hvis virksomheden har faet dispensation fra Finansmini-
steriets regler pa et eller flere omréader skal det beskrives her.

Afsnittet om anvendt regnskabspraksis skal tage udgangspunktet i de regnskabsreg-
ler og principper som fremgar af Regnskabsbekendtgorelsen og de nermere ret-
ningslinjer 1 Finansministeriets Ykonomisk Administrative Vejledning
(https://oes.dk/oekonomi/oeav/) . Besktivelsen af anvendt regnskabspraksis skal
omfatte folgende punkter:

e Indledningsvis henvises der til statens regnskabsregler.

e Herefter redegores der for omrader, hvor virksomheden har opnéet dispensa-
tion fra eller afviger fra gzeldende regler. Disse omrader bor indga i rapporten
hvert ar, si der altid foreligger en samlet beskrivelse heraf.

e Forste gang en dispensation/afvigelse forekommer skal arsrapporten indeholde
en beskrivelse heraf sammen med en vurdering af den regnskabsmassige effekt.

e Der redegores for omrader, hvor virksomheden har foretaget skon.

e Det skal fremga hvis virksomhedens opgorelse af generelle fallesomkostninger
fraviger kravene til opgerelsen, jf. princip om folg eller forklar i vejledning om
Regnskabsregistrering af generelle feellesomkostninger.

I det omfang regnskabspraksis snaxvert folger retningslinjerne i Finansministeriets
Okonomisk Administrative Vejledning, er det tilstrackkeligt at henvise til denne.

Hyvis vitksomheden har vardipapirer, som er vardiansat efter retningslinjerne i
Okonomistyrelsens ”Vejledning om vardianszttelse af verdipapirer og kapitalan-
dele” skal det valgte verdiansattelsesprincip forklares. Dette gaelder i saerlig grad
ved brug af indre vardis metode, hvor kilde og opgerelsestidspunkt skal oplyses.

Hyvis virksomheden har opnaet dispensation fra det galdende regelsxt, skal de an-

vendte principper beskrives og baggrunden for anvendelsen heraf nermere forkla-
res. Endvidere skal eventuelle afvigelser fra den statslige definition af generelle fzl-
lesomkostninger beskrives.


https://oes.dk/oekonomi/oeav/

Den anvendte regnskabspraksis skal svare til de principper, der er beskrevet i insti-
tutionens regnskabsinstruks. Beskrivelsen af dispensationer skal ske i separate afsnit
for henholdsvis det omkostningsbaserede og det udgiftsbaserede omrade. De an-
vendte regnskabsmassige skon, som er nedvendige for at forsta regnskabet, skal
fremga klart, herunder usikkerheder i forbindelse med skon. Et eksempel pa skon
kunne vzre, hvis der er foretaget en henszttelse til resultatlon. Serlige forhold for
den enkelte post skal altid forklares.

Regnskabspraksis ma kun andres med henvisning til en regelendring i @konomi-
styrelsens regelsat, eller hvis der pa forhand er opnaet dispensation. Andringer af
anvendt regnskabspraksis, der ikke er pakravet af Finansministeriet eller @Ykonomi-
styrelsen, skal forelaegges og godkendes af virksomhedens departement.

Det skal beskrives hvilken betydning zndringerne i regnskabsbekendtgorelsen (bek.
nr. 116 af 19/2-2018) vedrorende vardiansattelse af tilgodehavender samt verdipa-
pirer og kapitalindskud har for virksomheden. Der skal herunder angives storrelsen
af de bogforte primokorrektioner til balancen for henholdsvis det omkostningsba-
serede og udgiftsbaserede omrade.

Beskrivelsen af anvendt regnskabspraksis kan ske i et bilag til arsrapporten.

3.2 Resultatopgerelse mv.
Resultatopgerelsen omfatter hele den omkostningsbaserede del af virksomheden,
og skal vise arets bevagelser pa de enkelte poster og arets resultat.

Nedenstiende format skal anvendes ved opstilling af resultatopgerelsen.

I resultatopgorelsen anvendes samme fortegn som i uddata fra SKS.

Tabel 6
Resultatopgerelse

(mio. kr.) R-1 R-aret B-aret

Note |Ordinaere driftsindtaeater

Bevilling
Salg af varer og tienesteydelser
Eksternt salg af varer og tienester
Internt statsligt salg af varer og tienester
Tilskud til egen drift
Gebyrer

Ordinzere driftsindtagter i alt

Ordinzere driftsomkostninger

AEndring i lagre
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Forbrugsomkostninger
Husleje
Forbrugsomkostninger i alt
Personaleomkostninger
Lenninger
Pension
Lonrefusion
Andre personaleomkostninger
Personaleomkostninger i alt
Af- og nedskrivninger
Internt keb af varer og tienesteydelser

Andre ordineere driftsomkostninger

Ordinzre driftsomkostninger i alt

Resultat af ordinzer drift

Andre driftsposter

Andre driftsindteegter

Andre driftsomkostninger

Resultat for finansielle poster

Finansielle poster
Finansielle indteegter

Finansielle omkostninger

Resultat for ekstraordinare poster

Ekstraordinzere poster
Ekstraordinaere indteegter
Ekstraordinsere omkostninger

Arets resultat

Resultatdisponering

Tabel 7
Resultatdisponering af arets overskud

Disponeret til bortfald
Disponeret til udbytte til statskassen

Disponeret til overfart overskud

(mio. kr.)
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Resultatdisponeringen skal vises samlet for hele den omkostningsbaserede del af
virksomheden. Under resultatopgorelsen skal virksomheden angive og forklare re-
sultatet af resultatdisponeringen. Her skal angives, hvor stor en del af et eventuelt
arets overskud, der skal bortfalde, og hvor stor en del, der overfores til det over-
forte overskud under egenkapitalen. I det omfang der er sket bortfald af arets over-
skud, skal baggrunden for dette forklares.

Forklaring af tilbagefarte hens®ttelser og periodiseringsposter

I de tilfzelde, hvor virksomheden har tilbagefort en henszttelse, som er foretaget i
tidligere ar, skal der redegores for dette. Redegorelsen skal indeholde en belobsangi-
velse samt en forklaring af arsagen til tilbageforslen. Tilsvarende galder, hvis virk-
somheden har reguleret periodiseringsposter som felge af @ndret skon eller afvi-

gelse. Redegorelsen kan dog udelades, hvis den samlede udgiftsvirkning er mindre
end 100.000 kr.

3.3 Balancen
Balancen omfatter hele den omkostningsbaserede del af virksomheden, og skal vise
virksomhedens aktiver og passiver pr. 31. december i finansaret.

Hyvis virtksomheden er blevet nedlagt, udskilt fra staten eller overtaget af anden virk-
somhed i lobet af dret, skal virksomhedens aktiver og passiver opgeres pr. ultimo
seneste maned for nedlaggelse eller overtagelse, dvs. inden flytning af balancepo-

ster.

Nedenstiaende format skal anvendes ved opstilling af balancen.

Tabel 8
Balancen
Note Aktiver (mio. kr.) R-1 R ||Note Passiver (mio. kr.) R-1 R
_ |Anlaegsaktiver Egenkapital
Immaterielle anlaegsakti- Reguleret egenkapital
1 |ver (Startkapital)
Feerdiggjorte udviklingspro-
jekter Opskrivninger
Erhvervede koncessioner,
patenter m.v. Reserveret egenkapital
Udviklingsprojekter under
opferelse Bortfald
Immaterielle anlaagsakti-
ver i alt Udbytte til staten
2 |Materielle anleegsaktiver Overfgrt overskud
Grunde, arealer og bygnin-
ger Egenkapital i alt
Infrastruktur Hensatte forpligtelser
Transportmateriel
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Produktionsanlaeg og maski-
ner

Inventar og IT-udstyr
Igangveerende arbejder for
egen regning

Materielle anlaegsaktiver i
alt

Finansielle anlaegsaktiver

Statsforskrivning
@vrige finansielle anlaegsak-
tiver

Finansielle anlaegsaktiver
i alt

Langfristede galdsposter

FF4 Langfristet geeld

Donationer
Prioritets geeld

/Anden langfristet gaeld

Langfristet gzeld i alt

Anlaegsaktiver i alt

Omsatningsaktiver

\Varebeholdninger
Tilgodehavender
Periodeafgraensningsposter

\Vaerdipapirer

Likvide beholdninger

FF5 Uforrentet konto

FF7 Finansieringskonto
Andre likvider
Likvide beholdninger i alt

Kortfristede gaeldsposter

Leverandgrer af varer og
tienesteydelser

/Anden kortfristet gaeld
Skyldige feriepenge

Igangvaerende arbejder for
fremmed regning

Periodeafgraensningsposter

Kortfristet gaeld i alt

Omsaetningsaktiver i alt

Geeldi alt

Aktiver i alt

Passiver i alt

Notehenvisninger, jf. afsnit 4.1:
Eventualforpligtelser note (nummer)
Garantiforpligtelser note (nummer)

Klassifikationen af tilgodehavender og gzld skal ske under hensyntagen til, om der
er positiv eller negativ saldo pa kontoen. Klassifikationen skal ske for hver enkelt
regnskabskonto. Yderligere opdeling i relation til debitorer og kreditorer kan ske ud
fra et vasentlighedsprincip.

I forbindelse med arsafslutningen ma et belob som skyldes til en debitor ikke klassi-
ficeres som en aktivpost. Posten skal klassificeres som en galdspost. Dette kan ek-
sempelvis vere tilfaeldet, hvis institutionen har udskrevet en kreditnota til debitor.

Tilsvarende gor sig gxldende, hvis en kreditor skylder institutionen penge. Denne
post skal i forbindelse med arsafslutningen klassificeres om et tilgodehavende aktiv.

Regnskabskonto 98.70 SLS-konto i/ SE.nr.-afstemning er klassificeret som gaeld. Imid-
lertid vil den del af saldoen, der vedrorer forudbetalte lonninger vedrorende januar
veere udtryk for et tilgodehavende. Derfor skal dette belob udskilles og klassificeres,
sa det optreder som tilgodehavende pa balancen. Dette er naermere specificeret i
Kravspecifikation med regnskabsrapporter til darsrapporten.
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Der skal udarbejdes to noter til balancen, der specificerer henholdsvis immaterielle
og materielle anlegsaktiver. Virksomheden skal herudover selv fremstille supple-
rende noter, hvis det er nodvendigt for forstaelsen af regnskabet, eller hvis der er
tale om serligt vasentlige poster.

3.4 Egenkapitalforklaring

Til balancen udarbejdes relevante forklaringer og en notespecifikation til de poster,
hvor der er et notenummer. Noterne er nermere beskrevet i afsnit 4.1.

Under balancen vises og kommenteres egenkapitalforklaringen. Her vises drets &n-
dringer i de forskellige poster pa egenkapitalen.

Tabel 9
Egenkapitalforklaring

Egenkapital primo (mio. kr.) R-1 R

Reguleret egenkapital primo
+/Endring i reguleret egenkapital

Reguleret egenkapital ultimo

Opskrivninger primo
+/AEndring i opskrivninger

Opskrivninger

Reserveret egenkapital primo

+/Endring i reserveret egenkapital
Reserveret egenkapital ultimo

Overfert overskud primo

+Primoregulering/flytning mellem bogferingskredse
+Regulering af det overfgrte overskud
+Overfgrt fra arets resultat
-Bortfald
-Udbytte til staten
Overfort overskud ultimo

Egenkapital ultimo

Egenkapital ultimo jf. balancen (tabel 8) *

*) Der kan vare forskel pa verdien af ”Egenkapital ultimo” i egenkapitalforklaringen (tabel 9) og i den samlede
balance (tabel 8). Det vil vare tilfaldet, hvis der for det overforte overskud er registreret bortfald, udbytte eller
kontoandringer, som ikke er blevet afregnet i det givne regnskabsar. I disse tilfxlde tilfojes denne linje samt den

tilhorende forklaring.

Hyvis vitksomhedens ”Overfort overskud ultimo” er negativt og numerisk oversti-
ger "Reguleret egenkapital ultimo”, skal dette kommenteres, herunder skal det angi-
ves, hvordan institutionen vil rette op pa forholdet.
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Af hensyn til tabellens overskuelighed, kan punkter, hvor der ikke har varet aandrin-
ger udelades af tabellen.

3.5 Likviditet og laneramme

Udnyttelsesgraden af lanerammen skal vises 1 en opstilling svarende til tabel 11.

Tabel 10
Udnyttelse af laneramme

R-aret
mio. kr.

Sum af immaterielle og materielle anlsegsaktiver
Laneramme
Udnyttelsesgrad i pct.

Lanerammen skal sammenholdes med summen de immaterielle og materielle an-
legsaktiver (undtagen donationer), som indgar i virksomhedens omkostningsbase-
rede bogforingskredse.

Hyvis vitksomheden har overskredet linerammen ultimo 4ret, skal vitksomheden af-
give en redegorelse i arsrapporten. I redegorelsen skal det angives, hvis virksomhe-
den har foretage dispositioner for at rette op pa forholdet.

3.6 Opfolgning pa lensumsloft

Driftsbevillinger skal opgore udnyttelsen af deres lensumsloft, og redegore for en
evt. inddzkning, jf. BV punkt 2.6.5.

Alle virksomheder skal udarbejde en opstilling for hver driftsbevilling som vist i ta-
bellen nedenfor. (er der mere end én driftsbevilling, tilfojes ekstra kolonner).

Tabel 11
Opfelgning pa lensumsloft

Hovedkonto XX.XX.XX, mio.kr.
Lgnsumsloft FL 97

Lgnsumsloft inkl. TB/aktstykker 100

Lgnforbrug under Ignsumsloft 104

Difference (mindreforbrug) -4

Akk. opsparing ult. forrige ar 23

Akk. opsparing ult. indeveerende ar 19




Der skal kun beregnes inddakning i tilfxlde af merforbrug. Dog skal tabellen altid
udarbejdes, dvs. uanset om virksomheden har haft merforbrug af lon. I det viste ek-
sempel har virksomheden hjemmel til overskridelsen, idet virksomheden ultimo
2008 havde en opsparing pa 23 mio. kr.

3.7 Bevillingsregnskabet

Virksomheden skal udarbejde en opstilling svarende til tabel 12.

For driftsomradet (driftsbevilling og statsvirksomhed) skal afsnittet indeholde de
regnskabsmassige forklaringer, safremt disse ikke fremgar af de ovrige afsnit i drs-
rapporten.

For udgiftsbaserede hovedkonti (lovbunden bevilling, reservationsbevilling, statsfi-
nansieret selvejende institution samt anden bevilling) kan virksomheden knytte be-
merkninger til vitksomhedens varetagelse af forvaltningsopgaven eller supplere
med yderligere forklaringer og vurderinger af drets udgifter og indtegter i det om-
fang, disse ikke allerede fremgar af de ovrige afsnit 1 arsrapporten.

Afrapporteringen pa indtegtsdakket virksomhed, gebyrordninger og tilskudsfinan-
sierede aktiviteter placeres i bilag til arsrapporten, og er fortsat omfattet af regn-
skabspategningen.

Tabel 12
Bevillingsregnskab

Hovedkonto | Navn Bevillings- | (Mio. kr.) | Bevilling | Regnskab Afvigelse | Videreforelse
type Ultimo
Drift
XX.XX.XX Udgifter
Indtaegter
yY.yy.yy Udgifter
Indteegter
Administrerede ordninger
VV.W.W Udgifter
Indtaegter
72.72.722 Udgifter
Indtaegter
Anlazg
aa.aa.aa Udgifter
Indtaegter
bb.bb.bb Udgifter

Indteegter
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4 Bilag

Arsrapporten skal indeholde en rekke obligatoriske bilag i det omfang de er
relevante for virksomheden. For mange virksomheder vil en del af nedensta-

ende bilag derfor ikke skulle udarbejdes.

Der folger obligatoriske bilag, der skal udarbejdes i det omfang, de er relevante.

Noter til resultatopgorelse og balance (afsnit 4.1)

Virksomheden skal medtage de noter, der er nedvendige eller relevante for regn-
skabsleserens forstdelse af indholdet af drsrapporten eller hvor virksomheden har
serlige eller vaesentlige poster.

Virksomheden skal udarbejde to noter, der specificerer henholdsvis de immaterielle
og materielle anlegsaktiver.

Indtwgtsdekket virksombed (afsnit 4.2)
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden har indtegtsdekket virksomhed
(underkonto 90).

Feallesstatslige losninger mv. (afsnit 4.3)
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden szlger fzllesstatslige losninger mv.
(seerlig bevillingsbestemmelse).

Gebyrfinansieret virksombed (afsnit 4.4)
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden administrerer ikke-fiskale gebyrer
(if. hovedkontoens hjemmel hertil pa bevillingslovene).

Tilskudsfinansierede aktiviteter (afsnit 4.5)
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden modtager tilskud (underkonto 95 og
97).

Forelagte investeringer (afsnit 4.6)

Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden har igangvaerende arbejder, som har
veret forelagt for Finansudvalget (uanset om aktiviteten finder sted under driftsbe-
villing, statsvirksomhed eller anlegsbevilling).

It-ombkostninger (afsnit 4.7)
Virksomheden skal udarbejde et bilag, der viser alle virksomhedens it-omkostninger
fordelt pa lonomkostninger, driftsomkostninger og investeringsomkostninger.

Supplerende bilag (afsnit 4.8)
Virksomheden skal udarbejde supplerende bilag, hvis ressortdepartementet, Rigsre-
visionen eller Finansministeriet stiller krav om det.
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4.1 Noter til resultatopgorelse og balance
Er der opstdet ny viden eller nye handelser imellem afleggelsen af bevillingsregn-
skabet og arsrapporten skal effekten heraf forst korrigeres i regnskabet for det fol-

gende finansar, men i arsrapporten skal redegores om den forventede skonomiske
effekt heraf.

Ud over de to noter som skal indga i arsrapporten, skal virksomheden ogséa udar-
bejde supplerende noter til resultatopgerelsen og balancen, hvis det er nedvendigt
eller relevant for regnskabslaserens forstielse af indholdet af arsrapporten eller
hvor virksomheden har serlige eller vaesentlige poster. Eksempler pa sadanne noter
er:

Ekstraordinare poster (Resultatopgorelsen)
Hyvis virksomheden har ekstraordinare indtegter eller udgifter skal disse a/fid be-
skrives i en note til resultatopgerelsen.

Nedskrivninger
Hvis virksomheden har foretaget nedskrivning af aktiver skal disse forklares, Avis
nedskrivningen overstiger 1 mio. kr.

Tab pa debitorer (Balancen)
Hyvis der er konstaterede vasentlige tab pa debitorer skal dette a/#id beskrives 1 en
note til tilgodehavender pa aktivsiden.

Varebeholdninger (Balancen)

Hyvis virksomheden har registrerede lagre af varer eller energi, skal disse beskrives.
Noten vil alene veare relevant for virksomheder med egentlige produktionslagre el-
ler vasentlige lagre af omkostningsvarer.

Hensatte forpligtelser (Balancen)
Hyvis virtksomheden har hensatte forpligtelser, skal de specificeres i en note til balan-
cen.

Prioritetsgeeld (Balancen)
Hyvis virksomheden undtagelsesvist har prioritetsgzld, skal der manuelt foretages en
opdeling af, hvornar den forfalder.

Eventnalaktiver og forpligtelser

Hyvis virksomheden har eventualaktiver eller -forpligtelser skal de specificeres i no-
terne til balancen. Beskrivelsen skal vare kort og pracis og indeholde arsagen til
eventualpostens opstien sammen med en vurdering af den ekonomiske pavirkning,
hvis den realiseres.



Noter til balancen

Alle virksomheder skal udarbejde to noter til balancen, hvor felgende balanceposter

bliver specificeret:

e Immaterielle anlaegsaktiver (tabel 13)

e Materielle anlegsaktiver (tabel 14)

Noterne skal have folgende indhold og format:

Tabel 13
Note 1. Inmaterielle anlaegsaktiver

Primokorrektioner og flytning ml. bogfgringskredse
Tilgang

IAfgang

(mio. kr.) Faerdiggjorte Erhvervede | alt
udviklings- koncessioner,
projekter patenter,

licenser mv.

Kostpris

Kostpris pr. 31.12.200X

IAkkumulerede afskrivninger

IAkkumulerede nedskrivninger

IAkkumulerede af- og nedskrivninger 31.12. 200X

Regnskabsmeessig veerdi pr. 31.12.200X

Arets afskrivninger

Arets nedskrivninger

Arets af- og nedskrivninger

(mio. kr.)

Udviklingsprojekter

under udferelse

Primo saldo pr. 1. januar 200X
Tilgang
Nedskrivninger

Overfort til faerdiggjorte udviklingsprojekter

Kostpris pr. 31.12.200X
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Tabel 14
Note 2. Materielle anlagsaktiver
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Kostpris

Primokorrektioner og flytning ml. bogferingskredse

Tilgang

IAfgang

Kostpris pr. 31.12.200X

IAkkumulerede afskrivninger

IAkkumulerede nedskrivninger

IAkkumulerede af- og nedskrivninger 31.12. 200X

Regnskabsmeessig veerdi pr. 31.12.200X

Arets afskrivninger

Arets nedskrivninger

Arets af- og nedskrivninger

(mio. kr.)

lgangvaerende arbejder]
for egen regning

Primo saldo pr. 1. januar 200X
Tilgang
Nedskrivninger

Overfort til faerdiggjorte udviklingsprojekter

Kostpris pr. 31.12.200X

Der kan opsta en forskel mellem arets af- og nedskrivninger i zabe/ 13 g 14 (oven-
for) og arets af- og nedskrivninger 7 fabel 6 Resultatopgorelse, hvis der er foretaget til-
bageforsel af af- og nedskrivninger for afgangsforte anlaeg i daret. I sa fald bedes

dette anfort.

4.2 Indtaegtsdekket vitksomhed

Virksomheden skal vise hvordan varer og ydelser, der udbydes som indtegtsdakket
virksomhed er prisfastsat. Dette kan ske 1 form af de oplysninger, der fremgar af ta-

bel 15.
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Opgorelsen udarbejdes for hver vare eller ydelse med et provenu pa mindst 5. mio.
kr. Er der varer eller ydelser, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse mindre

aktiviteter legges sammen til et omrade.

Tabel 15
Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse

Institutionens direkte omkostninger i alt

Institutionens indirekte omkostninger i alt

@vrige indregnede omkostninger

Sum

Indteegter i alt

Virksomheden opgor det akkumulerede resultat vedrorende indtagtsdakket virk-
somhed for regnskabsiret og de tre foregiende ar. Opgorelsen skal som minimum
indeholde de oplysninger, der fremgiar af tabel 16. Dokumentation skal ske for hver
aktivitet, svarende til opdelingen i tabel 15 ovenfor.

Tabel 16
Oversigt over akkumuleret resultat for indteegtsdaekket virksomhed (eksempel)

Kr. Ultimo R-3 Ultimo R-2 Ultimo R-1 Ultimo R-éret

Efteruddannelseskurser

Konsulentydelser

4.3 Fallesstatslige lasninger mv.
Virksomheden skal vise hvordan ydelser, der sxlges som fallesstatslige losninger
mv. er prisfastsat. Dette kan ske i form af de oplysninger, der fremgar af tabel 17.

Opgorelsen udarbejdes for hver ydelse med et provenu pa mindst 5. mio. kr. Er der
ydelser, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse mindre aktiviteter legges

sammen til et omrade.

Tabel 17
Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse

Institutionens direkte omkostninger i alt

Institutionens indirekte omkostninger i alt

@vrige indregnede omkostninger

Sum

Side 32 af 38



Side 33 af 38

Indtaegter i alt

4.4 Gebyrfinansieret virksomhed

Virksomheden opger de administrerede gebyrordninger. Balancereglen for gebyr-
ordninger er @ndret senest i Budgetvejledning 2021, punkt 2.3.1.

Opgorelsen udarbejdes for alle gebyromrader med et provenu pa mindst 5. mio. kr.
Er der gebyrer eller gebyromrader, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse
mindre gebyrer/gebyromrader vises sammenlagt i arsrapporten, uanset at geby-
rerne/gebyromraderne skal kalkuleres hver for sig. I arsrapporten skal gebyrerne
dog altid opdeles efter om de er fastsat ved lov eller der er tale om gebyrer, der er
administrativt fastsat.

For de gebyrordninger, der er administrativt fastsat, skal oversigten som minimum
indeholde de oplysninger, der fremgir af tabel 18.

Tabel 18
Oversigt over gebyrordninger med administrativt fastsat takst, kr.

Arets resultat

R-3 R-2 R-1 R-aret

Gebyrprovenu

Omkostninger

Resultat

For de gebyrordninger, hvor gebyret er fastsat ved lov, skal oversigten som mini-
mum indeholde de oplysninger, der fremgiar af tabel 19. Der skal ogsa redegores
for, om lovgrundlaget er overholdt.

Tabel 19
Oversigt over gebyrordninger med lovbestemt takst,

Arets resultat

R-3 R-2 R-1 R-aret

Gebyrprovenu




4.5 Tilskudsfinansierede aktiviteter
Virksomheden angiver, hvilke ordninger, den modtager tilskud til. Arets tilskud, ud-
gifter, evt. medfinansiering og evt. overskud til videreforelse oplyses.

Regnskabet udarbejdes for alle de tilskudsordninger, virksomheden har.

Boks 10
Krav til tilskudsregnskabet

Tilskudsregnskabet udarbejdes for de tilskudsfinansierede aktiviteter, som virksomheden har, herunder tilskudsfi-

nansieret forskning.
Oversigt over givne tilskud og det resultat for samtlige ordninger opdelt efter, om der er tale om tilskudsfinansieret
forskning eller tilskudsfinansierede aktiviteter.

Opversigten over tilskudsfinansierede aktiviteter hhv. tilskudsfinansieret forskning
skal som minimum indeholde oplysninger svarende til tabel 20.

Tabel 20
Oversigt over tilskudsfinansierede aktiviteter, mio. kr. (eksempel)

Overfort Arets mod- | Medfinan- Overskud
Arets udgif- | Arets resul-
Ordning overskud fra | tagne til- siering til viderefo-
ter tat
tidligere ar skud relse

Projekt 1

Projekt 2

I alt

Kolonnerne vedrerende ”Ouerfort overskud fra tidligere ar” samt ” Qverskud til viderefo-
relse” kan udelades, hvis de ikke er relevante.

4.6 Forelagte investeringer

Afrapporteringen skal ske for aktiviteter under driftsbevilling/statsvirksomhed.
Virksomheder skal afrapportere for de investeringsprojekter, hvor aktiviteten har
veret forelagt for Finansudvalget. Det galder for bade afsluttede og igangvarende
projekter. For igangvaerende projekter gelder det dog kun for regnskabsoplysnin-
gerne.
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Boks 11
Krav til oplysninger om forelagte investeringsprojekter

Oversigt over igangvaerende investeringsprojekter med angivelse af:
Byggestart

Forventet afslutningstidspunkt

Arets udgift

Forventet totaludgift

Oversigt over afsluttede projekter i regnskabsaret med angivelse af:
Byggestart

Forventet afslutningstidspunkt ved byggestart

Faktisk afslutningstidspunkt

Oprindelig budgetteret totaludgift

Totaludgift

Bevilling modtaget

Uddybende afrapportering for afsluttede projekter

Projektet beskrives, og projektforlgbet vurderes.

Det vurderes, om det afsluttede projekt lever op til den forudsatte kvalitet.

Afsluttes der mere end 5 projekter, skal departementet vurdere, hvilke der skal afrapporteres uddybende om.

For afsluttede anlagsprojekter skal projekternes tidsmassige og okonomiske forlob
beskrives og analyseres samtidig med, at det vurderes, om projektets kvalitet lever
op til det forventede.

I drsrapporten kan afrapporteringen for afsluttede projekter tage udgangspunkt i ta-
bel 21.

Tabel 21
Oversigt over afsluttede projekter, mio. kr.

Afsluttede Senest fo- | Byggestart | Forventet af- | Faktisk af- Godkendt bud- | Faktisk total-
projekter relagt slutning v. slutnings- getteret total- udgift
byggestart tidspunkt udgift

A

B
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For igangvarende anlegsprojekter kan oversigten fx se ud som i tabel 22.

Tabel 22

Oversigt over igangvaerende anlagsprojekter, mio. kr.

Igangveerende
Anlaegsprojekter

Senest
forelagt

Byggestart

Forventet af-
slutning

Afholdte ud-
gifter i alt

Afholdte udgif-
ter, indevee-
rende ar

Godkendt to-
taludgift

4.7 It-omkostninger
Virksomheden oplyser it-omkostninger fordelt pa lonomkostninger, driftsomkost-

ninger og investeringsomkostninger.

Afrapporteringen skal ske for alle virksomhedens it-omkostninger. Oversigten skal
bade indeholde de systemrettede it-omkostninger til fagsystemer samt it-omkost-
ninger til ikke-fagspecifikke systemer og ydelser, herunder ned- og afskrivninger.
Opversigten skal ogséd indeholde it til kontorhold mv.

Opgorelsen af it-omkostninger skal vare aggregeret 1 de kategorier, der er anfort i

tabellen nedenfor.

De interne personaleomkostninger til it bor opgeres pa baggrund af tidsregistrering.
Med hensyn til opgoerelse af de ovrige it-omkostninger kan tages udgangspunkt i
udgiftsregistreringerne pa regnskabskonto og indkebskategori, jf. ogsa beskrivelsen
1 "Kravspecifikation med regnskabsrapporter til drsrapporten”, som indeholder en beskri-
velse af, hvordan en kombination af regnskabskonti og indkebskategorier kan un-
derstotte udarbejdelsen af oversigten.

Oversigten opstilles som tabel 23.

Tabel 23
It-omkostninger

Sammensatning

(Mio.kr.)

Interne personaleomkostninger til it ((it-drift/-vedligehold/-udvikling)
Interne statslige keb af it, herunder fra Statens IT

It-systemdrift
It-vedligehold

It-udviklingsomkostninger.
Udgifter til it-varer til forbrug

| alt




4.8 Supplerende bilag
Bagest i arsrapporten placeres eventuelle supplerende bilag, som kan vare krevet af
ressortdepartementet, Rigsrevisionen eller Finansministeriet.

Indholdet af sidanne supplerende bilag defineres af ressortdepartementet, Rigsrevi-
sionen og Finansministeriet, virksomheden kan ikke selv tilfoje supplerende bilag til
arsrapporten.

For at give virksomhederne det bedst mulige grundlag for at indsamle data og infor-
mationer til eventuelle bilag, bor det tilstrabes, at krav om udarbejdelse af bilag ud-
meldes i god tid inden regnskabsarets begyndelse.
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