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1.0Indledning

| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde udgiftsopfelgning 4 for et ministeromrade ved
hjeelp af Statens Budgetsystem (SBS).

Vejledningen er malrettet gkonomimedarbejdere i en institution og henvender sig til alle institutioner der ud-
arbejder prognoser i SBS, som skal frigives til deres departement.

11 Processen

Processen bestar af falgende aktiviteter:

¢ Institutionernes skonomifunktioner konsoliderer arets resultat, med eller uden bidrag fra de budget-
ansvarlige.

Den preecise tilrettelaeggelse af udgiftsopfalgninger for et ministeromrade, herunder den interne proces og
dialog for fastleeggelse af prognosen for et ministeromrade, fastlaegges lokalt af det ansvarlige departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgning 4.

1.3 Forudsatninger

Denne vejledning tager udgangspunkt i den overordnede proces for udarbejdelse udgiftsopfalgning 4. Hvis
man som en del af processen anvender budgetansvarlig, lon- eller anleegsmodulet i SBS henvises der til
saerskilte vejledninger, som ligger pa @konomistyrelses hjemmeside.

De delopgaver, der beskrives i denne vejledning, forudsaetter ikke i sig selv, at dele af budgetprocessen er
uddelegeret. Alle vejledningens delopgaver skal saledes foretages, uanset om der uddelegeres til budgetan-
svarlige, lan- og anlaegsspecialister eller e;.

Det forudsaettes ogsa, at gkonomifunktionen har et procesflow samt relevante rapporter og inputskemaer til
deres arbejdsopgaver. Hvis der endnu ikke findes et sddant procesflow, kan du finde vejledning i manual for
lokale systemadministratorer pa gkonomistyrelsens hjemmeside om, hvordan du opretter et.

Navngivning af relevante institutionsbudgetversioner ved udgiftsopfalgning 4 er saledes:

Udgiftsopfalgning 4 Version i SBS Eksempel

UO4 version UlxxK4, xx= arstal Ul22K4
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2.0Adgang til aktiviteter vedr. budgetopfalgning

| det falgende forudseettes, at der er igangsat et procesflow med gkonomifunktionens rapporter og inputske-
maer vedr. budgetopfalgning.

e Fra hovedmenuen vealger du 'Mine aktiviteter’ og markerer og abner det procesflow, som er gjort
tilgeengeligt med henblik pa gkonomifunktionens opgaver.

Lo no Tvazrgdende uden detailposter
[@ Institutionsbudget kopiering Fi nensioner

=1 Tvargiende uden detailposter
N 5 [ Institutionsbudget CSV indlszsning i
E Alle dimensioner
[@ Lenkapacitet input og kepiering == Tva=rodende uden detailpostsr
MINE AKIVITETER Aliss
[ Lenfordeling input og kopiering
vis [ Aktiv v| Vs, & Opdater + Fuldfor Vis B Lon GSV indiasning
Behandl Aktivitet Kontekst =
. 7 Omk fordeling metode. input og kopiering
Bevilling, budget g opfelgning {maned og kvartal) o ‘Opgaver til opstart og afsiutning af... | Gkonomistyrelsen, drift, seiv kv
2021 ® Karer [? Afvigelseskategorier og kommentarsr
Lankapacite o m ,
7 Investeringerianiz=g kopierin
2020 ® Karer . 9 kopienng
. [@ Lésning funktioner
Investeringerfanizeg o1
2020 ® Korer [2 Rapporter
Hm—— ot [ Rapporter fil zzndringslog
2021 ® Kerer
| B Udtreek til SKS indlesning

[@ Adgangsstyring

Det preecise indhold kan variere fra institution til institution. | det fglgende er det udvalgte aktiviteter i dette
procesflow, der gennemgas.

| gennemgangen tages der afsaet i at institutionen har valgt at budgettere pa de faste dimensioner. Anven-
der institutionen budgettering pa flere dimensioner eller via alias er fremgangsmaden dog den samme, bort-

set fra den made kontostrengen fremtraeder i rapporter og inputskemaer.

Hvis man ikke har nogle aktiviteter, kan man benytte fglgende vejledning afsnit 3.4.


https://oes.dk/media/34240/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
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3.0Lasning af versioner

Nar gkonomifunktionen har feerdiggjort en budgetversion, kan den lases, saledes der ikke kan foretages
andringer i budgettet.

Veelg opgaven ‘Lasning 9konomienhed - Institutionsbudget’ fra delprocessen 'Lasning funktioner’.
Skemaets tekniske navn er MAP1010_WBO1.

Der abnes et ledetekstvindue, hvor du specificerer, hvilken bogfegringskreds og i hvilken periode (ar), du vil
foretage lasninger i:

o Ledetekster - m} =
=5 1 Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant h E]
Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

QU - aut Bogfaringsiceds fnput) | = [ o [& ]
! * Aut. Bogfaringskreds (input): ks
- A 2024 [7]
v *Ar 2022 1
Vis ~ || Rydalle OK Aforyd

¢ Udfyld og klik OK for at abne inputskemaet til versionslasning.
Skemaet indeholder 4 faner:
e ’Forside’ som beskriver hvordan skemaet fungere
¢ ’Institutionsbudget’ som viser alle grundbudgetversionerne
o ’Udgiftsopfelgning’ som viser alle udgiftsopfalgningsversionerne
e ’Manedsopfalgning’ som viser alle manedsversionerne

Ga til fanen Udgiftsopfelgning. | vinduet vises lodret de forskellige budgetversion i den pagaeldende bogfe-
ringskreds i det valgt ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (red) eller &ben

(gren)
e Find den budgetversion, du gnsker at lase og stil cellemarkgren i det grenne felt udfor versionen.

e Kilik pa knappen Las for at Iase versionen. Farvemarkgren aendres til red (du kan abne igen ved at
klikke pa Las op).



Bogferingskreds

Version

UI22K1

Udg.opfelg.(I) K1-22

UIZ2K1_1

Udg.opf. (sim) K1-22

UIZ2K1_2

Udg.opf. (sim) K1-22

UI22K2

Udg.opfaelg.(I) K2-22

UI22K2_1

Udg.opf. (sim) K2-22

UI22K2_2

Udg.opf. (sim) K2-22

UT22K3

Udg.opfelg.(I) K3-22

UT22K3_1

Udg.opf. (sim) K3-22

UT22K3_2

Udg.opf. (sim) K3-22

UI22K4

Udg.opfelg.(I) K4-22

U122K4_1

Udg.opf. (sim) K4-22

UI22K4_2

Udg.opf. (sim) K4-22

¢ Kiik pa knappen 'Gem data’ i fanen ’Analysis’ for at gemme lasningen.
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4.0 Tabeller til ledelsesberetningen
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Dette afsnit gennemgar de 4 tabeller, som kan benyttes til at udarbejde ledelsesberetningen til departemen-

tet.

41 Tabel 1.1.1

Tabel 1.1.1 viser den samlede bevilling og prognose fordelt pa dellofter.

Hvis ikke tabel 1.1.1 er tilgeengelig i procesflowet, kan den tilfgjes ved at benytte det tekniske navn

MVR03_WB16.

| ledeteksten angives finanslovsversion og budgetversionen:

i Ledetekster
Edlanvend variant

Ledetekstsammenfatning
Q|

#  *Finanslov: Finanslov 2025 R

* Seneste godk. udg. opfalgning: Ikke allokeret %

Udspecificering af ledetekst:

* Finanslov

Veeelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Angiv veerdi for ledetekster

* Seneste godk. udg. opfolgning |4

FL25

VE

o X
3
%

Finanslov

FLxx, hvor xx er arstal

Budgetversion

Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfelgning for

Nar man har udfyldt ledeteksten og trykket OK, far man fglgende tabel frem

Indbudget-
teret
[-] Finans- nettofor-
3rets brug Tilleegsbe- Regnskab -
bevil- Finanslov* | af villinger Finansarets
linger i alt viderefgrsle bevillinger
(FL25) | (FL25) r FL25 Regnskab i alt
*1.000.000 | *1.000.000 | *1.000.000| *1.000.000| *1.000.000| * 1.000.000
Dellofter DKK DKK DKK DKK DKK DKK
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| alt

Dellofter for driftsudgifter

Dellofter for indkomstoverfarsler

Uden for loft

- heraf anlaegsramme

- heraf gvrige udgifter

Anm:* Der kan vaere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er
fiernet hele bevilinger pa TB, samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabellen viser de forskellige dellofter fordelt ud pa bevilling i alt, som bestar af finansloven, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefarsler og tillaegsbevillinger, seneste prognose som er den aktuelle budgetversion, der
er valgt i ledeteksten, og til sidste differencen mellem seneste prognosen og bevillingen i alt.

4.2 Tabel 1.1.2: Opfoelgning pa bevillingskategori

Tabel 1.1.2 viser den samlede opfalgning for delloft for drift fordelt pa bevillingskategori.

Hvis tabel 1.1.2 ikke er tilgeengelig i procesflow, kan den tilfgjes ved at benytte det tekniske navn
MVRO03_WBO08.

| ledeteksten angives finanslovsversion og budgetversionen:

Y& Ledetekster = a X
Eanvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v m
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
QU fansior FL25 [%
< *Finanslov: Finanslov 2025 L
* Seneste godk. udg. opfelgning: lkke allokeret # * Seneste godtk. udg. opfalgning |4 E

Udspecificering af ledetekst:

Finanslov FLxx, hvor xx er arstal

Budgetversion Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfelgning for
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Nar man har udfyldt ledeteksten og trykket OK, far man fglgende tabel frem:
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[-] Finansarets
bevillinger i
alt
(FL25)

Finanslov*

(FL25)

Indbudgetteret
nettoforbrug

af viderefgrsler

Tillegsbe-

villinger

FL25

Seneste
godk.udg.
opfelgning
(UI25K4)

Seneste prog-
nose -
Finansarets
bevillinger

i alt

Delloft driftsudgifter

*1.000.000
DKK

*1.000.000
DKK

*1.000.000
DKK

*1.000.000
DKK

*1.000.000
DKK

*1.000.000
DKK

Delloft for driftsudgifter i alt

Konti med

videreferselsadgang

Variable bevillinger

@vrige bevillinger

Anm:* Der kan vaere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er
fiernet hele bevilinger pa TB, samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabellen viser delloft for driftsudgifter fordelt pa bevillingskategorier, og som bestar af finansloven, indbud-
getteret nettoforbrug af viderefarsler og tillaegsbevillinger, seneste prognose som er den aktuelle budgetver-
sion, der er valgt i ledeteksten, og til sidste differencen mellem seneste prognosen og bevillingen i alt.

4.3 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser udgiftsopfelgningen af institutionens hovedkonti fordelt pa dellofter.

Hvis tabellen ikke fremgar af procesflowet, kan det tilfgjes med det tekniske navn: BILAG2_IUOA4.

Nar man vil tilfgje det til sin skabelon, kan den fx blive lagt under delprocessen 'rapporter’ eller 'udgiftsop-
felgning’, og give det folgende beskrivelse:

Cwerbliks per delloft og hovedkonto

Regnskab ATD, finansarets bevillinger, udg_opfelgning og afvigelse

e Udfyld ledetekstvinduet med finanslovsversion og udgiftsopfglgningsversion.




{ & Ledetekster

EZAnvend variant | Gem dokument pa server for at aktivere anvendelse af varianter

| Ledetekstsammenfatning Angiv vaerdi for ledetekster

Q;

«  *Finanslov: Finanslov 2025 2

* Finanslov

- N * Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade:

£
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* Version: *Version I

Hovedkonto ks
Hovedkonto = B

Vis v| Rydalle

Udspecificering af ledeteksten:

- o X
=]
FL25 fe
Y
e
[l 5
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Finanslov

FLxx, hvor xx er arstal

Version

Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfalgning for,
UlxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:

Ind-
bud-
gette-
ret
[-] Finans- netto- Afvigelse
arets Finans- | forbrug | Tillaegsbe- | Seneste Udg.opfalg-
bevil- lov* af vide- | villinger godk.udg. ning -
linger i alt refgrs- opfglgning | Finansarets
(FL25) | (FL25) |ler FL25 (UI25K4) bevillinger
* X
*1 1.000.| 1.000. &3 & s
Hoved- 1.000.000 000 000| 1.000.000| 1.000.000| 1.000.000
Delloft konto DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Delloft for Sundhedsdata-
driftsudgifter 161117 | styrelse 450,41 372,2 78,2 463,6 13,2
tS:tm'et azE 450,4 | 372,2 78,2 463,6 13,2

Anm:* Der kan vaere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er

fiernet hele bevilinger pa TB, samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabel B1 bliver opdelt pr. delloft og de dertilhgrende hovedkonti. For hver hovedkonti bliver der vist regn-
skab ar til dato, finanslovens bevilling i alt, aktuelle budgetversion og til sidst afvigelsen mellem bevillingen

og budgetversionen.




