HUSKESEDDEL

ALTERNATIV KONTERING - OPSATNING @

MODERNISERINGSSTYRELSEN

Denne vejledning virker méske lidt besveerligt, men du kan godt opsaette alternativ kontering selv, s&fremt du
fglger denne vejledning til punkt og prikke ©

Det er muligt at opsaette alternativ kontering s& man undgar at skulle oprette eksempelvis omkostningstypen
Transport flere gange, fordi der er forskel i konteringen for anvendelsen i henholdsvis Danmark og udlandet.

Nedenstdende vejledning tager udgangspunkt i falgende forhold og gnske:

e Eninstitution vil gerne have en omkostningstype for Transport (bus, feerge, tog, metro, mv. (ej taxa) for
Formal = 1 - Danmark og en for Udlandet

e | forhold til udlandet sa har man faktisk to forskellige Formal, dels 2 - EU-land og 3 - @vrige udland. Kon-
teringen er helt ens for disse to

e Uanset land (Formal) er omkostningen momsfritaget
e Finanskonto 227001 skal anvendes i alle tilfeelde

e Indkgbskategori er for Danmark 8310 og for udlandet 8320

Omkostnings- Opret omkostningstypen via Hovedmenu
typen oprettes / Administration / Skema- & omkostnings- R
typer. fmiid -

Administration

Udfyld: Navn (Transport (bus, feerge, tog...)
Beskrivelse (bla bla bla....)

Adf&rd (normal) Hovedmeru > Administration > Skema- & omkostningstyper
Formél | @mkostningstyper | Filtrer udgifterne pi skama.
Endringer, der geres pé dennz side vil have effekt senest | morgen tidlig. For nogle]
_@sningen cpdateres ca hverznden uge. Det betyder, at sifiemt vi opdaterer igsnin)
. Opret | < ISlet
Der er udviklet en separat Huskeseddel = Nevn Beskrivelse
pé oprettelse af en omkostningstype. D7 e Arbesasts
a0 & Bankgebyrer Bankgebyrer,

Administrator-huskesedler/vejledninger vedr. opsatning af RejsUd2

+ ReijsUdd Afregningsskems (pdf)

+ ReisUd2 Formal (pdf)

+ ReisUd? Omkostningstyper (pdf)

+ Opret ny bruger (pdf]

+ Duerfer sfregninasr fra Reizld2 &l MO (pdf)

okaStnings- r Om kOStninQStypen er Oprettetl 5ka| HOVEDMEWU  COPRETREJSE/UDLAG  TILKONTROL  TILGODKENDELSE  TILBH

typen tilknyttes en knyttes tll de Skematyper hvor den Hovedmenu > Administration > Skema- % omkostningstyper
skematyperne Skal kunne anvendes - ——

Sheina- & vmkuslningstype
Tilfgj omkostningstyper pa hver rapportyge. Vaer opmeerksom pé, at wis en rapporttype il

Rappo llype 2 - Ldgifts- og kerselsafregring [~

# Tilfoi omkostningstype 3 =l=2
LT R S Tl Trans port (bus, tog, metro, mv. (gj taxa]) u
iiiz)
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Formal har be-
tydning for den
kontering der
anvendes pr.
omkostnings-

type

Tilfgj kontering
til omkostnings-

typen uafhaengig
af valgt Formal

KONTERING - OPSATNING

Hvis vi lige kikker p& hvordan man opret-
ter en afregning. S3 kan vi se, at der altid
skal veelges et Formal -

Formaélet siger dels noget om, hvorvidt
der er tale om en afregning pa poster
oprettet i Danmark eller i udlandet.

Formaélet anvendes o0gs4 til at bestemme
den endelige kontering pr. omkostnings-
type, dersom man kan opszette forskellige
konteringer pd en omkostningstype af-
haengig af under hvilket Formal omkost-
ningen anvendes under.

Der skal sdledes opsaettes kontering pd
en omkostningstype i forhold til de for-
skellige kombinationer af Formal, institu-
tionen har

Der er to m&der hvorpd man kan knytte
kontering til en omkostningstype.

Man kan dels knytte kontering til en om-
kostningstype med og uden afhaangighed
til Formal.

Hvis der ikke er forskel i konteringen uan-
set valg af Formal, kan man ngjes med at
oprette konteringen uden afhaengighed til
Formalet.

Dette ggres via funktionen Tilknyt 2>

Der skal typisk veelges en Konto, Ind-
kobskategori samt Moms-prod. Er der
opsat dimensioner og moms pé Finans-
kontoen i Navision Stat, vil vaerdierne
blive foresldet her i RejsUd s& snart du
vaelger en Konto.

Bemeerk!! at hvis Delregnskab dukker op,
skal du slette dette forslag lige fgr du
gemmer. Du skal ALDRIG veelge Delregn-
skab her — Det samme geelder for Modta-
ger Type og Modtagen!!
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 Generelle oplysninger
Udfyld ‘elteme. T'elterne kan variere afhzengigt af den valgte
afregningsskabelon.

Afregningsdetaljer
Afregningsnavn *
Mede i Folketinget

Afregningsskabelon *
2- Udgifts- og kersalsafregning v

Formal *

| - |

Automatisk kontering
Administrér
standardkontering pa
fakturaer og rejser/udlzeg.

Omkostingstyper
i) % S1sE s STilf) kombination)
Omlostningstype® | ranspert (his, tag, metrn, my. (=) taea)) 2
Mo e MR Kantn
2] EX 221001 - Rejse oa beforar BN
De ] l-formil
Fctivitet Indkoebskategori System
BN 320 - Reise o betordrinclll a
Moms-prod
FRITAGET B
Gerr
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Tilfgj kontering
til omkostnings-
typen i kombina-
tion til valgt
Formal

Det feerdige re-
sultat

Omkostningstype T

v

Transport (bus, tog, metro, mv. (g taxa))

Transport (bus, tog, metro, mv. (g taxa))

Der er typisk forskel i moms og indkgbs-
kategori pd en omkostning afhaengig af
om kgbet er foretaget i Danmark eller
udlandet og i nogle tilfaelde er der forskel
pd om det eksempelvis er et kgb foreta-
get inden for EU eller i gvrig udland.

Man kan dels knytte kontering til en om-
kostningstype i kombination til det valgte
Formal.

Hvis der ikke er forskel i konteringen uan-
set valg af Formal, kan man ngjes med at
oprette konteringen uden afhzengighed til
Formalet.

Dette ggres via funktionen Tilknyt >

Der skal typisk veelges en Konto, Ind-
kabskategori samt Moms-prod. Er der
opsat dimensioner og moms pé Finans-
kontoen i Navision Stat, vil vaerdierne
blive foresldet her i RejsUd s& snart du
veelger en Konto.

Bemaerk!! at hvis Delregnskab dukker
op, skal du slette dette forslag lige fgr du
gemmer. Du skal ALDRIG veelge Delregn-
skab her — Det samme geelder for Modlta-
ger Type og Modtagen!!

Herunder ses det hvorledes den endelige
kontering ser ud for omkostningstypen
Transport (bus, tog, metro, mv.(ej taxa))

Anvendes omkostningstypen sammen
med Formal 1 — Danmark afledes fra den
forste linje. Anvendes alle andre Formal,
afledes kontering fra den anden linje.

Formal Konto Delregnskab
1 - Danmark 221001
221001 &
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Omkostningstyper

L= W Tiltgj kombination)
Kombinationer

Specifilation af automatizk korterirg basaret p3 en kombination af izlgerde muligheder.

1. In kembinaticn of alle tre variable oversty-er enhver kombination af kur <c variable
2. In kembinaticn of Omkostningstype og formal overstyrer 2n kombination f
Omkestringstype og mpporttype.

3 Autornatisk kontering, der kan e specTezrel for Ortkostningslyps overstyes af erbver
<omibination.

Omkostningstype®  Transport [kus, tog, metro, mv. (¢ taxa)) v|
Formdl 1 - Danmark [v]
Skematype -- lkke valgt — v

Automatisk kontering

Specificer automatisk contoring fqr ovenstiende kombinationer. Specificer minest an d mension.

pe M an I(::mlc-
B¥ 221991 - Repe oy befrdifll

FI Formal

Aktnrte( lll:lkuellslnhgun Sy tam
[ Iz 10 feize g ceforarind 2 |
Ydelse Stod2018 Sag
a < ]
Moms prod
FRTRCGFT n
GeEm
Sted Aktivitet Indkoebskategori  Moms-prod
3310 & FRITAGET &
3320 & FRITAGET &1
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