HUSKESEDDEL

FILTRERE

Rolle: Fakturafordeler

Som fakturafordeler skal du felge op pa dbentstdende dokumenter. Filtrering er et godt redskab til at

fremfinde abenstaende dokumenter efter forskellige kriterier.

a1 I ETT Fra hovedmenuer, vaelger du "Fakturaer
til behandling” til behandling”.

Veelg Filtrering Veelg filtrering pa Fakturaniveau eller pa
Linjeniveau - alt efter hvad du skal ge-
re.

Indseet de kriterier du ensker at filtrere
pa og klik pa "Filtrer”.

Veelg handling Marker de relevante fakturaer og veelg
derefter den handling du gnsker at
udfere for disse.

Hvis du sender rykkere, bgr du indsaet-
te en kommentar til modtageren.

Til behandling

Se, distribuer, overfor og
falg ap pé fakturaer der
endnu ikke er overfart til
ERP.

Fakturaniveau Uijeniveau Fitrering
Falquraniveau lijeniveau Fiwering
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