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1. Se og udskriv en deltagerliste

Denne vejledning beskriver hvordan en underviser ser og udskriver en deltagerliste

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste bjalke, klik pa Underviser

3) Find feltet Planlagt undervisning og den klasse der skal bruges en deltagerliste fra
4) Under Planlagt undervisning 1 drop-down-menuen, klik pa klassens titel

5) Se oversigten over deltagerne

6) Under ID overst til venstre, kopier klasse ID

7) Til hejre klik pa det forste ikon (Analyse)

8) Vzxlg rapporten Laering — Deltagetrliste

9) Udtyld feltet &lasse ID

10) Marker klassen

11) Klik pa Ker

12) Overst til hojre, klik pa den lille pil for at downloade rapporten

13) Klik pa Udskriv / Eksporter (printerikon) for at udskrive deltagetlisten

Tip: Pa listen ses ogsa hvilken organisation deltagerne kommer fra.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan institutionens administrator kontaktes

Alle vejledninger til Campus findes pa oes.dk



