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CAMPUS

Miniguide: Overblik over dit teams tilmeldinger

Denne guide viser, hvordan du som leder kan se dine medarbejderes tilmeldinger i Campus.

1. Klik pa Menuen i gverste venstre hjgrne og vaelg Mit team

CAMPUS

Mit overblik

Mit team

2. Velg ikonet for Analyse i menuen i venstre side
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3. Seet visningen til Alle ved at klikke pa Pil- ikonet foran Sggefeltet
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Favorit (0)

Planlagt

4. Veelg rapporten "Laering - Mit teams tilmeldinger — Leder”.

Leering - Mit teams tilmeldinger - Leder
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Oprettet af: Campus Regel Administrator
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Formal: Viser de ansattes tilmeldinger til kurser i Campus. Rapporttype: Simpel liste Filtre: -Tilmeldingsdato (obligatorisk) -Tilmeldingsdato (obligatorisk) -Gennemforte kurser.
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5. Angiv seneste dato for du gnsker at se tilmeldingerne for.

Leering - Mit teams tilmeldinger - Leder X

Operatoren OG er anvendt for alle filtre

Tilmeldingsdato* ‘ Specifik dato v ()

Tilmeldingsdato* ‘ Aktuel dato v
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Afslut herefter ved at klikke pa ker knappen i bunden af boksen.

6. Du vil herefter blive praesenteret for en oversigt over medarbejdernes tilmeldinger fra den angivne dato til nu.




