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Traek en rapport

Der er en rakke rapporter og analyser tilgaengelige i Statens HR, som frit kan traekkes og downloades.

Rapporterne giver som udgangspunkt et ojebliksbillede af data fra Statens HR, og kan bruges til at understotte
processer 1 og omkring HR. Rapporterne vil inkludere data fra eget ansvarsomrade, og vil derfor kun indeholde
data fra den/de institutioner, som man arbejder med.

Alle rapporter er grupperet under et ikon, der er navngivet ud fra hvilken type data, de underliggende rapporter
indeholder.

e Under ikonet Medarbejderdata findes rapporter, der viser data omkring den enkelte medarbejder. Dvs.
f.eks. en medarbejderoversigt og oversigt over provetidsudleb etc.

e Under ikonet Organisationsdata findes rapporter, der viser data omkring organisationen og dens struktur.
Dyvs. f.eks. et atdelingshierarki og en oversigt med alle afdelinger og tilhorende data etc.

e Under ikonet @vrige rapporter findes de tidligere rapporter, som endnu ikke er gennemarbejdet af team
Statens HR.

e Under ikonet Rapporter og analyser (katalog) lander man i det oprindelige skeermbillede, hvor man kan
tilga ’gennemse katalog” og eventuelle foretrukne rapporter er sat op.

Treek en rapport
1. Naviger til fanen Rapporter, hvor de tilgengelig ikoner kan ses

Zndringsbreve Lanasndringer Effekthandtering Rapporter

NO)
Q)

Rapporter og Medarbejderdata Organisationsdata Pvrige rapporter
analyser (katalog) og analyser

2. Kilik pd et af ikonerne for at tilgé kataloget kataloget med relevante rapporter
a.  For hver rapport er der en kort beskrivelse af rapportens indhold

Se den fulde liste med alle rapporter i Statens HR pa bjemmesiden under Brugervejledninger og instruktionsvideoer’

£
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instruktionsvideoer Synkronisering af lgn fra SLS til Statens HR (pdf)

Installation og drift

PKAT der ikke kan lensynkroniseres pa i Statens HR (pdf)

G&-hjem-meder

Forstaelse af fejlbeskeder i Statens HR (pdf)
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I Oversigt over rapporter i Statens HR (pdf) I

Driftsstatus

Diskrepansrapport mellem Statens HR og SLS (pdf)

3. Klik pi Aben for at abne en rapport

)

F)

©

7

©

Rediger Flere v

Medarbejdere med forventet slutdato Sidst sendret 21-11-2023
Denne rapport viser de medarbejdere, som har registreret en forventst siy
Abn Rediger Flere w

Medarbejdere pi orlov  Sidst ndret 21-11-2022 503 pm  Ejer Ls
Denne rapport viser pr. dags dato hvilke medarbejdere, der er pa orlov
Abn Rediger Flere w

Medarbejderoversigt Sidst ssndret 21-11-2022 1:32 pm  Ejer Larg
Denne rapport viser pr. en given dato en liste over medarbejdere ansat m

Medarbejderoversigt (fuldt udtraek) Sidst endret 21-11-2022 1
Denne rapport viser pr. en given dato en liste over medarbegjdere ansat m

>

Udfyld relevante kriterier overst pa rapporten
Klik pa OK
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Nir rapporten dbnes, vil der std en beskrivelse af, om der er og i givet fald hvilket overordnet filter, der
er defineret pd rapporten. Yderligere vil der std, hvilke yderligere kriterier man kan valge pa sin rappott.
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& Medarbejderoversigt

Navn pa juridisk arbejdsgiver ~\Velgvaerdi- w
Afdelingsnavn _valg vardi- W

Type ansat Medarbejder A4

Per dato (DD-MM-YYYY) 05-12-2022

Rediger - Qpfrisk - Kopier

Cweraordnet filter: Last tilknyttet eller Medarbejder, aklivt ansasttelsesiorhold, den primeere arbejdsrelation og det primazre anssaettelsesforhald

@vrige kriterier der kan vaslges: Juridisk arbejdsgiver, afdelingsnavn, type ansat (default er medarhejdar) og pr. en given dato (default er dags dato)

OK  Wulstil v

Overst i rapportens venstre hjorne vil rapportens navn fremga, en kort beskrivelse af rapportens
indhold, samt tidspunktet for hvornar rapporten er trukket. Endvidere vil der i midten af rapporten sta
hvilke kriterier, man har valgt i rapporten, samt hvem der har trukket rapporten. Specifikt for
rapporterne Medarbejderoversigt og Medarbejderoversigt (fuldt udtrek) vil der ogsa sta det antal

medarbejdere, der indgar i traekket.

& Medarbejderoversigt

Medarbejderoversigt

Tidskersel: 05-12-2022 1:55 pm

Navn pa juridisk . . A
arbejdsgiver A 1avn Stilling: Ly vn holdsnr. Fornavn  Mellemnavn Efternavn

Denne rapport viser pr. en given dato en liste over medarbejdere ansat med udvalgte data om medarbejderen og anseettelsesfornoldet. Det er den primzre arbejdsrelation og det pimzre ansztielsesfornold der vises.

Juridisk arbejdsgiver. Gkonomistyrelsen
Afdelingsnavn: @{AFD_NAVN}
Type ansat: Medarbejder
Per dato: 05-12-2022
Bruger: Lisheth Moll

Antal
Foretrukkel cpronr, primare-mail  Typeansat 5anoalo for

arbejdsrelation

Start

Arbf

6. Klik pa Eksporter for at eksportere udtraekket til fx excel

T T
OES (CMA)

Rediger - Opfrisk -Udskriv § Eksporter f Faj til instrukiionsbog - E-mail - Kopier

T W E Reskker1-30

Man kan enten vezlge at eksportere udtreekket 1 en formateret version til excel, hvor alle tekster vedr. indhold etc.
i toppen af rapporten medfelger (dette anbefales at anvende), eller man kan vzalge at eksportere udtrekket i en

data version, hvor ingen tekster vedr. indhold etc. i toppen indgar.

e M
OES (CMA)

Zikonomistyrelsen Center for Center fol P:‘ PDF styrelzen EJ
Modernisering  Modernis
og Analyse - og Analys L] Excel
OES (CMA) .
[ Powerpoint |
(Gkonomistyrelsen Center for Center fo Etyrelsen EJ

Modern Wi i
og Anat Il Formateret W t.abarklv

OES
| "PEE »

ediger - Opfrisk - Udskriv -Eksporter - Faj til instruktionsbog - E-mail - Kopig]
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