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1. Indledning

Vejledningen indeholder en nermere gennemgang af regnskabsstrukturens
opbygning og en beskrivelse af de arbejdsgange, der knytter sig til den lo-
bende opdatering og vedligeholdelse af regnskabsstrukturen og sammenhzan-
gen til finansloven (ogsa kaldet nummerstrukturen).

1.1 Vejledningens opbygning
Vejledningen er opdelt pa folgende kapitler:

Kapitel 2: Regnskabsstrukturens opbygning
Kapitlet indeholder en beskrivelse af regnskabsstrukturens opbygning.

Kapitel 3: AEndringer i regnskabsstrukturen
Kapitlet beskriver arbejdsgangene i forbindelse med oprettelse og lukning af virk-
somheder, regnskabsforende institutioner, bogferingskredse og delregnskaber.

Kapitel 4: Lukning af delregnskaber ved primokorrektioner
Kapitlet indeholder en nxrmere gennemgang af de regnskabskonti, som skal nulstil-
les ved bogforing af en primokorrektion, nar et delregnskab skal lukkes.

Normalt skal enhver bogfering af primokorrektioner forelegges og godkendes af
Okonomistyrelsen, for bogforingen kan foretages. Dog kan bogfering af primokos-
rektioner ved lukning af delregnskaber pa de finanskonti, som er angivet i denne vej-
ledning, foretages uden Ykonomistyrelsens godkendelse for de institutioner, der be-
tjenes af Statens Administration (SAM), jf. kap. 4.

Henvendelser angiende nummerstrukturen, anmodning om bogfering af primokor-
rektioner samt oprettelse og nedleggelse af bankkonti sendes til statsregn-

skab@oes.dk.

Vejledningen har til formal at vejlede og understotte arbejdet med nummersstruktu-
ren 1 alle statslige institutioner. Beskrivelserne er derfor formuleret bredt. Har du
sporgsmal til indholdet eller brug for at fa konkretiseret indholdet til din situation, er
du velkommen til at rette henvendelse til Statsregnskab via mail pa statsregn-

skab@oes.dk.

1.2 Andringer fra forrige version

Denne vejledning er en opdateret version af vejledningen fra 2020. Andringer ved-
rorer systemeandringer samt uddybelse af eksisterende emner og tilfejelse af nye em-
ner.
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1.3 Sammenhzng mellem regnskabsstruktur og

tinanslovsstruktur

Nummerstrukturen udger regnskabsstrukturen og finanslovsstrukturen. Begge admi-
nistreres centralt i Statens Administrative Stamdata (SADA). Visninger af regnskabs-
og bevillingsoplysninger, pa baggrund af nummerstrukturen, sker i Statens Koncern
Rapportering (SKR).

Nummerstrukturen er en fast ramme, der binder finansloven, statsregnskabet og
stamdata sammen. Denne vejledning gennemgar udelukkende vedligehold af regn-
skabsstrukturen. Beskrivelser af alle tre begreber findes i kapitel 2. Nummerstruktu-
ren er vist i tabel 1, i slutningen af dette afsnit.

Regnskabsstrukturen er opbygget omkring fem centrale begreber:

e Ministeromridet

e Virksomheder

e Regnskabsforende institutioner
e Bogforingskredse

e Delregnskaber

Begreberne i regnskabsstrukturen hanger hierarkisk sammen savel organisatorisk
som ansvarsmaessigt.

Nummerstrukturen sikrer, at der etableres en entydig sammenhang mellem registre-
ringerne pa finansloven og registreringerne i regnskabssystemet, idet hvert delregn-
skab entydigt kan henfores til en serskilt underkonto pa finansloven. Det er vigtigt,
at nummerstrukturen vedligeholdes korrekt, sa registreringer bliver entydigt placeret
pé de rette steder.
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Nummerstrukturen

Regnskabsstrukturen Finanslovsstrukturen

Ministeransvarsomrade
i

*

1

I

I

1

I

I

1

-
§ XX 1
Virksomhed Hovedomrade I
Regnskabsferende institution , Aktivitetsomrade :
LI A, § XXXX !

]

]

]

]

]

]

]

]

]

]

Delregnskab Underkonto

] LI oSmay § X0 XX XX
____________________________________________________ "
Standardkonto tandardkonto
LI § XXX XX XX

[N |
[N |
[N |
1 Regnskabskonto 1
[N |
[N |
1

lSlatens kontoplan

0 Ministeransvarsomrade = Finanslovsparagraf.
@ 1 virksomhed kan have flere hovedkonti, dog kun 1 virksomhedsbasrende hovedkonto.
@ 1 underkonto kan have flere forbundne delregnskaber. 1 delregnskab kan kun vaere forbundet il 1 underkonto.

Sammenhangen mellem finansloven og regnskabsstrukturen sikres ved, at ethvert
delregnskab entydigt peger pa én, og kun én, underkonto pa finansloven. Det betyder,
at enhver faktura kun kan bogfores, hvis det angives pa hvilket delregnskab og hvil-
ken artskonto fakturaen skal bogfores. Via disse oplysninger kan en faktura til enhver
tid henfores til en helt specifik virksomhed og bogferingskreds i regnskabsstrukturen
og en helt specifik hoved- og underkonto pa finansloven.

Artskonto er niveauet under regnskabskonto og administreres af institutionerne. I
nogle lokale bogforingssystemer kaldes artskonto fri-specifikation eller finanskonto.
Nogle institutioner beskriver de samlede artskonti som en artskontoplan eller lokal
kontoplan. Den lokale kontoplan vil ofte vare mere omfattende end Statens konto-
plan, da den efterkommer og opfylder flere interne behov i institutionen eller pa res-
sortomradet. Det er institutionens ansvar at sikre sammenhold mellem Statens kon-
toplan og den lokale kontoplan.
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2. Regnskabsstrukturens opbygning

For at kunne aflegge et samlet statsregnskab, der afspejler bevillingslovene,
er det nodvendigt at indsamle data fra de enkelte statsinstitutioner efter en
klar organisatorisk systematik.

Dette sikres via den regnskabsstruktur, der udger den overordnede registre-
ringsramme for indsamlingen og registreringen af regnskabsoplysninger.

Opslag i regnskabsstrukturen kan ske via nummerstrukturregisteret pa Oko-
nomistyrelsens regnskabsportal, hvor alle data omkring den samlede num-
merstruktur er samlet.

2.1 Ministerium
Et ministerium har som udgangspunkt et almindeligt generelt departementalt-/mini-
steransvar, for at bevillings- og regnskabsvasenet fungerer inden for ministeromra-

det.

Departementet skal sorge for, at der etableres et passende antal virksomheder inden
for ministeromradet til varetagelse af de opgaver, som Folketinget vedtager. Depar-
tementet kan selv udgere en virksomhed for egne aktiviteter.

2.2 Virksomhed

En virksomhed er betegnelsen for en forvaltningsenhed, der er hovedkontoansvarlig
for en eller flere hovedkonti pa bevillingslovene. Endvidere betragtes statsfinansie-
rede selvejende institutioner som statslige virksomheder i nummerstrukturen.

Tidligere har virksomhedsinstruksen beskrevet virksomhedens forretningsomrade
samt krav til underliggende regnskabsforende institutioner. Kravet om udarbejdelse
af virksomhedsinstruksen udgar som felge af opdateringen af regnskabsbekendtgo-
relsen i1 2026, og herefter vil ministerieinstruksen indeholde en kortlegning af virk-
somhedens forretningsomrade og ansvar. Ministerieinstruksen vil ligeledes beskrive
krav til underliggende virksomheders og regnskabsforende institutioners forbindelse
med regnskabsgodkendelsen.

Hvis der under en virksomhed findes flere omkostningsbaserede hovedkonti, skal
det i SADA anfores, hvilken af disse hovedkonti der er den virksomhedsbarende
hovedkonto.
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Hver virksomhed udarbejder og godkender endvidere et finansielt regnskab, der pro-
duceres via Statens Regnskabsgodkendelse (SGO). Herudover udarbejder hver virk-
somhed et samlet arsregnskab.

En virksomhed kan entydigt henfores til et ministeromrade, en regnskabsforende in-
stitution kan entydigt henfores til en virksomhed, en bogferingskreds kan entydigt
henfores til en regnskabsforende institution, og et delregnskab kan entydigt henfores
til en bogferingskreds.

e ™
Kort fortalt

En virksomhed er en forvaltningsenhed, som har ansvaret for udmentning af de bevillinger,
som Folketinget vedtager pa bevillingslovene. En virksomhed udferer som sadan ikke selv no-
get arbejde, men fir arbejdet udfort af en eller flere regnskabsforende institutioner under sig.
En virksomhed kan ogsa indgd en aftale med en anden virksomhed om, at en regnskabsforende
institution under denne anden virksomhed skal udfere nogle af opgaverne.

Virksomheder identificeres ved CVR-nummer, et unikt 8-cifret nummer, som kan findes pa
virk.dk.

Regelgrundlag

Regnskabsbekendtgorelsen § 3 - angiende virksomheder
Vejledninger i @AV - Vejledning om udarbejdelse af instrukser

2.3 Regnskabsforende institution
En regnskabsforende institution er betegnelsen for den del af virksomheden, der er
ansvarlig for udferelsen af en bestemt del af virksomhedens opgaver.

Hver virksomhed er opdelt pé en eller flere regnskabsforende institutioner. Udfores
en del af virksomhedens opgaver af andre vil denne opgavevaretagelse vare samlet i
serskilte regnskabsforende institutioner. (Statens Administrations udferelse af regn-
skabsmassige opgaver sker pr. fuldmagt og er derfor ikke opdelt pa selvstendige
regnskabsforende institutioner).

Der udarbejdes en sarskilt regnskabsinstruks for hver regnskabsferende institution,
der nermere beskriver, hvorledes regnskabsforingen er tilrettelagt inden den regn-
skabsforende institutions omride.

For hver regnskabsforende institution aflaegges et samlet finansielt regnskab, der pro-
duceres og godkendes via SGO-systemet.
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Kort fortalt
Den regnskabsforende institution er bindeleddet mellem virksomheden og bogferingskredsen.
Niveauet bruges til at samle de bogferingskredse, som institutionen er ansvarlig for samt til at
afgrense, hvem der har det regnskabsmessige ansvar for bogfering i de undetliggende bogfo-
ringskredse.

Regnskabsforende institutioner er defineret ved et 4-cifret unikt nummer.

Regelgrundlag

Regnskabsbekendtgotelsen § 4 - angdende regnskabsforende institutioner
Vejledninger i @AV - Vejledning om udarbejdelse af instrukser

2.4 Bogtoringskreds

En bogforingskreds er betegnelsen for en samling delregnskaber, som udger et sam-
let balanceret regnskab, hvor aktiver og passiver skal stemme 1 forhold til de delregn-
skaber, som sorterer under bogferingskredsen. Det er ikke et krav, at de enkelte del-
regnskaber skal balancere, men bogferingskredsen skal samlet set balancere.

Hver regnskabsforende institution er typisk opdelt pa minimum to bogferingskredse,
hvor den ene bogforingskreds omfatter delregnskaber vedrerende driftsbevilling og
statsvirtksomhed, der er omfattet af den selvstendige likviditetsordning (omkost-
ningsbaseret), mens den anden bogferingskreds omfatter delregnskaber vedrorende
bevillingstyper, der ikke er omfattet af selvstendig likviditet (udgiftsbaseret).

Pengeforsyning og bankkonto-opkobling sker via den enkelte bogferingskreds. Det
konkrete bankkonto set-up for den enkelte bogferingskreds athanger af typen af
bogferingskreds, men vil typisk omfatte oprettelsen af en rakke finansierings- og
transaktionskonti jf. nedenstaende link om kontoopsztningen i Statens Koncernbe-
talinger (SKB/OBS).

Til hver bogferingskreds knyttes endvidere minimum ét EAN-nummer. EAN-num-
meret er det nummer, der bruges, nar der skal foretages fakturering til offentlige virk-
somheder samt til modtagelse af elektroniske fakturaer. En bogferingskreds kan have
et eller flere EAN-numre tilknyttet, men et EAN-nummer (det officielle) ma kun
tilhore én bogforingskreds.
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Kort fortalt

En bogferingskreds er den enhed i regnskabsstrukturen, hvor den lebende bogforing registre-
res og administreres. Den anvendes til at afgrense systemopstninger og regnskabsmassige
registreringer inden for den regnskabsferende institution.

Lon-, bank- og betalingsopsatninger knyttes til bogforingskredsen og denne bor derfor kun
oprettes eller @ndres, nar der er et klart administrativt eller regnskabsmzessigt behov herfor.

Bogforingskredsene er defineret ved et 5-cifret unikt nummer.

Regelgrundlag

Regnskabsbekendtgorelsen § 5 - angiende bogforingskredse
Om kontoopsztning i Danske Bank

2.5 Delregnskab og koblingen til nummerstrukturen

Et delregnskab er betegnelsen for et regnskabsomride under bogforingskredsen. Al
bogfering foretages i delregnskaberne, og delregnskaberne kan derfor betragtes som

en specifikation (underopdeling) af bogferingskredsen.

Pa delregnskabsniveau etableres koblingen via nummerstrukturen, til finanslovens
underkonti og de konkrete regnskabsregistreringer. Hvert delregnskab har en entydig
reference til en specifik underkonto pa finansloven, jf. afsnit 2.1. dog kan en under-

konto pi finansloven have flere tilkoblede delregnskaber.

p
Kort fortalt

Bogforing sker pa delregnskabsniveau.

Nir nummerstrukturen er korrekt vedligeholdt, kan transaktioner entydigt identificeres i for-
hold til bade finanslovs- og regnskabsstrukturen.

Delregnskaber er defineret ved 3 cifre, der er en undernummerering af de 5 cifre i den tilknyt-
tede bogforingskreds.

Vejledning
Vejledninger til Statens Administrative Stamdata
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3. AEndringer i regnskabsstrukturen

Regnskabsstrukturen @ndres lobende i takt med, at der oprettes og nedlegges
virksomheder, regnskabsforende institutioner, bogferingskredse eller del-
regnskaber.

Andringer kan bade skyldes storre ressortandringer i forbindelse med rege-
ringsdannelser, men sker ogsa lobende ved oprettelse eller nedlaeggelse af nye
hovedkonti pé finansloven eller ved interne omrokeringer inden for de en-
kelte ministeromrader mv.

/Andringer i regnskabsstrukturen skal registreres i Statens Administrative
Stamdata (SADA), og denne registrering foretages enten af den enkelte insti-
tution eller af Wkonomistyrelsen athangig af, hvilken type oplysninger, der
er tale om.

Kapitlet indeholder en nermere beskrivelse af denne proces.

Regnskabsstrukturen Ansvar for vedligehold og foretagelse
af andringer ligger hos:

Ministera nsvnrsomrade e Bkonomistyrelsen (1]
Vlrksomhed” i e Dkonomistyrelsen eller selvejende institul:iong
Regnskahsferendel I| ﬁf:ﬁ:ﬁlﬁn e Bkonomistyrelsen

Delregnskab - 2 I &
(RTTRITNIINT ' Den pagidende institutionen
Standardkonto — .
TR RTIRTTIRIINY = Dkonomistyrelsen
Regnskabskonto

LI I @konomistyrelsen

[ m

0 AEndringer, der foretages af @konomistyrelsen, sker i dialog med institufionen

Fkonomistyrelsen opretter virksomheden | SADA og sikrer regisirering i Erhvervsstyrelsens
Centrale Virksomhedsregister. Den ansvarlige myndighed skal kontakte Erhvervsstyrelsen
omkring fildeling af SE-nummer

@ Delregnskaber med filknyttede lenkonti opreties af Ekonomistyrelsen

Nar en enhed i et af de ovre niveauer lukkes, forudsatter det, at alle underliggende
dele af strukturen med tilknytning til enheden er lukket ned. For eksempel kraever
lukning af én bogferingskreds, at alle tilknyttede delregnskaber er nulstillet og lukket.
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Lzs mere om justering af regnskabsstrukturen i @konomisk Administrativ Vejledning
(VAV)
ustering af regnskabsstrukturen

3.1 Oprettelse og nedleggelse af virksomheder

Nir der etableres en ny virksomhed, atholdes et indledende mode mellem @kono-
mistyrelsen og den nye virksomhed, hvor den samlede proces omkring tilknytningen
til @konomistyrelsens systemer mv. gennemgas.

Nye virksomheder skal tildeles et serskilt CVR-nummer og registreres i Erhvervssty-
relsens Centrale Virksomhedsregister. Endvidere skal virksomheden registreres i Sta-
tens Administrative Stamdata (SADA).

Okonomistyrelsen varetager denne proces for nye statsinstitutioner pa baggrund af
modtagne oplysninger fra den nyetablerede virksomhed. Nye statsfinansierede selv-
ejende institutioner skal derimod selv sorge for registreringen i det centrale virksom-
hedsregister, for de kan oprettes i SADA. Dette skal ske via https://indberet.virk.dk/

Ved registreringen af virksomheden i Det Centrale Virksomhedsregister tilknyttes
virksomheden et serskilt P-nummer (produktionsnummer), som sikrer, at Skattefor-
valtningen kan identificere den fysiske adresse pa virksomheden.

Ved oprettelsen af virksomheden i SADA kategoriseres vitksomheden pa virksom-
hedstype. Der sondres 1 den forbindelse mellem folgende virksomhedstyper:

Statslig institution

Sarlige fonde

Selvejende institution pa lige fod med statsinstitutioner
Statsfinansieret selvejende institution

Andre selvejende institutioner

Ikke statslige institutioner.

SRR o S

Der findes ogsa en mulighed for at markere virksomheder som tekniske virksomhe-
der 1 SADA. Virksomhedsnummeret vil i sa fald ikke fremga af CVR-registeret. Her-
udover er hver virksomhed pafort en statusmarkering i SADA, hvor man kan se, om
virksomheden er aktiv eller under afvikling.

Nar virksomheden er oprettet i SADA, skal den ansvarlige myndighed selv sorge for
at kontakte Erhvervsstyrelsen med henblik pa tildeling af et SE-nummer til virksom-
heden. Sagsbehandlingen for tildeling af SE-nummer i Erhvervsstyrelsen sker via
virk.dk. Blanket 40001 indsendes elektronisk via MitVirk, og registreringen behandles
automatisk. Dog kan man opleve, at mere komplekse sager behandles manuelt. Be-
handlingstiden er typisk 24 timer, men der kan ga lengere tid. Endelig bekraeftelse
modtages via Digital Post eller CVR. Det er forst, nir der er modtaget et SE-nummer
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fra Erhvervsstyrelsen, at virksomheden kan oprettes 1 SLS, hvilket igen er forudsat-
ningen for, at lenanvisningen kan pabegyndes. Det er derfor vigtigt, at Erhvervssty-
relsen kontaktes, sd snart det er klart, at der skal oprettes en ny virksomhed.

Ved oprettelse af en ny virksomhed skal der ligeledes etableres en sarskilt partneraf-
tale 1 Qkonomistyrelsens Central Integrationsplatform (CIP) med henblik pa den
nodvendige dataoverforsel mellem virksomheden og SADA, ligesom virksomheden
skal tilsluttes de forskellige systemer, som administreres af Jkonomistyrelsen.

Arbejdsprocessen hermed aftales i forbindelse med et indledende mode mellem Dko-
nomistyrelsen og den nye virksomhed.

Blanket til oprettelse af ny virksomhed

Nar en virksomhed opherer, forestair Ykonomistyrelsen de nedvendige systemaf-
meldinger mv. Lukning og systemafmelding mv. foretages pa @konomistyrelsens ini-
tiativ, nar samtlige underliggende regnskabsforende institutioner, bogferingskredse
og delregnskaber under virksomheden er lukket.

Selvejende institutioner skal selv forestd afmelding i CVR-registeret. Nar institutio-
nen orienterer Ykonomistyrelsen om afmeldingen, foretager @konomistyrelsen de
nodvendige @ndringer i SADA.

Virksomheder kan siledes optrade i @konomistyrelsens systemer i en tid efter, at de
er ophort. I nummerstrukturen angives dette ved en markering af, at de er under
afvikling. Det relevante ressortministerie eller fagministerie skal i den situation sikre,
at der i systemerne er tildelt rettigheder til medarbejdere, der kan foresta nedluknin-
gen.

3.2 Oprettelse og nedleggelse af regnskabsforende

institutioner

Under hver virksomhed oprettes en eller flere regnskabsforende institutioner. Det er
den enkelte virksomhed, der selv afgor, hvor mange regnskabsforende institutioner
der skal oprettes under virksomheden. Virksomheder, der far udfort regnskabsmaes-
sige opgaver af andre, vil altid have mindst to underliggende regnskabsforende insti-
tutioner: én angaende regnskabsarbejdet for selve virksomheden og én angiende det
regnskabsmaessige arbejde, der udfores for virksomheden af andre.

For hver regnskabsforende institution paferes en statusmarkering i SADA, hvor
man kan se, om institutionen er aktiv eller under afvikling.

De regnskabsforende institutioner oprettes i SADA af Qkonomistyrelsen pa bag-
grund af indsendte oplysninger fra den ansvarlige virksomhed.
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Blanket til oprettelse af ny regnskabsforende institution

Nar en regnskabsforende institution skal lukkes i SADA foretages lukningen af Qko-
nomistyrelsen. Lukningen foretages pa Ykonomistyrelsens initiativ, nar samtlige un-
derliggende delregnskaber og bogferingskredse under den regnskabsforende institu-
tion er lukket.

3.3 Oprettelse og nedleggelse af bogforingskredse

Under hver regnskabsforende institution oprettes en eller flere bogfoeringskredse. Det
er den enkelte virksomhed, der selv afger, hvor mange bogferingskredse der skal
oprettes under hver regnskabsforende institution, men det er et krav, at regnskabsre-
gistrering pa det omkostningsbaserede omrade (driftsbevilling og statsvirksomhed)

og det udgiftsbaserede omrade (ovrige bevillingstyper) adskilles i hver sin bogforings-
kreds.

Samlet set opereres med folgende typer bogferingskredse i SADA (finansieringsform
i SKB/OBS angivet i parentes):

Stat, selvsteendig likviditet (FF7/SE7)

Stat, faellesfinansiering (FF1)

Selveje, Statsfinansieret (FF3)

Selveje pa lige fod med statslige institutioner, fxlles finansiering (FF1)
Selveje pa lige fod med statslige institutioner, selvsteendig likviditet (FF7)
Selveje, andre (FF3)

Sarlige fonde (FI2)

Ikke statsinstitution (FEF8)

S A A o A

Bogforingskredsene oprettes i SKS af Okonomistyrelsen pa baggrund af indsendte
oplysninger fra den ansvarlige virksomhed. Ved modtagelse af blanket om oprettelse
af en bogferingskreds tager @Okonomistyrelsen samtidig kontakt til virksomheden
med henblik pa oprettelsen af de bankkontoforhold, der skal knyttes til bogforings-
kredsen.

Blanket til oprettelse af ny bogforingskreds
Blanket til anmodning om lukning af kontohaverforhold under SKB/OBS i Danske Bank

Nar en bogforingskreds skal lukkes 1 SADA foretages lukningen af @konomistyrel-
sen. Lukningen foretages pa @konomistyrelsens initiativ, nar samtlige underlig-
gende delregnskaber under bogforingskredsen er lukket. @konomistyrelsen sorger
samtidig for, at de tilknyttede bankkonti til bogferingskredsen lukkes.
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3.4 Oprettelse og nedleggelse af delregnskaber

I mods=ztning til oprettelsen og nedlaeggelsen af virksomheder, regnskabsferende in-
stitutioner og bogtforingskredse er det den enkelte virksomhed, som selv er ansvarlig
for oprettelsen og nedleggelsen af delregnskaber i SADA, dog med den undtagelse,
at delregnskaber, hvor der indgar lonkonti, skal oprettes af @konomistyrelsen.

Det er den enkelte virksomhed, der selv afger, hvor mange delregnskaber det er re-
levant at knytte til den enkelte underkonto pa finansloven, men det er et krav, at der
som minimum knyttes et unikt delregnskab til hver underkonto pa finansloven. Hvis
der tilknyttes flere delregnskaber til en underkonto pa finansloven, skal ét delregn-
skab pr. underkonto péferes en default-mapning i SADA. Defaultmarkeringen pafo-
res det delregnskab, som skal modtage de manedlige 12.-delsrater. Default-mapnin-
gen angiver ogsa det delregnskab, som finanslovsbevillingen er bundet op pa.

Nar et delregnskab skal lukkes i SADA, sa forudsatter det, at delregnskabet ikke len-
gere benyttes, og at samtlige beholdninger under delregnskabet er nulstillet. Ved nul-
stilling af beholdningerne vil der typisk vare behov for at udligne en rakke konti ved
hjxlp af primokorrektioner. Procedurerne i forbindelse hermed er narmere beskrevet
1 kapitel 4.

Selve den tekniske beskrivelse af, hvordan et delregnskab lukkes i SADA, er narmere
beskrevet i nedenstaende vejledning.

Blanket til oprettelse af delregnskab med lon
Vejledninger til Statens Administrative Stamdata
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4. Lukning af delregnskaber ved
primokorrektioner

Kapitlet indeholder en nermere gennemgang af de regnskabskonti, som kan

nulstilles ved bogfoering af en primokorrektion, nar et delregnskab skal lukkes
1 SADA.

Bogtoring af primokorrektioner pa de finanskonti, som er angivet i denne
vejledning, kan foretages uden @konomistyrelsens godkendelse for de insti-
tutioner, der betjenes af Statens Administration (SAM).

4.1 Generelt om lukning af delregnskaber
Det er udelukkende muligt at lukke et delregnskab i SADA, safremt delregnskabet
gar 1 nul og dermed er tomt for vardier.

Delregnskaber, som gar 1 nul, og som dermed er klar til at blive lukket, vil typisk
indeholde en rackke ”restkonti”, som indbyrdes udligner hinanden, men hvor det ikke
er muligt at nulstille den enkelte konto. Disse restkonti skal nulstilles via en primokot-
rektion, for delregnskabet kan lukkes endeligt.

OBS: Sifremt det er bogferingskredsens sidste delregnskab, der skal lukkes, skal
dette ske i tet dialog med Wkonomistyrelsen dels fordi Ykonomistyrelsen ofte skal
foretage en synonymbogforing i Statens hovedregnskab bl.a. med henblik pi at sikre,

at Statens egenkapital ikke xndres og dels fordi der i disse situationer samtidig skal
ske en nedlukning af bogferingskredsen.

De restkonti, der kan nulstilles via en primokorrektion, nar et delregnskab skal lukkes,
er nermere omtalt i de folgende afsnit.

Laes mere om primokorrektioner i @konomisk Administrativ Vejledning (@AV) og find
blanketten til anmodning om bogfering af primokorrektioner

Primokorrektion
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4.2 Viderefort overskud, omkostningsbaserede omrade

Arets akkumulerede resultat saldofremfores til regnskabskonto 74.11 Egenkapital,
samtidig med at arets overskud registreres pa de bevillingsafregningskonti, der an-
vendes i forbindelse med opstillingen af bevillingsafregningen.

Denne dobbeltregistrering bevirker, at der ved lukning af delregnskaber typisk vil
optraede en saldo pa konto 74.03, som modsvares af en tilsvarende saldo pa konto
74.11. Saldoen pa disse 2 konti kan derfor nulstilles mod hinanden ved lukning af
delregnskaber pa det omkostningsbaserede omrade.

Bevillingsafregningskonti der kan nulstilles ved primokorrektion ved lukning af del-
regnskaber (omkostningsbaserede omrade)

Konto Modsvarende konto
74.03 Modregning til resultatdisponering 7411 Egenkapital

Optrader der en saldo pa de ovrige bevillingsafregningskonti kan delregnskabet ikke
lukkes, da dette normalt vil vare ensbetydende med, at der er registreret et viderefort
overskud i delregnskabet.

4.3 Videreforsler, udgiftsbaserede omrade

Ligesom pa det omkostningsbaserede omrade foretages der ogsa en dobbeltregistre-
ring pa det udgiftsbaserede omrade, hvor videreforelserne bade registreres pa 74.11
og pa de udgiftsbaserede bevillingsafregningskonti.

Pa det udgiftsbaserede omrade bevirker denne dobbeltregistrering, at der ved lukning
af et delregnskab typisk vil optreede en saldo pa konto 74.91, som modsvares af en
tilsvarende saldo pa konto 74.92, 74.93 og 74.94. For udgiftsbaserede driftsbevillinger
vil der vaere tilsvarende konti: 74.71 modsvares af 74.72 og 74.73 ved lukning.

Saldoen pa disse konti kan derfor nulstilles mod hinanden ved lukning af delregnska-
ber pa det udgiftsbaserede omrade.

7

Bevillingsafregningskonti der kan nulstilles ved primokorrektion ved lukning af del-
regnskaber (udgiftsbaserede omrade)

Konto Modsvarende konto
T4.91 Afvigelse mellem bevilling og regnskab 74.92 Kontowndringer
74.93 Bortfald

74.94 Bevillingstekniske omflytninger

Optrader der en saldo pa 74.90 kan delregnskabet ikke lukkes, da dette vil vare ens-
betydende med, at der er registreret et viderefort overskud i delregnskabet.
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4.4 Nulstilling af egenkapital pa 74.64 mod 74.11

Ved lukning af delregnskaber pa det udgiftsbaserede omrade skal konto 74.64 nul-
stilles mod konto 74.11.

Hyvis saldoen pa konto 74.64 og konto 74.11 ikke udligner hinanden, vil det 1 givet
fald skyldes, at delregnskabets likviditetsafregning er bogfort i et andet delregnskab
end det delregnskab, som onskes lukket. I sidanne tilfxlde ma saldoen pa konto 74.11
omkonteres ved primokorrektion til det delregnskab, hvor modposten pa konto
74.64 er bogfort. Forst herefter kan delregnskabet lukkes.

Bevillingsafregningskonti der kan nulstilles ved primokorrektion ved lukning af del-
regnskaber (udgiftsbaserede omréade)

Konto Modsvarende konto
74.11 Egenkapital 74.64 Egenkapital

Safremt det er bogferingskredsens sidste delregnskab, der skal lukkes, skal nulstilling
af konto 74.64 mod 74.11 ske i teet dialog med konomistyrelsen.

Det betyder, at det regnskabsmateriale der dokumenterer statsinstitutionens nulstil-
ling skal sendes Okonomistyrelsen pa folgende fxllespostkasse: statsregn-

skab@oes.dk.

4.5 Indtegter ved salg af materielle- og immaterielle

anlegsaktiver

Indtegter ved salg af materielle- og immaterielle anlagsaktiver bogferes synonymt pa
folgende konti. Kontiene kan nulstilles mod hinanden ved hjzlp af primokorrektio-
ner ved lukning af delregnskaber.

Konti vedrerende indtegter fra salg af materielle- eller immaterielle anlaegsaktiver, der
skal nulstilles ved primokorrektion ved lukning af delregnskaber

Konto Modsvarende konto
52.84 Salgsverdi af anleg (omk. baseret) 52.87 Modkonto til 52.84
52.94 Salgsverds af anleg (ndg. baseret) 52.97 Modfkonto til 52.94
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4.6 Tilgang og afgang af finansielle anlegsaktiver mv.
Ved anskaffelse og afthendelse af finansielle anlegsaktiver bogfores synonymt pa til-
gangs- og afgangskontiene.

Kontiene kan derfor nulstilles mod hinanden ved hjalp af primokorrektioner ved
lukning af delregnskaber. Det drejer sig om folgende konti:

r

Konti vedrorende tilgang og afgang af finansielle anlegsaktiver, der skal nulstilles ved
primokorrektion ved lukning af delregnskaber

Konto Modsvarende konto

54.16 Udlan, tilgang 55.12 Udlan, afgang

58.12 Obligationer, tilgang 59.02 Obligationer, afgang
58.13 Aktier, andelsbreve, tilgang 59.03 Aktier, andelsbreve, afgang
58.14 Kapitalindskud, tilgang 59.04 Kapitalindskud, afgang
84.12 Prioritetsgeld, tilgang 85.02 Prioritetsgeld, afgang

84.14 Anden langfristet geeld, tilgang 85.04 Anden langfristet gaeld, afpang
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4.6 Tilgang og afgang af materielle- og immaterielle

anlegsaktiver

Ved anskaffelse og athendelse af anlegsaktiver bogfores synonymt pa tilgangs- og
afgangskontiene. Kontiene nulstilles via anlegsmodulet. Kontiene kan derfor nulstil-
les ved hjalp af primokorrektioner ved lukning af delregnskaber.

4 N\
Konti vedrgrende anskaffelse og athandelse af materielle- eller immaterielle anleegsak-
tiver, der skal nulstilles ved primokorrektion ved lukning af delregnskaber
Konto Modsvarende konto
50.12 Ferdigg. udvik.projekter, tilgang 50.14 Ferdigg. udvik.pro., afgang
50.32 Erhvervede koncessioner, tilgang 50.34 Erbvervede konc., afgang
50.52 Immaterielle ndvik.pro., tilgang 50.54 Immaterielle ndvik.pro.afgang
51.12 Grunde/ arealer, tilgang 51.14 Grunde/ arealer, ajgang
51.22 Igangv.arb. egen regning, tilgang 51.24 Igangv. arbejder egen, afgang
51.32 Bygninger, tilgang 51.34 Bygninger, afgang
51.42 Infrastruktur, tilgang 51.44 Infrastruktnr, afgang
51.52 Transportmateriel, tilgang 51.54 Transportmateriel, afgang
51.62 Prod.anlwg/ maskiner, tilgang 51.64 Prod.anlwg/ maskiner, afgang
51.72 I'T-udstyr, tilgang 51.74 IT-udstyr, afgang
51.82 Inventar, tilgang 51.84 Inventar, afgang
87.30 Donationer tilgang 87.44 Donationer afgang

- J

4.7 Momsafregningskonti
Afregning af moms sker pa baggrund af bogfering pa de hertil oprettede momsaf-
regningskonti.

Kontiene nulstilles ved hjalp af primokorrektioner ved lukning af delregnskaber. Det
skal sikres, at kontiene balancerer, for nulstilling ved primokorrektion foretages.

Konti vedrgrende afregning af moms, der skal nulstilles ved primokorrektion ved luk-
ning af delregnskaber

Konto Modsvarende konto
61.21 Refusion af moms, drift 61.23 Momsafregning fra Qkonomistyrelsen
61.22 Salgsvardi af anlag (ndg. baseret)

NB! 61.23 skal modsvare den samlede saldo pa 61.21 og 61.22

OBS: Det skal bemaerkes, at bogforing i forbindelse med flytning/nulstilling af saldi
pa kontiene 61.21 og 61.22 IKKE ma ske ved hjalp af andre posteringstyper end
primokorrektioner, idet der ellers vil blive genereret ny momsafregning.
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4.8 Hjxlperapporter 1 SKR
For at sikre, at alle konti er nulstillet for institutionen bestiller lukning af delregnskab

1 SADA, sa er der udviklet to standardrapporter i Statens Koncern Rapportering
(SKR), der understotter denne kontrol, henholdsvis:

e Hjxlp til nulstilling af delregnskab inkl. fri specifikation
e Hjxlp til nulstilling af delregnskab - Er videreforelsesbelob nulstillet

Find hjzlperapporterne pa SKR-rapportserveren
Hjem -> Standardrapporter -> Lukning af delregnskab — tjek bogforingskreds

Institutionens bestilte lukninger af delregnskab treeder i kraft 1 SADA i forbindelse
med periodeafslutninger.
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