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Miniguide: Skift ejerskab pa en aftale

Statens Digitale Indkeb | Skift ejerskab pa en aftale

Rolle: Kontraktansvarlig
Se eventuelt rolleoversigten pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Denne guide hjxlper dig til, hvordan du skifter ejerskab pa en aftale.

*Bemaerk at illustrationer kan indeholde data/opsatning, der kan afvige fra din

Kontorartikler og papir i ark

Institutions.
Handling Forklaring Illustration

Ga til kontrakt- Nar du logger ind, vil du blive DASHBOARD

modulet modt af dit dashboard. Oppe i e Cemptines
venstre Side vil du SE nogle gen- Velkommen ~ Kontraktansvarlig
T Eé@ M AT P C T L
Tryk pa Kontrakter.

Find aftaler Tryk pa Aftaler. .

Aftaler
Vzlg den rele- Under aftalenavn kan du finde den
. . Aftalenavn =

vante aftale relevante aftale og klikke pa den.
Eksempelvis som her Kontorartikler
S


https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-digitale-indkoeb/vejledning/
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Handling Forklaring Illustration

Nir aftalen er aben, skal du klikke
pa burger-menuen. H

Klik pa Skift ejer.

Skriv navnet pa ny ejer og valg Valg

derefter brugeren. ———
=)

Klik pa OK for at tildele ejerskabet

af aftalen til brugeren. oK

Klik Ja for faerdiggore ejerskabet

- skift ejerskab *
pa aftalen.

£r du sikker p3 du vil zndre ejerskab p3 aftalen?
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