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Miniguide: Oprettelse af evaluering

Denne miniguide viser hvordan du opretter en evaluering til et kursus.

1. Admin - Leaering = Administrer vurderinger = Administrer test og undersagelse

2. Folg den vejledning som star pa siden og vaelg mappe i lageret, hvor testen/undersagelsen skal tilfgjes.

Du kan senere ogsa redigere den, ved at felge vejledning pa denne side.

Administrer test og undersggelse

VURDERINGSBIBLIOTEK |«

| Sog Q AVANCERET SBGNING

© Tiliej mappe pé rodniveau Opret ny test/undersogelse

-Veelg mappe i lagerst, hvor testen/undersegelsen skal tifojes

-Klik p& knappen Ny i overskrifissektionen

- Klik pa knappen "Test" eller "Undersegelse” for at starte redigeringsguiden

Rediger test/undersegelse
- Marker mappen, hvor testen eller undersegelsen er placeret
- Klik p& Rediger
- Hvis t2sten eller undersogelsen eri udgivet tilstand, bruges versionshandlingen til at oprette en ny version og opdatere testen eller undersogelsen

# ) Domstolsstyrelsen

3. Nar du har fundet mappen hvori du vil leegge din evaluering, trykker du pa NY

NY x

Veelg Ny undersogelse i pop-uppet. 7

Ny test Ny undersggelse

4. Udfyld felterne der er stjernemarkeret* samt Domane

Udfar ved at trykke
El Undersogelsesoplysnin
GEM OG NASTE =

Undersogelsesoplysninger

Titel:* ‘

o .
Afsnit og spergsml Beskrivelse:

B Meddelelser
= Undersegelses-
ID:

Ny version: 1

Underspgelsesegenska Status Udkast

ber
Domaene ‘ world
- B Forfatter: Gustav Admin

(3 visogudgiv
Sikkerhed ® Domenebaseret Styr @
Tilfej Ja @ Nej @
sprogunderstgtt
else?

o
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5. Nu har du navngivet din evaluering og skal tilfaje spargsmal til det.
Tryk pa Administrer spergsmal

Afsnit og sporgsmal

V&Ig herefter NYT SPGRGSMAL Underspgelsesstruktur » Standard

— B, Ja/Ng
| sPoresMAL (@) TYPE R

B Flere vaig (ét svar)

B2 sanat/Falsk

Oftest bruges Essay (fritekst) og Skala.

B At nvad der er rigtigt

ol skala 1

Menstement

< smiey
Stjeme

= Ranking

T Numerisk

6. Nar du har valgt den type sp@rgsmal du gnsker spgrgsmalet udformes.

Tags [ H TILFEJ ‘0
. o o Sprog:* Dansk/Danish ~
Giv spegrgsmalet et ID. evt et tal sa S “g -]
du kan adskille spzrgsmé’al}fra' sorgemitio: ||
. Spergsmalstyp ‘ skala ~
hinanden senere. = -]
Status PUBLICERET
. ot . Spargsmal (Q)*
Seet dit Spgrgsmal ind /  '
Du kan aendre skrifttype mm. ved o | z
Score: NORMAL o
attrykkepa T -
Tillad I/T-svar: ’—m [:]
ANNULLER H GEM OG TILF@J/REDIGER OVE. H GEM OG TILFZJ EN ANDEN ‘
7. Nardu har skrevet ™M@ 0 prumava-v o E=s=aEEE

dit spergsmal,

veelg hvilken skala. <"

Hvor tilfreds var du generelt med udbyttet af kurset?

1-5 - Meget uenig - Meget enig

1-5—Meget utilfreds - Meget
tilfreds

F.eks "1-5 —
Meget tilfreds —
Meget utilfreds”

Afslut enten ved at trykke GEM OG TILF@J EN ANDEN eller GEM OG GA UD. Vzlg GEM OG TILF@) EN ANDEN

hvis du skal tilfgje et spgrgsmal mere med samme skala.
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8. Du har nu forskellige muligheder i dit spgrgeskema. Du kan fjerne spgrgsmal, rykke rundt i reekkefglgen eller

tilfgje flere spargsmal.

Afsnit og spergsmal

Undersogelsesstruktur » Standard NYT SPBRGSMAL ~ IHH :! HEH

m Underspgelsesoplysnin
ger

S SPORGSMAL (@) TYPE ‘ KR/AVET ‘ Half 5P ogtilfo]
Hvor tilfreds var du generelt med udbyttet af kurset? Skala Nej HANJ Fiern spergsmal
Er du tilfreds med denne test? Skala Nej HANJ Flyt spergsmal
% Meddelelser

Skift reekkefolge af spargsmal

Undersegelsesegenska
ber

[Z] | visogudgiv

FORRIGE LUK NASTE

Hvis du er feerdig med sp@rgsmalene i evalueringen. Tryk NAESTE

9. Du skal nu lave en introduktions- og afslutningsmeddelelse, som de evaluerende ser i hhv. starten og

slutningen af evalueringen.

El Meddelelsesstart

Undersggelsesoplysnin
ger

Introduktionsmeddelelse

_ Velkommen til dette spergeskema XXX T
Afsnit og spergsmal

@
@

B Meddelel
= edaelelser

Afslutningsmeddelelse:

Tak for din deltagelse i spargeskemaet om XXX. Tryk afslut for at gemme| T

Undersggelsesegenska
ber

(3 vis ogudgiv

FORRIGE LUK GEM & NAESTE

Det kan veere en god ide, at paminde de evaluerende om trykke afslut for at gemme i din Afslutningsmeddelelse.

Afslut denne del ved at trykke GEM & NAESTE
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10. | naeste del af evalueringen har du forskellige funktioner at bruge. Den vigtigste er at veelge om

spgrgeskemaet skal vaere anonymt eller ej.

E| undersegelsesoplysnin
ger

Er anonym; JA -

porgsmalskontrol
Tillad kommentarer til
spergsmal - GE | &

Score

Afsnit og spergsmal

B | Meddelelser

Angivelse af resultat Udelad ubesvarede

ere | - Spagemil v B

gennemgang
ber Oversigts: M\mmumvﬁ-rd‘ 1 lEl Maks\mum\"&ll 5 Elo
[ — di e
Oversigtsresultattilstand: (@) Veegtet gennemsnit for Simpelt gennemsnit for
q a afsnit afsnit
3] visegudgiv

Afspillers betjeningsfunktioner

Vis resultatkort for
Unckrsacese o

FORRIGE [we | PSS

Afslut ved at trykke GEM & NAESTE

11. Afslut dit spergeskema ved at trykke PUBLICER

Nar du har publiceret dit spargeskema kan du ikke leengere tilfgje nye spgrgsmal.



