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HUSKESEDDEL TIL ADMINISTRATION

DEAKTIVER BRUGER

Denne vejledning beskriver hvorledes man deaktiverer en bruger i RejsUd men ogsa for IndFak applikationen.

Da begge applikationer anvender samme brugerprofil, vil en deaktivering af brugeren, betyde en deaktivering i forhold
til begge systemer.

@nsker du at der kun skal spaerres for anvendelse af det ene af systemerne, kan du styre det via roller og ret-tighederne
for hver at de to systemer.

Deaktiver bruger
Veelg Administrationsmodulet under Administrationsikonet =

Administration

ADMINISTRATION  FAKTURA & RE]

D)

Vealg fanebladet Brugere = Du er nu inde i den del af administrationen som geelder for bade IndFak og RejsUd.
Fremsgg brugeren via sggefeltet nederst i venstre side =

Administration

ADMINISTRATION  FAKTURA & REJSUD  DATAADMINISTR
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Du ser nu brugerens generelle profil >

l- Brugere | Rejsud |

. Brugerid: Arthur@rejsud2.dk
Aktiv: V]  d———

Fornavn: | Arthur

Efternavn : |Jensen

TIf.:

Email: ahc@modst.dk

Std. vaerdi:

| da-DK

Stedfortraeder: \eelg stedfortreeder

Login organisation: |[KTEAM Test_QA (NS)

Ordrer: Std. disponent:

Hvis du fierne fluebenet i Aktiv feltet vil brugeren ikke leengere kunne tilga hverken IndFak eller RejsUd. Systemet
gemmer nar du forlader feltet. Nar man fjerner fluebenet i Aktiv, deaktiveres brugeren i samtlige organisationer

medarbejderen har adgang til. Du skal derfor vaere helt sikker pa at medarbejderen ikke har behov for adgang i andre
organisationer.

Hvis medarbejderen har behov for adgang i andre organisationer skal du ngjes med at fjerne roller i din organisation
beskrever herunder.

Begraens brugerrettigheder

@nsker du at begraense eller spaerre en bruger for adgang til enten IndFak eller RejsUd, men hvor der stadig

er adgang til det ene af systemerne, sa skal du foretage sendringer i de Roller som brugeren har faet tildelt
tidligere.
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Du kan andre pa Rollerne ved at tilfgje eller fierne flueben ud for de forskellige Roller under fanebladet
Grupper til hgjre i skeermbilledet >

Grupper | Organisationer

[

Rolle IndFak: Udvidet arkivsgigning

Rolle RejsUd: Controller

Rolle RejsUd: Fordeler

4

Rolle RejsUd: Fordeler (med bestilling)

Rolle RejsUd: Godkender

Rolle RejsUd: Godkender (med rekvisitio

Rolle RejsUd: Kontrollant

Rolle RejsUd: Lokal systemadministrator

Rolle RejsUd: Organisationskontrollant
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Rolle Rejsld: Rejsende

Rolle RejsUd: Rejsende (med rekvisition)
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