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1. Bestil roller pa vegne af en anden bruger

Denne vejledning gennemgar, hvordan en organisatorisk godkender eller systemgodkender be-
stiller roller pa vegne af en anden bruger 1 SBA 2.0.

Brug vejledningen, nar du har en rolle, der giver adgang til at bestille roller for andre brugere.

OBS: Du kan kun bestille roller inden for de organisationer og systemer, som din egen rolle giver ad-
gang til.

OBS: Hvis du bestiller som systemgodkender, skal bestillingen godkendes af en organisatorisk godken-
der. Hvis du bestiller som organisatorisk godkender, skal bestillingen godkendes af en systemgodken-
der.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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2. Bestil rollen

Vealg forst den medarbejder, du bestiller for. Valg derefter system, rolle og afgreensning.

e LogindiSBA 2.0.

e Vzlg Bestillinger.

e Vzlg Ny bestilling.

e Vazlg Bestil for andre.

e Valg medarbejderens organisation, hvis du bliver bedt om det.
e Vazlg den Medarbejder, du vil bestille rollen for.

e Valg det system, rollen skal galde for.

e Valg Forretningsomrade, hvis du bliver bedt om det.

o Tilfej rollen.

e Vzlg Naste.

e Valg den nedvendige afgrensning.

e Vzlg Naste.

o 1 feltet Begrundelse for bestilling. Indtast begrundelse.

e Valg den organisatoriske godkender 1 feltet Faglig godkender.
e Gennemga bestillingen.

e Vzlg Send bestilling.

OBS: En lokal brugeradministrator kan bestille for brugere i de organisationer, vedkommende admini-
streret.

OBS: En Central Brugeradministrator kan bestille pa tvaers af organisationer.

Tip: Sog pa bruger, system eller rolle for at begranse listen.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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3. Nar bestillingen er sendt

Bestillingen skal godkendes, for rollen bliver tildelt.

e Vzlg Bestillinger.
e Tind bestillingen.
e Kontrollér status.

OBS: Huvis bestillingen kraver mere end én godkendelse, er rakkefolgen ikke afgorende.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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4. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan du kontakte Serviceportalen.

Find flere vejledninger til SBA 2.0 pa oes.dk.
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