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Det er muligt er oprette forskellige Formal. Formal kan styre alternativ kontering sa dubletter af omkostningstyper kan

undgas

Ga til administra
tion

Formal

Opret Formal

Slet Formal

Fra Dashboard velger du RejsUd ikonet

Under Administration valges Administration

Under Kontoplan og hjcelpeveerktaj for konte-
ring velges Rejse-/udlegsopscetning

Velg fanebladet Formal

Her ses alle de Formal der er oprettet i syste-
met

Opret ny Formdl via Opret

Konfigurer formalet:

Velg hvorvidt formalet skal styre forslag til
maéltidsreduktioner nér der laves afregning af
rejsedage

Marker den eller de Formdal som du ensker at
slette

Slet Formal via Slet

Administration

Administration
Administrér opsestning,
brugere, kontering og
stamdata.

Systemopsaetning og -indstillinger

Rejse-/udlz=gsops=tning
Administrér opseetning af
dokumenttyper, formél og
omkostningstyper.

Hovedmenu > Administration > Skema- & omkostning

Omkostringstyper | Filtrer udgifterne pa skel

res pd denne side vil have effekt senest i
| Arsagen til dette EMilstics caching af brugerindstillinger. ¢
have effekt for alle brugerne Gllerede i dag. Vi arbejder med en b
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BEMAZARK Ibistic oplyser: o

Zndringer, der gores i forhold til Formal vil Hovedmenu > Administration > Skema- &
have effekt senest i dagen efter. For nogle
brugere kan det have effekt straks. Dette af-
hanger af brugerens profil, og om nogle bru- 1o #ndringer, der geres pa denne side vil have ef
gere med en tilsvarende profil har varet log- Arsagen til dette er Ibistics caching af brugerin
get ind i dag. Arsagen til dette er Ibistics ca- have effekt for alle brugerne allerede i dag. Vi arbejd:
ching af brugerindstillinger. Cachen slettes

automatisk hver nat og nar lesningen opdate-

res. Lesningen opdateres ca. hveranden uge.

Det betyder, at sdfremt vi opdaterer losningen

i dag, sé vil @ndringen have effekt for alle

brugerne allerede i dag. Vi arbejder med en

bedre losning, saledes at @ndringerne kan fa

umiddelbar effekt.

Skematyper | Formal | Omkostningstyper [ Filtrer udagi
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