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1 Indledning
| denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde udgiftsopfalgning 4 for et ministeromrade ved
hjeelp af Statens Budgetsystem (SBS).

Vejledningen er malrettet skonomimedarbejdere for koncernen i departementet og henvender sig til alle mi-
nisteransvarsomrader, der gnsker at konsolidere den samlede udgiftsopfelgning via SBS.

Hvis man vil vide mere om institutionernes opgaver i SBS i forbindelse med udgiftsopfelgningen, kan man
leese vores vejledning hertil pa @konomistyrelsens hjemmeside.

1.1 Processen

Processen for den samlede udgiftsopfelgning er i overordnede traek beskrevet nedenfor:

e Departementets gkonomifunktion igangsaetter koncernprocesflowet for de medarbejdere, der skal
udarbejde den samlede udgiftsopfalgning 4 for ministeromradet.

e Institutionernes gkonomifunktioner konsoliderer arets resultat.

¢ Nar departementet har godkendt institutionens udgiftsopfalgning, kan institutionen herefter udar-
bejde ledelsesberetningen til departement, hvis departementet gnsker dette.

¢ Departementet skal nu udfylde udgiftsopfalgningsskemaet for forbrug af viderefarsler.

e Nar prognosen for ministeromradet er endeligt, laser departementet koncernversionen, tjekker at alt
er kopieret over fra institutionen til koncernen og feerdigger ledelsesberetningen til Finansministeriet.
Efter afleveringsfristen for udgiftsopfelgningen, lases udgiftsopfalgningsversionen i SBS for yderli-
gere aendringer, og det endelige resultat vil fremga af Statens Koncern Rapportering (SKR) rappor-
ten til udgiftsopfelgning.

Den ngjagtige organisering af processen for udgiftsopfalgning for et ministeromrade, herunder den interne
procedure og dialog vedrgrende fastlaeggelse af prognosen, fastsaettes lokalt af det ansvarlige departement.

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgning 4.

1.3 Forudsatninger

Vejledningen behandler ikke udarbejdelsen af prognosen internt i institutionerne. Vejledningen begynder pa
det procestrin, hvor institutionerne har frigivet deres udgiftsopfaglgninger til departementet.

Som det fremgar af procestegningen ovenfor, forudsaettes det, at gkonomifunktionen har startet et koncern-
procesflow for de relevante medarbejdere i departementet til den konkrete udgiftsopfalgning. Hvis man ikke
har nogen aktiviteter, kan man benytte fglgende vejledning afsnit 3.4.

Navngivning af relevant koncernbudgetversion ved udgiftsopfalgning 4 er saledes:

Udgiftsopfelgning 4 Version i SBS Eksempel

Officiel UO4 version UKxxK4, xx= arstal UK22K4



https://oes.dk/media/1ztlxmjk/lokal-processtyring-i-sbs-v10_web.pdf
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2 Modtagelse af udgiftsopfelgning

2.1 Godkendelse eller afvisning af institutionernes bidrag

Nar overstaende processer er feerdige, kan den enkelte institutions udgiftsopfalgning godkendes. Hvis kon-
cern forventes at overholde delloft for driftsudgifter i rapporten ’'Bevillings- og udgiftsopfaigning per ho-
vedkonti, kan der nu forseettes til neeste afsnit. Godkendelsen finder typisk sted uden for SBS, fx i en mail,
et notat el.lign.

Kan institutionens prognose ikke godkendes, vil der som udgangspunkt veere en dialog om dette uden om
SBS, fx via mail.
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3 Udgiftsopfelgningsskema

Departementet skal tage stilling til, om forbrug af viderefgrsler. Udgiftsopfglgningsskemaet indeholder 4 fa-
ner til indtastning samt en rapport som viser prognose og bevillingen fordelt pa dellofter. Alle faner er angi-
vet i mio.kr. For udgiftsopfelgning 4 er det kun fanen ‘forbrug af viderefarsler’ og 'oversigt dellofter’ der er
relevant.

Skemaet hedder 'Udgiftsopfelgning korrektioner’ og kan findes under delprocessen 'Udgiftsopfolgning’.
Dets tekniske navn er:MAP1003_WBO04.

e Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pagaeldende udgiftsopfalgningsversion
samt finanslovsversion. Du kan seette et filter pa hovedkonto, hvis der er behov for at udveelge spe-
cifikke hovedkonti.

36 Ledetekster - o X
Lo lanvend variant Vieelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant - [j
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q * Ministeransvarsomrade E
* Ministeransvarsomrade:
*Version: ' * version E
Hovedkonto: ks Hovedkonto = B 4]
< * Finanslov: Finanslov 2025 a
* Finanslov FL2S e
Finanslov FLxx, hvor xx er arstal
Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragraf-nr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle koncernbudgetversion, UKxxKy

| de felgende afsnit vil relevante faner i skemaet blive gennemgéaet.

3.1 Videreforsler

Videreforsler daekker i det her skemaet over 2 faner i skemaet, dispensationsanmodning og forbrug af vide-
refarsler.

Videreforsler

Visse bevillinger har adgang til at viderefere over- eller underskud til det efterfglgende finansar. For bevillin-
ger med viderefgrselsadgang under delloft for driftsudgifter geelder, at nettoforbruget af viderefarsler samlet
for ministeromradet skal veere nul eller negativt jf. Cirkulaere for budgettering og budget- og regnskabsop-
felgning og Budgetvejledningen 2021.
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Ved ministeromradets opsparing forstds summen af viderefarsler for udgiftsbaserede bevillinger samt over-
fart overskud for omkostningsbaserede bevillinger af typen driftsbevilling og statsvirksomhed. Undtaget her-
fra er positivt forbrug af opsparing, der er indbudgetteret pa finansloven.

Hvis et ministeromrade har behov for at have et merforbrug inden for bevillinger med videreferselsadgang,
kan der laves en dispensationsanmodning. Denne foretages i SBS og i ledelsesberetningen. Finansministe-
riet kan pa den baggrund tage stilling til om der kan gives dispensation til et positivt nettoforbrug af videre-
forsler. Ved de lgbende udgiftsopfelgninger kan der fremsendes en anmodning til Finansministeriet om di-
spensation. Ved et forventet positivt nettoforbrug af viderefarsler, kan ministeromradet alternativt anvende
en negativ budgetkorrektion, jf. nedenfor.

3.1.1  Forbrug af viderefaorsler

| fanen 'Forbrug af viderefersler’ udfyldes pr. hovedkonto det dispenserede nettoforbrug af viderefarsler.

Dispensationsanmodninger I Forbrug af viderefarsler ' Megativ budgetkorrektion Lanerammen COversigt dellofter

Skemaet er opdelt i hovedkonto og detailpost, sa der er mulighed for at underopdele nettoforbrugt pa ho-
vedkontoniveau. Skemaet er herefter opdelt i otte kolonner:

Dags dato: 24.11.2021

o B Inputskema: Opfelgning p3 forbrug af videreforsler

Ministeransvarsom

_ Version UK21K3 Udg.opfelg.(K) K3-21
Forventet Tndbudgetterst |Dispenseret Forventet
nettoforbrug nettoforbrug nettoforbrug Videreforsier viderefarsler
FL + TB UK21K3 af viderefersler |af viderefersler |af viderefersler |primo aret  |ultimo dret Kommentar
Hovedkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
| % 263,9 207,5 -56,4 -240,4) 56,4
* 54,6 14,5 -40,1 -45,7 40,1
* 9,3 5,6 -3,7 -10,8 3,7
# 30,2 19,9 -10,3 -30,2 10,3
% 345,6 -345,6 -345,6 345,6
£ 37,4 -37,4 -37,4, 37,4
* 216,4 569,9 353,5 212,4 -353,5
* 426,7 366,3 -60,4 -262,3 60,4
* 30,5 30,5 -0,0 -30,5 0,0
% 60,0 60,0 0,0 -60,0 0,0
£ 0,0 -30,1 -30,1 -24,4) 30,1

De otte resterende kolonner indeholder fglgende:
1. °FL + TB’: Finanslovsbevilling + tilleegsbevillinger pr. hovedkonto.
2. ’Den aktuelle budgetversion’: Den nyeste prognose for aret pr. hovedkonto.

3. ’Forventet nettoforbrug af viderefarsler’: Differencen mellem finanslovsbevilling inkl. tilleegsbevil-
linger og den nyeste prognose for aret for bevillinger med viderefgrselsadgang.

4. ’Indbudgetteret nettoforbrug af viderefarsler’: Et evt. indbudgetteret forbrug af viderefgrsler pa
finansloven.

5. ’Dispenseret nettoforbrug af viderefersler’: Her angives det dispenserede nettoforbrug af videre-
farsler pr. hovedkonto i mio.kr.

6. ’Viderefarsler primo aret’: Viderefgrselsbeholdningen ved arets start, dvs. resultatet af statsregn-
skabets bevillingsafregning.

7. ’Forventet viderefarsler ultimo aret’: Den forventede viderefgrselsbeholdning ultimo aret ud fra
det realiserede og forventede forbrug for aret.

8. ’Kommentar’: Her angives en kommentar til det dispenserede nettoforbrug, der er angivet for den
pageldende hovedkonto.




£52

OKONOMISTYRELSEN
Forventet e Indbudgetter Dispenseret Forventet
nettoforbrug nettoforbrug nettoforbrug e Videreﬂa‘@ viderefersler e
FL + TB UK21K3 af viderefgrsler |af viderefgrsler |af viderefarsler |primo arel ultimo Aret Kommentar
*1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK *1.000.000 DKK
263,9 207,5 -56,4 -240,4 56,4
54,6 14,5 -40,1 -46,7 40,1
9,3 5,6 -3,7 -10,8 3,7
30,2 19,9 -10,3 -30,2 10,3
345,86 -345,6 -345,6 345,86
37,4 -37,4 -37,4 37,4
216,4 569,9 353,5 212,4 -353,5
426,7 366,3 -60,4 -262,3 60,4
30,5 30,5 -0,0 -30,5 0,0
60,0 60,0 0,0 -60,0 0,0
0,0 -30,1 -30,1 -24,4 30,1

Det dispenserede nettoforbrug af viderefarsler angives i kolonne 5, hvorefter der trykkes pa 'Gem data’.

Hvis nettoforbruget pa en hovedkonto enskes underopdelt, eller hvis den pageeldende hovedkonto ikke
fremgar af skemaet, kan der i bunden af skemaet laves en ny line.

Forventet Tndbudgetieret  |Dispenseret Forventet
nettoforbrug nettoforbrug nettoforbrug | Videreforsler |viderefarsler
AL TS UK21K3 of videreforsler |af videreforsler |af videreforsler [primo Sret  [ultimo dret Kommentar
Hovedkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
Samlet resultat 33.920,8 20.129,6 -13.791,2 -32.506,2 126,1 13.791,2

Hvis nettoforbruget @nskes opdelt, kan der i detailpost angives en kommentar eller tal. Herefter angives det
dispenserede nettoforbrug i kolonne 5, og en kommentar i kolonne 8. Til sidst trykkes pa ‘Gem data’ i Ana-
lysis menuen.

Gem |
data

3.2 Oversigt dellofter

Fanen 'Oversigt dellofter’ er en rapport, som viser regnskab ar til dato, bevillingen, prognosen og differen-
cen fordel pa delloft, hovedkonto, bogfgringskreds og delregnskab.

—| Dispensationsanmodninger | Forbrug af viderefarsler | Megativ budgetkorrektion

Lanerammen I COversigt dellofter l
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4 Lasning

4.1 Lasning af koncernversionen

Nar udgiftsopfglgningen er godkendt, anbefales det at departementet Iaser koncernversionen af den pageel-
dende udgiftsopfelgning. Processen for dette gennemgas her:

Under ’koncern-procesflowet’ veelg delprocessen 'Lasning funktioner’

Opdateringer

=] Oversigt @

[3 Koncem input
[% Afvigelseskategorier og kommentarer
[Z Rapporter

E Lasninger funktioner

e Velg opgaven 'Lasning — Koncern ministeransvarsomrade’. Dets tekniske navn er:
MAP1016_WBO01

= Lasning - Koncern bogfaringskreds
Versioner og bogfaringskreds

Lasning - Koncern ministeransvarsomrade
Versioner og ministeransvarsomrade

e Ledetekstvinduet abnes, hvor man angiver, hvilket ministeransvarsomrade og hvilken periode (ar),
der skal foretages lasninger i.

Angiv veerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07

* Ar 2014

e Gatil fanen 'Datalas KA Ministeransv.omrade’ | vinduet vises vandret de forskellige budgetversio-
ner i det valgte ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (red) eller &ben

(gran).

e Find den budgetversion, der gnskes at lases op for og stil cellemarkaren i det granne felt under versi-
onen.

¢ Kiik pa knappen ’Las’ for at lase versionen. Farvemarkeren endres til red (Den kan abnes igen ved
at klikke pa Las op).
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2
I Version UK18K2 LK18K3 UK18K3_T1 [UK18K3_T2
| Udg.opf. (K) 2018 K2 [dg.opf. (K) 2018 K3 |0k oK
Ministeransvarsomrid Rod=Last pd=LAst Rod=L8st |Red=Last
|| (07 Finansministeriet

o Kilik pad knappen ‘Gem data’ under fanen ’Analysis’ for at gemme lasningen.
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5 Rapporter til ledelsesberetning

Dette afsnit gennemgar 4 rapporter, som skal benyttes i forbindelse med udarbejdelsen af ledelsesberetnin-
gen til Finansministeriet ifm. udgiftsopfelgning 4.

5.1 Tabel1.1.1

Tabel 1.1.1 viser den samlede bevilling og prognose fordel pa dellofter.

Tabel 1.1.1 findes under delprocessen 'Rapporter’. Dets tekniske navn er: MVR03_WB16.

& Ministeransvarsomrade: I [ 2 Version:

| L

= Oversigh

Grundbudget E==9 Owverblik over kopiering fra Institution til Koncern

= | Owerblik over kopierede data og afvigelseskategorier fra Institution til Koncem
=== UO Tabel 1

= | Samlet bevillings- og udgifts-opfizlgning for minsteromradet
=3 U0 Tabel 4

=~ | Bewillings-og udgiftsopfalgning per hovedkonti - Tabel 4

Udgiftsopfalgning

B Rapporter

Koncern input

e Udfyld ledetekstvinduet med den pagaeldende finanslovsversion samt udgiftsopfalgningsversion.

& Ledetekster - [m] X
‘jJAnvend variant Vielg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v H
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
Q
#Finanslov FL25 [
+  *Finanslov: Finanslov 2025 2
* Seneste godk. udg. opfgigning H ‘ E

* Seneste godk. udg. opfalgning: lkke allokeret %

Udspecificering af ledeteksten:
Finanslov FLxx, hvor xx er arstal
Version Den aktuelle koncernbudgetversion, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:

Indbudget-
[-] Finans- teret
arets nettofor- Tillaegsbe- Regnskab -
bevil- Finanslov* | brug villinger Finansarets
linger i alt af videre- bevillinger
(FL25) | (FL25) fgrsler FL25 Regnskab i alt

11
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E3 X * * * B3
1.000.000 | 1.000.000| 1.000.000| 1.000.000| 1.000.000| 1.000.000
Dellofter DKK DKK DKK DKK DKK DKK

Ialt

Dellofter for driftsudgifter

Dellofter for indkomstoverfgrsler

Uden for loft

- heraf anlsegsramme

- heraf gvrige udgifter

Anm:* Der kan veere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er fiernet hele bevilinger pa TB,
samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabellen viser de forskellige dellofter fordelt pa finansarets bevilling i alt, som bestar af finansloven, indbud-
getteret nettoforbrug af viderefarsler, tillaagsbevillinger, den aktuelle budgetversion, der er valgt i ledetek-
sten, og til sidste differencen mellem seneste prognose og bevillingen i alt.

Tjek at det hele stemmer, og kopier tabellen over i ledelsesberetningen.

5.2 Tabel 1.1.2: Opfolgning pa bevillingskategori

Tabel 1.1.2 viser den samlede opfglgning for delloft for driftsudgifter fordelt pa bevillingskategori.
Dets tekniske navn er: MVR03_WBO08.

| ledeteksten angiver man finanslovsversion og koncernbudgetversionen:

Y@ Ledetekster = ] X
5 anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant v [D
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
* Finanslov FL25 E
¥ * Finanslov: Finanslov 2025 L
* Seneste godk. udg. opfalgning: lkke allokeret % S =0E B ErGIE H | IE

Udspecificering af ledeteksten:
Finanslov FLxx, hvor xx er arstal
Version Den aktuelle koncernbudgetversion, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:

12
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[-] Finans- Indbudgette- Seneste
arets ret Tillzegsbevil- | Seneste prognose -
bevillin- | Finanslov* nettoforbrug | linger godk.udg. Finansarets
geri alt af viderefgrs- opfglgning bevillinger
(FL25) (FL25) ler FL25 (UK25K3) i alt
*1.000.000| * 1.000.000| * 1.000.000| * 1.000.000| * 1.000.000| * 1.000.000
Delloft driftsudgifter DKK DKK DKK DKK DKK DKK

Delloft for driftsudgifter
i alt

Konti med viderefgr-
selsadgang

Variable bevillinger

@vrige bevillinger
Anm:* Der kan veere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er fiernet hele bevilinger pa TB,
samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabellen viser delloft for driftsudgifter fordelt pa bevillingskategorier, og som bestar af finansloven,
indbudgetteret nettoforbrug af viderefarsler og tillaegsbevillinger, samt den aktuelle budgetversion, der er
valgt i ledeteksten, og til sidst differencen mellem den seneste prognose og bevillingen i alt.

Tjek, at det hele stemmer, og kopier tabellen over i ledelsesberetningen.

5.3 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser et samlet overblik af ministeromradets hovedkonti opdelt pa dellofter. Dets tekniske navn er:
BILAG2_KUO4

e Udfyld ledetekstvinduet med den pageeldende finanslovsversion, ministeromrade samt koncernbud-

getversion:
| @ Ledetekster = (m] X
EJAnvend variant Gem dokument pa server for at aktivere anvendelse af varianter B] =5
| Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
*Finanslov FL25 [
¢ * Finanslov: Finanslov 2025 R
* Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade: E
*Version: * Version ‘| | Iz
Hovedkonto! b
Hovedkonto = lz‘ s
Vis v Ryd alle Afbryd

Udspecificering af ledeteksten:

Finanslov FLxx, hvor xx er arstal

Ministeransvarsomrade Fx §7 skrives som 07

Version

Den aktuelle koncernbudgetversion man er ved at lave udgiftsopfglgning for, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:

13
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Indbudget-
[-] Finans- teret Afvigelse
arets nettofor- Tilleegsbe- | Seneste Udg.opfalg-
bevil- Finanslov* | brug villinger godk.udg. ning -
linger i alt af videre- opfglgning | Finansarets
(FL25) | (FL25) fgrsler FL25 (UK25K4) bevillinger
X *x X * kS *
Hoved- 1.000.000 1.000.000 1.000.000 1.000.000 1.000.000 1.000.000
Delloft konto DKK DKK DKK DKK DKK DKK
Delloft for XXXX
driftsudgifter XXXXXX X 256,7 256,9 0,2 263,0 6.3
XX xxx 49,6 49,6 40,6 -9,0
XXXXXX xxx 13,3 13,3 11,3 -2,0
HOOOXX xxx 145,8 143,3 2,5 145,8 0,0
XXXXXX XXXX 0,0 0,0 -6,0 -6,0
XX
XXX xxx 174,9 165,3 9,6 163,6 11,3
KXHAXX xxx 44,8 44,8 32,8 -12,0
XXXXXX XXXX 0,0 0,0 -6,8 -6,8
XX
XXXXXX iixx 63,5 0,0 63,5 34,0 -29,5
XXXXXX iixx 467,4 467,4 348,2 -119,2
Resultat 27.740,0 | 26.412,7 26,3 1.301,0 | 27.480,2 -259,8
bl wh 27.740,0 | 26.412,7 26,3 1.301,0 27.480,2 -259,8
tat

Anm:* Der kan veere uoverenstemmelser pa finanslovskolonnen overfor den rigtige FL, safremt der er fiernet hele bevilinger pa TB,
samt flyttet regnskab m.v. da disse sorteres fra i SBS.

Tabel B1 bliver opdelt pr. delloft og de dertilhgrende hovedkonti. For hver hovedkonti fremgar der regnskab
ar til dato, finansarets bevillingen i alt - og kan veelge og abne den op saledes at finanslov, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefgrsler og tilleegsbevillinger fremgar - aktuelle koncernbudgetversion og til sidst afvigel-
sen mellem bevillingen og koncernbudgetversionen.

Tjek at det hele stemmer og kopier tabellen over i ledelsesberetningens bilag 2.
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