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Træk en rapport 

 
Der er en række rapporter og analyser tilgængelige i Statens HR, som frit kan trækkes og downloades.  

Rapporterne giver som udgangspunkt et øjebliksbillede af data fra Statens HR, og kan bruges til at understøtte 
processer i og omkring HR. Rapporterne vil inkludere data fra eget ansvarsområde, og vil derfor kun indeholde        
data fra den/de institutioner, som man arbejder med. 

Alle rapporter er grupperet under et ikon, som fungerer som et dashboard indeholdende de rapporter, der 
naturligt henfører til dashboard navnet.   

• Under dashboard Medarbejderdata findes rapporter, der viser data omkring den enkelte medarbejder. Dvs. 
f.eks. en medarbejderoversigt og oversigt over prøvetidsudløb etc. 

• Under dashboard Ansættelser/fratrædelser findes rapporter, der viser data omkring hvilke ansættelser eller 
fratrædelser der er sket. Dvs. f.eks. Ansættelser (i given periode) og Medarbejder med forventet slutdato (alle 
perioder) 

• Under dashboard Persondata findes rapporter, der viser data omkring den enkelte person. Dvs. f.eks. 
Kontakter til nødstilfælde og indlån/udlån. 

• Under dashboard Organisationsdata findes rapporter, der viser data omkring organisationen og dens 
struktur. Dvs. f.eks. et afdelingshierarki og en oversigt med alle afdelinger og tilhørende data etc. 

• Under dashboard Datakvalitet findes rapporter, der viser uhensigtsmæssigheder omkring datakvalitet, så 
dette kan rettes op. Dvs. f.eks. Manglende stiko på ansættelse og Medarbejdere uden leder. 

• Under ikonet Øvrige rapporter findes de tidligere rapporter, som endnu ikke er gennemarbejdet af team 
Statens HR. 

Træk en rapport 

1. Naviger til fanen Rapporter, hvor de tilgængelig dashboards kan ses 

 

2. Klik på et af dashboardene for at tilgå alle rapporter under det valgte dashboard.  
 

Se den fulde liste med alle rapporter i Statens HR på hjemmesiden under OES.dk/Digitale løsninger/ Statens 
HR/Vejledning/HR-Medarbejder/Rapportering  
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3. Alle rapporter under dashboardet (her Medarbejderdata) vil stå øverst med blå skrift, og du kan skifte 
imellem rapporterne. Herunder står de prompts der kan filtreres på og disse skifter, når der skiftes 
rapport. Nederst ses selve rapporten. 

 

Øverst i rapportens venstre hjørne vil rapportens navn fremgå, en kort beskrivelse af rapportens indhold, samt 
tidspunktet for hvornår rapporten er trukket. Desuden vil der centreret i rapporten stå hvilke kriterier, man har 
valgt i rapporten, samt hvem der har trukket rapporten. Specifikt for rapporterne Medarbejderoversigt og 
Medarbejderoversigt (fuldt udtræk) vil der også stå det antal medarbejdere, der indgår i trækket. 

4. Nederst i rapporten kan du klikke på Eksporter for at eksportere udtrækket til fx excel 
 

 

Man kan enten vælge at eksportere udtrækket i en formateret version til excel, hvor alle tekster vedr. indhold etc. 
i toppen af rapporten medfølger (dette anbefales at anvende), eller man kan vælge at eksportere udtrækket i en 
data version, hvor ingen tekster vedr. indhold etc. i toppen indgår.  
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