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Rolle: Kontraktansvarlig
Se eventuelt rolleoversigten pa Jkonomistyrelsens hjemmeside.

Denne guide hjzlper dig til, hvordan du godkender eller afviser et katalog, en del
af et katalog eller opdateringer til eksisterende kataloger.

*Bemzerk at illustrationer kan indeholde data/opsatning, der kan afvige fra din

institutions.
Handling Forklaring Illustration
Ga til kontrakt- Nir du logger ind vil du blive DASHBOARD
modulet modt af dit dashboard. Oppe 1 g L S
venstre side vil du se ﬁOglC gen- Velkommen Kontraktansvarlig
. Statens Digitale Indkeb er din effektive genvej til elektronisk samhandel
vejstaster. E B IE

Tryk pa ikonet Kontrakter.

Find varekatalo-  Tryk pa Varekataloger.

Varekataloger

ger
Vxlg katalog til Som standard er filtreret pa Afven- 0 ) —
godkendelse ter behandling. Det vil sige, at du
kan se alle kataloger, som afventer
behandling.
' TEST OES A/S

Vealg katalog ved at klikke i check-
boksen ud for kataloget


https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-digitale-indkoeb/vejledning/

Handling

Forklaring

Accepter det valgte katalog ved at
trykke Godkend valgte.

OBS. I prikmenuen for det enkelte
katalog er der mulighed for at god-
kende udvalgte varer enkeltvis

Hvis du ensker at afvise det valgte
katalog, kan du trykke Afvis
valgte.

Arsagen til afvisningen kan vzre,
at man ikke er enig med leverando-
ren i forhold aftalen vedrorende
den pagzxldende varekatalog.

Nir man har klikket pa *Afvis
valgte’ vil man derefter skulle give
en arsag til afvisningen.

Angiv for eksempel mailadressen
pa leverandoren.

Det er muligt at tilfoje dokumenter
eller andet der kunne vare rele-
vante.
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A Afvis valgre

Arsag tl afuisning

Eksterne e-mails

Email

Attachments

) Vedhaeft filer
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