
 
 

  
Miniguide: Skjul annulleret review-processer ved søgning, som 
administrator 
 
Denne guide viser hvordan, du som performanceadministrator kan skjule annulleret review-
processer, når du søger eksisterende review-processer frem.  

 

1. Klik på menuen i øvre venstre hovedmenu, vælg Admin, og klik derefter på fanen Performance 
 

 
 

Eksisterende review-processer kan fremsøges med status Kladde/Aktiveret/Gennemført/Annulleret. Ønskes 
det at annullerede processer ikke blive vist i søgningen, kan dette konfigureres således.  
 

2. Klik på Administrer processer i undermenuen til venstre, og klik på Konfigurer. Markér feltet Status og 
Vælg Er ikke lige med i drop-menuen.  
 

3. Afslut med at klikke på Gem og Luk 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

4. Vælg Annulleret ved feltet Status og klik derefter på Gem søgning.  
 
Review-processer med status annulleret vil nu ikke blive vist i søgningen længere. 
Skjul af annulleret processer kan altid nulstilles, ved at klikke på feltet Nulstil søgning. 
 

 


