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Miniguide: Opsaet en ansat som din stedfortraeder

Denne miniguide viser hvordan du opretter en ansat som din stedfortreeder.

1. Ga til profilmenuen og veelg stedfortraederopsaetning

Katalog ~  Tryk pa “alt+s’, eller klik her for at sege. Q 1]
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Meddelelsescenter (1]

Rediger tema

Min konto

Konfigurer startside

Skift password

Downloads

Stedfortreederopseetning

2. Her kan en man se, hvem man er sat op til at kunne veere stedfortraeder for.

Enten har en administrator sat stedfortreederopsaetningen op, eller ogsa har en anden person selv registreret,
at personen ma veere stedfortraeder for sig.

Tilfoj ny stedfortraeder
3. Veelg Tilfgj ny stedfortraeder

4. Sgg den nye stedfortreeder frem. Tilfg] ny stedfortraeder
Veelg i hvilket interval de er stedfortraedere,
og veelg de roller som stedfortreederen skal ~ Stedfortreeder* (1 NEY
have adgang til. Startdato* | 04.11.2024 [=]
Slutdato* | 11.11.2004 |E||

Veelg roller, som stedfortreederen kan fa adgang til
Hiem
Nar du har gjort dette, afslut ved at trykke GEM. %Eﬁfég?
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Din stedfortreederopseaetning er nu faerdig, og ser f.eks sadan her ud.

Min konto: Stedfortraaderopsatning

Jeg er stedfortrader for

Ingen elementer fundet

Mine stedfortraederer Tilfej ny stedfortraeder
| Navn | oprettet af Startdato Slutdato Status Handlinger
FieAdmin  GustavAdmin 04112024 11112024  Godkendt  gog o 0"
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