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1) Klik på Admin 

2) I næstøverste bjælke: klik på Læring 

3) I venstre sidemenu: klik på Administrer klasser 

4) I drop-down menuen ved feltet Levering: Vælg Klasseundervisning 

5) Fremsøg klassen via navn eller Klasse-ID 

6) Klik på Søg 

7) Klik på Deltagerliste 

 

1. Deltagerliste for en klasse 

Denne vejledning viser, hvordan en læringsadministrator finder en deltagerliste for en klasse.  
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1) Kopier ID i venstre side 

2) Klik på det lille papirikon i bjælken med ikoner 

3) Klik på rapporten Læring – Deltagerliste 

4) Indtast kopierede klasse-ID 

5) Tryk på Enter og marker klassen 

6) Klik på Kør 

7) Download rapporten ved at klik på den lille pil, i øverste højre hjørne 

8) Vælg ønskede format 

9) Klik på Download 

10) Når der står ’Alle opgaver er blevet gennemført’, klik på rapporten 

11) Rapporten vises nu i Downloads 

 

 

 

 

  

2. Print eller gem deltagerlisten for en klasse 

Denne vejledning viser, hvordan en læringsadministrator printer eller gemmer en deltagerliste for en 
klasse.  
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Alle vejledninger til Campus kan findes på oes.dk. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Yderligere hjælp 

Ved behov for yderligere hjælp kan Serviceportalen kontaktes.  

 


