Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator
Emne: Medatrbejder oplysninger Version: 03
ID: (6.c.1)

Personspotlys

Personspotlys er en navigations-funktion i Statens HR, som gor det muligt at tilgd information om en
medarbejder via hurtige handlinger relateret til medarbejdere. Personspotlys har altsa ikke sit eget link pa
startsiden, men tilgds via hurtige handlinger (relateret til medarbejdere) og giver et overblik over en medarbejder.
Personspotlys billedet kan bruges af medarbejdere og HR/Lokal administrator.

Adgang for medarbejder

Adgang via global segning

Adgang for HR/Lokal administrator via adressebog
Adgang for HR/Lokal administrator via smartnavigation
Data i personspotlys

moOw >

A. Adgang for medarbejder

1. Klik pa Mig

Klik p4d Vis flere

Klik pa Mine offentlige oplysninger

Offentlige oplysninger

Max1 Pedersen

Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS &
Fuldmzgtig

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation
Max1Pede1018@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111

Arbejdstelefon Arbejdsadresse

45-54887750 Paradiseblevej 111
K@BENHAVN @ 2100
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

B. Adgang global segning

Medarbejder og HR kan bruge global segning til at tilgd personspotlys. Det sker ved at bruge det globale
soge felt 1 toppen af skeermen.

Indtast navn eller del af navn péd den person der skal soges frem.

Q2 maxﬂ

Sag
Velkommen, T

Mig ULENEEETy | Max10 Pedersent0
Fuldmaegtia

e Max11Pedersentl
HURTIGE HANDLINGER Fuldmaegtig

wp Max12 Pederseni2
Fuldmaegtig

£
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Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator
Emne: Medatrbejder oplysninger Version: 03
ID: (6.c.1)

Klik pa navnet i listen for at dbne personspotlys for personen.

< Offentlige oplysninger

Max1 Pedersen1

g Offentlige oplys-
ninger

Vis flere

Max1 Pedersen1 - Udvikling - KURS =
Fuldmaegtig

Kontaktinfo
Arbejdsmail Lokation
Max1Pede1018@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisaeblevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54887750 Paradiszeblevej 111
K@BENHAVN @ 2100
DANMARK
C. Adgang for HR/Lokal administrator via adressebog
1. Klik pA Mig
2. Klik pd Adressebog
3. Sog efter medarbejderen.
< Adressebog
Indtast personnavn, e-mail, forretningstitel eller personsystemnr. for at sgge efter personen,
@ Mit erganisationsdiagram Mine offentlige oplysninger
Klik pd medarbejder navn
20
Avanceret segning:20
Mavn Forretningsfitel E-mail HCM-ID.
00  OES HR medarbejder 1 OES HR medarbejder 1 Adjunkt bfa@miracle.dk 2005912 h
00  OES HR medarbejder 2 OES HR medarbejder 2 Adjunkt bfa@miracle.dk 2005913 h
SS SAM OES 2 SAM OES 2 Adjunkt hesce@oes.dk 2005943
EE ERST 1 ERST1 Adjunkt Tnojymfbpfd@statens-it.dk 2005953 h
SS SAM US 2 SAMUS 2 Adjunkt sidbi@oes.dk 2005972 h -

£
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Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator
Emne: Medatrbejder oplysninger Version: 03
ID: (6.c.1)

4. Medarbejderoplysninger vises

Offentlige oplysninger

Offentlige Birgitte55 Rohde55
oplysninger

Vis flere

Birgitte55 Rohde55 - Kebenhavns Lufthavn - KURS &
Chefkonsulent

Kontaktinfo

Arbejdsmail Lokation
BirgRohd1923@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54888655 Paradisablevej 111

K@BENHAVN @ 2100

DANMARK

Ledere og direkte underordnede

5. Klik p4 Vis flere i venstre siden af skarmen for at tilga alle faner med oplysninger om medarbejderen.

AT DEVA (i 18-DEC-2020)

Offentlige oplysninger [ Handiinger~ |

[ & ) Otfentiige Birgitte5 GE
oplysninger

[¥] Personlige detaljer

E< Kontaktinfo

= dentifikationsinfo Birgitte55 Rohde55 - K@benhavns Lufthavn - KURS &
Chefkonsulent

o Familie og kontak-
ter i nadstilfalde

Dokumentrecords

tinfc

Ansattelsesoplys Kontakt
inger

= Arbejdsmail Lokation
[ — BirgRohd1923@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradiszblevej 11
Arbejdstalefon Arbejdsadresse

45-54888655

Ledere og direkte underordnede

D. Adgang for HR/Lokal administrator via smartnavigation

1. Klik pa Smartnavigation (3 hvide prikker med orange baggrund)
Smartnavigation er til ridighed 1 Hurtig Handlinger relateret til medarbejdere, sd man hurtigt kan tilgd
yderligere informationer om medarbejderens ansattelse uden forst at skulle navigere til startsiden.

£
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Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator
Emne: Medatrbejder oplysninger Version: 03
ID: (6.c.1)

Personlige detaljer
Birgitte12 Rohde12

| Birg ohdel? |

Chefkonsalent Javn
45-54587924
BirgRohd1192@statenshr.dk
i Startdato
01-01-15
"PR-Nummer

2.

'»2 °
Offentlige oplysninger

Offentlige Birgitte12 Rohde12
oplysninger

(V] Personlige detaljer

Kontaktinfo

5 identifikationsinfo Birgitte12 Rohde12 - Sundhed - KURS &
Chefkonsulent

Familie og kontak-
ter i ngdstilfalde

|=| Dokumentrecords

@ Ansasttelsesoplys- Kontaktinfo

" ninger
Arbejdsmail Lokation
Eksisterende fravaer BirgRohd1192@statenshr.dk Kursusstyrelsen_Paradisablevej 111
Arbejdstelefon Arbejdsadresse
45-54887924 paradiszblevej 111
KBBENHAVN @ 2100
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

£
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Vejledning til Statens HR
Emne: Medatrbejder oplysninger
ID: (6.c.1)

Rolle: HR administrator
Version: 03

E. Data i personspotlys

Offentlige oplysninger

HR1 Ad hoc DIGST

Medarbejderopsum

mering

Offentlige oplysnin-
ger

Personlige detaljer

Kontaktinfo

Identifikationsinfo

> Familie ¢
ter i nad
Kontaktinfo

Dokumentrecords

Arbejdsmail
Trnbhabns@statens-it.dk

Lokation
Digitaliseringsstyrelsen

HR1 Ad hoc DIGST - Kontor for Systemforvaltning (SYF) - DIGST =
Adjunkt

Arbejdsadresse
Landgreven 4
K@BENHAVN K 1301
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

Menuen i venstre sider giver adgang til mange typer medarbejderdata. Data kan angives/indtastes og

redigeres.

Tilfoj anvendes til at angive ny data/information.

Den lille pen anvendes til at redigere i eksisterende data/information

€
[u]) orfentige
oplysninger

¥ Personlige detaljer

Birgitte12 Rohde12

" Kontaktinfo

|=| Identifikationsinfo

_, Familieog
I kontakter i
nadstilfaide

|= Dokumentrecords
Kontaktinfo
Anszttelsesoplysni
nger

Arbejdsmail
BirgRohd1192 @statenshr.dk

[©] exsisterende fraver Arbejdstelefon

45-54887924

Senest revideret: 29.03.2023

Offentlige oplysninger

Offentlige oplysninger: Det oplysninger alle brugere i losning kan se om medarbejderen

S
Handlingerv

Birgitte12 Rohde12 - Sundhed - KURS &

Chefkonsulent

Lokation
Kursusstyrelsen_Paradiszblevej 111

Arbejdsadresse
Paradiszzblevej 111
KGBENHAVN @ 2100
DANMARK

Ledere og direkte underordnede

£
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Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator

Emne: Medatrbejder oplysninger
ID: (6.c.1)

e Personlige detaljer: Navn, adresse og CPR nummer

UAT environment(UAT) - Systemnavn:HDSE-DEVA (Klonet fra PROD d. 18-DEC-2020)

STATENS HR

Personlige detaljer

B Offentlige Birgitte12 Rohde12
== oplysninger

o Personlige detaljer

Kontaktinfo

- Startdato Fornawn
|=] Identifikationsinfo 01-01-15 Birgitte12
Efternavn
Rohdei2

Familie og
0 kontakter |
nadstilfelde

|= Dokumentrecords

CPR-Nummer

)y Ansattelsesoplysni
nger

5| Offentlige
oplysninger

% Personiige detaljer

o Kontaktinfo

Identifikationsinfo

25-548

= @ Arbejdsmall
Familie og

kontakter i
nedstilfmide

Dokumentrecords

Gy Ansmttelsesoplysni
nger

- Der er endnu ikke noget her
| exsisterende fravasr

o Identifikationsinfo:

5| Offentiige
oplysninger

) Personlige detaljer
Kontaktinfo

Familie og
11 kontakter i
nadstilfide

=| Dokumentrecords

Oy Answmttelsesoplysni Der er endnu ikke noget her
nger B

2| Eksisterande fravar

Version: 03

Statsborgerskab, Pasoplysninger, Visummer og tilladelser samt korekort.

£
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Rolle: HR administrator

Vejledning til Statens HR
Version: 03

Emne: Medatrbejder oplysninger
ID: (6.c.1)

e Familie og kontakter i nedstilfeelde: Private kontakter til nodstilfzlde

UAT environment(UAT) - Systemnavn:HDSE-DEVA (Klonet fra PROD d. 18-DEC-2020)

= STATENS HR

te Familie og kontakter i ngdstilfeelde

[§] Offentige Birgitte12 Rohde12
= oplysninger

(V] Personlige detaljer

Mine kontakter

Kontaktinfo

Peter Pertersen

B
fgtefeslle

Familie og
o N
[v3L kontakter i

¢ Dokumentrecords: Dokumenter der vedrorer medarbejderen

UAT environment(UAT) - Systemnavn:HDSE-DEV1 (Kionet fra PROD d. 18-DEC-2020)

= STATENS HR

3
Dokumentrecords

H Offentlige Birgitte12 Rohde12
== oplysninger

) Personlige detaljer
Dokumentrecords

Kentaktinfo

Sag efter type, navn eller numm visfiltre | | Udelad Payroll x  Expired
=] Identifikationsinf
[El wentifikationsinfo Sorter efter sidst opdateret - Faldende
. Familie o9 Dokumenttype Navn
10 kontakter i KURS - Ansggning, CV mv. v
ngdstilfalde Kategori Sidst opdateret den
28-01-21

Ansggning. CV m.

@ Dokumentrecords

Q. Ansamttelsesoplysni

§
' nger

£
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Vejledning til Statens HR
Emne: Medatrbejder oplysninger
ID: (6.c.1)

Ans=ttelsesoplysninger: Detaljer om anszttelsen

UAT environment{UAT) - Systemnavn:HDSE-DEV1 (Klonet fra PROD d. 17-SEP-2021)

TE T 0022 Em

sonlige detalier Ansaettelsesforhold
] Kontakiinfo Juridisk arbejdsgiver

Forretningsenhed

Adeling
Lokation

Stilling

Forventet shutdato

Ansmtielsesforholdsnr.

Ansatielsestype
Jobstatus
Aftalegrundiag
Startid

Sluttid

Provetidsperiode

Siutdato for pravetid
Acbejdstimer

Standard arbejdstimer
Primz=rt ans=tielsestorhold
Primaer arbejdsrelation
Ansmttelsesdate

Type ansat

Byaning
Etage
FTE

Headcount

Kontornr.

Personsystemnr,
Synkroniser fra silling

Ansmttelsesomride

Ressortoverfart

Oprindelig ansanelsesdato

Ledere

Ansaettelseshistorik

Senest revideret: 29.03.2023

Ansaettelsesoplysning

Statustype for ansattelsesforhold

Forhandiingsberettiget orgarisation

Amindelig eller tidsbegraenset

Bioker integration (kun Ressord

Yderligere info om ansaettelsesforhold

Rolle: HR administrator
Version: 03

Aternativ stilingsbetegnelse
At administrativt fenestested
Beskaftigelsesardning
Skatteoplysninger
Pensianskasse

Disco-kode

Aternativt delregnsiab

Aternativt sted

"Ansatielsesform

Aeemiistype

Aremalsprocent

Tilbagegangsstilling ved udlgb

Udlant
Udlant til

Indlant

Indldnt fra
Ind/ud|an startdato
Ind/udlin slutdato
Stillingsrummer
Lennr.

Brugernawn

E-mail

Klik her for at Abne en serviceanmadning i HR-sag

, Der er endnu ikke noget her
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Vejledning til Statens HR Rolle: HR administrator
Emne: Medatrbejder oplysninger Version: 03
ID: (6.c.1)

Fra dette billede er der et link (Klik her for atibne en serviceanmodning i HR sag) til at oprette en ny
serviceanmodning i HR sag. Linket 4bner HR-sag i et nyt vindue og nu kan de relevante informationer
kopieres/indsattes i service anmodningen.

e Yderligere info om anszttelsesforhold indeholder informationer fra SLS om indplacering og
lonelementer.

e Ledere indeholder information om medarbejderens direkte ledere.
e  Ansazttelseshistorik viser liste med historiske handlinger pé anszttelsesforholdet.

e Fremtidige @ndringer viser liste med fremtidige endringer. Bemark at sektionen kun vises hvis der findes
fremtidige ®ndringer.

o Eksisterende fraveer: Detaljer om eksisterende fraver

= STATENS HR
le Eksisterende fravaer
E Offentlige Birgitte12 Rohde12

oplysninger

\"'\ Personlige detaljer
Fravaer

Kontaktinfo

Sidste 6 maneder

E‘ Identifikationsinfo sag efter type eller status Sorter efter Dato

- Familie og
) kontakter i , Der er endnu ikke noget her.

ngdstilfelde

‘E‘ Dokumentrecords

£
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