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1. Brug rapporter som organisatorisk godkender

Denne vejledning gennemgar, hvordan en organisatorisk godkender bruger rapporter i SBA 2.0.

Rapporter bruges til at hente, kontrollere og dokumentere oplysninger i systemet.

Du kan bruge rapporter til at fa overblik over data, folge op pa fejl eller mangler og danne dokumenta-
tion for en bestemt periode, organisation, medarbejder eller proces.

Formialet er at understotte kontrol, opfelgning og beslutninger pa et ensartet datagrundlag.

Den organisatoriske godkender kan se rapporter og udfere rollekontrol til revisionsformal 1 organisatio-
nen.

OBS: Den organisatoriske godkender kan se rapporter for sin organisation pa tvears af systemer.

OBS: Den organisatoriske godkender kan abne konkrete afgransningsprofiler via direkte link, men har
ikke nedvendigvis adgang til listevisningen.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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2. Abn rapporter pa baggrund af afgreensningsomrade

Rapporter pa baggrund af afgreensningsomrader bruges til at danne rapporter for et bestemt udsnit
af data.

Afgrensningsomrader kan fx vare en organisation, afdeling, medarbejdergruppe, periode eller anden
relevant inddeling. Nar du valger et afgransningsomrade, viser rapporten kun de oplysninger, der horer
til det valgte omrade.

Formilet er at gore rapporten mere malrettet og overskuelig, sa du kun arbejder med relevante data.

OBS: Brug kun de afgreensningskriterier, der er relevante for formalet med rapporten. For mange krite-
rier kan give et for snavert resultat.

e LogindiSBA 2.0.

e Valg Rapporter.

e Valg Rapporter pba. afgrensningsomrade.
e Valg System.

e Valg Afgraensning.

e Valg Vis kun aktuelt eller Vis historisk.

e Brug filtre til at afgrense rapporten.

e Gennemgi rapporten.

Tip: Brug filtre, nar du skal kontrollere adgange for et bestemt system eller omrade.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.



SBA 2.0 - Kontrol - Organisatorisk godkender
Version: 1.1

3. Abn rapporter pa baggrund af organisatorisk
tildelingsomrade

Rapporter pa baggrund af organisatorisk tildelingsomrade viser data ud fra de organisatoriske en-
heder, som en bruger har adgang til eller ansvar for.

Rapporten viser kun data for det organisatoriske tildelingsomrade, der er valgt eller tildelt. Det kan fx
vere en styrelse, afdeling, enhed eller et bestemt ledelsesomrade.

Formilet er at sikre, at rapporten kun indeholder relevante data for brugerens organisatoriske omrade.

e LogindiSBA 2.0.

e Valg Rapporter.

e Valg Rapporter pba. organisatorisk tildelingsomrade
e Valg System.

e Valg Organisation.

e Vzlg Vis kun aktuelt eller Vis historisk.

e Brug filtre til at afgrense rapporten.

e Gennemgi rapporten.

Tip: Brug filtre, nir du skal kontrollere adgange for et bestemt system eller omrade.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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Abn historik over afsendte kontrolrapporter

Historik over afsendte kontrolrapporter viser en oversigt over kontrolrapporter, der tidligere er
blevet sendt.

Historikken kan typisk bruges til at se, hvornar en rapport blev sendt, hvem den blev sendt til, hvilken
periode den dzkkede, og hvilken status den havde.

Formilet er at give overblik og dokumentation for tidligere afsendelser.

e LogindiSBA 2.0.

e Vazlg Historik over afsendte kontrolrapporter.
e Valg Handlingstype.

o Indtast emailadresse.

e Valg til- og fra dato.

e Gennemgi rapporten.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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Abn synkroniseringsrapporten

Synkroniseringsrapporten viser status for data, der er overfort eller opdateret mellem systemer.

Rapporten kan bruges til at kontrollere, om synkroniseringen er gennemfort korrekt, og om der er fejl,
mangler eller afvigelser, som skal handteres.

Formilet er at give overblik over datakvalitet og sikre, at systemerne er opdaterede med de samme op-
lysninger.

e LogindiSBA 2.0.

e Valg Rapporter.

e Valg Synkronisering rapport.

e Vzlg System.

e Brug til- og fra dato til at afgraense rapporten.
e Gennemgi rapporten.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.
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Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan du kontakte Serviceportalen.

Find flere vejledninger til SBA 2.0 pa oes.dk.

Denne information er falsom og ma derfor kun deles inden for staten.



