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Statens Digitale Indkab | Opret og aktivér leverandar
Rolle: Kontraktansvarlig, Opret aftale
Se eventuelt rolleoversigten pa @konomistyrelsens hjemmeside.

Denne guide hjxlper dig til, hvordan du opretter en ny leverander eller aktiverer
en eksisterende leverandor til din organisation.
Husk altid at oprette og aktivere leverandor, for du opretter din aftale.
*Bemzerk at illustrationer kan indeholde data/opsatning, der kan afvige fra din
institutions.
Handling Forklaring Illustration
Ga til kontrakt- Nir du logger ind vil du blive DASHBOARD
modulet modt af dit dashboard. Oppe 1 tem Complance
venstre Side Vll du se flOglC geﬁ- Velkommen Kontraktansvarlig
Ve Staster_ Statens Digitale Indkob er din effektive genvej til elektronisk samhandel
1 =] 2 ][=][=]
Tryk pa Kontrakter.
Find Vareleve- Klik pa Vareleveranderer.
randgrer
Vareleverandarer
Opret / aktivér Tryk pa plus-ikonet overst til
vareleverandor hojre. +


https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-digitale-indkoeb/vejledning/
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Handling Forklaring Illustration

Dype

R0 -
CVR (DK)
EAN nr.
Org.nr (NO)

Org.nr(SE)

Leverander ID *

Leverander 1D *
62663243

Leverandaren Leverander Test 4 er allerede opretter med derte leverander ID.

[ ik her for at aktivere Leverander Test 41 din organisation |

Leverandernavn *
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Handling Forklaring Illustration

Vejnavn *

Husnr.

Postnr.

Vaslg land
Danmark

Type

Type
Order
OrderCancellationNotification
GoodsReceprionNetification

InvoicelnboundFileshare

InvoicelnboundinvalidFileshare
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Handling

Forklaring

Klik pa Format for at valge hvor-
dan ordretypen skal laeses.

Vi anbefaler OIOUBL, hvis mu-
ligt. Alternativ bruges HTML og
PDF.

Vzlg hvordan leveranderen skal
modtage dokumenterne.

Hyvis formatet er HTML, si vil e-
mail automatisk blive valgt.

Tilfoj leverandorens e-mail-
adresse.

Og tryk +.

Tryk Opret og leverandoren er op-

rettet.

Var opmarksom pa, at hvis leve-
randoren skal sende et varekatalog,
sa skal du oprette sag pa service-
portalen for at fa leveranderen op-
rettet pa Leveranderportalen.
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Illustration

Format

Format

' HTML
HTML + PDF
OIOUBLPracurementOrdSimREIISimOnePointZero
PDF

HTML og 01O
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Levering
Levering

E-mail

E-mail adresse

E-ma’l adresze *
» test@testdk|
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