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Vejledning: Luk af delregnskab i Statens 
Administrative Stamdata 
 

Denne er en vejledning til, hvordan du kan lukke et delregnskab i Statens Administrative Stamdata (SADA).   

 Fremsøg dit delregnskab i SADA ved at klikke på Regnskabsstruktur i menuen.  

 Indtast nummeret på det delregnskab, som du gerne vil lukke.  

 

 Delregnskabet kommer herefter frem i visningen.  

Klik på delregnskabet for at se flere informationer. 

 Klik på ’Afslut konto’.  

 Vælg, hvilken periode dette skal gælde fra, f.eks. 2024/09, og klik på ’Ok’.  
 
OBS: et delregnskab kan først lukkes fra og med efterfølgende periode. 
 
 
 
 

 Hvis der findes regnskabstal på delregnskabet, vil det ikke være muligt at lukke det, og der vil fremkomme 
en fejlmeddelse, der angiver, hvor delregnskabet ikke går i nul.  
Delregnskabet skal nulstilles, før det kan lukkes.  
 
 
OBS: et lukket delregnskab kan KUN genåbnes i regnskabsåret, hvor det blev lukket.  
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