
 

  
Miniguide: Visualiser Data i Analyse (Opret et diagram) 
Denne miniguide viser, hvordan du visualiserer den data, du kan finde i rapporter. 
 

1. Klik på Menuen, vælg Admin  vælg Analyse  Find den rapport du ønsker at visualisere data på. 

 

2. Når du har søgt den ønskede rapport frem, trykker du på den og venter til den er kørt færdig. 

 
I nogle rapporter eksisterer der allerede diagrammer, dem finder du ved at trykke 1.  
 
Du kan folde diagrammet ind og ud ved 2.   
 
Hvis du opretter et nyt diagram, bliver det automatisk gemt, så andre også kan se det.  
Hvis du ønsker at slette dit diagram, trykker du ved 3, og finder slet. 

 

3. For at lave et nyt diagram trykkes der på ’diagramknappen’ 

Der kan laves diagrammer til forskellige behov. 
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4. Når du har valgt hvilket diagram du ønsker at lave, skal diagrammet konfigureres. 

Konfigurationsmulighederne afhænger af 

hvilke data der er i rapporten.  

Titel og beskrivelse vil blive vist øverst til 

venstre, når du har lavet diagrammet. 

Når du har konfigureret diagrammet, 

trykkes der gem diagram og det vises. 

Afslut ved at trykke GEM. 

Når diagrammet er lavet, kan det stadig 

redigeres ved at trykke ’REDIGER’. 

5. Efter oprettelsen af diagrammet har du flere muligheder. 

Du har mulighed for at gemme det i forskellige filformater. 

 

 

 

 

 

Du har desuden mulighed for at redigere diagrammets titel og 

beskrivelse ved at trykke på blyanten til højre for diagrammet. 

 

 

 

 

Når du redigerer, har du derudover også 

mulighed for at redigere navnene på akserne i 

diagrammet. Denne funktion fungerer kun på 

diagrammer som har en synlig akse, og ikke 

på f.eks cirkeldiagrammer. 

 

 


