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ID: (3.c.3)

Opret og rediger stilling

Lokaladministrator kan oprette nye stillinger samt rette i/nedlzegge eksisterende stillinger for institutionen.

En ny stilling skal knyttes til et defineret job. Job bliver defineret 1 SLS 1 et globalt falles sat (STIKO som er
fxlles for hele staten), og listen af jobs kan ikke redigeres af lokaladministrator. Det er dog muligt ikke at pre-
definere, hvilket job en stilling skal knyttes til (f.eks. ved puljestillinger), siledes at der forst skal tages stilling til et
STIKO job, nir en medarbejder tildeles stillingen.

En stilling defineres inden for en specifik forretningsenhed/institution.

Stillingerne indplaceres 1 et stillingshierarki. I stillingshierarkiet er muligt at oprette nye stillinger, andre
placeringen af stillinger i stillingshierarkiet eller slette fejloprettede stillinger direkte i hierarkiet. Andringer bliver
automatisk godkendt.

Denne vejledning indeholder folgende afsnit:

Opret stilling

Nedleg en stilling

Opdatér eller ret stilling

Generelt om stillingshierarkiet

Redigeringer og oprettelser direkte i stillingshierarkiet
Ryk en stilling til anden placering i stillingshierarkiet
Slet fejloprettet stilling i stillingshierarkiet

OTHUOW

A. Opret stilling

1. Naviger til Min arbejdsstyrke
2. Kilik pa Vis flere
3. Klik pid Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer
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4. Kilik pa Tilfej for at oprette ny Stilling

= STATENS HR

< Stillingsdetaljer

Stillinger Tilfgj

Tilfej
55q. Vis filtre A |

Prav at sege for at hente

resultater
Seg efter stillingsnavn eller -kode, overordnet
stillingsnavn eller -kode, job, afdeling

indehavernavn eller -nummer.

5. Nyt billede ’Anmod om en ny stilling’ dbnes

Sektion - Hvornar og hvorfor

1. Angiv startdato i feltet Hvornar starter den nye stilling?
Startdato angiver tidligste dato for hvornir stillingen skal anvendes, og kan godt sattes tilbage i tid, hvis
man skal @ndre stilling for medarbejdere tilbage i tid.

2. Kilik pa Fortsaet

= O R~ @

Anmod om en ny stilling [_gem oo J[ aonuter |

@ Hvornar og hvorfor

*Hvornar starter den nye stilling?
01-12-22 fe

Hvad er &rsagen til denne anmodning?

Fortsaet

£
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Sektion — Stillingsdetaljer

© stilingsdetaljer
*Forretningsenhed Fastansat eller tidsbegraenset
|Vaalg en vaerdi v | ‘Fastansat v |
Overordnet stilling Ansattelsesstatus
Veelg en veerdi v | ‘Godkendt v |
*Navn Sikkerhedsgodkendelse
Kode Provetidsperiode
*Afdeling Fagforening
Vaelg en vaerdi v | ‘ Vaelg en vaerdi 4 ‘
*Job (stillingskode) Forhandlingsberettiget organisation
|Valg en vaerdi v | ‘ Vzelg en veerdi v ‘
Lokation Aftalegrundlag
|Vae|g en vaerdi v | ‘ Veelg en vaerdi v ‘
Fuldtid eller deltid Delegeret stilling
|Fuldtid v | ‘Vaalg en vaerdi v ‘
Standardarbejdstid Overlapning tilladt
| 37 Hugentlig v | OJa @ Nej
Arbejdstid Saesonmaessig
| 37 HLIgentIig v | L) Ja (& Nej
) Bevillingslenramme

Starttid ‘ |
| h:mm a e |

) Kontekstveerdi
Sluttid
|h:mm a e | ‘ - |

Vedhzftninger
' Traek filer hertil, eller kiik for at tilfgje en vednaeftning
Fortsast

3. Angiv de for stillingen pakraevede oplysninger. Felter markeret med en lille bla stjerne er obligatoriske og
skal udfyldes for at komme videre til nzste skeermbillede.
For feltet Job skal angives hvilket Job (STIKO) at stillingen skal knyttes til. Hvis medarbejderne i
stillingen ikke hovedsageligt skal ansattes i et bestemt job (STIKO), si kan man med fordel skrive en
bindestreg (-) 1 feltet, nér stillingen oprettes. Derved kan man ved ansattelsen af hver enkelt medarbejder
i stillingen tage stilling til, hvilket job, de skal have.

4. Klik pd Fortsaet

Sektion — Budget detaljer

£
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© Budgetdetaljer

Er stillingen budgetteret? Headcount

22 /] | 1]

Ombkestningssted Arsvaerk

|\k2|g en vardi v ‘ | 1|

Finansieret fra eksisterende stillinger? Type

| Nej ~ | | pulje ~ |

Delt
Enkelt indehaver

| pulje

Ingen

5. Angiv de for stillingen pakrevede oplysninger. Hvis det er en lederstilling vaelges Enkelt indehaver. For
ovrige stillinger vaelges enten Delt eller Pulje:

Delte stillinger: Kan indeholde et antal ansattelser. Der ska/ angives et loft pa arsvaerk og headcount.
Puljestillinger: Kan indeholde et antal ansattelser. Der £an angives et loft pa drsvark og headcoundt men

det er ikke pdkravet. Siledes er puljestillinger den mest fleksible stillingstype, nér flere skal dele stilling
og antallet af medarbejdere i stillingen kan variere.

6. Klik pd Afsend

Herefter er stillingen oprettet.

£
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= nOw R & @

Anmod om en ny stilling

Anvendelse af knapperne Afsend, Annuller og Gem

Knappen Afsend bruges, nir alle oplysninger er indtastet og stillingen skal oprettes. Andre brugere kan derefter
se stillingen.
Knappen Annuller bruges, hvis man helt fortryder sine indtastninger.

Knappen Gem (eller ved valg af Gem og Luk fra pil til hojre pa knappen) gor det muligt at gemme
transaktionen til sig selv til ferdiggorelse pa et senere tidspunkt. Ved brug af Gem eller Gem og Luk vil andre
brugere ikke kunne se den ’kladde’, som man har pabegyndt.

For at genoptage en gemt transaktion for en stilling, som endnu ikke er blevet afsendt og oprettet, skal du g til

klokken og finde en notifikation om den gemte stilling der.

BPM Worklist ) Karen Margrethe Serensen
Visninger 4 # - w  |Migogalle i min gruppe v | Tildelt vl B Ev O
= Titel Nummer Opretter Tildelt Prioritet

Indbakke El 01); Proces 548530 Karen Margreth... 25-11-21 09.58 AM 3w

Mine opgaver (1)

Initierede opgaver

Klik péd overskriften i notifikationen for at dbne notifikationen.

Notifikationen indeholder et link Genoptag denne transaktion som ferer frem til stillingen.

Anmeod om en ny stilling (NY_STILLING KODE 2022-01-01): Proces blev gemt - Microsoft Edge - [m] X

(=] ttps://hdse-dev1.fa.em2.oraclecloud.com/hcmUl/faces/adf task-flow?bpmWaorklistTaskld = 5aa3006b-7bef-47e2-82 be-3dBcBBbe76bBA&bpmWorklist Context = 57c4300a-667-4699-9b7d-db 134bbe2de5%3B%3BG%3B%3IBrEGAGALFON2M
Anmod om en ny stilling (NY_STILLING KODE 2022-01-01): Proces blev gemt Handiinger ¥ | Kasser

Anmod om en ny stilling (NY_STILLING KODE 2022-01-01): Proces blev
gemt

Detaljer
Erhverver ~ Karen Margrethe Serensen

Tildelt dato  25-11-21 09.58 AM
Opgavenr. 548530

Tilgaengelige handlinger

Genoptag denne transaktion

£
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B. Nedlag en stilling

Nir en stilling skal nedlaegges, skal den inaktiveres.
For at nedlzegge stillingen kraver det, at stillingen ikke har nuvarende eller fremtidige indehavere.

Det betyder at nuvaerende og fremtidige indehavere skal overfores til andre stillinger, inden stillingen nedlegges.

1. Naviger til Min arbejdsstyrke

2. Klik p4 Vis flere

3. Klik pd Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer
= STATENS HR

Min arbejdsstyrke HR Rapporter Veerktajer

Tilfgj en ventende ansat . Ventende ansatte

Personlige detaljer

info om

ZEndr arbejdstimer rhold

/Endr

L] ;.
ansa & Annuller arbej

Fratraedelse af pret arbejdsrelation

Handter bruge

T/ Hindter afdelinger Handter afdeli

Lokationsdetaljer

£
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Sektion — Stillinger

4. Seog efter stillingen der skal ndres i sogefeltet. Anvend evt. filtre i sogningen ved at klikke pa Vis Filtre

< Stillingsdetaljer

Stillinger

5@g... \ Vis filtre

-r‘© Prev at sgge for at hente
resultater
Saqg efter stillingsnavn eller -kode, overordnet

stillingsnavn eller -kode, job, afdeling
indehavermnavn eller -nummer.

£
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5. Vis Filtre giver mulighed for at soge mere specifikt.

Stillinger

Sag...

Gemt sggning

Akdtive stillinger pr. i dag

Filtre

Udvid alle

Skjul alle

~ Geeldende pr. den *

& Skiul filtre

Gem

04-02-2 E‘g - dd-mm- E‘g OK .

~ Status

V| Aktiv

Inaktiv

~ Stillingsnavn **

~ Stillingskode **

#~ Mwarardnat etillinn **

6. Klik pd navnet af den stilling der skal andres

Stillinger
Seg...

Gemt sggning

Aktive stillinger pr.idag v

Filtre

Udvid alle  Skjul alle

~ Geeldende pr. den ™

04-02-2 iy
~ Status

~ Stillingsnavn **

~ Stillingskode **

Senest revideret: 6.02.2024

dd-mm-

Gem

Nulstil ~ £#

g

Nulstil =~ £¥ ,.r‘© P
re
So
stil
ind
Ryd
(o]
A
(o]
v
Skjulﬁltre‘ Geldende pr. den  Pa eller efter 04-02-2021 ~ Status = Aktiv x

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

Sorter efter Navn - Atil Z

HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen
HR- og Komp.sys - KC

Qverordnet stilling
KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

Indehavere

S
©
=1
=3

SHR System

Qverordnet stilling
KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

Indehavere

TL Team Statens HR-Lasninger
TL Team Statens HR-Lagsninger

Overordnet stilling Indehavere

KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen ~ Hansen, Kurt

TL Team Statens Kompetencelgsninger
TL Team Statens Kompetencelas.
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7. Klik pd Handlinger for at vzlge type af handling du ensker at udfere for stillingen

UAT envir t(UAT) - HDSE-DEV1 (Klonet fra PROD d. 18-DEC-2020)

SHR System Konsulent

SHR_System_Konsulent Opdater

Ret

Detahel’ Dupliker stilling
Anmod om en stillingsasndring
Gzldende dato Starttid Slet denne record
01-02-2021 - 8:30 AM .
Slet stilling
Handlingsérsag Sluttid
3:56 PM
Status Almindelig eller tidsbegraenset
Altiv Almindelig
Overordnet stilling Sikkerhedsgodkendelse
KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen Andet
Forretningsenhed Provetidsperiode

@konomistyrelsen

Navn

Fagforening
SHR System Konsulent

Kode

Forhandlingsberettiget organisation
SHR_System_Konsulent

8. Klik pd Opdater stilling. (Stillingen skal inaktiveres, sdledes at man bibeholder historik)
9. Angiv den dato hvorfra endringen (nedleggelsen) skal gzelde i feltet Geeldende dato
10. Inaktivér stillingen ved at valge Inaktiv i feltet Status

11. Klik pa Afsend. (Knappen Gem vil som tidligere beskrevet kun gemme en kladde).

N P o @

Opdater stilling: HR- og Kompetencesystemer - Ko...

HR- og Komp.sys - KC

Detaljer
*Geeldende dato Starttid
25-11-21 (@ [ tt-mm-uu hh.mm a (Y
Handlingsarsag Sluttid
‘ hh.mma Y
*Status Almindelig eller tidsbegraenset
Inaktiv Almindelig
Overordnet slﬁng Sikkerhedsgodkendelse

KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

12. I tilfaelde af at en ansat er tildelt stillingen vises denne meddelelse, og det vil ikke vare muligt at nedlegge
den. Flyt forst de(n) pageldende medarbejdere

£
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Fejl
Du kan ikke inaktivere stillingen med koden TL_Team S5tatens

Kompetencelgs., da en indehaver findes i gjeblikket eller | fremtiden. (PER-
1531902)

......................

£
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C. Opdatér eller ret en stilling

1. Naviger til Min arbejdsstyrke
2. Klik p4 Vis flere
3.

= STATENS HR

Min arbejdsstyrke

on
rumentbrzat)

Ansaettelse
Personlige detaljer

Familie og kontakter i
de

Tilfe] ans=ttel

Kompensation

Admi
B \ompe

Arbejdsstyrkestrukturer
., . n
Handter afdelinger

Handter stillingar

Lokationsdetaljer

Senest revideret: 6.02.2024

Klik pa Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer

Tilfgj en ventende ansat
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S/ Ventende ansatte

Kontaktoplysninger

ZEndr arbejdstimer

/Endr
ansaetis

Fratraedelse (/ Opret arbgjdsrelation

/ Rediger arbejdsrelation

sationshistorik

Handter afdel C ¥ stillingsdetaljer

£
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4. Seg efter stillingen der skal zendres i sogefeltet. Anvend evt. filtre i sogningen ved at klikke pd Vis Filtre
(Se evt. ovenfor for hvordan stilling fremseges og filtre anvendes)

< Stillingsdetaljer

Stillinger

S@g... 2 Vis filtre

- @ Prev at sgge for at hente
‘ resultater

Sag efter stillingsnavn eller -kode, overordnet
stillingsnavn eller -kode, job, afdeling
indehavernavn eller -nummer.

5. Vezlg den Stilling der skal ndres ved at klikke pa navnet.

A Skjul filtre Gaeldende pr. den P& eller efter 04-02-2021 ~ Status = Aktiv X » »

Sorter efter Navn - A til 7

HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen
HR- og Komp.sys - KC

$ Overordnet stilling Indehavere

KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

SHR System Konsulent

oo n L |
T Ty STt T T TS Tt It

Overordnet stilling Indehavere
KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

£
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6. Klik pd Handlinger og valg Opdater eller Ret
Valg Opdater hvis du vil 2endre en stilling til en ny version med datostyring (Dato for ikrafttreedelse skal

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

angives). I dette tilfaelde vil de tidligere oplysninger stadig kunne soges frem ind til andringen er

gxldende.

Vzlg Ret hvis du vil rette i den eksisterende version. I dette tilfzelde vil de data som andres blive

overskrevet.

Detaljer

Geldende dato
01-01-20

Handlingsarsag

Status
Aktiv

Overordnet stilling

KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

Forretningsenhed
@konomistyrelsen

Starttid

Sluttid

Almindelig eller tidsbegraenset
Almindelig

Sikkerhedsgodkendelse

Pravetidsperiode

BB iy ol =

Opdater

Ret

KM

Dupliker stilling

Anmad om en stillingsaendring
HCM-stillingshierarki

Slet denne record

Opret rekvisition

7. Onsker du at slette seneste (dato styrede) version af en stilling skal du anvende Slet denne record
8. nsker du at helt at slette en stilling skal du anvende Slet stilling. Dette menupunkt vises kun for
stillinger, der ikke er eller har varet tildelt til en medarbejder.

Ot B P @

Opdater stilling: HR- og Kompetencesystemer - Ko... [ cem atsend | [ annuter |

HR m KC

Detaljer

*Gaeldende dato

5-11-21 b [ tt-mm-uu
Handlingsarsag
*Status
Aktiv
Overordnet stilling
KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen

Senest revideret: 6.02.2024

Starttid

hh.mm a

Sluttid

hh.mm a

Almindelig eller tidsbegraenset

Almindelig

Sikkerhedsgodkendelse
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Qv B &P @-

Korrekt stilling: HR- og Kompetencesystemer - Kont... | | [ [ amend || anuer

HR- og Komp.sys - KC

Detaljer
*Geeldende dato Starttid
01-01-20 e tt-mm-uu | hh.mm a e
Handlingsarsag Sluttid
| | hh.mm a Y

*Status Almindelig eller tidsbegraenset

Aktiv | | Almindelig
Overordnet stilling Sikkerhedsgodkendelse

KC_HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen ‘ |

Knapperne Gem, Afsend og Annuller

Knappen Gem (eller ved valg af Gem og Luk fra pil til hojre pa knappen) gor det muligt at gemme
transaktionen til sig selv til ferdiggorelse pa et senere tidspunkt. Ved brug af Gem ecller Gem og Luk vil andre
brugere ikke kunne se den ’kladde’, som man har pabegyndt. For at genoptage en gemt transaktion for en stilling,
som allerede er oprettet, si vil man kunne fa den gemte transaktion frem neaste gang man seger efter samme
stilling og valger opdater/ret. (Javnfor det beskrevne under trin 1-6)

Rediger stilling

HR- og Kompetencesystemer - Kontorchefen (HR- og Komp.sys - ...

Der findes en gemt transaktion.

Hvordan vil du fortseette?

Genoptag den gemte transaktion

Kasser den gemte transaktion

Knappen Afsend bruges, nir alle oplysninger er indtastet og stillingen skal oprettes.
Knappen Annuller bruges, hvis man helt fortryder sine indtastninger.

£
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D. Generelt om stillingshierarkiet

Det er muligt at se, hvordan stillingerne er indplaceret i HCM-stillingshierarkiet.
Via HCM-stillingshierarkiet er det muligt at:

e  Oprette en underordnet stilling
e Duplikere en stilling

e  Slette en stilling

e Redigere flere stillinger samtidig

e  Se detaljer om stillingsindehaver

Fordelen ved at lave @ndringer via HCM-stillingshierarkiet er fx., at hvis flere &ndringer skal laves med samme
ikrafttredelsesdato, si kan de gennemfores i samme arbejdsproces. Desuden vil ndringerne automatisk blive

godkendt.

HCM-stillingshierarkiet er opbygget, s markoren kan bruges til at treekke stillinger til en ny placering. For at fa
lov at @ndre placering, skal man valge Rediger, hvor man angiver, hvornar endringen galder fra. Hvis man er
forhindret i at trekke og skubbe en stilling til en ny placering, skyldes det normalt, at Rediger ikke er valgt.

Visningen er fleksibel, dvs. billedet kan rykkes, hvis man ensker at fokusere pa et sarligt udsnit af hierarkiet.
Hvis man har udfoldet hierarkiet, og det udsnit, som man gerne vil fokusere p4, er i udkanten af visningen, si er
det muligt at rykke hele billedet og zoome ind pa det omrade i hierarkiet, som er interessant. Zoom kan enten

ske ved brug af CTRL-tasten sammen med markeren, eller ved hjalp af plus og minus tegnet under kompasset i

overste venstre hjorne.

Direkter

Direktar
Bkonomistyrelsen

1 Indehaver Aben
0.68 FTE 0osrre
OES, Direkter

Positions: 7 Directs 109 Total

TL1_Direktionssekret... VvDé VD5
TL1_dirsek vdé VD5
Dkonomistyrelsen Dkonomistyrelsen Dkenomistyrelsen
Indshaver Absn Indshaver Aben Indehaver Aben
ODGFTE 1 1.00 FTE OGGFTE 1 1.00 FTE OGOFTE 22DGFTE

Ingen indehavere Ingen indehavere Ingen indehavere

Ved klik pa kompasset dbnes en lille menu:

Senest revideret: 6.02.2024

VD4

VD4
@honomistyrelsen

0 Indehaver Aben
0.0FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere
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VD3

VD3

@konomistyrelsen

(g Irteher Aben
0.0 FTE 1 ioorre

Ingen indehavere

TL_Direktionssekreta...

TL_Direktionssekreta...
konomistyrelsen

1 Indehaver Aben
10FTE O 1FTE

OES,
TL_Direktionssekretariatet

OKONOMISTYRELSEN

vD1

VD1
@kanomistyrelsen

1 Indehaver g Absn
1.0FTE 0 0.00 FTE

OES, Medarbejdert

£
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HCM-stillingshierarki

VD3

@ VD3

Bkonomistyrelsen
0 Indehaver 4 Aben

0.0 FTE 1 1o0rre
Ingen indehavere

Positions: 5 Directs 31 Total

KC_Len og
Pensionssystem

KC_Lon og
Pensionssystem
Bkonomistyrelsen

0 Indehaver Apen
00FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere
v

KC_Business
Intelligence,
Implementering og
Governance -
Kontorchefen

KG_BI, Impl. og
Govern. - KC
Gkonomistyreisen

0 Indehaver Apen
0.0FTE 1 1.00 FTE

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

TL_Direktionssekreta...

TL_Direktionssekreta...
Bkonomistyrelsen

1 Indehaver 4 Aben
1.0 FTE 1 i00rre

OES,
TL_Direktionssekretariatet

KC_&Gkonomisystemer -
Kontorchefen

KC_g@konomisystemer -
KC

Gkonomistyrelsen

0 Indehaver Apen
0.0FTE 2 200 FTE

Ingen indehavere

Hyvis der er en stilling nedenunder den viste stilling i hierarkiet, sa vil der vare en pil nederst, som gor det muligt

at udfolde og se den underordnede stilling:

KC_Team Styring og

KC_Len og

KC_Team styr og KC_Lan og
informsikkerh. Pensionssystem
@konomistyrelsen Bkonomistyrelsen

Indehaver Aven
MooFTE 1 1.00FTE

Indenaver Aben
MoorFE 1 1.00 FTE

KC_Business
Intelligence,
Implementering og
Governance -
Kontorchefen

KC_BI, Impl. og
Govern. - KC
Ckonomistyrelsen

Indehaver Ly Aben
M ooFE 1 100Fe

——

KC_@konomisystemer -
Kontorchefen

KC_@konomisystemer -
KC

Gkonomistyrelsen
Indehaver Aben
MooFTE 2 2.00 FTE
Ingen indehavere

Positions: 3 Directs 6 Total

Hvis man har flyttet rundt pa billedet, sa er der mulighed for at f4 det udfoldede hierarkiet tilpasset til skaermen

ved at trykke pd "Zoom til kanten’

skermen:

. Herefter bliver det hierarki, som man har valgt at udfolde, tilpasset til

Nir en stilling markeres, sd vises 3 muligheder under stillingen: Isoler

.
“ ., Bor

Sletning forudsetter, at man er i Redigeringsniveau og at stillingen ikke har indehavere.

Senest revideret: 6.02.2024
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Hvis man velger Isoler, sa er det kun den stilling, som vises pa skermen, som kan redigeres.

awBE ¢ @

HCM-stillingshierarki [ nedger | uaen |

TL_Direktionssekreta...

TL_Direktionssekreta...
@konomistyrelsen

Indehaver Aben
1.0 FTE 1FTE
OES,

TL_Direktionssekretariatet

Hvis man vezlger Bor, si vises liste over de medarbejdere, der har stillingen.

I dette eksempel har stillingen en indehaver med navnet: OES, TL,_Direktionssekretariatet.

OES,
TL_Direktionssekretariatet

I dette eksempel har stillingen to indehavere: Employee Testuser8000054 og Employee, Testuser8000053.

£
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HCM-stillingshierarki

Employee,
Testuser8000054

Employee,
Testuser8000053

Det bl link Vis Alle i overste venstre hjorne bringer brugeren tilbage til HCM-stillingshierarkiet.
Udfort bringer brugeren helt ud til startsiden.

E. Redigeringer og oprettelser direkte i stillingshierarkiet

Dette afsnit beskriver muligheden for at oprette, duplikere eller redigere en stilling. Efter endringen er afsendt,
vil der ske opdatering af stillingen og stillingshierarkiet, idet processen, efter brugerens egen gennemgang af
endringerne, afsluttes med automatisk godkendelse.

1. Naviger til Min arbejdsstyrke
2. Klik pa Vis flere

£
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3. Klik pid Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer

= STATENS HR

Rapporter

&% Ny person
M (instrumentbraat)

* Tilfgj en ventende ansat . Ventende ansatte
Anseettelse
Personlige detaljer
g kontakter i

ZEndr arbejdstimer

/Endr

= Handter afdelinger "!- Handter af:

f Lokationsdetaljer

Stillingsdetaljer

4. Skriv et sogekriterium for at soge en eksisterende stilling frem

Stillinger

Prav at sage for at hente

5. Her kan soges efter en eksisterende stilling.
I dette eksempel soges efter en af de overste stillinger i HCM-stillingshierarkiet: direktor (navngivningen
kan variere efter hvilken juridisk enhed, at man er lokal administrator for). Hvis man seger en stilling
leengere nede 1 hierarkiet, er der ikke mulighed for at navigere opad 1 HCM-stillingshierarkiet
efterfolgende. Derfor er det normalt mest hensigtsmaessigt at soge efter en af de overste stillinger, hvor
man har muligheden for at bevaege sig nedad 1 HCM-stillingshierarkiet.

£
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Stillingsdetaljer

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

Stillinger

Vis filtre Geeldende pr.den  Pa eller efter 17-11-2022  Status = Aktiv

6. Klik pé de tre prikker ...

<

Stillingsdetaljer

St

7

pverste niveau:

Senest revideret: 6.02.2024

Sorter efter | Navn - A til Z

Overordnet stilling Indehavere
rektar
TL1_Direktionssekretariatet
TL1_dirsek
Overordnet stilling Indehavere
Direktar
TL_Direktionssekretariatet
TL_Direktionssekretariatet
Qverordnet stilling Indehavere
direktar S, TL_Direktionssekretariate

til hojre for sogeresultatet og vaelg HCM-stillingshierarki

illinger
lirekta Vis filtre Gaeldende pr.den  Pa eller efter 17-11-2022  Status = Aktiv
Sorter efter | Navn - A til Z
Direktar
Direktar
HCM.-stillingshierarki
Overordnet stilling Indehavere
OES, Direkts

TL1_Direktionssekretariatet

1_dirsek
Overordnet stilling Indehavere
Direktar
TL_Direktionssekretariatet
TL_Direktionssekretariatet
Overordnet stilling Indehavere

Direkter OES, TL Direktionssekretariatet

Nyt billede "THCM-stillingshierarki’ dbnes. Her vises et grafisk billede med den fremsegte stilling som det

£
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Direkter

Direktar
Bkonomistyrelsen

1 Indehaver Aben
0.68 FTE 0osrre

OES, Direktor

Positions: 7 Directs 109 Total

TL1_Direktionssekret... VvDé VDS VD4 VD3 TL_Direktionssekreta... vD1
TL1_dirsek vdé VDS VD4 VD3 TL_Direktionssekreta... vD1
@konomistyrelsen Gkenomistyrelsen @konomistyrelsen @honomistyrelsen @konomistyrelsen @konomistyrelsen @konomistyretsen
Indshaver .4 Aben Indshaver 4 Aben Indshaver gy Aben Indshaver g Aben Indshaver 4 Aben Indshaver gy Aben Indehaver gy Aben
ODGFTE 1 1.00 FTE OGGFTE 1 1.00 FTE OOOFTE 22DOFTE OIJGFTE 11DDFTE OD,GFTE 1 1.00 FTE 1 1.0FTE 01FTE 1 10FTE OODDWE
Ingen indehavere Ingen indehavere Ingen indehavere Ingen indehavere [ ; oS OES, Medarbeiders
v TL_Direktionssekretariatet

Hvis der er yderligere stillinger leengere nede i hierarkiet, er det muligt at udbrede diagrammet ved tryk pa pilen
nederst i hver stillingsboks.

HCM-stillingshierarki : | [ v |

L — o
TL_Dirsksonssebreta o

Temrgiande arkiiebiun

8. Klik pd knappen Rediger for at zendre oplysninger

9. Mindre billede ’Opdater HCM-stillingshierarki’ abnes, og her kan angives Gaeldende dato og Handlingsérsag.
Galdende dato udfyldes automatisk med dags dato. Ver opmarksom pa, om det er den dato, som onskes?
Datoen skal vare den dato, hvor @ndringen traeder i kraft.
Handlingsarsag kan vare Forfremmelse, Omorganisering eller blank.

£
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Opdater

Indtast sn dato, der ligger den 01.05-2021 aller

Greidende dato | 17-11-2022] x G

Handlingsarsag

10. Klik OK nir Gzldende dato og eventuelt Handlingsarsag er udfyldt med de relevante oplysninger.

Opdater

Indtast en dato, der ligger den 01.05-2021 aller
e,

Gemldende dato | 17-11-2027]

11. Nyt billede til redigering dbner.
Overst til hojre ses knapperne ’Gennemga’ og *Udfort’
Ud for stillingsnavnet er en orange pil, der gemmer flere menupunkter.

= anwrPR&f @

HCM-stillingshierarki [ Gemnemgs _| o |

HR Partnere
HR Partnere

@konomistyrelsen

Opret underordnet stilling
Dupliker stilling
Rediger stilling

Slet stilling
v q

Indehaver Aben
0.0 FTE 1.00 FTE

Se detalier om indehaver

Ingen indehavere

Hvis der valges Opret underordnet stilling, oprettes en stilling under den stilling. som vises i billedet.

£
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Hyvis der valges Dupliker stilling, sa kopieres alle oplysninger (undtagen Stillingsnavn og Stillingskode) fra
stillingen til en ny stilling, som placeres samme sted i hierarkiet.

Hvis der valges Se detaljer om indehaver, dbnes dette billede, som viser, hvem der er placeret 1 stillingen:

Detaljer om indehaver X
Vis w Formatér v  Detaljer pr. den | dd-mm-yyyy l"'g ‘ | Vis historik
Indehavers Stillings Stillings
navn Persontype startdato slutdato HCM-ID. FTE Status
OES, TL_Direktions Medarbejder 01-04-2018 1033044 1 Aktiv
| Udfort ‘

12. Hvis man valger Rediger stilling, er der mulighed for at andre i stillingens oplysninger.

Rediger stilling: HR Partnere

Geldende startdato 01-11-2022

Galdende slutdato

Handlingsarsag

FTE

Indehaver FTE 0

Headcount 1
*status | Aktiv Headcount for stillingsindehaver 0
Overordnet stilling |- 1eam Jura, Udvikling og Rekrutiering Fuldtid eller deltid
*Forretningsenhed | @konomistyrelsen Almindelig eller tidsbegranset
*Navn | HR Partner Lenklassestige
*Kode | HR Partner Startlanklasse
*Afdeling | Team Jura, Udvikling og Rekruttering - OE :I X Starttrin
*Job (stillingskode) pabegdstid Frekvens | jgentiig
Lokation | @konomistyrelsen arbejdstid
* Anszettelsesstatus | Godkendt Standardarbejdstid Frekvens | Ugentlig
Type | Enkelt indel Starttid
Sluttid

4 Gyldige lanklasser
<+ Tilfgj rackke

Lonklasse

Ingen data at vise.

Lenklassekode Satnavn

Hvis man fortryder, at man har valgt at redigere, klik pA Annuller. Annuller sender brugeren helt tilbage til

startsiden.
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Rediger stilling I dette eksempel 2ndres FTE og Headcount fra 1 til 2:

13. De felter, hvor der @ndres oplysninger, markeres med en bla bullet, sa det tydeligt fremgir, at de at andret

e

Rediger stilling: TL_Direktionssekretariatet [ cemoghk | [ anuer |
Geeldende startdato 18-11-2022
Galdende slutdato A
e
Handlingsarsag | Omorganisation
@ Headcount 2
*Status | Aktiv Headcount for e
Overordnet stilling Fuldtid eller deltid | Fuldtid
*Forretningsenhed | @konomistyrelsen Almindelig eller tidsbegraenset | Almindelig
*Navn | TL_Direktionssekretariatet Lenklassestige
*Kode | TL_Direktionssekretariatet Startlgnklasse
*Afdeling | Direktionssekretariatet - OES Starttrin
*Job (stillingskode) | Teamledes Frekvens
Arbejdstid for
Lokation arbejdstid
*Ansaettelsesstatus | Godkendt Standardarbejdstid Frekvens
Type || pulje Starttid
Sluttid

4 Gyldige lenklasser
= Tilfaj raekke

Lenklasse Lenklassekode Satnavn

Ingen data at vise.

Her i dette billede (Rediger stilling) er der ikke mulighed for at @ndre oplysningerne om overordnet stilling.
Oplysninger i feltet ‘Overordnet stilling” kan redigeres pa siden Stillingsdetaljer. Ellers kan xndring af overordnet
stilling ske, som beskrevet senere i afsnit E: Ryk en stilling til en anden placering i stillingshierarkiet.

Omréddet Gyldige lonklasser, som ses nederst i billedet, benyttes ikke.

14. Tryk Gem og Luk for gemme @ndringen

£
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cane e

Rediger stilling: TL_Direktionssekretariatet Gemoghk | [ annuller

Geeldende startdato 18-11-2022

Galdende slutdato @ FTE

Indehaver FTE

Handlingsarsag | Omorganisation
@ Headcount

*Status | Aktiv Headcount for stillingsindehaver 1
Overordnet stilling Fuldtid eller deltid | Fuldtid
*Forretningsenhed | @konomistyrelsen Almindelig eller tidsbegraenset | Almindelig
*Nawn | TL_Direktion: atet Leinklassestige
*Kode | TL_Direktionssekretariatet Startlgnklasse
*Afdeling | Direktionssekretariatet - OES Starttrin
*Job (stillingskode) | Teamleds Frekvens
Arbejdstid for
Lokation arbejdstid
* Anseettelsesstatus | Godkendt Standardarbejdstid Frekvens
Type || pulje Starttid
Sluttid

4 Gyldige lenklasser
= Tilfaj reekke

Lenklasse Lenklassekode Satnavn

Ingen data at vise.

15. Herefter kommer man tilbage til stillingens overordnede oplysninger. Den bla bullet over stillingsnavnet indikerer,
at der foretaget xendringer.

nOw P~ @

HCM-stillingshierarki [ cenemgs | [ uaront

I0)
TL_DireénonsseJreta. .

TL_Direktionssekreta...
@konomistyrelsen

1 Indehaver Aben
1.0FTE 1.00 FTE

OES,
TL_Direktionssekretariatet

16. Klik pa Gennemga for at fa afsendt zndringerne

£
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(IR =R )

HCM-stillingshierarki Gemnemga | [ udten

@
TL_Direktionssekreta...

TL_Direktionssekreta...
@konomistyrelsen

1 Indehaver Aben
1.0 FTE 1.00 FTE

OES,
TL_Direktionssekretariatet

Herefter dbnes et nyt skermbillede *’Gennemga HCM-stillingshierarki’, hvor @ndringerne vises.

T — cerc @

Gennemga HCM-stillingshierarki | [ cem [ aend | [ aoniter |
Geldende dato 18-11-2022
0 1 0
Nye stillinger stillingsandringer Slettede stillinger
“ Nye stillinger
Navn Kode Handlingsarsag Status Forretning ing proc ge) Overordnet siling

Ingen data at vise.

4 Stillingsaendringer

Job (stillingskode) Afdeling Status Overordnet stilling For
Navn Kode Handlingsarsag Aktuel
indehiver, Foreslaet Foreslaet Foreslaet Foreslaet
Aktuel vardi vardi Aktuel vardi vardi Aktuel vaerdi vardi Aktuel vaerdi vardi Aktuel var
TL_Direktion... TL_Direktion... Omorganisation OES, TL_Direk... | Teamleder eamleder direktionssek... Direktionssek...  Aktiv Aktiv Direktar Direktar @konomisty
4 Slettede stillinger
Navn Kode 3}"&;";“““ status Handlingsarsag Jobnavn Afdeling

Ingen data at vise.

Godkendere

Overspring godkendelse er aktiveret til transaktionen

Trzk i rullegardinet for at se flere oplysninger.

/Endringerne vedrorende FTE og Headcount er stadig markeret med bl bullets:

£
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e cerc o

Gennemga HCM-stillingshierarki [ rbage  J[ cem T ]| & [ e |

Geeldende dato 18-11-2022

Nye stillinger Stillingsandringer Slettede stillinger
4 Nye stillinger
Navn Kode Handlingsarsag Status Forretningsenh: Afdeling doby Overordnet stilling

(stillingskode)

Ingen data at vise,

4 Stillingsaendringer

Anszttelsesstatus. stillingstype FTE Headcount Lenklasse
Navn Kode Handlingsarsag AKtue!
ndehaver Foreslaet Foreslaet Foreslaet Foreslaet Fc
vaerdi vard Aktuel vardi vardl Aktuel vardi vardi Aktuel vardi vardl Aktuel vardi va
TL_Direktion... TL_Direktion... Omorganisation DES, TL Direk... jdt sodkendt | pule pulje [ k- L
4 Slettede stillinger
Navn Kode s‘:‘[‘i’l‘l’i:_"’g'“"“‘ Status Handlingsarsag Jobnavn Afdeling

Ingen data at vise.
4 Godkendere
Overspring godkendelse er aktiveret til transaktionen
Kontroller, at den galdende dato, der vises i overste venstre hjorne og som angiver ikrafttradelsesdatoen, er som
onsket.

17. Klik Afsend som endelig accept af de viste @ndringer ma ivaerksazttes. Hvis noget skal @ndres, klik Tilbage.
Hyvis @ndringerne ikke skal gennemfores, sa klik Annuller, der bringer brugeren tilbage til startsiden.

Hvis man ensker at gemme xndringer for at feerdiggere dem pi et senere tidspunkt, klik Gem.

Herefter kommer en underretning i arbejdslisten om, at processen blev gemt.

Underretninger Wis alle

® HANDLING PAKR/AVET 34 minutter siden

God eftermiddag, Testuser8000007 Local [

Testuser8000001 LocalAdmin

GODRENDT

Testusera0000!

GODKENDT 4 timer siden
af anszett

Testuser8000001 LocalAdmin

GODKENDT 4 timer siden

Testusera000001 LocalAdmin

GODKENDT 4 timer siden

Testusers000001

Indizs flere elementer 1-5 af 149 elementer

Aben underretningen og benyt linket Genoptag denne transaktion for at arbejde videre.

£
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HCM-stillingshierarkizendringer (2022-11-18): Proces blev gemt - Microsoft Edge = [m] X

rklistTaskid=c3f49f0f-397d-426b-98¢3-1a622d9d 8557 &bpmWorklistContext=2bc07418-9ce8-420d-b FelnunglGlecwspVA,

& p -dev.fa.em2.oraclecloud hemUI/f: df task-flow?bp

Handlinger » Kasser

HCM-stillingshierarkizendringer (2022-11-18): Proces blev gemt

HCM-stillingshierarkizendringer (2022-11-18): Proces blev gemt

Detaljer
Erhverver  Testuser8000001 LocalAdmin

Tildelt dato 18-11-2022 12:49 PM

Opgavenr. 1729040
Tilgeengelige handlinger
| Genoptag denne transaktion |

Normalt anbefales det, at man valger Afsend og afsender til endelig godkendelse, da gemte transaktioner ikke kan
genoptages, hvis der i mellemtiden sker andre @ndringer til de samme stillinger i HCM-stillingshierarkiet.

18. Ved klik pi Afsend, vises denne advarsel: ’Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortsatte?’
Bekreft at @ndringerne mé afsendes ved at klikke Ja advarslen.

[\ Advarsel b3

Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortsaette? (HRC-1035163)

19. Herefter bekraftes det, at anmodningen er afsendt:

& Bekrzftelse x

Anmadningen er afsendt.

20. Klik OK.

21. Herefter vises startsiden. Andringerne bliver automatisk godkendt.

£
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F. Rykke placering af en stilling i stillingshierarkiet
1. Naviger til Min arbejdsstyrke

2. Kilik pd Vis flere
Klik pd Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer

= STATENS HR

Min arbejdsstyrke HR Rapporter

Ny person

% Ny ]

person Y.
M (nstrumentbrast) e

Person Personlige detaljer dlerls L Kontaktoplysninger

Familie og kontakter i
nadstilfzlde

Forfrem
Fratraedelse v t arbejdsrelation

Tilfgj anszet

Rediger arbejdsrelation

Arbejdsstyrkestrukturer

Handter stillinger f  Handter afdelinger

Lokationsdetaljer

Stillingsdetaljer

4.

Skriv et sogekriterium for at soge en eksisterende stilling frem
=2 anwhR @@

Stillinger

Prev at sage for at hente

5. Her kan soges efter en eksisterende stilling.
I dette eksempel soges efter en af de overste stillinger i HCM-stillingshierarkiet: direktor (navngivningen kan

variere efter hvilken juridisk enhed, at man er lokal administrator for).

£
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¢ Stillingsdetaljer

6.

< Stillingsdetaljer

Stillinger

Vis filtre

Klik pa de tre prikker...

Direkter
rekte

Overordnet stilling

TL1_Direktionssekretariatet
TL1_dirsek

Overordnet stilling
Direktar

TL_Direktionssekretariatet

TL_Direktionssekretariatet

Overordnet stilling
Direktor

Stillinger

Direktar
direktar

Overordnet stilling

TL1_Direktionssekretariatet

TL1_dirsek

Overordnet stilling

Direktar

TL_Direktionssekretariatet
TL_Direktionssekretariate

Overordnet stilling

Direktar

Indehavere

Indehavere

Indehavere

OFS, TL_Direktion:

Vis filtre Geeldende pr. den

Indehavere

OES, Direktg

Indehavere

Indehavere

OEs,

Gaeldende pr.den  P3 eller efter 17-11-2022  Status  Aktiv

Sorter efter | Navn tilz

til hojre for segeresultatet og valg HCM-stillingshierarki

Pa eller efter 17-11-2022

Sorter efter | Navr

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

Status  Aktiv

AtilZ

HCM-stillingshiararki

TL_Direktionssekretariatet

7. Nyt billede "HCM-stillingshierarki’ abnes. Her vises et grafisk billede med den fremsogte stilling som det overste

niveau:
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SR =T |

Direkter

Direktar
Bkonomistyrelsen

1 Indehaver 0 Aben
ossrTe U 0.32FTE

OES, Direktar

Positions: 7 Directs 109 Total

TL1_Direktionssekret... VvDé VDS VD4 VD3 TL_Direktionssekreta... vD1
TL1_dirsek vdé VDS VD4 VD3 TL_Direktionssekreta... vD1
@konomistyrelsen Gkenomistyrelsen @konomistyrelsen @honomistyrelsen @konomistyrelsen @konomistyrelsen @konomistyretsen
Indehaver Aben Indehaver g Aben Indehaver gy AbSn Indehaver g Aben Indehaver g Aben Indehaver gy Absn Indehaver gy Aben
DQGFTE 1 1.00 FTE OGOFTE 1 1.00 FTE OnoFTE 2200 FTE Onn FTE 1 1.00 FTE on,n FTE 1 1.00 FTE 1 1.0FTE O 1FTE 1 10FTE OODOPI'E
Ingen indehavere Ingen indehavere Ingen indehavere Ingen indehavere g OES, OES, Medarbejdert
hd TL_Direktionssekretariatet

- -

Hyvis der er yderligere stillinger lengere nede i hierarkiet, er det muligt at udbrede diagrammet ved tryk pa pilen
nederst i hver stillingsboks.

HCM-stillingshierarki [ Rediger [ vdter |

LT o — vos

L — vor
TL_Direkisonssekreta. o

8. Klik Rediger for at valge Geldende dato og Handlingsarsag.
Handlingsarsag kan vare Forfremmelse, Omorganisering eller blank.

Opdater HCM-stillingshierarki

Indtast en dato, der ligger den 01-01-1901 eller
efter.

Gezldende dato ‘ 01-f1-2022 X F*g‘

Handlingsarsag ‘ ‘ v I

£
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Opdater HCM.

Ingtast en dato, der ligger den 01-01-1901 efler
efter.

Gmidende dato | 011-2022

Handlingsirsag

9. Klik OK.

Herefter er der mulighed for at valge at traekke en stilling fra et sted til et andet i hierarkiet. I dette tilfelde onskes
stillingen "Midlertidig” rykket, sd stillingen fir "Tvargiende arkitektur’ som overordnet stilling. Som det ses
nedenfor, er udgangspunktet, at begge stillinger er pa samme niveau.

@ VD4

Bronomistyrelsen Ghanomistyrsisen
w0 Indshaver ¢ Aben Indehaver g Aben
00FTE 0 oorte 1 1o0rTe 0 oorre 1 100rTe

Ingen indshavara Ingan indehavere

n Friis Pasitians: 6 Directs 31 Total

Midlertidig [~] KC_Team Styringog 1 KC_Lenog [0 KC_Business [0 KC_konomisysteme
- Inforn Intelligence, Kontorchefen
Midlertidig Implementaring og .
Bhonomistyrelsen KC_Team styr og KC_Len og sl KC_Bkonomisysteme
e Kontarchefen KC
Midlertidig  ~

Indehaver y Ab KC_BI, Impl @konomistyrelsan
, Impl.
0 0OFTE 1 100 FTH  Midlertidig 4 v G ) ECW
Okonomistyralsen 'D I g Abe 0 Indohavar g Aben an::..« o 0 Indehaver g Absn
Ingen indehavers 0.0 FTE 1 1,00 FTE 0.0FTE 1 1,00 FTE e 00FTE 200F

Aben Ingen indehavers Ingen indehavers 0 Indehavar g Aben Ingen Indehavere
0 FTE 1.00 FTE i - o

00FTE 1 100 FTE

Ingsn indahavers

Ingen indehavera

10. Marker stillingen "Midlertidig” og traek stillingen hen til den nye placering, i dette tilfalde under "Tvargiende
arkitektur’.

Derefter abner nyt billede Rediger stilling, hvor overordnet stilling er @ndret, hvilket er markeret med den bla
bullet:

£
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Galdende startdato 13-11-20,
Geeldende slutdato

FTE

Indehaver FTE

Handlingsrsag
Headcount

*Status | Akt

Headcount for stillingsindehaver

® Overordnet stilling Fuldtid eller deltid |

*Forretningsenhed | ¢ relser Almindelig eller tidsbegraenset

*Navn | Midlertidig Lanklassestige
*Kode | Midlertidig Startlenklasse
*Afdeling | Direkiionen - OF Starttrin
*Job (stillingskode) Arbejdstid Frekvens for
g i arbejdstid
Lokation | kot i Standardarbejdsti Frekvens
Ansattelsesstatus | Foresla -
Type | Enkelt indeha
Sluttid

4 Gyldige l@nklasser
+ Tiltaj raekke

Lenkiasse Lenklassekode Setnavn

Ingen data at vise.

11. Klik Gem og Luk

Herefter vises den nye placering i HCM-stillingshierarkiet — der er en markering med en bla bullet over stillingen,
som er andret:

mgh | Udfart

Tumrgaende arkitsktur KC_Team Styring og KC_Len og KC_Business KC_Bkonomis
r Informationssikkerhed Pensionssystem Intelligence, Kontorchefen
Tvaerg arkitektur Implementering og X
Skonomistyrelsen KC_Team styr og KC_Len og COTSTREREE™ KC_@konomis)
informsikkerh. Pensionssystem Kontorchefen KC
@konomistyrelsen @konomistyrelsen @konomistyrelsen
0 Indehaver 1 Aben KC_BI, Impl. og
00FTE 100FTE Govern. - KC
Indehaver 1 Aben Indehaver g Aben Dkonomistyrelsen Indehaver y,
Ingen indehavere 0.0FTE 1.00 FTE 0.0FTE 1.00 FTE 00FTE
Ingen indehavere Ingen indehavere Indehaver Aben Ingen inde
Positions: 1 Direct 1 Total - - 0.0 FTE 1.00 FTE -

Positions: 1 Direct 3 Total

Positions: 3 Directs 7 Total

Ingen indehavers

e TL_Team Styring og TL_Len og Pension - Len og TL_Len og Pension -
Wilertidig Informationssikkerhed i Pensionssystem - udvikling og kontrakt

Midlertidig TL_Team Styr og info. TL_Len og Pension - b=l TL_Len og Pens -

Skonomistyrelsen sikkerh, drift Len og udvikont

Indehaver Aben
0.0FTE 1 0rre

Ingen indehavere

12. Klik Gennemga

Senest revideret: 6.02.2024

Bkonomistyrelsen

Indshaver Aben
00FTE 1 i0orre

Ingen indahavere

Den nye verdi for overordnet stilling vises:

Bkonomistyrelsan

Indshaver Aben
0.0 FTE 1.00 FTE

Ingan indehavere
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Pensionssystem - KC
@konomistyrelsen

0 Indehaver Aven
0.0FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere

@konomistyrelsen

Indehaver Aben
0.0FTE 1.00 FTE

Ingen indehavere
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[ == ]

annuler |

Gennemgé HCM-stillingshierarki T L[ asens

Geeldende dato 01-11-202:
Nye stillinger stillingsandringer Slettede stillinger
4 Nye stillinger
3 . . Job .

Navn Kode Status Afdeling {stillingskode) Overordnet stlling
Ingen data at vise

4 Stillingseendringer

Job (stillingskode) Afdeling Status Overordnet stilling Forretningsenhed
Navn Kode Handlingsarsag ;:‘:;;ver
Aktusl vaergi  Foresidet Aktuel vasrai  Foresidet Aktuel vasra  Foresidet Aktusl vargi [ oresiaet Aktuel vaerai  Foresidet Akt
vaerdi veerdi vaerdi veerdi veerdi

Midlerticig Midlertidig ngen Direktioner Direktionen - ... Aktiv Akt VD3 ® Tvarghend... @konomistyr... @konomistyr..
4 Slettede stillinger

Navn Kode f“m;':;“"" status Handlingsarsag Jobnavn Afdeling

Ingen data at vise.

» Godkendere

Ved klik pd Afsend, vises denne advarsel: ’Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortsatte?’

13. Bekraft, at endringerne ma afsendes, ved at klikke Ja advarslen

Advarsel
Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortszette? (HRC-1035163)

an ] e

14. Herefter bekraftes det, at anmodningen er afsendt:

© Bekrzftelse X

Anmodningen er afsendt.

3

15. Klik OK.
16. Herefter vises startsiden. Andringen godkendes automatisk.

Sletning af fejloprettet stilling i stillingshierarkiet

Hvis man har oprettet en stilling, som er indsat i HCM-stillingshierarkiet uden stillingsindehaver, sa er det muligt at
slette stillingen. Sletningen autogodkendes, nir den er afsendt.

Hyvis stillingen har eller har haft stillingsindehavere, kan stillingen ikke slettes for end medarbejdernes tilknytning til
stillingen er fjernet. En medarbejders tilknytning til en stilling, kan @ndres vha. Ansxttelsesdetaljer.

Her tages udgangspunkt i en fejloprettet stilling, som ikke har nogle indehavere.

2

1. Naviger til Min arbejdsstyrke
Klik pa Vis flere

£
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1. Klik pa Arbejdsstyrkestrukturer/Stillingsdetaljer
= STATENS HR
Ny person
i+ r‘ﬁ’-:frirr::ﬂbrastw Titfgj en ventende
Anszettelse
Kontaktoplysninger
Familie og kontakter i
nadstilfeelde
Forfrem
Tilfgj ansz . ) '. Fratraadelse ._ Opret arbejdsrelation
somrader Handter brugerkonto Rediger arbejdsrelation
Handter afdelinger
Stillingsdetaljer
3. Skriv et sogekriterium for at soge en eksisterende stilling frem

¢

Stillinger

Prav at sage for at hente
resultater

£
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4.  Skriv stillingens navn og klik pd seg. I dette tilfxlde er navnet Fejloprettet_Stilling
< Stillingsdetaljer
Stillinger
ejloprettet] Visfiltre | = Gaeldende pr.den P4 eller efter 18-11-2022 »
Sorter efter | Navn - A til Z
Fejloprettet_Stilling
Fejloprettet_Stilling
Overordnet stilling Indehavere
TL1_Direktionssekretarniatet
5. Klik pé de tre prikker ... til hojre for den relevante stilling og klik HCM-stillingshierarki

< Stillingsdetaljer

Stillinger
Fejloprettet Vis filtre Galdende pr. den P eller efter 18-11-2022  Status  Aktiv

Sorter efter | Navn - A til Z

Fejloprettet Stilling
Fejloprettet St lling
HCM-stilingshierarki

Overordnet stilling

TL1_Direktionssekretariatet

6. Nyt billede "HCM-stillingshierarki’ abnes. Her vises et grafisk billede med den fremsogte stilling.
7. Klik Rediger

£
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HCM-stillingshierarki

Fejloprettet_Stilling

Fejloprettet_Stilling

@konomistyrelsen
Indehaver Aben

0.0FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere

8. Valg den dato, hvor stillingen tradte i kraft.

Opdater HCM-stillingshierarki

Gzldende dato | 18-11-2022

e |

Handlingsarsag |

"‘

‘Tﬁ” Annuller |

9.

HCM-stillingshierarki

Senest revideret: 6.02.2024

Klik pa Orange pil E for at abne menu og velg Slet stilling

Fejloprettet_Stilling

Fejloprettet_Stilling
@konomistyrelsen

Indehaver Aben
0.0FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere
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Oprat underordnat stilling
Dupliker stilling

Rediger stilling

Slet stilling

Se detaljer om indehaver

Rolle: Lokaladministrator
Version: 08

Udfart |

| Gennemga Udfert

£
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Over stillingsnavnet vises et lille redt kryds, som indikerer, at den vil blive slettet.

T cunc e

HCM-stillingshierarki [ Gennemga | [ udon

®
Fejloprettet_Stilling
Fejloprettet_Stilling
@konomistyrelsen

Indehaver Aven
0.0FTE 1 1.00 FTE

Ingen indehavere

10. Klik Gennemga

Billedet til gennemgang af @ndringer i HCM-stillingshierarkiet abnes.
Navnet pa den stilling (Fejloprettet_Stilling), som skal slettes, vises nederst i billedet.

Gennemgd HCM-stillingshierarki [ mmbage | [ cem [ asens | [ aooer |

Gaeldende dato 01-01-2022
Nye stillinger Stillingsaendringer Slettede stillinger
“4 Nye stillinger

Job

Navn Kode Handlingsarsag Status Forretningsenh: Afdeling (stillingskode)

Overordnet stilling

Ingen data at vise.

4 Stillingseendringer

Job (stillingskode) Afdeling Status Overordnet stilling F
Navn Kode Handiingsarsag hYue
. Foreslaet . Foreslaet . Foreslaet . Foreslaet
Aktuel vaerdi Aktuel vaerdi | o Aktuel vaerdi | Aktuel vaerdi Aktuel v
4 Slettede stillinger
Navn Kode gt‘i’l‘l"i;l‘g“““ Status Handlingsarsag Jobnavn Afdeling
Fejloprettet ... Fejlopreftet ... TL1_Direktio... Active Konsulent Direktionssekretariatet - OES

4 Godkendere

Overspring godkendelse er aktiveret til transaktionen

Overst til hojre vises et rodt tal, som sammentzller, hvor mange stillinger der slettes.
I dette tilfaelde slettes 1 stilling.

£
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11. Klik Afsend for at bekrafte oplysningerne.

(o
Ler

Geeldende dato 01-01-2022

Nye stillinger Stillingsaendringer Slettede stillinger
4 Nye stillinger

Job

Navn Kode Handlingsarsag Status Forretningsenh: Afdeling (stillingskode)

Overordnet stilling

Ingen data at vise.

4 Stillingsaendringer

Job (stillingskode) Afdeling Status Overordnet stilling F
Navn Kode Handlingsarsag :lkd‘::a!wer
Foreslaet Foreslaet Foreslaet Foreslaet

Aktuel vaerdi veerdi Aktuel verdi veerdi Aktuel vaerdi vardi Aktuel vaerdi veerdi Aktuel v
¢ >
4 Slettede stillinger
Navn Kode s"i)'lfi'r;’;“"“ Status Handlingsarsag Jobnavn Afdeling
Fejloprettet_... Fejloprettet_... TL1_Direktio... Active Konsulent Direktionssekretariatet - OES

4 Godkendere

Overspring godkendelse er aktiveret til transaktionen

12. Ved klik pid Afsend, vises denne advarsel: ’Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortsztter’
Bekraft at @ndringerne ma afsendes ved at klikke Ja advarslen.

[\ Advarsel x

Anmodningen vil blive afsendt. Vil du fortsatte? (HRC-1035163)

Ja || Nej

13. Herefter bekraftes det, at anmodningen er afsendt:

o Bekrzftelse X

Anmodningen er afsendt.

14. Klik OK.
15. Herefter vises startsiden. Transaktionen godkendes automatisk.

£
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