
 

  
Miniguide: Tildeling af underviserrollen til intern/og ekstern underviser i 
Campus 
 
Denne miniguide viser, hvordan en personaleadministrator tildeler rollen ’underviser’ til interne og eksterne 
undervisere i Campus. Underviserrollen giver adgang til at se og udskrive deltagerliste, ændre deltagerstatus og 
udsende e-mails til deltagere. Bemærk, at det er en forudsætning at medarbejderen først skal oprettes som underviser 
(ressource) i Campus. Se miniguiden ’Opret en ansat som underviser’ 
 

1. Vælg Admin i menuen  Vælg Personadmin.  

 

 

 

2. Under administrer personer Vælg enten Interne personer eller 

Eksterne personer 

 

 

 

 

 

3. Fremsøg personen der skal have rollen tildelt 

4. Vælg Rediger profiloplysninger ved den ønskede profil 

 

 

 

 

 

5. Vælg fanebladet Privilegier 

 

 

Klik på Tilføj roller 

 

 

 

 

 

 



 
 

6. Vælg det domæne medarbejderen skal være underviser for og klik søg 

 

 

 

7. Vælg rollen Campus – Underviser 

Afslut ved at trykke GEM 

 


