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1. Tildel kursusplads til ukendt deltager

Denne vejledning viser, hvordan en leringsadministrator kan sparre en plads/tildele tom plads pa en
klasse til deltagere, som ikke har en aktiv profil i Campus.

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste bjalke, klik pa Laering

3) 1venstre sidemenu, klik pa Tilmeldingsadministration
4) Under samme sidemenu: klik pa Opret ordre

5) Klik pa Tilmeld, for at fremsoge klasser

6) Udtyld segefeltet Sog 7 katalog

7) Klik pa + ikonet ud for den klasse du ensker

8) Scroll ned til sektionen Tilfe] person

9) 1 feltet Unavngivne kursister indtastes det antal ukendte deltagere, der skal tilmeldes klassen
10) Klik pa Anvend

11) Klik pa Tilmeld

Tip: Nar tilmeldingsanmodningen er godkendt, vises en bekraftelse pa skeermen.
12) Ga til Deltagerliste pa klassen for at se de tomme tilmeldinger

Tip: Brug funktionen 17s noter og notér, hvem der har faet den tomme plads.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



