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Miniguide: Fremsggning af rapporter i Analyse

Denne miniguide viser hvordan man finder Analyse i Campus, fremsgger en rapport, og filtrerer

kolonner i en rapport.

1. Klik pA Menuen 2 Admin 2 Analyse

| analysedelen af campus, findes der en reekke rapporter, som kan bruges til forskellige formal. For at finde de rigtige

rapporter er det godt at kende disse sggemetoder.

2. Stjernemarkering af favoritrapporter

Du kan f.eks stjernemarkere dine favoritrapporter, sa de er lige ved handen naeste gang du skal bruge dem.

Nar du har stjernemarkeret en rapport kommer den op som ’Favorit’.
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3. Avanceret filtrering

Ved en avanceret filtrering (1), har du ogsa mulighed for, at specificere din sggning yderligere.

| den avancerede filtrering kan man bl.a. vaelge de forskellige rapportkategorier (2).

[ Alle (367) v | Sog efter rapportnavn/beskrivelse/oprettet af [ = 1 e = IENIER
| |

Rapportkategori R4 pe Brugernawvn

— I 1
‘ |Velg en rapportkategari v| | 2 pporttype v | | Vaelg bruger Q, |
Oprettet af: Fornavn Efternavn
‘ Veelg opretter Q | Angiv fornavn | | Angiv efternavn |
Attributter
‘ Vaelg attributter Q |




4. Korsel og filtrering af rapport:

£
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Nar du har fremsggt en rapport kgrer du den ved at trykke pa den.

Nar du kerer en rapport skal du ofte udfylde noget information i filtrene, sa du f.eks far det rigtige tidsrum.

Det kan se sadan her ud:

Tilmeldingsdato

Tilmeldingsdato

| Specifik dato v‘ ‘ () ‘

| Specifik dato v‘ ‘ ™ ‘

Bemaerk, 'Mindre end’ betyder Fra og 'Starre end’ betyder Til

5. Synlighed samt filtrering af kolonner:

Nar du har kert en rapport, kan du desuden filtrere i kolonner.

Her kan du veelge hvilke af kolonnerne, der skal vaere synlige, nar du har kert rapporten, ved 1.

Der kan f.eks vaere nogle, du ikke har behov for at have med.

Derudover kan du ogsa filtrere kolonerne ved at trykke pad "KOLONNEFILTRE”, ved 2.
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