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Vejledning: Opret underkonto i Statens Administrative 

Stamdata 
 

 Klik på Opret nyt element  

 Klik på Konto i Finanslovsstrukturen  

 Vælg Ny Underkonto 

 Udfyld felterne Hovedkonto, Nummer, Navn og Kort navn. 

Vælges et underkontonummer mellem 90 og 98, vil systemet præ-udfylde 

Navn. Det er stadig muligt at rette i dette navn. 

Findes Nummer til underkontoen allerede, vil du få en fejlmeddelelse, når du 

klikker på Opret. 

Kort navn anvendes primært til søgning i Navision, men findes også i Statens 

Budgetsystems bevillingsmodul (SBS) og Statens BI (SBI). 

 Vælg, hvilken Kampagne elementet skal oprettes i.  

Det vil kun være muligt at vælge en kampagne, som er åben. 

 

 Klik herefter på Opret.  

Elementet er nu oprettet, og du ledes ind på visningssiden for elementet. 
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