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Redigering af omkostningstype pa udgiftslinjer med korttransaktion

Redigering af omkostningstyper lavet pa baggrund af Korttransaktioner er ikke understgttet i Igsningen. Der
arbejdes pa en a&ndring, hvor dette officielt bliver understgttet.

OBS: Bruger med Windows 7 og Internet Explorer 11, vil stadig kunne klikke i feltet, men andringer af
omkostningstypen vil IKKE blive gemt.

I8 Generelle detaljer

Udfyld felterne. Felterne kan variere afheengigt af omkostningstypen.

Dato*

16-04-2018

Omkostningstype *

Transport (bus, tog, metro, mv. (g] taxa))

Formal *
2 - EU-land A4

Recknivples *

Process for aendring af omkostningstype pa en udgift kraever, at udgiften slettes og oprettes pa ny.
Der anbefales fglgende arbejdsgang.
A: Aben omkostningstypen og notér:

1: Beskrivelse og hvilken transaktion der er anvendt (belgb og beskrivelse)

2: Notér hvilke bilag der er vedhaftet til transaktionen

3: Notér evt. deltagere etc. som brugeren har tilfgjet (afhaenger af omkostningstypen)
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nuveUmEnU > Upreyeaiger airegming

Kladder > Rediger '18-031-8587088 / EUROP/ISK E-TICKET / HAJ / CPH / CPH / HAJ / CARLSON WAGONLIT TRAVEL / JENSEN/JENS'

X Forryd 1

Beskiivelse * Al ® Filen angiver at overholde PDF/A-standarden og er
forhindre s=ndringer.
18-031-8587088 / EUROPAEISK E-TICKET / HAJ / CPH / CPH / HAJ /

CARLSON WAGONLIT TRAVEL / JENSEN/JENS

Betalingsmiddel *
SEB Rejsekonto

& Bilag

Her kan du tilfgje dokumentation for udgiften. Du kan uploade et eller flere
bilag og konteringsnoter, eller tilknytte bilag, som du allerede har uploadet.

Titfej bilag
Upload bilag Vg fra listen over bilag

B4 content.pdf (Bilag som skal tilfajes igen.) X

Bilagsreference

 Belob °
Angiv andelen af denne transaktion, som skal anvendes p& denne udgift. Det

B: Ga tilbage til oversigt over udgifter og slet udgiften:

Udgifter

# Rediger @i Slet

O Beskrivelse Dato

ransport (bus, tog, metro, mv. (ej taxa)) Man. 16.
8-031-8587088 / EUROPAISK E-TICKET f HAJ f CPH__

C: Opret ny udgift.

1: Veelg ny omkostningstype,

2: Tilfgj tidligere bilag via "Veelg fra listen over bilag”
3: Tilpas evt. beskrivelse og deltagerantal

4: Tryk gem
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X Foriryd

Hovedmenu > Opret/redigér afregning

Dato *
16-04-2018

Omkostningstype *
Mobiltelefoni og bredband w

Formal *

1 - Danmark v

Besknivelse *

18-031-8587088 / EUROPAISK E-TICKET / HAJ / CPH/ CPH / HAJ /
CARLSON WAGONLIT TRAVEL / JENSEN/JENS

Betalingsmiddel *
SEB Rejsekonto

& Bilag

Her kan du tilfgje dokumentation for udgiften. Du kan uploade et eller flere
bilag og konteringsnoter, eller tilknytte bilag, som du allerede har uploadet.

Tilfj bilag

Upload bilag Velg fra listen over bilag

Kladder > Tilfgj transaktion fra "CARLSON WAGONLIT TRAVEL"

+ Ny

O Filnavn / Beskrivelse « Bilagstype / Filtype I brug

¥ 1541678279675835747448 jpg Bilag

Test

JPG-billede

& X content.pdf Bilag
Bilag som skal tilfgjes igen. PDF-dokument






