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Forord

Denne vejledning vedrorende udarbejdelse af arsrapporter galder statslige
institutioner.

I forhold til vejledning om drsrapport for statslige institutioner 2024 er der 1
nervaerende vejledning foretaget folgende @ndringer:

Afsnit 2.4 — Malrapportering er erstattet af et afsnit vedr. virksomhe-
dens faglige resultater. Dette 1 forbindelse med regelforenklingsinitiati-
vet 1 staten.

Kravet om departementets pategning udgir. Arsrapporten pitegnes
alene af virksomhedens ledelse.

Nummerering af tabeller er 2ndret, da tabel 4 — Arets resultatopfyldelse
udgar.

Afsnit 2.3 — Kerneopgaver og ressourcer, og dermed ogsa tabel 3, gores
trivillig.
Kravet om fremsendelse af arsrapport til Rigsrevisionen og Finansud-

valget udgir. Arsrapporten fremsendes alene til @konomistyrelsen.

Redaktionelle ndringer i forbindelse med nye skonomisystemer.
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Indledning

Formalet med édrsrapporten er at give et retvisende billede af virksomhedens
okonomiske og faglige resultater. Det betyder, at virksomheden i arsrappor-
ten skal redegore for virksomhedens faglige resultater, det medgaede ressour-
ceforbrug, finansiering samt aktiver og forpligtelser.

Arsrapporten indeholder virksomhedens pategning af det samlede regnskab.

For de hovedkonti, der udger virksomhedens drift, indeholder arsrapporten
endvidere virksomhedens regnskabsmassige forklaringer.

I. Regels®t
Virksomheder, der er omfattet af Bekendtgorelse nr. 116 af 19. februar 2018 om statens
regnskabsvesen mv. (Regnskabsbekendtgorelsen), skal udarbejde arsrapport efter de ret-
ningslinjer, der er fastsat i Regnskabsbekendtgorelsen (bortset fra givne dispensatio-
ner, jf. afsnit II nedenfor) samt de vejledninger, hvori disse bestemmelser bliver ud-
montet.

Nedenfor ses Regnskabsbekendtgorelsens § 2 inkl. stk. 2 og 3, hvoraf det fremgar,
hvilke vitksomheder der er omfattet:

Boks A
Uddrag af regnskabsbekendtggrelsen

§ 2. Bestemmelserne om statens regnskabsvaesen omfatter:
1. Statsinstitutioner, dvs. departementer, underliggende institutioner, szerlige fonde mv., samt selvejende institutioner,
der er optaget pa bevillingslovene med en driftsbevilling pa lige fod med de egentlige statsinstitutioner.
2. Statsfinansierede selvejende institutioner, der modtager tilskud pa bevillingslovene under bevillingstypen statsfinan-
sieret selvejende institution.
3. Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., hvor vedkommende fagminister har truffet beslutning herom pa bag-
grund af statsregnskabslovens § 2, stk. 2.
4. Selvejende institutioner, foreninger, fonde mv., som administrerer statslige bevillinger, for hvis administration ved-
kommende fagminister har truffet beslutning herom pa baggrund af statsregnskabslovens § 2 stk. 2.
Stk. 2. Departementerne skal meddele @konomistyrelsen, hvilke institutioner der omfattes af bekendtgerelsen i hen-
hold til § 2, stk. 1, nr. 3-4.

Nzrvarende vejledning er gxldende for de statsinstitutioner, der skal udarbejde en
arsrapport om arets faglice og okonomiske resultater efter Budgetvejledningens
punkt 1.5 og Regnskabsbekendtgorelsens § 39.
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En statslig virksomhed er betegnelsen for en forvaltningsenhed inden for et mini-
steromrade, hvis ledelse er budget- og regnskabsmassig ansvarlig for en eller flere
hovedkonti pa bevillingslovene inden for ministeromradet og eventuelle falles para-
graffer, jf. Regnskabsbekendtgorelsen § 3. De omfattede institutioner, der udger en
virksomhed, kan findes pa (www.oes-cs.dk/nummerstruktur) - valg ’Oversigter’ og

sog dernast pa Virksomheder pr. ministeromrade’. Nummerstrukturen kan ogsa fin-
des her i SADA (https://sada.oes.dk/regnskabsstruktur).

Departementer skal som udgangspunkt ikke udarbejde arsrapport i samme omfang
som ovrige statslige institutioner. Som led i regnskabsafleeggelsen for finansaret ud-
arbejder departementerne en drsrapport, der omfatter tabellerne fra beretningsdelen,
det fulde regnskabsafsnit — herunder relevante bilag og noter, regnskabsmassige for-
klaringer samt pategning i overensstemmelse med kravene i denne vejledning. Boks
B giver et overblik over arsrapportens afsnit og tabeller.

Afledt af ovenstiende inkluderes ”Finansielt regnskab 2025”1 titlen pa regnskabsaf-
leggelsen for departementerne. Pa institutionsniveau skal institutionens navn samt
titlen ”’Arsrapport 2025” fremga tydeligt pa forreste side.

Departementer, der varetager udadvendte og/eller driftsmassige opgaver i betydeligt
omfang, skal udarbejde arsrapport for denne del af opgaverne. Det er op til departe-
mentet selv at vurdere, om opgaverne har udadvendt og/eller driftsmaessig karakter.
Der tenkes i denne forbindelse ikke pd klagesagsbehandling, medmindre det er en
del af en rakke opgaver, der tilsammen er af et ’betydeligt omfang”.

Mindre virksomheder har mulighed for at ansege om at udarbejde en mindre omfat-
tende arsrapport, jf. afsnit V.

Saerligt for statsfinansierede selvejende institution.

Statsfinansierede selvejende institutioner skal folge strukturen i denne vejledning. De
skal endvidere folge de sarskilte vejledninger, der er udgivet af henholdsvis Uddan-
nelses- og Forskningsministeriet eller Borne- og Undervisningsministeriet.

II. Dispensation

Okonomistyrelsen kan give dispensation fra regnskabsbekendtgorelsens krav om den
enkelte virksomheds aflevering af arsrapport; herunder kan der gives adgang til, at
rapporteringen kan fravige kravene til oplysninger i arsrapporten, som de er angivet
1 denne vejledning. Mindre andringer af opstillinger o.l. krever ikke dispensation, nar
kravene til oplysning er opfyldt.

Anmodning om dispensation kan kun ske gennem ressortdepartementet og skal sen-
des til Okonomistyrelsens postkasse (statsregnskab(@oes.dk).
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Saerligt for arsrapporten 2025

Finansministeriet har givet en generel dispensation fra felgende bestemmelser i regn-
skabsbekendtgorelsen:

e §39,stk. 2. Arsrapporten skal alene sendes til @konomistyrelsen.

e § 39, stk. 3. Der skal 1 2025 ikke udarbejdes et afsnit om malrapportering.
Afsnittet endres til at omhandle virksomhedens faglige resultater, jf. afsnit
2.4 i nzervaerende vejledning.

e § 39, stk. 4. Arsrapporten skal alene pategnes af virksomhedens ledelse.

III. Aflevering og ressortdepartementernes ansvar
Afleveringsdatoen for arsrapporterne fremgar af [ ejledning om darsafslutning”, som fin-
des pa Qkonomistyrelsens hjemmeside.

Ressortdepartementerne har ansvaret for at fremsende arsrapporterne til Gkonomi-
styrelsen. Fremsendelsen skal ske som sogbar PDF i formatet PDF/A (sogbart) i
overensstemmelse med galdende retningslinjer for offentlige dokumentformater. De
fremsendte arsrapporter i PDF-format skal endvidere vere webtilgengelige, jf. lov
om webtilgaengelighed.

Arsrapporter og det finansielle regnskab vil blive offentliggjort pi @konomistyrelsen
hjemmeside (www.oes-cs.dk/aarsrapporter). Hertil anbefales det, at drsrapporten go-

res nemt tilgaengeligt for interesserede parter pa institutionens egen hjemmeside, sa-
fremt dette er muligt.

IV. Arsrapportens indhold og struktur

Virksomhedens navn og hjemsted bor fremga af drsrapportens forside samt titlen
“Finansielt regnskab 2025 for departementer og ”Arsrapport 2025” for institutio-
net.

Regnskabsbekendtgorelsens § 39 fastlagger indholdet 1 arsrapporterne:

Stk. 3. Arsrapporten bestar af folgende elementer (inklusive dispensation, jf. afsnit 11
ovenfor):

1) Beretning.

2) Faglige resultater.

3) Finansiel rapportering.
4) Pitegning.

For hvert af disse elementer indeholder nzrvaerende vejledning en raekke krav til,
hvilke oplysninger, der skal indga.
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Arsrapporterne skal opsattes siledes, at nummerering og overskrifter pa hvert enkelt
afsnit pracist svarer til dem, der er angivet i denne vejledning. Boks B viser det pa-
skrevne format, som skal anvendes ved opstilling af arsrapporten.

Afsnit eller tabeller, der ikke er relevante for virksomheden, kan udelades, dog sale-
des, at afsnittenes nummerering fortsat folger angivelserne i denne vejledning, uanset
om det indebaerer spring i arsrapportens afsnitsnummerering.

Ud over disse krav kan ressortdepartementerne stille krav om yderligere specificerin-
ger, ligesom Rigsrevisionen kan stille krav om yderligere regnskabsmassige forklarin-

ger.

Arsrapporten skal fremsta kortfattet og fokuseret; den bor derfor have et omfang pa
mindre end ca. 20 sider, eksklusive bilag.
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Boks B
Elementer i arsrapporten

Kapitel

Medtages
Departement

Medtages
Institution

Boks

Typisk
l2ngde

1 Pategning af virksomheden

X

X

D, E

1 side

2 Beretning:

3-8 sider

2.1 Praesentation af virksomheden

X)

2.2. Ledelsesberetning
Tabel 1 Virksomhedens gkonomiske hoved- og nggletal
Tabel 2 Virksomhedens hovedkonti

X)
X
X

2.3 Kerneopgaver og ressourcer®
Tabel 3 Sammenfatning af gkonomi for virksomhedens opgaver

X)

X)

2.4 Faglige resultater

Hvis aktuelt

2.5 Forventninger til det kommende ar
Tabel 4 Forventninger til det kommende ar

X)
X

3 Regnskab:

6-10 sider

3.1 Anvendt regnskabspraksis

3.2 Resultatopgerelse mv.
Tabel 5 Resultatopgerelse
Tabel 6 Resultatdisponering af arets overskud

3.3 Balancen
Tabel 7 Balancen

3.4 Egenkapitalforklaring
Tabel 8 Egenkapitalforklaring

3.5 Likviditet og laneramme
Tabel 9 Udnyttelse af laneramme

3.6 Opfelgning pa lensumsloft
Tabel 10 Opfglgning pa Iensumsloft

3.7 Bevillingsregnskabet
Tabel 11 Bevillingsregnskab

x| X| X[ x| X

x| X| X[ x| X

4 Bilag:

4.1 Noter til resultatopgerelse og balance
Tabel 12 Note 1. Immaterielle anleegsaktiver
Tabel 13 Note 2. Materielle anlsegsaktiver

4.2 Indtaegtsdaekket virksomhed
Tabel 14 Sammenfatning af elementer i prisfastseettelse
(indteegtsdaekket virksomhed)
Tabel 15 Oversigt over akkumuleret resultat for indteegtsdaekket virksomhed

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.3 Fzellesstatslige lgsninger mv.
Tabel 16 Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse
(feellesstatslige lgsninger)

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.4 Gebyrfinansieret virksomhed
Tabel 17 Oversigt over gebyrordninger med administrativt fastsat takst
Tabel 18 Oversigt over gebyrordninger med lovbestemt takst

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.5 Tilskudsfinansierede aktiviteter
Tabel 19 oversigt over tilskudsfinansierede aktiviteter

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.6 Forelagte investeringer
Tabel 20 Oversigt over afsluttede projekter
Tabel 21 Oversigt over igangveerende anlaegsprojekter

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.7 lt-omkostninger
Tabel 22 IT-omkostninger

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

4.8 Supplerende bilag

Hvis aktuelt

Hvis aktuelt

*Det er frivilligt at medtage afsnittet og tabel 3




V. Serlige vilkar for mindre virksomheder

Virksomheder, der har en mindre okonomi, har mulighed for at udarbejde en arsrap-
port ud fra sarlige vilkar. Den storrelsesmessige afgransning af virksomheder med
en mindre okonomi er, at bruttoudgiftsbevillingen hojst udger 60 mio. kr.

Storrelsesgransen er vejledende, saledes at der bl.a. er mulighed for at lade virksom-
hederne afrapportere pa samme made fra ér til ar. Storrelsesgransen er suppleret med
nedenstaende kriterier, der eksplicit skal vurderes opfyldt for hver enkelt virksomhed:

e Der er en forholdsvis ringe okonomisk risiko forbundet med virksomheden, hvil-
ket giver et mindre styringsbehov.

e Virksomhedens opgavestruktur er forholdsvis enkel, hvorfor det faglig rapporte-
ringsbehov er mindre.

e Virksomheden har lille kapacitet pa det okonomiadministrative omrade og vil
blive belastet vasentligt af at skulle aflegge en fuld arsrapport.

En forudsatning for at ansege om sarlige vilkar er saledes, at ressortdepartementet
vurderer, at de ovenstdende kriterier er opfyldt for alle de virksomheder, som res-
sortdepartementet anseger om sarlige vilkar for.

Hvert ressortdepartement vurderer én gang om daret, hvilke af de mindre virksomhe-
der, der hensigtsmassigt kan udarbejde arsrapport under sarlige vilkar. Ressortde-
partementet sender herefter én samlet ansegning til konomistyrelsen, som i sam-
arbejde med Finansministeriets departement treffer afgorelse herom. Ansegningen
sendes til Okonomistyrelsens postkasse (statsregnskab@oes.dk). Fristen for ansegning
om at udarbejde drsrapport pa sarlige vilkar er inden udgangen af det kalenderar,
som drsrapporten vedrorer.

Efter indstilling fra departementerne og godkendelse i @konomistyrelsen kan disse
virksomheder aflegge en arsrapport, der som minimum svarer til den nuverende
ordning for departementerne. Dvs. at der aflegges et finansielt regnskab, der omfat-
ter tabellerne fra beretningsdelen, det fulde regnskabsafsnit — herunder relevante bi-
lag og noter, regnskabsmassige forklaringer samt pategning i overensstemmelse med
kravene i denne vejledning. Da arsrapporten afvikles pa institutionsniveau, skal ”Ars-
rapport 2025” fremga af forreste side. Det enkelte departement kan herudover selv
fastlegge, om — og i givet fald pa hvilken made — disse virksomheder i arsrapporten
1 ovrigt skal rapportere vedrerende beretning og den faglige rapportering.
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VI. Udgiftsbaserede driftsbevillinger
Enkelte institutioner har fortsat en udgiftsbaseret driftsbevilling. Disse insti-
tutioner skal udarbejde de dele af arsrapporten, der er angivet i boks C.

Boks C
Elementer i arsrapporten for en udgiftsbaseret driftsbevilling

Kapitel Medtages Boks
1 Pategning af virksomheden X D,E
2 Beretning:
2.1 Preesentation af virksomheden X G
2.2. Ledelsesberetning X

Tabel 1 Virksomhedens gkonomiske hoved- og nagletal (Anden tabel)

Tabel 2 Virksomhedens hovedkonti
2.3 Kerneopgaver og ressourcer* (X)

Tabel 3 Sammenfatning af gkonomi for virksomhedens opgaver
2.4 Faglige resultater X
2.5 Forventninger til det kommende ar X

Tabel 4 Forventninger til det kommende ar

3 Regnskab: 1
3.1 Anvendt regnskabspraksis X J
3.2 Resultatopgerelse mv. X

Tabel 5 Resultatopgerelse (Anden tabel)

Tabel 6 Resultatdisponering af arets overskud
3.3 Balancen X

Tabel 7 Balancen (Anden tabel)
3.4 Egenkapitalforklaring X

Tabel 8 Egenkapitalforklaring
3.5 Likviditet og laneramme X
Tabel 9 Udnyttelse af laneramme
3.6 Opfelgning pa Iensumsloft X
X

Tabel 10 Opfglgning pa Iensumsloft
3.7 Bevillingsregnskabet
Tabel 11 Bevillingsregnskab

4 Bilag: K

4.1 Noter til resultatopgerelse og balance X
Tabel 12 Note 1. Immaterielle anleegsaktiver
Tabel 13 Note 2. Materielle anlsegsaktiver

4.2 Indtaegtsdaekket virksomhed Hvis aktuelt
Tabel 14 Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse
Tabel 15 Oversigt over akkumuleret resultat for indteegtsdaekket virksomhed

4.3 Fzellesstatslige lgsninger mv. Hvis aktuelt
Tabel 16 Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse
4.4 Gebyrfinansieret virksomhed Hvis aktuelt

Tabel 17 Oversigt over gebyrordninger med administrativt fastsat takst
Tabel 18 Oversigt over gebyrordninger med lovbestemt takst

4.5 Tilskudsfinansierede aktiviteter Hvis aktuelt L
Tabel 19 oversigt over tilskudsfinansierede aktiviteter
4.6 Forelagte investeringer Hvis aktuelt M

Tabel 20 Oversigt over afsluttede projekter
Tabel 21 Oversigt over igangvaerende anlaegsprojekter

4.7 It-omkostninger Hvis aktuelt
Tabel 22 IT-omkostninger
4.8 Supplerende bilag Hvis aktuelt

*Det er frivilligt at medtage afsnittet og tabel 3
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1. Pategning af det samlede regnskab

Arsrapporten indledes med en pategning af regnskabet i henhold til Bekendt-
pp pategning 8

gorelse nr. 116 af 27. februar 2018 om statens regnskabsvasen mv. Den skal
pategnes af virksomhedens ledelse 1 drsrapporten for 2025.

Pategningen skal vare 1 overensstemmelse med regnskabsbekendtgorelsens
§ 39, stk. 4. Dog dispenseres der i arsrapporten for 2025 fra kravet om pa-
tegning fra ressortministeriets departement, som led 1 et af regelforenklings-
initiativerne 1 forbindelse med det statslige arbejdsprogram. Finansministeriet
har givet de statslige styrelser en generel dispensation til fravigelsen efter

Regnskabsbekendtgorelsens §50.

Pitegningen omfatter hele virksomheden, dvs. alle hovedkonti, inklusive virk-
somhedens udgiftsbaserede hovedkonti. Pategningen er en erklering fra virksomhe-
dens ledelse om arsrapportens rigtiched. Eksempel pa en standardpitegning eller le-
delseserklering fremgar af boks D.

Boks D
Standardpategning

Arsrapporten omfatter de hovedkonti pa finansloven, som [Virksomhedens navn, CVR-nummer] er ansvarlig for: [ho-
vedkontonumre og -navne], herunder de regnskabsmaessige forklaringer, som skal tilga Rigsrevisionen i forbindelse
med bevillingskontrollen for [finansaref].

Pategning

Det tilkendegives hermed:

1. at &rsrapporten er rigtig, dvs. at arsrapporten ikke indeholder vaesentlige fejlinformationer eller udeladelser for bade de faglige
resultater og den finansielle rapportering,

2. at de dispositioner, som er omfattet af regnskabsaflaeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger,
love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og seedvanlig praksis, og

3. at der er etableret forretningsgange, der sikrer en gkonomisk hensigtsmaessig forvaltning af de midler og ved
driften af de institutioner, der er omfattet af arsrapporten

Sted, dato

[Underskrift]

Direktar




Hvis virksomheden er vidende om vasentlige fejl eller mangler, ma ledelsen 1 sin
erkleering oplyse om dette. Erklaringen mé da indeholde en begrundelse for arsagen.
Begrundelsen skal forholde sig til hvert af punkterne i Regnskabsbekendtgorelsens §
39, stk. 4.

Forudsat at der afgives en ledelseserklering med supplerende forklaringer om vz-
sentlige fejl og mangler, skal der samtidig inkluderes en mere detaljeret beskrivelse af
forholdene, samt en beskrivelse af, hvilke initiativer der er ivarksat for at rette op pa
disse forhold. Sidstnzvnte beskrivelse skal indarbejdes som en del af virksomhedens
regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen. I ledelseserklaringen gives en kort-
fattet henvisning til denne beskrivelse.

Det er ikke muligt at opstille en fast skabelon for en ledelseserklering med supple-
rende forklaringer, idet den endelige udformning athaenger af de mere konkrete om-
stendigheder. Som udgangspunkt kan en ledelseserklering med supplerende forkla-
ringer opbygges omkring nedenstiende skabelon (Boks E).
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Boks E
Pategning med supplerende forklaring

Arsrapporten omfatter de hovedkonti pa finansloven, som [Virksomhedens navn, CVR-nummer] er ansvarlig for: [ho-
vedkontonumre og -navne], herunder de regnskabsmeessige forklaringer, som skal tilga Rigsrevisionen i forbindelse
med bevillings-kontrollen for [finansaret].

Pategning

Det tilkendegives hermed:

1. Atarsrapporten er rigtig, bortset fra [usikkerheden / konstaterede fejl] vedrarende xxxx (kort angivelse af supple-
rende forklaring)

Ledelsen er ikke bekendt med at arsrapporten indeholder andre vaesentlige usikkerheder, fejlinformationer eller
udeladelser, herunder tilkendegives, at de faglige resultater og den finansielle rapportering i arsrapporten er fyl-
destggrende.

Baggrunden for [usikkerheden / de konstaterede fejl] og de initiativer der er iveerksat for at rette op pa dette er
naermere beskrevet i xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i seerskilt redeggrelse til virksomhedens
departement eller i virksomhedens regnskabsmeessige forklaringer til Rigsrevisionen).

2. Atde dispositioner, som er omfattet af regnskabsafleeggelsen, er i overensstemmelse med meddelte bevillinger,
love og andre forskrifter samt med indgaede aftaler og seedvanlig praksis.

Ledelsen bemaerker supplerende, at [regnskabsaflaeggelsen ikke omfatter / der i regnskabsaflaeggelsen indgar]
xxxx (kort angivelse af supplerende forklaring)

Baggrunden for dette og de initiativer, der er iveerksat for at rette op pa forholdene, er neermere beskrevet i

Xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i saerskilt redeggrelse til vicksomhedens departement eller i virk-
somhedens regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen)

3. Atder er etableret forretningsgange, der sikrer en gkonomisk hensigtsmaessig forvaltning af de midler og ved drif-
ten af de institutioner, der er omfattet af arsrapporten.
Ledelsen bemaerker supplerende, at xxxx (kort angivelse af supplerende forklaring)
Baggrunden for dette og de initiativer, der er iveerksat for at rette op pa forholdene, er naermere beskrevet i

Xxxxxxx (angivelse af om beskrivelsen foreligger i saerskilt redegerelse til vircksomhedens departement eller i virk-
somhedens regnskabsmaessige forklaringer til Rigsrevisionen)

Sted, dato

[Underskrift]
Direktar
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2. Beretning

Formalet med beretningen er at give en kortfattet beskrivelse af virksomhe-
den og de faglige og finansielle resultater for regnskabsaret. Desuden skal
beretningen fremhave vasentlige forhold, der har pavirket eller forventes at
pavirke virksomhedens aktiviteter og forhold. Konklusionerne forklares og
analyseres kortfattet.

Boks F
Krav til beretningens indhold

. Praesentation af virksomheden, evt. i form af en kort beskrivelse af vision, mission og hovedopgaver

. Virksomhedens omfang, dvs. savel drift, anlaeg og administrerede ordninger

. Generel vurdering af de overordnede faglige resultater

. Generel vurdering af arets gskonomiske resultat, herunder seerligt veesentlige begivenheder, der har haft
indflydelse herpa

. Gennemgang af opgaver og ressourceforbrug

. Faglige resultater

. Redeggrelse for reserveret bevilling

. Vurdering og forventninger til det felgende ar (B-aret)

2.1 Prasentation af virksomheden

Prasentationen af virksomheden skal vare kort og kan indeholde elementerne i boks
G.

Boks G
Praesentation af virksomheden

. Virksomhedens navn og hjemsted

. Hvilket ministerium hgrer virksomheden under?
. Hvad er virksomhedens mission og vision?

. Hvad er virksomhedens hovedopgaver?

. Hvilke hovedkonti arsrapporten afleegges for

Side 14 af 40



Mission

En mission er en begrundelse for virksomhedens eksistens og erklaering af den over-
ordnede retning for virksomhedens udvikling.

Missionen giver i 1-2 satninger svar pa folgende:

e Hvilken opgave er vitksomheden sat i verden for at lose?
e Hvad er vitksomhedens overordnede mal?
e Hvad er det for en rolle, virksomheden varetager?

Beskrivelsen kan tage udgangspunkt 1 hovedformal og lovgrundlag fra Finansloven.

Vision

Missionen kan praciseres i en visionsbeskrivelse pa 2-3 sztninger. Visionen beskri-
ver, hvor virksomheden onsker at bevaege sig hen 1 lobet af de naste ar (typisk 3-5
ar) 1 henhold til lovgivningen, missionen og de aktuelle og fremtidige udfordringer.
Dermed gives et godt styringsgrundlag for prioritering af aktiviteter og ressourcer i
hverdagen.

Kerneopgaver

Virksomhedens kerneopgaver skal presenteres. Der skal ikke gives en udtemmende
beskrivelse af de enkelte kerneopgaver - mange vil tale for sig selv, nogle krever en
kortfattet forklaring. Derfor kan der med fordel anvendes et listeformat som over-
sigten over opgaver og mal fra Finansloven. Presentationen af virksomhedens ker-
neopgaver kan sta alene, hvis virksomheden ikke arbejder med mission og vision.

Mission-, vision- og kerneopgavebeskrivelserne kan eventuelt suppleres med en ud-
dybende beskrivelse pa virksomhedens hjemmeside.

2.2 Ledelsesberetning

Ledelsesberetningen indeholder en sammenfatning af virksomhedens faglige og oko-
nomiske resultater, som uddybes i de ovrige dele af beretningen, jf. afsnit 2.3 og 2.4
samt 3.2 og 3.3.

Udgangspunktet for ledelsesberetningen er arets okonomiske resultat, som omfatter
virksomhedens omkostningsbaserede bevillinger, samt tabel 1, som skal indeholde
en oversigt over virksomhedens okonomiske hoved- og negletal. Denne er en nume-
risk oversigt over den samlede okonomi, som virksomheden har ansvaret for, og kan
baseres pa indholdet i Boks H.

Tabel 1 og beskrivelsen bor vare kortfattede og bor udgore ca. 1 side; dertil legges
oversigten over hovedkonti. For de virksomheder, der skal afrapportere til eksterne
parter sisom erhvervsinteressenter, kan afsnit 2.2.1 tilknyttes, hvori der berettes om
arets faglige resultater pa baggrund af virksomhedens fastsatte afrapporteringspara-
metre.
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Tabel 1

Virksomhedens skonomiske hoved- og nagletal

Hovedtal

(mio. kr.)

R-1 R-aret

B-aret

Resultatopgerelse

Ordinzere driftsindteegter
Ordinaere driftsomkostninger
Resultat af ordinzere drift
Resultat for finansielle poster

Arets resultat

Balance

Omseetningsaktiver (ekskl. likvider)
Egenkapital

Langfristet geeld

Kortfristet geeld

Anlaegsaktiver i alt (materielle og immaterielle)

Finansielle nggletal

Udnyttelsesgrad af lanerammen

Bevillingsandel

Udvalgte KPI'er*

f.eks. Overholdelse af betalingsfrister

Personaleoplysninger

Antal arsveerk

Arsvaerkspris

*Det er frivilligt at rapportere pa udvalgte KPler

Boks H

Definition af negletal samt udvalgte KPI’er

Nggletal eller KPI

Definition

Udnyttelsesgrad af lanerammen

Ultimosaldo FF4 / laneramme

Bevillingsandel

Indtaegtsfert bevilling / ordinzere driftsindteegter i alt

Arsvaerkspris

Personaleudgifter i alt / arsveerk

Overholdelse af betalingsfrister

Antal rettidigt betalte faktura sat i forhold til antal modtagne faktura op-
lyst i SAM’s kvartalsvise servicemalsrapport, sammenholdes med det

af styrelsen fastsatte mal

Compliance for indkgbsaftaler

Indkgb hos aftaleleverander som andel af indkeb pa indkgbskategori-

erne, fraregnet internt statsligt salg
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Virksomhedens drift, anleg og administrerede ordninger

Formalet med afsnit 2 er at give et samlet billede af den ekonomi, som virksomheden
har til opgave at administrere.

De hovedkonti, som virksomheden administrerer, skal overordnet grupperes i 3 ka-
tegorier:

e Drift (driftsbevillinger og statsvirksomhed)
e Administrerede ordninger mv. (lovbunden bevilling, reservationsbevilling, stats-
finansieret selvejende institution samt anden bevilling)

e Anlaeg (anlegsbevilling)

Tabel 2 viser den anbefalede opstilling af virksomhedens hovedkonti. Virksomheden
kan endvidere henvise til oplysninger om de enkelte hovedkonti i afsnit 3.7 Bevil-
lingsregnskabet.

Tabel 2
Virksomhedens hovedkonti

Overfort overskud

Bevilling og videreforsel ul-
(Mio. kr.) (FL + TB) Regnskab timo
Drift Udgifter
Indteegter

Arets resultat

Administrerede ord- | Udgifter

ninger Indteegter
Anleeg Udgifter
Indteegter

Tabel 2 knyttes til tabel 1 som en kort vurdering af den forvaltningsopgave, der er
knyttet til administrationen af hovedkontiene.

2.3 Kerneopgaver og ressourcer

I dette afsnit foretages en opfelgning pa virksomhedens kerneopgaver. Afsnittet har
til formal at beskrive virksomhedens opgaver og ressourceforbrug herpa.

For at understotte regelforenklingen i det administrative arbejde 1 staten er det i ars-
rapporten for 2025 frivilligt at medtage dette afsnit. Afsnittet udgar helt i arsrappor-
ten for 2026 og derefter.

Rapporteringen i dette afsnit omfatter hele virksomheden og struktureres efter spe-
cifikationen af kerneopgaverne i1 Finansloven, jf. Tabel 6 i Finanslovens anmerkninger.
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Opgaver og ressourcer: Skematisk oversigt

I denne del af afsnittet redegores for opgaver og ressourceforbrug. Opgorelsen om-
fatter alle institutionens kerneopgaver og dermed hele institutionens arsvarksfor-
brug. Opdelingen kan vises i en opstilling svarende til tabel 3.

Tabel 3
Sammenfatning af skonomi for virksomhedens opgaver

Opgave Bevilling dvrige Omkostninger Andel af arets

(belgb i mio. kr.) (FL + TB) indtaegter overskud

0. Generelle feelles-

omkostninger

Opgave 1

Opgave 2

Opgave 3

Opgave 4

I alt Bevilling i alt Jvrige Omkostninger i alt Andel af arets over-
Indteegter i alt skud i alt

Opstillingen dackker hele virksomhedens drift, sd alle virksomhedens indtegter og
omkostninger vises. Opstillingen indeholder en opdeling af arets bevilling, ovrige
indtegter, omkostninger og andel af arets overskud for hele virksomheden.

For opgaven 0. Generelle fallesomkostninger opgores regnskabstal efter krav om regn-
skabsregistrering af generelle fallesomkostninger (oes.dk/generelle-facllesomkost-

ninger/).

For hver opgave skal oplysningerne i opstillingen kommenteres fyldestgorende.

Opgaver og ressourcer: Uddybende oplysninger

Dette afsnit er ligeledes frivilligt for virksomheden og kan af virksomheden bruges
til at afgive yderligere oplysninger om arets produktion i bredere forstand. Udarbejdes
dette afsnit, kan det navngives 2.3.1 Uddybende oplysninger, sa det ikke har effekt pa
arsrapportens overordnede afsnitsnummerering.

Virksomheden kan eksempelvis opstille produktionsnegletal, hvis dette vurderes at
vare relevant.

Ressortdepartementet kan dog stille krav om, at afsnittet benyttes til at afgive yderli-
gere oplysninger om virksomhedens produktion, eksempelvis for at tilgodese depar-
tementets behov for oplysninger, som ikke findes i de ovrige dele af arsrapporten.
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2.4 Faglige resultater

Dette afsnit har til formal at give en samlet beskrivelse af virksomhedens faglige ak-
tiviteter og opndede resultater, herunder eventuelt en kobling til ressourceanvendel-
sen. Afsnittet erstatter det tidligere afsnit vedr. malrapportering, og der er siledes ikke
lzengere et krav om at rapportere om malopfyldelsen for eksternt fastsatte mal 1 ars-
rapporten.

Med faglige resultater forstis opnaede resultater af de opgaver virksomheden har lost,
som f.eks. kan vare fastlagt i bevillingsbestemmelser, opgavebeskrivelser i Finanslo-
ven eller i form af fastsatte eller frivillige mal, der indgar i virksomhedens styring.
Beretningen skal fokusere pd de vasentlige resultater. Den skal sdledes ikke vare
tuldstendig og behover ikke folge et specifikt format.

Afsnittet skal 1 lighed med resten af arsrapporten vare kortfattet. Se Boks B som
reference for den typiske lengde for arsrapportens afsnit.

Safremt der i lobet af regnskabsaret er blevet inkorporeret vasentlige zndringer i
virksomhedens opgaver eller i eventuelle fastsatte mal, skal dette fremga af beretnin-
gen.

2.5 Forventninger til det kommende ar

Indholdet i beretningen om forventningerne til det kommende ar (tabel 4) har til
formal kortfattet og pracist at tegne et billede af de udfordringer, virksomheden star
overfor. Udgangspunktet for beskrivelsen er en opstilling svarende til tabellen neden-
for.

I dette afsnit kan virksomheden bl.a. redegore for tiltag, som folger pa baggrund af
virksomhedens ekonomiske og faglige resultat, som det er beskrevet i arsrapportens
ovrige afsnit. Som udgangspunkt redegores for besluttede tiltag vedrorende B-aret.
Afsnittet skal ikke indeholde beskrivelser af initiativer vedrorende det statslige ar-
bejdsprogram, som ikke er udmeldt.

Tabel 4
Forventninger til det kommende ar.

Regnskab Grundbudget
R-ar B-ar

Bevilling og gvrige Indteegter
Udgifter
Resultat
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3. Regnskab

Formalet med regnskabsafsnittet er at redegore for virksomhedens ressource-
torbrug i finansaret, udtrykt ved en resultatopgorelse, og vise virksomhedens
finansielle status pa balancen. Regnskabsafsnittet omfatter desuden et bevil-
lingsregnskab, som viser forbruget af arets bevillinger pr. hovedkonto, samt
opstillinger, der viser udnyttelsen af laneramme (likviditet) og lensumsloft
(driftsbevillinger).

Rapporteringen skal omfatte alle hovedkonti/bogforingskredse, som virksomheden
har haft det budget- og regnskabsmassige ansvar for i finansaret.

Til afsnittet knyttes en kort analyse og vurdering af arets resultat samt en forklaring
af afvigelser mellem det forventede og realiserede resultat.

Regnskabsafsnittet (med bilag) indeholder saledes de samlede regnskabsmassige for-
klaringer vedrorende virksomhedens drift (de omkostningsbaserede hovedkonti),
som virksomheden har det budget- og regnskabsmzassige ansvar for.

Afsnittets leengde vil variere i henhold til storrelsen af ovenstiende, dog bor afsnittet,
sa vidt det er muligt, fylde mindre end 10 sider.

De regnskabsmaessige forklaringer, der ikke direkte fremgar af selve arsrapporten,
optages som et bilag til arsrapporten.

Boks |
Krav til indhold af regnskabsafsnittet (inklusiv bilag)

. En beskrivelse af anvendt regnskabspraksis (uddybes i Boks J)
. Resultatopgerelse

. Balance

. Egenkapitalforklaring (baseres pa data fra SBL-systemet)

. Laneramme (likviditetsstyring)

. Lensumsloft (kun driftsbevillinger)

. Bevillingsregnskab
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Kildeangivelse
Afsnittet skal ogsa indeholde en kort kildeangivelse for de data, som er anvendt til at
udarbejde det finansielle regnskab, fx SKR eller Navision Stat.

Resultatdisponering og egenkapitalforklaring skal baseres pa data fra SBL-systemet,
saledes at oplysningerne 1 statsregnskabets bevillingsafregning og arsrapporten stem-
mer overens.

Safremt der er differencer mellem den bogferte resultatdisponering i SKR og bevil-
lingsafregningerne i SBL-systemet, som indebarer, at oplysningerne i resultatdispo-
neringen eller egenkapitalforklaringen ikke stemmer overens med de ovrige oplysnin-
ger i regnskabsafsnittet, skal disse differencer oplyses og forklares.

I tabellerne angives belob i mio. kr. med en decimal. Totaler og mellemtotaler skal
baseres pa de faktiske belob i kr./ore. Der kan derfor opsti afrundingsdifferencer,
siledes at totaler og mellemtotaler ikke svarer til de afrundede belob i tabellerne.

3.1 Anvendte regnskabspraksis

Beskrivelsen af anvendt regnskabspraksis skal kort og pracist beskrive hele den an-
vendte regnskabspraksis. Hvis virksomheden har fiet dispensation fra Finansmini-
steriets regler pa et eller flere omrader, kan beskrivelsen heraf ske i definerede under-
afsnit.

Afsnittet om anvendt regnskabspraksis skal tage udgangspunktet i de regnskabsregler
og principper, som fremgar af Regnskabsbekendtgorelsen og de nzrmere retnings-
linjer i Finansministetiets konomisk Administrative Vejledning
(https://oes.dk/oekonomi/oeav/). Besktivelsen af anvendt regnskabspraksis skal
omfatte punkterne angivet i Boks ]J.

Boks J
Krav til indhold i beskrivelse af regnskabspraksis

. Indledningsvis henvises der til statens regnskabsregler.

. Redeggrelse for omrader, hvor virksomheden har opnaet dispensation fra eller afviger fra gaeldende reg-
ler. (Disse omrader ber indga i rapporten hvert ar, sa der altid foreligger en samlet beskrivelse heraf)

. Forste gang en dispensation/afvigelse forekommer skal arsrapporten indeholde en beskrivelse heraf
sammen med en vurdering af den regnskabsmaessige effekt.

. Redeggrelse for omrader, hvor virksomheden har foretaget sken.

. Hvor virksomhedens opggrelse af generelle faellesomkostninger fraviger kravene til opgerelsen, jf. princip
om fglg, skal dette fremga af beskrivelsen. (Der kan hertil suppleres i vejledning om Regnskabsregistre-

ring af generelle fellesomkostninger).
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I det omfang regnskabspraksis snavert folger retningslinjerne i Finansministeriets
Okonomisk Administrative Vejledning, er det tilstrackkeligt at henvise til denne.

Hyvis virksomheden har vardipapirer, som er verdiansat efter retningslinjerne 1 @ko-
nomistyrelsens “Vejledning om vardianszttelse af vardipapirer og kapitalandele”,
skal det valgte verdiansattelsesprincip forklares. Dette gaelder i sxrlig grad ved brug
af indre vaerdis metode, hvor kilde og opgerelsestidspunkt skal oplyses.

Hvis virksomheden har opnaet dispensation fra det gxldende regelszt, skal de an-
vendte principper beskrives og baggrunden for anvendelsen heraf narmere forklares.
Endvidere skal eventuelle afvigelser fra den statslige definition af generelle fallesom-
kostninger beskrives.

Den anvendte regnskabspraksis skal svare til de principper, der er beskrevet i institu-
tionens regnskabsinstruks. De anvendte regnskabsmzassige skon, som er nedvendige
for at forsta regnskabet, skal fremga klart, herunder usikkerheder i forbindelse med
skon. Et eksempel pa skon kunne vare, hvis der er foretaget en hensattelse til resul-
tatlon. Sxrlige forhold for den enkelte post skal altid forklares.

Regnskabspraksis méd kun @ndres med henvisning til en regelaendring 1 ¥Ykonomisty-
relsens regelsat eller hvis der pa forhiand er opnaet dispensation. Beskrivelsen af di-
spensationer skal ske i separate afsnit for henholdsvis det omkostningsbaserede og
det udgiftsbaserede omrade. Beskrivelsen navngives 3.1.1 Dispensationer fra Finansmi-
nisteriets regler (omkostningsbaseret omrade) og 3.1.2 Dispensationer fra Finansministeriets regler
(ndgiftsbaseret omrade). AAndringer af anvendt regnskabspraksis, der ikke er pakrevet af
Finansministeriet eller ¥konomistyrelsen, skal forelegges og godkendes af virksom-
hedens departement.

Det skal beskrives, hvilken betydning @ndringerne 1 Regnskabsbekendtgorelsen (bek.
nr. 116 af 19/2-2018) vedrorende verdiansattelse af tilgodehavender samt vardipa-
pirer og kapitalindskud har for virksomheden. Der skal herunder angives storrelsen
af de bogforte primokorrektioner til balancen for henholdsvis det omkostningsbase-
rede og udgiftsbaserede omrade. Dette sker i underafsnit 3.1.3 Effekt af @ndringer.

3.2 Resultatopgerelse mv.
Resultatopgerelsen omfatter hele den omkostningsbaserede del af virksomheden og
skal vise drets bevaegelser pa de enkelte poster og arets resultat.

Nedenstiende format (tabel 5) skal anvendes ved opstilling af resultatopgorelsen.

I resultatopgorelsen anvendes samme fortegn som i uddata fra SKR.
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Tabel 5

Resultatopgerelse

(mio. kr.) R-1

R-aret

B-8

Note

Ordinaere driftsindtegter

Bevilling
Salg af varer og tienesteydelser

Eksternt salg af varer og tjenester

Internt statsligt salg af varer og tjenester

Tilskud til egen drift

Gebyrer

Ordinare driftsindtaegter i alt

Ordinzre driftsomkostninger
AEndring i lagre
Forbrugsomkostninger

Husleje
Forbrugsomkostninger i alt
Personaleomkostninger
Lgnninger
Pension
Lonrefusion
Andre personaleomkostninger
Personaleomkostninger i alt
Af- og nedskrivninger
Internt keb af varer og tienesteydelser

Andre ordingere driftsomkostninger

Ordinare driftsomkostninger i alt

Resultat af ordinzer drift

Andre driftsposter
Andre driftsindtaegter

Andre driftsomkostninger

Resultat for finansielle poster

Finansielle poster
Finansielle indteegter

Finansielle omkostninger

Resultat for ekstraordinzere poster

Ekstraordinaere poster
Ekstraordinzere indteegter

Ekstraordingere omkostninger

Arets resultat
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Resultatdisponering

Resultatdisponeringen skal vises samlet for hele den omkostningsbaserede del af virk-
somheden (tabel 6). Under resultatopgerelsen skal virksomheden angive og forklare
resultatet af resultatdisponeringen. Her skal angives, hvor stor en del af et eventuelt
arets overskud, der skal bortfalde, og hvor stor en del, der overfores til det overforte
overskud under egenkapitalen. I det omfang der er sket bortfald af arets overskud,
skal baggrunden for dette forklares.

Tabel 6
Resultatdisponering af arets overskud

Disponeret til bortfald (mio. kr.)
Disponeret til udbytte til statskassen

Disponeret til overfart overskud

Forklaring af tilbageforte henszttelser og periodiseringsposter

I de tilfzlde, hvor virksomheden har tilbagefort en hensazttelse, som er foretaget 1
tidligere ar, skal der redegores for dette. Redegorelsen skal indeholde en belobsangi-
velse samt en forklaring pd drsagen til tilbageforslen. Tilsvarende gxlder, hvis virk-
somheden har reguleret periodiseringsposter som folge af endret skon eller afvigelse.
Redegorelsen kan dog udelades, hvis den samlede udgiftsvirkning er mindre end
100.000 kr.

3.3 Balancen
Balancen omfatter hele den omkostningsbaserede del af virksomheden og skal vise

virksomhedens aktiver og passiver pr. 31. december i finansaret.

Hyvis virksomheden er blevet nedlagt, udskilt fra staten eller overtager af anden virk-
somhed i lobet af aret, skal virksomhedens aktiver og passiver opgores pr. ultimo

seneste maned for nedlaggelse eller overtagelse (dvs. inden flytning af balanceposter).

Nedenstiende format (tabel 7) skal anvendes ved opstilling af balancen.
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Tabel 7
Balancen

Note

Aktiver (mio. kr.)

R-1

Note Passiver (mio. kr.)

R-1

Anlagsaktiver

Immaterielle anleegsaktiver

Faerdiggjorte udviklingsprojekter
Erhvervede koncessioner, pa-
tenter m.v.

Udviklingsprojekter under opfa-
relse

Egenkapital

Immaterielle anlagsaktiver i
alt

Materielle anlaegsaktiver
Grunde, arealer og bygninger
Infrastruktur

Transportmateriel
Produktionsanlaeg og maskiner

Inventar og IT-udstyr
Igangveerende arbejder for egen
regning

Reguleret egenkapital (Startka-
pital)

Opskrivninger
Reserveret egenkapital
Bortfald

Udbytte til staten

Overfgrt overskud

Egenkapital i alt

Hensatte forpligtelser

Materielle anleegsaktiver i alt

Finansielle anlaegsaktiver
Statsforskrivning

@vrige finansielle anleegsaktiver

Finansielle anlaegsaktiver i alt

Langfristede gaeldsposter
FF4 Langfristet geeld

Donationer

Prioritets geeld

/Anden langfristet geeld

Langfristet gzeld i alt

Anlagsaktiver i alt

Omsaetningsaktiver

Varebeholdninger
Tilgodehavender
Periodeafgraensningsposter

\Veerdipapirer

Likvide beholdninger
FF5 Uforrentet konto
FF7 Finansieringskonto
Andre likvider

Likvide beholdninger i alt

Kortfristede gaeldsposter

Leverandgrer af varer og tjiene-
steydelser

/Anden kortfristet geeld

Skyldige feriepenge
Igangvaerende arbejder for frem-
med regning
Periodeafgransningsposter

Kortfristet gaeld i alt

Omsaetningsaktiver i alt

Galdi alt

Aktiver i alt

Passiver i alt

Notehenvisninger, jf. afsnit 4.1:
Eventualforpligtelser (note 9 xx)
Garantiforpligtelser (note 9 yy)
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Gzldsposter

Klassifikationen af tilgodehavender og gald skal ske under hensyntagen til, om der
er positiv eller negativ saldo pa kontoen. Klassifikationen skal ske for hver enkelt
regnskabskonto. Yderligere opdeling i relation til debitorer og kreditorer kan ske ud
fra et vaesentlighedsprincip.

I forbindelse med arsafslutningen ma et belob, som skyldes til en debitor, ikke klas-
sificeres som en aktivpost. Posten skal klassificeres som en gaxldspost. Dette kan ek-
sempelvis vere tilfaldet, hvis institutionen har udskrevet en kreditnota til debitor.

Tilsvarende gor sig geldende, hvis en kreditor skylder institutionen penge. Denne
post skal i forbindelse med édrsafslutningen klassificeres som et tilgodehavende aktiv.

Klassificering af tilgodehavender

Regnskabskonto 98.70 SLS-konto til SE.nr.-afstemning er klassificeret som gzld og an-
vendes til systemmassig afstemning mellem betalingsdata og konteringsdata. Imid-
lertid vil den del af saldoen, der vedrorer forudbetalte lonninger vedrerende januar,
vere udtryk for et tilgodehavende. Derfor skal dette belob udskilles og klassificeres,
sa det optraeder som tilgodehavende pa balancen. Dette sker udelukkende i arsrap-
porten og er nermere specificeret i Kravspecifikation med regnskabsrapporter til arsrappor-
ten.

Noter til balancen

Der skal udarbejdes to noter til balancen, der specificerer henholdsvis immaterielle
og materielle anlegsaktiver (tabel 12 og 34). Disse noter placeres i afsnit 4.1. Virk-
somheden skal herudover selv fremstille supplerende noter (en beskrivelse af disse
noter kan findes i afsnit 4.1), hvis det er nedvendigt for forstaelsen af regnskabet,
eller hvis der er tale om serligt vasentlige poster.

3.4 Egenkapitalforklaring
Til balancen udarbejdes relevante forklaringer og en notespecifikation for de poster,
som har et notenummer. Noterne er nzermere beskrevet 1 afsnit 4.1,

I tabel 8 til balancen vises og kommenteres egenkapitalforklaringen til balancen. I
dette afsnit vises arets zendringer i1 de forskellige poster pa egenkapitalen (tabel 8).

Hyvis virksomhedens ”Overfort overskud ultimo” er negativt og numerisk overstiger
“Reguleret egenkapital ultimo”, skal dette kommenteres, herunder skal det angives,
hvordan institutionen vil rette op pa forholdet.

Af hensyn til tabellens overskuelighed kan punkter, hvor der ikke har varet andrin-
ger, udelades af tabellen.
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Tabel 8
Egenkapitalforklaring

Egenkapital primo (mio. kr.) R-1 R

Reauleret egenkapital primo

+/Endring i reguleret egenkapital

Reguleret egenkapital ultimo

Opskrivninger primo
+/Endring i opskrivninger

Opskrivninger

Reserveret egenkapital primo

+/Endring i reserveret egenkapital

Reserveret egenkapital ultimo

Overfgrt overskud primo

+Primoregulering/flytning mellem bogferingskredse
+Regulering af det overfarte overskud

+Overfert fra arets resultat

-Bortfald

-Udbvtte til staten

Overfert overskud ultimo

Egenkapital ultimo

Egenkapital ultimo jf. balancen (tabel 8) *

*) Der kan vare forskel pa vardien af ”Egenkapital ultimo” 1 egenkapitalforklaringen (tabel 8) og i den samlede
balance (tabel 7). Det vil vaere tilfzldet, hvis der for det overforte overskud er registreret bortfald, udbytte eller

kontozndringer, som ikke er blevet afregnet i det givne regnskabsar. I disse tilfzlde tilfojes denne linje til tabellen,

samt den tilhorende forklaring.

3.5 Likviditet og ldneramme

Udnyttelsesgraden af lainerammen skal vises 1 en opstilling svarende til tabel 9.

Tabel 9
Udnyttelse af laneramme

R-aret
mio. kr.

Sum af immaterielle og materielle anlaegsaktiver

Laneramme

Udnyttelsesgrad i pct.




Lanerammen skal sammenholdes med summen af de immaterielle og materielle an-
leegsaktiver (undtagen donationer), som indgar i virksomhedens omkostningsbase-
rede bogforingskredse.

Hyvis vitksomheden har overskredet linerammen ultimo aret, skal virksomheden af-
give en redegorelse for dette i denne del af arsrapporten. I redegorelsen skal det an-
gives, hvis virksomheden har foretaget dispositioner for at rette op pa forholdet.

3.6 Opfelgning pa lonsumsloft
Driftsbevillinger skal opgere udnyttelsen af deres lonsumsloft, og redegore for en
evt. inddekning, jf. Budgetvejledningens punkt 2.6.5 Lonsumsloft.

Alle virksomheder skal udarbejde en opstilling for hver driftsbevilling som vist i tabel
11 (er der mere end én driftsbevilling, tilfejes ekstra kolonner).

Tabellen skal altid udarbejdes, dvs. uanset om virksomheden har haft merforbrug af
lon. Dog skal der kun beregnes inddekning i tilfalde af merforbrug. I det viste ek-
sempel har virksomheden hjemmel til overskridelsen, idet virksomheden ultimo 202x
havde en opsparing pa 23 mio. kr.

Tabel 10
Opfelgning pa lensumsloft

Hovedkonto XX.XX.XX, mio.kr.
Lgnsumsloft FL 97

Lgnsumsloft inkl. TB/aktstykker 100

Lanforbrug under Ignsumsloft 104

Difference (mindreforbrug) -4

Akk. opsparing ult. forrige ar 23

Akk. opsparing ult. indeveerende ar 19

3.7 Bevillingsregnskabet
Virksomheden skal udarbejde et bevillingsregnskab. Formatet i tabel 11 skal anven-
des ved opstilling af bevillingsregnskabet.

For driftsomradet (driftsbevilling og statsvirksomhed) skal afsnittet indeholde de
regnskabsmaessige forklaringer, safremt disse ikke fremgar af de ovrige afsnit i drs-
rapporten.

For udgiftsbaserede hovedkonti (lovbunden bevilling, reservationsbevilling, statsfi-
nansieret selvejende institution samt anden bevilling) kan virksomheden knytte be-
merkninger til virksomhedens varetagelse af forvaltningsopgaven eller supplere med
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yderligere forklaringer og vurderinger af arets udgifter og indtxgter i det omfang,

disse ikke allerede fremgar af de ovrige afsnit i arsrapporten.

Afrapporteringen pa indtegtsdakket virksomhed, gebyrordninger og tilskudsfinan-
sierede aktiviteter placeres i bilag til arsrapporten, og er fortsat omfattet af regnskabs-

pategningen.

Der skal ikke udfyldes indtagter i kolonnen ”Videreforsel Ultimo™.

Der anvendes samme fortegn som i uddata fra SKR.

Tabel 11

Bevillingsregnskab

Hovedkonto | Navn Bevillingstype | (Mio. kr.) | Bevilling | Regnskab | Afvigelse | Videreforsel
Ultimo
Drift
XX.XX.XX Udgifter
Indteegter
yy.yy.yy Udgifter
Indteegter
Administrerede ordninger
VV.VWV.WV Udgifter
Indteegter
7z2.22.727 Udgifter
Indteegter
Anlaeg
aa.aa.aa Udgifter
Indteegter
bb.bb.bb Udgifter

Indteegter
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4. Bilag

Arsrapporten skal indeholde en rekke obligatoriske bilag. Bilagene udarbej-
des og inkluderes i det omfang, de er relevante for virksomheden. For
mange virksomheder vil en del af nedenstidende bilag derfor ikke skulle ud-
arbejdes.

Relevante bilag navngives efter nedenstiaende liste, desuagtet dette indebzrer spring

1 bilagenes nummerering.

Boks K
Oversigt over bilag

4.1 Bilag 1 - Noter til resultatopgarelse og balance
Virksomheden skal udarbejde to noter, der specificerer henholdsvis de immaterielle og materielle anleegsaktiver.

Blandt de @vrige noter i dette bilag, skal virksomheden medtage de noter, der er ngdvendige eller relevante for regn-
skabsleeserens forstaelse af indholdet af arsrapporten eller hvor virksomheden har seerlige eller vaesentlige poster.

4.2 Bilag 2 - Indtaegtsdaekket virksomhed
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden har indtaegtsdaekket virksomhed (underkonto 90).

4.3 Bilag 3 - Feellesstatslige Igsninger mv.
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden sezelger feellesstatslige lgsninger mv. (seerlig bevillingsbestemmelse).

4.4 Bilag 4 - Gebyrfinansieret virksomhed
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden administrerer ikke-fiskale gebyrer (jf. hovedkontoens hjemmel hertil pa

bevillingslovene).

4.5 Bilag 5 - Tilskudsfinansierede aktiviteter
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden modtager tilskud (underkonto 95 og 97).

4.6 Bilag 6 - Forelagte investeringer
Dette bilag skal udarbejdes, hvis virksomheden har igangvaerende arbejder, som har veeret forelagt for Finansudvalget
(uanset om aktiviteten finder sted under driftsbevilling, statsvirksomhed eller anlaegsbevilling).

4.7 Bilag 7 - It-omkostninger
Virksomheden skal udarbejde et bilag, der viser alle virksomhedens it-omkostninger fordelt pa lenomkostninger, drifts-

omkostninger og investeringsomkostninger.

4.8 Bilag 8 - Supplerende bilag
Virksomheden skal udarbejde supplerende bilag, hvis ressortdepartementet, Rigsrevisionen eller Finansministeriet stil-

ler krav om det.
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4.1 Noter til resultatopgerelse og balance

Er der opstaet ny viden eller nye handelser mellem afleggelsen af bevillingsregnska-

bet og arsrapporten, skal:

e Effekten heraf forst korrigeres i regnskabet for det folgende finansar
e Deriarsrapporten redegores for den forventede skonomiske effekt heraf.

Til Bilag 1 udarbejdes to obligatoriske noter til balancen:

Note 1 immaterielle anlwgsaktiver (tabel 12)

Specificerer balanceposter i forhold til immaterielle anlegsaktiver.

Noten skal have folgende indhold og format:

Tabel 12
Note 1 Immaterielle anleegsaktiver

Primokorrektioner og flytning ml. bogferingskredse
Tilgang

IAfgang

(mio. kr.) Fzerdiggjorte Erhvervede I alt
udviklings- koncessioner,
projekter patenter,

licenser mv.

Kostpris

Kostpris pr. 31.12.20XX

IAkkumulerede afskrivninger

IAkkumulerede nedskrivninger

IAkkumulerede af- og nedskrivninger 31.12. 20XX

Regnskabsmeessig veerdi pr. 31.12.20XX

Arets afskrivninger

Arets nedskrivninger

AArets af- og nedskrivninger*

(mio. kr.)

der udferelse

Udviklingsprojekter un-

Primo saldo pr. 1. januar 20XX

Tilgang

Nedskrivninger

Overfort til faerdiggjorte udviklingsprojekter

Kostpris pr. 31.12.20XX
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Note 2 materielle anlegsaktiver (tabel 13)

Specificerer balanceposter i forhold til materielle anlegsaktiver.

Noten skal have folgende indhold og format:

Tabel 13
Note 2 Materielle anlaegsaktiver

K o 5 5 =
(mio. kr.) g 9 31373 3 2 o
Q c S w 9 o o -

2 2 | =g @ E]

S @ S| 5 % o &

Q . c o = (=] =

[] o = ) =3 o

@ £ = g «Q

5 1) 5

o 3 ® =

= & =3 c

[ 2] o o

Q «Q = (3

& =

Kostpris

Primokorrektioner og flytning ml. bogferingskredse

Tilgang

IAfgang

Kostpris pr. 31.12.20XX

IAkkumulerede afskrivninger

IAkkumulerede nedskrivninger

IAkkumulerede af- og nedskrivninger 31.12. 20XX

Regnskabsmeessig veerdi pr. 31.12.20XX

lArets afskrivninger

lArets nedskrivninger

Arets af- og nedskrivninger*

(mio. kr.)

Igangvaerende arbejde for egen regning

Primo saldo pr. 1. januar 20XX
Tilgang
Nedskrivninger

Overfort til faerdiggjorte udviklingsprojekter

Kostpris pr. 31.12.20XX

* Vedrorende Arets af- og nedskrivninger: Arets af- og nedskrivninger indgar i tre af
arsrapportens tabeller. Hvis der er foretaget tilbageforsel af af- og nedskrivninger for
igangvarende anlaeg i lobet af aret, kan der opsta en forskel mellem det anforte belob

1 tabel 6, og tabel 12 og tabel 13.
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Hyvis der er en forskel i drets af- og nedskrivninger, bedes dette anfort i forlengelse
af tabel 6 og uddybet under supplerende note 4 Nedskrivninger.

Supplerende noter

Ud over noterne 1 og 2, som skal indga i arsrapporten, skal virksomheden ogsa ud-
arbejde supplerende noter til resultatopgerelsen og balancen, safremt det er nodven-
digt eller relevant for regnskabsleserens forstaelse af indholdet af arsrapporten eller
hvor virksomheden har swrlige eller vaesentlige poster.

Eksempler pa sidanne noter er:

Note 3 Ekstraordinere poster (Resultatopgorelsen)
Hyvis virksomheden har ekstraordinzare indtagter eller udgifter, skal disse altid beskri-
ves 1 en note til resultatopgerelsen.

Note 4 Nedskrivninger
Hyvis virksomheden har foretaget nedskrivning af aktiver, skal disse forklares, hvis
nedskrivningen overstiger 1 mio. kr. samlet, i vardi per anlag.

Note 5 Tab pa debitorer (Balancen)
Hvis der er konstaterede vasentlige tab pa debitorer, skal dette a/tid beskrives i en
note til tilgodehavender pa aktivsiden.

Note 6 1 arebeholdninger (Balancen)

Hvis virksomheden har registrerede lagre af varer eller energi, skal disse beskrives.
Noten vil alene vare relevant for virksomheder med egentlige produktionslagre eller
vaesentlige lagre af omkostningsvarer.

Note 7 Hensatte forpligtelser (Balancen)
Hyvis virksomheden har hensatte forpligtelser, skal de specificeres i en note til balan-
cen.

Note 8 Prioritetsgeeld (Balancen)
Hyvis virksomheden undtagelsesvist har prioritetsgzld, skal der manuelt foretages en
opdeling af, hvornar den forfalder.

Note 9 Eventualaktiver og forpligtelser

Hyvis virksomheden har eventualaktiver eller -forpligtelser, skal de specificeres i no-
terne til balancen. Beskrivelsen skal vare kort og pracis og indeholde arsagen til even-
tualpostens opstaen sammen med en vurdering af den ekonomiske pavirkning, hvis
den realiseres.

Relevante noter skal navngives efter ovenstaende liste, desuagtet dette indebaerer

spring i noternes nummerering.
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4.2 Indtegtsdekket virksomhed
Virksomheden skal vise, hvordan varer og ydelser, der udbydes som indtegtsdekket

virksomhed, er prisfastsat. Dette kan ske i form af de oplysninger, der fremgar af
tabel 14.

Opgorelsen udarbejdes for hver vare eller ydelse med et provenu pa mindst 5. mio.
kr. Er der varer eller ydelser, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse mindre
aktiviteter legges sammen til et aktivitetsomrade.

Tabel 14
Sammenfatning af elementer i prisfastsaettelse (indtaegtsdaekket virksomhed)

Institutionens direkte omkostninger i alt
Institutionens indirekte omkostninger i alt
@vrige indregnede omkostninger

Sum

Indtaegter i alt

Virksomheden opgor det akkumulerede resultat vedrerende indtegtsdaekket virk-
somhed for regnskabsaret og de tre foregiende ar. Opgorelsen skal som minimum
indeholde de oplysninger, der fremgar af tabel 15. Hver aktivitet (reckke i tabel 15)
dokumenteres med oplysninger svarende til opdelingen i tabel 14.

Tabel 15
Oversigt over akkumuleret resultat for indteegtsdaekket virksomhed (eksempel)

Kr. Ultimo R-3 Ultimo R-2 Ultimo R-1 Ultimo R-aret

e.g. Efteruddannelseskurser

e.g. Konsulentydelser

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer

spring i nummerering.

4.3 Fallesstatslige lesninger mv.
Virksomheden skal vise hvordan ydelser, der sxlges som fzllesstatslige losninger mv.
er prisfastsat. Dette kan ske 1 form af de oplysninger, der fremgir af tabel 16.



Opgorelsen udarbejdes for hver ydelse med et provenu pa mindst 5. mio. kr. Er der
ydelser, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse mindre aktiviteter legges sam-
men til et aktivitetsomrade.

Tabel 16
Sammenfatning af elementer i prisfastszettelse (feellesstatslige lasninger)

Institutionens direkte omkostninger i alt
Institutionens indirekte omkostninger i alt
@vrige indregnede omkostninger

Sum

Indtaegter i alt

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer
spring i nummerering.

4.4 Gebyrfinansieret virksomhed

Virksomheden opgor de administrerede gebyrordninger. Balancereglen for gebyrord-
ninger er zndret senest 1 Budgetvejledning 2021, punkt 2.3.1 Fastsattelse af taksten for
gebyrer.

Opgorelsen udarbejdes for alle gebyromrader med et provenu pa mindst 5. mio. kr.
Er der gebyrer eller gebyromrader, hvor provenuet er under 5 mio. kr., kan disse
mindre gebyrer/gebyromrider vises sammenlagt i drsrapporten, uanset at geby-
rerne/gebyromriderne skal kalkuleres hver for sig. I drsrapporten skal gebyrerne altid
opdeles efter, om de er fastsat ved lov, eller der er tale om gebyrer, der er administra-
tivt fastsat.

For de gebyrordninger, der er administrativt fastsat, skal oversigten som minimum
indeholde de oplysninger, der fremgar af tabel 17.

Tabel 17
Oversigt over gebyrordninger med administrativt fastsat takst, kr.

Arets resultat

R-3 R-2 R-1 R-aret

Gebyrprovenu

| Omkostninger

Resultat
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For de gebyrordninger, hvor gebyret er fastsat ved lov, skal oversigten som minimum
indeholde de oplysninger, der fremgir af tabel 18. Der skal ogsa redegores for, om
lovgrundlaget er overholdt.

Tabel 18
Oversigt over gebyrordninger med lovbestemt takst, kr.

Arets resultat

R-3 R-2 R-1 R-aret

Gebyrprovenu

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer

spring i nummerering.

4.5 Tilskudsfinansierede aktiviteter
Virksomheden angiver, hvilke ordninger, den modtager tilskud til. Arets tilskud, ud-
gifter og evt. medfinansiering oplyses 1 dette afsnit.

Regnskabet udarbejdes for alle de tilskudsordninger, virksomheden har.

Boks L
Krav til tilskudsregnskabet

Tilskudsregnskabet udarbejdes for de tilskudsfinansierede aktiviteter, som virksomheden har, herunder tilskudsfi-
nansieret forskning.

Oversigt over givne tilskud og resultatet for samtlige ordninger opdelt efter, om der er tale om tilskudsfinansieret
forskning (underkonto 95) eller andre tilskudsfinansierede aktiviteter (underkonto 97).

Opversigten over tilskudsfinansierede aktiviteter hhv. tilskudsfinansieret forskning
skal som minimum indeholde oplysninger svarende til tabel 19.
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Tabel 19
Oversigt over tilskudsfinansierede aktiviteter, mio. kr. (eksempel)

. Arets indtaegtsforte . Evt. Medfinansie- Sum af rr'lodtagn.e betalin-
Ordning . Arets udgifter . ger, der ikke er indtaegts-
tilskud ring
fort
Projekt 1
Projekt 2
I alt

Tabel 19 dakker over posteringer pa underkonti 95 og 97, og inkludere dermed ikke
donationer. Det understreges her, at posteringerne pa underkonti 95 og 97 skal frem-
stilles precist, i det ovenfor viste format.

I tabel 19 opdeles modtagne tilskudsbetalinger, i dem som er indtzgtsfort (kolonne
1), og modtagne tilsagn, der ikke er indtegtsfort (kolonne 4), jf. periodiseringsprin-
cippet for modtagne tilskud, hvor indtegtsregistreringen sker i takt med udgiftsaf-
holdelsen for de aktiviteter, som de modtagne tilskud gives til.

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer

spring i nummerering.

4.6 Forelagte investeringer

Afrapporteringen skal ske for aktiviteter under driftsbevilling/statsvirksomhed. Virk-
somheder skal afrapportere for de investeringsprojekter, hvor aktiviteten har varet
forelagt for Finansudvalget. Det gzlder for bade afsluttede og igangvarende projek-
ter. For igangvarende projekter galder det dog kun for regnskabsoplysningerne.

Boks M
Krav til oplysninger om forelagte investeringsprojekter

. Oversigt over igangveerende investeringsprojekter med angivelse af:
. Byggestart

. Forventet afslutningstidspunkt

o Arets udgift

. Forventet totaludgift

. Oversigt over afsluttede projekter i regnskabsaret med angivelse af:
. Byggestart

. Forventet afslutningstidspunkt ved byggestart

. Faktisk afslutningstidspunkt
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. Oprindelig budgetteret totaludgift

. Totaludgift

. Bevilling modtaget

. Uddybende afrapportering for afsluttede projekter

. Projektet beskrives, og projektforlgbet vurderes.

. Det vurderes, om det afsluttede projekt lever op til den forudsatte kvalitet.

. Afsluttes der mere end 5 projekter, skal departementet vurdere, hvilke der skal afrapporteres uddybende om.

For afsluttede anlegsprojekter skal projekternes tidsmassige og skonomiske forlab
beskrives og analyseres samtidig med, at det vurderes, om projektets kvalitet lever op
til det forventede.

Afrapporteringen for afsluttede projekter kan opstilles med udgangspunkt i tabel 20.

Tabel 20
Oversigt over afsluttede projekter, mio. kr.

Afsluttede Senest fo- | Byggestart | Forventet af- | Faktisk afslut- | Godkendt bud- | Faktisk total-

projekter relagt slutning v. nings-tids- getteret totalud- | udgift
byggestart punkt gift

A

B

For igangvarende anlegsprojekter kan oversigten opstilles som vist i tabel 21.

Tabel 21
Oversigt over igangvaerende anlaegsprojekter, mio. kr.

Igangveerende Senest Byggestart | Forventet af- | Afholdte ud- Afholdte udgif- Godkendt to-

Anlaegsprojekter forelagt slutning gifter i alt ter, indevae- taludgift
rende ar

A

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer

spring i nummerering.




4.7 IT-omkostninger
Virksomheden oplyser IT-omkostninger fordelt pa lenomkostninger, driftsomkost-
ninger og investeringsomkostninger.

Afrapporteringen skal ske for alle virksomhedens IT-omkostninger. Oversigten skal
bide indeholde de systemrettede it-omkostninger til fagsystemer samt IT-omkost-
ninger til ikke-fagspecifikke systemer og ydelser, herunder ned- og afskrivninger.
Oversigten skal ogsa indeholde IT til kontorhold mv.

Opgorelsen af IT-omkostninger skal vare aggregeret og opstillet 1 de kategorier, der
er anfort i tabel 22.

De interne personaleomkostninger til I'T bor opgoeres pa baggrund af tidsregistrering.
Med hensyn til opgerelse af de ovrige IT-omkostninger kan tages udgangspunkt 1
udgiftsregistreringerne pa regnskabskonto og indkebskategori, jf. ogsa beskrivelsen i
"Kravspecifikation med regnskabsrapporter til arsrapporten”, som indeholder en beskrivelse
af, hvordan en kombination af regnskabskonti og indkebskategorier kan understotte
udarbejdelsen af oversigten.

Tabel 22
IT-omkostninger

Sammensatning (Mio.kr.)
Interne personaleomkostninger til it ((it-drift/-vedligehold/-udvikling)

Interne statslige keb af it, herunder fra Statens IT

IT-systemdrift

IT-vedligehold

IT-udviklingsomkostninger.

Udgifter til IT-varer til forbrug

1 alt

Tabeller navngives og nummereres som vist ovenfor, desuagtet dette indebzrer

spring i nummerering.

4.8 Supplerende bilag
Bagest 1 drsrapporten placeres eventuelle supplerende bilag, som kan vere kraevet af
ressortdepartementet, Rigsrevisionen eller Finansministeriet.

Indholdet af sidanne supplerende bilag defineres af ressortdepartementet, Rigsrevi-
sionen og Finansministeriet, vitksomheden kan ikke selv tilfoje supplerende bilag til
arsrapporten.

For at give virksomhederne det bedst mulige grundlag for at indsamle data og infor-
mationer til eventuelle bilag, bor det tilstrazbes, at krav om udarbejdelse af bilag ud-
meldes i god tid inden regnskabsarets begyndelse.
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