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1 Indledning

I denne vejledning gennemgas processen for at udarbejde en udgiftsopfalgning for et ministeromrade vha.
Statens Budgetsystem (SBS) for relevante gkonomimedarbejdere i et departement.

Vejledningen henvender sig til de ministeransvarsomrader, der gnsker at konsolidere den samlede udgifts-
opfglgning pa ministeromradet via SBS. Vejledningen viser desuden, hvordan udarbejdelse af afvigelsesfor-
klaringer pa flere niveauer kan systemunderstgttes.

Hvis der er behov for at vide hvorledes institutionernes opgaver i SBS forgar, i forbindelse med en udgifts-
opfalgning, kan det laeses i vejledningen dertil pa Gkonomistyrelsens hjemmeside.

1.1 Processen

Processen for institutions- og koncernbidraget ved udgiftsopfelgning er illustreret i figuren nedenfor:

Ikke godkendt** Godkendt**

Processen for den samlede udgiftsopfelgning er i overordnede traek beskrevet nedenfor:

Departementets gkonomifunktion starter koncernprocesflowet til de medarbejdere, der skal udar-
bejde udgiftsopfalgning for det samlede ministeromrade for den specifikke udgiftsopfelgning.

Institutionernes gkonomifunktioner konsoliderer deres egen prognoser, med eller uden bidrag fra de
budgetansvarlige.

Den aktuelle prognose frigives til koncernversionen. Departementet sammenholder de indmeldte
prognoser med finansarets bevilling i alt og tager stilling til evt. afvigelser i dialog med institutioner-
nes gkonomifunktioner. Hvis der i denne proces opstar behov for at justere prognosen, ggres dette
af institutionerne i institutionsversionen og frigiver til koncernversionen igen.

Nar departementet har godkendt institutionens udgiftsopfalgning, kan institutionen herefter udar-
bejde ledelsesberetningen til departement, hvis departementet gnsker dette.

Departementet skal nu udfylde udgiftsopfalgningsskemaet for dispensationsanmodninger, forbrug af
viderefgrsler, negativ budgetkorrektion og lanerammen.

Nar prognosen for ministeromradet er endelige, laser departementet koncernversionen, tjekker at alt
er kopieret over fra institutionen til koncernen og feerdigggr ledelsesberetningen til Finansministeriet.
Efter afleveringsfristen for udgiftsopfelgningen, lases udgiftsopfelgningsversionen i SBS for yderli-
gere aendringer, og det endelige resultat vil fremga af Power Bl rapporten til udgiftsopfelgning.

Den preecise tilretteleeggelse af udgiftsopfalgninger for et ministeromrade, herunder den interne proces og
dialog for fastleeggelse af prognosen for et ministeromrade, fastleegges lokalt af det ansvarlige departement.



£

OKONOMISTYRELSEN

1.2 Anvendelsesomrade

Vejledningen kan anvendes i forbindelse med udarbejdelse af udgiftsopfalgning 1-3.

1.3 Forudsatninger

Vejledningen behandler ikke udarbejdelsen af prognosen internt i institutionerne. Vejledningen begynder pa
det procestrin, hvor institutionerne har frigivet deres udgiftsopfalgninger til departementet.

Som det fremgar af procestegningen ovenfor, forudsaettes det, at gkonomifunktionen har startet et koncern-
procesflow for de relevante medarbejdere i departementet til den konkrete udgiftsopfalgning. Hvis man ikke
har nogle aktiviteter, kan man benytte fglgende vejledning afsnit 3.4.

Navngivning af relevante budgetversioner ved udgiftsopfglgning 1-3 er saledes:

Udgiftsopfaligning Version i SBS Eksempel
1. kvartal UKxxK1, xx= arstal UK22K1
2. kvartal UKxxK2 UK22K2
3. kvartal UKxxK3 UK22K3
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2 Udgiftsopfelgningsskema

Departementet har mulighed for at angive dispensationsanmodninger, forbrug af viderefgrsler, udmgntning
af negativ budgetkorrektion og forventet udnyttelse af lanerammen for ministeromradet. Udgiftsopfalgnings-
skemaet indeholder 4 faner til indtastning samt en rapport som viser prognose og bevillingen fordelt pa del-
lofter. Alle faner er angivet i mio.kr.

Skemaet hedder 'Udgiftsopfalgning korrektioner’ og kan findes under delprocessen 'Udgiftsopfolgning' .

Hvis man ikke har det tilgeengeligt i sit procesflow, kan man tilfgje det ved at benytte det tekniske navn:
MAP1003_WBO04. Der findes en vejledning il tilfgjelse af nye skemaer pa dkonomistyrelsens hjemmeside.

e Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pageseldende udgiftsopfalgningsversion
samt finanslovsversion. Der kan ogsa seettes et filter pa hovedkonto, hvis der er behov for at ud-
veelge specifikke hovedkonti.

‘a Ledetekster - [m} X
,{_I Anvend variant Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant 6 |1,:_1|
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
= * Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade: a
* Version
™ Version: 7
Hovedkonto: a Hovedkonto = & £y
*Fi : o B 1
! * Finanslow: it |Fisks22
Vis ;i Ryd alle Ok Aforyd
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er arstal
Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfalgning for, UKxxKy

| de fglgende afsnit vil hver fane i skemaet blive gennemgaet.

2.1 Videreforsler

Ordet videreferelser deekker i det her skemaet over 2 faner i skemaet, dispensationsanmodning og forbrug
af viderefarsler.

Videreforsler
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Visse bevillinger har adgang til at viderefare over- eller underskud til det efterfalgende finansar. For bevillinger med vi-
derefgrselsadgang under delloft for driftsudgifter gaelder, at nettoforbruget af viderefgrsler samlet for ministeromradet
skal veere nul eller negativt jf. Cirkuleere for budgettering og budget- og regnskabsopfglgning og Budgetvejledningen
2021.

Ved ministeromradets opsparing forstds summen af viderefersler for udgiftsbaserede bevillinger samt overfgrt overskud
for omkostningsbaserede bevillinger af typen driftsbevilling og statsvirksomhed. Undtaget herfra er positivt forbrug af
opsparing, der er indbudgetteret pa finansloven.

Hvis et ministeromrade har behov for at have et merforbrug inden for bevillinger med viderefarselsadgang, kan der la-
ves en dispensationsanmodning. Denne foretages i SBS og i ledelsesberetningen. Finansministeriet kan pa den bag-
grund tage stilling til om der kan gives dispensation til et positivt nettoforbrug af viderefgrsler. Ved de Igbende udgiftsop-
felgninger kan der fremsendes en anmodning til Finansministeriet om dispensation. Ved et forventet positivt nettofor-
brug af viderefarsler, kan ministeromradet alternativt anvende en negativ budgetkorrektion, jf. nedenfor.

2.1.1 Dispensationsanmodninger

| fanen Dispensationsanmodninger udfyldes pr. hovedkonto/standardkonto det belgb der er blevet anmo-
det om at fa dispenseret.

e : - T : = : - ;
Dispensationsanmodninger Forbrug af viderefarsler Megativ budgetkorrektion Lanerammen Oversigt dellofter

Dags data: 18:11.2021

Reglstreringsrammedata;.  15.11.2021 Inputskema: Dispensationsanmodninger vedrerende forbrug af viderefersler

Ministeransvarsom
Version UKZ2K1 Udgifisopfelg. K1-22

Belob Kommentar
|Hovedkonto | |Standardkonto |Detailpost | * 1.000.000 DKK

For hver linje skal der angives hovedkonto, standardkonto, detailpost, belgb og evt. kommentar.

¢ Hovedkonto: Angiv den pageeldende hovedkonto, hvortil der er segt om dispensation. Det kan en-
ten geres ved selv at skrive hovedkontoen eller ved at trykke pa (?), hvorefter en liste over de ho-
vedkonti man kan vaelge fremgar.

e Standardkonto: Angiv standardkonto 35 (Forventet forbrug af viderefgrt opsparing) for udgiftsbase-
rede bevillinger eller 74 (Fri egenkapital) for omkostningsbaserede bevillinger.

e Detailpost: Hvis der er flere dispensationsanmodninger, som ligger pa samme hovedkonto og stan-
dardkonto, kan detailpost anvendes til at specificere anmodningen. Dette ggres ved at bruge ska-
laen 1-10, som ogsa fremgar ved at trykke pa (?).

e Belgb: Angiv hvilket belgb der bliver anmodet om. Bemaerk, man skal angive tallet i mio.kr. og ikke
hele kroner.

e Kommentar: Her angives en kommentar til det anmodede belgb.
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Daga datn: 19112021

Registreringsrammedato;  49.81.2021 Inputskema: Dispensationsanmodninger vedrarende forbrug af viderefarsler

Ministeransvarsom

Version UK21K3 Udg.opfelg.(K) K3-21
;Be\ab Kommentar
Hovedkonto Standardkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK
habthdoal il i) — - - 45
74 Fri egenkapital 51 | 10,0
Resultat 10,0
Testministeriet spger om dispensation til at
) 20,0|treekke 20,0 mic. kr. pa opsparing i 2021 til
L 35 Forvent.forbr.videre |5 I finansiering af »oc grundet o«
Resultat 20,0
Samlet resultat 30,0

Nar skemaet er udfyldt, trykkes der pa Gem data.

=

I

Gem |
data

2.1.2 Forbrug af viderefarsler

| fanen Forbrug af viderefersler udfyldes pr. hovedkonto det dispenserede nettoforbrug af viderefarsler.

Dispensationsanmodninger Forbrug af viderefarsler | Megativ budgetkorrektion Lanerammen Oversigt dellofter

Skemaet er opdelt i hovedkonto og detailpost, sa der er mulighed for at underopdele nettoforbrugt pa ho-
vedkontoniveau. Skemaet er herefter opdelt i otte kolonner:

Dags dato: 24.41.2021

Registreringsrammedate:  24.11,2021 Inputskema: Opfolgning pa forbrug af videreforsler

Ministeransvarsom

_Version UK21K3 Udg.cpfalg. (1) K3-21|
T Forventat Tnobodgetierat  |[DiEpenseret Forventet
neftoforbrug  |nettoforbrug  |nettoforbrug  |Vidersforsler |viderefarsier
L+ TH UK21K3 af videreforslsr |sf videreforsler |af vidersforsler |primo dret  |uktimo Sret Kommentar
Hovedkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 Dkk| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
B & | w9 2095  sea| 2w . s5A
s | 54,6 14,5 40,1 46,7 40,1
s o3 5.6 A7 10,8 3.7
- 30,2 19,9 10,3 30,2 10,3
s 3458 3456 3456 3456
2 37,4 37,4 37,4 37,4
® 216,4 569,9 3535 212,4) 3535
2 | 426,7 366,3 60,4 -262,3 50,4
» 30,5 30,5 0,0 30,5 0.0
» 60,0 50,0 0,0 50,0 0.0
B e D 0.0 -30,1 301 24,4 301

De otte resterende kolonner indeholder fglgende:
1. FL + TB: Finanslovsbevilling + tilleegsbevillinger pr. hovedkonto.
2. Den aktuelle budgetversion: Den nyeste prognose for aret pr. hovedkonto.

3. Forventet nettoforbrug af viderefarsler: Differencen mellem finanslovsbevilling inkl. tilleegsbevil-
linger og den nyeste prognose for aret for bevillinger med viderefgrselsadgang.

4. Indbudgetteret nettoforbrug af viderefarsler: Et evt. indbudgetteret forbrug af viderefarsler pa
finansloven.

5. Dispenseret nettoforbrug af viderefersler: Her angives det dispenserede nettoforbrug af videre-
farsler pr. hovedkonto i mio.kr.

6. Viderefarsler primo aret: Viderefarselsbeholdningen ved érets start, dvs. resultatet af statsregn-
skabets bevillingsafregning.
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7. Forventet viderefersler ultimo aret: Den forventede viderefgrselsbeholdning ultimo aret ud fra det
realiserede og forventede forbrug for aret.

8. Kommentar: Her angives en kommentar til det dispenserede nettoforbrug, der er angivet for den
pagaeldende hovedkonto.

Forventet Indbudgetter Dispenseret Forventet
nettoforbrug nettoforbrug nettoforbrug Viderefﬁ@‘ viderefersler e
FL+THB UK21K3 af videreforsier |af viderefersler |af videreforsler |primo dre ultimo aret Kommentar
| ¥ 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
| 263,9 207,5 56,4 -240,4 56,4
54,6 14,5 -40,1 -46,7 40,1
9,3 5,6 3.7 -10,8 3.7
30,2 19,9 -10,3 -30,2 10,3
345,56 -345,6 -345,6 345,86
37,4 -37,4 -37,4 37,4
216,4 569,35 353,5 212,4 -353,5
426,7 366,3 -60,4 -262,3 60,4
30,5 30,5 -0,0 -30,5 0,0
60,0 50,0 0,0 -60,0 0,0
0,0 -30,1 -30,1 24,4 30,1

Det dispenserede nettoforbrug af viderefarsler angives i kolonne 5, hvorefter der trykkes pa gem data.

Hvis nettoforbruget pa en hovedkonto enskes underopdelt, eller hvis den pagaeldende hovedkonto ikke
fremgar af skemaet, kan der i bunden af skemaet laves en ny line.

Forventet Tndbudgetteret |Dispenserst Forventst
nettoforbrug nettoforbrua nettoforbrug Viderefarsler |viderefarsler
FL+TB UK21K3 af videreforsler |af vidersforsler |af videreforsler |primo &ret  |ultimo ret Kommentar
Hovedkonto Detailpost | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK = 1.000.000 DKK
Samlet resultat 33.920,8 20.129,6 -13.791,2 -32.506,2 126,1 13.791,2

Safremt nettoforbruget @nskes opdelt, kan der i detailpost angives en kommentar eller tal. Herefter angives
det dispenserede nettoforbrug i kolonne 5, og en kommentar i kolonne 8. Til sidst trykkes pa Gem data i
Analysis menuen.

=

Gem |
data

2.2 Negativ budgetkorrektion

| fanen Negativ budgetkorrektion er der mulighed for at angive udmeantningsplanen for en evt. indlagt nega-

tiv budgetkorrektion, som er anvendt i grundbudgettet.

| Dispensationsanmodninger | Forbrug af viderefagrsler Megativ budgetkorrektion Lanerammen | Oversigt dellofter |

Udmgntningen opdeles i kvartaler, dvs. at. i budgetversionen for udgiftsopfelgning 1, er der mulighed for at
angive det forventede udmeantningsbelgb i 2. 3. og 4 kvartal for aret samt en kommentar. Der er 5 linjer il
radighed pr. kvartal.
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Kolonnen Belgbsgraense giver belgbsgreensen for ministeromradets negative budgetkorrektion. Belgbs-
graensen fastsat ved 1 pct. af bruttoudgiftsbevillingen for driftsbevillinger/statsvirksomhed samt 5 pct. af ud-
giftsbevillingen for reservationsbevillinger og evt. anleegsbevillinger under delloft for driftsudgifter.

Dungs gdato; 24.11.2021

Registreringsrammedatn: | 24.11.3021 Rapport: Angivelse og udmentning af negativ budgetkorrektion

Ministeransvarsom

E Version | UK21K1 Udgiftsopfalg. K1-21
1. kvartal 2. kvartal 3. kvartal 4, kvartal Ialt Belobsgreense |Kommentar
| 1.000.000 DKK|L.000.000 DKK| 1.000.000 DKK 1.000.000 DKK
12 | 72,6
i3
2
&
4
5

Udmgntningsplanen angives fordelt pa kvartaler, hvorefter der tilfajes en kommentar og afsluttes med at
trykke gem data.

Udmgntningsplanen skal angives i negative tal. Angives et positivt tal i fanen vil disse blive markeret med
rodt.

DEgs dato: 24.11,2021

RS Rapport: Angivelse og udmgntning af negativ budgetkorrektion

| Ministeransvarsom

| Version | UK21K1 Udgiftsopfelg. K1-21
|11. kvartal 2. kvartal 3. kvartal 4. kvartal Ialt Belobsgresnse |Kommentar
1.000.000 DKK|1.000.000 DKK| 1.000.000 DKK)| 1.000.000 DKK] 1.000.000 DEK
| Ei# | -84,0 -82,5
. 1 [ % -50,0 -35,0 -84,0|ved UO1 ikke er udmgntet, men som vil blive handteret ifm. UO2
2
2
4
5

Anvendelse af en negativ budgetkorrektion

Den negative budgetkorrektion er et redskab til at give ministeromrader gget fleksibilitet i budgetteringen ved grundbud-
gettet. En negativ budgetkorrektion anvendes, hvis der pa ministeromradet forventes et merforbrug pa konkrete hoved-
konti med viderefgrselsadgang under delloft for driftsudgifter. Budgetkorrektionen anvendes til at modsvare dette forven-
tede merforbrug med et teknisk budgetteret mindreforbrug, der endnu ikke er specificeret pa de enkelte hovedkonti.

Dette tillader, at ministeromradet kan budgettere med et positivt forbrug af opsparing ved grundbudgettet og 1. udgifts-
opfglgning, uden at angive konkrete hovedkonti, hvor forbruget indhentes.

Den negative budgetkorrektion indbudgetteres af departementet (som institution) pa hovedkonti xx.11.79 og standard-
konto 49. Der kan oprettes én negativ budgetkorrektion pr. ministeromrade. Den skal overholde belgbsgraensen som
angivet ovenfor, og kan ikke haeves i Igbet af aret. Den negative budgetkorrektion skal vaere udmentet senest ved 2.
udgiftsopfalgning.

Udmentning af den negative budgetkorrektion

Den negative budgetkorrektion udmentes ved, at prognosen for specifikke hovedkonti pa ministeromradet nedjusteres
ift. grundbudgettet. Nedjusteringen skal for det samlede ministeromrade mindst svare til budgetkorrektionens starrelse,
senest ved prognose 2. Budgetkorrektionen nulstilles saledes ved, at nettoforbruget af viderefersler, overfart overskud
og reserveret bevilling er nul eller negativ for ministeromradet som helhed inklusiv den nulstillede budgetkorrektion.

Lees mere om anvendelse og udmegntning af den negative budgetkorrektion i Vejledning om budgettering og budget- og
regnskabsopfalgning.
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2.3 Laneramme

| fanen Laneramme kan departementet tiekke om alle institutioner pa ministeromradet har indtastet deres
forventede udnyttelse af lanerammen.

. Dispensationsanmodninger Forbrug af viderefarsler Megativ budgetkorrektion Oversigt dellofter |

Skemaet opgeres pa hovedkonto, bogfgringskreds og delregnskab. Herefter kommer der 4 kolonner som er
opdelt i felgende,

1. Laneramme (SKS) AAAA: Kolonnen kan udvides, s& BO-arene ogsa vises. Denne kolonne viser laner-
ammen fra finansloven: Altsa, det belgb der ligger pa standardkonto 8.

2. Den forventede udnyttelse: Her angives hvor mange mio. kr. den enkelte bogfaringskreds forventer at
bruge af lanerammen. Dette felt er input-klar. Bemaerk, man skal angive tallet i mio.kr. og ikke hele kroner.

3. Aktuel balance: Her vises det realiserede forbrug ar til dato pa balancen.

4. Forudsatning: Her angives en bemeerkning til den forventede udnyttelse. Denne kommentar kan kun
ses i dette skema, og kan ikke ses i Power Bl rapporten. Det er heller ikke muligt at kopiere kommentarerne
i dette skema mellem versioner.

Dags daln: 05,04 F022 o o
| Regstreringscammedasts:  05.04 2022 Inputskema: Laneramme

Ministeransvarsom

| version UK22K1 Udgiftsopfalg. K1-22
163
|Laneramme (SKS} |Forventst Alctuel
|2022 udnyttelse balance Forudsaetning
Howvedkonto Bogfaringskreds |Delregnskab | * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
1,0
N 60,0 0,1
5.4
0,1
0,0
10,0 01
275,0 1:5
0,1
2,3
570,0 25,4
. 3,5
| |samlet resultat ' 1.529,5 38,4

Hvis institutionen har frigivet sit budget, vil den forventede udnyttelse som institution har angivet fremga i
skemaet. Man kan dermed tage udgangspunkt i, hvad institutionerne selv forventer at bruge af lanerammen.
Hvis der mangler at blive indtastet en forventet udnyttelse af lanerammen, kan departementet indtaste det

10
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pa vegne af institutionen i dette skema. Man angiver den forventede udnyttelse af lanerammen pr. hoved-
konto, bogferingskreds og delregnskab og evt. en kommentar hertil. Der afsluttes ved at trykke Gem data i
’Analysis’ menuen.

2.4 Oversigt dellofter

Fanen Oversigt dellofter er en rapport, som viser regnskab ar til dato, bevillingen, prognosen og differen-
cen fordel pa delloft, hovedkonto, bogfgringskreds og delregnskab.

Dispensationsanmodninger l Forbrug af viderefagrsler Megativ budgetkorrektion Lanerammen I Oversigt dellofter I

M N o P a R s i u v
e Rapport: Overblik per delloft og hovedkonto |
UK21K3 Udg.opfsly. (K K3-21
Senesie
(4] Finansdrets |godicudg. jigelse
REGNSKAS  |bevillnger ialt |opfolgning Udg.opfalgning -
3 &> (UK21K3) Finansares bevillinger
7 | [pettofe Hovedkonto Bogforingskreds Delregnsiab | = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| __* 1.000.000 DKK]
8 | [oox Delioft for driftsudgifter i _[oor 173, 2610 1995 61,5
9 002 4.3 58 58
10 ~ foos | 0.6 30 15 EY
i f — s 49 20,7 68 135
12 — oz | 0.7 17,0 07 47,7
13 ~ s | 24 38 38 0,0
m ~ [ | 10,0 3,0 7,0
15 i 15 15 00
16 036 [ 15 15
7 —[ooe 5.0 93 50
1 — s | 11 0,0 04
19 f — [ow 19,9 30,1 159
20 __ [omo | 180,0
21 — e 50,
2 _ [ 41
2 = 2,
24 s 817
25 f T 30,8
2 67 65 s
27 e 1373 213,1] 707 2,
2 — Joso 0.7, 0,0 01 0,1]
20 o 122,9 2865 366 0,0
30 o2 62 6.1 62 0]
El] o 0.1 98,7 80,2 18,
2 ~ o 14,2 35,4 330 14]
33 o L1 18 1 0
£ o 75 106 s 27
35 ooz 0,0 00 00
36 — Joos 30,5 30,5 30 0,0
a7 —ow 5.2 0,0 Y 30,8
38 i ~loso -0;5 0.0 E¥ L
DI Forbrug af videreforsler | Negativ budgetkorrektion | Lanerammen | Oversigt dellofter ®
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3 Lasning

3.1 Lasning af koncernversionen

Nar udgiftsopfelgningen er feerdig, anbefales det at departementet laser koncernversionen af den pageel-

dende udgiftsopfelgning. Dette gennemgas her.

¢ Under koncernprocesflowet vaelg delprocessen Lasning funktioner.

Opdateringer

[® Koncem input

[El Owversigt @

[ Afvigelseskategorier og kemmentarer

E Lasninger funktioner

e Valg opgaven Lasning — Koncern ministeransvarsomrade.

== Lasning - Koncern bogfaringskreds
[ Versioner og bogfaringskreds

=== | asning - Koncern ministeransvarsomrade
= | Versioner og ministeransvarsomrade

e Ledetekstvinduet abnes, hvori der specificeres, hvilket ministeransvarsomrade og hvilken periode

(ar), der skal foretages lasninger i.

* Ar

Angiv veerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07

2014

e Gatil fanen Datalas KA Ministeransv.omrade. | vinduet vises vandret de forskellige budgetversio-
ner i det valgte ar. Farvemarkeringen under hver version indikerer om den er last (rgd) eller &ben

(gran).

¢ Find den budgetversion, der gnskes at lases op for og stil cellemarkgren i det granne felt under versi-

onen.

¢ Kiik pa knappen Las for at lase versionen. Farvemarkaren aendres til red (Den kan abnes igen ved at

klikke pa Las op).

[ R

Version

UK18K2

LIK18KE

UK18K3_T1

UK18K3: T2

Udg.opf. (K) 2018 K2

Lidg.opf. (K] 2018 K3

Ok

OK

| Ministeransvarsomrid

| o7

Finansministeriet

Red=Last Fd=|_§st

Rad=Last

|Red=Last |
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Klik pa knappen Gem data under fanen Analysis for at gemme Iasningen.

13



£

OKONOMISTYRELSEN

4 Tabeller til ledelsesberetning

Dette afsnit gennemgar de 3 tabeller, som skal benyttes i forbindelse med udarbejdelsen af ledelsesberet-

ningen som fremsendes til Finansministeriet ifm. udgiftsopfalgning 1-3.

4.1 Tabel 1.1

Tabel 1.1 viser den samlede bevilling og prognose fordel pa dellofter.

Tabel 1.1 findes under delprocessen 'rapporter’.

2 Ministeransvarsomrade: | ‘ & Version:

El Oversigt

8 Grundbudget === Overblik over kopiering fra Institution 1l Koncarm

= Udgitsopfelgning B

. E== 0 Tabel 1
B Rapporter = =" | Samlet bevilings- og udgifts-opfaigning for minsteromradet

=== UO Tabel 4
=~ | Bevillings-og udgiftsopfalgning per hovedkenti - Tabel 4

[ Koncemn input

| Overblik over kopierede data og afvigelseskategorier fra Institution til Koncem

Hvis man ikke har den tilgaengelig i sit procesflow kan man selv tilfgje den, ved at benytte det tekniske navn:

MVR03_WB06

e Udfyld ledetekstvinduet med den pagaeldende finanslovsversion samt udgiftsopfalgningsversion.

48 Ledetekster - o X
E¢) Anvend variant | Veelg variant eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant <=
Ledetekstsammenfatning Angiv vesrdi for ledetekster
Q
* Finanslov FLSKS21 E|
* Finanslov: Finanslov 2021 ]
* Senests gadk, udg, opfalgning |UIZIK3 =]

* Seneste godk. udg. opfalgning: Udg.opfalg.{l) |

b
Udspecificering af ledeteksten:
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er érstal
Version Den aktuelle budgetversion, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:
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-[—] Finansarets Finanslow Indbudgetteret  |Tillzzgsbevillinger |Seneste Seneste prognose -

bevillinger i alt nettoferbrug prognose Finansarets bevillinger

|(FLSKS21) (FLSKS21) af viderefersler [FLSKSZ21 (UI21K3) i alt
Dellofter * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1,000.000 DKK|
Ialt 817.413,3 767.988,2 406,1 45.019,0 530.658,3 -286.755,0
Dellofter for driftsudgifter 213.017,2 154.984,0 -62,5 18.095,7 153.844,3 -58.172,9
Dellofter for indkomstoverfarsler 272.252,3 271.626,2 626,1 240.115,2 -32.137,1
A 332.143,8 301.378,0 463,65 30.297,2 136.693,9 -195.444,9
- heraf anle=sgsramme 22.022,8 21.420,0 468,6 134,2 14.598,7 -7.424,1
- heraf ledighedsrelaterede udgifter | 12.067,6 11.798,8 268,38 10.851,7 -1.215,9
- heraf gvrige udgifter 295.053,4 268.159,2 29.894,2 111.248,5 -186.504,9

Tabellen viser de forskellige dellofter fordelt ud pa bevilling i alt, som bestar af finansloven, indbudgetteret
nettoforbrug af viderefgrsler og tillaegsbevillinger, seneste prognose som er den aktuelle budgetversion, der
er valgt i ledeteksten, og til sidste differencen mellem seneste prognosen og bevillingen i alt.

Tjek at det hele stemmer, og kopier tabellen over i ledelsesberetningen.

4.2 Tabel 1.1.2: Opfolgning pa bevillingskategori

Tabel 1.1.2 viser den samlede opfelgning for delloft for drift fordelt pa bevillingskategori.
Hvis | ikke har tabel 1.1.2 tilgaengelig i procesflow, kan | selv tilfgje den ved at benytte det tekniske navn

MVR03_WB08.

| ledeteksten angiver man finanslovsversion og budgetversionen.

& Ledetekster

E¢JAnvend variant

Ledetekstsammenfatning

Q

Veelg variant, eller indtast navn, og veelg gem for at oprette ny brugervariant

Angiv veerdi for ledetekster

* Finanslov

v *Finanslov: SKS FL 2024 2

¥ *Seneste godk. udg. opfaigning: Udgiftsopfalg. *

Udspecificering af ledeteksten:

FLSKS24

* Seneste godk. udg. opfeigning bK24K1

& [

Finanslov

FLSKSxx, hvor xx er arstal

Version

Den aktuelle budgetversion, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:
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Seneste
[-] Finansarets Finanslov |Indbudgetteret |Tillaegsbevillinger |godk.udg. Seneste prognose -
bevillinger i alt nettoforbrug opfelgning Finansarets bevillinger
(FLSKS21) (FLSKS21) |af viderefersler [FLSKS21 (UK21K1) ialt

Delloft driftudgifter * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK
Delloft for driftsudgifter i alt 41.851,3 41.851,3
Konti med viderefgrselsadgang 25.036,7 25.036,7
Variable bevillinger 12.895,4 12.895,4
@vrige bevillinger 3.919,1 3.919,1

Tabellen viser delloft for driftsudgifter fordelt pa bevillingskategorier, og som bestar af finansloven,
indbudgetteret nettoforbrug af viderefarsler og tillaegsbevillinger, seneste prognose som er den aktuelle
budgetversion, der er valgt i ledeteksten, og til sidst differencen mellem den seneste prognose og bevillin-

geni alt.
Tjek at det hele stemmer, og kopier tabellen over i ledelsesberetningen.

4.3 Tabel B1: Oversigt over hovedkonti

Tabel B1 viser de aktuelle dellofter for ministeromradet, fordelt p4 hovedkonto.

e Udfyld ledetekstvinduet med den pageeldende finanslovsversion, ministeromrade samt udgiftsop-
felgningsversion.

T Ledetekster - O *
7] Anvend variant | Vezlg variant, eller indtast navn, og uezlg gem for ot oprette ny brugervariant BlE]
Ledetekstsammenfatning  Angiy vaerdi for ledetekster
a * Finanslov FLSKS21 E‘
* Finanslow: Finanslov 2021 %
* Ministeransvarsomrade: R i
* Version: L] * Version E‘
Hovedkanto: ke Hovedksnio =~ IE‘ ]
Vis v OK Afbryd
Udspecificering af ledeteksten:
Finanslov FLSKSxx, hvor xx er érstal
Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfglgning for, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, fremgar nedenstaende tabel:
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Seneste
| [+] Finarhsaulreis gﬂdk.u::_lg. Afvigelse

|REGNSKAB bevillinger i alt  |(opfelgning Udg.opfaelgning -
ATD (FLSKS22) (UK22K1) Finansarets bevillinger
Delloft Hovedkonto | = 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK| * 1.000.000'DKK * 1.000.000 DKK
Delloft for driftsudgifter I J 29,2| 2531 29,2 -223,9
| 3,6 46,3 3,6 42,7
] 2,3| 9,9| 2,3| 7,6
| 48| 30,0 4,8 -25,2
| ' 387.6| ' -387,6
] 0,6/ 0,0| 0,6 -0,6
] 1.328,7| 3.986,0| 1.328,7| -2.657,3
] 24,0 45,0| 24,0| -24,0
b ' 19| ' -1,9
] 213,9| 641,8| 212,9| -427,9
] 3,0| 9,0| 2,0| -6,0
3 4.298,1| 22.330,1| 4.298,1] -18.032,0
Resultat 6.367,3 29.021,6 6.367,3 -22.654,3
@vrige udgifter (Uden for loft) i 0,1 0,8 0,1 -0,7
ll ' 60,5| ' -60,5
] -0,1' 0,1
[ —6,9. —?8,:‘.. —6,9. 71,5
i ' 102,1' ' -102,1
1 u,ul 132,5' u,nl -132,6
i -?32,6. —3.506,9. -732,6 2.774,3
_| ' 2.639,3. ' -2.639,3
Resultat i -739,5 -650,1 -739,5 -89,4
Samlet resultat | 5.627,9 24.921,5 5.627,9 -19.293,6

Tabel B1 bliver opdelt pr. delloft og de dertilhgrende hovedkonti. For hver hovedkonti bliver der vist regn-
skab ar til dato, Bevillingen i alt, aktuelle budgetversion og til sidst afvigelsen mellem bevillingen og budget-

versionen.

Tjek at det hele stemmer og kopier tabellen over i ledelsesberetningens Bilag 2.
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5 Veerktgjer der ikke er krav om at bruge

Der er ikke lzengere krav om at udfylde skemaerne der beskrives i dette afsnit.

Hvis der stadig er et behov for at benytte sig af skemaerne, er dette stadigvaek en mulighed.

Afsnittet gennemgar hvordan en proces vil se ud, hvis departementet veelger at afvigelsesforklaringer i SBS
stadig skal indga som en del af deres udgiftsopfalgning.

Safremt departementet indledningsvis vil sammenholde den aktuelle prognose med bevillinger, dellofter mv.
kan departementet tilga forskellige rapporter, som er en del af procesflowet.

Hvordan ved departementet, at de har modtaget en udgiftsopfelgning i SBS?

Departementet kan via koncernprocesflowet se om de har modtaget bidrag fra deres institutioner i SBS. Dette gor de
ved at dbne en rapport for den pageeldende udgiftsopfglgning og tiekke om der er kommet tal og kommentarer fra insti-
tutionen. Rapporten hedder Overblik over kopiering fra institution til koncern.

SBS indeholder ikke en notifikation om modtagelse af udgiftsopfalgninger i SBS. Departementet skal derfor selv tjekke
at bidraget er modtaget eller bede institutionen om at give departementet besked, nar de har kopieret deres udgiftsop-
felgning til departementet. Det anbefales at departementet udmelder en proces herfor til institutionerne, fx ved at institu-
tionerne sender en mail, nar prognose og afvigelsesforklaringer er klar i SBS.

| de fglgende to afsnit vil der blive taget udgangspunkt i afvigelsesforklaringsskemaerne

e Hovedkonto afvigelsesforklaring, afsnit 5.1
¢ Hovedkonto indkomstoverfarsler (budgetramme 3), afsnit 5.2

5.1 Afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau

Nar prognoserne for ministeromradet er frigivet fra institutionerne, kan departementet gennemga de enkelte
bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

e Aben procesflowet for koncernen.

e Veelg delprocessen Udgiftsopfalgning.

Opdateringer

El Oversigt

[ Grundbudget

[2 Rapporter

& Koncern input

e Velg inputskemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer.
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=== 1_Hovedkonto aifvigelsesforkiaringer
| Afvigelseskategorier, beleb og kommentarer

=== 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfarsier
| Afvigelsesforklaringer, beleb og kemmentar
=== 1. Rap: Bevillings- og udgiftsopfaigning per hovedkonto

| Bevillings- og udgiftsopfalgning per hovedkonto
== 2. Lasning - Koncern bogfaringskreds

| Versioner 0g bogferingskreds
=== 2 Lasning - Koncern ministeransvarsomrade

Versioner og ministeransvarsomrade

=== 3 Rap: Udirz=k af aivigelselsiorklaninger til udgiftsopizign
|| Afvigelsesforklaringer og indkomstoverfarsier

e Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pagaseldende udgiftsopfalgningsversion.
Der kan ogsa seettes et filter pa hovedkonto, hvis der er behov for at udveelge specifikke hovedkonti.

Angiv vaerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07
*Version UK18K2
Hovedkonto e I o

Nu abnes et inputskema med tre faner:

¢ Input hovedkonto bruges af departementet til at konsolidere afvigelsesforklaringer fra institutio-
nerne til de afvigelsesforklaringer som afleveres i den samlede ledelsesberetning til Finansministe-
riet.

o Dialog indeholder institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Denne fane bruges
til dialog mellem departementet og institutionen om de enkelte afvigelsesforklaringer.

e Rapport virksomhed indeholder en rapport, som kan bruges af departementet til at danne sig et
overblik over institutionernes afvigelsesforklaringer ned pa underkonto og delregnskab. Som ud-
gangspunkt angives afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Input hovedkonto Dialog | Rapport Virksomhed

5.1.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

Departementet skal nu abne fanen Dialog. Departementet kan nu gennemga afvigelsesforklaringerne og
stille supplerende spagrgsmal i kolonnen Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer, hvis ngdvendigt. |
billederne nedenfor har departementet f.eks. godkendt de enkelte forklaringer. Retningslinjerne for brugen
af kolonnen fastsaettes af det enkelte departement. Vaelg Gem data under fanen Analysis Igbende i takt
med, at kommentarer skrives.

=]

[r

Gem
data

Far kommentarer fra departementet:
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Udg.opf. (K) [-] Bagudrettet |[Regnskabsar Periodiseringsafvigels
Koncernkommentar til [Netto- 2018 K1 REGNSKAB |(Bagudrettet |belgbsforklaring |vigelser er
afvigelsesforklaringer fafvigelse ATD \TD afvigelse afvigelse Belgb Kommentar | Belob Kommentar
Hovedkont{Bogfgringsk Kom DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
071401 06514 # -337.719.349 149.046.853|101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
Besgg af delegation fra
0 -100.000 Holland er rykket fra april til
1 | | |december |
B Analyse af X er rykket fra maj
2 9 10.000:000{555 4 april 2019
0 _5.000.000‘Systemopdatenng af Statens
5 |X gennemfares senere
Efter kommentarer fra departementet:
Udg.opt. (K) [-] Bagudrettet |Regnskabsar Perodisenngsarvigels
Koncernkommentar til |Netto- 2018 K1 REGNSKAB |Bagudrettet |belgbsforklaring |vigelser er
afvigelsesforklaringer |afvigelse AtD ATD afvigelse afvigelse Belab Kommentar | Belob Kommentar
Hovedkont{Bogforingsk Kont DKK] DKK DKK DKK]| DKK DKK DKK
071401 06514 # -337.719.349 149.046.853|101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
Besgdg af delegation fra
Godkendt 0 -100.000 |Holland er rykket fra april til
it december
5 Godkendt 0 10.000.000 Analyse af X er rykket fra maj

2018 til april 2019

Ikke godkendt - I skal
angive, hvornar
opdateringen forventes
at blive gennemfart
samt indbudgettere

3 dette | prognosen

[} -5.000.000

Systemopdatering af Statens
X gennemfgres senere

5.1.2 Godkendelse eller afvisning af institutionernes bidrag

Nar overstaende processer er feerdige, kan den enkelte institutions udgiftsopfglgning godkendes. Safremt at
koncern forventes at overholde delloft for driftsudgifter i rapporten Bevillings- og udgiftsopfelgning per
hovedkonti, kan der nu forsaettes til naeste afsnit. Godkendelsen finder typisk sted uden for SBS, fx i en
mail, et notat el.lign.

Kan institutionens bidrag, enten prognose eller afvigelsesforklaringer, ikke godkendes, vil der som udgangs-
punkt veere en dialog om dette uden om SBS, fx via mail. Nar institutionerne har tilrettet deres afvigelsesfor-
klaringer, skal de melde dette tilbage til departementet. Departementet kan herefter enten godkende afvigel-
sesforklaringerne via modellen beskrevet i foregaende afsnit og fortseette til neeste afsnit, eller afvise afvigel-
sesforklaringerne og sende dem tilbage til de pagaeldende institutioner.

5.1.3 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte udgiftsopfalgninger for ministeromradets institutioner i SBS. Her-
efter skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Disse af-
vigelsesforklaringer fremstilles i Power Bl rapporterne til udgiftsopfaglgning, og skal bruges til ledelsesberet-
ningen for hele ministeromradet, som sendes til Finansministeriet.

Dette afsnit gennemgar, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

Skemaet er lodret opdelt i sektioner til hver kombination af hovedkonto og bogfgringskreds. For hver sektion
vises nettoafvigelsen (som er sum af bagud- og fremadrettet afvigelse i forhold til forrige budgetversion); for-
rige budgetversion ATD (som er belgbet for den foregaende budgetversion frem til opfalgningstidspunktet)
og regnskab ATD (som er bogfart forbrug til opfalgningstidspunktet). Leengere til hgjre findes sektioner til
hhv. bagudrettede og fremadrettede afvigelsesforklaringer. Alle belgb i skemaet vises i mio. kr.

Hver af disse sektioner er igen inddelt i afvigelseskategorier med plads til angivelse af afvigelsens belgbs-
maessige starrelse samt en kommentar (op til 250 tegn). Kommentarkolonnerne er som udgangspunkt ikke
synlige, men kan foldes ud ved at klikke pa [+] i kolonneoverskriften, som i nedenstadende eksempel. Kom-
mentarkolonnen kan tilsvarende foldes sammen igen.
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[-] Bagud ﬁagud
belabs- witet Prioriteret
afvigelse Belab kkommentar [Kommentar
Mig. DEK Mio. DKK .
-14,7 0,0
0,0 0,0

Prioriteret kommentar findes under hver afvigelseskategori og bruges, hvis man gerne vil gare Fi-
nansministeriet opmaerksom pa nogle szerlige kommentarer. Det kan enten veaere fordi, | synes de er
seerligt veesentlige, eller det deekker over et stort mer/mindreforbrug.

Man indikerer om en kommentar er vigtig ved at skrive OBS i feltet. Det kan man gere ved enten
selv at skrive OBS eller trykke pa spargsmalstegnet, nar man star i kommentarfeltet.

Der angives forklaringer ved hjeelp af fglgende fem kategorier for afvigelser:

Aktivitetseendringer: Afvigelser, der skyldes stigning/fald i aktivitetsniveauet, fx en stigning i antallet
af sager, der skal behandles.

Periodiseringsafvigelser: Afvigelser, der skyldes et aendret tidsforlgb for en aktivitet, fx at en aktivitet
er flyttet fra 1. til 2. kvartal.

Prisaendringer: Afvigelser, der skyldes, at en aktivitet er blevet dyrere/billigere end forventet.

Regnskabsafvigelser: Afvigelser, der skyldes fejl i regnskabet, fx regninger, der er optaget forkert
eller posteringer, der ikke er foretaget korrekt.

Mindre vaesentlige afvigelser: Afvigelser, som er sammensat af mange smating, hvor det ikke vurde-
res vaesentligt at give afvigelsesforklaring for hver enkelt arsag.

Grundlaeggende er formalet nu at konsolidere de bagud- og fremadrettede afvigelser ved at udfylde en eller
flere linjer i sektionerne med afvigelsestyper, sa der slutteligt er redegjort for den samlede afvigelse.

Afvigelsesforklaringerne pa hovedkontoniveau, som institutionerne har indleveret i SBS, kan man se i fanen

Dialog.

| fanen Input hovedkonto skal disse afvigelsesforklaringer konsolideres. Konsolideringen kan fore-

tages pa to mader:

1.

Enten brugers afvigelsesforklaringer i fanen Dialog som baggrundsmateriale for de konsoliderede
afvigelsesforklaringer i fanen Input hovedkonto. Dettes ggres ved at laese alle afvigelsesforklarin-
ger ud for én hovedkonto under fanen, Dialog. Herefter formuleres én samlet afvigelsesforklaring
for denne hovedkonto i fanen, Input hovedkonto. Veelg Gem data i takt med at de konsoliderede
afvigelsesforklaringer skrives.

Alternativt kan knappen, Kopier belgb og kommentarer i fanen Analysis bruges. Denne funktion
kopierer alle institutionernes afvigelsesforklaringer og belgb fra fanen Dialog ind i fanen Input ho-
vedkonto. Herefter kan der bruges den kopierede tekst og belgb til at formulere én samlet afvigel-
sesforklaring pr. hovedkonto. Vaelg Gem data i takt med, at de konsoliderede afvigelsesforklaringer
skrives.
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Model nr. 2 er illustreret nedenfor:
a=] =
Kopier belab Kopier
og kommentar kornmentar

Funktioner - Kopier fra fanen "Dialog”

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed

Fanen Input hovedkonto fgr departement har valgt Kopier beleb og kommentar:

[-] Bagudrettet |[Bagudrettet Bagudrettet Bagudrettet
Netto- Udg.opf. (K) REGNSKAB |Bagudrettet belgbsforklaring |Regnskabsafvig Periodiseringsa Aktivitetszendringe
afvigelse 2018 K1 ATD afvigelse afvigelse elser Kommentar |fvigelser Komment |r Kommentar
Hovedkonto |Komm DKK DKK] DKK DKK DKK DKK] DKK DKK|
071401 -337.719.349 149.046.853| 101.167.161| -47.879.692 -47.879.692

2
I
2
3
4
&

Efter Kopier beleb og kommentar. Departementet har hermed kopieret institutionens afvigelsesforklaringer

ind:

[-] Bagudrettet |Bagudrettet Bagudrettet Bagudrettet
Netto- Udg.opf. (K} REGNSKAB  |Bagudrettet belebsforklaring | Regnskabsafvig Periodiseringsa Aktivitetsaendringe
afvigelse 2018 K1 ATD afvigelse afvigelse elser Kommentar |fvigelser Komment |r Kommentar
Hovedkonto |Komm DKK] DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK]
071401 #* -337.719.349 149.046.853| 101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
Besog af delegation fra Holland
-100.000
1 er rykket fra april til december
Analyse af X er rykket fra maj
-10.000.000
2 2018 til april 2019
Systemopdatering af Statens X
-5.000.000 | var planlagt til maj 2019, men
3 er flyttet til november 2019
o

Efter departementets konsolidering. Departementet har nu konsolideret afvigelsesforklaringerne til én forkla-

ring:
[-] Bagudrettet |Bagudrettet Bagudrettet Bagudrettet Bl
Netto- Udg.opf. (K) REGNSKAB  |Bagudrettet belgbsforklaring |Regnskabsafvig Periodiseringsa Aktivitetsaendringe P|
afvigelse 2018 K1 ATD afvigelse afvigelse elser Kommentar |fvigelser Komment |r Kommentar r
Hovedkonto |Komm DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK DKK
071401 # -337.719.349 149.046.853| 101.167.161| -47.879.692 0 -15.100.000
Mindreforbruget pd
hovedkonto 07.14.01 skyldes
primeert udskydelse af en
sterre systemopdatering af
-15.100.000
Statens X samt Analyse af X,
som er flyttet til hhv,
november 2019 og april 2019.
1
[ ]

data knappen.

| takt med, at man gennemgar afvigelsesforklaringerne og tilpasser dem, skal man benytte Gem

22



OKONOMISTYRELSEN

=

Gem |
data

£

5.1.4 Tilfoj ekstra linjer til afvigelsesforklaringer

Skemaet abnes som udgangspunkt med tre linjer pr. afvigelsestype pr. kombination af hovedkonto og bog-
feringskreds, men det er muligt selv at aendre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og derefter

pa filterikonet:

A 0 S N N S N A R

og bogfaringskreds i Mio. DKK

Dags dato: 28.04.2020
Registreringsrammedato:

Ell version UrioK1 Udg.opfolg. (1) K-

Vzelg antal kommentarer (1-20) herunder

il
afvigelsesforklaringer

(Grundbudget (1)
2019

INetto-
afvigelse ATD

REGNSKAB
ATD

[+] Bagud
|Aktivitet
|Belob

[+] Bagud
Periode
Belob

Mio. DKK] Mio. DKK|

Mio. DKK|

071401

5,0 57,1

071437

Afvigelsesforklaringer

@

Dette abner et vindue, hvori brugeren selv kan specificere,

bination af hovedkonto og bogfgringskreds:

{8 3UFAEBOPGKM60IS3IKCQTSF.. ] x
Find medlemmer S Tekst -
Vis - Vis valgte
Medlem(Tekst)
=] velg alle ~
#
1
2
3
v
oK Afbryd

5.2 Afvigelsesforklaringer for indkomstoverforsler

hvor mange linjer man gnsker, der vises pr. kom-

Nar prognoserne for ministeromradet er frigivet fra institutionerne, kan departementet gennemga de enkelte

bidrag fra institutionerne i form af deres afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau.

e Aben procesflowet for koncernen.

e Veelg delprocessen Udgiftsopfalgning.
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Opdateringer

E Owversigt
= Grundbudget

E Udgiftsopfesigning

=| Rapporter

= Koncern input

Veelg inputskemaet Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfarsler.
Dette skema indeholder kun hovedkonti under budgetramme 3

===4 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer
Afvigelseskategorier, belab og kommentarer

== 1. Hovedkonto afvigelsesforklaringer - Indkomstoverfersler

Afvigelsesforklaringer, beleb og kommentar

=== 1_ Rap: Bevillings- og udgifisopfelgning per hovedkonto
Bevillings- og udgiftsopfalgning per hovedkonto

=== 2 |asning - Koncem bogferingskreds
Versioner og bogferingskreds

=== 2 Lasning - Koncern ministeransvarsomrade
Versioner og ministeransvarsomrade

== 3 Rap: Udtrk af afvigelselsforklaninger til udgiftsopfelgn
Afvigelsesforklannger og indkomstoverfersler

Udfyld ledetekstvinduet med ministeransvarsomrade og den pageeldende udgiftsopfelgningsversion.
Der kan ogsa seettes et filter pa hovedkonto, hvis der er behov for at udveelge specifikke hovedkonti.

Angiv veerdi for ledetekster

* Ministeransvarsomrade |07
*Version |UK18K2
Hovedkonto e I &

Nu abnes et inputskema med tre faner:

Input hovedkonto bruges af departementet til at konsolidere afvigelsesforklaringer fra institutio-
nerne til de afvigelsesforklaringer, som afleveres i det samlede udgiftsopfelgningsnotat til Finansmi-
nisteriet.

Dialog indeholder institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Denne fane bruges
til dialog mellem departementet og institutionen om de enkelte afvigelsesforklaringer.

Rapport virksomhed indeholder en rapport, som kan bruges af departementet til at danne sig et
overblik over institutionernes afvigelsesforklaringer ned pa underkonto og delregnskab.

Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed
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5.2.1 Dialog med institutionen om afvigelsesforklaringer

Departementet skal nu abne fanen Dialog. | kolonnen Koncernkommentar til afvigelsesforklaringer kan
departementet nu gennemga afvigelsesforklaringerne og stille supplerende spgrgsmal, hvis ngdvendigt. |
billederne nedenfor har departementet f.eks. godkendt de enkelte forklaringer. Retningslinjerne for brugen
af kolonnen fastsaettes af det enkelte departement. Vaelg Gem data under fanen Analysis Igbende i takt
med at kommentarer skrives.

el

-

Gem
data

Far kommentarer fra departementet:

1 1 21

udg.opfolg. (k)
Rest &r

[+
Inst. kommentar til Udg.opfolg.(K)  |Finansdrets Midlertidig
afvigelsesforklaringer K3-21 bevillinger [Afvigelse afvigelse Belob Belob

* 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
13,9 14,1 -0,2 -0,2

A B A A A

Efter kommentarer fra departementet:

(2] 1 +1
[+1
Koncernkommentar til lInst. kommentar til Udg.opfolg.(K)  |Finansdrets i g Udg.opfolg.(K
afvigelsesforklaringer afvigelsesforklaringer K3-21 bevillinger Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest 3

= 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK
13,9) 14,1 -0,2 -0,2

¥ v
172312 20465

Godkendt
Godkendt

S ET

Tkke Godkendt - I skal angive hvorn3r opdaterings
finder sted og indbudgettere det i prognasen

5.2.2 Udarbejdelse af afvigelsesforklaringer for ministeromradet

Departementet har nu godkendt de enkelte udgiftsopfalgninger for ministeromradets institutioner i SBS. Her-
efter skal departementet konsolidere institutionernes afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau. Disse af-
vigelsesforklaringer skal bruges til ledelsesberetningen for hele ministeromradet, som sendes til Finansmini-
steriet og vises i Power Bl rapporten til udgiftsopfelgning.

Dette afsnit gennemgar, hvordan departementet konsoliderer afvigelsesforklaringer pa hovedkontoniveau,
som skal angives i midlertidige eller permanentet forklaringer.

Afvigelsesforklaringerne pa hovedkontoniveau, som institutionerne har indleveret i SBS, kan ses i fanen Di-
alog. | fanen Input hovedkonto skal departementet konsolidere disse afvigelsesforklaringer. Konsoliderin-
gen kan foretages pa to mader:

1. Enten bruges afvigelsesforklaringer i fanen Dialog som baggrundsmateriale for de konsolide-
rede afvigelsesforklaringer i fanen Input hovedkonto. Dette gares ved at laese alle afvigelses-
forklaringer ud for én hovedkonto under fanen, Dialog. Herefter formuleres én samlet afvigel-
sesforklaringer for denne hovedkonto i fanen, Input hovedkonto. Valg Gem data i takt med at
de konsoliderede afvigelsesforklaringer skrives.

2. Alternativt kan knappen, Kopier belob og kommentarer bruges i fanen Analysis. Denne funk-
tion kopierer alle institutionernes afvigelsesforklaringer og belgb fra fanen Dialog ind i fanen
Input hovedkonto. Herefter kan der bruges den kopierede tekst og belgb til at formulere én
samlet afvigelsesforklaring pr. hovedkonto. Vaelg Gem data i takt med at de konsoliderede afvi-
gelsesforklaringer skrives.

25



£

OKONOMISTYRELSEN

Model nr. 2 er illustreret nedenfor:

B B

Kopier belab Kopier
og kommentar kormnmentar

Funktioner - Kopier fra fanen "Dialog”

—‘ Input hovedkonto Dialog Rapport Virksomhed |

Fanen Input hovedkonto for departement har valgt Kopier belab og kommentar:

Dags datos | 14.12.2021 . .
Registreringsrammedatos  14.12.2021 Inputskema: Afvigelsesforklaringer per hovedkonto - Koncern (Indkomsto

Ministeransy Veelg antal kommentarer (1-20) herunder

Version UK21K3  Udg.opfalg.(K) K3-21 #:1:2;3; 4
1
[+] Finansdrets Belabsforklaring |[+] Permanente |[+] Midlertidige |Udg.opfolg.(K) K3-21 |Udg.opfelg.(K) K3-21
Udg.opfolg. (K) K3-21 |bevilinger Afvigelse afvigelse Belob Beleb Rest ar Rest ar
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK]| * 1.000.000 DKK|
&= 13,9 14,1 -0,2 -0,2 3:3 33
1
2
=
4
I 2 2,4 2.4 0,0 0,0 1,5 1,5
i
2
=
4
I £ 75,6 75,6 0,0 0,0 22,8 22,8

Efter Kopier beleb og kommentar. Departementet har hermed kopieret institutionens afvigelsesforklaringer
ind:

[+] Finansdrets l[!e]}mbsfbrkirarmg [+] Permanente |([+] Midlertidige (Udg.opfelg.(K) K3-21 |Udg.opfalg.(K) K3-21
Udg.opfalg.(k) K2-21 |bevilinger Afvigelse afvigelse Belob Belob Rest ar Rest ar
Hovedkonto Kommentarnr. * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK jeud g Byt 2 B * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
i 2 13,9 14,1 -0,2 0,0 -0,2 3.5 323
1 -0,1
2 -0,1
3
4
i - 2,4 2,4 0,0 0,0 1,5 1,5
1
2
3
4

Efter kopieringen skal Departementet nu gennemga forklaringerne og rette dem til. Dette ggr man ved at
trykke pa [+] i kolonnerne permanente belgb eller midlertidige belgb. Nu kan man se de kopierede kommen-
tarer fra institutionerne og rette i dem.
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[+] Finans&rets :[;é]masfoﬁdamg | Permanente awdlermiige Udg.opfala.(k) K3-21 |udg.opfelg.(K) Ka-21
Udg.opfelg.(K) K3-21 |bevillinger Afvigelse afvigelse Kommentar (Permanente) b Kommentar (Midlertidige) [Rest ar Rest dr
Hovedkonto * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| = 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK * 1.000.000 DKK| * 1.000.000 DKK|
o 13,9 14,1, -0,2 0,0 0,2 3,3 3,3
Mindreforbruget skyldes
-0,1|et lavere antal personer
1 p3 ydelsen
2 -0,1
3
A
# 2,4 2,4 0,0 0,0 1,5 1,5]
1
2
3
A

e Afslut ved at klikke pa Gem data.

=

Gem |
data

5.2.3 Tilfoj ekstra linjer til afvigelsesforklaringsskemaet

Skemaet abnes som udgangspunkt med tre linjer pr. afvigelsestype pr. kombination af hovedkonto og bog-
foringskreds, men det er muligt selv at aendre dette ved at klikke i den nedenfor markerede celle og derefter

pa filterikonet:

Dags dato:
Registreringsrammedato:

il version

28.04.2020

UILoKL Udg.opfalg. (1) K-

Vaelg antal kommer

#:1; 2; 3; 14; 1]

klaringer per |

og bogfgringskreds i Mio. DKK

Koncernkommentar til L]
afvigelsesforklaringer

INetto-
S

REGNSKAB

ATD

Bagud
afvigelse

(-1 Bagud
belobs-

afvigelse

[+] Bagud

|Aktivitet
|Belob

[+] Bagud
Periode
[Belob

Mio. DKK|

Mio. DKK]

Mio, DKK|

Mio. DKK|

Mio. DKK|

Mio., DKK|

071401

5,0

57,1

56,3

-0,8,

-0,8

071437

Afvigelsesforklaringer O]

Dette abner et vindue, hvori brugeren selv kan specificere hvor mange linjer man gnsker der vises pr. kom-

bination af hovedkonto og bogferingskreds:

Find medfemmer

Vis ~

f'd 3UFAEBOPGKMG0I53IKCQTEF...

P Tekst

m} X

Medlem(Tekst) |
= Veelgalle
#
1
2
3
4

oK

Afbryd
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5.3 Tabel B2: Afvigelsesforklaringer

Denne tabel udgar fra ledelsesberetningen til udgiftsopfalgning. Dog vil vi gerne pointere, at man stadig
godt kan benytte sig af fglgende afsnit, hvis departementet, stadig vil kreeve at der laves afvigelsesforklarin-
ger i SBS.

Tabel B2 bestar af en rapport som viser alle afvigelsesforklaringerne for det pagaeldende ministeromrade.

Hvis man har hovedkonti under budgetramme 3, og dermed benytter skemaet til indkomstoverfarsler er der
en ekstra rapport, som viser disse afvigelsesforklaringer.

Afhaengig af hvilke rammetyper man rader over, veelger man den/de relevante rapporter.

e Rapport over afvigelsesforklaringer
e Rapport over afvigelsesforklaringer — indkomstoverfarsler

Nar man abner en af de to rapporter, skal man udfylde ledeteksten med sit ministeromrade og den pageael-
dende budgetversion.

S0 Anvend variant | Veelg variant. elier indtast navn, og veslg gem for at oprette ny brugervariant B
Ledetekstsammenfatning Angiv veerdi for ledetekster
2 * Ministeransvarsomrade
* Ministeransvarsomrade:
o " * Version
Hovedkonto: L Hovedkonto = f
Ministeransvarsomrade XX, hvor xx er paragrafnr. Fx §7 skrives som 07
Version Den aktuelle budgetversion man er ved at lave udgiftsopfalgning for, UKxxKy

Nar ledetekstvinduet er udfyldt og der er trykket OK, vaelger man fanen ’ Rapport afvigelsesforklaringer’

Rapport (input layout) Rapport afvigelsesforklaringer

Efterfelgende fremgar nedenstaende tabel i fanen:
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Dags dsta: 17.03.2022 B P : s 4
el B tas 178 3007 Rapport: Udtraek af afvigelsesforklaringer til udgiftsopfel
| Ministeransvarsomr ‘
| Wersion
Prigriteret
Kommentar [Kommentar Belgh
Howvedkonto Kommentartype |Afvigelsestype *1.000.000 DKK
ettt ittt el el A Sl il st A i R etz atctci et
Bagudrettet Aktivitetszendring |0BS @get aktivitet pa projekt XX grundet XX 40,0
| | a0,0
Forventning om fortsat eget aktivitet pa projekt 537
Fremadrettet Altivitetseendring |OBS W grundet xoc }
| 22,7
Bagudrettet Mindre veesentlige En reekke mindre veesentlige merforbrug 0,6
| | 0,6
Bagudrettet Pericdeafvigelse KW blev fremrykket 1,5
| | 1,5
Fremadrettet Periodeafvigelse xx blev fremrykket. -1,5
-1,5
| Samlet resultat | 63,3

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto, bagudrettede/fremadrettede kommentar og
de 5 afvigelsestype.

Hvis man vaelger rapporten til indkomstoverfersler, far man felgende tabel frem:

Ministeransvarsomr
Version

Kommentar

Belab

Hovedkonto
T

|Afvigelsestype

Permanente

Midlertidige

Midlertidige

Permanente

Midlertidige

Permanente

Midlertidige

0,0
-11,0

-20,0

-31,0

100,0

100,0

-30,0

-30,0

1,0

1,0

3,4

3.4

6,8

-3,4

adie it s

-3,4

Samlet resultat

43,4

Tabellen viser alle afvigelsesforklaringer fordelt pa hovedkonto og permanente/midlertidige kommentar.

Tjek rapporterne igennem og kopier det over i ledelsesberetningen bilag 2.
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