Vejledning til Statens HR Medarbejder
Emne: Familie og kontakter i nadstilfeelde Version: 02
ID: 6.c.4

Familie og kontakter i ngdstilfaelde

I Statens HR kan du anfere oplysninger om din familie og kontakter, samt angive hvem af dem, der skal kontaktes
i nadstilfeelde. Oplysningerne kan ses af HR og af din leder. Oplys din relation om, at du har registreret
vedkommende i Statens HR og hvorfor.

Registrerede personer er forst nedkontakter, nér du har angivet dette pé personen. Registrer kun gvrige kontakter (fx
berm), hvis din HR-afdeling har bedt herom.

Benyt dette direkte link eller

1. Naviger til Mig
2. Under overskriften Hurtige handlinger til venstre, klik pa Vis flere
3. KIlik herefter pa linket Familie og kontakter i nedstilfaelde
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4. Klik pa Tilfej

Familie og kontakter i nadstilfselde
8 a Medarbejder OES

Mine kontakter I + Tifgj v I

Peter Eriksen

Kontakt i ngdstilfzelde Ja

Agtefaile

i

Udfyld relevante oplysninger.

6. Feltet relation er obligatorisk. HR og din leder kan have glaede af at kende relationen, hvis de skal
kontakte vedkommende. Hvis du ikke gnsker at oplyse din relation til kontakten kan angives *@nsker
ikke at oplyse’.

7. Feltet hvad er startdatoen for relationen er ligeledes obligatorisk. Udfyld startdatoen med dags dato (og
ikke hvornér du ferste gang madte den pagaeldende). Startdatoen angiver hvornar relationen er indmeldt
som relevant for HR og din leder at kende til.

8. Safremt der er tale om oprettelse af en kontakt i nedstilfzelde markeres tjekboksen - Denne person er

en nedkontakt.
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Grundlzeggende oplysninger

“Fornavn Mellemnavn

\ || |
“Efternavn Foretrukket navn

\ | | |
“Relation Fodselsdato

\ Valg en vaerdi v ‘ | dd-mm-yyyy [y \

“Hvad er startdatoen for denne relation?

‘dd,,m,],yyyy E‘e| I [[] Denne person er en nadkontakt I

Kommunikation

Telefoner

Type

Vielg en vaerdi v ‘

E-mail

Type

Vizlg en vaerdi v ‘

Adresse

@® Anvend ny adresse

Vielg en veerdi v

9. Kilik pa Afsend for at afslutte og gennemfore oprettelsen.

Efter afsendelse vil den nye kontakt kunne ses af HR, din leder og af dig.
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