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1.

Godkend tilmeldinger

Denne vejledning viser, hvordan en personaleadministrator godkender medarbejderes tilmeldinger til
lering.
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Klik pa Admin

I nestoverste bjxlke, klik pa Personer

I venstre sidemenu, klik pi Administrer personer

I venstre sidemenu, klik pa Tilmeldinger

Indtast brugernavn eller Fornavn og Efternavn pa den onskede person
Klik pid Seg

Ud for den pagzldende medarbejder, klik pa Vis tilmeldinger
Ud for den klasse, der afventer godkendelse, klik pi Godkend

OBS: Pa nogle klasser kreves ledergodkendelse. Normalt godkender medarbejderens egen leder, men
personaleadministratoren kan ogsi godkende. Det anbefales, at den rette leder godkender, nar det er

muligt.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



