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Ret forkerte tastede oplysninger

Det er muligt at rette forkert tastede oplysninger. Funktionaliteten, som findes under *Ansattelsesdetaljet’
beskrives detaljeret nedenfor.

Man skal KUN bruge rette-funktionaliteten, hvis oplysningerne er direfte forkerte og aldrig har varret korekte.
Denne vejledning indeholder folgende afsnit:

A. Ret oplysninger

A. Ret oplysninger
1. Naviger til Min Arbejdsstyrke

God eftermiddag, HR medarbejder3 OES

Mig Min arbejds:

HURTIGE HANDLINGER

B o arbecstimer

Ting at afslutte

2. Klik p4 Vis flere
3. Klik pd Ansxttelsesdetaljer
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Mig Min arbejdsstyrke HR Sag Fejlhdndtering og support Anseettelsesbreve Zndringsbreve

&— Vis faerre

Ny person

;/ Ventende ansatte

Ansaettelse

Familie og kontakter i

Annuller arbejdsrelation :j Anszettelsesdetaljer Dokumentrecords nadstilfzelde

Fratraedelse 24 Kontaktoplysninger Opret arbejdsrelation Personlige detaljer

Rediger arbejdsrelation 5 ﬁ Tilfgj ansaettelsesforhold el R

i ey Yderligere info om person

Zndr Anseettelsesforhold g Zndr arbejdstimer

4. Fremsog den medarbejder, der skal have rettet nogle oplysninger ved at indtaste relevante oplysninger.

{ Ansattelsesdetaljer

Saqg efter en person

Billedet Ansattelsesoplysninger vises

Anseettelsesoplysninger [ —

Ansaettelsesforhold

Juridisk arbejdsgiver
C‘k“\h‘.“‘lﬂ“:,'!'ﬂ sen

Forretningsenhed

@konomistyrelsen

Job
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5. Gd til Ansattelseshistorik i bunden.
6. Klik pé pilen til hojre for teksten for at se hele historikken.

Anseettelseshistorik

Nu vises anszttelseshistorikken for den pdgaldende person.

Zndring af ansaettelsesforhold Startdato 01-10-20
Fuldmaegtig

Stillingsaendring Startdato 01-06-20
Fuldmzegtig

Ledereendring Startdato 09-03-20

Fuldmaegtig

Lederaendring Startdato 01-11-19
Fuldmaegtig

Ansaettelse Startdato 01-10-19
Fuldmeegtig

7. Klik pd den bla tekst ud for den dato, hvor der skal rettes.
8. Kiik pa pilen ud for Ansattelsesforhold.

Ansaettelsesforhold v
Yderligere info om anseettelsesforhold v
Vedligehold ledere v
Kommentar til godkender v

9. Klik pé blyanten for at rette
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Anseaettelsesforhold

Handling Job V4
/Andring af ansaettelsesforhold Systemkonsulent
Handlingsarsag Forretningstitel

Systemkonsulent

10. Retide onskede felter. I dette eksempel rettes forretningstitel.

Anseettelsesforhold
Gem
Handling Job
/Endring af ansattelsesforhold Systemkonsulent
Handlingsarsag Forretningstitel
T?alnle:iewl
Anszettelsesforholdsnr. Lanklasse
*Status for ansattelsesforhold Afdeling
Aktiv - Lansystemberettiget Koncern Service - Kontorchefen - OES
*Forretningsenhed Lokation
@konomistyrelsen Maderniseringsstyrelsen
11. Klik Gem

/Andring af anszettelsesforhold [ aend | [ e |

12. Gd til overste hojre hjorne. Klik Afsend.

Rettelsen er nu sendt til godkendelse.
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