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Mgderegler (Teams)

Marker med "x” i chatten hvis du har spgrgsmal eller kommentarer

>@/ S1& mikrofon og kamera fra under mgdet

Sla mikrofon (og evt. kamera) til nar du far ordet

Q Husk at sla fra igen efterfalgende

O Mgdet optages ikke, PowerPoint preesentationen leegges pa
W_Y @konomistyrelsens hjemmeside efter mgdet
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Dagsorden punkt 2

Tidsplan for arsafslutningen 2025

Sara Schaldemose Brandt
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Koncept for arsafslutning

Periode 12 Periode 13.1 Periode 13.2

> Alle "normale” posteringer bar veere »Veesentlige fejlrettelser >Kraever godkendelse af
registreret i periode 12 »Transaktioner, som f@rst kan bogfares, @konomlstyrel§en
efter periode 12 er afsluttet »Kun veesentlige forhold

» Periodiseringsoversigter
»Bevillingsafregningen

8 arb. dage 15 arb. dage 5 arb. dage 12 arb. dage 16 arb. dage
A \ \ \ \

[ | | | | \
31.12. 13.01. 03.02. 10.02. 26.2. 19.03. 20.03.
| | | | | | |

| Periode 12 Periode Periode

131 132 Regnskabserklering  Statsregnskab — Arsrapport

Departementerne tilretteleegger arsafslutningsprocessen indenfor den fremlagte tidsramme.
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Periode 12

1. december 2025

13. december 2025

16. december 2025

18. december 2025

08. januar 2026

09.-13. januar 2026

6

09. januar 2026
13. januar 2026
13. januar 2026

13. januar 2026

Periode 12 starter

Sidste frist for udsendelse af fakturaer til andre statsinstitutioner

Sidste frist for registrering af udenlandske betalinger i banken via
SAM

Sidste frist for registrering af danske betalinger i banken via SAM
Indrapportering af 1. Ignkarsel (kl. 14.00)

Afskrivninger foretages og bogferes i SAM

Sidste frist for bilag til SAM vedr. RejsUd (kl. 12.00)

Sidste frist for bilag til SAM vedr. IndFak (kl. 12.00)

Sidste frist for bilag til SAM vedr. DDI (kl. 12.00)

Der lukkes for bogfgring i periode 12

Opmaerksomhedspunkter:

> Al almindelig bogfering ber afsluttes i

periode 12

£

OKONOMISTYRELSEN



~

14. januar 2026
21. januar 2026

03. februar 2026

03. februar 2026

Periode 13.1

Periode 13.1 starter
Indrapportering af 2. Ignkarsel (kl. 14.00)

Sidste frist for indsendelse af bilag til SAM (kl. 12.00)

Der lukkes for bogfaring i periode 13.1

Opmaerksomhedspunkter:
> Koordiner taet med SAM omkring bogfaring

» Reserver en uge i perioden til
bevillingsafregning

> Periode 13.1 reserveres til bogfgring af:
- Vaesentlige fejlrettelser

- Afregninger der forst kan foretages efter
periode 12

- Periodiseringsoversigter

- Bevillingsafregning

£

OKONOMISTYRELSEN



Periode 13.1

3

Vasentlige fejlrettelser

Afregninger der forst kan
foretages efter periode 12

Periodiseringsoversigter

Bevillingsafregning

Departementerne bestemmer selv, hvad der betragtes som veesentlige
fejlrettelser i periode 13.1

Vi anbefaler, at der fastlaegges en praksis for, hvad der accepteres som
vaesentlige fejlerettelser i periode 13.1

Praksis kan fastleegges med udgangspunkt i denne definition:

» Definition: Vaesentlige fejlrettelser er poster, der har vaesentlig
betydning for det samlede gkonomiske resultat, og hvor en
manglende rettelse vil have reel betydning for, om regnskabet kan
betragtes som retvisende

Eksempler pa veesentlige fejlrettelser:
* Fejl, der bevirker, at bevillingsafregningen er forkert

» Fejl, der pavirker opggrelse af lansumsloft, laneramme og overfart
overskud

» Fejl, som pavirker et retvisende billede, selvom det ikke har
bevillingsmaessige konsekvenser
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Periode 13.1

Eksempler:

i Vasentlige fejlrettelser > Eventuel udligning af periodiseret Ian, som er bogfart i periode 12

> Regulering i relation til regnskabserkleering fra SAM angaende periode
12

Afregninger der forst kan
foretages efter periode 12 > Regulering af tilskud og refusionsordninger

> Regulering af indteegtsdaekket virksomhed, tilskudsfinansierede
aktiviteter, intern handel og interne overfarsler

9 Periodiseringsoversigter

4 Bevillingsafregning
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Periode 13.1

Hvad er en periodiseringsoversigt?

il Veasentlige fejlrettelser > Overslag over vaesentlige udgifter i det afsluttede kalenderar, som
endnu ikke er bogfart fx pa grund af ikke modtagne regninger (skyldige
omkostninger)

Afregninger der forst kan > Formalet med periodiseringsoversigten er at sikre en korrekt
foretages efter periode 12 periodisering

> Oplysninger om registreringskriterier findes pa Jkonomistyrelsens
hjemmeside.

X} Periodiseringsoversigter

4 Bevillingsafregning
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https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/registreringskriterier/hvornaar-skal-registreringen-finde-sted/
https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/registreringskriterier/hvornaar-skal-registreringen-finde-sted/

Periode 13.1

1 Vasentlige fejlrettelser

Afregninger der forst kan
foretages efter periode 12

9 Periodiseringsoversigter

Bevillingsafregning

11

> Bevillingsafregning kan farst foretages nar al anden bogfaring er
afsluttet

> Vores anbefaling er derfor, at den sidste uge i periode 13.1 forbeholdes
til feerdiggarelse af bevillingsafregningen

> Til brug ved check kan tabellerne i SKR-systemet benyttes

Tidligere i SB: Tabel 10151: Bevillingsafregning, udgiftsbaseret

Nu i SKR: Bevillingsafregningstabel udgiftsbaseret (10151+10152)
Tidligere i SB: Tabel 10261: Bevillingsafregning, omkostningsbaseret
Nu i SKR: Bevillingsafregningstabel omkostningsbaseret (10261)
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Periode 13.2

04 .februar 2026 Periode 13.2 starter Opmeerksomhedspunkter:
. » Kraever forudgaende godkendelse af
04. februar 2026 Redeggrelse fra departementer om eventuelle fejlrettelser Jkonomistyrelsen. Redegarelse for og

gennemgang af gnskede fejlrettelser

10. februar 2026 Sidste frist for indsendelse af bilag til SAM (k1.12.00) IeRels IRy Gl LA T el A,

10. februar 2026 Der lukkes for bogfaring i periode 13.2 » Kun vaesentlige forhold af reel betydning for,
om regnskabet kan betragtes som
retsvisende.
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Dagsorden punkt 3

Posteringer i periode 13.2

Sara Schaldemose Brandt
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Periode 13.2

2

14

Generelt

Opsummering af 13.2 for
2022-2024

Bogfaring i periode 13.2 ma udelukkende omfatte vaesentlige fejlrettelser,
der pa forhand er godkendt af @dkonomistyrelsen.

Udgangspunktet for dkonomistyrelsens definition af vaesentlige
fejlrettelser er poster, der har vaesentlig betydning for det samlede
gkonomiske resultat, og hvor en manglende rettelse vil have reel
betydning for, om regnskabet kan betragtes som retvisende.

Departementerne skal indsende en saerskilt redeggarelse til
@konomistyrelsen, safremt der er behov for bogfaring af veesentlige
fejlrettelser i periode 13.2.

@konomistyrelsen forholder sig som udgangspunkt alene til vaesentlighed i
forbindelse med godkendelse af anmodning om bogfaring i periode 13.2.

OBS: Der ma ikke foretages rettelser af FL-formal i periode 13.2
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Periode 13.2

Opsummering pa periode 13.2 for 2022-2024
1 Generelt 74 heendelser resulterede i 3.036 posteringer for 2022

51 haendelser resulterede i 1.064 posteringer for 2023

37 heendelser resulterede i 838 posteringer for 2024
Opsummering af 13.2 for

2022-2024 2022 2023 2024
Posteringer Heaendelser | Posteringer Haendelser | Posteringer Haendelser
Forventede poster 283 4 737 8 455 5
Bevillingsafregning 402 28 78 21 104 14
Fakturaer 148 6 3 1
FL-formal 1.310 11
Andet 1.041 31 101 16 276 17
Total 3.036 74 1.064 51 838 37

| 2024 var der 3 haendelser, af 28 poster, som Statsregnskab ikke havde veeret inde
over
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Dagsorden punkt 4

Specifikationer til statsregnskabet

Sarah El-Ali
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Specifikationer til statsregnskabet

Fortegnelse over de af ministerierne ydede statsforskrivninger, garantiforskrivninger mv. pr. 31. december 2025
Forklaring til primokorrektioner vedrgrende 2025

Specifikation af udlan og langfristede tilgodehavender pr. 31. december 2025

Specifikation af veerdipapirer og kapitalindskud pr. 31. december 2025

Specifikation af anden langfristet geeld pr. 31. december 2025

Opmaerksomhedspunkter:
» En raekke specifikationer udarbejdes til statsregnskabets hovedbind, hvor de indgar som noter til statsregnskabets balance
» OBS: | forbindelse med overgangen til SBL, gar vi opmeerksom pa, at | pa forhand skal sikre, at relevante medarbejdere har de fornadne rettigheder i SBL.

Kontakt jeres lokale BAM/SBA administrator hvis | er i tvivl om dette. Det har tidligere veeret muligt at fa oprettet brugeradgange direkte hos statsregnskab, dette
er ikke muligt efter overgang til SBL

» OBS: | SBL skal alle garantier og specifikationer gennemgas, og registreres i indeveerende ar (der skal aktivt tages stilling til hver enkelt). Sker registreringen
ikke, kan paragraffen ikke lukkes i systemet
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Specifikationer til statsregnskabet

Statsforskrivninger, Garantier
garantiforpligtelser mv. pr. 31. ) ) ) . .
december 2025 > Indberetning af oplysninger om garantier og statsforskrivninger foretages i SBL

» Indberetning sker efter samme retningslinjer som i regnskabet for 2024

Forklaring til primokorrektioner » konomistyrelsen udsender ultimo november 2025 forespgrgsel om
pr. 31. december 2025 ressortaendringer i forhold til garantier mv.

2

Specifikation af udlan og

9% langfristede tilgodehavender pr.
31. december 2025 Fristen for indberetning af Fristen for indberetning af

ressortflyttede garantier og garantier og statsforskrivninger
statsforskrivninger er: igennem SBL er:
Seerligt vedrerende

@y verdipapirer, kapitalindskud og
ejerandele fredag den 12. december 2025 Fredaq den 23. januar 2026

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Statsforskrivninger,
1 garantiforpligtelser mv. pr. 31.
december 2025

Forklaring til primokorrektioner
pr. 31. december 2025

Specifikation af udlan og

9% langfristede tilgodehavender pr.

31. december 2025

Seerligt vedrerende
@y verdipapirer, kapitalindskud og
ejerandele

19

Kontering

Forklaring til primokorrektioner

» Forklaringer til primokorrektioner udarbejdes af dkonomistyrelsen i starten af
februar maned efter afslutningen af periode 13

» Forklaringerne vil herefter successivt blive fremsendt til kommentering

Fristen for indsendelse af
kommentarer er:

fredaq den 20. februar 2026

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Statsforskrivninger,
1 garantiforpligtelser mv. pr. 31.
december 2025

Forklaring til primokorrektioner

- pr. 31. december 2025

Specifikation af udlan mv. pr. 31.

december 2025

Seerligt vedrerende
48 vardipapirer, kapitalindskud og
ejerandele

20

Kontering

Udlan og langfristede tilgodehavender, vaerdipapirer og kapitalindskud og
anden langfristet gaeld.

» Specifikationerne dannes automatisk pa baggrund af delregnskabsnavn i SADA

» De ministerier, som har registreringer pa de omfattede regnskabskonti vil blive
kontaktet saerskilt med henblik pa at bekraefte, at delregnskabsnavnene m.m. er
korrekte.

» OBS: Ministerierne bedes tage stilling ERStenonndbareming atevnas
om der er delregnskaber, som skal specifikationer er:
sammenseettes i statsregnskabet.

Fredaq den 20. februar 2026

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Statsforskrivninger,
garantiforpligtelser mv. pr. 31.
december 2025

Forklaring til primokorrektioner
pr. 31. december 2025

Specifikation af udlan og
langfristede tilgodehavender pr.
31. december 2025

Sarligt vedrerende
veerdipapirer, kapitalindskud og
ejerandele

Veaerdipapirer og kapitalindskud

» Veerdiansaettelsen skal veere sa teet pa 31.12.2025 som muligt.

Ejerandele

» Jkonomistyrelsen udsender medio
december 2025 forespgrgsel pa om
der er eendringer i Statens ejerandele
til de relevante ministerier.

Fristen for indberetning af
ejerandele er:

onsdag den 14. januar 2026

£
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Dagsorden punkt 5

Bevillingsafregningen 2025

Sara Schaldemose Brandt
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Generel arbejdstilrettelaeggelse
af bevillingsafregningen

>

Bevillingsafregningen foretages
i 2025 efter de samme
principper som i 2024

SB-tabellerne er i ar erstattet
med tilsvarende tabeller i SKR

Bevillingsafregning

Det skal foretages inden
udgangen af periode 12

» Sikre at primobeholdninger
2025 svarer til
ultimobeholdninger 2024

» Vi tager derfor muligvis kontakt
til relevante institutioner, hvis vi
finder differencer

» Ressortpavirkede institutioner
skal sikre, at primobeholdninger
er overfort korrekt

Det skal foretages i periode 13

» Bogfgring af
bevillingsafregningen

» Der anvendes forskellige
bogfaringskonti pa
omkostningsbaserede og
udgiftsbaserede omrade

£
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Bevillingsafregning

Kontering

Omkostningsbaseret Driftsbevilling og statsvirksomhed

omrade > For at sikre et retvisende transaktionsspor, bgr der vedlaegges dokumentation fra
SKR, nar | anmoder om at fa bogfart bevillingsafregningen

2 Udgiftsbaseret omrade Hvad skal bogfores?

> Arets overskud/underskud (74.06 mod 74.03)

3 l;iligfjti:tbs:\z,a"s"er:gz:a »Kontoaendringer (74.12 mod 74.06)
»Bortfald (74.13 mod 74.06 eller 73.11 mod 74.03)
»Udbytte (73.50 mod 74.03)

4 Dataoverforsel

» OBS: Bevillingsafregning i statsregnskabet ses i SKR
» Rapport: Bevillingsafregningstabel omkostningsbaseret (10261)

8 Opmarksomhedspunkter » OBS: Som supplerende kontrol kan traekkes arsrapporttabel 07 Resultatdisponering

£

24 OKONOMISTYRELSEN



Bevillingsafregning

25

Omkostningsbaseret
omrade

Udgiftsbaseret omrade

Udgiftsbaserede
driftsbevillinger

Dataoverforsel

Opmarksomhedspunkter

Kontering

Startkapitalen

» Startkapitalen (reguleret egenkapital) er bogfert pa konto 70.12 med mod post pa
53.17 (statsforskrivning)

» Udgangspunktet er, at startkapitalen er beregnet til 2 pct. af bruttobevillingen
for driftsbevillinger og 5 pct. for statsvirksomheder

» Startkapitalens veaerdi svarer til underskudsgraensen for virksomhedens
akkumulerede negative underskud

» Startkapitalen er givet pa finans- eller tillzegsbevillingslov — de bogfarte belab i
finansaret 2025 skal svare til arets bevillingsloves finansieringsoversigter
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Bevillingsafregning

26

Omkostningsbaseret
omrade

Udgiftsbaseret omrade

Udgiftsbaserede
driftsbevillinger

Dataoverforsel

Opmarksomhedspunkter

Likviditetsafregning

1/12-rater og arsafslutningen

> Reguleringer af 1/12-rater vil forekomme, safremt der er indtastet 2025-bevillinger
pa TB i SBS efter den 17. december 2025

» Likviditetstraek og/eller likviditetsoverfgrsel reguleres medio januar 2026 og skal
via periodiseringer fgres pa regnskabskonto 10.11 i 2025

Bogfering af bevillingsafregningen pa det omkostningsbaserede omrade

» Statens Administration handterer likviditetsafregningen af bogfarte bortfald af
bade arets resultat og bortfald af tidligere ars viderefarte overskud

Likviditetsafregningen foretages farst i 2026, og skal bogfares

Statens Administration adviserer institutionerne, nar de bortfaldne midler
likviditetsafregnes

» | lighed med tidligere skal | vaere opmaerksomme pa, om afregningen
vedrgrer resultatdisponeringen (73.14) eller overfart overskud (74.14)

» Likviditetsafregning af kontoaendringer handteres i ministerierne

£
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Bevillingsafregning

27

Omkostningsbaseret
omrade

Udgiftsbaseret omrade

Udgiftsbaserede
driftsbevillinger

Dataoverforsel

Opmarksomhedspunkter

Kontering

Reservationsbevilling og anlagsbevilling (mv.)

> For at sikre et retvisende transaktionsspor, bgr der vedlezegges dokumentation fra

SKR, nar | anmoder om at fa bogfart bevillingsafregningen

Hvad skal bogfores:

> Afvigelse bevilling/regnskab (74.91 mod 74.90)
» Kontoaendringer (74.92 mod 74.90)
» Bortfald (74.93 mod 74.90)

» Bevillingstekniske omflytninger (74.94 mod 74.90)

» OBS: Bevillingsafregning i statsregnskabet ses i SKR

» Rapport: Bevillingsafregningstabel udgiftsbaseret (10151+10152)
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Bevillingsafregning

28

Omkostningsbaseret
omrade

Udgiftsbaseret omrade

Udgiftsbaserede
driftsbevillinger

Dataoverforsel

Opmarksomhedspunkter

Kontering

Udgiftsbaserede driftsbevillinger (bevillingstype 10 og 11)

> For at sikre et retvisende transaktionsspor, bgr der vedlezegges dokumentation fra

SKR, nar | anmoder om at fa bogfart bevillingsafregningen

Hvad skal bogfores:

» Afvigelse bevilling/regnskab (74.71 mod 74.70)
»Kontoaendringer (74.72 mod 74.70)
»Bortfald (74.73 mod 74.70)

» OBS: Bevillingsafregning i statsregnskabet ses i SKR

£

OKONOMISTYRELSEN



Bevillingsafregning

Omkostningsbaseret

1 o
omrade
» Der eriperiode 13 fem daglige dataoverfarsler
2 Udgiftsbaseret omrade » Bogfarte data opdateres i SKR fem gange dagligt
3 Udgiftsbaserede Tabel 1
driftsbevillin ger Oversigt over dataoverfersler i periode 13
Seneste bogfering i Navision Stat 09.00 11.00 13.00  15.00 20.00
Seneste afvikling via @DUP invoker 09.30 11.30 13.30  15.30 22.30
Dataoverforsel Postering synlig i SKR-rapporter 10.30 12.30 14.30  16.30 00.00

9 Opmarksomhedspunkter

£
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Bevillingsafregning

Omkostningsbaseret » Bevillingsafregningen udfgres om det sidste og skal veere afsluttet indenfor
omrade periode 13.1

Bevillingsafregningen skal stemme pa gre-niveau
2 Udgiftsbaseret omrade Fejl i bevillingsafregningen skal oplyses i virksomhedens arsrapport

Hvis der opstar tvivl, sa tag kontakt til os far | ger noget

Udgiftsbaserede

3 driftsbevillinger > Kontakt til statsregnskab vedrgrende bevillingsafregningen:

»  Skriv til statsregnskab@oes.dk

« Emnefelt: Bevillingsafregning — [berart hovedkonto] — [evt. bemaerkning]
4 Dataoverforsel

Vi far rigtig mange mails vedrarende bevillingsafregningen op til regnskabsluk, hjselp
0s 0g hjeelp jer selv ved at seette god tid af til at bevillingsafregne og skriv til os sa

Opmarksomhedspunkter snart der opstar behov for det

£
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Dagsorden punkt 6

Andringer i regnskabsbekendtggrelsen

Sarah El-Ali
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Andringer | regnskabsbekendtggrelsen

Arsrapport Aktiveringsgraense Aktivering Instrukser Forvaltning

® 7
&8 \ X e

|
e
O

Ny Andrede krav Justering af
Aktiverings- bagatelgranse ifm. Afskaffelse regler for
graense haeves for aktivering af af forvaltning af
til 100.000Kr. IT-projekter til virksomhedsins ikke-statslige
1 mio. kr. truksen midler

Andringer vedr.
pategning og

mal-
rapportering

Dette er blot nogle af de kommende andringer, som vi ser frem til at kunne praesentere i starten af 2026
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Dagsorden punkt 7

Andre opmarksomhedspunkter

Sarah El-Ali
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Opmarksomhedspunkter

Afstemning i nye Vi har fokus pa afstemning mellem nye og gamle systemer. | ar er periode 13.1 forlaenget i
systemer forbindelse med overgangen til nye systemer
FL-formal Kontering af FL-formal betragtes IKKE som en vaesentlig fejlrettelse, og ma derfor ikke

konteres i periode 13.2

SDI OBS om faktureringsdato i 2026, for faktura vedrgrende regnskabsaret 2025
OK24 Opsparing af ferie og beregning af feriepengeforpligtelsen
Kontakt Vi tager kontakt til jer i november, for at fa opdateret vores kontaktpunkter i ministerierne

inden arsafslutningen begynder

£
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Dagsorden punkt 8

Orientering om arsafslutning for kunder hos Statens Administration

Kenneth Solhgj Hansen
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Arsafslutning
Statens Administration

£

STATENS/ADMINISTRATION

Oktober 2025



Indhold

37

Arsafslutning 2025 pa www.statens-adm.dk
Sporgeskema — nyt i 2025
Opdatering af kontakter pa Kundeportalen
Bemyndigelseserklaring
OBS-punkter regnskab
PSRM - inddrivelse ved Geaeldsstyrelsen
IndFak/SDI
RejsUd
Anlaeg
Bevillingsafregning
Regnskabserklaering
FF5 flytning af likviditet

OBS-punkter lgn
Tidsplan
Lankgrsler vedr. 2025

Beregning af feriepengeforpligtigelse

Bemanding mellem jul og nytar samt Abningstider

I januar

£
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Tidsplan for arsafslutning 2025

£

Kontakr  Myheder oo Omos  Smndordisering Sorviees Formoler Hundefora
STATENS DOMINISTRATION

Len ~ Refusion ~ Regnskab ~ Flek= og barsel ~ Automatisering Support - Arsafslutning ~

Sratens Adminsoraton Arseir ng \
R Arsafslutning 2025

Her finder du frister og gurige opmeerksomhedspunkter for arsafslutningen 2025.
Tkl For Arsalslutnirgan
N [—
Lar
Refes

Len

GA il realsluring for lan

Tidsplan fremgar af
Statens

Administrations
hjemmeside

Hold gerne gje
med SAM
driftsstatus pa
hjemmesiden

Tidsplanen
falger
principperne
fra sidste ar

£
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Arsafslutning 2025 pa statens-adm.dk

m Kontakt  Nyheder Job Omo

STATENS ADMINISTRATION

er Kundefora English — Q

Len v Refusion v Regnskab v Fleks og barsel v tomatisering

Frstfor debitarfordringer i
ing il PSR indhereining i PSRILE

Statens Administration > Arsafslutning

Aktuel

Arsafslutning

Len arsafslutning 2025

Pl denine side findes frister samt grige opmerksom.
2025

Tidsplan for arsafslutningen

Regnskab
Len -

Refusion arsafslutning 2ﬂ257 )
Refusion

£

39
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Spgrgeskema

- udsendes til primaere regnskabskontakter

40

£

STATENS ADMINISTRATION

Hvilken dato gnskes som sidste dag for bilag i IndFak/SDI vedrgrende 2024?

Angiv denne dato og de bogfgringskredse, det geelder for. Hvis sidste dag i IndFak/SDI er for forskellige b i dse, har | [ for at angive op til tre forskellige datoer.

Angiv bogferingskredsnummer/-numre

Efter nedenstdends dato vil Statens Administration afvise bilag i IndFak/SDI med en kommentar om, at bogfaring for 2024 er lukket.

Dato

Sidste dato for bilag i IndFak/SDI vedr. 2024 |dd-mm-&3aa

Sidste bogfgringsdato i Navision for gvrige posteringer vedrgrende 2024.

fi Ji i for at angive op til tre forskellige datoer.

Angiv datoen for den sidste bogfering i Navisi de gvrige posteringer for 2024. Hvis bogferingsk lukkes pa forskellige datoer, har |
0BS! P4 hvilken lankgrsel der er opsat til den sidste for aret i SLS.

Hvis sidste lenkersel i SLS er angivet til 1. lenkersel januar 2025, kan der kemme poster pr. 31. december 2024, som skal bogferes i forbindelse med 1. lenkersel den 8. januar 2025. Disse bogferes fra den 14. januar til den 16. januar 2025.

Hvis sidste lgnkersel i SLS er angivet til 2. lenkersel januar 2025, kan der komme poster pr. 31. december 2024, som skal bogferes i forbindelse med 2. lenkersel den 22. januar 2025. Disse bogferes fra den 24. januar til den 28. januar 2025.

Angiv bogferingskred

Der abnes altid for bogfering af bevillingsafregning — uanset valg af sidste bogferingsdato.

Fra den angivne dato opsztter Statens Administration i Navision, at bogfaring kun er muligt fra den 2. januar 2025.

Sidste bogferingsdato | Navision for avrige posteringer vedrerende 2024 |dd-mm-éééé

Udsendes
28. oktober —

svarfrist
21. november

£
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Spgrgeskema

- udsendes til primaere regnskabskontakter

41

£

STATENS ADMINISTRATION

Bogfering af afskrivninger

Afskrivninger bogfigres pr. 30. december 2024 fra torsdag den 9. januar til mandag den 13. januar 2025.
» Hvis | veelger, at afskrivninger skal bogfgres den 13. januar, skal | veere opmeerksomme pa, at Statens Administration bogfgrer afskrivninger fra ki. 10.00.
= Huvis | ikke veelger en dato, vil afskrivninger blive bogfgrt mellem den 9. og 13. januar.
» | har mulighed for at veelge en dato tidligere end den 9. januar.

= Hvis | gnsker, at wni farst skal bogfs i P13.1 (14.-30. januar 2025), kan dette angives i komr [ infc jon til Statens administration'.

Angiv bogferingskred
g g
|

Angiv dato for bogfering

Er der behov for bogfering pa en bestemt dato? |dd-mm-3aaa =)|
Yderligere information til Statens Administration, som er vigtigt for handteringen af jeres arsafslutning, ek pelvis perioder med mange bilag.
. _________________________________________________________]

B0%

£

OKONOMISTYRELSEN



Oplysninger fra Spgrgeskema

000
o
o

X00

0oc>)0

Drejebog Kreditor
Arsafslutnings punkt:

Slutdato for Indfak/SDI bilag i 2025

Slutdato for gvrige bogfaringer i Navision i
2025

Yderligere information til Statens
Administration

42

Indtastet senest

den 10. december
i drejebager

Drejebog Finans

Arsafslutnings punkt:

Dato for bogfaring af afskrivninger
pr. 30.12.25

Slutdato for gvrige bogfaringer i Navision
1 2025

Yderligere information til Statens
Administration

£
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Kontaktpersoneri P13.1 og sarlige forhold

¢ | drejebggen under Kreditor og Finans er vedhaeftet Generel Bemyndigelseserklaering pa
@dkonomiomradet. Her angives bl.a kontaktpersoner i P13.1 - herunder hvilke fagomrader der
ma godkendes for.

e Oplysninger i bemyndigelseserklzeringen skal labende opdateres, da bestillinger til Statens
Administration ellers afvises.

e Safremt | veelger en slutdato for bogfaring af bilag i periode 13.1, vil
bemyndigelseserkleeringen farst treede i kraft efter den valgte dato.

Nawm Titel Mail B-nummer Bogfaringskreds | Angiv fagomrader®
Jane Doe Kontorfunktonsr | jd@fakemail com B999999 99999 Anles debitor oo bevilling
Femn Doe Specialkonzulent kd(glfakemail com Bo99998 99999 Alle

* Skemaet udfyldes =i der angives, hvilke madasbejders dar har bemyndigelse til at anvize posteringer szemt andre stamdats i periode 13.1. 3ifremt en medarbejder har
bemradigelze til slle omrider, angives *Alle’, ellars angives de specifikke omeider (Deb:itor, Kreditor, Anles, Ompostennger, Bevillingsafregning).

£
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Skabeloner til bemyndigelseserklaering
- Vejledning: https://statens-adm.dk/regnskab /bemyndigelseserklaering/

44

Bemyndigelseserklaeringen skal sendes til henholdsvis:

— Standard kundeaftale: regnskab@statens-adm.dk

— Tilkebsaftale: regnskab@statens-adm.dk

— Politiet: politiet@statens-adm.dk

— Kriminalforsorgen: regnskabkrg@statens-adm.dk

— Selvejende: hjokonomi@statens-adm.dk

Jeres ansvar at

opdatere!

£
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https://statens-adm.dk/regnskab/bemyndigelseserklaering/
mailto:regnskab@statens-adm.dk
mailto:regnskab@statens-adm.dk
mailto:politiet@statens-adm.dk
mailto:regnskabkrg@statens-adm.dk
mailto:hjokonomi@statens-adm.dk

OBS-punkter for
regnskab

e PSRM

e IndFak/SDI

e RejsUd

e Anleeg

e Bevillingsafregning

e Regnskabserklzering P12
e FF5 —flytning af likviditet

£
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PSRM - inddrivelse ved Gealdsstyrelsen

£
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http://www.statens-adm.dk/
https://epicenterintern.statens-adm.dk/epicenter_prod/?oid=b5591350-821f-49e4-97d0-5b3d2cc9e97e
mailto:fodringshaver@gaeldst.dk

IndFak/SDI - tidfrister og bogfgringsdatoer P12

£
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IndFak/SDI - handtering af fakturaerne

48

Fakturai P12
(01.12.25 - 13.01.26)

Faktura med dato 31.12.25
bogfarer robot pr. 30.12.25

Faktura med 01.01.26
bogfares med 02.01.26

Faktura med dato far
01.12.25 bogfares med
01.12.25

Fakturai P13.1
(14.01.26 - 03.02.26)

Faktura med dato 31.12.25
eller tidligere udsorteres til
manuel behandling i
Statens Administration

Faktura med dato efter
P13.1 bogfares med
bilagsdato

Faktura P13.2
(04.02.26 - 10.02.26)

Faktura med dato 31.12.25
eller tidligere udsorteres til
manuel behandling i
Statens Administration

Faktura med dato efter
P13.2 bogfares med
bilagsdato

£
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RejsUd - tidsfrister og bogfgringsdatoer

49

TIDSFRIST
GODKENDELSE

Den 9. januar 2026 kl. 12.00
er sidste frist for
godkendelse af afregninger i
RejsUd, der skal med i 2025

BOGFQRING | GAMMELT
AR

Statens Administration
bogfarer alle
rejseafregninger, der ligger
klar om morgenen

12. januar 2026.

Pafart bogfaringsdato i
RejsUd bestemmer
regnskabsperioden

Hvis der modtages RejsUd
poster med dato i 2025 efter
P12 er lukket, vil disse blive
bogfart med dags dato i
2026.

STYRING AF
BOGFIRINGSDATO

Institutionen (kontrollant eller
godkender) skal pafgre
korrekt bogfgringsdato i
RejsUd

Kontrollér afregninger
rontroller, readiger eller
videresend afregninger
som ligger til kantral hos
dig

Se fra side 38 i Vejledning il
arsafslutning i Navision Stat 2025

£
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https://statens-adm.dk/media/i55pcok0/vejledning-til-aarsafslutning-i-navision-stat-2025-statslige-institutioner.pdf
https://statens-adm.dk/media/i55pcok0/vejledning-til-aarsafslutning-i-navision-stat-2025-statslige-institutioner.pdf

RejsUd - indtastning af bogfgringsdato

htt

s://statens-adm.dk/media/i55pcok0/vejledning-til-aarsafslutning-i-navision-stat-2025-statslige-institutioner.pdf

Fra oversigten markeres via flueben 1 det runde thon — den afregning der skal
axndres. Herefter bliver flere ikoner synlige 1 toppen — herunder Angiv Bogf.
Dato

Hvis ikonet ikke er synligt ligper det gemt under de 3 prikker — Det athaenger af
skem indsullingen og ikonet er synhgt eller ¢).

Rejsud

vEDWENL  OSRET REJSEAUDLED L KO TROL L GODKEMOLSE L BEFANDLING

> Alegningsnummes 1651, nawm: TH

Aireging Ejer | Alsender a Alandt § Opranes w Lidgifiesr woea =

() vdmgs PR
n Mrs. K e Bejsende One N
| ° 1691 TEST AF TIMEDAGP .. Komtor One Rejsende: Man. 11. now. 2019 149731 TEST AF TIMEDAGPENGI
3 - Repseafiegning (RHU_ Konsor (na Rejsende Wian. 11_now. 2009 Bk ] 1Eszal 1ekst pd T
T8l Lilulal] ¥ontor One Rejsende a Tor 7 mav. 2079
o G ik g _ Fnt T i Tou . meu 2018 g [ Beiab (okK)
1421 Deaktiveret medarbe . Betaling 5 Tir 17 s&p. 2019 ‘|]‘|Im | Kiged hilu
o 2 - Respseatregning (udii A8 Claus Rejer med & Tor. 22, nov. 2008 i 149?.31 i
149737 KK

Herefter bliver du muligt at indaste den dato man ensker som ny bogfenngsdato
for afregningen

50

MED PRIVAT DEL

Angre viendan Tor Bogl dale

074012000

m Angiv Bogf. dato for TEST AF TIMEDAGPENGE BEREGNING

£
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https://statens-adm.dk/media/i55pcok0/vejledning-til-aarsafslutning-i-navision-stat-2025-statslige-institutioner.pdf

Anlaeg

Eventuelt manglende skrotninger og aktiveringer skal veere fremsendt til Statens Administration

Statens Administration bogfgrer afskrivninger fra den 9. januar 2026 til den 13. januar 2026

Er der saerligt behov for bogfgring pa en speciel dag, angives dette i spgrgeskema som er udsendt den

28. oktober 2025

£
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Anleeg

26-29.

jan. Salgsprovenu pa anleeg for omkostningsbaserede regnskaber bogfgres senest den 29. januar 2026.

29-30.

Likviditet flyttes inden udgangen af januar 2026.

@ Ekstraordinaer afskrivningskarsel bogfares senest den 29. januar 2026.

Statens Administration foretager en periodeafstemning pr. 31. december 2025 samt en scratch-
afstemning

£
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Bevillingsafregning

Indsendes via DDI - senest den 2. februar 2026 kl. 12:00

| bestillingsbeskrivelsen angives:
Bevillingsafregning 2025

Send en e-mail eller ring til Kundebetjening, nar DDI ligger klar
til bogfaring. Skriv i mailen, om det er den sidste/eneste, eller
der kommer flere afregninger.

Kundebetjening:
E-mail: regnskab@statens-adm.dk
TIf.: 3392 9800

53 STATENS ADMINISTRATIC



mailto:regnskab@statens-adm.dk

Regnskabserklaering P12

FOR PERIODE 12 UDARBEJDES DER EN REGNSKABSERKLZERING | LIGHED MED TIDLIGERE AR

54

Det betyder, at der er falgende afvigelser i forhold til en normal periode:

» Spoergsmal 2, 5, 6, 11, 14 og 17 samt afstemning 12-delrater udskydes til periode 13

Kommentering af Afskrivninger og Nedskrivninger alle aktiver udskydes til periode 13. standard
kommentar indsaettes

p Spergsmal 12 og 16 laves som normalt, men der skal skrives
standard kommentar i feltet

Regnskabs-
erkleering for

p Spergsmal 4: Rapporten (kontrol af moms) vedhaeftes, mens kommentarer P13 udsendes
udskydes til periode 13 20. februar

P Alle Ignopgaver udarbejdes

P Udsendes mandag den 20. januar 2026 (uge 4)

£
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FF5 - flytning af likviditet

o SAM flytter likviditet mellem FF5 og FF7 inden udgangen af februar 2026

Tidsplan

Inden udgangen af periode 2 skal der
flyttes midler mellem FF5 uforrentet
konto og FF7-finansieringskonto. Det vil
sige, at der flyttes mellem FF5 TRS til FF7
11. 28  FF5-afstemning og ind- eller udbetalingskontoen.
feb feb. likviditetsflytning Beregningsgrundlaget skal godkendes af
kunden og derefter vedhaeftes i

Februar SAM Finans

Regnskabserklaeringen periode 03.2026
som dokumentation for, at likviditeten
er flyttet.

iy
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OBS-punkter for
lgn

e Tidsplan

e Lankgrsler vedr. 2025

e Feriepengeforpligtelse

£
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Tidsplan for arsafslutning 2025

£™

STATENS ADMIMNISTRATION

Kontakt

Myheder Job Omos

Standard=ering

Arsafslutning

Portzler

57

Arsafslutning

Tidsplan for drsafslutningen
Regnzkab

Lan

Refusion

Arsafslutning
Tidsplan for &rsafslutningen
Regnskab

| Len

Refusion

Lén -~ Refusion ~ Regnskab Fleks og barsel - Robotter . Support -
Ctatens Administration fl-:-"EFE:E J[r'i"lg Lol v nEUsIVIE v REBIHIBRAL v FITR> UR WaIdEl v nubULEl v SuppUIL v
Statens Administration > Arsafslutning > Len

Der vil lobende
komme opdateringer
L pa vores hjemmeside

ars

Seall www.statens-adm.dk

tidspla

@Gé\

arsah

Har du brug fo

Har du spergsmal til
arsafslutningen, kan du kontakte
Kundebetjening

Tif.: 3392 9800
Len og refusion:

loen@statens-adm.dk

SAM Len har i hele perioden
normale abningstider

09.00-15.00 (man-tor) og 09.00-
13.00 (fre)

£
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Lgnkgrsler i januar — poster vedrgrende 2025

58

1. LONKORSEL 08.01.26
(timelen/efterregulering)

1. lgnkarsel i januar
indlaeses farst efter luk af
P12, da kgrslen kan
indeholde poster med
bogfaringsdato 31.12.25

Disse bogfares fra den
14.01.26 (P13.1) med
31.12.25

Periodisering P12/P13:

Rapportudtraek LDV.
"Periode 13 — Lanposter”

2. LONKORSEL 21.01.26
(manedslgn)

2. Lankgrsel skal bogfares
i P13.1

Disse bogfares fra den
23.01.26

Institutionen kan veelge at
afslutte lannen vedr. 2025
ved 1. lankagrsel. Det vil
sige, at 2. lankgrsel
bogfares i 2026.

AEndring af sidste
lonkorsel for 2025

Standard opsaetning i SLS
er afslutning efter 2. karsel
| januar.

@nskes dette aendret, skal
dette meldes ind via en sag
pa Serviceportalen ->
Statens Lon og HR ->
Statens Lanlasninger
(SLS/HR-Lgn) senest den
01.12.25

£
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Beregning af feriepengeforpligtigelse

59

Statens Administration tilbyder at beregne
feriepengeforpligtelsen

Opret sag via blanket i Lanportalen senest den
30. december 2025.

Beregningerne vil blive udsendt senest den 9. januar 2026.

Periodisering af feriepengeforpligtigelsen indsendes via DDI-
posterings bestilling og i bestillingsbeskrivelsen tilfgjes:
"Regulering feriepengeforpligtigelse 2025 — handteres af
Kundebetjening”.

glanket tif pestilling of feriepewgef

orpligtigelse

£
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Bemanding mellem jul og nytar

Mandag den 29. december 2025
o9
tirsdag den 30. december 2025

er telefonerne abne, men med minimumsbemanding.

Hastende betalinger, der gnskes gennemfgrt i denne
periode skal aftales telefonisk eller via e-mail til
regnskab@statens-adm.dk med Kundebetjening

60
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mailto:regnskab@statens-adm.dk

Abningstider i januar

SAM Regnskab
har udvidede abningstider i Se kontaktinformation
perioden den 9.-13. januar 2026 og abningstider pa
perioden den 23. januar il www.statens-

3. februar 2026 adm.dk/aarsafslutning/
tidsplan-for-

Indsendes der stgrre maengder aarsafslutningen/

bilag til bogfaring, som skal
handteres inden kl. 17.00 kontaktes
en teamleder i regnskab inden K.
14.00 samme dag SAM Lgn

har normale
abningstider i hele
perioden

61




Dagsorden punkt 9

Eventuelt

Erik Hammer

£
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Der vil blive udarbejdet et faktaark, hvor vi falger
op pa de spgrgsmal, som blev stillet pa magdet.

Faktaarket vil blive offentliggjort her:

Kontakt: statsregnskab@oes.dk

£
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https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/aarsafslutning-2025/spoergsmaal-og-svar/
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