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Miniguide: Aktiver leverander 20. november 2024

Statens Digitale Indkeb | Aktivering af leverandar og
dokumentintegration

Rolle: Kontraktansvarlig
Se eventuelt rolleoversigten pa Jkonomistyrelsens hjemmeside.

Denne guide hjzlper dig til, hvordan du opretter en ny leverander og hvordan du
aktivere en eksisterende leverander til din organisation.

*Bemzerk at illustrationer kan indeholde data/opsatning, der kan afvige fra din

institutions.
Handling Forklaring Illustration

Ga til kontrakt- Nar du logger ind vil du blive DASHBOARD

modulet modt af dit dashboard. Oppe 1 tem complince
venstre Side Vll du s¢ nogle gen- Velkommen Kontraktansvarlig
Ve] Staster Statens Digitale Indkob er din effektive genvej til elektronisk samhandel

e 2 |[~][=]

Tryk pa Kontrakter.

Find Vareleve- Klik pa Vareleveranderer.

randgrer
OBS. Du skal oprette vareleveran-
doren for du starter med at oprette
en aftale. Vareleveranderer

Aktivering af va- Klik pa plus-ikonet for at pabe-

releverandor gynde aktivering af vareleverandor. +


https://oes.dk/digitale-loesninger/statens-digitale-indkoeb/vejledning/

Handling

Forklaring

Vzlg leverandorens ID type.

Det vil typisk vare CVR eller
EAN.nr.

Klik pa Leverander ID for at taste
den valgte ID type som for eksem-
pel kunne vare et cvr-nummer.

OBS. Aktivér leverandor i din or-
ganisation, hvis du far muligheden.

Safremt der bliver vist en pop-up-
besked med teksten Leverandoren
(for eksempel: "Leverandor Test
4), betyder det, at leverandoren al-
lerede er oprettet, men ikke er akti-
veret i din organisation.

Ved siden af ses beskeden *Klik
her for at aktivere (for eksempel:
"Leverandor Test 4’) 1 din organisa-
tion” hvor du kan aktivere leveran-
doren ved at klikke pd beskeden.

Hyvis du aktiverer en allerede regi-
streret leverandor pa den made,
behover du ikke foretage dig yder-
ligere, og kan se bort fra de punk-
ter, der folger herunder.

Klik pa Leverandernavn for at ta-
ste navnet pa den leverandor du vil
aktivere.
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Illustration

ID type
CVR (DK)

3

CVR (DK) |
EAN nr.
Crg.nr (NO)

Crg.nr (SE)

Leverander ID *

Leverander IO *
62663243

Leveranderen Leverander Test 4 er allerede opretet med dete leverander ID.

[ Klik her for at aktivere Leverander Test 4 i din organisation ]

Leverandernavn *
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Handling Forklaring Illustration

Vejnavn *

Husnr.

Postnr.

Vaslg land
Danmark

Type

Type
[e=]
Order
OrderCancellationNotification
GoodsReceprionNetification

InvoicelnboundFileshare

InvoicelnboundinvalidFileshare
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Handling Forklaring Illustration

Format

HTML
HTML + PDF
OI0UBLProcurementOrdSimRBilSimOnePointZero

PDF

HTML og 010

Levering
Levering

E-mail

E-mail adresse

E-mail adresse *

Opret
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