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Denne rettighed er kun til rådighed for et meget begrænset antal brugere.  

1. Vælg Processtyring i menulinjen  

2. På den nye side Processtyring vælges relevant Finansår for at ændre i et procestrin i en aktuel 

kampagne.  

3. Alternativt kan der oprettes en ny kampagne via boksen Opret ny. 

o Vælg kategori af kampagne – FFL->FL->TB->STR 

4. Angiv navnet, Finansåret og SBS version for kampagnen.  

5. Tryk Opret 

o OBS Ved oprettelsen er kampagnen som udgangspunkt i Status Lukket. Det kan med 

det ændres til åben eller afsluttet.  

6. For en åben kampagne af typen FFL kan/skal der Tilføjes runder af typen ændringsforslag.  

o Navnekonvention ÆFn 20ÅÅ (hvor n = 1-3).  

o Runder åbnes og lukkes trinvis efter hinanden.  

o Når sidste runde er lukket, afventes vedtagelse af Finanslov og FFL kampagnen kan luk-

kes.  

o Når finansåret starter og finansloven er vedtaget vil der på et tidspunkt blive åbnet for 

tillægsbevillinger – kampagnen TBÅÅ.  

7. Fra centralt hold styres adgang til SBL via den tabel der bliver synlig ved tryk på det punkt som 

hedder Procesrettigheder.  

o Finansministeriet (UPC) styrer på øverste niveau på tværs af paragrafer  

▪ Det sker gennem kombinationen af paragraf og 2 decentrale niveauer – ministe-

riernes departementer og de enkelte dertilhørende institutioner.  

o De enkelte ministeriers departementer kan have rettigheder til at administrere for egne 

institutioner (under egen paragraf).  

OBS hele forløbet styres af Finansministeriets Departement via UPC  

1. Processtyring af SBL i SADA 

Denne vejledning gennemgår, hvordan man som bruger styre Kampagner og runder i Statens 

Administrative Stamdata (SADA). 
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• Find mere information i emneområdes specifikke vejledninger på oes.dk under [område/sek-

tion]. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Yderligere hjælp 

Ved behov for yderligere hjælp kan der oprettes en sag i SAMs serviceportal.  

https://serviceportal.statens-adm.dk/

