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1. Administrer venteliste for klasse

Denne vejledning beskriver, hvordan en leringsadministrator arbejder med ventelisten pa en klasse. Fx
hvordan det @ndres, hvor mange der ma sta pa venteliste eller deltagernes prioritet pa ventelisten.

1) Klik pa Admin

2) I nastoverste menu, klik pa Laering

3) Klik pa Administrer klasser

4) Fremsog klassen

5) Klik pa klassens titel

6) Antallet af deltagere pa ventelisten angives 1 sektionen Tilmeldingsoplysninger, i feltet Max. antal pa
venteliste

7) Under Deltagerlisten ses og redigeres deltagere pa ventelisten

Tip: Pa en klasse med venteliste vises en prioriter ud for hver deltager pa ventelisten. Prioriteten viser
rekkefolgen, deltagerne har tilmeldt sig i. De forste 4 prioriteter er reserveret til systemet. Nar der bli-
ver en plads ledig, far deltageren med den laveste prioritet tilbudt pladsen (prioritet 5)

1) For at tildele plads til en bestemt deltager, findes deltageren pa ventelisten
2) I kolonnen Tilmeldingsstatus, klik pa Pa venteliste
3) Valg mellem:
a)  Ft til ventelisten med prioriteten - angiver en ny prioritet til deltageren
b) Fiyt til venteliste og flern automatisk flytning til klasse - Deltageren far ikke automatisk tilbudt en ledig
plads
- Fbt til klasse ved at oge antallet af pladser i klassen trinvist - antallet af bekreftede deltagere pa klassen
oges, og deltageren flyttes til klassen

Tip: Nar en deltager flyttes fra ventelisten til klassen, sendes der automatisk en notifikation, som gor
opmearksom p4, at deltageren har faet en plads pa klassen.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



