Elementer under

Kompensation

August 24




Overblik over Kompensation

Lanoplysninger

Afvigende kontering,
Bruges til kontering/afvigende kontering pa basislgn, tillzeg
og fradrag

Basislon, bl.a.
Belab, Procentreguleret, Pensionsgivende

Ekstra pensionsindbetaling

Fradrag, bl.a.
Belgb og navn

Fri bil/telefon, bl.a.
Arlig beskatning

Lukning af eksisterende tillaeg/fradrag, bl.a.
Elementtype, navn pa tilleeg/fradrag

Plustid
Antal timer pa plustid

Tillaeg, bl.a.
Belgb og navn, Procentreguleret, Pensionsgivende

Timelen studerende/gvrige,
Gammel eller nyt lansystem kvalifikationstillzeg

Tjenestemaend bl.a.
Ansat pa hvilken ordning, Pensionsforlgb, Grundign
mv.

UM Ignforhold
Specialattaché og udetillaeg
2

@vrige oplysninger

Acontoudbetaling, bl.a. belgb, arsag

Afregning af sarlige feriedage og Ferie, bl.a.
ny eller rettelse af ferieafregning

Andre indberetninger
Efterindtaegt
Elever

Engangslendele, bl.a. til
Fratreedelsesgodtggrelse, Jubilaeumsgratiale

Ferieinformation, bl.a. flytning af ferietotaler
Lengruppeskift pa personniveau (visse institutioner)
PENSAB Tjenestemandspension

PENSAB ovrige oplysninger

Pamindelser/Erindringer i SLS

Seniorer og §42 m.fl.

Skattekort, Skift af skattekort og forhgjelse af traeekprocent
Skyldigt belob

Standsning af len,
Anvendes efter lankgrsel, angiv belab

UM engangslgndele
Uddannelse
Udenlandsk betaling, bl.a. valuta, Bank

Udland bl.a. oplysninger ifm. Medarbejdere fra Feergerne og
Grenland

@vrige oplysninger

Tilkeb

Tilkeb - Engangsydelser

Tilkeb - Tidsregistrering/ferieafregning

Anciennitetsdatoer

Anciennitetsdatoer, bl.a.
Lgnanciennitet, Jubileeumsanciennitet,
Radighedsanciennitet

£
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Anciennitetsdatoer

£
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Anciennitetsdatoer

#Plan
*Indstilling

Startdato
05-08-2024

Slutdato
| Vedvarende

Ikrafrtraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra

ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. shitdato

| dd-mm-yyyy

Pensionsanciennitet

[ dat-mm-yyy

Lenanciennitet

[ di-mm-y

Jubilzzumsanciznnitet

| dd-mm-yyyy

Ridighedsanciennitet

[ dt-mm-yypy

Ansattelsesanciennitet

| dd-mm-yyyy

Anden anciennitet

| dd-mm-y¥yy

Beskrivelse for anden anciennitet

SAMpension ikrafttreedetsesdato lav (11,19 pct)

| da-mm-yyyy

SAMpension ikraftiraedelsesdato haj {15/15,39 pet)

| dd-mm-yyy

Brig pension ikraftiredelsesdato.

| dd-mm-y¥yy

Angiv pensionsprocent

Zwrig pension ikraftitredelsesdato

| dd-mm-3¥y

Angiv evt. fremtidig satsstigning

OK

Anciennitetsdatoer anvendes til indplacering mv.

Jubileeumsanciennitet indtastes i Iansystemet som
pamindelse.

Pa de pensioner, hvor der er karens far
pensionsindbetaling starter, kan der udfyldes
ikrafttreedelsesdatoer her.

£
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Lanoplysninger

£
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Basislagn

*Plan

Manedlig basislgn udregnes automatisk ved tryk pa
OK, hvis ‘Ja’ er angivet i procentreguleret.

o [ | -] Ved ansaettelse og aendring af arbejdstid skal ugentlig
e | N | | arbejdstid angives. Ved gvrige andringer skal feltet
E\m-s'ujd-am | rEﬂdmpensluntl\Irzn[ACansatteO,B%ugandrEx,u-o) _| ikke udfyldes.
Eled % Udfyld evt. gruppe og sats
o | T — ‘ Ved deltidsanseettelse skal arligt belgb angives pa fuld

[ = tid og aktuelt manedligt belgb bliver beregnet ifht

Kontraktansat chef

Huis pctreg. er JA autoudfyldes reg.pct, Srsvaerk og manediig lon | | d e Iti d
wved klik pa OK -

Segment 1
Reguleringsprocent | ‘

— Angiv grundkontering udover det, der sendes via

Indtast anden reguleringsprocent | ‘

— integration (Delregnskab, adm. tjenestested,
fme—— | | stedkode).

Segment 4

Ugentlig arbejdstid (udfyld kun ved anszttelse og &ndring af | ‘
arbejdstid)

1 R

Manedlig basislan — aktuelt niveau | ‘

saren
E | |

£

6 OKONOMISTYRELSEN



Tilleeg

*Plan
*Indstilling

*Srartdato

[05-08-2024 fa

lkrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

*Tillzgstype

Till=ggets navn evt. afvigende londslstakst

Anvend afvigende londslstakst

Procentregulerst

|JE

*Arligt till2g 31. marts 2012

[ 0.00

Huis pct.reg. er JA autoudfyldes reg.pct, arsvark og manedlig lon
ved klik pa OK

Reguleringsprocent

| o]
Indtast anden reguleringsprocent
| o
Arsveerk (arbejdstidsbrok)

Ugentlig arbejdstid (wdfyld kun ved anszttelse og @ndring af

arbejdstid)

Vis planinfo

Manedligt tillag - aktuslt niveau

Andring af eksisterende till=g

Hvis ndring af eksisterende tillg, hwilket belob 2ndres fra

*Pensionsgivende

Dellonsheregnet

-~

]

|Ja

Cverarbejde

Skattefri time/dagpenge EUR pr. maned

Baligtilskud EUR pr. maned

Sats

Sats - Kommentar

For radighedstillzg for AC ansatte ndres pension il lan

Supplerende pensionprocent fjenestemaend

Supplerende pension tjenestemiand - kreditorkode

Identifikation af afvigende kontering

Manedligt tilleeg udregnes automatisk ved klik pa OK,
hvis ‘Ja’ er angivet i procentreguleret.

Ved anseettelse og aendring af arbejdstid skal ugentlig
arbejdstid angives. Ved gvrige aendringer skal feltet
ikke udfyldes.

Safremt det er en aendring af et eksisterende tillaeg, sa
skal der markeres med ‘Ja’ i feltet ‘/Endring af
eksisterende tillaeg’.

| feltet ‘Hvis eendring af eksisterende tillaeg, hvilket
belgb aendres fra’ angives tillaeggets ‘gamle’ veerdi,
gerne i arligt belab.

£
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Fradrag

#Plan
*Indstilling

#Startdat
[ 05-08-2024 fa

Ikrafttraedelsesdato skal kun wdfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. shrtdato

| did-mm-yyyy

Fradragets navn evt. afvigende londelstekst

Anvend afvigende londelstekst

Arligt belab - 31.03.12-niveau

*Manadligt belab - aktuel niveau

Vis planinfo

oK

Zndring af eksisterende fradrag

Huvis sndring af eksisterende fradrag. hvilket belob sndres fra

Procentreguleret

Pensionsgivende

| |
Sats

Sats - Kommentar

Kreditorkoda
| |

Identifikation af afvigende kontering

Safremt det er en eendring af et eksisterende fradrag,
sa skal der markeres med ‘Ja’ i feltet ‘AEndring af
eksisterende tillaeg’.

| feltet ‘Hvis aendring af eksisterende tillaeg, hvilket
belgb aendres fra’ angives tillaeggets ‘gamle’ veerdi,
gerne i arligt belab.

£
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Fri bil / Fri telefon

*Plan
*Indstilling

*Startdato
[05-0a-2024 fa

Ikraftiradelsesdato skal kun udfyldes. hvis forskeliig fra ovenstien

[da-mm-yyy

o]

Evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

fo

Vis planinfo

*Plan
*Indstilling

*Startdato
[05-08-2024 fe

Ikrafitraedelsesdato skal kun wdfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Vis planinfo

Anskaffelsespris

L ]

Arlig egenbetaling

]

Arlig beskatning

Miljztill=g

L ]

Evt. slutdato

dd-mm-yyyy

(1] 4

QK

Fri bil
Udfyld felterne vedr. fri bil.

Fri telefon

Det er blot nadvendigt at oprette elementet for at

medarbejderen far fri telefon.

£

OKONOMISTYRELSEN



Afvigende kontering

*Plan

*Indstilling

*Startdato

[ 05-08-2024 o

Ikrafttreedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra

ovenstaende startdato

Evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

_..el

Elementtype

Identifikation af afvigende kontering

Kommentar til elementtype

Konteringssats

Vis planinfo

10

Delregnskab

Administrativt jenestestad

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment B

K

'‘Afvigende kontering' skal anvendes i fglgende situationer:

Safremt tillaeg eller fradrag skal konteres pa en afvigende kontering ifht
grundkonteringen. | dette tilfeelde skal hele den afvigende kontering
angives, herunder evt. delregnskab, adm. tjenestested samt gvrige
segmenter.

Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal eendres, uden at selve
basislgnnen aendres - veelges basislon i elementtype og angiv alle
segmenter for basislgnnen. S& eendres konteringen i lansystemet.

Safremt grundkonteringen pa basislgnnen skal splittes op, hvor en del af
lannen skal konteres pa grundkonteringen, mens en anden procentdel af
lannen skal konteres anderledes. Indsendes der en ny fordeling, sa skal
hele konteringen indsendes igen, sa SAM ikke er tvivl om, hvordan
konteringen skal se ud.

Der kan sagtens veere flere konteringselementer, safremt flere af
lenelementerne, skal konteres anderledes end grundkonteringen.

Safremt der er tale om en a&ndring af en afvigende kontering, sa skal hele
konteringen indberettes igen, selvom der kun er tale om aendring af et
enkelt segment. P4 den made er SAM ikke i tvivl, om hvad hele
konteringen skal veere.

£
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*Plan

*Indstilling

* Startdato

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy ) |
Evt. slutdato
| dd-mm-yyyy [ |

Arbejdsgiverbetalt ferhaiet pensionsindbetaling

Arb.giver betalt forhejelse af pensionsprocent

L 1

Engangsbelgb indbetalt af arb.giver

Ekstra pensionsindbetaling fra medarbejderen

Egen forhajelse af pensionsprocent

L 1

Egen forhajelse af pension - belab pr. maned

L 1

Er der tale om en forhgjelse af en allerede eksisterende ordning

Hvis ndring af eksisterende ordning, hvilket belgb eller procent
@ndres fra?

L 1

Vis planinfo

Ekstra pensionsindbetaling

Ophar af ordning

dd-mm-yyyy

Anden individuel pension fx Ratepension

Type

Pensionserdning (aftale skal vedhaeftes i dokument records)

| ~]

Belob pr. maned

]

Procent

]

Forhgies med et engangsbelab

]

Pensionsselskab/bank

Registreringsnummer

L

Kontonummer

L

Er der tale om en forhgjelse af en allerede eksisterende ordning.

Ophar af ordning.

[ da-mm-yyyy

Elementet er opdelt i tre forskellige afsnit
o Arbejdsgiverbetalt forhgjet pensionsindbetaling
e Ekstra pensionsindbetaling fra medarbejderen

e Anden individuel pension

Ved indbetaling af ratepension eller livrente skal selve
aftalen uploades via dokumentrecords og angives pa
serviceanmodningen, at der er uploadet dokument.

£
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Lukning af eksisterende tilleeg/fradrag

*Plan

*Indstilling

*Starwdato

[05-08-2024 B

Elementtype

Till=ggets eller fradragets navn

Vis planinfo

12

Tillzggets eller fradragets belob

Diato for opher af tillzeg eller fradrag

P
| da-mm-yyyy

e

aK

Lukning af eksisterende tilleeg/fradrag anvendes, nar et
tillzeg, fradrag, plustid, fri bil eller fri telefon skal
ophgre.

Startdatoen for dette element behgver ikke
ngdvendigvis, at vaere datoen for slutdatoen pa
tilleegget eller fradraget. Der kan benyttes dags dato
eller den kommende farste - dog er det vigtigt at den
dato, der angives som startdato ogsa er den, der
anvendes som ikrafttreedelsesdato pa
serviceanmodningen.

£
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Plustid

*Plan
*Indstilling

*Srardato
[05-08-2024 [

lkraftiraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

Evi. shutdato

| dd-mm-yyyy

Vis planinfo

13

Antal timer pr. uge (maks 42 timer)

Radighedstillag skal indgd i beregning

Identifikation for afvigende kontering

0K

Plustid benyttes, nar medarbejderen har en aftale om

plustid.

Der kan angives hvor mange timer medarbejderen skal

aflannes for op til 42 timer.

£
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Timelgn studerende

*Plan
*Indstilling

*Startdate
[ 05-0a-2024 fa

Ikrafuiraedelsesdato skal kun wdfyldes. hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy [ |

Evt. shutdato

| dd-mm-yyyy L] |

*Lansystem
| |

Gammelt lonsystem indplaceret pa lantrin

L 1

Angiv stedtillzg

Anden aftalt anciennitetsdato

| dd-mm-yyyy e

Gammel lansystem med kvalifikationstillaeg 2,86 kr (31.03.12-
niveau)

| ~]

Myt lensystem med lav kvalifikationstilleg 3,28 kr (31.03.12-niveau)

Myt lensystem med haj kvalifikationstillaag 6,56 kr (31.03.12-niveau)

Vis planinfo

14

*Aflonnes medarbejderen med et fast antal timer pr. uge

Antal timer, der skal aflannes fast pr. uge

]

Medarbejderen optjener halv anciznnitst

| Mej

Oprykning til naeste kantrin

| dd-mm-yyyy

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

oK

Angiv grundkontering udover det, der sendes via
integration (Delregnskab, adm. tjenestested, stedkode)

Anvendes til timelgnnede studerende, der er ansat
under HK-overenskomsten.

Veaer opmaerksom pa, at der pa elementet ‘Manuelle
anciennitetsdatoer’ skal angive opstartsdatoen for
medarbejderens pension

£

OKONOMISTYRELSEN



Timelgn gvrige

*Plan
*Indstilling

*Staridato

[05-08-2024 fe

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes. hvis forskellig fra

ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. shutdato

[ de-mm-yyy

Stadtilleg

Timelan - 31.03.12-niveau
| |

Timelan - aktuelt niveau

Manedslan - 31.03.12-niveau
Manedsion - aktuelt niveau

Skal lonnen vaere pensionsgivende

Skal lonnen vere procentregulerst

|Jz

Skal lonnen vaere ferizgivende

Vis planinfo

15

*Aflonnes medarbejderen med et fast antal timer pr. uge

| Mej

Antal timer, der skal aflonnes fast pr. uge

Udfyld evt gruppe og sats

Medarbejderen optjener halv anciennitet

| Mej

Oprykning til naeste kantrin

| dd-mm-yyyy

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment &

Segment &

aK

Angiv grundkontering udover det, der sendes via
integration (Delregnskab, adm. tjenestested,
stedkode).

Veaer opmaerksom pa at det ikke er ngdvendigt at
indberette bade timelgn og manedslan. Angiv det som
giver mest mening, sa SAM kan indplacere
medarbejderen.

£
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Tjenestemaend

*Plan
*|ndstilling

*Startdato
[ 05-08-2024 fa

Ikraftiraedelsesdato skal kun udfyldes. hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

Tjenestemandstype

Forudlannet eller bagudlennet

| Forudiznnet

Procentregulerst

*Arlig basislan 31. marts 2012
| 0.00

Reg.pet., drsveerk og manedlig basislon autoudfyldes ved OK

Reguleringsprocent

I ]

Indtast anden requleringsprocent
I o]
Arsveerk [arbejdstidsbrak)

Ugenilig arbejdstid (udfyld kun ved anszttelse og sndring af
arbejdstid)

Manedlig basiskan - aktuett niveau

| 0.0 |

Wiz planinfo

Tjenestemand pa gammed l@nystem - Aflennes pa lonramme

Tjenestemand pa gammel l@nystem - Aflonnes pa skalatrin

Skalatrin til PENSAE

L ]

Skalatrinsforlab til PENSAR

Pensionsdakningsbidrag til FL § 38

Pensionskassekode
I |

Ved ®ndring bibehold alle tidligere tillzg

| ~]

Segment 1
I |

Segment 2

Segment 3

Segment 4
I |

Segment 5

Segment &

Manedlig basislgn udregnes automatisk ved klik pa
OK, hvis ‘Ja’ er angivet i procentreguleret.

Ved anseettelse og aendring af arbejdstid skal ugentlig
arbejdstid angives. Ved gvrige aendringer skal feltet
ikke udfyldes.

Dette element udfyldes ved ansaettelse af
tienestemand eller ved andring af basislgn for en
tienesteansat medarbejdere.

Angiv grundkontering udover det, der sendes via
integration (Delregnskab, adm. tjenestested,
stedkode).

£
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UM lgnforhold - Anvendes kun af UM

*Plan
Lanoplysninger
*Indstilling

UM Lonforhold
*Startdato

05-08-2024 o

Ikraftiredelsesdato skal kun wdfyldes, hvis forskellig fra
owenstaende startdato

| dd-mm-yyyy e |
Kontraktophar
[ dt-mem-yypy 0

Udetillzg - ikke aktiv periode

Ikke-aktiv periode pga beregning af udetillag
[Mei ~ |

Shudate pa ikke-aktiv periode
| dd-mm-yyyy F-"g|

Spec.att ansattes uden fast lan

| -]
Radgivertype

| |
Dansk/udenlandsk radgiver

| |
Skatteforhold

| -]
Gruppeliv

| |
Lenforskud, Angivet i kr.

L ]

Langtidsradgiver - lzn alt angives | manedligt belab, aktusk niveau

Basic salary - level

L ]

Basic salary

L ]

Adviser allowance - pensionzable

L ]

Personal allowsnce

L 1

Vis planinfo

Special allowance

L 1

Pension contribution allowance 17,10%

]

Guard, Rent and House operation - skattemaessigt

Guard, Rent and House operation allowance

]

Korttidsradgiver med manedsion

Remuneration Miveau [ér, rnéned]

| dd-mm-yyyy

s

Remuneration - manedligt belab

1

Haoliday contribution is included

Bhvrige ansatte

Boligtilskud EUR pr. maned

Dagpenge EUR pr. dag

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

Angiv grundkontering udover det, der sendes via
integration (Delregnskab, adm. tjenestested,

stedkode).

£
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@vrige oplysninger

£
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Acontoudbetaling / Standsning af lgn

*Plan

Acontoudbetaling
e . Arso il aconto sal e ndoertiet | SHE sty e aconte- Det er vigtigt, at arsagen til aconto er indberettet i SHR
e oo e st o oot enten pa felter, der har direkte integration til

—— lznsystemet eller indberettet via andre elementer, som
e i s g et h indeholder &rsagen til acontoen f.eks. lgnaendring mv.
i o, aniv s acoto (mx 0 ) Wse A Denne indberetning skal veere sket fgr eller samtidig

med, at serviceanmodningen vedr. aconto sendes til

SAM, da SAM ellers ikke kan udregne acontobelgbet

Hvis det er muligt, sa angiv belgbet, der skal
udbetales. Sa bliver Acontoudbetalingen udfgrt meget
ok hurtigt i SAM.

#Plan

Standsning af lgn

o — Arsagen til standsning af lannen aendres via
Administrer kompensation eller evt. a&endring pa feltet

Sk de e ‘Forventet slutdato’. Hvis dette ikke sker kommer

Vi plarinfo pengene til udbetaling igen ved naeste Ignkarsel. Hvis

gendringen foretages samtidig, kan den indsendes pa
samme serviceanmodning som standsning am

19 OKONOMISTYRELSEN



Afregning af ferie

*Plan

*Indstilling

*Startdato

*Fratreedelsesdato - sidste dato med len

‘ dd-mm-yyyy (Y |

Ny ferieafregning eller rettelse
‘ Ny ferieafregning —‘

Kunder med tilkebsaftale, hvor SAM foretager ferieafregning

Skal alle feriepenge udbetales kontant

‘ Mej ‘

Arsag til kentant udbetaling

\ ]

Afregning indeveerende &r (5001)

Afholdte ferietimer med lzn i perioden (5001)

I

Antal arbejdstimer ansat i feriedret i perioden (5001)

]

Ikke afholdte feriedage optjent (5001)

]

Feriedage optjent (S001)

Ovenstaende felter skal ikke udfyldes, safremt alle feriedage er
afholdt

Vis planinfo

Er alle feriedage afholdt, hvis ja udloddes szrlige feriegodtgarelse

=

Afregning sidste ar (S011) / Overfart ferie (5042)

Afholdte ferietimer med |gn i perioden [5011/3042)

L ]

Antal arbejdstimer ansat i perioden (5011/5042)

L ]

Ikke afholdte feriedage optjent (5011/5042)

(I

Feriedage optjent (5011/5042)

Er alt ferie afholdt (Ferietotaler nulstilles og evt. s.f.g.udbetales)

Afregning af overfart ferie forrige ar (5043)

Afholdte ferietimer med lgn (5043)

(I

Antal arbejdstimer (5043)

(I

Ikke afholdte feriedage optjent (5043)

(I

Feriedage optjent (5043)

(I

20

Angiv om der er tale om en ny ferieafregning eller om
det er en rettelse til en allerede indberettet
ferieafregning.

Angiv arsagen til en evt. kontant udbetaling, sa tilretter
SAM afgangsarsagen i lansystemet.

Bemaerk 2 dages afleveringsfrist, nar der anvendes
proces ‘Ferieafregning’ i HR-sag.

£
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Afregning af saerlige feriedage

*Plan
oplysninger
*Indstilling
Afregning af S=rlige feriedage
*Startdato
[ 05-08-2022 fa

Fratraedelsesdato - sidste dato med len

| dd-mm-yyyy

My afregning eller rettelse

| My afregning

Afregning indevaerende ar

Afholdte ferietimer med lan i kalendsraret (S017)

Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret {5017)

Serlige feriedage til udbetaling (5017)

Sarlige feriedage optjent (S017)

Afregning sidste ar

Vis planinfo

21

oK

Afholdie feristimer med lon i kalenderaret (5027)

Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret (5027)

Serlige feriedage til udbetaling (5027)

Serlige feriedage optjent (5027)

Eratraadelse efter 30,040 skal dagene for forrige ar flyttes til sidste
ar

Afregning forrige ar

Afholdte feristimer med lan i kalenderarat (5037)

Antal arbejdstimer ansat i kalenderaret (5037)

Serlige feriedage til udbetaling (5037)

Swrlige feriedage optjent (5037)

Bemeerk 2 dages afleveringsfrist, nar der anvendes

proces ‘Ferieafregning’ i HR-sag.

£
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Andre indberetninger

*Plan

*Indstilling

*Startdate
05-08-2024 irY

Andra indberatninger ma kun benyttes, huis der il er andre
muligheder

Ikraftiraedelsesdata, skal kun udfyldes, hvis farskellig fra
ovenstaende startdat

| dd-mm-yyyy

Evt. Shutdato

| dd-mm-yyyy

Input til SAM: (Maks 60 karakterer pr. falt)

Indberetning 1 (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 2 (Maks &0 karakterer pr. felt]

Vis planinfo
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Indberetning 3 (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 4 (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 5 (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning & (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 7 (Maks &0 karakterer pr. felt)

Indberetning & (Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 9 {Maks 60 karakterer pr. felt)

Indberetning 10 (Maks 60 karakterer pr. felt)

oK

Andre indberetninger bruges til fritekst til SAM i
falgende situationer:

e Som opfelgning til indberetninger pa andre
elementer via administrer kompensation

e Som enkeltstaende information som SAM skal
anvende som grunddokumentation

Erstatter bemeaerkningsfeltet pa blanketterne pa
lgnportalen.

£
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Efterindteegt

*Plan

je oplysninger
*Indstilling
Efterindtagt

*Startdato
[ 05-08-2024 [

Diato for dadsfald

| dd-mm-yyyy

Antal maneders efterindtzegt

Efterindtzegt udbetales til folgende

Agrefzlles navn

Agtef=zlles Cpr-nummer

Skatteoplysninger

Barn 1 navn

Barn 1 Cpr-nummaer

Wiz planinfo
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Skatteoplysninger 1

Barn 2 nawn

Barn 2 Cpr-nummer

Skattzoplysninger 2

Barn 3 nawn

Barn 3 Cpr-nummer

Skattzoplysninger 3

Barn 4 navn

Barn 4 Cpr-nummer

Skatteoplysninger 4

K

Serviceanmodning indsendes pa afdgdes Ignnummer.

Bemeerk at det kun er pa tjenestemaend, hvor

efterindtaegt kan udbetales til boet.

£
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Elever

*Plan
*Indstilling

*Srartdato
[ 0-0a-2024 ta

evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

Vis planinfo
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Elevtyper

G eley

Wiokseneley

EGU-dev

"D i el

TK

Angiv hvilken type elev medarbejderen er.

£
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Engangslgndele

*Plan
*Indstilling

*Startdato
[ 05-08-2024 [y

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Engangslondsl type

Egen beskrivelse af engangslonds|

Skal skattefrit belob kr. 8.000 benytres

Er vederlaget pensionsgivends

Samlet belob i akctuelt niveau (inkl. pension og skatefri)

Vis planinfo
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K

Fratradelsesgodtgorelse, antal manader

Er fratwrzedelsesgodugarelzen omfattet af §2A i funktloven?

I -]

Skal pensionsbidrag ved fratreedetsesgodtgorelse medregnes

Aftalt fratraedelsesbelob ved udlob af dremalsansaetietse eller
anden fratredelse

Skal fratraedesesbelob/godtgorelse indbetales til pension i stedet
for lan

[ |

Afvigende landelstekst - vises pa lanseddel

Identifikation af afvigende kontering

Her indberettes engangslgndele, som SAM varetager
ifht standardopgavesplit.

Fx jubileeums, fratreedelsesgodtggrelse og —belab,
aremal mv.

Husk at angive om der skal anvendes kr. 8.000,00 som
skattefrit belab.

£
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Ferieinformation + Pamindelser/Erindringer i SLS

*Plan
*Indstilling

*Startdato

[ 05-pe-2024 [

Ikrafitraedelsesdato skal kun wdfyldes. hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

[azmmy ]

Fhytning af ferietotaler. hvilken type

| ~]

Vis plaminfo

*Plan
*Indstilling

*Startdato
[05-08-2024

o

Pamindelsesdato

[ dd-mm-yyy ®

Vis planinfo
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Flytning af ferietotaler til langruppe

Flytning af ferietotaler fra langruppe

Sats for serig feregodigarets

Omfattet af lobende feriegodigerelse 12%

| Mej

Evt pamindelseskode

Pamindelsestakst

aK

K

Ferieinformation

Ferieinformation indeholder informationer ved flytning
af ferietotaler og safremt en medarbejder skal vaere
omfattet af labende feriegodtggarelse.

Pamindelser/Erindringer i SLS

Alle pamindelser som indberettes her indtastes i
lansystemet og kan treekkes via pamindelsesliste i HR-
lgn eller som LDV-rapport.

£
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Lgngruppeskift pa personniveau

(institutioner med flere lgngrupper pr. CVR nr.)

=Plan

*Indstilling

#Startdato

[ 05-08-2024

Dato for langruppeskiftet

[ dd-mm-yypy

Crverflyttes til longruppe

Myt delregnskahb

Segment 1

Segment 2

Wis planinfo
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Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

Administrativt Tjenestested

P-nummer

0K

Funktionalitet Langruppeskift pa personniveau er kun

besked pa at dette kan anvendes.

aktuel pa nogle enkelte fa institutioner, som far direkte

£
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PENSAB - Tjenestemandspension

*Plan
Fhrige oplysninger

*Indstilling

_-I_*_'%S'.E"'. dspension

*Startdato

05-08-2024 fe

Oplysninger om tjenestemanden

*Dato for fratreedelse

| dd-mm-yyyy )

*Har tienestemand modtaget radighedsian? Hyis Ja. vedhaeft
dokumentation

#Har tjenestemand veeret ansat pa aremd|? Hyis ja, vedhaeft

dokumentation

*Er aflanningen sket efter kommunale regler? Hvis ja, wedhasft
dokumentation

Huis Ja, angiv owergangsdato

| dd-mm-yyyy Y

*Har tienestemand veere aflonnet med regionalt lantrin?
*Hvad skal Statens Administration beregne?

*Angiv afskedsdrsag. Vedhaeft dokumentation ved afgangsarsag 5,
6,7, 10,15, 19

*Er der smrregler for fremregning (pligtig afgangsalden)?
#5kal pensionen wdbetales nu?

Oplysninger om skala- og kntrin

Huilket skalatrin har tienestemanden varet aflannet pa?

*Huorer tjenestemanden til den lukkede gruppe?

Vis planinfo

Hvis pension skal beregnes ud fra andet skalatrin end der aflonnes,
angiv trin

Ved 855 skal dolumentation vedlagges
Oplysninger om pensionsalder og evt. seniorordning

*Er der tilkolbt pensionsalder i forbindelse med frivillig fraradelse?

*Er der indgaet aftale om seniorordning? (Hvis ja, vedhasft
dokumentation)

*Er der anszttelse i flelsjob? {Hvis ja, vedha=ft dolumentation)
*Er der kombinationsanszettelse?

| ]

Oplysninger om arbejdsgiver

Institutionsnavn
I |

Adresse

Postnr og by

Pensionsmyndighed

| Statens Administration |

*Telefon

*Kontaktperson

I |
*Mailzdresse

Delregnskab (SAM valger ud fra ministeriet)

SAM indberetter i PENSAB pa baggrund af denne

indberetning.

Safremt medarbejderen skal fratreedes mv, sa skal
kunden selv gare et direkte i SHR eller med opdatering

af feltet ‘Forventet slutdato’

£
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PENSAB @vrige oplysninger

*Plan
*Indstilling

*Startdato
[05-08-2024 [

PENSAB - gvrige oplysninger vedr. tjienestemiznd

Enrige oplysninger 1 (Maks 60 karakterer pr. falz)

Ervrige oplysninger 2 (Maks 60 karakterer pr. felt)

Vis planinfo
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Ehrige oplysninger 3 (Maks 60 karakterer pr. fielt)

Ehrige oplysninger 4 (Maks 60 karakterer pr. fielt)

Ehrige oplysninger 5 (Maks 60 karakterer pr. fielt)

0K

SAM indberetter i PENSAB pa baggrund af denne

indberetning.

£

OKONOMISTYRELSEN



Skyldigt belgb

*Plan
*Indstilling

*Startdate
[05-0a-2024 fe

Indhent skyldigt belob pa medarbejder, der er fratradt

Adrasza

Postnummer

By

Belob, der skal indhentes/sendes faktura pa

{Anfar pa serviceanm. hvis bilag til faktura sendes via DoR)
Betalings- og rykker beskrivelze

Batalingsform

Batalingsbetingelser

Bemzrkning

Skyldigt betob pd medarbejder, der stadig er i lon

Vis planinfo

Megativt belob. der skal nedskrives i lansystemet

]

Artskonto

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment B

Enskes der afdragsordning for skyldigt belab

Totalt skyldigt belah

L ]

Belah, der afdrages pr. maned

]

oK

| skyldigt belgb indberettes oplysninger til brug for
falgende:

e Udarbejdelse af faktura
e Negativt belgb, der skal nedskrives i lgnsystemet

e Afdragsordning pa et skyldigt belab

£
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Seniorer og §42 m.fl

OK

*Plan

*Indstilling

*Startdato Lanbrak
[ 05-0a-2024 fa | |
Ikrafttredelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra Pensionsbrak

G ¥

ovenstaende startdato | |

| dd-mm-yyyy ”él
Ordninger

Evt. shitdato | —l

dd-mm-yyyy ] |
| Konvertering af seniorbonus til ekstraordinzert pensionsbidrag
Inds=tielse af PENSAB-kode § | Mei J
[ Mej

Vis planinfo
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Pa seerlig vilkar kan der angives, safremt en
medarbejder pa seniorordning skal have indbetalt fuld
pensionsordning, men kun er ansat pa deltid.

Der kan ogsa angives, safremt seniorbonus skal
konverteres til ekstraordinaert pensionsbidrag.

£
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Tilkgb - Engangsydelser

*Plan
*Indstilling

*Startdate
[ 05-08-2024 fe

Ikrafttredelsesdato, skal kun udfyldes. hvis forskellig fra

ovenstaende startdat

| dd-mm-yyyy

Evt. Shutdato
[ de-mm-yypy fa

Engangsudbetalingar:

Type af udbetaling

Egen beskrivelsen af engangsydelsen

Enheder

Antal enheder

L 1

Beleb kr.

1

Evt. sats

Evt. Skattefarhold (Udbetaling)

Skattefri time/dagpenge EUR

L ]

Boligtilskud

1

Bemzerkninger [Udbstaling)

Skal tidsregistreringssystemst regulerss/nedskrives?

-]

Engangstrak:

Type af trekfradrag

Egen beskrivelse af engangsfradraget

Enheder (trak)

Antal enheder (trak)

L ]

Belob kritrak)

L

Evi sats (trak)

Evi Skatteforhold {trak)

Bemarkninger (trask)

Skal tidsregistreringssystemet reguleres/nedskrives? (trak)

Delregnakab

Adm. Tjenestested

Segment 1

Segment 2

Segment 3

Segment 4

Segment 5

Segment &

0K

Benyttes kun af kunder med tilkgbsydelser pa variable
engangstilleeg/treek.

Her kan engangsydelser eller traek indberettes pa en
enkelt medarbejdere.

Der angives hvilken ydelse/traek, hvilken type og hvor
mange, ydelsen/traekket vedrarer.

Der kan angives kontering, safremt ydelsen/traekket
skal konteres forskelligt fra medarbejderens
grundkontering.

£
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Tilkgb Tidsregistrering/ferieafregning

*Plan

Ehrige oplysninger

*Indstilling

Tilkab Tidsregistrering,/ferieafregning

*Startdato
[05-08-2024 |

Ikrafttraedelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

evt. shutdato

| dd-mm-yyyy

B-riummear

Initialer

Mailadresse

Enhed

Enhedschef

Ansstielsesvilkar

Artal arbejdstimer pr. uge

Tildeling af Ferizsdage

Tildeling af Szerlige feriedage

Tildeling af Konsulentdage

Vis planinfo

Tildeling af Cheffridage

Tikdeling af Seniordage

Tildeling af seniorbonusdage | mTIME

Tildeling af Omsorgsdage

Barn 1 Fadselsdato

| da-mm-yyyy

Barn 2 Fadselsdato

| da-mm-yyyy

Barn 3 Fadselsdato

| da-mm-yyyy

Barn 4 Fadselsdato

| da-mm-yyyy

Korrektion i Mtime for periode, der allerede er godkendt

Type af komrektion

Rettelsesperiode fra

| da-mm-yyyy

Rettelsesperiode til

| da-mm-yyyy

Fortsset

oK

Benyttes kun af kunder med tilkgbsydelser, hvor SAM
opretter medarbejderne og opdaterer saldi, direkte i

kundens tidsregistreringssystem.

£

OKONOMISTYRELSEN



Uddannelse

*Plan
*Indstilling

*Sartdato

[05-08-2024 s

Ikrafttraadelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstaende startdato

| dd-mm-yyyy

Vis planinfo
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evt slutdan

Det er vigtigt at uddannelsen er udfyldt for alle omfattet
af AC-overenskomsten.

Pa baggrund af uddannelse, pensionskasse, anc. dato
og basislgn indplaceres medarbejderen pa den korrekt
PKAT.

OK

#Jddannelse

£
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Udenlandsk betaling

*Plan

Evrige oplysninger

*Indstilling

Udenlandsk betaling

*Startdato

[05-08-2024

)

Overforselstype

Valuta

Gebyr

[ Den

Muodtagervaluta

BBAN

Muodtageradrasse:

Adresse

Postnr

Vis planinfo
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By

Landezkode

Bankadresse:

Banknawvn

Adresse [bank)

Poztnr (Bank)

By {Bank)

Landskode (Bank)

Betaling udenfor EL:

Bankkode

Banknurmmer

Fortsaet

oK

Her angives oplysninger om medarbejderens

udenlandske bankoplysninger.

£

OKONOMISTYRELSEN



Skattekort

*Plan
*Indstilling

*Staridato
[ 05-08-2024 ta

lkrafitraedelsesdato skal kun udfylder, hvis forskellig fra
ovenstaende

| dd-mm-ypyy

Vis planinfo
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Forhgjeke af trekprocent |, angiv forhojelsen

Skattefritaget

Skift skattekort vl

OK

Her angives oplysninger om skatteforhold.

Skift af skattekort og forhgjelse af traekprocent.

£

OKONOMISTYRELSEN



Udland

#Plan

*Indstilling
Udland

*Startdato
[ 05-08-2024 s

Ikrafiiradelsesdato skal kun udfyldes, hvis forskellig fra
ovenstzende startdato

| dd-mm-yyyy

Udenlandsk medarbejder

Land

Adresse 1

Adresse 2

Postnr

By

Ingen dansk bopzel/hemmelig adresse (Fast fielt = 53)

Wis planinfo
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Angiv TIM nr. (taxpayer identification number) for medarbejders
basat i udlandet

Fjern TIN numimer (Hvis medarbejder er flyttet fra udland 1l
Danmark)

[e ]
Faresk labenummer
| |

Fzerask kommunekode

Vedr. medarbejdere | Grenland

Skattekort, samt bankophysninger fremsendt til SAM
Baskatning

Omfattet af ATP-ordning

aK

Her angives oplysninger om en udenlandsk

medarbejder.

Skatteoplysninger vedr. medarbejdere ansat pa

Feaergerne og Grgnland.

£
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UM Engangslgndele - Anvendes kun af UM

oK
*Plan
Ehrige oplysninger

*Indstilling

UM - Engangslendele

*Startdate Guard, Rent and House operation - skattemaessigt
[05-08-2024 e [ -]
Ikraftireedelsesdato skal kun wdfyldes, hvis forskellig fra Afvigends lendelstekst vedr. Guard m. - vises pa lgnsedd
ovenstaende startdato | |
| dd-mm-yyyy S

Per diems
Salary

Per diems/Dizter, belab i aktuelt nivea

|:|S"” e et 0 L ]
Afvigende landelstekst vedr. per diems— vises lenseddel

Rate (DKK) pr. dag |

1

Afvigende landelstekst vedr. salary - vises p lonseddel

Burigt

| Gruppeliv

Curtlays |

Ferietrk, antal dage

Outlays/Udlzg. skattepligtig, belob i aktuslt niveau{LKO 5281) I:I

Afvigende londelstekst vedr. lentrak - vises lonseddel
Outlays/Udlag - ikke skattepligtig, belob i aktuelt niveau (LK |
5262)

— ——
Afvigende lendelstekst vedr. outlays - vises pa lonseddel I:l

[ Mulstilferietotaler

Guard, Rent and House operation allowance | T|

1

Vis planinfo
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Anvendes kun af UM
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OKONOMISTYRELSEN



