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Målgruppe 
Vejledningen indeholder en beskrivelse af funktionalitet og opsætninger i Navision Stat som anven-
delse i den daglige drift. 
 
Vejledningen kan både bruges som opslagsværk, for dig der ønsker mere viden om et emne, men 
den kan også bruges i forbindelse med ressortændringer, hvor der skal opsættes helt nyt regnskab. 
Vejledningen indeholder mange af de grundlæggende opsætninger, der skal være på plads inden 
regnskabet kan tages i brug. 
 

Hvorfor er det vigtigt? 
Vejledningen beskriver noget af den grundlæggende funktionalitet, med tilhørerne opsætninger in-
den for finansområdet.   

GDPR & Copyright 
En delmængde eller hele emner i teksten af denne dokumentation til Microsoft Dynamics NAV er 
blevet ændret af Økonomistyrelsen. I tilfælde af personoplysninger er data enten blevet anonymise-
ret, sløret eller opdigtet. 
© 2021 Microsoft Corporation and Økonomistyrelsen. All rights reserved. 

Seneste ændring 
Publiceret første gang:   13.12.2022 
Seneste ændring:   13.12.2022 
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Beskrivelse 

Rettighedssæt 
 
I Brugervejledning til Brugeradministration kan du læse om rettigheder til økonomistyring.  

Sådan gør du 
 
Inden du går i gang med at læse denne vejledning, er der nogle begreber som du skal kende for at 
forstå denne vejledning. Du kan se en oversigt over disse nedenfor.  
 

 
 
Du kan få yderligere information i Brugervejledning til Brugergrænsefladen. 
 
Denne vejledning beskriver alle de Statslige tilretninger samt relevante Microsoft Standard felter i 
Navision Stat, som knytter sig til den Statlig funktionalitet. Hvis du ønsker mere information eller 

hjælp til øvrige felter og funktionalitet kan du hente hjælp i hjælpeteksten ved at trykke på  eller 
ved at trykke på F1. 
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Opsætninger 
 
For at kunne anvende og bogføre i Navision Stat kræves det, at der er defineret nogle generelle op-
sætninger i regnskabet.  

Virksomhedsoplysning 
 
Virksomhedsoplysningerne indeholder oplysninger om virksomheden, herunder navnet, navnet på 
banken, bankens afdelingsnummer og moms-id-nummer. Oplysningerne i Virksomhedsoplysninger 
bliver bl.a. brugt til udskrivning af fakturahoveder. Hvis Virksomhedens lager ligger andet sted end 
hovedkontoret, kan du udfylde dette under oversigtspanelet Levering. Oplysningerne vil optræde 
på fx købsordrer, så leverandørerne leverer til den rigtige lokation.  
 
Oplysningerne bruges ligeledes til kvitteringsmails, der indsendes til Økonomistyrelsen i forbindelse 
med en versionsopgradering.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning /Menupunktet Opsætning/Underpunktet Virksomhed /Virksom-
hedsoplysninger 
 
Oversigtspanelet Generelt 
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Oversigtspanelet Kommunikation 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Mail Her kan du angive institutionens e-mail adresse. 
Hjemmeside Her kan du angive institutionens hjemmeside. 
Telefon Her kan du angive institutionens telefonnr.  

Hvis du har angivet telefonnr. på oversigtspanelet Generelt vil denne værdi automa-
tisk blive overført til dette felt. 

Telefax Her kan du angive institutionens telefax nr. 
 
Oversigtspanelet Betalinger 
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Navn Beskrivelse 
Banknavn Her kan du angive navnet på institutionens 

bankforbindelse. 
Bankregistreringsnr.  Her kan du angive institutionens bankregistreringsnr.  
Bankkontonr. Her kan du angive institutionens bankkontonr.  
PBS-nr.  Her  kan du angive institutionens PBS-nr. 

(Pengeinstitutternes Betalings Service) 
Gironr. Her kan du angive institutionens gironr.  
BIC (SWIFT Adresse) Her kan du angive SWIFT adressen for institutionens 

bank.  
 
Bemærk: BIC anvendes ved betalinger til og fra 
udlandet, og ved indenlandske  EUR-indbetalinger. 

IBAN  Her kan du angive institutionens IBAN-nr. 
(International Bank Account Number).  
 
Alle betalinger til EU-lande skal indeholde et IBAN-nr. 
som består af følgende: 
 

- 2 bogstaver for landekode(fx DK for Danmark) 
- 2 ciftre, som er en kontrolnøgle 
- 4 cifre for bankens registreringsnr.  
- 10 cifre for bankkontonr. 

 
Et IBAN-nr. kan højest bestå af 34 tal eller bogstaver. 
Længden af IBAN-numre er forskellige fra land til land.  
Et dansk IBAN-nr består af 18 tal/bogstaver. 

Kortart Her kan du angive den kortartkode som institutionen 
anvender ved afsendelse af salgsfaktura 

FIK/GIK-nr. Her kan du angive det FIK- eller GIK-nummer som 
institutionen anvender ved afsendelse af salgsfakturaer. 

Betalingsform Her kan du angive en standard betalingsformkode, der 
vil blive anvendt ved afsendelse af salgsfakturaer, med 
mindre der er foretaget en specifik opsætning på 
debitorkortet.  
 
Der kan vælges mellem: 
Bank: Vælges denne mulighed vil bankreg. og kontonr. 
blive overført til salgsfakturaen. 
 
FIK: Vælges denne mulighed vil kortart og FIK-nr. 
blive overført til salgsfakturaen. 
 
GIK: Vælges denne mulighed bliver kortart og GIK-nr. 
overført til salgsfakturaen. 

Betalingsmetode CVR Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes 
til betaling af ukomplette betalinger baseret på CVR-nr. 
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Navn Beskrivelse 
Betalingsmetode SE Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes 

til betaling af ukomplette betalinger baseret på SE-nr. 
Betalingsmetode CPR Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes 

til betaling af ukomplette betalinger baseret på CPR-nr. 
Betalingsmetode P Her angiver du den betalingsmetode, der skal anvendes 

til betaling af ukomplette betalinger baseret på P-nr. 
Officielt EAN nr Her angiver du institutionens EAN nr. som peger 

direkte ned på Navision Stats server.  Et EAN nr. er en 
elektronisk adresse, som   
fx nemkonto anvender til at sende retursvar til.  

 
 
Oversigtspanelet Levering 
Oplysninger på fanebladet Levering anvendes i tilfælde af, at institutionen skal have leveret varer til 
en anden lokation end angivet på oversigtspanelet Generelt. 

Opsætning af Finans 
 
I Opsætningen af Finans angives, hvordan regnskabsmæssige situationer skal håndteres. Det kan 
f.eks. være detaljer for fakturaafrunding, valutakode for den lokale valuta, adresseformat og hvilke 
bogføringsbeskrivelse du ønsker på institutionens bogførte købs- og salgsdokumenter. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Virksomhed/Opsætning af 
Finans 
 
Oversigtspanelet Generelt 
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Navn Beskrivelse 
Kontroller brug af finans-
konto 

Hvis du markere dette felt, vil det ikke være muligt at slette en finans-
konto der bruges i en af nedenstående opsætningstabeller: 
 
- Valuta 
- Debitorbogføringsgrupper 
- Kreditorbogføringsgrupper 
- Sagsbogføringsgrupper 
- Bogføringsopsætningen 
- Bankbogføringsgrupper 
- Momsbogføringsopsætningen 
- Anlægsbogføringsgruppe 
- Varebogføringsopsætning 
- Servicekontraktkontogruppe 
- Finanskladdetype 
- Finanskladdenavn 
- Fordelinger 
- Anlægsfordeling 

ØMU-Valuta Afkrydsningsfeltet markeres, hvis regnskabsvalutaen er en ØMU-va-
luta. 

Regnskabsvalutakode (RV) Her skal du angive en valutakode for regnskabsvalutaen. 
Reguler moms ved kon-
tantrabat 

Afkrydsningsfeltet markeres, hvis momsbeløbet skal genberegnes, når 
du bogfører betalinger, der udløser kontantrabatter.  

Urealiseret moms I dette felt skal du angive om der skal behandles urealiseret moms.  
 

Urealiseret moms ved for-
udbetaling 

I dette felt kan du angive om der skal behandles urealiseret moms ved 
forudbetalinger.  
 
Momsbeløb kan beregnes og bogføres til en midlertidig finanskonto, 
når en faktura bogføres. Når den faktiske betaling af fakturaen bogfø-
res, kan momsbeløbet så bogføres på den korrekte finanskonto og 
medtages i momsangivelsen.  

Maks. Momsdifference til-
ladt 

I dette felt kan du angive det maksimale momskorrektionsbeløb, der 
er tilladt for den lokale valuta. 

Momsafrundingstype I dette felt kan du angive, hvordan moms skal afrundes, når der be-
regnes i den lokale valuta.  
 
Nærmest: Tal der > 5 rundes op, ellers rundes der ned. 
Op: Beløb rundes op 
Ned: Beløb rundes ned 

Bankkontonumre Her kan du angive en kode for den nummerserie, der skal benyttes 
hvis du ønsker automatisk at få tildelt numre til dine bankkonti. Er 
feltet ikke markeret, vælger du selv hvad dine bankkonti skal hedde. 
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Navn Beskrivelse 
Standarddimension komb. Ved oprettelse af standard dimensioner undersøges det om kom-

binationerne er valide. Såfremt der er markering i dette felt, 
fremkommes en fejl eller advarsel under tastning af standard di-
mensioner til en individuel konto på det relevante kontokort, 
hvis kombinationen ikke må anvendes.  
 
Du kan læse mere under afsnittet Dimensionskombinationer 

 
Oversigtspanelet Rapportering 

 
 
Navn Beskrivelse  
Ekstra rapporterings-
valuta 

Her kan du angive, hvilken valuta der i givet fald skal bruges som ekstra 
rapporteringsvaluta i regnskabet. 
 
Bemærk: Hvis du angiver en ekstra rapporteringsvaluta i dette felt, regi-
streres beløbet i såvel regnskabsvaluta som i den ekstra rapporteringsvaluta 
for finanspost og for visse andre momsposter. 
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regnskabet kan slettes, og i den forbindelse skal man tage stilling til, om regnskabet indeholder regn-
skabsmateriale, som institutionen er forpligtet til at opbevare i mere med de minimum 5 år fra ud-
gangen af det regnskabsår, som materiale vedrører, jf. Regnskabsbekendtgørelsen §44.  
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kontaktperson Navn I dette felt skal du skrive navnet på den eller de kontaktperson som ken-

der til regnskabet og som vil blive kontaktet, når regnskabet vil blive over-
ført til historisk database 

Kontaktperson(er) 
email. 

I dette felt skal du skrive den eller de e-mailadresser, som vil blive kontak-
tet ved spørgsmål vedr. regnskabet eller når regnskabet bliver overført til 
historisk database. 

Ansvarsministe-
rium/Institution 

I dette felt skal du skrive navnet på det ministerium eller den institution 
som har ansvaret for regnskabet. 

Bemærkninger Her kan du angive evt. bemærkninger 
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Navn Beskrivelse 
Status I dette felt skal du indvælge den status som regnskabet er i. Du kan vælge 

mellem følgende optionsmuligheder. 

<Blank>: Denne status skal benyttes, når regnskabet er et kørende pro-
duktionsregnskab. 

Under afvikling: Denne status skal benyttes, når regnskabet er under af-
vikling, og her har du mulighed for at sætte en ophørsdato for regnskabet, 
en dato for forventet sidste årsafslutning samt en dato for, hvornår regn-
skabet efterfølgende kan flyttes til historisk database og en dato for, hvor-
når regnskabet kan slettes. 

Bemærk: Når Feltet Status udfyldes med værdien Under afvikling, tjek-
ker systemet den sidste SKS afstemning, for om der er afvigelser. Det er 
så muligt at svare Ja for at fortsætte eller Nej for at afbryde handlingen. 
Svares der Ja opdateres feltet Afvigelse godkendt af med den bruger der 
har sat status til Under afvikling. 

Klar til historisk: Denne status skal benyttes, når regnskabet er afsluttet 
korrekt og kan overføres til historisk database. 

Bemærk: Når Feltet Status udfyldes med værdien Klar til Historisk, 
tjekker systemet den sidste SKS afstemning, for om der er afvigelser. 
Samtidig tjekkes det om den sidste poster der er bogført er en U-post. det 
er så muligt at svare Ja for at fortsætte eller Nej for at afbryde handlingen. 
Svares der Ja opdateres feltet Afvigelse godkendt af med den bruger der 
har sat status til Klar til Historisk. 

Test: Denne status skal benyttes, når regnskabet er et testregnskab. 

Historisk: Denne status skal benyttes, når regnskabet er flyttet til en hi-
storisk database. 

Afvigelser godkendt af Feltet viser den bruger der har godkendt eventuelle afvigelser. 
Opbevaring udover 5 
år 

Du skal sætte kryds i dette felt, hvis regnskabet indeholder regnskabsma-
teriale, som institutionen er forpligtet til at opbevare i mere end de mini-
mum 5 år fra udgangen af det regnskabsår, som den sidste post er dannet 
i. 

Sidste årsafslutning d. Dato for sidste årsafslutning 
Flytning til historisk d.  Dato for flytning til historisk regnskab 
Regnskabet kan slettes 
d.  

Dato for hvornår regnskabet må slettes. 

Regnskabsperioder 
 
I dette vindue vises regnskabets perioder. Det er fra regnskabsperioderne du opretter et nyt år og 
afslutte forgangne år.  
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Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Virksomhed/ 
Regnskabsperioder 
 
Fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingsgruppen Proces kan du oprette et nyt regnskabsår. 
 

 
 
Du kan kun oprette et nyt regnskabsår på 12 perioder. Forsøger du at angive et mindre antal end 12, 
vil du få følgende besked:  
 

 
 
Afslut år foretages fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingsgruppen Proces 
 
Du kan kun afslutte et regnskabsår, hvis tidligere år er afsluttet. Forsøger du alligevel at afslutte et 
regnskabsår, hvor tidligere regnskabsår ikke er afsluttet, vil Navision tilbyde at afslutte (lukke) det 
første år, der er åbent i regnskabet. 
 
Bemærk: For regnskaber der modtager SKS perioder og eksporterer finansposter til SKS, er der ud-
viklet en automatik kørsel, som opretter nyt år. Du kan læse mere under afsnittet Opret nyt år 
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Navn Beskrivelse 
Kode Her angives en entydig kode for nummerserien. Du kan angive op til 10 

tegn (både tal og bogstaver). Den samme kode må ikke anvendes to gange 
i samme tabel, men du kan definere et ubegrænset antal koder. Du kan 
indtaste yderligere oplysninger om nummerserien i vinduet nummerserie-
linje. 
 
Bemærk: På salgsdokumenter må nummerserie-koden kun indeholde tal, 
idet Fik-opkrævninger anvender nummerserie-koden til at danne Fik-lin-
jen. En Fik-linje må ikke bestå af bogstaver. 

Beskrivelse Her angives en beskrivelse af nummerserien.  
Startnr. Feltet viser det første nummer i serien og hentes automatisk fra tabellen 

Nummerserielinjer. 
Slutnr. Feltet viser det sidste nummer i serien og hentes automatisk fra tabellen 

Nummerserielinjer. 
Sidst anvendt dato Feltet viser datoen, hvor der sidst blev tildelt et nummer fra nummerse-

rien. Datoen hentes automatisk fra tabellen Nummerserielinjer. 
Sidste anvendte nr. Feltet indeholder det sidste nummer, der er anvendt fra nummerserien. 

Nummeret hentes automatisk fra tabellen Nummerserielinjer. 
Standardnumre Marker feltet, hvis nummerserien skal bruges til automatisk tildeling af 

numre. Det vil sige, at der automatisk tildeles et nummer ved at trykke på 
tasten Enter i feltet Nummer, eksempelvis på et kreditorkort. 
 
Bemærk: Hvis du ikke markerer i afkrydsningsfeltet, tildeles der intet 
nummer fra nummerserien, du skal derfor selv hente et nummer ved at 
trykke på . 

Manuel nummerering Hvis feltet er markeret, kan du angive numre manuelt i stedet for at an-
vende nummerserier. 

Datorækkefølge En markering i dette felt betyder, at der automatisk laves en kontrol i for-
bindelse med bogføringen, som sikrer, at dokumenter og kladdelinjer til-
deles numre i stigende orden i forhold til tidspunktet for bogføringen. 

Advarselsnr. Dette felt indeholder det nummer, der vil give en advarsel, om at num-
merserien er ved at løbe ud. Der vises en advarsel, når nummeret er nået.  

Forøg med Indeholder et nummer, der angiver størrelsen på intervallet mellem numre 
i nummerserien. 
Nummeret hentes automatisk fra feltet Forøg med på nummerserielinjen. 

Startdato Her vises en startdato for den pågældende nummerserie kode. 
Datoen hentes automatisk fra feltet Startdato på nummerserielinjen. 

 
Du opretter en ny nummerserie-kode fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Ny. 
 
Fra Handlingsbåndet/Fanen Naviger/Handlingen Linjer har du mulighed for at opsætte yderligere 
felter til din nummerserie.  
 





Side 25 af 268 

 

Bemærk: Når en nummerserie oprettes eller ændres, så kontrolleres der for dubletnumre i forhold 
til andre nummerserier. Kontrollen foretages kun på nummerserier der benyttes til bilagsnumre på 
finansposter fra: kladder, salg og køb. Funktionen tjekker om en ny/redigeret nummerserie starter 
eller fortsætter på et nummer der allerede findes bogført som bilagsnummer i finansposter. Metoden 
giver advarsel for hver konflikt, men tillader brugeren at forsætte. Formålet er at sikre opmærksom-
hed og derved mindske antallet af tilfælde, hvor en ny nummerserielinje der skal anvendes i køb eller 
salg, danner nye dokumenter med bilagsnumre som allerede er bogført.  

Relationer 
Fra nummerserien har du ligeledes mulighed for at opsætte relationer. Nummerserie-relationer bru-
ges, hvis du vil bruge mere end en nummerserie til samme tabel, kladde eller det samme dokument. 
Når du forbinder en gruppe af nummerserier, knytter du alle de relaterede serier til den samme num-
merseriekode. Du kan derefter indtaste koden i oversigtspanelet Nummerering for det modul ko-
den skal vedrører. Når du senere har brug for at tildele et nr. fra modulet, kan du vælge mellem de 
nummerserier, der er knyttet til koden.  
 
Du opsætter relationerne mellem nummerserierne fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen 
Relationer.  

Bogføringsgrupper 
Bogføringsgrupper bruges til styring af automatisk bogføring og kan desuden anvendes ved specifi-
kation af dataudtræk. Bogføringsgrupper anvendes ved indirekte bogføring, dvs. bogføring, hvor 
man ikke eksplicit peger på den finanskonto, der skal bogføres på. Det sker fx når man bogfører på 
en kreditor, en bankkonto eller registrerer køb og salg af varer. Bogføringsgrupper er med andre ord 
det, der binder Navision Stats enkelte forretningsområder sammen rent bogføringsmæssigt. Et andet 
meget væsentligt område, der styres af bogføringsgrupper, er bogføring og beregning af moms. 

Bogføringsgrupper bruges til at oprette links mellem de forskellige moduler og modulet Finans. Du 
skal oprette kontoplanen, før du kan oprette bogføringsgrupper. Når køb, salg og andre transaktio-
ner registreres og bogføres, hvor en bestemt finanskonto ikke angives direkte, giver bogføringsgrup-
per tilknytningen til de korrekte konti. Ved salg af en vare til en kunde på en salgsordre, er der ikke 
angivet en finanskonto. Men når funktionen Naviger er udført, vil gennemgangen af en bogført 
faktura vise poster, som blev bogført på finanskontoen. Dette sker, fordi kunden og varen blev til-
delt bogføringsgrupper for at identificere finanskontiene. 

 
Du opsætter bogføringsgrupperne under  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Bogføringsgrupper 

Virksomhedsbogføringsgrupper 
 
Virksomhedsbogføringsgrupper anvendes til bogføring af debitorer og kreditorer. Virksomhedsbog-
føringsgrupper bruges til at definere hvem vi handler med fx ved at definere grupper af debitorer in-
den for geografisk områder (Danmark, EU mm.). 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Bogføringsgrupper/ 
Virksomhedsbogføringsgrupper 
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Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for bogføringsgrup-

pen. 
Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af Virksomhedsbog-

føringsgruppen. 
Stand.momsvirk.bogf.gruppe Her skal du angive en standard Momsvirksomhedsbog-

føringsgruppe, der automatisk indsættes på alle nye de-
bitor- og kreditorkort, når denne kode for Virksomheds-
bogføringsgruppen anvendes.  
 
Bemærk: Det kræver en markering i feltet Indsæt auto. 
Standard.  

Indsæt auto. Standard Dette felt angiver, om Stand. Momsvirk.bogf.gruppe 
skal indsættes automatisk, når den modsvarende kode 
indsættes på nye debitor- og kreditorkort. 

 

Produktbogføringsgruppen 
 
Produktbogføringsgrupper bruges til at skelne mellem de typer af varer eller ressourcer, der sælges 
og købes. Produktbogføringsgrupper fortæller med andre ord hvad vi handler med. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Bogføringsgrupper/ 
Produktbogføringsgrupper 
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Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for Produktbogføringsgrup-

pen. 
Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af Produktbogføringsgruppen. 
Momsprod.bogf.gruppe 
(stand.) 

Her skal du angive en Momsproduktbogføringsgruppe, der skal ind-
sættes på nye vare- og ressourcekort, når den aktuelle Produktbog-
føringsgruppe vælges. 

Indsæt auto. Standard En markering af dette felt, så indsættes der automatisk den Moms-
produktbogføringsgruppe, der er angivet i forrige felt, når den tilsva-
rende Produktbogføringsgruppe indsættes på nye vare- og ressour-
cekort. 

Bogføringsopsætning 

I Opsætning af bogføring angiver du kombinationer af Virksomheds- og Produktbogførings-
grupper. For hver kombination kan du angive kontonumre for bogføring af transaktioner med rela-
tion til køb, salg, lagerbeholdning og sager. Herunder medtages konti til bogføring af rabatter, lager-
regulering mm. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Bogføringsgrupper/ 
Bogføringsopsætning 
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Navn Beskrivelse 
Virksomhedsbogføringsgruppe Her skal du angive koden for den Virksomhedsbogførings-

gruppe, der i sammenhæng med Produktbogføringsgruppe skal 
opsættes kontering for. 

Produktbogføringsgruppe Her skal du angive koden for den Produktbogføringsgruppe, 
der i sammenhæng med Virksomhedsbogføringsgruppe skal 
opsættes kontering for. 

Beskrivelse Her kan du tilføje en beskrivelse af den aktuelle kombination af 
Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogføres 
salgstransaktioner med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgskreditnotakonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogføres 
transaktioner i forbindelse med salgskreditnotaer med den aktuelle 
kombination af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgslinjerabatkonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogføring 
af salgslinjerabatter med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgsfakturarabatkonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogføring 
af salgsfakturarabatter med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgskont.rabatdebetkonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogføres 
ydede salgskontantrabatter med den aktuelle kombination af Virk-
somheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Salgskont.rabatkreditkonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal bogføres re-
duktioner af salgskontantrabatter med den aktuelle kombination 
af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 
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Navn Beskrivelse 
Købstolerance-kreditkonto Her skal du angive den finanskonto, der skal bogføres betalingsto-

lerance på, når du bogfører betaling for køb med den aktuelle 
kombination af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 
 
Bemærk: Dette felt skal kun udfyldes, hvis du har aktiveret feltet 
Reguler moms ved kontantrabat i vinduet Opsætning af Fi-
nans.  

Forudbetaling for køb Her skal du angive den finanskonto, der skal bogføres forudbeta-
lingsbeløb til, når du bogfører forudbetalingsfakturaer fra en 
købsordre med den aktuelle kombination af Virksomheds- og 
Produktbogføringsgruppe. 

Vareforbrugskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogføring 
i forbindelse med registrering af vareforbrug med den aktuelle 
kombination af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Lagerreguleringskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil der skal ske bogføring 
af lagerreguleringer (opad/nedad) med den aktuelle kombination 
af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Tillagt dir. Omkost.konto Her skal du angive den finanskonto, hvor der bogføres tillagte di-
rekte produktionsomkostninger (positive eller negative) med den 
aktuelle kombination af Virksomheds- og Produktbogførings-
gruppe. 

Tillagt indir.prod.om-
kost.konto 

Her skal du angive den finanskonto, hvor der bogføres tillagte in-
direkte produktionsomkostninger (positive eller negative) med 
den aktuelle kombination af Virksomheds- og Produktbogfø-
ringsgruppe. 

Købsafvigelseskonto Her skal du angive den finanskonto, hvor købsafvigelseskonto 
(positiv eller negativ) bogføres med den aktuelle kombination af 
Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 

Bruges i Finansposter Her kan du angive, hvor mange gange denne opsætning for Virk-
somheds- og Produktbogføringsgruppen er blevet anvendt i 
Finansposter. 

Købsanlægsrabatkonto Her skal du angive den finanskonto, som linjen og fakturarabatten 
bogføres til, når feltet Fratræk rabat i købsfaktura er markeret. 

Lagerperiod.konto (mellemkt.) Her skal du angive den finanskonto, hvor forventede lagerregule-
ringer (positive og negative) skal bogføres. 

Vareforbrugskonto (mel-
lemkt.) 

Her skal du angive den foreløbige finanskonto, hvor det forven-
tede vareforbrug på med den aktuelle kombination af Virksom-
heds- og Produktgruppe. 

 
I en institution, hvor der ikke bogføres køb og salg af varer eller salg af ressourcer, er det kun nød-
vendigt at udfylde de mulige kombinationer af Virksomheds- og Produktbogføringsgruppe. 
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Bankkontobogføringsgrupper 
 
Bankkontobogføringsgrupper anvendes til at styre automatisk bogføring på finanskonti, når der regi-
streres en post på den tilhørende bankkonto. Ligesom bogføringsgrupper i al almindelighed, i Navi-
sion, anvendes disse ved indirekte bogføring, dvs. bogføring, hvor man ikke eksplicit peger på den 
finanskonto, der skal bogføres på. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Bogføringsgrupper/ 
Bankkontobogføringsgrupper 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for bankbogføringsgruppen. 
Finansbankkontonr. Her skal du angive den finanskonto, som bankbogføringsgruppen skal 

pege på, når der bogføres på en bank, hvor der dannes en bankpost og 
en finanspost. 

Gebyrkontonr. Her skal du angive den finanskonto, som skal anvendes til at bogføre ge-
byrer, der knytter sig til den pågældende bankkonto. 

 
På selve bankkortet tilknyttes Bankbogføringsgruppen. Dermed dannes en relation mellem bankkor-
tet og finanskontoen. Bankkortet finder du under Bankkonti. 
 
Sti: Økonomistyring/Likviditetsstyring/Menupunktet Liste/Bankkonti 
 
På det aktuelle bankkort kan Bankbogføringsgruppen opsættes på oversigtspanelet Bogføring. 
 
Øvrige bogføringsgrupper (Kreditor, Debitor, Anlæg og vare mm.) vil blive beskrevet i de respektive 
brugervejledninger til modulet. 
  



Side 32 af 268 

 

Momsbogføringsgruppe 
 
Navision Stat indeholder faciliteter til styring og afregning af moms. En del institutioner har ved si-
den af den ordinære virksomhed aktiviteter som er af forretningsmæssig karakter, og som derfor er 
momspligtige. I en sådan situation er der behov for at kunne håndtere såvel refusionsberettiget 
købsmoms som toldmoms, inden for samme regnskab. 
 
Beregning og bogføring af moms i Navision Stat sker med angivelse af Momsvirksomheds- og 
Momsproduktbogføringsgrupper i forbindelse med bogføring i kladder og på købs- og salgsdoku-
menter.  
 
Ved bogføring vil Navision Stat ud over at beregne og bogføre moms på de relevante finanskonti, 
også vedligeholde momsoplysninger i en særskilt momstabel. Det er denne tabel, der danner grund-
laget for momsangivelse og momsafregning i Navision Stat. Det er derfor vigtigt, at moms altid bog-
føres og beregnes ved hjælp af Momsbogføringsgrupper. 
 
Kombinationen af Momsvirksomheds- og Momsproduktbogføringsgrupper i en given transaktion 
afgør, hvilken finanskonti momsen bogføres på samt momsbeløbets størrelse. 

Momsvirksomhedsbogføringsgruppe 
 
Momsvirksomhedsbogføringsgrupper afledes normalt altid fra kreditor-, debitor- eller finanskonto. 
Momsvirksomhedsbogføringsgrupper er afgørende for hvordan momsen skal beregnes og bogføres, 
alt efter hvilke land/område den pågældende debitor eller kreditor er registret. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Momsbogførings-
gruppe/Momsvirksomhedsbogf.grupper 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for momsvirksomheds-

bogføringsgruppen. 
Beskrivelse Her skal du angive en beskrivelse af koden. 
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Momsproduktbogføringsgrupper 
 
Momsproduktbogføringsgrupper fastlægger beregningen og bogføringen af moms i overensstem-
melse med den type varer eller ressourcer der købes og sælges. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunkt Momsbogføringsgruppe/ 
Momsproduktbogf.gruppe 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for Momsproduktbogføringsgrup-

pen. 
Beskrivelse Her skal du angive en sigende tekst for Momsproduktbogføringsgrup-

pen. 
Refusionsberettiget En markering i dette felt betyder, at den aktuelle Momsproduktbogfø-

ringsgruppe er refusionsberettiget.  
 

Opsætning af Momsbogføringsgrupper 
 
I Momsbogføringsgruppeopsætningen kan du for en kombination af Momsvirksomheds- og 
Momsproduktbogføringsgruppe for en given transaktion afgøre hvilke finanskonti, der skal ske 
en automatisk kontering til, i forbindelse med bogføring. For hver kombination skal du angive en 
momsprocent, momsberegningstype og kontonumre for bogføring af moms i forbindelse med salg, 
køb og modtagermoms. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Momsbogføringsgruppe/ 
Opsætning af momsbogf. 
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Navn Beskrivelse  
Momsberegningstype Her kan du angive hvordan moms skal beregnes ved køb og salg 

af varer med den aktuelle kombination af momsvirksomheds- og 
momsproduktbogføringsgruppe  
 
Normal moms: Denne kode anvendes, når der skal beregnes al-
mindelig dansk moms. (Toldmoms og refusionsberettiget moms) 
 
Modtager moms: Denne kode anvendes til beregning af købs-
moms ved handel med EU-lande, hvor køber selv beregner 
moms og afregner med myndighederne. Husk endvidere at ud-
fylde feltet modtagermomskonto. Når der købes varer, vil Navi-
sion beregne momsbeløbet og debiterer købsmomskontoen og 
krediterer modtagermomskontoen. 
Momskorrektion: Dette valg bevirker, at det fulde beløb, der 
bogføres fx i en kladde, bliver betragtet som moms. Funktionen 
anvendes til at korrigere allerede bogførte momsposteringer, hvor 
almindelig ompostering ikke giver det korrekte resultat. 
Sales tax: Denne indstilling kan kun bruges i forbindelse med 
amerikansk sales tax. 

Reguler moms ved kontant- 
rabat 

En markering i dette felt betyder, at du vil genberegne momsbe-
løb, når der bogføres betalinger, der udløser kontantrabatter. 

Salgsmomskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogføring af salgs-
moms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirksom-
heds- og Momsproduktbogføringsgruppe. 

Købsmomskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogføring af købs-
moms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirksom-
heds- og momsproduktbogføringsgruppe. 

Modtagermomskonto Her skal du angive den finanskonto, hvortil bogføring af modta-
germoms skal ske med den aktuelle kombination af momsvirk-
somheds- og momsproduktbogføringsgruppe. 

Momsklausulkode Her kan du angive en kode for momsklausul, der skal knyttes til 
den aktuelle kombination af momsvirksomheds- og momspro-
duktbogføringsgruppe.  
 
Bemærk: En momsklausul bruges til at angive ekstra beskrivende 
oplysninger om momsen.  

EU-service En markering i dette felt betyder, at momsposten skal rapporte-
res, som en service i de periodiske momsrapporter. 

Momskategori Feltet bruges af NAV standard til afsendelse af Peppol-dokumen-
ter.  
 
Bemærk: Feltet udfyldes ikke i Navision STAT 

Bruges i Finansposter Her angives der, hvor mange gange en momsbogføringsopsæt-
ning er anvendt i Finansposter. 

Spor 
 



Side 36 af 268 

 

I menupunktet Spor beskrives kildespor, kildesporsdefinition og årskoder.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Spor 

Kildespor 
 
Kildespor anvendes til at identificere, hvor en bogført post er oprettet. Der oprettes poster, når 
kladder og dokumenter bogføres, og når visse kørsler udføres. Der er et bestemt kildespor for hver 
bogføringstype og kørsel, og det tilknyttes når der oprettes individuelle poster.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Spor/Kildespor 
 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her er der defineret koder for kildespor. Koderne er entydige. 

 
Beskrivelse Her er angivet beskrivelsen for kildespors koden.    
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Kildesporsdefinition 
 
Kildesporsdefinition benyttes til at angive kildespor. Vinduet indeholder et oversigtspanel for hvert 
forretningsområde. Hver oversigtspanel indeholder kildesporskoder, der kan anvendes til det pågæl-
dende område. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Spor/Kildesporsdefinition 
 

 
 
Bemærk: Har du selv oprettet kildespor, skal de opsættes i det felt det hører til. 
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Årsagskoder 
 
Årsagskoder kan bruges til at angive, hvorfor en post er oprettet. Når du opretter årsagskoder, kan 
du placere dem i poster og knytte permanente koder til bestemte kladdetyper og kladdekørsler. Når 
koderne er knyttet til en kladdelinje eller til købs- og salgshoveder, bliver alle posterne ved bogførin-
gen mærket med årsagskoder. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Spor/Årsagskoder 
 

 
 
Feltnavn Beskrivelse 
Kode Her kan du angive en entydig årsagskode. 
Beskrivelse Her kan du angive en sigende tekst til årsagskoden. 

Generelt (Sprog, lande og valutakurser) 
 
I forbindelse med handel med udlandet, er der i Navision Stat mulighed for at op-
sætte sprog-, lande/områder- og valutakoder. Disse opsætninger er dem der vælges, 
når der registreres udenlandske fakturaer, og når der foretages betalinger.  

Sprog 
 
Vinduet Sprog indeholder en linje for hvert sprog. Du kan oprette alle de sprog, du har behov for.  
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/ Generelt/Menupunktet Liste/Sprog 
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Navn Beskrivelse 
Kode Her angives en entydig sprogkode, evt. en forkortelse af navnet. 

  
Bemærk: Der kan oprettes flere sprogkoder til hvert sprog, fx: 
ENA: svarende til Engelsk (Australsk) 
ENC: svarende til Engelsk (Canadisk) 
ENI: svarende til Engelsk (Irland) 
 
Bemærk: Navision Stat felter er kun oversat til Dansk og Engelsk 

Navn Her angives navnet for det pågældende land/sprog.  
Windows-sprog-id Her kan du indsætte et Windows-sprog-id, der kan knyttes til den sprogkode, 

som du har oprettet på den pågældende linje. 
 
Du bør altid vælge et sprog-id, der er defineret i Navision, tryk derfor på pilen 
og vælg det sprog-id du ønsker.  

Windows-sprog Feltet udfyldes automatisk, når der indsættes et Windows-sprog-id i foregå-
ende felt. 
 
Eksempel: 
Windows-sprog-id 1030 er lig med Windows-sprog Dansk. 
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Navn Beskrivelse 
Sprogkode 
(Coll.Mgmt) 

Dette felt skal udfyldes hvis der benyttes Danske Bank som opkrævningscen-
tral. Danske Bank benytte ikke NAV standard sprogkoder, og det er derfor 
nødvendigt at opsætte disse sprogkoder i overensstemmelse med opkræv-
ningscentralens retningslinjer. Følgende sprog understøttes:  
Dansk = DA 
 
Svensk = SV 

Norsk = NO 

Finsk = FI 

Engelsk = EN 

Tysk = DE 

Fransk = FR 

Spansk = ES 

Lande/Områder 
 
Ved brug af landekode er det lettere at overskue, hvilket land der handles med. Landekode kan også 
bruges, når der er særlige toldregler, der skal tages hensyn til. Landekode knyttes til de debitor- og 
kreditorkort, du har oprettet til udland. 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generelt/Menupunktet Liste/Lande/områder 
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Navn Beskrivelse 
Kode Her angives en entydig landekode, brug altid de officielle landekoder. 
Navn Her kan du angive navnet på landet. 
Adresseformat Her kan du angive det adresseformat, der skal benyttes på udskrifter for det 

pågældende land. Følgende valgmuligheder forefindes: 
 
Postnummer+by 
By+postnummer 
By+amt+postnummer 
Tomlinje+postnr.+by 

Personnavn Her kan du angive, hvor kontaktpersonens navn skal placeres i adressen. Føl-
gende valgmuligheder forefindes: 
 
Først: Kontaktpersonens navn bliver indsat som den første linje i adressen, 
efterfulgt af firmanavn, adresse osv. 
 
Efter virks.navn: Virksomhedsnavnet bliver indsat på den første linje, efter-
fulgt af kontaktpersonens navn, og derefter adresse osv. 
 
Sidst: Kontaktpersonens navn bliver indsat som den sidste linje i adressen, 
altså efter firmanavn, adresse, by osv. 

Momsskema Feltet bruges kun, hvis feltet GLN/EAN nr. i virksomhedsoplysninger ikke 
er udfyldt 

 
På oversigtspanelet Naviger kan du for hver linje angive formatet for landets SE/CVR nr.  

Valutaer 
 
Valutakoder opsættes for de lande, der handles med. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Generelt/Valutaer 
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Feltnavn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en kode for valutaen. Valutakoden skal svare til 

den officielle ISO-kode. 
 
Valutakoden kan fx opsættes på debitor- og kreditorkortene. Når du 
fremover bogfører eller opretter ordrer, fakturaer, kreditnotaer, rente-
bilag m.v., bruges de oplysninger, som koden repræsenterer som 
standard. 

Beskrivelse Her kan du angive en beskrivelse svarende til valutaen. 
ØMU-valuta Marker afkrydsningsfeltet, hvis valutaen er en ØMU-valuta. 

 
Bemærk: Er der markeret i feltet, beregnes DKK om til euro og 
euro omregnes til den valuta det land har, der skal have pengene.  

Realiseret gevinstkonto Her kan du angive den finanskonto, som de realiserede kursgevinster 
skal bogføres på. 

Realiseret tabskonto Her kan du angive den finanskonto, som de realiserede kurstab skal 
bogføres på. 

Urealiseret gevinstkonto Her kan du angive den finanskonto, hvor de urealiserede kursgevin-
ster skal bogføres, når kørslen Kursreguler valutabeholdninger kø-
res. 
 
Når betalingen senere bogføres og udlignes, sker der følgende: 
 
Den urealiserede kursgevinst modposteres på den urealiserede ge-
vinstkonto. 
Eventuelle realiserede gevinster/tab bogføres på de konti, der er an-
givet i feltet Realiseret gevinstkonto eller i feltet Realiseret tabs-
konto i valutatabellen. 

Urealiseret tabskonto Her kan du angive den finanskonto, hvor de urealiserede kurstab skal 
bogføres, når kørslen Kursreguler valutabeholdninger køres. 
 
Når betalingen senere bogføres og udlignes, sker der følgende: 
 
Det urealiserede kurstab modposteres på den urealiserede tabskonto. 
Eventuelle realiserede gevinster/tab bogføres på de konti, der er an-
givet i feltet Realiseret gevinstkonto eller i feltet Realiseret tabs-
konto i valutatabellen. 

Afrundingspræcision Her kan du angive størrelsen på det interval, der skal bruges til afrun-
ding af beløb i denne valuta. Denne form for afrunding er relevant i 
forbindelse med valutaer, hvor der ikke benyttes decimaler til enhe-
den, i hvilket tilfælde man skal indtaste 1,00. 
 
Bemærk: Hvis du ændrer afrundingspræcisionen for en valuta, skal 
du lukke programmet og åbne det igen for at aktivere ændringen. 
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Navn Beskrivelse 
Startdato Her kan du angive, hvilken dato valutakursen på den pågældende linje skal 

træde i kraft. Valutakursen er gyldig fra denne dato og indtil, der indtastes en 
ny dato i feltet Startdato på næste linje. 

Valutakode Feltet viser koden for den udenlandske valuta. 
 
Bemærk: Feltet udfyldes automatisk med den kode, der er valgt i vinduet 
Valutaer. 

Associeret valuta-
kode 

I dette felt vælger du koden for den valuta, du vil omregne til den valuta, du 
har opsat i feltet Valutakode.  
 
Hvis du fx vil associere valutakursen for en ØMU-valuta til euroen, skal du 
vælge Euro i feltet.  

Valutakursbeløb I dette felt og feltet Associeret valutakursbeløb kan du angive de beløb, 
som skal bruges til beregning af valutakurser for den udenlandske valuta på 
den pågældende linje. Det beløb, som du indtaster i feltet, relaterer til valu-
taen i feltet Valutakode. 

Associeret valuta-
kursbeløb 

I dette felt og feltet Valutakursbeløb kan du indtaste beløb, som skal bruges 
til beregning af valutakurser for den udenlandske valuta på den pågældende 
linje. Det beløb, som du indtaster i dette felt, relaterer til valutaen i feltet As-
socieret valutakode. 

Regul. Valutakurs-
beløb 

I dette felt og feltet Ass. regul. Valutakursbeløb kan du indtaste beløb, 
som bliver brugt til beregning af de valutakurser, der bruges i kørslen Kurs-
reguler valutabeholdninger. Kørslen bruger den regulerede valutakurs til at 
regulere valutabeholdninger (gevinster og tab) i Finans-, debitor-, kreditor- 
og bankposter. Det beløb, som du indtaster i feltet, relaterer til valutaen i fel-
tet Valutakode. 





http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_221.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_232.htm
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Tekster 
 
Du har mulighed for at oprette en kode, der bruges til at identificere tekst, du vil undgå at skulle ind-
taste igen og igen, såsom "Leveringsgebyr" eller "Månedsafskrivning". Når du herefter indtaster ko-
den i feltet Nummer på en linje, hvor typen er Blank (f.eks. en faktura), indsætte Navision automa-
tisk hele teksten i beskrivelsesfeltet. 
 
Du opretter tekster fra 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Generelt/Tekster 
 
Du har mulighed for at angive yderligere oplysninger på de udvidede tekster. Udvidede tekster tilgås 
fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Udvidede Tekster. Bortset fra nedenstående kolon-
ner er opsætningen af Tekster en Standard Navision opsætning.  
 
Navn Beskrivelse 
Afsendersystem Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem.  

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integra-
tionssnitflade (GIS). 

AfsenderID Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt fag-
system.  

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Integra-
tionssnitflade (GIS). 

Tjenester 

Indstilling af momsregistreringstjeneste 
Opslagsfunktionen for validering af SE/CVR skal aktiveres under Indstillingen af momsregistre-
ringstjenesten i vinduet Serviceopsætning for validering af SE/CVR-nr. for EU. URL-adressen er 
allerede opsat for den webtjeneste, som EU udbyder. Når du aktiverer tjenesten accepterer du samti-
dig en ansvarsfraskrivelse fra tredjepart. 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/It-administration/Tjenester/Menupunktet Opsætning/Indstilling af  
momsregistreringstjeneste. 
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Statslige opsætninger herunder integration til SKS og CØSA 
 
I dette afsnit gennemgås datastrømme via ØDUP (Økonomistyrelsens Data Udvekslingspunkt)., op-
sætninger i NS og funktionalitet, som vedrører integrationen mellem SKS, CØSA, SLS og Navision 
Stat. 
 
Data der modtages via en datastrøm fra SKS, når der synkroniseret data fra SKS til NS er: 
 
Navn Beskrivelse 
SKS Kontoplan Styrer at der kun kan bogføres på lovlige konti 
SKS Perioder Styrer at der kun kan bogføres i perioden + 3 arbejdsdage i næste må-

ned. 
SKS Delregnskab Bruges ved bogføring og kan henføres til en underkonto i finansloven.  
SKS Aktivitet Styrer afslutning af periode 12, og opstart af supplementsperioden, peri-

ode 13 i årsafslutningsperioden.  
Bevillingsposter fra 
SKS 

Forslag til Finanslov bevillingsposter kan modtages fra SKS og indlæses 
i et budget oprettet til formålet i NS.  

SKS Afstemning Sender saldi efter månedsafslutningen i SKS til NS til afstemning mel-
lem SKS og NS. 

 
Data fra de centrale systemer til NS. Herunder ses datastrømme med data som kan indlæses i NS, 
som ikke kommer fra SKS: 
 
Navn Beskrivelse 
Lønfinansposter Efter hver lønkørsel sendes lønfinansposter via ØDUP til lønindbakken 

i NS. Derfra indlæses lønposterne i en kladde, og bogføres på de rele-
vante konti med dimensioner.  
 

Personaleoplysninger 
fra SLS 

En gang om måneden sendes personale og konteringsoplysninger til op-
datering i personalemodulet i NS. 

Formålskontoplan fra 
CØSA 

Bruges kun af selvejeinstitutioner der anvender Easy-A. 
 

 
Data fra NS til de centrale systemer. Herunder ses de datastrømme der sendes fra NS til andre cen-
trale systemer.  
 
Navn Beskrivelse 
Bogførte finansposter Eksporteres fra Navision via ØDUP til SKS, hvor data opsamles og 

medtages i statsregnskabet. 
CØSA Ved integration til CØSA, for selvejeinstitutioner der bruges af Easy-A, 

eksporteres forbrugsdata og årsrapportdata til CØSA. 
 

 
Bemærk: Data synkroniseres og eksporteres til og fra den lokale Navision database via Koncernda-
tabasen, SLS-databasen, synkroniseringsjobbet og ØDUP. 
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ØDUP integrations opsætning 
 
I ØDUP integrations opsætningen opsættes integrationen til SKS, SLS, ØDUP og CØSA.  
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/ 
Menupunktet Opsætning/Opsætning af ØDUP integrationer 
 
Oversigtspanelet Generelt 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Bogføringskreds Her skal du angive regnskabets bogføringskredsnummer. 

 
Ved modtagelse af nedenstående datastrømme kontrolleres op 
imod bogføringskredsnummer, som også findes på partneraftalen i 
ØDUP: 
 
SKS kontoplan 
SKS perioder   
SKS Delregnskaber 
SKS aktivitetsperioder  
 
Værdien i feltet kan ikke ændres efter der er foretaget bogføringer i 
regnskabet. 
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Navn Beskrivelse 
Lokal kontolængde Her skal du angive længden af det lokale kontonummer. Værdien 

bestemmer længden på finanskontiene i den lokale Navision Stat 
kontoplan. 
Dette er en opsætning der kun kan foretages en gang og kan ikke 
ændres. 

Konsoliderings- regnskab Her kan du angive om der er tale om et konsolideringsregnskab. Et 
konsolideringsregnskab er et regnskab der bruges til opsamling af 
data fra flere regnskaber. Der kan ikke bogføres i et konsoliderings-
regnskab.  
 
Et lokalt regnskab, der samler data fra andre regnskaber, kan ikke 
integreres med SKS, CØSA eller SLS. Er der markering i dette felt, 
betyder det derfor, at der ikke skal opsættes synkronisering af data. 
Ligeledes kan der heller ikke eksporteres data fra et lokalt regnskab.  

Koncern Database Første gang der synkroniseres data til Navision fra ØDUP, udfyldes 
feltet med navnet på den koncern database, som regnskabet udveks-
ler SKS, CØSA og lønforbrugsdata med.  

SLS Database Første gang der synkroniseres data til Navision fra ØDUP, udfyldes 
feltet med navnet på den SLS-database, som regnskabet modtager 
personaledata fra.  

Kontoplan-version Her vises den aktuelle kontoplansversion. 
 
Oversigtspanelet SKS opsætning 
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Navn Beskrivelse 
Import bevillinger Her kan du angive, om du ønsker at modtage og anvende SKS Bevil-

lingsdata (Indberettet via Statens bevillingslovssystem, SB). 
 
Bevillingsposterne indlæses pr. bogføringskreds og delregnskab på arts-
kontoniveau. Kørslen tilføjer automatisk efterstillede nuller i henhold 
til den frie specifikation. 
 
Kørslen anvendes til at overføre bevillingsposter som budgetposter til 
indlæsning i et Navision Stat budget. Efter indlæsning kan budgetpo-
sterne efterbehandles og fx fordeles på interne dimensioner og/eller 
underliggende konti eksempelvis via udlæsning til Excel direkte fra 
budgettet. 
 

Import SKS Afstemning Her kan du angive, om du ønsker at modtage og anvende SKS afstem-
ningsdata, leveret fra SKS.  
 
Efter regnskabsperioden er lukket sender SKS afstemningsdata via 
ØDUP til afstemningsoversigten. Data bruges når rapporten SKS af-
stemning køres. Rapporten sammenholder SKS data med NS data, og 
viser evt. afvigelser.  
 
Dette felt kan kun aktiveres, hvis Import af SKS Kontoplan, Import 
af SKS Delregnskaber og Import af SKS Perioder er aktiveret. 

Eksport af finansposter til 
SKS 

Her kan du angive, om der dagligt skal eksporteres finansposter fra 
Navision Stat til SKS. 
 
Såfremt feltet er markeret, vil det opsatte eksportjob hver dag automa-
tisk overføre bogførte finansposter via ØDUP til SKS. 
 
Af hensyn til Statens Budget system vil der fremadrettet medtages op-
lysninger fra sagsmodulet i eksporten af finansposter til SKS. 

Eksport af Ultimoposter 
til SKS 

Feltet må ikke bruges, da Ultimoposter ikke må eksporteres til SKS. 
Bemærk: Sættes der markering i feltet ved en fejl, overføres der poster 
til SKS efter der er årsafsluttet, og disse data gør at SKS fejler.  
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Oversigtspanelet CØSA opsætning 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Import CØSA Formålskontoplan Her kan du angive, om der skal importeres CØSA For-

målskontoplan. CØSA Formålskontoplan vedligeholdes 
af Undervisningsministeriet og eksporteres via ØDUP til 
de regnskaber der må anvende CØSA formålskoder. 

Eksport forbrugsdata til CØSA Her kan du angive om der skal overføres forbrugsdata til 
CØSA via ØSLDV. 

Eksport årsrapportdata til CØSA Her kan du angive om der skal overføres årsrapportdata 
til CØSA via ØSLDV. 
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Oversigtspanelet Løn opsætning 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Import SLS Pers. Stamdata Her kan du angive om du ønsker at modtage stamdata 

fra SLS.  
 
Denne datastrøm kan kun bestilles såfremt SLS anven-
des som lønleverandør. 

Import SLS konteringsdata Her kan du angive om du ønsker at modtage lønkonte-
ringsdata fra SLS. 
 
Denne datastrøm kan kun bestilles, hvis der ligeledes 
abonneres på SLS Personale stamdata. 

Import lønforbrugsdata Her kan du angive om du ønsker at modtage og anvende 
lønforbrugsdata, leveret fra SLS eller anden løndata-leve-
randør. 

Løn omposteringskonto Her skal du angive en finanskonto til automatisk ompo-
stering. Feltet udfyldes med konto 9891xx, afstemnings-
diff. SLS ØS.  
 
Kontoen benyttes, når der kommer poster fra SLS på en 
konto der ikke findes i Navision Stat. Posterne skal efter-
følgende omposteres i SLS, så de kan bogføres på den 
rigtige konto. 
  
Bemærk: Feltet skal være udfyldt, ellers kan der ikke 
indlæses lønposter. 
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Navn Beskrivelse 
Løn omposterings delregnskab Her skal du angive en delregnskabskode til automatisk 

ompostering. Værdien påføres de poster der er bogført 
på løn omposteringskonto 9891xx,  
 
Feltet skal være udfyldt, ellers kan der ikke indlæses løn-
poster. 

Eksportér Lokale Dimensioner Marker dette felt hvis dimensioner og dimensionsværdier 
skal overføres til HR-løn.  
 

 
Oversigtspanelet Automatisk årsafslutning 

 
 
Navn Beskrivelse 
Automatisk nulstilling af finans En markering i dette felt betyder, at der automatisk skal 

køres den statslige nulstilling af finans i forbindelse med 
årsafslutningen. Feltet er aktivt og default sat til ja, hvis 
regnskabet har samtidig markering i felterne Import af 
SKS perioder og Eksport af finansposter til SKS.  
 
Den automatiske nulstilling af finans foretages på samt-
lige dimensioner, og markeringen i feltet ska fjernes, hvis 
institutionen kun ønsker nulstilling af finans skal foreta-
get på et udvalgt af regnskabets dimensioner.  
 
Hvis der ikke er markering i feltet skal nulstilling af fi-
nans foretages manuelt. 
 
Du kan læse mere om automatisk nulstilling af finans un-
der afsnittet Nulstilling af finans (Årsafslutning) 
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Navn Beskrivelse 
Dimensionsfiltrering En markering i dette felt betyder, at der kan udføres en 

årsafslutning med udvalgte dimensioner.  
 
Hvis der ikke er markering i feltet, udføres årsafslutnin-
gen på den fulde konteringsstreng. 

Dimensionsvalg til automatisk års-
afslutning 

Med markering i Dimensionsfiltrering vil dette felt blive 
aktivt og der kan vælges dimensioner til automatisk års-
afslutning. Det gør man ved at trykke på  og markere 
de ønskede dimensioner. 

 
Når ØDUP integrations opsætningen er opsat kan der modtages datastrømme fra koncerndataba-
sen. Herunder vil de enkle datastrømme blive gennemgået. 

SKS Kontoplan 
 
SKS kontoplanen er en 4 cifret kontoplan der vedligeholdes i SKS. Oprettelse og nedlægning af SKS 
konti styres af Statsregnskabet. Alle SKS konti oprettes i SKS og sendes via ØDUP til Navision Stat. 
SKS kontoplanen anvendes til opbygning af NS finanskontoplanen. Længden på en finanskonto er 
afhængig af den angivne kontolængde i ØDUP integrationsopsætningen.  
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/Menupunktet  
Opsætning/SKS Kontoplan 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Nummer Dette felt indeholder den firecifrede artskonto. Kontiene i kontoplanen 

bruges til opbygning af NS finanskontoplanen. 
Navn Dette felt viser navnet på kontoen. 

Bemærk: det er muligt at ændre den automatiske navngivning fra SKS 
kontoen til et andet navn. 
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SKS periode tabellen indeholder de lovlige SKS perioder, og styrer hvornår en periode lukkes. Ty-
pisk er en periode åben tre arbejdsdage ind i næste måned, før den lukkes. Perioderne oprettes i SKS 
ved opstart af nyt regnskabsår. Tabellen indeholder periode ca. 2 år tilbage. Perioderne bruges til sty-
ring af bogføringer, så de poster der skal eksporteres til SKS overføres rettidigt. Perioderne bruges 
også til styring af beholdningsafstemning, under kontoplanen. 
  
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/ Menupunktet Opsæt-
ning/SKS Perioder 
 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Bogføringskreds Feltet viser den bogføringskreds, konteringsperioden er gældende for. 

  
Bemærk: Hvis denne bogføringskreds ikke er i overensstemmende 
med bogføringskredsen angivet under ØDUP integrations opsætnin-
gen kan der ikke bogføres i regnskabet, idet tjekket i Navision vil 
finde, at der ingen gyldige perioder er for den pågældende bogfø-
ringskreds.   

Periode Her vises den regnskabsperiode, som linjen vedrører. Datoformatet 
er ååååmm. 
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Navn Beskrivelse 
Bogføringskreds Feltet viser den bogføringskreds, som delregnskabskoden 

er gældende for. 
 
Hvis denne bogføringskreds ikke er i overensstemmelse 
med bogføringskredsen, der er angivet i ØDUP integrati-
ons opsætningen, vil der ikke være åbne delregnskaber i 
regnskabet. 
 

Delregnskabskode Feltet viser en delregnskabsværdi tilknyttet bogførings-
kredsen. 
 

Beskrivelse Feltet viser en beskrivelse af den aktuelle kombination af 
bogføringskreds og delregnskab. 
 

Bogføringskredsnavn Her vises navnet på bogføringskredsen. 
 

Bogføringskredstypenavn Dette felt indeholder navnet på bogføringskredsens type. 
Typen siger noget om, hvilke regler for regnskabsaflæg-
gelse, som bogføringskredsen er underlagt. 
 

CVR nummer Dette felt viser bogføringskredsens CVR nr. Umiddelbart 
er feltet ikke udfyldt fra SKS. 

Underkonto Dette felt indeholder delregnskabets underkontonummer 
i finansloven. 

Underkonto_kortnavn Dette felt viser navnet på underkontonummeret. Der kan 
modtages flere forekomster på samme delregnskab med 
forskellige underkonto numre. 
 

AabenPeriodeNr Feltet indeholder en 6-cifret periodeangivelse for, hvor-
når et delregnskab er åben i SKS. Den periode omsættes i 
NS til en Startdato. 
 

LukPerioderNr Feltet indeholder en 6-cifret periodeangivelse for, hvor-
når et delregnskab er lukket i SKS. Den periode omsættes 
i NS til en Slutdato. 
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Navn Beskrivelse 
Spærret Feltet viser om en delregnskabskode er spærret. Det kan 

fx være hvis: 
- AabnPeriodeNr endnu ikke er indtruffet 
- LukPeriodeNr. er indtruffet 
- Koden ikke er blevet fremsendt fra SKS  
 

Startdato Feltet viser startdatoen, hvor fra det er muligt at bogføre 
på delregnskabet. Datoen er dannes ud fra den periode 
der står i feltet AabenPeriodeNr. 
 
Bemærk: Hvis der modtages flere forekomster på under-
konto, vil der være flere start- og slutdatoer på et delregn-
skab, de omsættes til en start- og slutdatoer under Di-
mensioner 

Slutdato Feltet viser slutdatoen for hvornår der ikke mere må bog-
føres på delregnskabskoden. Datoen er dannes ud fra den 
periode der står i feltet LukPeriodeNr. 
 
Bemærk: Hvis der modtages flere forekomster på under-
konto, vil der være flere start- og slutdatoer på et delregn-
skab. 

SKS Afstemning 
 
Ved periodeafslutning skal du afstemme periodens bevægelser i Navision Stat i forhold til SKS. Hvis 
saldo, år-til-dato, saldo til dato og periodens bevægelser i Navision Stat svarer til summen fra SKS, 
stemmer de to systemer. 

Afstemningsoversigten 
Efter hver periode sender SKS en datastrøm med summer for den periode, der netop er afsluttet via 
ØDUP til NS. Data fra filer overføres til afstemningsoversigten (indbakken), hvor al data fra tidli-
gere perioder også er tilgængelig, så det er muligt at gå tilbage og afstemme tidligere perioder. 
  
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/Menupunktet Liste/ 
Underpunktet SKS/Afstemningsoversigt 

SKS afstemning 
For at foretage sammenligningen mellem de to systemer skal du trække Rapporten SKS Afstem-
ning, der viser konti på følgende perioder, år-til-dato, saldo til dato og periodens bevægelser. Stem-
mer det ikke mellem SKS og NS vil det fremgå af afvigelserne. Ønsker du en detaljering i rapporten 
med gruppetotal pr. delregnskab, skal feltet Detaljeret markeres på rapportens anfordringsbillede. 
  
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Rapporter og analyse/Menupunktet Finans/Underpunktet Rapporter/punktet 
Regnskabsopgørelse/SKS afstemning 
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Oversigtspanelet Indstillinger følgende filtre: 
Navn Beskrivelse 
Periode Her kan vælge den periode, som du ønsker at afstemme. 

En periode skal være afsluttet før den kan vælges. 
Detaljeret Sættes der markering her, viser rapporten detaljer pr. del-

regnskab. Undlades markering vises afstemningen kun på 
højeste niveau.  

Afstemningsniveau 
 

I dette felt vælges en af følgende indstillinger: 
SKS konto: Her vises saldi på den 4 cifrede artskonto. 
 
Finanskonto: Her vises saldi på finanskontoen som er 
artskonto + frispecifikation. 
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Et eksempel på en visning af rapporten: 

 
 

Bemærk: Det er ikke muligt at se ultimoposter dannet ved nulstilling af finans i SKS Afstemnings 
rapporten. 

 
Bemærk: Rapporterne forudsætter, at du abonnerer på datastrømmen SKS afstemning og at du 
både importerer: SKS kontoplan, SKS perioder, SKS delregnskaber, SKS Afstemning og Eksport af 
finansposter til SKS. Disse opsættes i ØDUP integrations opsætningen. 

CØSA Formålskode 
 
Såfremt der er markeret i feltet Import CØSA formålskontoplan under ØDUP Integrations op-
sætning, vil denne tabel indeholde CØSA formålskoder (Centrale Økonomi- og Studieadministrati-
ons System). CØSA formålskoder anvendes kun af selveje-institutioner under Undervisningsministe-
riet. CØSA formålskoder bruges som regel som global dimension 2. For at oprette CØSA formåls-
koderne som dimensionsværdier skal du via Handlingsbåndet/Fanen Handlinger/ vælge Handlin-
gen Opret formålsværdier i Dimensionsværdi tabellen. 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/Menupunktet  
Opsætning/CØSA Formålskoder 
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Navn Beskrivelse 
Kode Feltet viser CØSA formålskoden. 
Navn Feltet viser navnet på CØSA formålskoden. 
Dimensionsværditype Feltet viser dimensionsværditypen for CØSA formålskoden, 

dvs. standard, overskrift, Til-Sum, Fra-Sum eller Sum. 
Spærret Feltet viser om den pågældende CØSA formålskode er spær-

ret. 
Overført Feltet viser om den pågældende CØSA formålskode er over-

ført til dimensionstabellen.  

Import/Eksport SKS Log 
 
Systemet fører en log over synkroniseringen af SKS-datastrømmene til og fra koncerndatabasen. 
Der synkroniseres fra SKS to gange dagligt, hvor der dannes en log. Under den daglige log kan man 
se hvilke datastrømme der opdateres i regnskabet.  
 
Der eksporteres finansposter til SKS en gang dagligt, hvor der ligeledes dannes en log. Under Fanen 
Handlinger/Handlingen Posteringer kan du se om der er data, der bliver eksporteret.  
 
Med Import/Eksport SKS Log kan du således overvåge synkroniseringen og blive informeret om 
eventuelle fejl i eksporten eller i synkroniseringen.  
 
Hvis synkroniseringen ikke er blevet gennemført med succes, vil du få en besked med synkronise-
ringsfejlen under systembeskeder i Rollecentret. Det samme gælder, hvis der ikke er eksporteret fi-
nansposter til SKS.  
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Herunder ses et eksempel på en Import SKS Log: 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Type Feltet viser, hvor data kommer fra: 

 
- Koncern data (leveret fra Koncerndatabasen) 
- SLS-data (leveret fra SLS databasen) 
- Eksport data (sendes til Koncern databasen) 

Starttid Feltet viser, hvornår jobbet startede. 
 
Bemærk: Der skal trækkes 6 timer fra den tid der står her. 

Sluttid Feltet viser, hvornår jobbet sluttede. 
Beskrivelse Såfremt jobbet er gennemført succesfuldt, indsættes følgende 

besked afhængig af værdien i feltet Type: 
 
- Synkronisering af koncerndata gennemført, og hvor mange 

datastrømme der er opdateret i regnskabet. 
- Synkronisering af SLS-data gennemført 
- Eksportering af finansposter gennemført 

 
Såfremt jobbet fejlede indsættes en besked, som beskriver fejlen. 

Gennemført Feltet er et statusfelt, der viser om jobbet er gennemført succes-
fuldt. 
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Datastrømme der indgår i SKS Import/SKS eksport log 
 
Nedenfor vises en oversigt over datastrømme i Navision Stat og hvilke Log disse vises i. 
 
Sti Datastrøm 
Import SKS Log 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Program- 
opsætning/Generel Integration/ØDUP  
Integration/Liste/SKS 
 

- SKS Kontoplan 
- SKS Perioder 
- SKS Aktivitetsperioder 
- SKS Delregnskab 
- Bevillingsposter 
- Lønforbrugsdata 
- CØSA Formålskode 

Eksport SKS Log 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Program- 
opsætning/Generel Integration/ØDUP  
Integration/Liste/SKS 
 

- Finansposter 
 

Bemærk: Loggen viser kun at eksportdata er afsendt fra 
NS. De eksporterede poster kan fejle i ØDUP, selv om 
der i NS står at eksporten er gennemført. 
Der logges ikke på udlæsning af dimensioner til HR løn. 

Import SL Log 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Program- 
opsætning/Generel/ Integration/ØDUP  
Integration/SL 

- SLS pers stamdata 
- SLS konteringsdata 

Eksporter valgfri periode 
Normalt bliver poster for indeværende periode eksporteret automatisk hver nat til SKS. Der kan dog 
være eksportfejl, hvor der ikke eksporteres poster. Er perioden lukket og der er eksportfejl samles de 
poster der er bogført i perioden ikke op. I det tilfælde der kan være et behov for at eksportere gamle 
perioder eller enkelte bilag igen. Om der mangle poster der ikke er eksporteret ses i SKS afstemnin-
gen mellem Navision og SKS, som vil viser differencer. 
Du kan bruge kørsel Eksporter valgfri periode til at eksportere en gammel periode, eller et speci-
fikt bilag. Enkelte bilag kan eksporteres i en åben periode, hvor eksport af en hel periode, ikke giver 
mening at eksportere før periode er lukket da data opsamles, hvis der har været eksportfejl.  
 
Bemærk: En post vil altid kun kunne eksporteres til SKS en gang, så der er ikke risiko for at posten 
vil tælle dobbelt.  
 
For at benytte kørslen er det en forudsætning, at det pågældende år er åbent eller at periode 13 for 
det gamle år er åbent. Du bør dog ikke eksportere en gammel periode, den dag indeværende periode 
lukker. I dette tilfælde vil de seneste poster for den indeværende periode ikke blive eksporteret auto-
matisk, da det stadig vil være den gamle periode, der vil fremgå af tabellen Eksport valgfri periode. 
Først når den gamle periode er eksporteret vil tabellen blive opdateret med den indeværende peri-
ode.  
 
Kørslen kan kun aktiveres, hvis ØDUP integrations opsætningen er opsat til Eksport af finanspo-
ster til SKS. 
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Vælg Ja, hvis du vil eksportere valgfri periode igen.  
 
Du skal nu marker den eller de perioder, der skal eksporteres og tryk OK. Perioden vil blive ekspor-
teret næste gang eksportjobbet på serveren kører. 
 

 
 
Du får nu en meddelelse om du vil udvælge de bilag, der skal eksporteres. 
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Vælges Ja: Du kan udvælge de bilag der skal eksporteres. 
Vælges Nej: Alle bilag i periode bliver eksporteres. 
 
Eksport af gammel periode er nu sat op. Perioden vil blive eksporteret næste gang eksportjobbet på 
serveren kører. Jobbet afvikles automatisk om natten. Der er også mulighed at afvikle jobbet manu-
elt med det samme. Dette skal dog gøres via sin hosting leverandør. 
 
Når Eksport af valgfri periode sker efter at den gamle periode er lukket, vil ØDUP angive, at data-
filen er betinget korrekt. Der kan findes en fejlbesked på ØDUP med nærmere forklaring. De po-
ster, som tidligere er eksporteret, vil blive noteret som gengangere der afvises. De poster, som ikke 
tidligere er eksporteret, bliver modtaget men lægges ind i SKS med en dato i den periode, der er 
åben, når de ankommer til SKS. Det betyder, at de to perioder skal afstemmes samlet. 
 
Bemærk: Du kan kun opsætte eksport af valgfri periode for periode 13 på specifikke bilag, ikke 
hele perioden. 

Data fra SLS 
 
SLS datastrømme 
I det afsnit gennemgås datastrømme fra SLS, som synkroniseres til Navision Stat regnskabet fra Sta-
tens Løn System, SLS. 

 
Der modtages 2 typer af datastrømme fra SLS. 
 
Navn Beskrivelse 
Lønfinansposter: Institutionens samlede lønudgifter. 
PAI-data: Individuelle personaleoplysninger, Stam- og konteringsoplysninger for den 

enkelte medarbejder. Vil du vide mere om PAI-data, kan du læse mere i 
Statslig brugervejledning til Personalemodulet. 

 

Opsætning af Løngrupper 
 
For at kunne modtage Lønfinansposter fra SLS er det nødvendigt at opsætte institu-
tionens løngrupper. 
 
Sti: Afdelinger/Personale/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet SL/Løngrupper 
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Navn Beskrivelse 
Løngruppe Her skal du indtaste nummeret på løngruppen. 
Beskrivelse Her skal du indtaste en evt. beskrivelse af løngruppen. 
Egen Løngruppe Hvis du indlæser data fra flere løngrupper i ét regnskab, 

skal du sætte markering i feltet Egen Løngruppe ud for 
de løngrupper som er egne løngrupper.  

Bemærk: Hvis du ikke sætter markering i feltet Egen 
Løngruppe, vil samtlige finanskonto- og dimensionsop-
lysninger, som tilhører de indlæste løngrupper blive slet-
tet.  

Lønfinansposter i Indbakken 
 
Lønfinansposter er institutionens samlede lønudgifter samlet på finanskonti og dimensioner (= seg-
menter i SLS). Lønfinansposter synkroniseres ind i Navision via koncerndatabasen angivet i ØDUP 
integrations opsætning.  
 
Synkroniseringen placerer lønfinansposter i Lønindbakken i Navision Stat. Fra lønindbakken skal du 
via kørslen Indlæs lønposteringer overføre lønfinansposterne til den kladde der er angivet ved ind-
læsning, hvorefter de skal bogføres. 
 
I Lønindbakken ses de poster/løngenerationer, der modtages fra SLS, og det er ikke muligt at ændre 
data. Når løngenerationen er indlæst og posterne er bogført, forsvinder posterne automatisk fra 
Lønindbakken.  
 
Det anbefales at der sættes markering i feltet Slet nul poster, som er omposteringer på timer i SLS, 
og ikke poster der skal indlæses i Navision Stat. Nulposter der ligger i Lønindbakken efter løngene-
rationen er indlæst bliver liggende i Lønindbakken. Det er dog muligt senere at foretage en ny ind-
læsning med markering i feltet Slet nul poster, hvorefter de vil forsvinde fra Lønindbakken. 
  
Du finder lønfinansposter i Lønindbakken. 
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Inden bogføring trækkes en kontrolrapport SLS afstemning, kld. Kontrol, som sammenholdes 
med udtrækket U914 fra SLS. Hvis kontrolrapporten og U914 stemmer overens, kan kladden bogfø-
res. 
 
Rapporten SLS afstemning, kld. Kontrol trækkes fra 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Rapporter og analyse/Underpunktet Rapporter/ 
Punktet Poster/SLS afstemning, kld. kontrol 
 
Bemærk: Rapporten indeholder kun SLS og SP poster på saldoniveau (posteringer fra Pensionssy-
stemet uddata B 914). 
 
Lønfinansposter indlæses altid i en åben periode. Hvis den oprindelige bogføringsdato på posterne 
ikke ligger i en åben periode anvendes Dags dato. 
 
Fra lønindbakken flyttes lønfinansposter over i en kladde via kørslen Indlæs lønposteringer. Når 
løngenerationen er indlæst og bogført forsvinder posterne i tabellen.  
 
Hvis lønfinansposter ikke stemmer for en given kombination af Bogføringsdato, Løngeneration og 
Kørselsart, vil der blive indsat en modkonto med det balancerende beløb. 
 
Bogførte lønfinansposter eksporteret automatisk til SKS sammen med eksport af finansposter. 
 
Er der efter bogføringen af finansposterne i Navision et behov for at kontrollere om der er overens-
stemmelse mellem de finansposter, der er registreret i SLS (uddata 914) og dem der er bogført i Na-
vision, kan rapporten SLS afstemning, bogførte poster anvendes.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Rapporter og analyse/Underpunktet Rapporter/Punktet 
Poster/SLS afstemning, bogførte poster 
 
Bemærk: Afstemningen sker på sumniveau, hvilket betyder, at det ikke er muligt at skelne mellem 
forud- og bagudløn. 

Kørslen Indlæs lønposteringer 
 
Kørslen Indlæs lønposteringer findes under  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Periodiske aktiviteter/Menupunktet Opgaver/Underpunktet 
SLS/Indlæs lønposteringer 
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Navn Beskrivelse 
Finanskladdetype Her skal du angive den finanskladdetype, som linjerne skal overføres 

til. 
Finanskladdenavn Her skal du angive det finanskladdenavn, som linjerne skal overføres 

til. 
Bilagsnr. Her vises det bilagsnr., som posterne skal bogføres med. Bilagsnum-

meret indsættes automatisk, når der vælges kladdenavn, hvis kladden 
er opsat til standardnumre, hvor der bruges en automatisk tildeling af 
numre ud fra en opsat nummerserie. 
 
Bemærk: Udover dette bilagsnr., påsættes lønposten et lønbilagsnr. 
bestående af følgende felter fra lønindbakken:  
Individtype + Løngeneration + Kørselsart + Bilagsnr. Ses kun i 
Zoom. 

Bogføringsbeskrivelse Her skal du indtaste den tekst, som posterne skal bogføres med. 
Modkonto Her skal du indtaste nummeret på den finanskonto(9870xx), hvorpå 

modposter skal posteres. 
 
Bemærk: Der bliver kun anvendt en modkonto såfremt lønfinanspo-
ster ikke stemmer pr. kombination af dato, løngeneration og kørsel-
sart. 

Modkonto Delregnskab Her skal du indtaste det delregnskab, som du ønsker modposteringer 
bogført med.  

Løn generations filter Her skal du angive en løngeneration. 
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Navn Beskrivelse 
Delregnskabskode I dette felt skal du angive det delregnskab, som mapningen skal være 

gældende for.  
 
Bemærk: Delregnskab bør kun angives hvis der er forskellige Segmen-
ter/dimensioner. Skal mapningen gælde for alle delregnskaber, skal der 
ikke angives noget.  

Fra kode Her skal du indtaste den fri specifikation modtaget fra SLS.  
Indholdet i feltet segment 1 i lønindbakke vil således blive tjekket op 
imod dette felt for en given Navision konto (artskonto). 

Til kode Her kan du indtaste den fri specifikation, du ønsker anvendt på den 
givne finanskonto (artskonto). 
  
Bemærk: I dette felt kan du kun angive værdier, som i kombination 
med den givne SKS konto danner en konto, som er oprettet i Navision 
kontoplanen.  

 
Bemærk: Er der foretaget en mapning, skal der altid omposteres i SLS efterfølgende, så data er ens i  
begge systemer.  
 
Gennemløbet for en given lønfinanspost mht. konto er følgende: 
1. Findes SKS-kontoen i tabellen Kontobro. 
2. Er den frie specifikation (= Segment 1 i lønindbakken) blank, anvendes det Navision kontonr., 

der er opsat som standard for SKS-kontoen i kontobroen  
3. Er den frie specifikation ikke blank, undersøges det om kombinationen af lønfinanspostens del-

regnskab og frie specifikation findes i kontoens mapninger. Findes denne kombination, indsæt-
tes den derved fundne Navision konto i kladdelinjen. Findes kombinationen ikke, indsættes den 
Navisionkonto som SKS-kontoen og den frie specifikation tilsammen danner. 

Dimensionsbro 
Dimensionsbroen bruges på samme måde som kontobroen til mapning mellem SLS og Navision 
Stat. Fx bruges tabellen til at angive, hvilken dimension i Navision segmentet svarer til. Den bruges 
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også til at mappe segment værdier til dimensionsværdier, hvis værdien ikke findes i Navision og en 
anden derfor skal bruges.  
 
Bemærk: Er der foretaget en mapning bør der altid omposteres i SLS efterfølgende, så data i begge 
systemer stemmer overens.  
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Generel Integration/ØDUP Integration/ 
Menupunktet Opsætning/Underpunktet SL/Dimensionsbro 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Delregnskabskode I dette felt skal du angive det delregnskab, som mapnin-

gen skal være gældende for.  
 
Bemærk: Delregnskab bør kun angives hvis der er for-
skellige Segmenter/dimensioner. Skal mapningen gælde 
for alle delregnskaber, skal der ikke angives noget. 

SL Segment Type Her skal du angive SLS segmenttypen. Valgmulighe-
derne er Segment 2 til 6. Disse refererer til de tilsva-
rende kolonner i Lønindbakken. 
 
Bemærk: Segment 1, kan der ikke mappes på, da den er 
lig med frispecifikation. 

Startdato I dette felt kan du angive en start dato, hvorfra mapnin-
gen skal gælde. 
 
Ved indlæsning af lønfinansposter, er der åbnet op for 
en datostyret dimensionsmapning, således at der kan 
mappes med forskellige ikke-overlappende datointerval-
ler for samme SLS segment til forskellige dimensions-
værdier.  
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Navn Beskrivelse 
Budgetnavn Her skal du vælge det budgetnavn, som bevillingsposterne skal indlæses i.  

 
Du kan fx i budgetnavn antyde, at der er tale om bevillingsposter fra fi-
nansloven. 

Finansår Her skal du angive det finansår, som posterne vedrører. Valget i dette felt 
filtrerer hvilke af de modtagne bevillingsposter fra ØDUP, der lægges 
over i det valgte budget. 

Rapporteringsvalg Følgende valgmuligheder forefindes: 
 
Kontroller: Alle bevillingsposterne gennemgås, og for hver fejl oprettes, 
der en linje i fejlloggen. 
Dan budgetposter: Posterne bliver lagt i det valgte budget. Posterne vil 
kun blive lagt ind i budgettet såfremt, der ikke er nogen fejl. Det er såle-
des en fordel at kontrollere bevillingsposterne, før du forsøger at danne 
budgetposter. 

Fejlhåndtering  
Hvis der er fejl i data i bevillingsindbakken, skal disse rettes der hvor bevillingsposten fødes, og der 
skal overføres en ny bevilling. Når en bevillingspost indlæses i et budget i Navision Stat skrives der 
en tekst i beskrivelsesfeltet, således at du kan se, at posten stammer fra Bevillingsindbakken.  

En post i Bevillingsindbakke (en bevilling eller en bevillingsændring) kan kun indlæses én gang i et 
budget i Navision Stat. Når en post indlæses i et budget forespørger Navision på, om posten er ind-
læst i det pågældende budget før. Hvis det er tilfældet, vil kørslen ignorere denne post og gå videre til 
den næste post. Slettes posten fra budgettet i Navision Stat, vil en tidligere indlæst bevillingspost sta-
dig ikke kunne indlæses igen i samme budget igen. En tidligere indlæst bevillingspost må dog gerne 
indlæses i flere forskellige budgetter i Navision regnskabet. Bare ikke i samme budget to gange. 

En bevillingsændring opdaterer det eksisterende budget ved indlæsningen. Bevillingsændringer vil 
altid blive lagt til eller trukket fra den oprindelige bevilling. 
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Dit valg af start for eksport noteres i Navision Stat, hvorefter alle poster fra og med denne dato eks-
porteres til SKS. 
 
For korrekte saldi i SKS på et sådant allerede aktivt regnskab med senere eksport af finansposter skal 
en åbningsbalance noteres i SKS. Til dette formål laves et excel-udtræk af rapport Balance pr. del-
regnskab på U31-12-<år før initial eksportdato>. Disse udtræk overleveres til Økonomistyrelsen ef-
ter nærmere aftale, typisk via en supportsag. 
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Dimensioner 
 
En dimension består af oplysninger, som du kan tilføje til en post som en slags markering, så poster 
med lignende karakteristika kan grupperes samt nemt kan bruges til analyseformål. Dimensioner kan 
anvendes over alt i Navision Stat, i kladder og bilagsposter samt som budgetter.  
 
Hver dimension kan have en ubegrænset serie af dimensionsværdier, som er under-enheder der hø-
rer til den pågældende dimension. F.eks. kan en dimension Afdeling have afdelinger, der kaldes 
Salg, Administration osv. som underordnede enheder. Disse afdelinger er dimensionsværdier. Di-
mensioner og dimensionsværdier er brugerdefinerede og ubegrænsede, så du kan oprette dimensio-
ner, som er tilpasset din institutions behov og forretningsprocesser 

Når du bruger dimensioner kan du analysere tendenser og sammenligne forskellige egenskaber på 
tværs af en række poster. Analysevisningsfunktionaliteten er især effektiv til dette formål, men du 
kan også bruge filtre, kontoskemaer og rapporter til at oprette informative dimensionsanalyser. 

Standard Dimensioner 
 
I Navision Stat kan du oprette det antal dimensioner, som du har brug for. Ud af dem kan du vælge 
otte genvejsdimensioner.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Dimensioner/Dimensioner 
 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her indtaster du navnet på den dimension du ønsker at oprette. 
Navn Feltet udfyldes automatisk med det indhold du har angivet i feltet Kode. 

Indholdet kan dog overskrives med et navn efter eget valg. 
Kodetekst Feltet udfyldes automatisk med det indhold du har angivet som navn i feltet 

Kode. Indholdet kan dog overskrives med en kodetekst efter eget valg. 
 
Ændrer du kodeteksten, omdøbes dimensions-feltnavnene på de forskellige 
skærmbilleder, der er knyttet til denne dimension, med denne tekst. 
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Dimensionsværdier 
 
Når du har oprettet de dimensioner, du ønsker at anvende kan du tilknytte de dimensionsværdier, du 
ønsker i din kontering. Dimensionsværdier er en yderligere opdeling under en dimension. Fx. kan en 
dimension Afdeling have afdelinger, der kaldes Salg, Administration osv. som underordnede en-
heder. Dimensionsværdierne ved Dimensioner/Handlingsbåndet/Fanebladet Start/Handlingen  
Dimensionsværdier. 
 
Bemærk: Dimensionsværdier for delregnskab styres fra centralt hold. 
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Feltnavn Beskrivelse 
Kode Her skal du udfylde feltet med en entydig kode. Feltet kan kun bestå af tal. 
Navn Her skal du indtaste navnet på Dimensionsværdien. 
Dimensionsværdi-
type 

Her har du mulighed for at opsætte forskellige typer: 
  
Standard: Værdien bruges til generel bogføring. 
Overskrift: Overskrift for en gruppe af dimensionsværdier. 
Sum: Anvendes til at sammentælle en række saldi.  
Fra-sum: Er starten på en serie dimensionsværdier, der sammentælles og 
sluttes med dimensionsværdien i til-sum. 
Til-sum: Er slutningen på en serie dimensionsværdier. 
 
 Bemærk: Fra-sum og Til-sum anvendes til at gruppere dimensionsværdier, 
hvis du ønsker sammentællinger på dine dimensionsværdier.  

Sammentælling Her opsættes dimensionsværdierne, du ønsker sammentalt. Det vil typisk 
være indenfor Fra-sum og Til-sum.  
 
Det er ikke muligt, at bogføre på en dimensionsværdi der er oprettet med 
typen Til-Sum, Fra-Sum, Sum eller Overskrift. 

Spærret I dette felt kan du se om dimensionsværdien er spærret for anvendelse. 
Udlad i udgiftsforde-
ling 

En markering i dette felt betyder, at ressourceposter med den pågældende 
dimensionskodeværdi ikke bliver medtaget i udgiftsfordelingen. 

Rettet den I dette felt kan du se hvornår der sidst har været rettet på dimensionsvær-
dien. 

Startdato I dette felt kan du se startdatoen for anvendelse af denne dimensionsværdi. 
 
Hvis der modtages flere forekomster på underkonto, vil der være flere 
startdatoer på et delregnskab. 

Slutdato I dette felt kan du se slutdatoen for anvendelse af denne dimensionsværdi. 
Hvis der modtages flere forekomster på underkonto, vil der være flere slut-
datoer på et delregnskab. 

Afsender ID Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt 
fagsystem. 

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS). 

Afsendersystem Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem. 

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS). 

 
Du indrykker dimensionsværdier (som i kontoplanen) fra Handlingsbåndet/Fanen Handlinger ved 
at vælge handlingen Indryk dimensionsværdier. 
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På en kladdelinje er det fx muligt at angive både en bogføringskonto og en modkonto. Hvis du har 
oprettet standarddimensioner for begge konti, foreslås der standarddimensionsværdier for begge 
konti. Denne konflikt kan også opstå mellem konti eller kontotyper i dokumenter og kladder. 

Hvis du opsætter prioritering af kontotyper i forhold til hinanden, kan du angive, hvordan regnska-
bet skal håndtere konflikter i forbindelse med dimensionsværdier. Hvis finanskonti fx tildeles en hø-
jere prioritet end debitorkonti, løses konflikten mellem de værdier, der blev foreslået til en debitor-
konto, og de værdier, som blev foreslået til en finanskonto, automatisk ved at finanskontoen priori-
teres først. 

Hvis der opstår en konflikt, på en kladdelinje, i forbindelse med to kontis dimensionsværdier for 
standarddimensioner, og de begge er prioriteret lige højt eller har samme kontotype, løses konflikten 
til fordel for den sidst angivne konto. 

På et salgs- eller købsdokument vil hoveddimensioner tilsidesætte linjedimensioner. 
 

 
 
I dette eksempel ser du, hvordan prioritering opsættes i kildespor KØBKLD, som er købskladden. 
Ved at prioritere finanskontoen først sikrer du, at det er de rigtige dimensioner, der bliver konteret 
med på finanskontoen. 
 
Navn Beskrivelse 
Kildespor Her kan du vælge det kildespor, som du vil opsætte en di-

mensionsprioritering for. Tryk evt. på pilen og vælg ko-
den i oversigten. 
 
Kildespor anvendes til at identificere, hvor en bogført 
post er oprettet. Det vil sige, at hvis du har bogført en 
post i en købskladde, vil der i feltet kildespor stå købkld. 
Du kan enten under diverse journaler eller ved at anvende 
opgaven Naviger se kildespor. 

Tabel-id Her kan du angive tabel-id for den kontotype, som du 
ønsker at prioritere. Tryk evt. på pilen og vælg den øn-
skede tabel i oversigten.  

Tabeltitel Navision opdaterer feltet med tabelnavnet for den konto-
type, som du vil prioritere. 
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Aliaskontering 
 
Aliaskontering er en konteringshjælp. Funktionaliteten tilbyder en enkel indgang til kontering samti-
dig med en effektiv styring af indbyrdes sammenhænge mellem finanskonti, sager og dimensioner. 
Aliaskonteringen kan anvendes både med og uden integration til sagsmodulet.  
 
Aliaskoder kan indeholde finanskontonummer, dimensioner, momskode og sagsreference. Når du 
påfører aliaskoden på en bogføringslinje, f.eks. i en kladde, indsættes finanskontonummer, dimensio-
ner osv. Automatisk ud fra opsætningen på Aliaskoden.  
 
Der kan anvendes Aliaskontering i Navision, bl.a. i sagsmodulet, samt i IndFak og i RejsUd. Alias-
funktionen tilbyder umiddelbart en mere simpel tilgang til at huske en given kontering. 

Opsætning af Aliaskontering  
 
For hvert regnskab, der skal benytte alias, skal der foretages en opsætning i Opsætning af Alias. I op-
sætningen angiver du om du vil benytte Aliaskontering, og om det skal ske i samspil med sagsmodu-
let. Derudover kan man i Aliasopsætningen angive, hvordan Aliaskoden skal opbygges. 

 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Alias/Opsætning af Alias. 
 
Oversigtspanelet Generelt 
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Feltnavn Beskrivelse 
Benyt Aliaskontering Aktiver Aliaskontering ved at markere dette felt. Er dette felt ikke mar-

keret, så er konteringshjælpen ikke aktiv. 
Benyt Alias på sager I dette felt indikerer du, om du ønsker at benytte konteringshjælpen 

sammen med sager.  
 
Du kan vælge mellem følgende indstillinger:  
 
<Blank>: Vælg denne option, hvis integration til sager ønskes, men 
med mulighed for at ændre på den enkelte sag senere, så den ikke be-
nytter sig af konteringshjælpen. 
 
Ja: Vælg denne option, hvis du ønsker, at konteringshjælpen skal være 
aktiv ved oprettelse af nye sager. Hvis du har valgt denne option, så vil 
Aliaskoden i Aliaskonteringstabellen opbygges ud fra en kombination 
af sag/sagsopgave. 
  
Nej: Vælg denne option, hvis du ikke ønsker at benytte konterings-
hjælpen sammen med sager.  
 

Skilletegn Her skal du angive, hvilket skilletegn Aliasbeskrivelsen skal opdeles 
med. Det kan fx være et : (kolon).  

Angiv længden på sags-
navn 

I dette felt skal du indtaste det antal tegn, som du vil have vist i Alias-
beskrivelsen fra sagsnavnet. Feltet er som standard opsat med 24 tegn. 

Angiv længden på sagsop-
gavenavn 

I dette felt skal du indtaste det antal tegn, som du vil have vist i Alias-
beskrivelsen fra sagsopgavenavnet. Feltet er som standard opsat med 
25 tegn. 

Opbygning af Aliaskode Dette felt indikerer, hvordan Aliaskoden skal opbygges.  
 
Der kan vælges mellem  
Nummerserie: Almindelig nummerserie-logik anvendes 
Manuelt: Brugeren skal manuelt oprette Aliaskoden 
 
Bemærk: Dette gælder ikke for Alias der benytter sager, da disse altid 
vil blive opbygget af Sag/sagsopgavenr.  

Alias nummerserie I dette felt kan du tilknytte den nummerserie, som Aliaskoden skal op-
bygges af. Feltet hænger sammen med værdien af ovenstående felt Op-
bygning af Aliaskode. 
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Oversigtspanelet Sæt/slet Alias spærringer via Batchjob 

 
 
Når en institution benytter Alias, og der sendes en forespørgselsfil fra RejsUd til Navision, så hentes 
alle aktive Aliaskoder. Der skelnes ikke mellem om de aktive Aliaskoder er opsat med spærrede di-
mensioner.  
 
For at hindre at stamdatafilen fra Navision til RejsUd sender Aliaskoder med spærrede dimensioner, 
kan kørslen Sæt/slet Alias spærringer anvendes. Kørslen gennemløber alle aliaskoder i regnskabet, 
og kontrollerer om disse er opsat med spærrede dimensioner 
  
Navn Beskrivelse 
Spær Aliaskoder En markering i dette felt, betyder at aktive Aliaskode, der er opsat 

med en eller flere spærrede dimensionskoder eller dimensionsvær-
dier, vil blive spærret med denne kørsel.  
 
Bemærk: at en afvikling af kørslen via NAS forudsætter at kørs-
len bliver opsat via et Batch-job i Batch-menuen i Navision Stat 

Alias spærringsfilter I dette felt kan du angive et filter for hvilke aliaskoder, som kørs-
len skal gennemløbe.  

Ophæv spærring på Aliasko-
der 

En markering i dette felt betyder, at spærrede aliaskoder der ikke 
er opsat med spærrede dimensionskoder eller dimensionsværdier, 
vil med denne kørsel blive åbnet og dermed aktive igen.  
 

Alias ophæv spærringsfilter I dette felt kan der opsættes et filter for hvilke aliaskoder som 
kørslen skal gennemløbe.  

 
Du kan læse mere om Sæt/slet Aliasspærringer, og hvordan der opsættes en opgavekø, så kørslen 
afvikles automatisk uden brugerinvolvering under afsnittet Opgavekø. 
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Aliaskonteringstabellen 
 
I Aliaskonteringstabellen opsættes konteringsstrengen, som vil være styrende for bogføring af po-
ster, hvis Aliaskoden indtastes på konteringslinjen. Benyttes Aliaskonteringen uden integration til sa-
ger, skal du selv angive den ønskede information i felterne. Benyttes funktionaliteten med integra-
tion til sager, skal du anvende kørslen Synkronisering til Alias fra Sag for at opdatere med værdi-
erne fra sagsmodulet. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunktet Alias/Punktet Opga-
ver/Synkronisering til Alias fra Sag 
 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Alias I dette felt angives en aliaskode. Denne kode er opbygget ud fra, hvilken opsæt-

ning du har foretaget i Alias opsætningen. Hvis du angiver denne kode på konte-
ringslinjer i kladder og dokumenter, vil de opsatte dimensioner, finanskonti, sager 
etc. Automatisk bliver afledt på konteringslinjen. 

Beskrivelse Beskrivelsen dannes ud fra opsætningen i Alias Opsætningen.  
Sagsnr. Dette felt udfyldes automatisk med det sagsnummer, som den enkelte aliaskonte-

ringslinje er tilknyttet, såfremt der benyttes Alias på sager.  
Sagsopgavenr. Dette felt udfyldes automatisk med den tilknyttet sagsopgavenummer, såfremt 

der benyttes Alias på sager. 
Dimension 
kode1 til 8 

I Aliaskonteringstabellen er det muligt for visning af Globale- og genvejsdimensi-
oner, som er opsat i Opsætningen af regnskab dimensionskoder 1 til 8.  
 
Øvrige dimensioner kan opsættes under fanen Naviger/Handlingen Linje for 
den enkelte Aliaskonteringslinje. Har du opsat en dimensionsværdi på Aliasko-
den, vil denne automatisk afledes i kladder og dokumenter hver gang Aliaskoden 
indsættes på konteringslinjen.  
 
Hvis feltet ikke er udfyldt vil en manuelt tastet værdi på kladde- eller dokument-
linjen beholdes. Står der derimod værdien: <BLANK> vil en manuelt indtastet 
værdi på dokumentlinjen, inden Alias indhentes, efterlade feltet tomt. 
  
Bemærk: Det er sidste indtastet værdi der er styrende. Dvs. indsættes Aliaskoden 
først, vil du efterfølgende kunne overskrive det tomme felt i kladden.  
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Budgetter 
 
Budgetfunktionaliteten er en integreret del af Navision Stat og ligger i Økonomistyringsmodulet un-
der Finans. Samtidig er budgetfunktionaliteten integreret med Excel; du har derfor mulighed for at 
udlæse Finansbudgetter, rette Finansbudgetter, indlæse dem igen i enten samme budget eller i et nyt 
budget. 

 
Et Finansbudget kan kopieres, hvor du fx kan flytte budgettet med 12 måneder og efterfølgende 
indlæse budgetposterne i et nyt budget. Det er også muligt at kopiere realiserede poster, hvis du øn-
sker, at de skal danne grundlag for dit Finansbudget. 
 
I de følgende afsnit vil det blive beskrevet, hvor du opretter et budget, hvordan du budgetterer på 
finanskonti og dimensioner, hvorledes du viser det indlagte budget, hvordan du ud- og indlæser til 
Excel og hvordan du kopierer et budget. 

Oprettelse af Finansbudgetter 
 
Finansbudgetter oprettes fra  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunkt Liste/Finansbudgetter.  
 
Fra Finansbudgetter-oversigten kan du oprette et nyt budget eller få vist eksisterende budgetter. Du 
har mulighed for at oprette flere budgetter for samme periode. 
 
Finansbudgetter anvendes til at opsamle budgettal og sammenligne med det realiserede finansbeløb. 
Et Finansbudget kan opsættes med op til 4 budgetdimensioner ud over de 2 globale dimensioner. 
Det vil sige, at de 2 globale dimensioner automatisk er med i budgettet, mens øvrige budgetdimensi-
oner tilknyttes ved oprettelse af det nye budget eller via Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen 
Rediger liste.  
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Navn I dette felt angiver du navnet på dit Finansbudget. Feltet kan indeholde op 

til 10 karakter.  
Global dimension 1-
kode 

I dette felt er den Global dimension 1-kode angivet. Det er typisk en af 
virksomhedens vigtigste aktiviteter. 

Global dimension 2-
kode 

I dette felt er den Global dimension 2-kode angivet. Det er typisk en af 
virksomhedens vigtigste aktiviteter. 

Beskrivelse I dette felt angiver du en sigende beskrivelse for budgettet. 
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Navn Beskrivelse 
Budgetdimension 1-
kode til 4-kode 

Her angiver du de budgetdimensioner, der skal anvendes i budgettet. Det er 
muligt at angive op til 4 budgetdimensioner. 
 
Bemærk: Globale dimensioner er automatisk medtaget i budgettet og kan 
derfor ikke vælges ind i budgetdimensionsfelterne.  

Spærret Her kan markeres om budgettet skal spærres for yderligere budgettering. 
Udelad i analyser Her kan du angive, om budgettet skal medtages i analyserne og analyseop-

dateringen, uanset om budgettet er spærret eller ej. 
 
Hvis budgettet skifter værdi i feltet Udelad i analyser, slettes analysebud-
getposterne for alle budgetter af konsistenshensyn. 

Afsender ID Dette felt benyttes til at holde en unik identifikation af posten i et eksternt 
fagsystem. 

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).  

Afsendersystem Feltet benyttes til at holde en reference til et eksternt fagsystem. 

Feltet er skrivebeskyttet og bliver automatisk udfyldt af den Generiske Inte-
grationssnitflade (GIS).  

Visning af Finansbudgetter 
 
Når du står i Finansbudget-oversigten kan du åbne et budget ved at markere linjen via Handlings-
båndet/Fanen Start/Handlingen Rediger budgetter. 
 
Oversigtspanelet Generelt 
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Oversigtspanelet Budgetmatrix 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kode Indholdet i dette felt afhænger af, hvad der er valgt i feltet 

Vis som linjer. Er der eksempelvis valgt finanskonto vi-
ses kontiene fra kontoplanen etc. 

Navn Indholdet i dette felt afhænger af, hvad der er valgt i feltet 
Vis som linjer. Er der eksempelvis valgt finanskonto vi-
ses navnet på kontoen. 

Budgetteret beløb Feltet viser det samlede budget for dimensionsværdierne 
eller finanskontoen. Feltet er en summering af de indta-
stede finansbudgetposter. 
 
Bemærk: Ønsker du at se de finansbudgetposter, der lig-
ger til grund for det samlede budget, skal du trykke på be-
løbet i feltet (link). 
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Opret Budget poster 
 
Du har mulighed for via en kørsel at danne budgetposter for en finanskonto ad gangen. Kørslen kan 
anvendes overalt i budgettet uafhængigt af tidligere budgetteringer. Du kan dog kun bruge kørslen til 
at danne budgetposter af typen konto. Kørslen kan anvendes med fordel i de tilfælde, hvor samme 
budgetbeløb ønskes for flere perioder. 
 
Oprettelse af nye budgetposter kan ske på to måder. 

Oprettelse af finansbudgetposter direkte i budgettet 
I Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Rediger Budget kan du i det nye vindues oversigtspa-
nelet Budgetmatrix stå på den finanskonto/den periode, hvor du ønsker at oprette en budgetpost. 
Du kan foretage en regulering af eksisterende budgetpost eller indtaste en ny budgetpost. Det gør du 
enten ved at skrive direkte beløbet på budgetposten i kolonnen eller klikke på  på en finanskonto i 
en ønsket periode og derefter åbnes Finansbudgetposter, hvor i Handlingsbåndet/Fanen Start/væl-
ges handlingen Ny. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Liste/Finansbudgetter 
 

 
 
Det er vigtigt, at der ikke rettes eller tastes oven i en eksisterende linje, når der oprettes nye finans-
budgetposter. 
 
Korrektion af finansbudgetposter må kun ske i forbindelse med regulering. 
Skal du redigere en finansbudgetpost skal det ske direkte på Finansbudgetposten i feltet Beløb. Der 
dannes nu en ny budgetposteringslinje på reguleringsbeløbet, illustreret med eksemplet -500. 
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Navn Beskrivelse 
Budget Navn Her vises navnet på det Budget, hvor posterne dannes. 
Finanskonto Nr. Her kan du indtaste den finanskonto, som du ønsker at danne budget-

poster for. 
Fra Dato Her kan du angive en startdato for budgetposterne. 
Til Dato Her kan du angive en slutdato for budgetposterne. 
Beløb pr. periode Her kan du angive et beløb, der skal budgetteres pr. periode. 
Periode Her kan du angive periode (dag, uge, måned, kvartal, år eller regnskabs-

periode). 
Beskrivelse Her kan du angive en beskrivelse som budgetposterne skal dannes med. 
Dimensioner Her vises de globale dimensioner og de dimensioner der er opsat for 

budgettet. For hver af disse dimensioner kan du angive den dimensions-
værdi, som budgettet skal dannes med. 

Eksempler på budgettering 
Nedenfor beskrives forskellige måder at budgettere på i Navision Stat. 
 
Eksempel 1 - Budgettering uden dimensionsværdier 
I dette eksempel er et budgettal indtastet direkte i budgetbilledet. Det kan du gøre, hvis budgetpo-
sten skal lægges direkte på finanskontoen uden dimensioner. Ønsker du derimod at budgettere på 
dimensionsværdier skal du gøre det under oversigtspanelet Filtre. Det vil blive beskrevet i nedenstå-
ende eksempel 2. 
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Eksempel 2 - Budgettering på finanskonti og dimensionsværdier  
Skal budgetposterne dannes på finanskonti og dimensionsværdier, skal du i filteret udfylde de øn-
skede værdier. Herefter kan du angive budgetbeløbet ud for den finanskonto, beløbet skal angives 
på. 
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Rapportens anfordringsbillede ser således ud: 
 

 
 
 
Navn Beskrivelse 
Analysekode Her kan du angive koden for den analyse, som rapporten skal baseres 

på. Hvis du klikker på pilen, får du et opslag over alle Analysekoder. 
Medtag dimensioner Her kan du angive de dimensioner, der skal med i rapporten. Du kan 

kun vælge de dimensioner, der er inkluderet i den analyse, du har valgt i 
feltet Analysekode. Hvis du klikker på  i feltet kan du få en oversigt 
over tilgængelige dimensioner. 
 
I dette felt kan du også angive eventuelle filtre. 
  
Bemærk: Dimensionerne og finanskonti kan ikke indvælges på forskel-
lige niveauer i denne rapport. 

Datofilter Her kan du angive et filter, der afgrænser posterne efter dato. Du kan 
angive en bestemt dato eller et tidsinterval. 

Fra-Sum Her kan du vælge om finanskonti med kontotype fra-sum skal fremgå af 
rapporten 

Finansbudgetnavn Her kan du vælge det budget, som beløbene i kolonnerne Budgetteret og 
Restbudget skal baseres på. 

Udskriv Finanskonto Hvis finanskonti skal fremgå af rapporten skal dette felt markeres. Det 
er ikke tilstrækkeligt at markere finanskonto under Medtag dimensio-
ner. 
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Dimensionsbudgetanalyse II 
Denne rapport viser dimensioner, Bevægelse, Budgetteret, Restbudget samt Saldo (år til dato) for de 
enkelte finanskonti. Med denne rapport tages udgangspunkt i budgettet på den enkelte finanskonto 
og eventuelt budgettet på fra-sumskonti. Rapporten fordeler således budgettering iht. intervalangi-
velsen på til-summen. 
 
Rapporten er opbygget, så det er muligt at vælge mellem at få vist kolonnerne på konto-niveau eller 
sumkonto-niveau (detaljeringsgrad). 
 
Rapportens anfordringsbillede ser således ud: 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Analysekode Her kan du angive koden for den Analyse, som rapporten skal baseres på. 

Klik på pilen i feltet og få vist en oversigt over analysekoder. 
Medtag dimensio-
ner 

Klik på  i feltet, hvis du vil have vist de dimensioner, som indgår i den 
valgte analyse og derfor medtages i rapporten. Her kan også angive eventu-
elle filtre.  
 
Bemærk: Dimensionerne og finanskonti kan ikke indvælges på forskellige 
niveauer i denne rapport. 

Datofilter Her kan du angive et filter, der afgrænser posterne efter dato. Du kan angive 
en bestemt dato eller et tidsinterval. 

Finansbudgetnavn Her kan du vælge det budget, som beløbene i kolonnerne Budgetteret og 
Restbudget skal baseres på. 

Kun sumkonti Her kan der vælges, om data skal vises på sum- eller kontoniveau. 





Side 141 af 268 

 

Kontoskema 
 
Et kontoskema er en lille rapportgenerator, hvor du kan definere dine egne rapporter. Det er muligt 
at oprette et kontoskema med op til fire dimensioner. Du kan tilknytte kontoskemaet en dimensi-
onsanalyse, som da vil indeholde det antal dimensioner, der er knyttet til analysen. 
Følgende emner vil blive gennemgået: 
 
Oprettelse af kolonneformater 
Opsætning af kontoskemaer 
Udlæsning af kontoskemaer til Excel 

Oprettelse af kolonneformater 
 
For at kunne benytte et kontoskema skal der være defineret et kolonneformat. I kolonneformatet 
defineres de kolonner, der er synlige i kontoskemarapporterne. 

 
Du kan oprette lige så mange kolonneformater, som du ønsker, ligesom du har mulighed for at 
vælge frit mellem dem, inden du udskriver kontoskemaet, alt efter hvad du ønsker at få med ud i 
kontoskemarapporten. 

 
På Økonomistyrelsens hjemmeside kan du hente en fil med seneste kolonneformater til indlæsning i 
regnskabet. 
 
Kolonneformater kan ses under  
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunkt Generelt/Kolonneformater 
 

 
 
 
 



mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_363.htm
mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_365.htm


http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/conEnterDatesTimes.htm
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For at oprette et nyt kontoskema, skal du gå til Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Ny. 
 
Navn Beskrivelse 
Navn I dette felt skal du angive et sigende navn, da navnet ses i 

kontoskemaudskriften. 
Beskrivelse I dette felt skal du angive en sigende beskrivelse, da be-

skrivelsesteksten ses i kontoskemaudskriften. 
Standard kolonneformat Her knytter du det kolonneformat, du ønsker at anvende 

i kontoskemaet.  
 
Ved opslag i feltet kan du få vist en oversigt over mulige 
kolonneformater.  

Navn på analysevisning Her har du mulighed for at knytte en analyse til dit konto-
skema.  
 
Ved opslag i feltet kan du få vist en oversigt over mulige 
analyser. 
 
Bemærk: Knytter du en analyse i dit kontoskema, er det 
de data der beregnes ud fra, og der vises kun de dimensi-
oner, der er knyttet til analysen. 
 
Det er derfor vigtigt, at hvis budgettet skal fremgå af kon-
toskemaet, at der i Analysen er markeret i feltet Medtag 
budgetter, og at analysen er opdateret. 

 
Når Navnet er oprettet skal kontoskemaet opsættes, og følgende felter skal udfyldes. Det gør du fra 
Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Rediger kontoskema.  
 

 
 
Feltnavn Beskrivelse 
Rubriknr. Her skal du indtaste et tal. Tallet anvendes i den formel, der opsættes i 

sammentællings-kolonnen. 
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Her ses et udsnit af en kontoskemarapport. 
 

 

 
Udlæsning af kontoskema til Excel 
I dette afsnit vil det blive gennemgået, hvordan du udlæser et kontoskema til Excel. Fra Kontoske-
maoversigten har du mulighed for at afgrænse, hvad du vil have udlæst til Excel og samtidig se data 
inden udlæsningen til Excel. 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kontoskemanavn Her kan du angive navnet på det kontoskema, der skal 

med i rapporten. 
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Navn Beskrivelse 
Omkostningsbudgetfilter I dette felt angives et omkostningsbudgetfilter for rap-

porten. 
Vis opsætning af kontoskema Marker feltet, hvis du ønsker at se opsætningen i det 

kontoskema, du er ved at udskrive. 
 
Bemærk: Ønsker du at se de underliggende poster inden udlæsning, kan du lave et opslag via linket 
i Saldo til dato. 
 
Fra Handlingsbåndet/Fanen Handlinger/Handlingen Udlæs til Excel kan du udlæse et konto-
skema til Excel. Herfra kan du enten vælge Opret nyt dokument, eller Opdater eksisterende do-
kument. 
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Analyse 
 

Analyserne bruges til at definere, hvordan du vil analysere de dimensionsoplysninger, som du har 
bogført på finansposter, budgetter mv. På baggrund af angivne kriterier lægges finansposterne med 
tilhørende dimensioner i én tabel og budgetposterne med tilhørende dimensioner i en anden. Det 
genererede datagrundlag anvendes i dimensionsanalyser, rapporter og evt. kontoskemaer. Der kan 
oprettes et uendeligt antal analyser, men af plads- og performancemæssige hensyn bør der kun op-
rettes analyser målrettet institutionens analyse- og rapporteringsbehov. 

Du kan angive op til fire dimensioner samt kriterier for finanskonti, datoer og koncernvirksomheder 
for hver analyse. Du kan angive filtre for dimensioner, der ikke er medtaget i analysen ved at tilgå 
Analysekortvisnings handlingsbånd/Fanen Naviger/Handlingen Filter. Du kan altså oprette for-
skellige analyser til forskellige formål. Du kan f.eks. have en analyse i relation til salg i et særligt om-
råde i en bestemt periode. 

Når du opretter en analyse, skal du opdatere den via Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen 
Opdater på analysekortet eller med kørslen Opdater analysevisninger. Derefter hentes kun de fi-
nansposter, som opfylder de dimensionskriterier og andre filtre, du har angivet. 
 
Du finder Analyseoversigten under  
Stien: Afdelinger/Økonomistyring/Opsætning/Menupunktet Opsætning/Underpunkt Dimensioner/Analysevisnin-
ger 
 

 
 
Du kan oprette en Analyse fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Ny. Herefter vil du få vist 
et analysekort, hvor du kan opsætte din analyse. 
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Oversigtspanelet Generelt 

  
 
Navn Beskrivelse 
Kode Her skal du angive en entydig kode for analysen. Koden 

kan fx angive formålet med analysen eller navnet på den 
afdeling, der skal bruge den. 

Navn Her skal du angive navnet på analysen. 
Kontokilde Her kan du afgrænse analysen på finanskonti eller pen-

gestrømskonto. Hvis du sætter et filter her, vil analysen 
kun generere data for de angivne filter.  
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Navn Beskrivelse 
Datokomprimering Her kan du vælge, om du for den enkelte finanskonto øn-

sker at få summeret poster med ens dimensionskombina-
tion indenfor den angivne datakomprimeringsperiode. 
Bogføringsdatoen for disse komprimerede poster vil være 
den første dato i det interval, posten tilhører. 
 
Der er følgende valgmuligheder: 
 
Ingen: Der sker ingen summering. Alle poster indenfor 
de angivne filtre, vil fremgå eksplicit af analysen. 
 
Dag: Poster med samme bogføringsdato og ens dimensi-
onskombination vil blive summeret til én post i analysen. 
 
Uge: Poster bogført i en given uge med ens dimensions-
kombination vil blive summeret til en post i analysen. 
Dvs. for hver uge, vil der for hver dimensionskombina-
tion, der er bogført på, være en postering. 
 
Måned: Poster bogført i en given måned med ens di-
mensionskombination vil blive summeret til én post i 
analysen. Dvs. for hver måned, vil der for hver dimensi-
onskombination, der er bogført på, være én postering.  
 
Kvartal: Poster, som er bogført i det samme kvartal, og 
som har ens dimensionskombination, vil blive summeret 
til én post i analysen. Dvs. for hvert kvartal, vil der for 
hver dimensionskombination, der er bogført på, være én 
postering.  
 
År: Poster bogført i samme år med samme dimensions-
kombination vil blive summeret til én post i analysen. 
Dvs. for hvert år, vil der for hver dimensionskombina-
tion, der er bogført på, være én postering.  
 
Regnskabsperiode: Poster, bogført i samme regnskabs-
periode med samme dimensionskombination, vil blive 
summeret til én post. Dvs. for hver regnskabsperiode, vil 
der for hver dimensionskombination være én postering. 

Startdato Hvis du angiver en dato i dette felt, vil alle poster, der er 
bogført på denne dato eller efter denne dato blive medta-
get i analysen samt blive komprimeret til det niveau, som 
du har angivet i feltet Datokomprimering. 
 
Posteringer med bogføringsdato tidligere end denne dato 
komprimeres til én post pr. dimensionskombination og 
tildeles den dato, som ligger lige før startdatoen 
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Navn Beskrivelse 
Opdateret den Feltet opdateres af Navision og viser datoen for den sid-

ste opdatering af analysen. 
Sidste løbenr. Feltet opdateres af Navision og viser løbenr. på den sidst 

bogførte finanspost, som analysen omfatter. 
Sidste Budgetløbenr. Feltet opdateres af Navision og viser løbenummeret på 

den sidst registrerede budgetpost, som analysen omfatter. 
Opdater ved bogføring Du skal markere feltet med et flueben, hvis du ønsker 

analysen opdateret hver gang, der bogføres.  
 
Hvis der er markering i dette felt, vil analysen altid være 
fuldt opdateret med alle finansposter omfattet af analyse-
opsætningen. Man kan risikere performancemæssige pro-
blemer ved denne indstilling, hvorfor det anbefales højst 
at have 2 dimensionsanalyser opsat således. 
 
Bemærk: Hvis du vil opdatere analysen med budgetpo-
ster, skal du klikke på knappen Opdater i Proces eller 
bruge kørslen Opdater analysevisninger.  

Medtag budgetter Du skal sætte markering i dette felt, hvis du ønsker at 
analysen skal indeholde budgetposter. 
 
Ved opdatering af analysen vil alle budgetposter omfattet 
af analyseopsætningen blive lagt i analysebudgetposttabel-
len. Rettes der i budgettet, skal du manuelt opdatere Ana-
lysen for at få de nyeste tal med. 
 
Bemærk: Det er ikke muligt at vælge automatisk opdate-
ring af analyserne ved budgetændringer. Skal du bruge en 
analyse til budgetanalyse, er det derfor vigtigt at sikre sig, 
at denne er fuldt opdateret. 

Spærret Markér dette felt, hvis du ønsker at spærre analysen. Er 
en analyse spærret, kan denne ikke opdateres. 

 
På Oversigtspanelet Dimensioner skal du angive, hvilke dimensioner du ønsker analysen skal med-
tage. Her kan du vælge fire dimensioner, som du kan medtage i en analyse. Når du angiver en di-
mension her, får du mulighed for at filtrere poster i vinduet Dimensionsanalyse, hvilket igen giver 
dig mulighed for at undersøge og overvåge relationer mellem poster og de dimensionsoplysninger, 
som er knyttet til dem.  
 
På Oversigtspanelet Dimensioner kan du også vælge blandt alle dimensioner i Dimensionsoversig-
ten. Du behøver med andre ord ikke vælge 4 dimensioner, der er opsat på Regnskabsopsætningen. 
Dette kan eksempelvis være nyttigt, hvis du vil lave en analyse, som går tilbage i tiden. 
  

mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_363.htm
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Dimensionsanalyse 
 
En Dimensionsanalyse er en kikkert ned i data genereret via den enkelte analyse. Dimensionsanaly-
ser vises som en matrix og giver via forskellige kombinationer af filtre og visninger mulighed for 
hurtigt og fleksibelt at få vist og analyseret data ud fra forskellige synsvinkler. Dimensionsanalysen 
viser beløb, der er afledt af analysevisninger, som du har oprettet. Du kan analysere aktiviteter på 
grundlag af dimensionsoplysninger.  

 
Fra dimensionsanalysen kan man udlæse data til en pivottabel i Excel, hvorfra der kan arbejdes vi-
dere med data. Hvis du vælger dimensioner på hver af akserne i matrixvinduet, kan du analysere po-
sterne ud fra forskellige kriterier.  
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Rapporter og analyse/Underpunkt Analyse & rapporte-
ring/ Dimensionsanalyser 

Visning af Dimensionsanalysen 
 
Oversigtspanelet Generelt 

 
 
Navn Beskrivelse 
Analysevisningskode I dette felt skal du angive en kode for analysevisning. Den 

valgte analyse bestemmer, hvilke analyseposter du får vist 
i Dimensionsanalysen. 

Vis som linjer Her vælger du, hvad der skal vises som linjer i dimensi-
onsanalysen. Du kan vælge mellem dimensionerne, der er 
tilknyttet den valgte analyse, Periode eller Finanskonto.  

Vis som kolonne Her vælger du, hvad der skal vises som kolonner i dimen-
sionsanalysen. Du kan vælge mellem dimensionerne, der 
er tilknyttet den valgte analyse, Periode eller Finanskonto.  

 

http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_363.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_365.htm
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Oversigtspanelet Filtre 

 
 
Navn Beskrivelse 
Datofilter Her kan du angive et datofilter, således at kun analysepo-

ster inden for dette filter bliver vist. 
Kontofilter I dette felt kan du angive et filter, der angiver hvilke fi-

nanskonti, der skal vises i vinduet Dimensionsanalyse. Det 
er kun posteringer, der er bogført på de angivne konti, 
der bliver vist i matrixvinduet. 

Koncernvir.filter I dette felt kan du angive et koncernvirksomhedsfilter. 
Budgetfilter I dette felt kan du angive et budgetfilter, så værdierne i 

beløbsfelterne baseres på de valgte budgetter.  
 
Dette filter er ikke relevant hvis du på Oversigtspanelet 
Indstillinger har valgt at få vist faktiske beløb (eller hvis 
den valgte analyse ikke omfatter budgetposter). 

Dimensionskode 1-4 For hver dimension tilknyttet den valgte analyse, er der 
mulighed for at sætte et filter. Således at der kun vises de 
poster med udvalgte dimensionsværdier. Der kan tilknyt-
tes i alt 4 dimensioner til en analyse. 

 
Bemærk: De filtre, man måtte have på sin analyse, fremgår automatisk af dette billede. Disse kan 
ikke ophæves, men kun begrænses ydereligere. 
 
 
 









Side 163 af 268 

 

 

Udlæsning af Dimensionsanalysen til Excel 
 
Du kan udlæse Dimensionsanalysen til Excel. Det gør du fra vinduet Matrix for Dimensionsana-
lysen (Se skærmbillede ovenfor). Du udlæser til Excel ved at gå til Handlingsbåndet/Fanen 
Start/Handlingen Udlæs til Excel.  

 
Der er mulighed for at udlæse enten det faktiske eller det budgetterede beløb til Excel som pivotta-
bel. Det giver mulighed for at opbygge et regneark, som du ønsker, det skal se ud. 
 
Nedenfor ses et eksempel af en Dimensionsanalyse udlæst til Excel. 

 
 
Bemærk: Hvis du ligesom i ovenstående eksempel får udlæst finanskonto uden finanskontonavnet, 
skal du sætte markering i feltet Vis kolonnenavn på dimensionsanalysens stamkort. 
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Navn Beskrivelse 
Udgiftsfordeling Her kan du angive en udgiftsfordeling for visning af eks-

tra kolonner vedr. fordelt løn. Udgiftsfordelingen afgræn-
ser de udgiftsfordelingsposter, der skal summeres i rap-
porten. 
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Oversigtspanelet Generelt 

 
 
Navn Beskrivelse 
Objekttype, der skal aktive-
res 

Her skal du angive typen af objekt, rapport eller codeunit, som 
skal køres for Opgavekøposten. 
I dette tilfælde vælges Rapport 

Objekt-id, der skal aktiveres Her skal du indvælge objekt-id, for objektet som opgave-
køposten skal køre. 
I dette tilfælde vælges objekt-id 6007045 

Objektoverskrift, der skal 
køres 

Feltet opdateres automatisk med navnet på objektet. 

Beskrivelse Her angives en beskrivelse af posten i Opgavekøen. Du kan 
redigere og opdatere beskrivelsen. 

Parameterstreng I dette felt kan der angives en tekststreng, der anvendes som 
parameter af opgavekøen, når den aktiveres. 

Opgavekøkategorikode Her kan du indvælge koden på en Opgavekøkategori, Se nær-
mere beskrivelse under Kategoriliste til Opgavekø 

Bruger-id Feltet opdateres automatisk med den bruger, der senest har ak-
tiveret Opgavekøposten. 

Maks. antal aktiveringsforsøg Angiver, hvor mange gange opgavekøposten skal forsøges ak-
tiveret. Bruger især på opgavekøposter, der er afhængige af 
eksterne ressourcer, ex opslag på url. 
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Navn Beskrivelse 
Sidste Klartilstand Feltet opdateres automatisk med dato og tid for, hvornår Op-

gavekøposten sidst blev angivet til Klar. 
Tidligste startdato/-tids-
punkt 

Her angives hvornår, Opgavekøposten tidligst kan køres. 

Udløbsdato/-tidspunkt Her kan du angive en dato og klokkeslæt for, hvornår Opgave-
køposten udløber, hvorefter Opgavekøposten ikke vil blive af-
viklet. 

Status Angiver status på opgavekøposten 
 
Oversigtspanelet Rapportparametre 

 
 
Navn Beskrivelse 
Sideindstilling for rapportan-
modning 

Markér feltet for at få adgang til rapportens anfordringsbillede 
via handling Siden Rapportanmodning 

Rapportresultattype Vælg, om du ønsker rapporten udskrevet, gemt med et af de 
understøttede filformater eller blot behandlet 

Printernavn Her vælges den printer, rapporten evt. skal udskrives på 
Månedsrapport startdato Vælg mellem standardindstilling Periode, År eller <blank>. 

Finder kun anvendelse, når du anvender Månedskørsel 
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Oversigtspanelet Månedskørsel 
 
Som alternativ til gentagelse på ugebasis ved udfyldelse af felter under panel Gentagelse, kan du 
benytte dig af felterne under panel Månedskørsel til at gentage opgaven på månedsbasis. 

 
 
Navn Beskrivelse 
Kør på fast dag Markér felt, hvis Opgavekøposten skal køre på en fast dag i 

måneden. 
Dag Vælg dato for afvikling. 
Klokkeslæt Måned Vælg klokkeslæt for afvikling vedr. kørsel på fast dag. 
Kør ved SKS periodelukning Marker feltet, hvis Opgavekøposten skal afvikles efter lukning 

af SKS perioden.  
Klokkeslæt Vælg klokkeslæt for afvikling vedr. kørsel ved SKS periodeluk-

ning 
 
Når du har foretaget den ønskede opsætning, skal Opgavekøposten angives som Klar. Det gør 
du fra Handlingsbåndet/Fanen Start/ Handlingsgruppen Proces/Angive status som Klar. 

Kategoriliste til Opgavekø 
Man kan knytte en opgavekøkategori til sin opgavekøpost. Opgavekøkategorien giver dig mulighed 
for at gruppere og køre dine opgaver serielt. En opgavekøpost, der deler kategori med en anden op-
gavekøpost, som allerede kører, bliver hermed igangsat, når den første opgavekøpost er færdigbe-
handlet. 
 
Sti: Afdelinger/Opsætning/Programopsætning/Opgavekø/Menupunktet Liste/Kategoriliste til opgavekø 
 
Du opretter en opgavekøkategori ved at gå til Handlingsbåndet/Fanen Start/Handling Ny. Angiv 
en sigende kode og beskrivelse der kan hjælpe dig til at huske, hvad denne kategori bruges til. 
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Mine notifikationer og Rapportindbakke 
De opgavekøposter, hvor du står noteret som bruger, vil efter afvikling fremgå af Mine notifi-
kationer i dit Rollecenter. 
 
Hvis du har bestilt en almindelig udtræksrapport til en filtype, bliver denne lagt i dit rollecen-
ters Rapportindbakke. For at se rapporten skal du blot markere rapporten, og klikke Vis. 
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Kladder 

Bilagsnr. 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Opgaver/Finanskladder  
 
Et bilagsnr. må ikke bogføres på tværs af perioder, dvs. alle posteringer på et bilagsnr. skal have en 
bogføringsdato, der henfører til samme regnskabsperiode. 
 
I finans- og købskladder har du mulighed for at renummerer bilagsnr. Når du anvender renummerer 
bilagsnr. sikres det, at bilagsnr. er tildelt efter opsætningen i feltet Nyt bilagsnr. pr.  
 
Handlingen Renummerer af bilagsnumre findes i Handlingsbåndet/Fanen Handlinger på en fi-
nanskladde. 
 

 
 
Der er særlige regler for kladdelinjer leveret via GIS. Er der opsat editeringsspærring på finansklad-
delinjetabellen, så er det dog muligt at renummerere bilagsnumre på kladdelinjer, der er leveret fra et 
GIS fagsystem, via kørslen Renummerer bilagsnumre. Dette er under forudsætning af, at der på fag-
systemet er angivet, at det er tilladt at foretage renummerering. Derudover forudsættes, at kladden 
har tilknyttet en nummerserie. Du kan læse mere i Brugervejledning til GIS. 

Afstem pr. bilagsnr. 
 
Såfremt regnskabet har markering i feltet Eksport af finansposter til SKS i ØDUP Integrations 
Opsætning, skal der være markering i feltet Afstem pr. bilag, der opsættes for den enkelte kladde-
type. Denne opsætning kræves pga. valideringsreglerne i SKS der forudsætter, at modtaget posterin-
ger (når der eksporteres finansposter) altid stemmer pr. bilagsnr.  

Intern Dokument Type 
 
Alle bogførte posteringer dannes med en Intern Dokument Type. I finanskladder kan feltet manu-
elt hentes ind i kladden via vis kolonner. Det anbefalesat kolonnen fjernes, når den ikke bruges. 
Dette for at sikre, at man ikke kommer til at udfylde feltet med en forkert værdi, som kun må bruges 
i SKS i særlige tilfælde.  
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Kassererkladden 
 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Opgaver/Kassererkladde 
 

 
 
Navn Beskrivelse 
Bogføringsdato Feltet udfyldes med den dato, du ønsker at bogføre med. 

Bemærk: Hvis kladdetypen er en gentagelseskladde, og der 
er blevet defineret et gentagelsesinterval, vil datoen blive op-
dateret med det anførte interval (fx 1 måned frem), hver 
gang du åbner kladden for at bogføre den. Hvis datoen i 
dette felt ligger senere end arbejdsdatoen, så kan linjen ikke 
bogføres. 

Bilagsdato Feltet skal udfyldes med en bilagsdato, hvorfra bl.a. forfalds-
dato beregnes ud fra.  
 
Bemærk: Specielt hvis det er debitoropkrævninger eller kre-
ditorbetalinger, er det vigtigt at bilagsdatoen er den samme, 
som står angivet på fakturaen.  

mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_80_12.htm
mk:@MSITStore:C:/Programmer/Microsoft%20Dynamics%20NAV%205_1/CSIDE%20Client/DAN/master.chm::/gl_t.chm::/T_81_55.htm








http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/B_191.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/B_192.htm
http://navhelp.kmd.dk/help/da-DK/T_81_4.htm
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Side 182 af 268 

 

Navn Beskrivelse 
Modkonto momsdifference Dette felt viser differencen mellem det momsbeløb, der er 

beregnet af Navision, og det momsbeløb, du har angivet 
manuelt, hvis du vælger manuelt at ændre momsbeløb i fel-
tet Momsbeløb. 

Modkonto Momsproduktbogfø-
ringsgruppe. 

Dette felt viser modkontoens Momsproduktbogførings-
gruppe. Du kan læse mere om Momsproduktbogførings-
gruppen under afsnittet Momsproduktbogføringsgrupper 

Modkonto Momsvirksomhedsbog-
føringsgruppe 

Dette felt viser modkontoens Momsvirksomhedsbogfø-
ringsgruppen. Du kan læse mere om Momsvirksomheds-
bogføringgruppen under afsnittet Momsvirksomhedsbog-
føringsgruppe. 

Momsdifference Dette felt viser differencen mellem det momsbeløb, der er 
beregnet af Navision, og det momsbeløb, du har angivet 
manuelt, hvis du vælger manuelt at ændre momsbeløb i fel-
tet Momsbeløb. 

Momsproduktbogføringsgruppe Dette felt viser Momsproduktbogføringsgruppe. Du kan 
læse mere om Momsproduktbogføringsgruppen under af-
snittet Momsproduktbogføringsgrupper 

Sagsnr.  I dette felt kan du angive om posten skal tilknyttes et 
Sagsnr.  
Ved opslag i feltet kan de få vist en oversigt over alle mulige 
sagskort. 

Sagsopgavenr.  
I dette felt kan du angive om posten skal tilknyttes sagsmo-
dulet. Er feltet Sagsnr udfyldt, skal sagsopgavenr. også være 
udfyldt. Ved opslag i feltet kan du få vist en oversigt over de 
sagsopgave som er opsat under det sagsnr. du har knyttet til 
linjen. 
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Indtastning i Kassererkladden 
Du kan indtaste i en Kassererkladde på to måder. Nedenfor er vist eksempler på disse: 
 
Eksempel 1: Registrering over to linjer 

 
 
Eksempel 2: Registrering på en linje 

 

Afstemning af kladdelinjer 
 
Inden du bogfører kassererkladden har du mulighed for at se, hvordan bogføringen påvirker bank- 
og kassebeholdningen. Det gør du via Kassererkladdens Handlingsbånds/Fanen Handling/Hand-
lingen Afstem. 
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De konti du ønsker der skal vises i afstemningsvinduet, skal vælges ind via Kontoplanen/Finanskon-
tokortet. Her skal feltet Afstembar være markeret. Når afstemningsvinduet efterfølgende åbnes fra 
kassererkladden, vil afstemningsfunktionaliteten vise bevægelserne på de afstembare konti. 
  

 
 
Navn Beskrivelse 
Konto Dette felt viser alle finanskonti, hvor der er markering i 

feltet Afstembar på finanskontokortet. 
Navn I dette felt ser du det navn eller den beskrivelse kontoen 

har i kontoplanen. 
Bevægelse i kladde I dette felt ser du bevægelsen på den pågældende konto 

som bogføring af kassererkladden vil medføre. 
Saldo efter bogføring Feltet viser hvad saldoen vil være på kontoen efter kas-

sererkladden er bogført. 

Kontrol af kladdelinjer 
 

Kontrol af kladdelinjer sker via Handlingsbåndet/Fanen Handling/Handlingen Kontroller.... 
 
Rapporten Finanskladdekontrol NS viser kladdelinjerne i kladden, og afstemning af afstemnings-
konti. Du kan bruge kontrolrapporten til at redigere kladdelinjer og til at se resultatet af bogføringen 
før du bogfører. Rapporten kan udskrives med enten 6 dimensioner og modkonto eller 8 dimensio-
ner. Herunder indeholder rapporten muligheden for visning af totaler pr. kontotype, summering af 
momsbeløb og oplysninger om hvem der har klarmeldt kassererkladden. Rapporten kan opsættes 
under finanskladdetyper.  
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Klarmelding af kladden 
 
I kassererkladden er klarmelding funktionaliteten obligatorisk. Dvs. at når der arbejdes i kasserer-
kladden, skal denne klarmeldes af en bruger før den kan bogføres af en anden bruger (Funktionsad-
skillelse). Klarmelding kan gøres via Handlingsbåndet/Fanen Handling/Handlingen Klarmeld. 
 
Når man klarmelder kassererkladden angives det, at posteringerne er færdige og klar til bogføring. 
Der registreres automatisk at kladden er klarmeldt, bruger-id, dato og tid for klarmeldingen. Disse 
oplysninger fremgår af kontrolrapporten Finanskladde - kontrol NS. Dette giver en sikkerhed for, at 
den klarmeldte kladde ikke er blevet ændret inden bogføringen i Navision Stat. En ændring i kladden 
efter klarmeldingen vil automatisk ophæve klarmeldingen og dermed skal denne klarmeldes på ny, 
og bogføres af anden person end den der har klarmeldt.  
 

 
 
I Status-feltet kan du se om en kassererkladde er klarmeldt og informationer om hvilke bruger-id, 
der har foretaget klarmeldingen. 
 
Når kassererkladden er bogført, vil der blive dannet en journal, hvor du kan se alle de data, der er 
indtastet i kladden. 
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Dimensionsfordeling på dokument- og kladdelinjer  
 
Dimensionsfordeling kan bl.a. anvendes i købs/salgsordre, købs/salgsfaktura eller i kladderne. Det 
er muligt at indtaste flere linjer med dimensionsfordeling på samme bilag. Fortryder du dimensions-
fordelingen kan den slettes igen. 
 
Der er indført en Advarsel inden udfoldningen af dimensionsfordelingen, hvor du kan vælge at for-
dele på dimensioner eller slette dimensionsfordelingsnøglen, og der bevare dimensionskonteringen 
på dokumentlinjen. 
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Eksempel 1 - købsfaktura 
Når en dimensionsfordeling skal indsættes på en dokumentlinje, sker det på selve posteringslinjen 
ved enten at vælge en finanskonto opsat med en fordelingsnøgle.  
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Eksempel 2 - Påføre fordelingsnøglen manuelt 
Eller hvis fordelingsnøglen ikke er tilknyttet finanskontoen, kan du påføre fordelingsnøglen manuelt 
på linjen.  
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I kladder sker udfoldningen af dimensionsfordelinger fra Handlingsbåndet/Fanen Handlin-
ger/Handlingen Fordeling. 
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DDI 
Salgsfaktura via Indrapportering til ØSC får ligeledes fjernet dimensionsfordelingsnøglen i forbin-
delse med accepten såfremt bilaget er tilknyttet en finanskonto, der er opsat med dimensionsforde-
ling. 
 
Fælles for både DDI bestilling og E-bilag er, at der allerede er foretaget en godkendelse af dokumen-
tet og dennes dimensioner, hvorfor dimensionsfordelingsnøglen fjernes, så ikke allerede godkendte 
dimensioner overskrives. 
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Udgiftsfordeling 
 

Det kan være hensigtsmæssigt at kunne henføre visse udgifter fx lønudgifter til bestemte dimensi-
onsværdier fx projekter, i det forhold ressourcerne er registreret på dimensionerne.  
 
Formålet med udgiftsfordelingen er, for en given periode, at foretage en dimensionsomfordeling for 
udvalgte finansposteringer, således at disse dimensionsposteringer er proportionale med ressourcer-
nes dimensionsposteringer i perioden.  
 
Udregningen foregår ved, for hver dimensionskombination der er bogført ressourceposter på, at ud-
regne dimensionskombinationens andel af periodens samlede ressourceomkostninger. Denne udreg-
ning bruges herefter som omfordelingsnøgle på de udvalgte finanskontis posteringer i perioden.  
 
Bemærk: Se eksempler på udgiftsfordeling på sag og ressource sidst i afsnittet. 
 
Selve udgiftsfordelingen foregår fra udgiftsfordelingskortet, hvor der er mulighed for valg af datoer, 
filtrering på ressourcer mm. 
  
Resultatet af en Udgiftsfordeling placeres i en udgiftsfordelingsjournal, som efterfølgende kan over-
føres til en kladde med dimensioner og tilhørende dimensionsværdier, hvor den bogføres. Udgifts-
fordelingsposter får et specielt kildespor.  
 
Du kan således anvende dimensionsanalyser, kontoskemaer og rapporter til at analysere de udgifts-
fordelte data.  
 
Rapporten Udgiftsfordelingsjournal bygger på udgiftsfordelingskoder. Den anvendes til ikke bog-
førte udgiftsfordelingsposter. Rapporten tilgås på udgiftsfordelingskortet Handlingsbåndet/Fanen 
Naviger. 
 
Rapporten Finanspost med dimensioner kan anvendes til at filtrere på de bogførte udgiftsforde-
lingsposter, da det her er muligt at filtrere på kildesporet. 
 
Rapporten tilgås fra Sti: Økonomistyring/Finans/Menupunktet Rapporter og analyse/Underpunktet Poster/ 
Finansposter med dimensioner. 

Opsætning af Udgiftsfordeling 
 

I tabellen Udgiftsfordeling kan der angives oplysninger om, hvilke dimensioner mm., der skal anven-
des for udgiftsfordelingskortet. Der kan oprettes flere udgiftsfordelingskort. Hvert kort er defineret 
ved en udgiftsfordelingstype, som angiver om udgiftsfordelingskortet er oprettet til Udgiftsfordeling 
med Ressourcer, eller Udgiftsfordeling med Sager. 

 
Sti: Afdelinger/Økonomistyring/Finans/Menupunktet Liste/Udgiftsfordelinger 
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Navn Beskrivelse 
Dimensionskode 
 

I dette felt indtaster du den kode, der skal fastholdes i for-
bindelse med udgiftsfordelingen. 

Beskrivelse Dette felt indeholder beskrivelsen af den dimensionskode, 
du har indtastet i feltet Dimensionskode. 

 
På Dimensionsoversigten har du mulighed for at udelade en dimension samt specifikke dimensions-
værdier ved udgiftsfordelingen ved at markere feltet Udelad i udgiftsfordeling. Du kan læse mere 
under afsnittet Dimensioner.  
 

 
 
Bemærk: Dette gælder kun for ressourceposter. 
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Kørslen Udgiftsfordel med ressource 

Denne kørsel omfordeler dimensionsposteringerne på udvalgte finanskonti således, at disse relativt 
svarer til ressourcernes dimensionspostering. Finanskonti som skal udgiftsfordeles vælges via Ud-
giftsfordelt finanskonto.  

Omfordelingen vil kun blive foretaget for de dimensioner, der er indvalgt på det valgte udgiftsforde-
lingskort, og som ikke har en markering i feltet Udelad ved udgiftsfordeling. Man kan vælge at 
undtage alle dimensioner fra fordeling. Dette gøres via Fastholdt dimension.  

Kørslen køres fra Udgiftsfordelingskortet og fra Handlingsbåndet/Fanen Start/Handlingen Ud-
giftsfordel.  

 
 
Oversigtspanelet Indstillinger 
Navn Beskrivelse 
Udgiftsfordeling Her skal du vælge den udgiftsfordeling, du ønsker at ud-

giftsfordele. 
Periode Startdato Her skal du angive startdatoen for den periode, du vil ud-

giftsfordele i. 
Periode Slutdato Her skal du angive slutdatoen for den periode, du vil ud-

giftsfordele i. 
Fordel kun lønposter Her skal du angive, om det kun er lønfi-

nansposter, som du vil udgiftsfordele. 
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Oversigtspanelet Ressourcepost 
Navn  Beskrivelse 
Ressourcenr. I dette felt kan du udvælge de ressourcenumre, som skal 

medtages i udgiftsfordelingsberegningen. 
Bogføringsdato I dette felt kan du afgrænse ressourceposter på baggrund af 

bogføringsdatoen. 
Bilagsnr. I dette felt kan du udvælge de ressourceposter på baggrund 

af bilagsnummeret, som skal medtages. 
 
Det er ikke muligt at lave overlappende udgiftsfordelinger. 
 
Udgiftsfordelingskørslen kontrollerer, at den angivne periode ikke overlapper med en tidligere kørt 
udgiftsfordeling. Overlapper intervallet omfattet af din periode startdato og din periode slutdato, 
med tidligere udgiftsfordelinger, vil du derfor blive spurgt, om du ønsker at slette disse udgiftsforde-
linger. 
 
Du vil få følgende meddelelse: 

 

 
 

Svarer du Ja til dette, slettes alle overlappende udgiftsfordelinger. Svarer du Nej afbrydes kørslen. 

Udgiftsfordelingsjournal 

Hver gang der bliver beregnet en udgiftsfordeling, bliver der oprettet en udgiftsfordelingsjournal. 
Journalen kan åbnes fra Udgiftsfordelingskortet/Handlingsbåndet/Fanen Naviger/Handlingen 
Udgiftsfordelingsjournaler. 
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