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1. Eftersparg en klasse

Denne guide viser, hvordan en medarbejder eftersporger oprettelse af en ny klasse til et kursus, der fin-
des i kataloget.

OBS: Kurset skal allerede findes i kataloget, for der kan eftersporges en klasse
Eftersporg en klasse:

1) Fremsog det kursus der skal foresporges en klasse pa, pa en af folgende mader:
a) Klik pa kataloget og klik pa det enskede kursus
b) Fremsog kurset i sogefeltet i overste hojre hjorne
2) Nederst pa kursets side, klik pa Send foresporgsel
3) Udtyld de onskede felter i Ny leringsforesporgse/ med uddybende onsker til klassen
4) Klik pda Gem nar du har udfyldt de onskede felter

Tip: Klik pa Gem uden at udfylde felterne, hvis der ikke er uddybende onsker til sted, tidspunkt mv.
Hold overblik over foresporgsler:

1) Klik pa Mit overblik

2) I venstre sidemenu, klik pa Laeringsforespargsler

3) Se overblik over leringsforesporgsler pa siden
4) Se efter status Klasse gprettet, hvis der er oprettet en klasse pa baggrund af eftersporgslen
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan institutionens administrator kontaktes.

Alle vejledninger til Campus kan findes pa oes.dk.



