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1. Dashboards og rapporter

Denne vejledning beskriver hvordan en leder kan fa et grafisk overblik over medarbejdernes malaktivi-
teter

e Graferne viser status pa medarbejdernes mal.
e Graferne er interaktive og udfolder detaljer, nar der klikkes pa dem.
e Der kan trakkes datarapporter pa medarbejdernes malaktiviteter og oversigt over maldetaljer.

Lederdashboard:

1) Klik pa Mit team

2) I fanemenuen til venstre, klik pa det grafiske ikon dashboard

3) Kilik pa lederdashboard

4) I drop-down-menuen Valg et dashboard, klik pdi Dashboard — Performance — Udviklingspla-
ner/Maidl & 1:1 check-ins

5) For at se flere detaljer, klik fx pa visualiseringen for Overblik over medarbejdernes mal — Leder

Tip Klik pa pil-ikonet, der peger nedad, 1 overste hojre hjorne for at eksportere visualiseringen.
Lederrapporter — analyse:

Pa siden analyse kan analyserapporter (rapportskabeloner) med data om medarbejdernes mal, ses og
downloades

1) Klik pa Mit team
2) I venstre sidemenu, klik pa det grafiske ikon dashboard
3) Klik pa analyse

Tip: Pa siden analyse vises alle tilgaengelige analyserapporter, lederen kan trakke.

4) For at fa vist alle analyserapporter, valg alle i drop-down menuen foran segefeltet
5) Klik pa den onskede rapports Titel
6) For at downloade en rapport, klik pa pil-tkonet, der peger nedad, i overste hojre hjorne
7) Vealg format:
a) CSV
b) Excel
c) PDF
8) Klik pa download.

OBS: Det er ikke alle rapporter, der kan downloades i alle formater.
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2. Yderligere hjeelp

Ved behov for yderligere hjzlp kan Serviceportalen kontaktes

Alle vejledninger til Campus ligger pa oes.dk



